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1. Activacion de Licencia

Para activar la licencia haga clic en la opcion “Activar Licencia” que se encuentra dentro de “Archivo” del menu
principal, se abrird una ventana en la que se solicitaran los datos: Numero de serie, correo, empresa, contacto y
teléfono; para el “Numero de serie” le recomendamos que copie el que fue enviado por correo y lo pegue en el campo
requerido, asi sera mas rapido y evitard errores de captura.

Q Activacion Licencia

Nimero de serie

Empresa:

\
Correo I
\
Contacto ‘

Telsfono Lada B [

2. Alta de Contribuyente.

Haga clic en la opcién de “Archivo” del menu principal, posteriormente en “Contribuyentes”, en seguida, “Nuevo”.

Contribuyentes

o & E &

Nuevo uscar Modificar Eliminar | Respaldo Recuperar

Herramientas Respaldos

Dentro de la pestafia “Datos”, ingresar la informacion del Contribuyente (quien emite los CFDI) capture el “RFC” y
“Nombre o Razdn social”, si cuenta con sucursales activara la opcién “Tiene sucursal”, elija el “Régimen fiscal” que

corresponda y active “Arrenda Inmueble” si es el caso. Si desea probar el sistema, comience por trabajar con el
Contribuyente de prueba el cual es: AAAO10101AAA.

8§ Nuevo Contribuyente

Domicilio Contacto Cuentas bancarias
RFC: | AAADI0101AAA Tipe Persona: |Moral b Tiene Sucursal

Nombre o Razén sociak| EnPRESA DF PRUEBA 54 DE CV

Régimen Fiscal:
¥ General de Ley Personas Morales

Personas Morales con Fines no Lucratives

Indique si el contribuyente arrenda inmueble(s)
Arrenda Inmuehle

l ' Agregar

[ x Cancelar

Ingresar a la pestafia “Domicilio”, si lo desea puede capturar: Calle, No. Ext. y No. Int. o GUnicamente el “C.P.” (cddigo
postal), después de ingresarlo presione la tecla Enter o haga clic en el botén “Buscar” con el cual se llena de manera
automatica la colonia, estado, delegacién o municipio y pais; cabe mencionar que para el caso de la “Colonia” la
busqueda podria traer como resultado mas de una opcién y podra elegir la que corresponda a su domicilio.

7 Nuevo Contribuyente x
Contacta Cuentas bancarias

Calle:

No. Ext: No. Int:

C.P: Colonia: hd

Deleg./Mun.:

Estado:

Pais:

|\/ Agregar ‘x Cancelar
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En la pestafia “Contacto” se personaliza al contribuyente con su informacién agregando: nombre, correo electrénico
y teléfonos que considere necesarios, para ello haga clic en <<Agregar>> seleccionar el tipo segun la opcién que desee.

i Nuevo Contribuyente X
Datos Comicilio tacto Cuentas bancarias Danatarias
Contacto |
Correo
Tioo Correo Correo MNotas
<< Agregar > >
Teléfono
Tipo Teléfono Teléfono Ext. Notas
<= Agregar = x
‘\/ Agregar ‘x Cancelar

En la pestaia “Cuentas bancarias”, se agregan los nimeros de cuenta y banco con los que se trabajard y de las que
se den de alta podra seleccionar alguna como “Predeterminada” la cual el sistema considerara en principio para
recibir pagos. Para guardar los datos, haga clic en el botdn de <<Agregar>>

i Nuevo Contribuyente X
Datos Domicilio Contacto Cuentas bancanas
|Banm |N|3mero Cuenta |Predehenninado |
BAMANMEX 123456789012345678

+ Agregar ‘x Cancelar

2.1 Alta de Contribuyente Personas Morales con fines no lucrativos (Donatarias)
En la pestaia “Datos” donde se ingresara la informacidn del Contribuyente elija el régimen “Personas Morales con
Fines no Lucrativos”. En automatico se habilita la pestafia “Donatarias”.

i Muevo Contribuyente X

m Comicilio Contacto Cuentas bancarias
RFC: [AAADTI0101A4A Tipo Persona: [] Tiene Sucursal

Nembre o Razén social:lEmpresa de Prueha

Régimen Fiscal:

¥ General de Ley Personas Morales

I ¥ Personas Morales con Fines no Lucrativos I

- Indigque si el contribuyente arrenda inmueble(s)
[ Arrenda Inmueble ‘

‘ ¥ Cancelar

‘ «" Agregar

Ingrese su informacion como se indica en el paso anterior “Alta de Contribuyente” y adicionalmente en la pestaia
“Donatarias” ingresar (NUmero de Autorizacidn y Fecha de autorizacidn). La leyenda aparece por default.
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%3 Nuevo Contribuyente

Datos Daomicilio Centacto

Niimero de Autorizacion | 123456769

Fecha de Auterizacién

Leyenda

02/01/2018

Este comprobante ampara un donativo, el cual serd

X

Cuentas bancarias

destinado por la donataria a los fines propics de su objeto
social. En el caso de que los bienes donados hayan sido
deducidos previamente para los efectos del impuesto
zobre |a rents, este donativo no es deducible. La
reproduccién no autorizada de este comprobante
constituye un delito en los términos de las disposiciones
fiscales

|\/ Agregar ‘x Cancelar

Para guardar los datos, haga clic en el botdn de <<Agregar>>.

3. Sucursales.
Para dar de alta una sucursal, haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Sucursales” en seguida en “Nuevo”.

Cotizaciones

;!‘ Contribuyentes

{
(b Cerrar Contribuyente

Sucursales

Se abrira la ventana de “Sucursal”, en la pestafia “Datos” se define el nUmero de sucursal y su descripcion (nombre o
denominacion para identificar la sucursal), se activara “Cuenta con CSD para esta sucursal” si se tramité un Certificado
de Sello Digital para timbrar los CFDI de la misma, sino se ocupard el mismo CSD para la matriz.

[ Sucursal 4
Domicilio Correos Teléfonos
Mamero: | 1 | ! Cuenta con CSD para esta sucursal

Descripcidn: | Sucursal 1

|\/ Agregar lx Cancelar

Capturar la direccion de la sucursal en la pestaiia “Domicilio”: el nombre de la calle, No. Ext. y No. Int., al capturar el
codigo postal presione la tecla Enter o haga clic en el botdén “Buscar”, se llenardn automaticamente los datos de:
estado, municipio, pais y la colonia (podran surgir varias opciones, elegir su colonia de la lista). Elija el Tipo de domicilio
que capturd (Fiscal, Matriz o de entrega) de acuerdo a los que haya dado de alta en el mddulo de “Catéalogos”.

4 Sucursal x

m Correos Teléfonos

. Calle: ’— |
Mo, Ext: | | MNe. Int: | |
P 01000 |( 4 Buscar f Colonia: | [v]
Deleg/Mun.: | | Estaco: | |
Pais: | | Tipo: |Fisca| | A |

|\/ Agregar lx Cancelar
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Podra definir diferentes tipos de “Correos” de manera predeterminada en la misma pestafia: personal, facturacidn,
contacto, direccion o los tipos que haya dado de alta en “Catdlogos”, haga clic en <<Agregar>> y se desplegara una
lista de los tipos de correo, seleccione el tipo y capture el correo (ejemplo: susucrsall @dsoft.mx) y si desea agregue
“Notas” que le ayuden a operar adecuadamente el correo electrénico de esa sucursal.

1§ Sucursal
Datos Comicilio |@| Teléfonos
I Tino Correo Correo Notas
< <Agregars > I

l\/ Agregar lx Cancelar

Para capturar los diferentes tipos de teléfonos: celular, oficina y casa o los que haya dado de alta en “Catalogos” defina
el Tipo, capture el “Teléfono”, si tiene el nUmero de “Extensidn”, si requiere agregue “Notas” que le ayuden a operar
adecuadamente el teléfono de ésta, al finalizar haga clic en el boton <<Agregar>> para guardar toda la informacion.

|44 Sucursal b4

Tipo Teléfono Teléf Ext.

< <Agregars > |

x Cancelar

4. Catalogos y Configuracion del sistema.
4.1 Catalogos.

Con la finalidad de configurar el sistema lo mejor posible y que aplique para todos los clientes y conceptos, sera
necesario revisar la configuracion de los “Catalogos” que el sistema tiene para ratificarla o en su caso modificarla, para
ello haga clic en el botén “Catdlogos” que se encuentra en la parte superior derecha.

Datos Comicilia Correos

v Agregar

- =3 *
x Herramientas 7

Catalogos 7

Es importante mencionar que existen dos tipos de catalogos, los incorporados para facilitar la administracion de los
CFDI Emitidos, “Catalogos del sistema” catalogos propuestos como ayuda del sistema y los catalogos que de manera
obligatoria se deben utilizar de acuerdo a la normatividad del SAT “Catalogos SAT”.

Los catdlogos del sistema se integran por elementos que define el usuario, mismos que pueden ser modificados o
eliminados, es decir, agregar, cambiar o eliminar elementos los catalogos del SAT que no se pueden modificar.

Catalogos del sistema Catalogos publicados por el SAT

X &

* D [x]

Sector

Tipe de Cliente

Tipe de Carreo

Tipo de Cancelacidn de Factura

Tipo de Domicilic

i, Tipo de Telefono

Unidad de Medida
Clasificacion Conceptos
Impuestos Locales

Leyendas Fiscales

5 Pais SAT
2= Forma de Pago SAT
B, Moneda SAT
: |l Tipo de Comprobante SAT
4 Metodo de Pago SAT
=] Tipo de Relacidn SAT
Regimen Fiscal SAT
Uso de CFDI SAT
Clave de Producto/Servicio SAT
Clave de Unidad de Medida SAT
Impuestos SAT
Tipo de Factor SAT
Cadigo Postal SAT
Banco SAT
Tipo de Cadena SAT
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Varios de los catalogos del SAT son muy extensos, para agilizar su utilizacién es posible dejar activos o inactivo (visibles
o no visibles) haciendo clic en la columna “Activos”, la opcidn “Mostrar Activos” permite que se muestren solamente
aquellos que es posible su utilizacién dejando fuera aquellos que no hay probabilidades de que sean utilizados.
Ademas, es posible definir el de mayor uso activando la opcion “predeterminado”.

{3 Forma de Pago SAT x /%3 Forma de Pago SAT X
Filtros de busqueda : Filtras de bisqueda :
B | # Mostrar Activos | ] Descripcién: | (L Mostrar Actives | I
ClaveSAT _[Descripcién Predeterminado_|Activo ClaveSAT | Descripcién Predeterminado |Activo
01 Efective. 0 7 o1 Efective [=] & -
02 Chegue nominativo 0 = 02 Chegue nominative 0 &
03 Transferencia electrénica de fondos 0 Z 03 Transferencia electrénica de fondos a1 o4
04 Tarjeta de crédit 0 ® 04 Tarjeta de crédito [l e
05 Manedero electrénico 0 E,r 05 Monedero electrnico [al &
06 Dinero electrénico O » 06 Dinero electrdnico m] #
08 Vales de despensa O o4 08 Vales de despensa m] z
14 Pago por consignacion =] " 12 Dacion en pago 0 O
7 |Compensacion 0 # 13 Pago per subrogacién n 0
28 Tarjeta de débito =] [ 14 Pago por consignacién [l I
30 | Aplicacién de anticipos m Z 15 ‘Condonacién 1 ml
99 Por definir 0 [ 7 Compensacién (m] #
23 Novacisn [ul =]
24 Contusién ml 0
25 Remisién de deuda 0 &
26 Prescripcién o caducidad Ll [l
27 A satisfaccion del acreedor [ul O
28 Tarjeta de débito 0 #
29 Tarjeta de servicios [ul =]
30 Aplicacién de anticipos (ml od -

4.2 Catalogo Impuestos Locales
Para dar de alta impuestos locales haga clic en “Catalogos” y posteriormente en la opcién “Impuestos Locales”.

§7<- Sector

#} Tipo de Cliente

< Tipo de Carreo

[= | Tipo de Cancelacién de Factura

Tipo de Domicilic

Tipo de Telefono
Unidad de Medida

@ Clasificacién Conceptos

Se abrira la ventana siguiente, realizar los pasos consecutivos para dar de alta un impuesto local:

1] Impuestos Locales X

- Filtros de basqueda :

Descripcidn: | | W Mostrar Activos

" Eliminar_|Desaripeién [Tasa % [Tipo Impuesto [Predeterminado [Active
g 5 al millar o 0.05 g Retencion ﬁ Da 4
| | L] I L] |

| < <Agregar element|

Incorporar la descripcion del impuesto local (1).

Agregar la tasa del impuesto local (2).

Ingresar el tipo de impuesto “Retencién” (3).

Indicar si es el impuesto local sera el predeterminado (4).
Indicar si el impuesto estara activo (5).
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4.3 Herramientas.

Dentro de Herramientas encontrara el siguiente menu que le permitird personalizar el uso del sistema de acuerdo a
sus necesidades:

@ Usuarios

Configuracian
Mensajes de Correo Electrdnico

Modificar definicion Addenda

e/ EIJ

a. Usuarios.

Con la finalidad de tener mayor seguridad en el proceso de facturacion, podrd definir “Usuario” (1), “Contrasefia” (2)
para 3 diferentes actividades y niveles de acceso del sistema, dentro de “Rol” (3) encontrara la lista con las siguientes
opciones: “Administrador” “Supervisor” y “Operador”, teniendo las siguientes atribuciones:

Administrador: Acceso completo y sin restricciones.

Supervisor: Restricciones en el menu “Herramientas” para las opciones “Usuarios” y “Configuracién”.

Operador: Con restricciones en: a) “Herramientas” en las opciones, “Usuarios” y “Configuracién”; b) Emitir reportes
(acumulados), c) Certificado, d) Series y Folios y e) Contribuyente: “Nuevo”, “Modificar” y “Eliminar”.

[\d Usuarios X

Usuario: °

Nombre:

Ventas

Contrasefia: 9

Administracion Ventas

Confirmar Contrasefia:

Io......o

Caorreo:

wventas@dsoftmx

Rol:

EAdministrador

» Aceptarl [ x Cancelar|

b. Configuracion.

El sistema cuenta con funciones que permiten su personalizacién y adaptacion a las necesidades y circunstancias del
usuario, en la primera pestafia denominada “General” podra definir:

*Los dias de anticipacion para el aviso de vencimiento del Certificado de Sello Digital se notificaran con veinte dias de
manera predeterminada.

*Para el nimero de folios (Timbres) el aviso de Terminacidn, se notificara con diez folios antes.

*Para los dias de vigencia que tendra una cotizacién o remisién al momento de su emisidn, se propone que la vigencia
sea de siete dias.

* Ademas se podra configurar que el sistema permita o no “Generar CFDI de Pago”, “Ocupar cotizaciones”, “Ocupar
remisiones” y “Redondear importante en calculo en conceptos” para realizar los calculos de los totales (Subtotal, IVA,

Descuento, Retenciones, etc.) redondeando a dos decimales, de manera predeterminada el sistema permite realizar
las cuatro acciones anteriores.

\d Configuracidn »
General Mensajes Servidor Carreo Loago Farmatos
Avisar | 20 dias antes del vencimiento del Certificado.

Avisar |10 folio antes de su terminacién,
Dias de vigencia de cotizacion y remisién | 7
W Redondear importe en cilculos en conceptos

" Generar CFDIs Pago

' Ocupar cotizaciones

' Ocupar remisiones

" Guardar ] [ B Cancelar

10
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Mensajes. Encontrard aquellos que se envian al realizar alguna de las siguientes acciones: “Envio de Comprobante”,
“Envio de Correo”, “Envio de Cotizacion”, “Envio de Cancelacién” y “Envio de Remisidn”, cada uno de ellas contiene
una lista en la que usted podra elegir el mensaje que prefiera.

[\ Configuracién X
General | Mensajes Servidor Correo Logo Formatos

. Envic de Comprobante | 5u Factua ha sido cancelada hd
Envic de Correo hd
Envio de Cotizacion Cotizacién hd
Envic de Cancelacion ESu Factua ha sido cancelada v
Envic de Remisiidn Remision hd

v Guardarl [ X Cancelar|

Servidor de Correos. Para el envio de correos por ejemplo para comprobantes, remisiones y cotizaciones por correo
electrénico desde el sistema es necesario capturar el correo, la contrasefia, Servidor SMTP y Puerto SMTP, se
recomienda ingresar los mismos datos que se configuraron en Outlook o un manejador de correos. La opcion “Enviar
copia al remitente” se utiliza para que a la cuenta de correo configurada lleguen los correos que se envian desde el
sistema.

.4 Configuracidn x

General Mensajes | Servidor Correo | Logo Farmatos

Correo

Contrasafia |

Servidor SMTP corren.midominio.com
Puertc SMTP 26

Reguiere Autenticacicn

Regquiere conexién segura TLS

#" Enviar copia al remitente(correo configurado para envia)

v Guardarl [x Cancelar|

Logo. Es recomendable personalizar la representacidon impresa de los CFDI emitidos colocando su propio logotipo,
para ello en la pestafia “Logo” indique la carpeta donde se encuentra el archivo de la imagen del logotipo a colocar,
dando clic en el botdn que tiene la imagen de “carpeta” (1).

[\ Configuracion X

General Mensajes Servidor Correo |E§| Farmatos
Logo Empresa

[ " Guardar | [ o Cancelar|

Formatos. El sistema permite Modificar (Editar) los formatos de los CFDI emitidos por el sistema (Ingreso, Egreso,
traslado y CFDI Pagos), Cotizaciones y Remisiones, podra personalizar dichos formatos dando su propio estilo y
utilizando los colores representativos del contribuyente, para esto, busque el Nombre del Reporte que desea

11
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modificar, haga clic en la imagen de l4piz que se ubica en la columna “Modificar” (1) que se encuentra a la altura del
nombre del reporte.

ﬁ Configuracién X
General Mensajes Servidor Correo Logo m
Nombre Reporte Modificar n Reestablecer
Cotizacidn |
Remision [»]
Ingreso, Egreso y Traslado (]
CFDI Pagos (2]

1 Incluir Domicilio e
1 Incluir Ndmero Parte o
| Remisién Formato Ticket e

l (V4 Guardar] ’ x Cancelarl

Se abrira la interfaz de FastReport donde podra realizar los cambios deseados.

R FastReport - C:\dSoft\eFactura\Archivos\ AAAOT0101AA A reportes|_Impresion_VA.frc - O X

- Home Report Layout View

A > ~ T 23 Replace...
Paste g = T L~ @ LA - T | Highlight ~Format... = R Select Al
Clipboard Text Border and Fill Format Styles Editing
k Configure bands.. {|;_) Coto o o0 3 0 & 0 s 0 & 07 0 & 18 44 1 o0 12 4 13 0 14 0 15 0 18 1 17 1 18 1 13 ‘9 Data *
A 'H Tipo CFDI [l b G
Nombre: | [Gontribuyentz.nomer ; . Data Sources
E‘ - RFC: T [Contribuyente.rid] B =cricroio System Variables
g - Lugar E. -'F[Fac‘tura.\ug arExpedicior] : _ Totals
~ Régimen [Factura.idRegimen.claveSAT][Factura.idRegimen descripcion] p ] Parameters
1 a
- Cert Emisor:_‘_[Fac‘tura.ﬂoCertiﬂcado] . - e Functions
B
- |Mombre: | [Factura.clients.nombrg Motivo Cancelacion [MotiveCance] L‘J Data 'Eg Repart Tree
< {RF.C :C[Fac‘tura.cllama.rﬁc} FechaCancelacion |, [FechaCancel]
TITTIIRSE s SR 1 x

- |Contacto: v[Fac:‘tura cliente.contacto]
= |Uso CFDI [Fac‘tura 1dUsoGFDI.claveSAT] [Factura.idUsoGF Dl descripcion]

(R,

Pagel ReportPage E”
=K

> Fill Solid -
> Watermark (Watermark)
~ Behavior

- [Centribuyentz donatleyanda] :[Fac'lula.s ubTatal] BackPage False
- : [Factura.descuen MirrorMargins  False
[Facturs./va] PrintOnPreviou: False

[Factura.total ResetPageNum False
StartOnOddPag False

[Factura.observaciones]
@ - | - TitleBeforeHeat True
oy Chid _ |} SubCFDIRe! Visible True
- v Data
<f> "~ |[Factura UUID] [Factura.noCertificadoSAT] [Factura.fechaTimbr || [Factura.fcProvGerti OutlineExpressi
- ~ Design
Cadena original de! igital del SAT (Name) Pagel
[Factura.cadenaCrigina]] ExtraDesignWic False
- !
v Paper
- BottomMargn 1 cm
Report Summar [Factura.seloDigital]
v L lﬁ g Landscape False
- _ LeftMargn  1em
A [Factu s=ioSal] Papertsight  27.94 cm —
_ PaperWidth 21.59 cm
[Factuia idFormaFago DescVista] [Factura idMetodoFago Deschista] RawPaperSize 1
- RightMargin 1cm
- ToMargn  1m
P L LinlimitedHsinhi Fal =

(Name)

Code _| SubCFDIRe!

En todo momento podra Restablecer el formato a su forma original dando clic en “Reestablecer” (2) caso en el que

saldrd el siguiente mensaje.
e ==

@ ;Desea Reemplazar Reporte LImpresion.frc ?

Si I No

12
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En caso de que se haga clic en “si”, saldra el siguiente mensaje.

Reporte [&J

l . Elreporte "Ingreso, Egreso y Traslado” fue restablecido correctamente

Si requiere incluir el domicilio fiscal del emisor y del receptor en la representacion impresa de los comprobantes,
seleccione la opcién “Incluir Domicilio” (3). Si le solicitan el niUmero de parte en la factura debera seleccionar la opcién
“Incluir Nimero Parte” (4). Para utilizar el médulo de remisidn como emisién de tickets de ventas podra seleccionar
la opcién “Remisidn Formato Ticket” (5) e imprimirlos al emitir una venta de mostrador.

c. Mensaje de correo electrénico.

En esta herramienta se podran definir los mensajes que se utilizaran en los correos a enviar, mismos que podran ser
Modificados o Eliminados. De manera predeterminada se incluyen los mensajes para “Cotizacién”, “Remisidn”, “Su
Factura ha sido cancelada” y “Su factura ha sido emitida”, son los que se pueden visualizar en el menu siguiente.

@ s

NuevoéModiﬁcarE Eliminar

L
Herramientas

Mensajes de Correa X

- Mensajes:
Asunto Tipe Privacidad
Cotizacion Texto [
Remisidn Texto ]
Su Factura ha sido cancelada Texto |:|
Su factura ha sido emitida Texto |:|

Para dar de alta un mensaje haga clic en el boton “Nuevo” se mostrara la siguiente venta:

Uil Mensaje Correa - 0 X
Asunto: o Cotizacién

Tipo: e Texto v o Respetar Privacidad
Mensaje:
' |CLIENTE_NOMBRE| o

Estimado (a) [CLIENTE_CONTACTO|

Adjunto encontrara la cotizacian sclicitada por usted, asi como los dat:
Quedamos a sus drdenes, para cualguier aclaracion o duda.
Atentamente.

Ares de ventas.

1 v

[ v Guardar| [ b 4 Cancelar|

En “Asunto” (1) ingresar el texto de manera breve que refiere el correo, posteriormente seleccione el “Tipo” (2), el
formato del mensaje puede ser de Texto o HTML, la opcidn “Respetar Privacidad” (3) se usa principalmente en correos
masivos que podra generar para diversos usos y que el cliente podria no desear, es decir, quedaria excluido del correo
masivo y finalmente en “Mensaje”, podra definir el texto que llevara el correo.

Si en el mensaje requiere que aparezcan los datos de la razén social colocar el pardametro (“CLIENTE_NOMBRE”) v el
parametro (“CLIENTE_CONTACTQ”) para indicar el nombre a quien va dirigido, para guardar los datos del mensaje
haga clic en el botén “Guardar”.

Para cambiar un mensaje haga clic en el botdn “Modificar” podra realizar cambios en el asunto, tipo, en el mensaje y
activar o desactivar respetar privacidad.

13
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d. Definicion addenda

Esta opcidn le ayudara a modificar los datos por default de la addenda cuando haya un cambio de la informaciéon por
parte de la empresa que la solicité o para ingresar los datos recurrentes. Seleccione la addenda correspondiente (1),

en la columna “Valor por Default” (2) modifique o ingrese el dato. Haga clic en el botén “Aceptar” para guardar los
cambios realizados.

[0 Maodificar datos definicién Addendas - m] x
|Envases Universales | v | o

D ipcic Valor por Default a

Modo gue Identifica el Tipo de Comprebante Factura

Indica Iz versidn de |z adenda de EUM 10

Tipe de transaccion Con_Pedido

Mumero de Mota de entrega, Remision, Carta Porte , etc. Con el que fue entrega:
Mimero de pedido (EUM) 3 Iz que hace referencia |a factura

Folio que se genera al darle entrada al material y/o servicic por parte de los alm
Clave de Moneda WM

[ v Aceplar] [x Cancalarl

5. Conceptos (Productos o Servicios).
5.1 Alta Conceptos (Productos o Servicios).
Seleccionar la opcién de “Archivo”, posteriormente haga clic en “Conceptos” en seguida haga clic en “Nuevo”.

Cotizaciones Ren

;,\ Contribuyentes

L)
('@ Cerrar Contribuyente

Sucursales

8 Conceptos
9 P

Se abrira la ventana de “Nuevo Concepto” posicionandose en la pestafia “Datos Generales”.

13 Muevo Concepto

>
Descripcién Extendida Concepto Datos Comercio Exterior
Datos Generales:
Régimen |Genera| de Ley Personas Morales n | hd | Cuenta Predial
clave €D Descripcion | Servicic @) |
Clasificacion |Genera| 6 | hd | ¥ Descripcion y precio editable al facturar 6
Unidad de

Medida (0 Unidad de Medida SAT | Actividad @) v
Clave o -
Froducs sat & =Y. 0] |

- Impuestos
& AplicalVA  |0.160000 (11]

B Aplica Retencion ] Aplica IEPS 1 AplicalsH
Retencian [V No Aplica Tasa m % Grava IVA Tasa %
Cuota 5

Retencign ISR |MNo Aplica | v |
- Precios: -] Aplica Descuento: gF)
[Tipo Cliente [Precio [Deserip [Es taje [% - impt.

|<< Agregar > > |

I[ +* Agregar ]I [ XK Cancelar

14
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Los datos a ingresar se especifican a continuacién:

(1) Régimen: Elegir de la lista de regimenes fiscales que seleccionaron al dar de alta el contribuyente.
(2) Cuenta Predial: EI nUmero con el que fue registrado el inmueble en el sistema catastral de la entidad federativa
de que trate. Si la cuenta predial contiene letras estas deberan ser sustituidas por el nimero 0.

(3) Clave: Colocar la clave del concepto. El formato de la clave es libre, el usuario puede decidir como sera ésta de
acuerdo a sus necesidades. Se sugiere que sea lo mas corta posible y preferentemente diferente a la descripcion
del concepto.

(4) Descripcion: Definir una breve descripcién para identificar un concepto o servicio. Se podrda ampliar la
descripcion del concepto en la pestafia “Descripcion Extendida Concepto”, ambos datos no podran exceder de
mil caracteres, por ejemplo: Descripcion: Iguala mensual por Asesoria fiscal. “Descripcion Extendida Concepto”:
Correspondiente al mes de noviembre de 2017 segun relacion de actividades anexa autorizada por el area de
contraloria el 27 de octubre de 2017.

(5) Clasificacion: Seleccionar la clasificacion con la cual se identificara al concepto.

(6) Descripcion y precio editable: Si selecciona esta opcion, tiene la eleccién de modificar la descripcion y precio del
concepto cuando esté realizando la factura, sin necesidad de regresar al médulo de Conceptos.

(7) Unidad de medida: Indicar la unidad de medida definidas por el Contribuyente, se podran agregar desde el
modulo de Catélogos.

(8) Unidad de Medida SAT: Indicar la clave de unidad de medida estandarizada en el catdlogo Clave Unidad
publicada en el portal del SAT.

(9) Clave de producto SAT: Clave que permite clasificar los conceptos o servicios, de acuerdo al catilogo Clave
ProdServ publicado en el portal del SAT. Si cuenta con la clave del producto o servicio teclearla y presionar Enter
para realizar la busqueda presionar el botén con la imagen de lupa (10) desplegandose la siguiente ventana:

4 Buscar Clave de Producto/Servicio SAT x
~ Buscar:

~ W Basqueda por texto o

Descripcion: | servicio 9 «, Buscar é

ClaveSAT [Descripcién
20102300 Vehiculos de servicio de mineria subterrénea . — CalarrinnaE =
20102307 |Repuestes o accesorios de vehicule de servicio minero subterrdneo e
20121212 |Tapones de servicic de fracturacion

20143300 |Eguipo para servicio de oleoductos

25191605 _Médulos de servicic para naves espaciales

26121659 |Cable de bajada de servicio cuddruple de aluminio conductor

26121660 |Cable de bajada de servicio diplex de aluminio conductor

26121661 | Cable de aluminic conductor subterranec de entrada de servicio -

Clasificacicn

Tipo: Praducto

Division: | Magquinaria y Accesorios de Mineria y Perforacion de Pozos
Grupo: Maquinaria y equipe de mineria y explotacion de canteras
Clase: Wehiculos de servicio de mineria subterranea

Subclase:

POROOC

Clave SAT: | 70102300 Vehiculos de servicio de mineria subterrdnea Asignable Q

' Asignar | [ X Cancelar|

La busqueda se puede realizar por texto (1), es decir, englobar en palabras especificas la descripcidn del producto
(2) y presionar Enter o bien el boton de “Buscar” (3), una vez identificada seleccionarla, automaticamente se
colocara el detalle de la clasificacidn por Tipo (4), Division (5), Grupo (6), Clase (7) y Subclave (8) por ultimo se
mostrara la etiqueta de Asignable (9), para relacionar la clave al concepto haga clic en el botén “Asignar”.

Otra herramienta para realizar la busqueda es por clasificacion.
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Ld Buscar Clave de Producto/Servicio SAT X
- Buscar:
Busqueda por texto

Descripcian: «, Buscar

ClaveSAT |Descripcion

- ¥ Clasificacién o

Tipo: Servicio hd

Divisién: | Servicios de Limpieza, Descontaminacién y Tratamiento de Residucs A

Grupo: Servicios de descontaminacion hd

Clase: Descontaminacidn de materiales peligrosos v

Subclase: EEncapsuIacién o eliminacidén de asbesto v
. Clave SAT: | 7510

Encapsulacién o eliminacién de ashesto Asignable
|[ ' Asignar || [ x Cancelar|

Habilitar la opcion “Clasificacion” (1) a continuacidn seleccionar “Tipo” (2) las opciones son “Servicio” y
“Concepto” una vez seleccionado el “Tipo” se llenara la lista para seleccionar la Divisidn (3), continuar eligiendo
una opcion para cada lista, cuando una clave ya es asignable se indicara en la parte derecha inferior de la ventana
(7), para asociar esta clave al concepto haga clic en el botdn “Asignar”.

(11) Aplica IVA: activar esta opcion si el concepto trasladara IVA. Si el concepto esta exento de IVA seleccionar
tasa 0, se mostrara la opcién de IVA Exento la cual debe activar.

~ Impuestos

v Aplica VA 0.000000 v | W VA Exento

(12) Aplica Retenciones: seleccionar esta opcidn si el concepto retendra IVA y/o ISR, estd opcidn se habilitara
dependiendo el régimen del contribuyente.

(13) Aplica IEPS: activar esta opcidn si al concepto se le aplicara Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.

(14) Aplica ISH: elegir esta opcidn cuando se aplique Impuesto sobre Hospedaje.

(15) Precios: Ingresar el precio del concepto, haga clic en << Agregar>> para seleccionar el “Tipo de Cliente” que
aplicara un precio en especifico.

(16) Aplica Descuento: activar esta opcidn en el caso que se aplique descuento, podra definir si sera por porcentaje
o un importe fijo, estos datos se pueden cambiar al momento de estar emitiendo la factura.

Una vez capturados los datos del concepto es necesario hacer clic en el botén “Guardar” para confirmar el
alta, si no desea guardarlo haga clic en el botén “Cancelar”.
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5.2 Datos conceptos para Comercio Exterior
Seleccionar la pestafia “Datos Comercio Exterior”

[5d Nuevo Concepto

Comercio Exterior:

Fraccién Arancelaria 84185001

Unidad Aduana PIEZA - 9

Descripciones especificas

Marca | Dell €) Modelo 2018

Numero

Datos Generales Descripcian Extendida Concepto Datos Comercio Exterior

(| |Vitrinas refrigeradoras, de compresién, con su equipa de refrigeracién

o oerie [ADSF-4DSF4-DSF45-GH ) submodelo [2013/vAN

Impuestos
o AplicalVA 0160000 -
Aplica Retencién Aplica IEPS

Retencién VA I

Cuota
Retencion ISR | Mo Aplica

Tasa | Mo Aplica ~|%  Gravava

Aplica ISH
Tasa %

st Aplica Descuento :

[Tipo Cliente [Precio [Descripcion

Es Porcentaje |% - impt.

O |Genera: |s000 |

1. Ingresar Fraccidn Arancelaria. Si ya cuenta con la clave ingresarla y presionar la tecla Enter o haga clic en el botén
con laimagen de lupa (1) para realizar la busqueda de fraccion arancelaria, se desplegara la siguiente ventana:

(4§ Buscar Fraccidn Arancelaria

Buscar:

Descripcién: | autos

+, Buscar

ClaveSAT [Descripcion

Unidad Medida

40059702 |Cinta aislante eléctrica, autosoldable, de caucho (nule), de poliletileno-propileno-diena), resistente al &[KILO

84185001 iVitrinas refrigeradoras, de compresion, con su equipo de refrigeracion aun cuande no esté incorporadi{ PIEZA
95089001 ‘Autos de chogue u ofro tipo de automéviles, para feris, incluso cuando se presenten con sus autddron| PIEZA

54185001
Clave SAT:
Asignable

de comp
unitaric supe

‘ v Asignar | ‘ x Cance\ar|

con su equipo de r

ra 200 kg, para a

i6n aun cuando n

Para buscar la fraccion arancelaria ingresar una palabra relacionada con el concepto y presionar el botdn buscar.
Se enlistaran todas las claves relacionadas con la palabra, seleccione la clave y haga clic en Asignar.

Marca (dato opcional). Ingresar la marca del concepto (3).
Modelo (dato opcional). Ingresar el modelo del concepto (4).

v AW

cuando se ingres marca y modelo.

6. Submodelo (dato opcional). Ingresar Submodelo del concepto (6).

5.3 Modificar concepto

Unidad Aduana. En automatico se carga la unidad Aduana (2) que le corresponde a la Fraccion Arancelaria.

Numero de serie (dato opcional). Ingresar el nUmero de serie del concepto (5). Se vuelve un dato obligatorio

Para modificar un concepto ya registrado, seleccione el concepto que requiere modificar y posteriormente haga clic

en la opcién de “Modificar”.

Cotizaciones Remisiones  Cuentas par Cobrar | Conceptos |
il
@ r 02

Muevd Madificar Eliminar Exportar
Excel
Herramientas

Descripcion [Cve P/S SAT D

Servicios SAT  |Cve UM SAT |Descripcion UM SAT

[Activa

Senvicio 56141500 Servicios de guia educativa

P

ACT Actividad

Se mostrara la ventana con los datos del concepto en la cual podra modificar los datos requeridos, el Unico dato que
no se puede cambiar es la clave, una vez realizadas las modificaciones haga clic en el botén “Guardar”.
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5.4 Eliminar concepto
Para eliminar un concepto haga, seleccione el concepto y posteriormente haga clic en la opcién “Eliminar”.

Cotizaciones Remisiones  Cuentas por Cobrar | Conceptos I
A i
® 7w @

Nuevo Modificaf Eliminar [Exportar

Excel
Herramientas
Conceptos X
Clave Descripci [Cve P/S SAT [Descripcié Servicios SAT _[Cve UM SAT [Descripcién UM SAT [Activa
1 Servicio 86141500 Servicios de guia educativa ACT Actividad

Se mostrara un mensaje para confirmar si desea eliminar el concepto, segun el caso “Si” o “No”.

F ¥
Eliminar Concepto [“J

5.5 Exportar conceptos a Excel
Esta opcion le permite exportar los conceptos a un archivo en Excel, haga clic en la opcion de “Exportar Excel”.

Caotizaciones Remisiones I Conceptos I

@ 7 B|E
S
Nueve Modificar Eliminar|Exportar,
[Excel
Herramientas
Conceptos X
Descripei [cve /S SAT [Descripcis Servicios SAT [Cve UM SAT [Descripcisn UM SAT [Active
Servicio 86141500 Servicios de gua educativa ACT Actividad
2 Concepto 2 [01010101 [ No existe en el catalogo |acT |Actividad |

Se mostrara la siguiente ventana en la cual podra indicar la ruta en donde se guardara el archivo de Excel, una vez
indicada la ruta haga clic en el botdn “Guardar”, cuando el proceso termine se abrira automaticamente el archivo.

[ =~
{3 Exportar a Excel... |
——
@U" . » Bibliotecas + Documentos » Conceptos v|&,H Buscar Conceptos o]
Organizar Nueva carpeta e @
Biblioteca Documentos S
4 Bibliotecas e ganizar por:  Carp
|=| Documentos "
=) Imagenes Mombre Fecha de modificacié
o Misics Ningin elemente coincide con el criterio de bisqueda,
B videos a
8 Equipo 3
& os(@)
~ m N
Nombre:  AAADLD10LAAA_Conceptos.xlsx -
Tipo: [Ar[hlvu de Excel 2007,2010,2013 (*xdsx) v]

5.6 Filtro Avanzado

Se implemento el Expander en el cual se incorporaron filtros que se detallan en 2 grupos definidos por: filtro primario
y filtro secundario, para realizar la busqueda de los conceptos que cumplan con algunas caracteristicas; se localiza en
la parte derecha del médulo de conceptos, las opciones de los filtros se muestran en la siguiente ventana:
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- FILTRO PRIMARIO:

Régimen: |601 General de Ley Personas Morales 1

Clasificacion: Estatus: mu

~ FILTRO SECUNDARIO: ()

SOULIH  ~

Buscar por: |Cadena de caracterss W

o |

601 | Tipe Concepto: General | Estatus: Active o
| Estatus clave SAT: Tedos |

O Y sicar | | @ Limpier (€D

Total Conceptos: @ 2 ‘

Para el filtro primario las opciones son:

(1) Régimen: seleccionar el régimen fiscal.
(2) Clasificacidn: indica la clasificacidn con la que identifica a los conceptos.
(3) Estatus: seleccionar si el Estatus es “Activo”, “Inactivo” o “Todos”.

Para mostrar el listado de conceptos que cumplan con las opciones indicadas en los filtros haga clic en el botén
“Aplicar” (8), se mostrard una etiqueta (7) indicando las opciones que se seleccionaron en los filtros asi mismo se
mostrara el total de conceptos (10) que cumplieron con dichas caracteristicas.

En la seccion de filtro secundario podra realizar la busqueda por:

a) Cadena de caracteres: ingresar el dato de Clave o Descripcion o Descripcion SAT dependiendo del dato que
requiera realizar el filtro.

b) Estatus Clave SAT (Cve P/S o Cve UM SAT): se podran visualizar los conceptos que ya se les haya asociado una
clave de producto/servicio SAT y Clave de Unidad de Medida SAT, o los conceptos que no se les haya asociado
ninguna clave del catalogo del SAT, también podrd elegir la opcion de “Todos” para visualizar los conceptos que
se tengan o no tengan asociados las claves del catalogo del SAT. En la siguiente imagen se muestran las opciones
para el caso del Estatus Clave SAT.

Estatus Clave SAT: |Todos | A4

601 | Tipo C

| Es Conceptos con clave SAT

Conceptos sin clave SAT

Seleccionadas las opciones del filtro primario haga clic en el botén “Aplicar” (8).
Para limpiar los filtros y se reseteen con las opciones iniciales haga clic en el botén de “Limpiar” (9).
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6. Clientes.

6.1 Alta cliente
Haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Clientes”, se mostrarad una ventana en seguida haga clic en “Nuevo”.

Cotizaciones

;?‘ Contribuyentes

[
’:9 Cerrar Contribuyente

8 Conceptos
© P

g Clientes

Se abrird una ventana de “Nuevo Cliente” en la pestaiia “Datos”, el sistema propondra un nimero de cliente (1), el
cual lo podra aceptar o modificar, requerira que capture el RFC (2), Nombre (3), el tipo de persona(4) se ingresara
automaticamente dependiendo el RFC ingresado, si es Persona Fisica se habilitard el campo CURP (5), en Tipo de
cliente (6) seleccione cual serd el tipo de cliente que lo identificard y Sector (7) indica el tipo de sector que pertenece
el cliente (Privado o Gubernamental).

[2i Nuevo Cliente X

I oomiciio Contacts | Cuentas  Observaciones
(Ntflmero: o

R @

Nombre: 9

Tipo Persona: | Fisica v o

CURP: (5]

Tipo Cliente: |General v e

Sector: Privado v o

| v A(eptar| | X Cancelar|

Importante: Para dar de alta un cliente con domicilio en el extranjero es necesario ingresarlo con RFC genérico del
extranjero. “XEXX010101000”. Se habilita el Campo “N° Registro” para ingresar el nimero de identificacién o registro
fiscal del pais de residencia para efectos fiscales del receptor del CFDI.

53 Mueva Cliente X
m Comicilio Contacto Cuentas Cbservaciones
' Namero: s
RFC: 2 MN*® Registro:
Nombre: eEmpresa Extranjera
Tipo Persona: |Fisica w 'o
CURP: ®
Tipo Cliente: | General ~ @

Sector:

| | b 4 Cancelar|

Al terminar de capturar la informacién en la pestafia “Datos” haga clic en “Domicilio”, de manera opcional podra
capturar el nombre de la calle (1), No. Ext. (2) y No. Int. (3); ingrese el cddigo postal (4), presione la tecla Enter o haga
clic en el botdén “Buscar” (5) y se llenaran de manera automatica; en “Colonia” (si tiene varias opciones podra elegir
de la lista la correcta), estado, municipio y pais. Elija el Tipo de domicilio (10) que capturd (Fiscal, Matriz o de entrega)
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de acuerdo a los que haya dado de alta en “Catalogos”, al finalizar de clic en “Agregar Domicilio” (11), capture los que
sean necesarios para este cliente.

i Muevo Cliente x

Datos Domi

Ccalle: €
No. Ext: (D) | No.Int: €D
cp: @ || Qsuscer | colonia: | v
Deleg/Mun.: | @D Esado: | [5)
Pais: | © T [Fiscal I 0

[ <= Agregar Domicilio ] @

Borrar |Editar_|Tipo Domicilio [Domicilio |

[+3 Contacto Cuentas Cbservaciones

[ L% Aceptarl [ X Cancelarl

Importante: Para dar de alta el domicilio de un cliente extranjero elegir de la lista de paises (9) el correspondiente.

Haga clic en la pestafia “Contacto”, capture el nombre de la persona (1), si requiere que la funcionalidad del sistema
de envio masivo de correos electrénicos, no tome en cuenta a este cliente activé “Privacidad” (3), capture el “Correo”
electrdnico del contacto, haga clic en <<Agregar>> (2) se desplegara una lista de los tipos de correo, seleccione el tipo
y capture el “Correo” (ejemplo: ventas@dsoft.mx) y si lo requiere agregué “Notas” (informacién adicional de ese

cliente), de la misma manera capture el nUmero de “Teléfono” (4), “Ext.”, elija el “Tipo de Teléfono” y agregue “Notas”.

|53 Nuevo Cliente l X

Datos Domicilio Cuentas Observaciones
Contacto | |o

Correo Tipo Correo  |Correo Notas

B << Agregar > >

e [ Considerar privacidad en envio masivo de correos.

Teléfono Tipo Teléfono |Teléfono Ext. Notas

o << Agregar > >

‘ v Aceptar‘ ‘ X Cancelar‘

Dé clic en la pestafia “Cuentas”, haga clic en <<Agregar>> (1) se desplegara una lista de bancos, marcar el de su
eleccidn, agregue el nimero de “Cuenta” (2) que le haya notificado su cliente para realizar los pagos de la cuenta ya
registrada, si serd la predeterminada indiquelo activando la opcion de “predeterminado” (3).

[ Nuevo Cliente x

Datos Domicilio Contacto Observaciones

[Bance [Namero Cuenta D [ ;
|<< Agregar > > | | [m]

Para incluir informacion o notas adicional en texto libre haga clic en la pestafia “Observaciones”.

{4 Muevo Cliente

x
Datos Domicilia Contacto Cuentas
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Una vez capturada la informacién del cliente nuevo guarde la informacion haciendo clic en el botdon “Aceptar” y en
caso contrario haga clic en el botén “Cancelar”.

6.2 Modificar cliente
Este modulo permite modificar los datos de un cliente, seleccione el deseado y haga clic en la opcién de “Modificar”.

Archivo Cotizaciones Remisiones Facturas I Clientes I
@7 8= 11 @

MNuevolModificar Eliminar Historial Transferir Exportar

Cliente  Excel
Hearramientas
Cotizaciones Clientes X
Numero |'I'|po Persona |RFC Nombre Estado Contacto Sector Tipo Cliente |Ad:|vo
1 Fisica IXAXX010101000 | Piblico en General Ciudad de México Privado General

6.3 Eliminar cliente
Cotizaciones Remisiones Facturas I Clientes I
@ 7 8- ii 08

Mueve Modificar| Eliminar Historial Transferir Exportar

Cliente  Excel
Herramientas
Cotizaciones Clientes X
Nimero |Tipo Persona |RFC |Nambre ‘E:Iado ‘Ccmtzcbo |5ectur |TipD Cliente |Achvo
1 Fisica IXAXK010101000 | Piblico en General Ciudad de México Privado General

Seleccione el cliente y dé clic en el botén “Eliminar”, podra eliminarlo siempre y cuando no tenga facturas emitidas,
le aparecera la siguiente ventana:
Clientes ﬂ

l k Mo se puede eliminar el cliente, ya tiene facturas.

|

Si no tiene facturas emitidas podra eliminarlo, se mostrara la siguiente ventana de confirmacion, haga clic en la opcidn

deseada “Si” 0 “no”:
Confirmar L‘_J

P
[e_l ;Desea eliminar el cliente ndmero '62'7
-

_
Si | Mo |

6.4 Historial
Para consultar el resumen detallado sobre las compras del cliente seleccionado, haga clic sobre el icono “Historial”.

Cotizaciones Remisiones Facturas | Clientes I
\ F — g
4 Sgl|aa

Nueve Maodificar EliminarjHistorial|Transferir Exportar

Cliente  Excel
Herramientas
Cotizaciones Clientes X
N |Tipn Persona |RFC Nombre Estado Contacto Sector Tipo Cliente |Achm
1 Fisica PRAXKOLOL01000  {Piblico en General Ciudad de México Privade General

Se abrira la siguiente ventana seleccionada en la pestaia de “Comprobantes”, el usuario podra consultar el detalle de
las facturas (2), el listado se puede realizar por el tipo de régimen fiscal (1) y por el tipo de comprobante (4) para
visualizar el detalle de cada uno (3) seleccione la factura que desea visualizar y asi mismo podra observar la descripcion
extendida (5) y las notas realizadas al concepto (6), la informacidén de las notas no se ingresa en el XML sdlo es
informacién interna. Si desea enviar al cliente un correo electrénico haga clic en el botén “Enviar correo”.
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) Hrmanal de Chentes

Total Fachuras

| RI Erveiar Corren 'ﬂ . Sadir |

Para cerrar la ventana haga clic en el botén “Salir”.

6.5 Transferir Cliente
Esta opcidn le apoyara a dar de alta un cliente que ya fue registrado en otro contribuyente, haga clic sobre el icono
“Transferir cliente”.

Cotizaciones Remisiones Facturas I Clientes I
R Ny
R FY s

MNuevo Modificar Eliminar Historial [Transferir [Expartar
Cliente | Excel

Herramientas

Cotizaciones Clientes X

N [Tipo Persona [RFC [ [Estada lc [Sector [Tipo Cliente [Activa |
|1 Fisica IMAXN010101002 | Pdblico en General Ciudad de México Privado General J

Se mostrara la siguiente ventana.

[1§ Transferir Cliente X

Empresas! |Empresa de pruebas SA de CV 0 | v |

-~ Seleccionar Cliente

Buscar Cliente | |

Num _ |Razén Social Contacto

1 :Publico en General a

O[fTransferir] [ l Salir ]

(1) Empresa: Elegir de la lista la empresa en donde se dio de alta al cliente.
(2) Buscar Cliente: Ingresar el nombre del cliente que se requiere transferir.
(3) Seleccionar el cliente que se desea dar de alta.

(4) Presione el botdn de “transferir” para iniciar el proceso.

Al finalizar el proceso se mostrara la siguiente ventana.

Importacion Correc_ u

@ El cliente se importd correctamente.
- -
Aceptar
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6.6 Exportar Excel
Para realizar una exportacion de los clientes a un archivo de Excel haga clic en el botdn “Exportar a Excel”.

Cotizaciones Remisiones Facturas
" 3 g
R i1

Nuevo Madificar Eliminar Historial Transferir) Exportar

Cliente | Excel
Herramisntas
Cotizaciones
[Na [Tipo Persona [RFC Estada Contacto Sector Tipo Cliente [Activo |
|1 Fisica IXAXXO10101000 | Pdblico en General Ciudad de México Privado General |

Se mostrara la siguiente ventana en la cual podra indicar la ruta en donde se guardara el archivo de Excel, una vez
indicada la ruta haga clic en el botdn “Guardar”, cuando el proceso termine se abrird automaticamente el archivo.

_
oF | ExpDrlaraE}icEL..A
@T}- e o[ [Frmemiars

Organizar +  Nueva carpeta
' Favorites — Biblioteca Documentos I
Organizar por:  Carpeta ™
4 Descargas = Clientes
Bl Escritorio LY Nombre : Fecha de modificacié
& OneDrive

i Sitios recientes Ningtin elemento coincide con el criterio de biisqueda.

\. Debug

|. reportes T 4 . ] »

MNombre:  AAAD10101AAA_Clientes.xdsx

Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (xlsx) -]

6.7 Filtro avanzado
Ingresar al menu de clientes el Expander de filtros se localiza en la parte derecha.

- HLTRO PRIMARIO:

Tipe Persona: |Todcs m hd | Sector: |Todcs 9‘ hd |
Tipe Cliente: |Todcs e'{ V| Ectatus: |ﬁ\ct|'\ro o'{ V|

* FILTRO SECUNDARIO: (£}

SOHLTH  ~

Buscar pon |Cadena de caracteres @ | e |

Tipo Persona: Todos | Sector: Todos | Tipo Cliente: Todos
| Estatus: Activo |

O 7 svicar | | @ Limpiar |(D

Total Clientes: @ 4 l

Para realizar la busqueda de clientes que cumplan con algunas caracteristicas, se incorporaron dos filtros que se
dividen en primario y secundario. Las opciones del filtro primario son:

(1) Tipo Persona: seleccionar el tipo de persona correspondiente al cliente, por ejemplo persona fisica o Moral.
(2) Sector: Indicar el sector al que pertenece el cliente.

(3) Tipo Cliente: Seleccionar el tipo de cliente con el que se identifico.

(4) Estatus: Indica si el cliente esta activo o inactivo.

Para mostrar el listado de clientes que cumplan con las opciones configuradas en los filtros haga clic en el botén
“Aplicar” (9), se mostrard una etiqueta (8) indicando las opciones que se seleccionaron en los filtros asi mismo se
mostrard el total de clientes (11) que cumplieron con dichas caracteristicas.
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En el filtro secundario podra realizar la bisqueda por:
a) Cadena de caracteres: ingresar el dato de Nimero o RFC o Nombre o contacto o Correo dependiendo del
dato que requiera realizar el filtro.
b) Estado/Pais: al seleccionar esta opcion se podra elegir el estado y pais para realizar la busqueda.

- FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por:  Estado/Pais M

i | [ oo ]

Seleccionadas las opciones del filtro primario haga clic en el botén “Aplicar” (9).
Para limpiar los filtros y se reseteen con las opciones iniciales haga clic en el botén de “Limpiar” (10).

7. Incorporar Certificado de Sello Digital

Ingresar al menu “Archivo” y seleccionar la opcion “Certificado”, es importante que al contribuyente que se va a
incorporar el CSD (Certificado de Sello Digital) sea el que esta abierto.

Cotizaciones Rem

Py Contribuyentes

Cerrar Centribuyente

Conceptos

(O]
=
g Clientes

Certificade

Se abrira la ventana “Certificado”, haga clic en el botdn que contiene 3 puntos (1) que estan del lado derecho en la
fila CER para buscar el archivo en la carpeta en la que se encuentre ubicado, del mismo modo, en la fila KEY haga clic
en el boton que contiene 3 puntos (2) y capture la contrasefia (3), si lo requiere active la opciéon de “Mostrar
Contrasefia (4) (por seguridad no viene activada).

Al ingresar el archivo CER se cargan los datos de la vigencia del certificado (5), para finalizar haga clic en el botdn
“Guardar”.

1§ Certificado x
CER: | C:\dSoft\CertificadoPrueba\AAAQLO10LAAA cer ‘
KEY: | CidSoft\CertificadoPrueba\ AAADLIO101AAA key ‘

C fia: @' resese | [ Mostrar Contrasefia o
Vigenciadel: | 1505207 | Al | 18052021 |G

l\/ Guardar

l ¥ Cancelar
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8. Asignar Series y Folios.
Ingresar al menu [Archivo] y seleccionar la opcidon “Series y Folios” se mostrara la siguiente ventana:

5§ Series y Folios X
- Timbres Adquirides:
Asignar |Fecha Adquiridos Asignad Por Asignar Utilizados
26/Apr/2018 2000 241 1759 60
+  [26/an/2018 1001 950 51 158

+  {50/Nov/2017 420 420 0 211
j [16/NovgERT 1000 Q |1000 @ o a |4go@

2 Actualizar lista de timbres adquridos B

-~ Timbres asignados por régimen fiscal:

Réagimen General de Ley Personas Marales Q v

00 _o o 0 0 0o _0

Tipo Comprobante Serie  [Folio Inicial | Folio Final L Disponibl,
% | £ |Ingreso F 59204 6123 200 0
& | 7 |Eareso NCR 115 134 7 13
i | £ |Ingreso P 1 200 1 o
W | £ |Page P 1 199 2 197

=)

En la parte superior “Timbres Adquiridos” muestra el o los paquetes de timbres adquiridos para el contribuyente hasta
el momento y contiene las columnas “Asignar” (1), “Fecha” (2), “Adquiridos” (3), “Asignados” (4), “Por Asignar” (5) y
“Utilizados” (6).

En la parte media, se visualiza el Régimen fiscal al que corresponde la informacién presentada en la ventana, si desea
ver la informacién de otro régimen del contribuyente, haga clic en la lista de “Régimen” (8) y seleccione el deseado.

Si Adquirié timbres y adn no los puede visualizar en la seccidn “Timbres Adquiridos” haga clic en el botén “Actualizar
lista de timbres adquiridos” (7).

En la parte inferior se pueden ver los detalles de las series y folios a los que ya se encuentran asignados: “Tipo de
Comprobante” (11), “Serie” (12), “Folio Inicial” (13), “Folio Final” (14), “utilizados” (15) y “Disponibles” (16).

Para eliminar los timbres asignados haga clic en el botén “Eliminar” (9), siempre y cuando no se haya utilizado alguno
en facturas.

Para transferir los timbres asignados haga clic en el botdn “Transferir” (10), se transfieren los timbres que atn no han
sido utilizados y pasan de ser asignados a disponibles.

Para definir una nueva serie y asignarle timbres de clic en el signo mas (+) de la columna “Asignar” (1) que esta del
lado izquierdo de la tabla, en la fila en que se encuentren los timbres que desea utilizar, aparecera la siguiente ventana
“Asignacién de timbres”.

4 Asignacion de timbres X
Regimen: General de Ley Personas Morales 0| ~
Tipo Comprobante:  |Ingreso a v
Cisponibles: 1759 9
Folios a asignar: 5 a

Serie: Ing B
Folio Inicial m

Falio Final: 10 o
+" Aceptar XK Cancelar

Para realizar la asignacion de timbres realice los siguientes pasos.
1. Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (1) al cual le asignara los
timbres.
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2. Seleccionar Tipo Comprobante: elegir de la lista Tipo comprobantes (2) al cual se le asignaran los timbres.
(Ingreso, Egreso, Pagos, Traslado)

3. Ingresar folios a asignar: capturar la cantidad de timbres que se desea asignar a la serie (4), el sistema de manera
predeterminada propone todos los folios disponibles por asignar (3).

4. Ingresar Serie (dato opcional): capturar la “Serie” (5), puede ser alfa numérica.

5. Ingresar folio inicial: capturar el “Folio inicial” (6) con el que iniciard la utilizacién de los timbres, de manera
predeterminada el sistema propone 1, pero lo podra cambiar al que desee, de manera automatica aparecera el
folio final de acuerdo a los folios asignados (7).

6. Guardar asignacion de timbres: para terminar haga clic en “Aceptar” (8) para que el sistema guarde la asignacién
de Series y Folios, esta operacion se debera repetir para cada tipo de CFDI y Serie.

7. Cancelar asignacion de timbres: si desea cancelar la asignacidn de timbres haga clic en el botdn “Cancelar” (9).

9. Cotizaciones.
Después de abrir el Contribuyente que emitira la Cotizacidn, del menu principal que esta en la parte superior haga clic

en “Cotizaciones”.
|EE Cotizaciones I Remisiones Facturas
s | =

NuevoModificar Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

Posteriormente haga clic en “Nuevo”, se abrira la siguiente ventana (Nueva Cotizacion):

9.1 Emision de cotizacion.

4 Mueva Caotizacion

- Cotizacién 1 g
Mam Cliente L Buscar | XAXX010101000 | [Piblico en general, Folio 27
Régimen 601 General de Ley Personas Morales @ A Fecha

7 Domicilio Fiscal _8 Observaciones eﬁ,‘atus Envio Vigencia
Cracovia | Nim, Ext: 72 | Nam, Int:
San Angel

h i R
01000 | Alvaro Obregén y
Ciudad de México, México

R (1

Uso CFDI SAT PO Por definir @ ~
Conceptos 0 a - 1.00 l.t'r @
Clave Descripcion [Cantidad Unidad [Precio Unitario_|D: [impt
o [24 Caja 1 Pieza 1,000.00 0,00 1,000.00
Clave Producto SAT JEERENENL Impresion Unidad Medida SAT fZiced Pieza
e Y S T R0 atas Adicionales SubTotal

Descuento
VA
Total

UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N

oo S

®| + Agregar H K Cancelar ‘

Pasos a seguir para generar una cotizacién:
1. Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y posteriormente presionar la
tecla Enter o haga clic en el botdon Buscar (2) para que se muestre la ventana que contiene la lista de clientes,
haga doble clic en el deseado para seleccionarlo o elija el cliente y haga clic en el botén “Aceptar”.
Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la Ultima cotizacién generada (3), puede editar el nUmero de
folio siempre y cuando no se haya utilizado en cotizaciones anteriores.

3. Fecha: muestra la fecha de la cotizacidn por generar (4).

4. Ingresar Vigencia de la cotizacion: Capturar la fecha hasta la cual sera vigente la cotizacion (5).
Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la cotizacion.

6. Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (7).

7. Observaciones: Si desea agregar observaciones a la cotizacidn, haga clic en |la pestaiia “Observaciones” (8).
8. Datos de envid: Si requiere agregar datos de envid a la cotizacién, haga clic en la pestafia “Datos Envio” (9).
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10.

11.

12,

13.
14,

15.

16.
17.

Seleccionar uso CFDI SAT: elegir el uso de CFDI SAT (13) que el cliente le dara a la cotizacion.

Seleccionar Moneda: Indicar del catdlogo de monedas del SAT (18) (que se encuentran activas en la seccién de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara la cotizacion.
Ingresar tipo de cambio: se ingresa el tipo de cambio sobre el dia que se genera la cotizacién, siempre y cuando
la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN haga clic en el botdn “Tipo de cambio”. (19)

Ingresar conceptos a la cotizacion: en la pestafia “Conceptos” (11), ingrese los datos de la cotizacién. Para
insertarlos previamente se dan de alta en el apartado conceptos, puede ingresar directamente la clave del
concepto en la columna de clave y presionar la tecla Enter o haga clic en el botén insertar concepto (14) y se
abrird una ventana que contiene todos, seleccione los deseados.

Importante: En esta seccién de conceptos se puede modificar la descripcién (15) como precio unitario (17) y
descuento (18) siempre y cuando en el mismo haya marcado la opcién “Descripcidn y precio editable al facturar”.
Ingresar la cantidad: capturar la cantidad (16) del concepto por cada uno agregado a la cotizacion.

Descripcion extendida: muestra la descripcidn extendida del concepto (19). Puede completarla siempre y cuando,
la descripcidn extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres ya que se unen para incorporarse al XML.
Datos adicionales: es para ingresar datos adicionales del concepto (20). La informacién anexada Unicamente es
control interno no es visible en la representacién impresa y ni en el XML.

Guardar cotizacion: haga clic en el botén “Agregar” (21) para generar la cotizacion.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la cotizacion haga clic en el botén cancelar (22).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensaje de “Generacion Correcta”
en la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

(53 Generacién Correcta - a X

ii El documento se generd con éxito !!

Folio: 27
Ubicacién: | D:\Projects V51T\FacTool\Produccion\FacTocl\FacT: n\Debug\Archivos\A
$Qué accién desea realizar?
@ Imprimir PDF # Enviar por Correo N salir

Imprimir PDF: muestra la representacion impresa de la cotizacion generada.

Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos registrados
del cliente y sefialar el mensaje del correo electréonico para envio de cotizacion, para envio al cliente haga clic en el
botdn “Enviar”.

g Enviar - ] X
~ Para:
Correos: [correa [Tipe Carreo
W ventas@dsoftm Personal
- Menzaje:

Adjuntar | cogsoftieFactura\Archivos\AAADT0101AAMC otizacion\Cotizacio

Asunto: | Catizacian

Texto:  ||CLIENTE_MOMERE
Estimado (a) |CLIENTE_COR

Adjunto encontrara la c

n solicitada por usted, asi comao los datos par
mos a sus ordenes, para cualgquier aclaracion o duda
4 4
=1 Enwiar ‘ ‘ ¥ Cancelar
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9.2 Modificar cotizacién.
Este mddulo le permite realizar modificaciones a una cotizacidn, seleccione la cotizacién y haga clic en la opcién de
“Modificar”. Siempre y cuando la cotizacidn no esté relacionada a una remisidn o a una factura de ingreso.

Cotizaciones Remisicnes Facturas

7| o =

MNueveo]Madificar|Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

9.3 Eliminar cotizacion.
Le permite eliminar una cotizacidn, seleccidnela y haga clic en “Eliminar”. Se eliminara si no esta relacionada a una
remision o a una factura de ingreso.

Cotizaciones Remisiones Facturas
\J
@\ =
»
Muevo Maodificar| Eliminar|Reimprimir Reenviar

Herramientas

9.4 Reimprimir cotizacion.
Este médulo le permite realizar una reimpresidn en formato PDF de la cotizacidn, seleccione la cotizacién y haga clic
en “Reimprimir”.

Cotizaciones I Remisiones Facturas

R ik

Muevoe Modificar Eliminar|Reimprimir

Herramientas

9.5 Reenviar cotizacion.
Le permite realizar un reenvié de la cotizacién (PDF) a los correos dados de alta en el cliente, seleccione la cotizacién
y haga clic en “Reenviar”.

Cotizaciones Remisiones Facturas

@B

Nuevo Modificar Eliminar Reimprimir

=M

-

Herramientas

9.6 Filtro avanzado.
Ingresar al menu de Cotizaciones, el Expander de filtros se localiza en la parte superior derecha.

- FILTRO PRIMARIO:

Régimen: |60'I General de Ley Personas Morales W

Estatus: | Disponibles W
Criterio: | Por Afio/Mes W
Afio: Todos a ~¥| Mes: |Todos 6 A

- FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por: |Cadena de caracteres @E‘
| 0

601 | Dispgaibles | Afio: Todos | Mes: Todo;@
A 4 Aplicar \‘_ Limpiar

SOULIH (A)

Cotizaciones 5 0
Subtotal 149363 (B)
WA 23832 @
Desc oo
Total 173159 (B)

Para realizar una busqueda mds avanzada de cotizaciones se incorpord filtros que se agruparon por filtro primario y
secundario.

Las opciones del filtro primario son:

1. Seleccionar Régimen: elegir sobre cual se generd la cotizacién (1).
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2. Seleccionar estatus: elegir el estatus de la remisidn (2). (Disponibles, Relacionadas a remisiones y Relacionadas a
facturas).
3. Seleccionar Criterio: indicar criterio de busqueda (3). Existen 2 criterios de busqueda para filtro primario.
a. Criterio de bdsqueda “Por Afio/Mes.
Seleccionar afio: elegir el afo (4) en que se generd la cotizacion.
Seleccionar Mes: elegir el mes (5) en que se generd la cotizacién.
b. Criterio de busqueda “Fecha de Emision”. Ingresar fecha “Del”, ingresar fecha “Al”.

Criterio: |Por Fecha de Emision ‘ w |

" i
Las opciones del filtro secundario son:

4. Buscar por: Elegir “Buscar por” (6). Solo existe por Cadena de Caracteres.
a. Cadena de caracteres: Ingrese la cadena de caracteres (7), puede contener el (Folio o RFC o Cliente o
Contacto).
5. Aplicar filtros: Para mostrar el listado de cotizaciones que cumplan con las opciones configuradas en los filtros
haga clic en el boton Aplicar (9).
Nota: En la etiqueta Filtro Aplicado (8) se muestra las opciones seleccionadas en los filtros.
6. Limpiar filtros: haga clic en el botdn limpiar (10) para regresar las opciones a los filtros iniciales.

Se muestra el total de cotizaciones (11) que coinciden con los filtros aplicados, asi como el Subtotal (12), IVA (13),
Desc. (14) y Total (15).

10. Remisiones.

Después de abrir el Contribuyente del que emitira la remision, en el menu principal de la parte superior haga clic en
“Remisiones”.

Cotizaciones I Remisiones I Facturas

Dl G o =

Muevo Modificar Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

10.1 Emisién de remision.
Haga clic en “Nuevo”, se abrira la siguiente ventana (Nueva Remision).

[ Nueva Remision x
Remisién 1

Nam Cliente [474 ]| 4 Buscar | XAXX010101000 | [Pblico en general,

Régimen  |601 General de Ley Personas Morales oM

T e ) O servaciones () Datos Envio
Cracovia | Num. Ext 72 | Nom. It

San Angel

01000 | Alvaro Obregén ‘ ]
Ciudad de México, México | |=|

Uso CFDI SAT PO Por definir 1053
1 —_
[PIPI cotizacion . o ONE | o 2@
Clave ipei [Cantidad [Unidad [Precio Unitario Importe
24 Caia 1 Pieza ‘ 1,000.00 000  1,000.00
% © © o ©
[T el ©2121500 | [Impresian [l Unidad Medida SAT
e e = T D=tos Adicionales SubTotal 1,000.00
Descuento 0
VA
Total

UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N

+ Agregar X Cancelar
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Pasos a seguir para generar una remision:

1.

ukw

© 0N

11.

12,

13.

14.

15.

16.
17.

Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y presionar la tecla Enter o haga
clic en el botdn Buscar (2) para que se muestre una ventana que contiene la lista de clientes, haga doble clic en el
deseado para seleccionarlo o elija el cliente y haga clic en el botén “Aceptar”.

Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la ultima remision generada (3), puede editar el nUmero de
folio siempre y cuando no se haya utilizado en remisiones anteriores.

Fecha: muestra la fecha de la remisién por generar (4).

Ingresar Vigencia de la remision: Capturar la fecha hasta la cual serd vigente la remisién (5).

Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la remision.

Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (7).

Observaciones: Si desea agregar observaciones, haga clic en la pestafia “observaciones” (8).

Datos de envid: Si requiere agregar datos de envio, haga clic en la pestafia “Datos Envio” (9).

Seleccionar uso CFDI SAT: elegir el uso de CFDI SAT (13) que el cliente le dara a la remision.

. Seleccionar Moneda: Indicar del catidlogo de monedas del SAT (18) (que se encuentran activas en la seccion de

catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara la remision.
Ingresar tipo de cambio: haga clic en el botdn “tipo de cambio” (19) para ingresarlo sobre el dia que se genera la
cotizacion, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Ingresar conceptos a la remision: haga clic en la pestafia Conceptos (11) para posicionarse en dicho apartado, e
ingresar los conceptos que estaran en la remision. Para insertar los conceptos previamente dados de alta en el
apartado conceptos puede ingresar directamente la clave del concepto en la columna de clave y presionar la tecla
Enter o haga clic en el botén insertar concepto (14) donde se abrird una ventana que contiene todos los
conceptos. Seleccionar los deseados.

Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcién del mismo (15), precio unitario (17) y
descuento (18) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opcion Descripcion y precio editable al facturar.
Ingrese la cantidad: capturar la cantidad (16) del concepto por cada concepto agregado a la remision.
Descripcion extendida: Apartado para mostrar la descripcion extendida del concepto (19). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcion extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (20). La informacion anexada
Unicamente es control interno no es visible en la representacién impresa y ni en el XML.

Guardar cotizacion: haga clic en el botén “Agregar” (21) para generar la remision.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la remision haga clic en el botén cancelar (22).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensaje de “Generacion Correcta”
en la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

(03 Generacion Correcta - [ X

ii El documento se generd con éxito !

Falio: 10
Ubicacion:
$Qué accion desea realizar?
I@ Imprimir POF # Enviar por Correo b salie

Imprimir PDF: muestra la representacion impresa de la remisién generada.

Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que ha dado
de alta en cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de
alta desde el menu de catalogos, asi mismo se adjuntaran los archivos XMLy PDF de la remision generada, para enviar
el correo al cliente haga clic en el boton “Enviar”.
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(43 Enviar - 8 x
Para:
Correos: |Com:o Tipo Correo
| ventas@dsoft.mx Personal
- Mensaje:

Adjuntar| CagsofteFacturaiArchivos\AAADT0101 AAAYRemision\Remision_{

Rernisién | v |

Asunto:

Texto: [CLIENTE_NOMBRE

Estimado (a) [CLIENTE_CONTACTO)

Adjunto encontrara la remisidn solicitada por usted, asi come los datos para
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracién o duda.

Atentamente.

Area de ventas,

1 3

| = Enviar ‘ ‘ x Cancelar|

10.2 Emisidn a partir de una cotizacidn.

Con Cotizacidn previa (Cuando al cliente al que se emitira la Remision tiene cotizaciones generadas) realice los pasos
del 1 al 11 del punto “10.1 Emision de remision” después sigua los siguientes pasos:

[ Nueva Remisién -
 Remisién
Nim Cliente [474 || 4 Buscar | [XAXX010101000 | |Péblico en general. ] Feto | " o 3'
Régimen 601 General d Ley Personas Morales &) ~ | Fecha | 21/06/2018

7 Domicilio Fiscal | 8 NI O g Vigencia| 25/06/2018
Cracovia | NUm. Ext: 72 | Ndm. Int:
San Angel

01000 | Avaro Obregén | |3_«\|

Ciudad de México, Méxica | =)

P01 Por definir [~ D

I v [ o |2
Fecha

[Tipo Cliente _[Folic _[Emitido A Importe Fecha Vigencia

Publico en general, 1,160.00|6/20/2018 12:00:00 AM 6/27/2018 12:00:00 AM
| s [GENETaI Publico en general, 562.60(6/21/2018 12:00:00 AM 6/28/2018 12:00:00 AM

EEmEd | EEIEED |

Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal 0.00
Descuento 0.00
IVA 0.00
Total 0.00
‘CERO PESOQS 00/100 M.N |
g || X concelor |

1. Relacionar cotizacidn: haga clic en la pestafia Cotizacidn (11), se mostraran las ya realizadas al cliente seleccionado
y que aun no han sido relacionadas a una remision o una factura. Haga clic sobre el botdn de la imagen mas (+) de
la o las cotizaciones que desea relacionar. En automatico se cambia a la pestafia “Conceptos” donde se cargaran
las cotizaciones relacionadas.

[£3 Nueva Remisién x
- Remisién 1

Ndm Cliente  [474 ] (X Buscar | [ XAXX010101000 | [Piblico en general.

Régimen 601 General de Ley Personas Morales g :

7 Domicilio Fiscal B SRNEITU Q Datos Envio
Cracovia | NGm. Ext 72 | NGm. Ints

San Angel

01000 | Alvaro Obregén ‘ [
Ciudad de México, México | |=]

Uso CFDI SAT [PO1 Por definir
11

I Cotizacion I v O o 2B

Descripeion |Cnnﬁdﬂd Unidad |Precio Unitario |Descuento |Importe
Caja 1 Fieza 1,000.00 D00 1,00000

© ‘o o' o
o o R -

9 Descripcidn Extendida Datos Adicionales SubTotal 1,000.00
Descuente 0.00
VA 160.00
Total 1,160.00

UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N |

9 @
" Agregar K Cancelar

32



']
dSoft Manual de usuario

w

6.
7.

Ingresar conceptos a la remisidn: Se muestran los conceptos de la cotizacion relacionada, puede insertar o
eliminar (1) mas a la remision.

Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcién del concepto (2), precio unitario (4) y
descuento (5) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opcién Descripcion y precio editable al facturar.
Ingrese la cantidad: capturar la cantidad (3) del concepto por cada uno agregado a la remision.

Descripcion extendida: Apartado para mostrar la descripcién extendida del concepto (6). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcion extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres ya
gue se unen para incorporarse al XML.

Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (7). La informacion anexada Unicamente
es control interno no es visible en la representacién impresa y ni en el XML.

Guardar cotizacion: haga clic en el botén “Agregar” (8) para generar la remision.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la remision haga clic en el botén cancelar (9).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensaje de “Generacion Correcta”
en la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

(i Generacién Correcta - | *
ii El decumento se generd con éxito !

Folio: 27
Ubicacién: |D:\Projects V51 cTool\Produccion\FacTool\FacTool\bin\DebughArchivos\A
£Qué accién desea realizar?
@ Imprimir PDF ‘ = Enviar por Correo ‘ N salir

Imprimir PDF: muestra la representacidon impresa de la remisién generada.

Enviar por correo: se abrird la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que tiene
dados de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio o el mensaje que haya registrado
desde el menu de catalogos, para enviar el correo al cliente haga clic en el botén “Enviar”.

g Enviar - | X
- Para:
Correos: |Ccrreo Tipo Correo
W ventas@dsoft.my Parsonal
- Mensaje:

Adjuntar | Cadsaft\eFactura\Archivos\AAADT0101AAA\Remision\Remisian _t

‘ Hx ]

Remisicn ~

Asunto:

Texto:

1 Enviar | | ¥ Cancelar

10.3 Modificar remision.
Esta opcion le permite realizar modificaciones a una remision, seleccionare y haga clic en la opcion de “Modificar”.
Siempre y cuando la remisidn no esté relacionada a una factura de ingreso.

Cotizaciones I Remisiones I

Nuevo|Modificar|Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas
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10.4 Eliminar remision.
Esta opcidn le permite eliminar una remisidn, seleccionare y haga clic en la opcidn de “Eliminar”. Siempre y cuando
la remision no esté relacionada a una factura de ingreso.

Cotizaciones I Remisiones I

@ 7| o =

Muevo Modifican| Eliminar|Reimprimir Reenviar

Herramientas

10.5 Reimprimir remision.
Esta opcion le permite realizar una reimpresion en formato PDF de la remisidn, seleccionarla y haga clic en
“Reimprimir”.

Cotizaciones I Remisiones I

@ s G o=

MNuevo Moadificar Eliminar| Reimprimirf R

Herramientas

10.6 Reenviar remision.
Esta opcion le permite realizar el reenvid en (PDF) a los correos dados de alta en el cliente, seleccione y haga clic en
“Reenviar”.

Cotizaciones I Remisiones J

@l o=

MNueve Madificar Eliminar Reimprimir| R

Herramientas

10.7 Filtro avanzado.
Ingresar al menu de Remisiones, el Expander de filtros se localiza en la parte superior derecha.

@ FILTRO PRIMARIO:

=

S | Regimen: [601 General de Ley Personss Morales (]

8 0
Estatus: |D|'spon|'b|es p n
Criterio: |PorAﬁo/Mes 3

Afio: Todos E : Mes: |Todos @:

FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por |Cadena de caracteras 5]“
601 | Dispopjbles | Afic: Todos | Mes: Todos ()
h 4 Aplicar \O_ Limpiar
Remisicnes 5 0
Subtotal 4715.62 @
VA 33312 @
Desc [ 14
Total 513876 (B

Para realizar una busqueda mas avanzada de remisiones se incorporaron filtros que se agrupan, por filtro primario y
secundario.
Las opciones del filtro primario son:
1. Seleccionar Régimen: Elegir el régimen sobre el cual se generd la remision (1).
2. Seleccionar estatus: Elegir el estatus de la remisidn (2). (Disponibles, Relacionadas a facturas).
3. Seleccionar Criterio: Elegir criterio de busqueda (3). Existen 2 criterios de busqueda para filtro primario.
a. Criterio de busqueda “Por Afio/Mes.
Seleccionar afo: Elegir el afio (4) en el que se generd la remision.
Seleccionar Mes: Elegir el mes (5) en el que se generd la remision.
b. Criterio de bisqueda “Fecha de Emision”. Ingresar fecha “Del”, ingresar fecha “Al”.

Criterio: |Por Fecha de Emisién | w |

Det  |o1/06/2018 [[ii]|  ar |21/06/2018 [[iif]
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Las opciones del filtro secundario son:

1. Buscar por: Elegir “Buscar por” (6). Solo existe por Cadena de Caracteres.
a. Cadena de caracteres: Ingrese la cadena de caracteres (7). La cadena puede contener el (Folio o RfC o Cliente
o Contacto).
2. Aplicar filtros: Para mostrar el listado de remisiones que cumplan con las opciones configuradas en los filtros haga
clic en el botdn Aplicar (9).
Nota: En la etiqueta Filtro Aplicado (8) se muestra las opciones que se seleccionaron en los filtros.
3. Limpiar filtros: haga clic en el botdn limpiar (10) para regresar las opciones de los filtros a los filtros iniciales.

Se muestra el total de remisiones (11) que coinciden con los filtros aplicados, asi como el Subtotal (12), IVA (13), Desc

(14) y Total (15).

11. CFDI de Ingreso.
11.1 Emision de CFDI de Ingreso.

Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI del menu principal que esta en la parte superior, haga clicen la

pestafia [Facturas].

m Cotizaciones Remisiones Facturas MNotas de Crédite Traslado
[w 1 @ (s ]
o B = - il al
Ingreso | Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar CFDI Ventas
- XML CFDI Como  Excel Emitidos Concepto Resumen
CFDI Utilerias Reportes

Recepcidn de Pagos
il

Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Cliente

=~

Selec,

Cuentas por Cobrar

Posteriormente haga clic en el botdn “Ingreso” que estd en la seccidon CFDI. Se abrira la siguiente ventana (Generar

Comprobante de Ingreso).

11.2 CFDI de ingreso o venta normal

(%3 Generar Comprobante de Ingreso

=
~CDFl Ingreso “
Nam Cliente [474 || "\ Buscar | [XAXX010101000 | Publico en general, | serie |Fig11z-7067 | v |®
Régimen |601 General de Ley Personas Morales || Establecimiento | Matriz | v| Folio | 6275 Zd

Domidilio Fiscal Observaciones

Catos Envio *@
Cracovia | Num. Ext: 72 | Nam. Int:

San Angel

01000 | Alvare Obregén

Ciudad de México, México

b,:ﬂha| 14/06/201 [}

Método Pago |PUE Pago en una sola exhibicidn

B 1] uso croisar |PO1 Por definir
I B | Facturs B 2] Tico Relacion [
O, registorPago | Addenda @ W B o |
@ C Descripcion [Cantidad [Unidad [Precio Unitario [D |
Cintillo 5 Pieza 1,050,000000 000 &4000] 525000

Tarjetas ‘!50_

\@ |

Pieza 2.55000

¢

0 0.00

61.20 382,50

on

6 666

Bl Unidad Medida SAT | EETEIET=
@' o Descripcién Extendida Datos Adicienales ﬂ SubTotal 5,632.50
Descuento 0.00
VA 1.2
Total
|SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESO MEXICANO 70/100 |
o

660

Pasos a seguir para generar un CFDI de ingreso:
1.

el botdén Buscar (2) para que se muestre una ventana que contiene
2.

en el botdn “Aceptar”.

Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y presionar Enter o haga clic en

la lista de clientes, haga doble clic en el cliente deseado para seleccionarlo o elija el cliente y enseguida haga clic
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10.
11.

12,
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Seleccionar serie de folios: indicar de la lista de series disponibles para facturas de ingreso (3) el rango de folios
gue se tomara para generar la factura.

Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la Ultima factura generada (4), puede editar el nimero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se haya utilizado en facturas anteriores.

Fecha: muestra la fecha de la factura por generar (5).

Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la factura.

Seleccionar establecimiento: elegir de la lista de sucursales (7) la que se utilizara para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por default Matriz.

Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (8).

Observaciones: Si desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia “observaciones” (9).

Datos de envid: Si requiere agregar datos de envid, haga clic en la pestafia “Datos Envio” (10).

Seleccionar método de pago: elegir el método de pago (11) que aplicara la factura, si el método de pago es “PUE
Pago en una sola exhibicion” deberd capturar la informacién de Registrar pago (16), que se explica en el punto
“10.3 Con pago en el momento de expedicidn.” Si el pago es “PPD Pago en parcialidades o Diferido” seguir los
pasos que se explican en el punto “10.5 Pagado posteriormente (diferido)”.

Seleccionar tipo CFDI: indicar los tipos de CFDI (12), para una factura de ingreso normal seleccionar “Factura”.
Seleccionar uso CFDI SAT: elegir el uso de CFDI SAT (13) que el cliente le dara a la factura.

Seleccionar Moneda: Indicar del catdlogo de monedas del SAT (18) (que se encuentran activas en la seccion de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
Ingresar tipo de cambio: Haga clic en el botdn “tipo de cambio” (19) para ingresar el tipo de cambio del dia que
se genera la factura de ingreso, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Ingresar datos de complemento: seleccionar los datos del complemento que contendra la factura (20). Se explica
como generar facturas con complemento en el punto “10.8 Complementos”.

Ingresar conceptos a la factura: haga clic en la pestafia Conceptos (15) para posicionarse en dicho apartado, y
posteriormente ingresar los conceptos que estardn en la factura. Para insertar los conceptos previamente dados
de alta en el apartado conceptos puede ingresar directamente la clave del concepto en la columna de clave y
posteriormente presionar la tecla Enter o haga clic en el botdn insertar concepto (21) donde se abrird una ventana
gue contiene todos los conceptos. Seleccionar el o los conceptos deseados.

Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcion del concepto (22), precio unitario (24)
y descuento (25) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opcién Descripcidn y precio editable al
facturar.

Ingrese la cantidad (23) del concepto por cada concepto agregado a la factura.

Descripcion extendida: Apartado para mostrar la descripcidn extendida del concepto (26). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcion extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se unen para incorporarse al XML.

Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (27). La informacion anexada
Unicamente es control interno no es visible en la representacién impresa y ni en el XML.

Vista previa: haga clic en el botdn “vista previa” (28) se mostrara la informacidn de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (29) para generar la factura de ingreso.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la factura de ingreso haga clic en el botdn cancelar (30).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensaje de “Generacion Correcta”
en la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

(i Generacidn Correcta - [m] X
ii El documento se generd con éxito !

Folio: 104
uuID:

Ubicacidn:

:Qué accién desea realizar?

¥ Enviar por Correo

@Impr'mi'PDF ‘ | . Salir

Imprimir PDF: muestra la representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que tiene dado
de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de
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alta desde el menu de catalogos, asi mismo se adjuntaran los archivos XML y PDF de la factura generada, para enviar
el correo al cliente haga clic en el boton “Enviar”.

"3 Enviar

Parz: [Se[Correo [Tipo Carres
direccion@dsoft.mx Facturacion

Adjuntar:| C\dSoft\eFacturalArchivos\AALDT0101AAMCFDIS\ISZ Lpdf
ChdSoft\eFacturalArchivos\AAADT010TAAANCFDIS SZ_Lxm|

o
<

Asunto: |5, factura ha sido emitida

Mensaje: ||CL

Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia Facturas.

11.3 Con pago en el momento de expedicion.
Para capturar los datos del pago una vez que se seleccioné el método de pago “PUE Pago en una sola exhibicion”
debera seguir los siguientes pasos:

{43 Generar Comprobante de Ingrese x

CDFl Ingrese
Nam Cliente { Buscar | | XAXX010101000 | |Publico en general. Serie | F:6118-7067 | ™
Régimen 601 General de Ley Personas Morales ~ Establecimiento | Matriz v | Faolio 6275 Iz

14/06/2018

Domicilio Fiscal Observacionas Datos Envio Fecha
Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel

01000 | Alvarc Obregén <
Ciudad de Méxica, Méxica o

[LEEEELE Tl | PUE Pago en una sola exhibician ~ Uso CFDI SAT P01 Por definir ~
Tipo CFDI Factura ~ Tipo Relacién ~
2 - - o
Conceptos iR dorl  Addenda I | Il 0 2] [compiemento|2
Forma de Pago Importe |[Fecha Pago [Num. Operacién __|Cuenta de Pago |Banco
=i [Transferencla electrénica de fo 6,533.70 14/06/2018 ! 5512459854 |BANAMEX
B _suma Importe 6,533.70)
Resta 0.00
Clave Producto SAT |EERFRERVIHIREEEER Unidad Medida SAT JiStr Pieza
Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal
Descuento
VA
Total
SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESO MEXICANO 70/100

1. Seleccionar método de pago: Seleccionar método de pago “PUE Pago en una sola exhibicion” (1).

2. Seleccionar forma de pago: Haga clic en la pestafia “Registrar Pago” (2). Seleccionar del catalogo del SAT la forma
de pago (4).

3. Ingresar el Importe: Ingresar el importe del pago seleccionado (5).

4. Ingresar Fecha de Pago: Haga clic en el campo Fecha Pago (6) y seleccione la fecha en que se realizé el pago de la
factura.
Nota: La fecha de pago puede ser igual o menor a la fecha en la que se genera la factura de ingreso.

5. Ingresar Num. Operacion (dato opcional). Ingresar el nUmero de operacion bancaria (7).

6. Ingresar Cuenta de Pago (dato opcional). Ingresar la cuenta de pago (8) o seleccionar de entre las cuentas de
pago y Banco que tiene dado de alta el cliente al cual se emite la factura de ingreso.

7. Ingresar Banco (dato opcional). Seleccionar del catdlogo del SAT de Bancos (9), el banco del cual pertenece la
cuenta bancaria.

Importante: Puede ingresar mas de una “forma de pago*“, siempre y cuando la suma de los importes (10) no sea igual

al total de la factura. Puede también eliminar las formas de pago (3) ingresadas con anterioridad.
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11.4 Pago con bienes o servicios.

En caso de que se pague un CFDI con bienes o con la prestacion de servicios, se considera que hay dos enajenaciones,
es decir, las dos partes obtienen ingresos y por lo tanto deberan emitir cada quien su CFDI de ingreso por dichos bienes
o servicios e indicar como forma de pago: clave “17” descripcion: “Compensacion”.

11.5 Pagado posteriormente (diferido).
Para emitir un CFDI de ingreso con pago diferido, seleccionar Método de Pago (1) “PPD” “Pago en parcialidades o
diferido”, para este tipo de CFDI no aparece la pestafia “Registro Pago”.

K Generar Comprobante de Ingreso x
CDFI Ingreso
Num Cliente [474 ][ 4 Buscar | | XAXX010101000 | [Péblico en general, | serie | FitiaToeT | v
Régimen 601 General de Lev Personas Morales [v]  Establecimiento Folio | 6275 | 2]
el Obsenvaciones _ Datos Envio Fecha| 147062018 _ [[]

Cracovia | Nam. Ext: 72 | NGm. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén (]
Giuidac] de México, México ﬂ =)
[T PO Pago en parcialidades o diferido | v || [EEYeqEoNl P01 Por definir v
Tipo CFDl [ IR rico Reacion | 2

Conceptos IR ISR v | MR 00 |2 [Complemense][E
Clave ipci [Cantidad [Unidad [Precia Unitario_|Descuento |[IVA [Importe.
& [58 Cintillo 5 Pieza 1,050.000000 0.00 B40.00 5,250.00]

=7 Tarjetas | 150 Pieza 2.550000‘ u.uu| 6120 382,50

[ 22121500 |[impresion [ Unidad Medida SAT Pieza
[P e Datos Adicionales SubTotal 563250

Descuento
IVA
Total

|SEI§ MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESO MEXICANO 70/100 ‘

11.6 CFDI por Anticipos
Para emitir un CFDI de ingreso por Anticipo se repetiran los pasos del 1 al 10 del punto “10.1 CFDI de ingreso o venta

normal” y seguir los siguientes pasos:
[§ Generar Comprobante de Ingreso x
- CDFl Ingresa
Nom Cliente 474 |[ 4 Buscar | XAXX010101000 | [Publico en general, | Serie |F:6118-7087 | v|
Régimen  |601 General de Ley Personas Morales |~ Establecimiento Folio | 6276 |||

Pl Cbservaciones | Datos Envio Fecha | 14/0572018 ||
Cracovia | NGm. Ext: 72 | NGm. Int
San Angel

01000 | Alvaro Obregén [
Ciudad de México, México (=]
Método Pago (T R R T T R B Uso CFDI SAT PO1 Por definir [v]

2 Conceptos IS0 IS v | WO 10 | @] Complemento.d]
Clave ipei [Cantidad [Unidad [Precio Unitario |IVA [importe
ﬁ CFDI_33_Ant Anticipo del bien o servicio 1 No Aplicg| 15,000.000000 2,400.00, 15,000.00
I | ¢ | |

o P

[l (54111506 |[Senvicios de facturacion I Unidlad Medida SAT
[ =l Datos Adicionales SubTotal 15,000.00

Descuento 0.00
VA 00.00
Total

‘DIECISIF[E MIL CUATROCIENTOS PESO MEXICANO 00/100 ‘

1. Seleccionar Tipo CFDI: elegir el tipo anticipo que se aplicara “Anticipo” o “Anticipo por aplicacién CFDI de
Egreso” (1).
La opcidn “Anticipo por aplicacion CFDI de Egreso” sdlo esta disponible en la versién profesional.
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Utilizar la opcidon de “Anticipo” si posteriormente se aplicard el anticipo como remanente de la contraprestacién,
para esta modalidad se generardn 2 facturas, el CFDI de ingreso por el total del anticipo y el CFDI de ingreso por
el monto del remanente en este CFDI en el descuento se incorporard el importe que se aplicara del anticipo. En
la siguiente imagen se muestra el ejemplo que el SAT publico.

Emisién de un CFDI por el valor del E Emision de un CFDI (> el remanente de la

anticipo recibido 2 contraﬁfestacién
( + £
Emisor Zapateria SA.de C.V. CFDIIngreso Emisor Zapateria S.A. de C.V. i lngeso
Folio Folio
Receptor: Juan Guzman P. Sstes iAn: Receptor: Juan Guzman P. R
m&s&mu}\ Valor Unitario Descuento|  Importe
84111506 1 ACT Anticipo del  $6,000.00 |, 53111900 Calzado deportivo $10,000.00 $6,00000 | $4,000.00
bien o servicio “CFDI por remanente de
un anticipo™
Subtotal Subtotal  $4,000.00
VA $ 960.00 VA $ 640.00
Total $6,960.00 Total $4,640.00
CFDI Relacionado 52584563-1425-7585.5471.123456387123
Tipo Relacion: 07-CFDI Por aplicacion de anticipo

Seleccionar la opcién “Anticipo por aplicacién CFDI de Egreso” si emitira posteriormente el CFDI por el total de la
operacién e inmediatamente el CFDI de egreso por el valor del anticipo aplicado. En esta modalidad se requiere
generar 3 comprobantes, primero se debe generar el CFDI de ingreso por el valor del anticipo recibido, el segundo
CFDI de ingreso a generar es por el total de la operacién y el ultimo es el CFDI de egreso por el valor del anticipo.
En la siguiente imagen se muestra el ejemplo que el SAT publico, se resaltan las relaciones que existen entre los
CFDI generados, asi como los importes a ingresar.

Emision de :‘" CFDI P:'d'l valor del Emision d.'un CFDI por el total 3 Emisién de un CEDI de tipo
P E— y de ls operscidn Egreso por el valor del anticipo
Emisor Zapateria SA. de C.V. c5DI ingreso Emisor Zapeteria S.A. de C.V.CFO! Ingreso Emisor Zapateria SA. de C.V. CFOt Egreso
Fobo Fobo : folio
Receptor: juan Gurman P — Receptor: Jusn Guiman P —— i Receptor: juan Gueman P. sasseses sazsram-
» ll)‘;‘.”’”l
84111506 1 ACT Anticipodel  £4000 00 b, 53111900 Calzado deportive  $10000.00 W\ S4111508 1 ACT Aplicacién -
bien o servicio . de Anticipo  $5000.
i, $30000.00 Subtotsl, $6000.00
Subtotal $6000.00 VA $ 1600.00 s . : e
Total . 11600.00
VA $ 960.00 s Tokss :
CFOt Relacionado 11184540 1415 7505 547
Relacionado . - - . oo
Tt Cisesesarass i it
Tipo Retacidn: 07-CFOI Por aphcacion de Tipo Relacidn: 07-CFO Por aplicaciol de
ANVCIDO INVOPO

2. Complementar datos del concepto: automaticamente aparecera la clave predefinida “CFDI_33_Ant” (3) con la
descripcion “Anticipo del bien o servicio” (4) se recomienda conservar la descripcidon que se propone ya que es
requerimiento del SAT, esta descripcidn se podrd complementar posicionandose sobre dicho texto para
adecuarlo, adicionalmente aparecerd “Clave Producto SAT” “84111506” “Servicios de facturacién” y “Unidad
Medida SAT” “ACT” “Actividad” que también son datos requeridos del SAT, capturar el importe en precio unitario
(5) del Anticipo del bien o servicio.

3. Timbrar CFDI de Anticipo: haga clic en el botdn de “Timbrar” para generar el CFDI de ingreso por anticipo o si lo
desea haga clic en el botdn “Vista Previa” para desplegar la informacién de la factura con el objetivo de corroborar
los datos antes de generarla.

11.7 CFDI de ingreso por aplicacion de anticipo

En la versidn de uso libre sélo se podra relacionar los anticipos con descuento y el sistema no llevara el control del
anticipo aplicado, en la versidn profesional el sistema llevara el control del importe de los anticipos aplicados a las
facturas de ingreso.
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a. Emitir CFDI aplicando un anticipo por remanente

Para empezar a ingresar los datos de la factura repetir los pasos del 1 al 10 del punto “10.1 CFDI de ingreso o venta
normal”, ingrese el concepto de la operacion (2) y el Precio Unitario posteriormente seleccione la opcién “07 CFDI por

aplicacién de anticipo” de las opciones de Tipo Relacion (1).

[*J Generar Comprobante de Ingreso

CDH Ingreso

N Cliente | 63

|| L Buscar | | xAXx010101000| | Publica en general

| serie [1:9-13

|601 General de Lev Personas Morales

Régimen

| V| Establecimiento | Matriz

| V| Falio |

Domicilio Fiscal Observaciones

Datos Envio

| Mim, Ext: | Nim. Int:
San Angel

01000 | Alvara Obregén
Ciudad de México, México

|PUE Pago en una sola exhibicidn

Fecha |

20/

10

V] T -

Tipo CFOL |y

| ~ | Tipo Relacién |07 CFDI por aplicacién de anticipo

Conceptos Registrar Pago I Anticipos | Addenda - MXN | v~ -| 1.00 ||lg’| | Complemento|| -
Clave Descripcis Cantidad |Unidad |Precio Unitario [D VA Importe
1 9 Servicio 1 Servicio 4,750.000000 0.00 F60.00( 475000

Al seleccionar esta opcidn se visualizara la pestafia de “Anticipos” mostrandose la lista de anticipos que cuentan con

saldo disponible por aplicar.

Si la licencia es profesional se mostrara la siguiente ventana:

(1§ Generar Comprobante de Ingreso

CDFl Ingreso

Nim Cliente [63 ||

4 Buscar | | XAXX010101000| | Pablico en aeneral

| serie [1:9-13

|601 General de Ley Personas Marales

Régimen

| V| Establecimienta | Matriz

| V| Folio |

Domicilio Fiscal Observaciones

Catos Envi

s]

| Nim. Ext: | Nam. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén
Ciudad de México, México

|PUE Pago en una sola exhibicién

Fecha |

20/

10

| T e o

Tipo CFD |

| hd | Tipo Relacién |07 CFDI por aplicacién de anticipo

d

Descuento

Conceptos Registrar Pago Ani | Addenda -|MXN|V| -| 1.00 ||IE| |C-:-11|:Ia“e-'t-:-||§|
Selec. [UUID Serie | Folio | Fecha |Total |Dist i Apli

Wl | CE418F91-95BA-4EG9-9214-4ECOT425A36A 1 7 19/06/2018 3,480.00

[ |C12900DE-ADS4-4E5E-FCO-65485371C310 | i | ] |20/06/2018|5,800.00]

4]

1,500.00

Meaidad [Enipacon escenic] v

) Ui 7]

[Clove Producto s IR

CFDI relacionados Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal 4.750.,00
uuID | Serie | Folio [ Fecha [Imp Descuento 1,500.00
CE418F91-258A-4699-3214-4ECDT425A36A |1 | 7 |1so6/2018 348000 pya

Total

En modalidad (4) elegir la opcidn de “Anticipo por descuento”, seleccionar el CFDI de ingreso por anticipo que se va
aplicar (1), en la columna “Disponible sin IVA” (2) se indica el saldo pendiente por aplicar del anticipo, en la columna
“Importe Aplicar” (3) ingresar el saldo que se asignara al CFDI de ingreso por el monto total de la operacion, la suma

de los

anticipos que se aplicara a la factura se visualiza en la casilla “Descuento” (5) este importe tiene que ser el

mismo que se reporta en el desglose de los totales de la factura (6).

En la pestafia “CFDI relacionados” se incorporaran los CFDI de ingreso por anticipo que se vayan seleccionado (1) en
la pestaiia de Anticipos, estos CFDI se incluiran al XML en el nodo CFDI Relacionado.

Haga clic en el botdn “vista previa” se desplegara la informacion de la factura para corroborar los datos antes de
generarla. Para Timbrar el CFDI haga clic en el botén “Timbrar”.
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Si la licencia es de uso libre se mostrara la siguiente ventana.

Tipo CFDI |F3:t.'a | A | Tipo Relacidén |0]i CFDI por aplicacién de anticipe

[ljl Generar Comprobante de Ingreso x
~CDFIIngreso
Ndm Cliente [63 || 4 Buscar || XAXX010101000| | Pablico en aeneral | Serie |1:912 | v]
Régimen |601 General de Ley Personas Morales | A | Establecimiento | Matriz | A | Folio | ||z|
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fecha | 21/06/2018 ||7|
| Midm, Ext: | Nam, Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén R3]
Ciudad de México, México \ =]
|PUE Pago en unasola exhibicien | v|  [VEReNEIN [P0 Por definir | v]
-

Conceptos Registrar Pago - Addenda

Selec. [UUID | Serie | Folic | Fecha [Total
# | ESD7CEFF-DTF3-48D4-A160-E4ESTABFOCOS I 16 |21/06/2018 5,280.00

MXN | v 1.00 ; Complemento :
iSaEEN v | v | 2/ (7]

4
Medaidad [Pt con accuet |

Descuento 8,000.00

é

Clave Producto SAT [ify || Ne existe en el catdloao | Unidad Medida SAT | ACT | Activid
CFDI relacionado: | Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal

UuID | Serie | Folic | Fecha [Importe] Descuento

En modalidad (4) elegir la opcidn de “Anticipo por descuento”, seleccionar el CFDI de ingreso por anticipo que se va
aplicar (1), en la columna “Importe Aplicar” (2) ingresar el saldo que se asignara al CFDI de ingreso por el monto total
de la operacion, si se aplicara todo el importe del anticipo activar la casilla de la columna “Aplicado”, el importe de los
anticipos que se aplicara a la factura se visualiza en la casilla “Descuento” (5) este importe tiene que ser el mismo que

se reporta en el desglose de los totales de la factura (6).

b. Emitir CFDI aplicando anticipo con CFDI de Egreso
Esta opcidn sélo esta disponible en la version profesional.

Para este caso en modalidad (4) elegir la opcidn de “Anticipo con CFDI de Egreso”, seleccionar el CFDI de ingreso por
anticipo que se va aplicar (1), en la columna “Disponible sin IVA” (2) se indica el saldo pendiente por aplicar del
anticipo, en la columna “Importe Aplicar” (3) ingresar el saldo que se asignard al CFDI de ingreso por el monto total

de la operacidn, el importe del anticipo a aplicar no se ve reflejado en “Descuento”.

(1§ Generar Comprobante de Ingreso x
~CDFlIngreso
Nam Cliente [63 || 4 Buscar || xAXx010101000/ | Piiblico en qeneral | Serie 1:9-13 | v|
Régimen |601 General de Ley Personas Morales | hd | Establecimiento | Matriz | A | Folio | 10 ||z|
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fecha ‘ 20/06/2018 ||_|
| Mim, Ext: | Num, Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén [ IR
Ciudad de México, México | (=]
|PUE Pago enunasola exhibicion | v | [TENSIEEoN |01 Por defiir [v]
Tipo CFDI |F3:t.'a | w | Tipo Relacién |O? CFDI por aplicacién de anticipo | b |
Conceptos Registrar Pago Addenda - MM | ™~ -| 1.00 ||lg| | CC"I1D|EI“E"1'Z'||-_»|
Selec. [UUID Serie | Folio | Fecha |Total |Disy Apli
Wf | 230149DC-DD4A-ADEE-97CS-CBTE99AFIETA I 8 19/06/2018| 2,320.00
Clave Producto SAT | Il Bl Unidad Medida sAT |l i |
CFDI relacionad: | Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal
uuID [ Serie | Folio | Fecha [Importe| Descuento

Haga clic en el botdn de “Timbrar” para generar el CFDI de ingreso por anticipo o si lo desea haga clic en el botén

“Vista Previa” para visualizar la informacion de la factura para corroborar los datos antes de generarla.
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11.8 CFDI con complemento
Para generar una factura de ingreso con complemento realice los pasos de 1 al 14 del punto “10.2 CFDI de ingreso o

venta normal”, a continuacién haga clic en el botén complemento ==/ para abrir la ventana de complementos y siga

los siguientes pasos dependiendo del complemento que vaya a incluir en su factura de ingreso.

a. Donatarias

Para agregar el complemento donatarias es necesario que el contribuyente cuente con el Régimen Fiscal “Personas
Morales con Fines no Lucrativos”, revisar apartado “2.1 Alta de Contribuyente (Donatarias)”.

Una vez que el contribuyente cuenta ya con el régimen fiscal, en el paso 5 “Seleccionar régimen fiscal” del punto
“10. Emision de CFDI de Ingreso”. Seleccionar el Régimen “Personas Morales con Fines no Lucrativos”.

[§ Complementos x

Seleccionar complemento: | Donatarias v o

Nimero de Autorizacién |1
Fecha de Autorizacion

Leyenda

9 o] (X o] ©

1. Seleccionar complemento: Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “Donatarias”.

2. Guardar datos de complemento. En automatico se ingresa el “Numero de Autorizacién” (2), “Fecha de
Autorizacién” (3) y “Leyenda” (4). se (11) para regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no
desea generar la factura de ingreso con el complemento haga clic en cancelar (12).

b. Cuenta por terceros

Complementos X

Seleccionar complementa: | Cuenta por Terceros v 0

Terceros

UBICACION DEL INMUEBLE

2

Razén social  Piblico en general

RFC XAXX010101000
o w
CD o A Buscar No.Bxt No Int
Calle: Cracovia Q 72 ﬂ 9
Colonia: San Angel @\ Municipio: |Alvaro Obregan
Estado: Ciudad de México Pais: México

v Aceptar x Cancelar

1. Seleccionar complemento: Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “Cuenta por Terceros”.
2. Ingresar ubicacion del inmueble: Para ingresar la ubicacion del inmueble puede ingresarlo por:
Domicilio de algun cliente existente: Puede ingresar el nimero de cliente (2) y posteriormente presionar la tecla
Enter o hacer clic en el botdn Buscar (3), donde se abrird una ventana que contiene toda la lista de clientes. Haga
doble clic en el cliente deseado o seleccione y haga clic en “Aceptar”.
a) Domicilio ingresado manualmente. Para capturar el domicilio manualmente ingrese el cédigo postal (4) y
presione Enter o haga clic en el botdn buscar (5). En automatico se llena, municipio, estado y pais de acuerdo
al catdlogo del SAT y en relacion al codigo postal ingresado.

Capturar la calle (6), No. Ext (7), No. Int (8) y seleccione la colonia de acuerdo al catadlogo del SAT (9) y que se
relaciona al cédigo postal ingresado.
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3. Guardar datos de complemento. Si la informacién del complemento ya es correcta haga clic en Aceptar (10) para
regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cancelar (11).

c. Servicios Parciales de Construccion

i Complementos x

Seleccionar complementa: | Servicios Parciales de Contruccidn b4 o

INGRESA No. PERMISC O LICENCIA O AUTORIZACION
No. Permisa (4578915145
e o UBICACION DEL INMUEBLE
Razdn social |DSOFT, 5.A. DE C.V.
Calle: CRACOVIA a 72 e Q
Colonia: SAN ANGEL ~ @Jnicipio: ALVARO OBREGON
Ectado: CIUDAD DE MEXICO Pais: MEXICO

| v Aceptar| | x -:ancelar|

4. Seleccionar complemento: Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “Servicios Parciales de
Construccién”.
5. Ingresar Num. De Permiso o Licencia o Autorizacidon: Haga clic para ingresar el No. de Permiso o Licencia o
Autorizacion (2).
6. Ingresar ubicacion del inmueble: Para ingresar la ubicacion del inmueble puede ingresarlo por:
b) Domicilio de algtin cliente existente: Puede ingresar el nimero de cliente (3) y presionar Enter o hacer clic
en el botdn Buscar (4), se abrird la ventana que contiene la lista de clientes. Haga doble clic en el deseado o
seleccidnelo y haga clic en el botdn aceptar.
c¢) Domicilio ingresado manualmente. Para capturar el domicilio manualmente ingrese el cédigo postal (5) y
presione Enter o haga clic en el botdn buscar (6). En automatico se llenan municipio, estado y pais de acuerdo
al catalogo del SAT y en relacidn al cédigo postal ingresado.
Capturar la calle (7), No. Ext (8), No. Int (9) y seleccione la colonia de acuerdo al catalogo del SAT (10) y que
se relaciona al cadigo postal ingresado.
7. Guardar datos de complemento. Si la informacion del complemento ya es correcta haga clic en Aceptar (11) para
regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cancelar (12).

d. INE
Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “INE”, a continuacion se explicaran las opciones posibles para
generar un CFDI con complemento INE.

Proceso (Ordinario) - Comité (Ejecutivo Nacional).

Ld Complementos

Seleccionar complemento: |IME v o
Proceso: Ordinaric e 9Comité: Ejecutivo Nacional ke
Contabilidad 854452 (4]

e | " Aceptar | | x -Cancelar| e

1. Seleccionar Proceso: Haga clic para seleccionar proceso (2). Seleccionar “Ordinario”.
2. Seleccionar Comité: Haba clic para seleccionar comité (3). Seleccionar “Ejecutivo Nacional”.
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3. Ingresar el Id de contabilidad: Capturar el “Id de contabilidad” (4)

Proceso (Ordinario) - Comité (Directivo Estatal).

L Complementos *
Seleccionar complemento: ||NE v o
Proceso: Ordinario A4 gfornité: Directivo Estatal hd
Contabilidad 854452 [ 4]

Datos Entidad (es)
Borrar |Clave Entidad

| jcam
5 (5]

| v Aceptar| | x Cance\ar|

1. Seleccionar Proceso: Haga clic para seleccionar proceso (2). Seleccionar “Ordinario”.

2. Seleccionar Comité: Haba clic para seleccionar comité (3). Seleccionar “Directivo Nacional”.
3. Ingresar el Id de contabilidad: Capturar el “Id de contabilidad” (4).

4. Ingresar Entidad (es). Seleccione la clave o clave entidades (5).

Proceso (Ordinario) - Comité (Directivo Estatal).

L Complementos

Seleccionar complementa: | |NE v a
Procesa: Ordinario v EComité: Directivo Estatal v
Contabilidad | 854452 [4]

Datos Entidad (es)
Borrar |Clave Entidad

‘ v Aceptar| | x Cance\ar‘

1. Seleccionar Proceso: Haga clic para seleccionar proceso (2). Seleccionar “Ordinario”.

2. Seleccionar Comité: Haba clic para seleccionar comité (3). Seleccionar “Ejecutivo Nacional”.

3. Ingresar Entidad (es). Seleccione la clave o claves entidades (4).

4. Ingresar Clave Contabilidad (es). Haga clic para capturar la clave o claves contabilidad (5).
Importante: Por cada “Clave Entidad” seleccionada se puede ingresar una o mas “Clave Contabilidad”.

Proceso (Precampaiia o Campana).

[ Complementos x
Seleccionar complemento: ||NE v o
Proceso: Campafia v 9

Datos Entidad (es)
Borrar_|Clave Entidad __[Ambito

T ey &_.o Federal q..__e

Datos Contabilidad

Borrar |Clave Contabilidad
fl 4565485 6

| " Aceptar ‘ | * Can:elar|

Seleccionar Proceso: Haga clic para seleccionar proceso (1). Seleccionar “Campafia o Precampafia”.
Ingresar Entidad (es). Seleccionar la clave o claves entidades (2).

Seleccionar Ambito. Seleccionar el Ambito (3). Seleccionar Ambito por cada clave entidad ingresada.
Ingresar Clave Contabilidad (es). Haga clic para capturar la clave o claves contabilidad (4).
Importante: Por cada “Clave Entidad” seleccionada se puede ingresar una o mas “Clave Contabilidad”.
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e.

Impuestos Locales

Para generar una factura de ingreso con complemento “Impuestos Locales” es necesario primero agregar el o los
impuestos locales como se indica en el apartado “4.2 Catdlogo Impuestos Locales”.

f.

L Complementos X
Seleccionar complemento: Impuestos Locales “ o
Impuestos Locales.
Borrar |Img Tipo Impi Tasa Importe
i[5 al millar Retencion 0.05 550.00
Total Impuestos Retenidos |550.00 | e
o | " Aceptar | | X 'Cancelar| 0

Seleccionar complemento: Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “Impuestos Locales.
Seleccionar Impuesto (s): Haga clic para seleccionar el o los impuestos (2). En automatico se carga el “Tipo
Impuesto” (2) y “Tasa” (5).

Ingresar Importe del impuesto: Haga clic para agregar el importe del impuesto (5).

Importe: Se realiza la suma del Total Impuestos Retenidos (6) por todos los impuestos agregados.

Guardar datos de complemento. Si la informacién del complemento ya es correcta haga clic en Aceptar (7) para
regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cancelar (8).

Comercio exterior (Disponible solo en la version profesional eFactura)

Para la generacion de facturas de ingreso es necesario que los conceptos que se utilizaran cuenten con la fraccion
arancelaria SAT y unidad de medida Aduana SAT.
Es importante también que el cliente cuente con domicilio en el extranjero y con el nimero de registro.

Ld Complementos X

Seleccionar complemento: | Comercio Exterior v o
Comercio Exterior

2‘ Datos Generales Destinataric e

Tipo Operacion |Exportacion| ¥ | Clave Pedimento | MPORTACION O EXPORTACION DEF| »

Incaterm EN FABRICA [LUGAR COMVENIDC) v

Nimero exportador confiable | 4568985

Certificado de Crigen 0

subdivision ()
|

Observaciones

0| " Aceptar | | X Cance\ar| @

Seleccionar complemento: Haga clic en seleccionar complemento (1) y seleccione “Comercio Exterior”.
Seleccionar Tipo Operacidén y Clave Pedimento. Por default se muestra “Exportacién” en Tipo Operacion (4) y en
Clave Pedimento (5) “IMPORTACION O EXPORTACION DEFINITIVA” ya que por el momento son los tnicos en el
catdlogo del SAT.

Seleccionar clave Incoterm. Haga clic para seleccionar la clave Incoterm (6).

Ingresar Numero de exportador confiable. Haga clic para ingresar el nimero de exportador confiable (7). Este
dato es requerido Unicamente cuando el domicilio del cliente pertenece a la unidn
europea.

Seleccionar Certificado de origen. Seleccionar si la factura cuenta con Certificado de origen (8).

Indicar si la mercancia tiene subdivision. Seleccionar si la mercancia cuenta con subdivision (9).

Ingresar Observaciones. Haga clic para ingresar las observaciones (10).
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8. Ingresar datos del destinario. Unicamente cuando el destinario de la mercancia sea diferente al cliente que se le
emite la factura de ingreso o cuando se trate de una sucursal.

%3 Complementos X
Seleccionar complemento: |Comercio Exterior ~
Datos Generales Destinatario

Requerido Onicaments cuando ests sed distinto del receptor del
comprobante, o bien cuando el domidlic sz trate de alguna sucursal.

1 ?
Num Cliente |Fiscal [v

Razdn social ‘EDITORIAL MULTICOLCR, 5.4 DECV,

NimRegldTrib 4589735 e

Calle |Lomas de Sotelo
No.Ext No. Int cp. 11500 |

Destinatario de la mercancia

|~

9. Puede ingresar el nimero de cliente (1) y presionar la tecla Enter o hacer clic en el botdn Buscar (2), donde se
abrird una ventana que contiene la lista de clientes. Haga doble clic en el cliente deseado o selecciénelo y haga
clic en el botén aceptar.

10. Puede seleccionar de entre los domicilios del cliente (3).

11. O Bien puede ingresar la informacidon manualmente. Razoén social (4), NumRegldTrib (5), calle (6), No.Ext(7), No.
Int (8), C.P. (9), colonia (10), municipio (11), estado (12), pais (13).

12. Guardar datos de complemento. Si la informacién del complemento ya es correcta haga clic en Aceptar (11) para
regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cancelar (12).

1§ Generar Comprobante de Ingreso x
COFl Ingresa
Nam Cliente [5 ]| 4 Buscar | [XEXX010101000 | [EDITORIAL MULTICOLOR, S.A. DE C.V. | Serie F:6118-7067 | v |
Régimen |5m General de Ley Personas Morales | v | Establecimiento Folio | 6278 “z|
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fecha | 18/06/2015 ‘El
Lomas de Sotelo | Nim. Ext: 1088 | Ndm. Int: 301 y 201
Irrigacién
11500 | Miguel Hidalgo gl
Munich, Alemania =]
Il |PUE Pago en una sola exhibicion | v | [ SCaaiol PO Por definir [v]
I Facturs ~ I \ [ v]
YT T - .
[Pt Registrar Paga | Addenda iRy o | DI oo omplemento [ 23]
Clave Descripcil |cantidad [Unidad [Precio Unitario |D VA [importe
I3 Cenefas 1 Fieza 200.000000 0.00 000 800.00)
[l 52121500 |[Impresion [ Unidad Medida SAT |[EETEERI
Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal 300.00
Descuento 0.00
Clave Fraccion Arancelaria |Unidad Aduana |Cantidad Aduana |Precio unitaric Aduana |Importe Aduana VA 000
34 03028401 KILo 0 40.00 400.00 e
9 0 a Total 800.00
Total USD Q 400.00
|OCHOCIENTOS DOLAR AMERICANO 00/100

13. Ingresar Moneda SAT. Para las facturas con comercio exterior la moneda SAT siempre serd (USD) (1).
14. Ingresar Tipo cambio. Haga clic en el botén con la imagen de moneda (2) para agregar el tipo de cambio del dia
en el que se hace la factura de ingreso.
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15. Ingresar datos del concepto para comercio exterior. Por cada concepto que se agregue es necesario llenar la
informacidn que se encuentra en la pestaia de “Comercio Exterior”.
Haga clic para agregar la cantidad aduana (3), Precio Unitario Aduana (4) y en automatico se refleja el importe
aduana (5).

11.9 CFDI con addenda comerciales o adenda de texto libre

Si requiere generar una factura con addenda replicar los pasos del 1 al 10 del punto “11.1 CFDI de ingreso o venta
normal” posteriormente seleccionar la pestafia de “Addenda” para visualizar la lista de las disponibles hacer clic en
“Addenda” (1) seleccione la addenda requerida, se mostrara la informaciéon que debe llenar dependiendo los datos
que le hayan proporcionado, en la columna “Descripcidn” (2) se indica la informacién que a ingresar, en la columna
“Dato” (3) colocar los datos correspondientes, los datos precargados son valores fijos.

[1i Generar Comprobante de Ingreso x
CDFl Ingreso
Nam Cliente [63 || 4 Buscar | | XAXX010101000| |Piblico en aeneral | Serie |1:19-28 [ v}
Régimen |601 General de Ley Personas Morales | A | Establecimiento | Matriz | A | Folio | 25 ||Z|
Domicilio Fiscal Observacionas Datos Envio Fecha | 22/ 018 ||_|
| Nim., Ext: | Nam. Int:
San Angel
01000 | Alvara Obregén \ (S
Ciudad de México, México =)

|PUE Pago en una sola exhibicién | V| |P01 Par definir | V|
o cror |G Bl | ]
Conceptos Registrar Pago - MXN | v -| 1.00 ||£| | Conplemento||§|

Addenda |BIC Q [~
Descripcion E Dato 6

Tipe de comprebante a emitir. INVOICE -
Indica las condiciones de pago. forred

Nimero de pedido (comprador) a la que hace referencia la factura.

Identificador de la referencia adicional "ON" = Nimero de padido on

Fecha en gue fue asignade €l no. de folio de recibo. YYYY-MM-CD

Identificador de |a referencia adicional V= Nimero de Factura. v

Mo. global de localizacion (GLM) del COMPRADOR. 7505000020004

Ceontacto de Compras n/d

No. global de localizacion (GLM) del VENDEDOR.

Clave Producto SAT | Il [ Unidad Medida SAT 1
Descripcién Extendida Datos Adicionales Addenda Detalle SubTotal 0.00

Descuento 0.00
VA 0.00
Total 0.00

IIII 4

| CERO PESO MEXICANO 007100 |

[ v Timbrar] [ X Cancelar]

Posteriormente seleccionar la pestafia “Conceptos” e ingresar los conceptos a facturar, en algunas addendas se solicita
informacién a nivel de detalle, es decir, por cada concepto ingresar la informacidn solicitada, si se activa la pestaia
“Addenda Detalle” debera ingresar la informacion, es importante que seleccione cada concepto e ingrese la
informacién en la columna “Datos” (2).

Registrar Pago Addenda -MXN ~ -| 1.00 ||E‘ |Co"np|smento||§|

Clave Descripci [c Unidad [Precio Unitario |D [iva [Importe
=12 Concepto 2 1 Senvicia 500.000000 0.00 40000 2.500.00
[? 1 Servicio [1 Servicio 4,750.000000] 000/ 76000 4,750.00|

. | | |

[ Rt | 55141500 || Servicios de quia educativa [ Unidad Medida SAT |FRG NI

Descripcion Extendida Datos Adicionales Addenda Detalle SubTotal 7.250.00
Descuento 0.00
Descripcion n Dato g P—
Tipo de comprobante a emitir. IMWCICE - VA 1.160.00
Indica las condiciones de pago. frrrd Total 8.410.00
Ndmero de pedido (comprador) a la que hace referencia la factura. -
| OCHO MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESO MEXICANO 00/100

v Timbrar] l X Cancelar]
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Haga clic en el botdn “vista previa” se desplegara la informacion de la factura para corroborar los datos antes de
generarla. Para Timbrar el CFDI haga clic en el botén “Timbrar”.

Las addendas que se han implementado son: AHMS, BIC, Chrysler Materiales, Envases universales, FEMSA, Inbursa
Seguros, Liverpool, Mabe de México, SANOFI, Texto libre y VOLKSWAGEN.

La addenda “Texto Libre” solo estd disponible en la versidon profesional, el objetivo para utilizarla es ingresar
informacién del concepto cuando este sea mayor a 1000 caracteres que es el limite que indicé el SAT, para utilizarla
deberd seleccionarla y se mostrara el siguiente mensaje que indica que realizar:

' ™y
e

@l Lainformacicn adicional deberd ingresarse por cada concepto en la

‘W' pestafia "Datos Adicionales”.

. e — |

Conceptos Registrar Pago Addenda -IMILI -| 1.00 ||IE| |C'Z'“IS|E“"E'1'2"|E|
] Descripci [Cantidad [Unidad [Precio Unitario [D [iva [Importe
Senvicio 1 Sanicio 4,750.000000 0.00 760.00) 4,750.00
Concepto 2 1 Servicio 2,500.000000 0.00 400.00)  2,500.00
| | | |
SubTotal

Descripcién Extendida

Datos extrasl o Descuento 0.00
VA 0

Total

| ‘OCHO MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESO MEXICANG 00/100 |

l v Tl'mbrarl [ ¥ Cancelar

11.10 Reportes CFDI Ingreso.
Reportes que se pueden consultar son: CFDI Emitidos, Ventas Conceptos, Ventas Concepto Resumen, Ventas
Clientes y Ventas Concepto Selec.

a. CFDI Emitidos.
Haga clic en el botdon CFDI Emitidos podra consultar el listado de las facturas generadas por folios.

(3] A

alomm M
CFDI Ventas Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Emitidos | Concepto Resurnen Clients Selec.

Seleccione el botdn “CFDI Emitidos”. Se abrira la ventana Reportes de CFDI a continuacion realice los siguientes pasos:

['4 Reportes de CFDI's X
Estatus |Tc:\dn:>s
Moneda |Tc:\das .’_’

O Periodo del 25/06/20YG: ] al 25;06,*20

\/ ﬂeptar

1. Seleccionar estatus del CFDI: Elegir el estatus del CFDI (1).
2. Seleccionar moneda SAT: Elegir la moneda del catdlogo Modas SAT (2).

)

x Cancelar
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3. Seleccionar fecha de emisién. Elegir la fecha de emisidn de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(3,4) o por Periodo del al (5,6).

4. Aplicar Filtros: Haga clic en Aceptar (7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte. Se mostrara la ventana
siguiente.

B Preview — | >
@Print E—jESave vgﬁlmﬂ ﬂ" @|H 4 oFl 3 HlCIose

Prushaes
CFDis Emitidas d= Ingresa
D=l 147062018 Al 26/08/2018 Clasificacion: Todos
= = = e e e e
F BITS 140SE0NE FHILF MORRIS MEXICO, SADE CV. i) 100 5050000 E0E00 =1 1) SEss 00
F BITE  140SE0NE FHILF MORRIE MEXICD, SADE CV. 100 TS 00000 1200000 =1 ) ET 00000
F BITT  140S0AE  Fiblico en general, 100 A50.000.00 24,000 00 =1 1] AT4.000.00
F EITE  1S0SD0ME  Fdiplico en gamersl, 1.00 490000 ETE40 150,00 B8R40
F B2TI  190SD0ME  Pbilco en pemeral, 100 750000 44000 =1 5] 2.190.00
F E2ED  1SW0SR0E  Fuiplico en general, 100 E.500000 EE0.00 =1 ) B 280,00
F B2E1  1S0SER0AE  Fublico en general, 100 S.000,00 E00.00 =1 1) SE00.00
F E2EZ  1S00SD0ME  Fdiplico en gamersl, 1.00 1.500.00 240000 QoD 1.740.00

B~ s E-i- R s R e N7 =¥ R |- o T: == R |- N

b. Ventas Concepto
Opcidn para emitir un reporte de Ventas por concepto en base al filtro de fecha aplicado.

o (5]
Adlal| W M X
CFDI Ventas |Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Concepto

Emitidos Resumen Cliente Selec,

Seleccione el botdn “Ventas Concepto”. Se abrira la ventana “Ventas Conceptos” a continuacion realice los siguientes
pasos:

[ Ventas Conceptos x
C Peiodocel @] &4 QI

" Aceptar K Cancelar

1. Seleccionar fecha de emision. Elegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(1,2) o por Periodo del (3) al (4).

2. Aplicar Filtro: Haga clic en el botéon “Aceptar” (5) para aplicar el filtro seleccionado al reporte. Se mostrara
la ventana siguiente.

R Vista preliminar - O X

(&) mprimir [ [ Guardar ~ = 33 2] [ = | K 4 del P M | cerar

Empresa de Pruebas
entas por Concepto

Abril, 2019
1101010101 No exdete an ol catsloge
1 104 04022013 [PODico an ganaral 1 1,000.:00 1,000.00 160,00 1,150.00
Total1 1 1,000.00 150.00 1,150.00
11 GFDM por remanants da un anticlpe | 0010101 Ho exiete an ol catalego
1 03 02042019 Poniico an ganaral 1,000.:00 1,000.00 8000 580,00

1
Total 1 CFDIpor remanents dsun anticipe ~ 1 1,000.00 5000 5000
2 Sin Editar | 01010101 No existe an o catasiogo

1 103 02042013 Pdmlcaengena 1 250000 250000 32000 222000
Totsl $in Editar 1 250000 3000 23000

7 Mo sditable | 01010101 Mo axdete an of catslego
1 103 02042019 [POnico an ganaral 1 2,500:00 2,500.00 22000 1.720.00
Total No saitabis 1 250000 25000 1,720.00
Total — 7o @AM SE0
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¢. Ventas Concepto Resumen
Opcidn para emitir un reporte Resumen de Ventas por concepto en base al filtro de fecha aplicado.

0 o |7 -
ail |l (A Y
CFDI Ventas |Ventas Concepto |Ventas Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resumen ICliente Selec.

portes|

Seleccione el botdn “Ventas Concepto Resumen”. Se abrira la ventana “Ventas Conceptos Resumen” a continuacion

realice los siguientes pasos.

|14 Ventas Concepto Resumen

2018 ii“v Mes  Tados @V

= Afio
. Pericdo del

3 [

v Aceptar x Cancelar

1. Seleccionar fecha de emisidn. Elegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(1,2) o por Periodo del al (3,4).
2. Aplicar Filtro: Haga clic en Aceptar (5) para aplicar el filtro seleccionado al reporte. Se mostrara la ventana

siguiente:

B2 Vista preliminar - O

[B] Imprimic [ E Guardar ~ 4 g8 @ | M o« del M | Cerrar

MONTAJES ELECTROMECAMICOS IZA 5A DE CV
Ventas por clasificacion de conceptos
Afo 2019
== [omewn | cmi |  Seos| Geeew]  tA]
Ganaral
EST-Saridia Sanvici 2 23583 200 33335877 277335109
subtotal F] PR 000 353.358.77 277335109
Ranta

EST-Rama Rama 7 6.335.406.12 am 1011566438 73807109
Subtotal 7 5,335,206.12 000 101356458 73207109
Tatal =T 000 139702375 W0.1BA218

X

d. Ventas Cliente

Opcidn para emitir reporte de CFDI emitidos por cliente en base a filtro de fecha aplicado.

~2 (5] .
ol omm (4] A
CFDI Ventas Ventas Concepto| Ventas |Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resurnen Cliente Selec.
|Reportes]

Seleccione el botén “Ventas Cliente”. Se abrira la ventana “Ventas clientes” a continuacion realice los siguientes pasos:

4 Ventas Clientes

= Afio

. Pericdo del

v sceptar X Cancelar

1. Seleccionar fecha de emision. Elegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(1,2) o por Periodo del al (3,4).
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2. Aplicar Filtro: Haga clic en Aceptar (5) para aplicar el filtro seleccionado al reporte. Se mostrara la ventana
siguiente:

R vista preliminar — O

[B]Imprimir FjEGuardar - &4 4a|M 2 ﬂ- | M 4 del b M | cerrar

M ONTAJES ELECTROMECAMNICOS IZA 54 DE CV
Ventas por Cliente
Dlel 29/01/2019 Al 08/04/2019

| s=i= |  Cam | Precoummano |  mpaa| A
INGENIERIA SA da CV
A 551 29012019 =ST-Sanvic Senicio 1 156057A32 15605743 26549189 17ST0521
A 552 20012019 EST-Sanvic Sanicka 1 5541300 5541800 135555 0223435
Total INGENIERIA S& deCV _ 2 Z3950an _ 25Smam  masTT  2Tasm
Pubdico an general
A 556 13022019 =ST-RemaRama 1 SI033S& 51093587 STMT4  SITEEEAI
A 555 13022019 =ST-Remamema 1 :ET AT s251555 33148275
A 55 19022019 =ST-Remamema 1 ;msm 3003 0507 34223
Total Publios en genaral 3 TS aSmis]  Tamais  13manE
Totsl © 35318281 S&iBI1E LIOTEEIE

4

e. Ventas Conceptos Seleccionados
Opcidn para emitir un reporte de Ventas por conceptos seleccionados en base al filtro de fecha aplicado.

) (5] -
o omm o A
CFDI Ventas Ventas Concepto Ventas | Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resurnen Cliente Selec.

|Reportes]

Seleccione el botdn “Ventas Conceptos Selec.”. Se abrira la ventana “Ventas Conceptos” a continuacion realice los
siguientes pasos.

|14 Reporte de Ventas por Conceptos seleccionados X

-~ Seleccionar Conceptos

Clave Descripcien
T Etiguetas

el

- HE

= Afio Mes |Junio e v

C Periodo del 0 - e ]
" Aceptar ¥ Cancelar

1. Ingresar Conceptos: Para insertar los conceptos puede ingresar directamente la clave del concepto en la
columna de clave (2) y posteriormente presionar la tecla Enter o haga clic en el botdn insertar concepto (1)
donde se abrird una ventana que contiene todos los conceptos. Seleccionar el o los conceptos deseados y
haga clic en Agregar.

2. Seleccionar fecha de emisidn. Elegir la fecha de emisidn de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(3,4) o por Periodo del al (5,6).

3. Aplicar Filtros: Haga clic en Aceptar (7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte. Se mostrara la ventana
siguiente.
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RP{E‘."iE‘W
Eypint = Esave - = A0 P [ =2 M 4 of1 | [ | Close

17 Tarjetzc 3 promogdan | 21215560 Impreckan
F BITE  1SDE0IE Fuilicg en genesal,
F BATS 1SS0S Filiollicio an gemeral,

24 Caja 3w Comerclal | 22121500 impracion
T I 1902018 Piibllco en genensl,

4 Yw oontabls somerslsl | 2421500 Impraciin
F E2TE  19sE01E Piibllco en genensl,
F BATE 1SS0S Filiollicio an gemeral,

&2 3w contabls someralal | 52121500 Impracian
F BITE  1SDE0IE Fuilicg en genesal,
F BITS  1SDEIO0E Fuilicg en genesal,

CRDI_33_Ant Anilolpo ded bisn o carviolo | 24111608 Serviclor de facturacion

F E2E0 19V0SAI01E Piiglico en genenal,
F BZE 190E01E Filiollicio an gemeral,
F AOEI01E Pibllico em gememsl,

CFDI_33_Eonif Eonifisassin o decousmio | 24111602 Sardlslon de taaturssdan
120 10E2018 Foiiico en genensl,

Pruehas
Ventas por Conceptos seleccionados
Del18/06/2018 Al 25,/06,/2018

Totel Tarjetze 39 proamosdan

Tatel Caja $w Comerelal

Total 3w coniable comercial

Total 3w oomanls somersial

Tatal Andicipo ded bien o cardicio

Total Eonificacion o derousio

250.00 500,00 20.00 550,00
5000 2.500.00 400,00 2.500.00
250,00 250,00 a0 250,00
=0 TR =0

45000 4,500.00 TH00 504000
450,00 4,500.00 130,00 504000
E] 00 1000

580 430,00 TEAD 8240
230 250,00 40.00 230,00
T40.00 11540 E55 40

550.00 5,500.00 220.00 £.350.00
500000 5,000.00 200.00 50000
1,500.00 1,500.00 240,00 1,740.00
IO 155000 1350000

55000 550,00 &S00 2500
T TR0 B

Tatal T I e S
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12. Utilerias CFDI

Las utilerias de CFDI aplican para los tipos de comprobante (Ingreso, Egreso, Traslado)
12.1 Detalle CFDI

Opcidn para ver el detalle del CFDI generado.

- H=QME

Detalle|Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar,
= XML CFDI  Como  Excel

I Utilerias I

Haga clic en el botén “Detalle” para visualizar el detalle del CFDI generado, se mostrara la siguiente ventana con la
informacién que se ingresé al momento de generarlo.

[£J Detalles de CFDI de Ingreso

x
+ CFDI de Ingreso
Régimen [ General de Ley Personas Morales el E= I \
Nim Cliente RFC | XAXX010101000| Nombre | Piiblico en aeneral | Folio | E |

Domidilio Fiscal Observaciones Datos Envio

| Ndm. Ext: | Ndam. Int:
San Ange\

01000 | Alvara Qbregén - [ |
Ciudad de Méico, México | |
‘ Pago en parcialidades o diferido ‘ | Por definir |
oo I T |
Moneds | Tipocambio |

Clave D Cantidad [Tasa IEPS |Precio Unitario | D: Importe

ipci po!
1 |senvicio |1.000000 [0 | 4,750.00] 0.00] 000 4,750.00]
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT B Il

Descripcion Extendida Datos Adicionales

Registrar Pago

SubTotal 475000
Descwento |
WA
Total 5,510.00

I |

CFDI Relacionados

Serie Falio uu Fecha ‘ Total

12.2 Reimprimir CFDI.
Opciodn para realizar una reimpresion del CFDI generado.

IBIEERLT:

ir [Visualizar R iar Cancelar Guardar Exportar]
2 XML CFDI  Como  Excel
| Utilerias |

Seleccione el CFDI y haga clic en el botdn “Reimprimir”. Existen 2 tipos de reimpresion.

Reimprimir

P Vista Disefio

a. Reimprimir - Vista PDF: Opcion para visualizar PDF del CFDI generado.
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b.

EMprasa g8 priesa
RFC: AABDTDIDIARA
LgarE: 01000

50 1General de Ley Personas Morales

RF.C. HAXXD10101000

Lso CFDI: PO1 Por definir

SIETE MIL QUINENTOS SETENTA ¥ CUATRO PESO MEXICAND

Foilo Fiscal UUID:
SB0AS4EE-1202-4TA-ADC-536160F 21275

sall agm.m

ULEA 17 A3NE g CEuMDsF TIXEZHOM2YS G- 555T ks IzenF 2.
OPUAG+SNESa O TPube 0T 8 Srnb K gasrmyEsnbok ic Fal2mg Hm FZRCH Y20 Gy e

Foma de Pago SAT
03 Transferencia secironic de-

ESTE DOCUMENTD ES LMA REPRESENTACION

del | H|Cenar

Empresa de prushs
AAADIDIDTAAS
Lugar E.: 01000
i B01General de Ley Personas Morsles 13
Cert Emisor:_20001000000200023708

MNombre:  Piblico en general
R.F.C. XA 0101000
Contacto:

Usa CFDI: P21 Por definir

Failio Fi

MEE—IM—“’MDCMIGD FZ1275

PXR4SB1PHKIKUCXPQ20)+ FISIZNVIONNYvH Rnamocugnwnymmmummmm&mmmﬂ@
\-'XEGEHVGSWJSJ?ZIJCC[YH]QIMY 7, LNRgfiom

VIaZCnWPpIaQi+Y0Jmiy JTHETX CIMAZYS
MHHNIFQ?PNW!HHIW

uLzW17a3NFg CZu\VpsF TIXG2HCM | 2x5Q+558TyksliQ2zan Flaq 38w T IGZAC T na N+ CaNzCg Wik EF 0D KXF0QS oL P sl
OPUQV+5NES21£x7 DU 20753 0N00] Sy S 00Rcr Samg XHMEZZCVIYZOCy 4=

"
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Haga clic en el boton “Editar” (1), se activaran las opciones en donde se podran editar las etiquetas y contenido del
CFDI generado. (Siguiente ventana)

Cartificada SAT: Facha Carificackon:  RFC PAC:
85226721-DABI-S1AS-ASFF-2502EAES 5038 20001000000100005751

B2 FastReport - Untitled.frc — O s
Home Report Layout Wiew
— | - | | - | B I U | [ | ELE i | | | 3| Select style - 34 Find...
J P B <3| LI~ T ﬂ;‘ Replace...
. = = = = at ’ — =
©lpste 4| == = E[W o mlL- 2| D- 1 2Z- = - =] Hohight Format... S R Select Al
Clipboard Text Border and Fill Format Styles Editing
k Configure 4k _ v 1 1 2 1+ 3 1 & 0 5 1 & 1 7 0 @ 1 @ 1 10 1 110 12 1 13 1 34 1 45 1 3§ 1 17 1 18 1 19 IV Data >
Tipa CFDI Actions - o >( H
A - = ' -
= - R TAAADIDTO1ARA i Page ~
- fwgare:  [502® a TotalPages
u® - Toeerd o2 Ly PrragE Mo N PageN
Y - [CenSmisar T300010000003000237 08 3 PageMofM
(& I — Rows
o [Mamre Toriilie MORRIS MEXICO. SADECH. AbsRow
|:| _ Page#
=] o TotalPages#
- CopyMame#
L] - HierarchyLevel
* S Rensm Tmeemmowmmemse Ty T [A] HierarchyRow#
B = oo T e z Tomls
I - <<= | = [[3] Parameters
W =
_ - fie Functions
il - [ Mathematical
- ]
e Z
a2 -
-
@ “
- [@ Data c|‘;= Report Tree
&Y overlay =
» - Properties - b4
=
<f= ~ Page
: B -
= {Name) Page
- DataType Int32
=
=
1
E-
A
b
sk
=

1 DCCUMIENE ) e MR MM AN WA Ot UM CrO

(Name)

Realizar las modificaciones correspondientes, para guardar los cambios haga clic en “File” y posteriormente en “Save
As”. Esta opcidn se utiliza cuando se requiere agregar algin dato adicional que no se ingresa en el XML o para cambiar
el orden de los totales o realizar un desglose mas detallado de los totales.

12.3 Visualizar XML CFDI.
Opcidn para ver el archivo XML del CFDI generado.

= = e

Detalle Reimprimir) VisualizarfReenviar Cancelar Guardar Exportar
. CFDI  Como  Excel

Utilerias
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Seleccione el CFDI y haga clic en el botén “Visualizar XML”. Se abrira el archivo XML del CFDI seleccionado como en
la siguiente imagen:

- 8 %
B C:\doteF acturs\ Archivos\ AAADT101AAL) CFOI\FE280_ i -3 || Buscar o-
& DAProjects VS17FacTol .
<2xml version="1.0" encodi TF-8"2>
- <cfdi:Comprobante xmins: xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001/ XMLSchema-instance® xmins:cfdi="http: / /www.sat.gob.mx/cfd/3* jon="50230" “PUE® TipoDeC “I' Total="6380.00" Moneda="MXN' Descuento="0.00"
SubTotal="5500.00" FormaPago="03" Fecha="2018-06-19T12:26:30" Folio="6280" Serie="F"
Certificado="MIIF+TC j YIKoZIhvcHAQELBQAWgg g 1nzw: EVMCOGA i FRyaw1d
nocartificado="30001000000300023708"
Sello="IRg VTKIOUD: g YkMWQTXAJZm/ iwd- LsEgyLZgECVCmealr/ § y1gb6vLxiYl+
Version="3.3" xsi:schemalocation="http:/ f www.sat.gob.mx/cfd /3 http: / fwww.sat.gob.mx/ sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd">
<cfdi:Emisor Regimenfiscal="601" Nombra="Pruebas’ Ric="AAADI0101AAA"/>
Receptor Hombre="Piblico en general,” Ric="XAXX010101000" UsoCFDI="PO1"/>
- <cfdi:Conceptos>
- <cfdi:Concepto Descuento="0.00" Importe="5500.00" i0="550.000000" Descripdion="Anticipo del bien o servicio® ClaveUnidad="ACT" Cantidad="10.000000" Noldentificacion="CFDI_33_Ant" ClaveProdServ="84111506">
<cfdi:Impuestos>
- «cfdi: Traslados>
<cfdiiTraslado Importe="880.00" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="5500.000000"/>
</cfdi:Traslados >
</cfdi:Impuestos>
</cfdi:Concepta>
</etdi:Conceptos>
- Tot osTrasladados="880.00">
- <cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="880.00" TasaDCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002"/>
</cfdi: Traslados>
</fctdizImpuestos>
- <cfdi:Complemento>
<tfd: TimbreFiscalDigital xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001/ XMLSchema-instance” Version="1.1" xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital
http:/ [wwiw.sat.gob.mx/ sitio_internet/cfd/ Timbr T 1.x5d"
SelloSAT="xk7MX1gS2: Tk2KQY7BL/ cef5Q Yy h90qcCmSDto7ap/ d18YI i 302E Vo4hgO9Tw +uAbYvHOOFFzRINFb1CHKLGrMliy/ /w="
HoCertificadoSAT="20001000000100005761"
SelloCFD="IRq TKIOUD 'q1IvMBDCtBMZY gt YKMWQTXAdZm/736Rd i i Z1sEqyl i v1gb6uLxi¥i+ns
RicProvCertif="ARADLDI01AAR" Fachallmbrado="2018-06-19T12:29:34" UUID=" xmins:tfd="http:/ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalnigital®/>
</cfdi:Complemento>
«/cfdi:Comprobante>
< >

12.4 Reenviar CFDI.
Opcidn reenviar por correo electronico el CFDI generado (PDF y XML).

2= O G

Detalle Reimprimir Visualizar|Reenvia Cancelar Guardar Exportar
. XML CFDI  Como  Excel
| Utilerias |

Seleccione el CFDI y haga clic en el botén “Reenviar”.

Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra elegir entre los distintos correos que tiene dado de
alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de alta
desde el menu de catalogos, asi mismo se adjuntaran los archivos con extension XML y PDF de la factura generada,
para enviar el correo al cliente haga clic en el botén “Enviar”.

{83 Enviar - B0 X
 Para:
Correos: Correo Tipo Correo
W |ventas@dsoft.mx Facturacion
~Mensaje:

Adjuntar: CAdSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA\CFDIS\IT |xml
CAdSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA\CFDIs\I_|.pdf

Asuntor | £| crp| - [TIPOCOMPROBANTE_DESCRIPCION| con folio |FACTURA75ERI‘ v‘

Texto: <IDOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.01 Transitional//EN"  |&
"http://www.w3.orc
<html>

<head>

<meta http-equiv=
<title>CFDI</title>

tule tune ="teyt/ 0

‘ 3

9 Enviar | | X Cancelar‘
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12.5 Cancelar CFDI.
Opcidn para cancelar en el SAT el CFDI generado.

- IO)] =

Detalle Reimprimir Visualizar ReenviarjCancelarjGuardar Exportar

- XML CEDl_| Como  Excel
| Utilerias |

Seleccione el CFDI y haga clic en el botén “Cancelar”. Se abrira la siguiente ventana “Cancelacion CFDI”.
Existen dos tipos de cancelacion:

a.

Cancelacién directa en el SAT.

[%§ Cancelacién CFDI X
Cliente: PHILIP MORRIS MEXICO, SA DE C.V.
Folio: 6275

Folio Fiscal (UUID):  86226721-DAB0-41A5-A4FF-45D2EAEBBD38
Fecha Cancelacién: |22/06/2018

Maotive Cancelacian

Error en datos propercionadeos por el cliente M
Observaciones
Error en el domicilio fisca g ‘

' Enviar aviso de canecelacian al confirmar via e-mail e
¥ CANCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SAT e
-~ Ingresar Acuse Cancelacidn del SAT (Archive PDF)

W Confirmar X Cancelar

Seleccionar Motivo Cancelacion (1), Ingresar Observaciones (2), Indicar si se enviara aviso de cancelacion (3) al
cliente por e-mail, Active la casilla “CANCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SAT” haga clic en el botén
“Confirmar” para realizar la cancelacién (5). Si el CFDI ya fue cancelado en el portal del SAT el sistema le indica
que "CFDI previamente cancelado en el portal del SAT”, asi mismo le da la opcién de cancelarla en el sistema
con la fecha en que se realizd dicha cancelacidn.

Cancelacién CFDI previamente cancelado en el Portal del SAT incluyendo acuse.

%3 Cancelacién CFDI X
Cliente: PHILIP MORRIS MEXICO, SA DE C.V.
Folio: 6275

Folio Fiscal (UUID):  86226721-DAG0-41A5-A4FF-45D2EAEBED38

Fecha Cancelacion: |22/06/2018

Motive Cancelacion

Error en datos propercionados por el cliente M
Observaciones
Error en el domicilio fiscal g

¥ Enviar aviso de canecelacian al confirmar via e-mail e
[ CAMCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SATe
-~ Ingresar Acuse Cancelacion del SAT (Archive PDF)

Ch\Documentos\AcusesCancelacion\Cancel pdf | N

" Confirmar x Cancelar

Seleccionar Motivo Cancelacidon (1), ingresar Observaciones (2), indicar si se enviard aviso de cancelacion (3) al
cliente por e-mail, desactive la casilla “CANCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SAT” (4), haga clic en el
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botén con la imagen de tres puntos (5) para indicar la ubicacidn del acuse de cancelacidn y por ultimo haga clic
en el boton “Confirmar” para realizar la cancelacién (6).

12.6 Guardar como CFDI.
Opcion para Obtener copia del CFDI (XML Y PDF) generado.

B = QM

Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar [Exportar,
- AML CFDI Excel

I Utilerias I

Seleccione el CFDI y haga clic en el botdn “Guardar como”, se abrird el explorador de archivos de Windows para indicar
la ruta donde se almacenard los archivos XML y PDF, una vez que indique la ruta dar clic en guardar.

[ Guardar come

x
€« v A s> Esteequipo » Documentos » CFDI ~ @ | Buscaren CFDI y
Organizar v Nueva carpeta -

B Escriitorio o~ Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio

[ Documentos #

Ninguin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

& Descargas  #

= Imdgenes 4
eFactura
FacTool
Manual

Orden de comp
£# Dropbox
i OneDrive
[ Este equipo
¥ Red v

Nombre: | F6275_lxml

Tipo: | XML Files (*mi)

12.7 Exportar Excel CFDI.
Opcidn para exportar a Excel la lista de CFDI resultado de los filtros aplicados.

B = Q ks

Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar|Exporta
- ¥ML CFDI Come | _Excel |

I Utilzrias I

Seleccione el boton “Exportar Excel”, se abrird el explorador de archivos de Windows para indicar la ruta donde se
almacenara el archivo Excel, una vez que indique la ruta dar clic en guardar.

53 Exportar a Excel... >
T > Estecquipo » Documentos > Orden de compra Dsoft ~ & | Buscar en Orden de compra D... 2
Organizar = Nueva carpeta = - (]
B Escritorio 4 A Nembre Fecha de modifica... Tipo Tamafo
[ Documentos B dSoft_OrdenDeCompra - copia.xlsc Haja de calculo d.. 52 KB
& Descargas B dSoft_OrdenDeCompraxdsx . Hoja de célculo du.. 52 KB
&) Imagenes
eFactura
FacTool
Manual
Orden de compt
22 Dropbox
@ OneDrive
[ Este equipo
¥ Red v
Mombre: X < | ~
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx)
R — Canceir
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12.8 Reportes CFDI Emitidos
Los reportes de CFDI aplican para los tipos de comprobante (Egreso, Traslado y Recepcion de pagos)
Haga clic el botdn “CFDI emitidos” para emitir el reporte con la lista de facturas emitidas ordenadas por el folio.

CFDI
Emitidos
Reportes

Seleccione el botén “CFDI Emitidos”. Se abrira la ventana Reportes de CFDI realice los siguientes pasos.

1§ Reportes de CFDI's X
Estatus |Tc>dc>s 1‘
Moneda |Tc:-das En

= Afo 2918@ Mes | Abril ‘!
O Periodo del |25/06/20¥G) | at |25/0620 7]

v geptar

Seleccionar estatus del CFDI: Elegir el estatus del CFDI (1).

Seleccionar moneda SAT: Elegir la moneda del catdlogo Modas SAT.

5. Seleccionar fecha de emisidn. Elegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la bisqueda por Afio/Mes
(3,4) o por Periodo del al (5,6)

6. Aplicar Filtros: Haga clic en Aceptar (7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte. Se mostrara la ventana

siguiente:

x Cancelar

s w

R Preview — | >
@Print I:TESEVE - =] ﬂlﬁ d :]' @Hﬂ 4 ofl 1] [;ilCIose

Pruzhbas
CFDIs Emitidas de Ingreso

D=l 14706/2018 Al 26/06/2013 Clasificacian: Todos
OE=1E _ = =
F BITS 140SE0NE FHILF MORRIS MEXICO, SADE CV. SEss 00

F BITE  140S0NE FHILF MORSRIE MIEXICD, SADE CW BN 100 ET 00000

F BITT  140S0AE  Fiblico en general, N 100 AT 4000000

F BATE 10EENE  Plbilco en gemer MM 1.00 545000 ETE.40 150,00 B1E540

F T 190052018  Poblico en genernal, MM 100 2750000 44000 000 2,190.00

F E2ED  1SNDSR0NE  Fdiblico en genersl BN 100 5500000 EE0.00 =1 ) EEE0.00

F B2 1S0SD01E  Plinilico em pamerl, i) 1.00 S.000,00 E00.00 QoD SE00.00

F B35 10EEMNE  Pbilco en gemer MM 1.00 1.50000 240000 =1 s 1.740.00

& fri=aleic alaa] WnEa TEID fricaR = L]

o [:1=) [:1-4) =1 =1
fri=teli el o] TEID WonEa = A

13. Emision de CFDI de Egreso.

Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI de Egreso, del menu principal que esta en la parte superior de
clic en la pestafia “Notas de Crédito”.

Cotizaciones Remisicnes Facturas Notas de Crédito

& S =Q 0

Egreso|| Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Expaortar CFDI
- XML CFDI  Como  Excel | Emitidos
CFDI Utilerias Reportes

Posteriormente haga clic en el boton “Egreso” que estd en la seccién CFDI, se abrird la siguiente ventana (Generar
Comprobante de Egreso).
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13.1 Con CFDI relacionado por descuentos o bonificaciones.

.4 Generar Comprobante de Egreso x
COFIEgreso )
Niim Cliente { Buscar | | XAXX010101000 | |Piblico en general, Serie | NCR:115-134
Régimen  |601 General de Ley Personas Morales (O~  Estsblecimients |Matriz @] roio 120

8 Domiciio Fiscal |[JSSERR O] Fecha| 19/06/2018
Cracovia | Nam, Bt 72 | Nam, Int:
San Angel

01000 Alvaro Obregén [Teléfonos | Q
Ciudad de México, Méxica Comeos
_ PUE Paag en una sola exhibicign v G02 Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Tipo NC Bonificacién o descuento M, 12| Tipo Relacion 01 Nota édito de los documentos relacionados
Conceptos | ati| Bonificacion o descuenta por aplicar [ETEE x| v @ TR 0 -’b'@
Reladionar [Serie__[Folio | Fecha_|ULID Impori=
L} F 6277 14/06/2018 1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCDOFAT
16
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT
CFDI relacionados Descripcisn Extendida Datos Adicionales SubTotal
Serie|Folio_|Fecha uuID Total [s. Insuluto Jimporte B
# Aplica IVA
Total 0.00
‘CERO PESO MEXICANO 00/100
& vusre

Pasos a seguir para generar comprobante de egreso.

1.

® N

10.
11.
12,
13.

14.

15.

Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y presionar la tecla Enter o haga
clic en el botdn Buscar (2) para que se muestre una ventana que contiene la lista de clientes, haga doble clic en el
cliente deseado para seleccionarlo o elija el cliente y enseguida haga clic en el botdn “Aceptar”.

Seleccionar serie de folios: indicar de la lista de series disponibles para facturas de ingreso (3) el rango de folios
gue se tomara para generar la factura.

Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la ultima factura generada (4), puede editar el nimero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.
Fecha: muestra la fecha de la factura por generar (5).

Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la factura.

Seleccionar establecimiento: elegir de la lista de sucursales (7) la que se utilizara para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por default Matriz.

Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (8).

Observaciones: Si desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia observaciones (9).
Seleccionar método de pago: elegir el método de pago que aplicara a la factura (10). Si el método de pago es
“PUE Pago en una sola exhibicidon” la forma de pago sera igual al CFDI de ingreso que se relacione. Si el pago es
“PPD Pago en parcialidades o Diferido” seguir los pasos que se explican en el punto “10.5 Pagado posteriormente
(diferido)”.

Seleccionar uso CFDI SAT: elegir el uso de CFDI SAT (11) “G02 Devoluciones, descuentos o bonificaciones”.
Seleccionar tipo NC: elegir el tipo NC (12) “Bonificacién o descuento”.

Seleccionar tipo relacion. En automatico se establece “01 Nota de crédito de los documentos relacionados” (13).
Seleccionar Moneda: indicar del catdlogo de monedas del SAT (14) (que se encuentran activas en la seccion de
catdlogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
Ingresar tipo de cambio: haga clic en el botdn tipo de cambio (15) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de ingreso, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Relacionar CFDI de ingreso. Cuando en “Tipo NC” se selecciona “Bonificacién o descuento” en automatico se
habilita la pestafia CFDI Ingreso, en donde se muestran todas las facturas de ingreso del cliente que estadn
disponibles por relacionar. Haga clic sobre la casilla de la factura que desea relacionar (10). Se habilitara la pestafia
de conceptos como se muestra en la siguiente imagen:
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16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

{4 Generar Comprobante de Egreso x
CDFl Egreso
Nim Cliente { Buscar | XAXX010101000 | |Pdblico en general, Serle | NCR:115-134 | v
Régimen 601 General de Lev Personas Morales v Establecimiento |Matriz ~ | Folio 120

[t Observaciones Fecha
Cracovia | Ndm. Ext: 72 | Ndm. Int:
San Angel

01000 | Atvaro Obregén [Teléfonos | 15
Ciudad de México, México Correos
_ PUE Paac en una sola exhibicién h _ G02 Devolucienes, descuentos o bonificaciones ™
Tipo NC Borificacién o descuento R Tipo Relacién 01 Nota de crédito de los documentos relacionados v
Conceptos CFDIs Ingreso Bonificacién o descuento por aplicar (R |nvxn | e, 0 |2
Clave !Dmipcion |Precio Unitario | |IW\ |Impnrte
CFDI_33_Bonif |Banificacién o descuenta | 100,000.00] 0.00| 1600000)  100,000.00
Clave Producto SAT e 6 Unidad Medida SAT
I CFDI relacionados l Descripeién Extendida Datos Adicionales SubTotal 100.000.00
Serie |Folio |Fecha [uuip Total [s. Insuluto [importe 5 A 0.00
F 6277 14/06/2016 1F73B460-C160-45EC-AB3 1-D5254BCD0FAT 17400000 56,000.00 EscuEnio
0 Aplica IVA
0Tula\
CIENTO DIECISEIS MIL PESO MEXICANO 00/100
8 via e © @[ o] [ X cocer

Ingresar precio unitario de la bonificacién o descuento. Cuando se relaciona un CFDI de ingreso por “Bonificacién
o descuento” se activa la pestafia de “Conceptos”. Capturar el precio unitario de la bonificacion o descuento (1).
En automatico se calcula el importe.

Ingresar el importe del CFDI relacionado. Colocar el total del CFDI de Egreso en el importe del CFDI relacionado
de ingreso (7), este funcionamiento es un control interno para disminuir el saldo a pagar en el CFDI de recepcion
de pagos.

Si el CFDI de egreso no aplica IVA desactivar la opcién “Aplicar IVA” (8).

Descripcion extendida: apartado para mostrar la descripcidon extendida del concepto (5). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcidn extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (6). Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

Vista previa: haga clic en el botdn “vista previa” (9) se mostrara la informacién de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (10) para timbrar la factura de egreso.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clic en el botén cancelar (11).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldrd una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

- Generacidn Correcta

ii El documento se generd con éxito !!

Folio: 152

uuip: E&541273-

E7-4BEFG03BESFT

Ubicacion: | C\dSoft\eFactura\Archivos\AAADT010TAAANCFDIs\IS2 | pdf

;Qué accién desea realizar?

=1 Enviar por Carreo

&) Imprimir PDF ‘ | K salir

Imprimir PDF: muestra la representacion impresa de la Factura generada.

Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que tiene dado
de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de
alta desde el menu de catalogos, asi mismo se adjuntardn los archivos XML y PDF de la factura generada, para enviar
el correo al cliente haga clic en el boton “Enviar”.
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123 Erwiar

Para |Se [Correo [Tipe Correo
direccion@dsoft.mx Facturacion

ChdSoft\eFactura\Archivos\ AAADT0T0TAASNCFDISNS2_Lxml

Adjuntar:| CAdSoft\eFactura\Archivos\AAADT0TOTAAR\CFDIS\IS2_Lpdf

Asuntor |5, factura ha sido emitida | v |

Mensaje: ||CLIENTE

[ == Enviar } [ X Cancelar }

23. Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestaiia Notas de crédito.

13.2 Con CFDI relacionado por devolucion de mercancia, parcial o total.

[ Generar Comprobante de Egreso

- CDFI Egreso e
Nim Cliente [474_]| X Buscar | XAXX010101000 | [Pdblico en general, | Serie |neRi115134 | VI8
Régimen 601 General de Ley Personas Morales O] ewbecmento|variz: ghv] Foio | 120 [ A )
8 Domiciio Fiscol SRRSO | Fecha | 19052012 [
Cracovia | NGm. Ext: 72 | NGm. Int
San Angel
01000 | Alvara Obregén [Teléfonos 3]
Ciudad de México, México Comeos |E0)
|IEESEBEE8N PuE Paco en una sola exhibicisn |  [{0) IUSSIGEONSATINIIN |02 Devoluciones descuentos o bonificaciones 1

Clave Producto SAT |I [ [ Unicad Medida SaT i | |
(Il Descripcion Extendids | Datos Adicionales SubTotal 0.00
Serie |Folio _|Fecha uuID [Total [s. Insuluto Ferare 0.00
VA 0.00
Total 0.00
|CERO PESO MEXICANO 00/100 \
& e

Para realizar una nota de crédito con CFDI relacionado por devolucion de Mercancia realiza los pasos del 1 al 10 del

punto “XI.I Con CFDI relacionado por descuentos o bonificaciones.” Después seguir los pasos siguientes:

1. Seleccionar Tipo NC elegir el tipo NC (12), “Devolucién de Mercancia”.
2. Seleccionar tipo relacion. En automatico se establece “03 Devolucion de mercancia sobre las facturas o traslados
previos” (13).
3. Seleccionar Moneda: indicar del catdlogo de monedas del SAT (14) (que se encuentran activas en la seccion de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
4. Ingresar tipo de cambio: haga clic en el botdn tipo de cambio (15) para ingresar el tipo de cambio del dia que se

genera la factura de ingreso, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Relacionar CFDI de ingreso. Cuando en “Tipo NC” se selecciona “Devolucidon de Mercancia” en automatico se habilita
la pestaiia CFDI Ingreso, en donde se muestran todas las facturas de ingreso del cliente que estan disponibles por
relacionar. Haga clic sobre el botdn con laimagen mas (+) de la factura que desea relacionar. Se Habilita la pestafia de
conceptos como se muestra en la siguiente imagen:
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9.

[ Generar Comprabante de Egreso x
CDFl Egreso
Nm Cliente { Buscar | | XAXX010101000 | [Puiblico en general, Serie |NCR:115-134 | v

Régimen 601 General de Lev Personas Morales hd Establecimiento | Matriz v | Folio

DRSS Cbservaciones Fecha
Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:

San Angel

01000 Alvaro Obregén Teléfonos 5
Ciudad de Meéxico, México Comeocs
|BSESEEPERY U Paco en una sola exhibicion v| | UESCEOISATIIN | Go2 Devoluciones. descuentos o bonificaciones ~
Tipo NC Devolucién de Mercancia v Tipo Relacién sobre facturas o traslados previos v
Conceptos | e [NVEREEE v v | DTSRGS 0 2
Clave Descripei Cantidad __|Unidad |Precio Unitario | Descuento _[IVA Importe
=1 ‘17 Tarjetas 50.000000 Pieza 30,00 0.00] 400.00| 2,500.00
=1 ‘53 Cintillo 100.000000 Pieza 2,50 0.00] 40.00] 250,00/
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT
EEE Bl ecripcion Exencidff)  Datos AdicionaledE) R—
Serie_|Folio |Fecha “TuuiD [Total [5. Insuluto B .
F | 6279 | 19/06/2018 | 701ECFD1-76F4-44A9-AB6F-AGT534A30C0D | 37%000]  3,190.00) escuento

VA
Total

TRES MIL CIENTO NOVENTA PESO MEXICANO 00/100

) Vista Previal @ 0 + Timbrar x c;mce\ar@

Seleccionar conceptos a devolver. Cuando se relaciona un CFDI de ingreso por “Devoluciéon de Mercancia” se
habilita la pestafia de “Conceptos” con los conceptos y cantidades exactas de la factura de ingreso que se
relaciond. Si se requiere realizar la Devolucidn por el total de la factura de ingreso se deja asi la factura o puedes
eliminar un concepto (1) o modificar la cantidad (2) o el precio unitario (3) para realizar una devolucién parcial.
Descripcion extendida: Apartado para mostrar la descripcion extendida del concepto (5). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcion extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se unen para incorporarse al XML.

Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (6). Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

Vista previa: haga clic en el botdn “vista previa” (9) se mostrara la informacién de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar haga clic en el botdn timbrar (10) para timbrar la factura de egreso.

10. Cancelar: para el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clic en el botén cancelar (11).
Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldra una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

-3 Generacién Correcta

ii El documento se generd con éxito !!

Folio: 152

UuID: E854127

7-4BEF6

Ubicacién: |C\dSoft\eFactura\Archivos\AAADT0101AAMNCFDISNIS2 . pdf

+Qué accién desea realizar?

@ Imprimir PDF ‘ ‘39 Enviar por Correo ‘ ‘ XK salir

11. Imprimir PDF: muestra la representacién impresa de la Factura generada.

Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que tiene dado
de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de
alta desde el menu de catdlogos, asi mismo se adjuntardn los archivos XML y PDF de la factura generada, para enviar
el correo al cliente haga clic en el boton “Enviar”.
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123 Enwviar

Para: Se ‘Corn:o |Ti|x) Correo
direccion@dsoftmx Facturacion

Adjuntar:| C\dSoft\efacturalArchivos\AAADTO0TAAANCFDIS\ISZ L pdf
ChdSoft\eFacturatArchives\AAADT 0101 AAANCFDISNIS2 Lxm]

Asunto:

Su factura ha sido emitida

Mensaje: ||CLIENTE_NOMBRE|

Estimado (a) |CLIENTE_CONTACTO)|

Le informamos que su factura electrdnica ha sido emitida, que adjunto en
Su Factura Electrénica (CFDI) ha sido emitida con el folio interno nimero |
Si desea verificar que el comprobante fue certificado por el SAT, ponemos
Verificador del SAT: https://verificacfdi.facturaelectronica.sa
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracién o duda.
Atentamente.

Area de ventas.

t.gob.mx/

4 3

[ = Enwiar ] [ ¥ Cancelar ]

Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia Notas de crédito.

13.3 Generacion de Egreso por valor del anticipo
Para realizar el CFDI realiza los pasos del 1 al 10 del punto “XI.I Con CFDI relacionado por descuentos o bonificaciones.”
Después seguir los pasos siguientes:

En Tipo NC (1) seleccionar la opcién “Aplicacién de anticipo” se enlistardn las facturas de ingreso a las que se les
relaciond un anticipo en la pestafia de “CFDI Ingreso”, seleccionar en la columna “Relacionar” (2) la factura de ingreso
que requiere asociarse.

[{i Generar Comprobante de Egreso X
@
Nim Cliente [63 || (A Buscar || XAXX010101000| | Pdblico en aeneral | Serie [E:15 [v]
Régimen IMneral de Ley Persanas Morales | v]  Establecimiento Folia | 2 [2]

Domicilio Fiscal Observaciones Fecha| 21/0672018  |[il]
| Mdm, Ext: | Ndm, Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén |Teléfonos
Ciudad de México, México |Correos

_ ‘PUE Pago en una sola exhibicién | ™ ‘ _ |GEI2 Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Tipo NC Aplicacién de anticino 1 N2 Tico Relacicn [07 cFOI por aplicacian de anticipo

3 1 21 21/06/2018 7CE32158-FATE-4885-8408-D1DBF3EDED1E

Clave Producto SAT Il [ Unidad Medida SAT Il
CFDI relacionados Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal

[Serie_ |Folio|Fecha [uuip [Total [5. Insuluta_[Importe Dt
I 21 21/06/2018 |?CE32155—FA78—4E53—MBE—D]DEFSBDEDLE ‘ 5,3lU.GU| 5,510.00 N

¥ Aplica IVA
Total

| CERO PESO MEXICANO 00/100 \

Al seleccionar la factura a relacionar la pestaiia que se mostrara sera la de “conceptos” se podra observar que el
concepto que se carga automdticamente tiene como descripcion “Aplicacidon de anticipo” (1), en precio unitario
ingresa el valor del anticipo, posteriormente colocar el total del CFDI de Egreso en el importe del CFDI relacionado de
ingreso (7). Haga clic en el botén “vista previa” se desplegara la informacion de la factura para corroborar los datos
antes de generarla.
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(13 Generar Comprobants de Egreso x
CDFI Egresa
Nim Cliente 63 ]| C4 Buscar || XAXX010101000 | Piblico en qeneral | Serie |E:15 [v]
Régimen  |601 General de Ley Personas Morales | v|  Establecimiento Folio | 2 ]

Observaciones FE(hal 21/06/2018 “_l

| Néim. Ext: | NGm, Int:
San Angel

01000 | Ataro O Tedtercs IS
Ciudad de México, México |Correos (=]
_ ‘PUE Pago en una sola exhibicién | hd ‘ _ Ian Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Tipo NC ‘ADIlcaclén de anticipo Tipo Relacién |37 CFDI por aplicacién de anticipo

CFDIs Ingreso

Domicilio Fiscal

[]

Clave | p Importe
CFDI_33_ApliAnt [Aplicacién de Anticipo | 2,000.00] 0.00]  32000] 2,000.00

é

e Producto 7 [ | EEEIEEEN | |

R Descripcion Extendida | Datos Adicionales S —
Serie_|Folioc_|Fecha [uuin [Total [s. Insuluta_[Importe

1 21 21/06/2018 7CE32158-FAT8-4883-8408-D1DBF3BDED1E 5,510.00 3,150.00

Descuento 0.00

# Aplica IVA 32000
é Total 232000
| DOS MIL TRESCIENTOS VEINTE PESO MEXICANO 00100 \

[®
=1
=]
==
1=}
1=}

14. Emision de CFDI con complemento de recepcion de pago.
Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI de recepcion de Pagos, del menu principal que esta en la parte
superior de clic en “Recepcién de Pago”.

Cotizaciones Remisiones Facturas Maotas de Crédito Traslado I Re(eEir'zn de Pasns I

]
-l |
CFDI |Reimprimir Visualizar Reenviar Guardar Cancelar CFDI

Como  CFDI | Emitidos
Herramientas Reportes

Posteriormente haga clic en “CFDI Pago”, se abrira la siguiente ventana “Generar Comprobante de Pago”.

[j Generar Comprobante de Pago - 0O X
CDFI Pago

1 —
Nim Cliente  [474__ || Buscar | [XAX(010101000 | |Publico en general, | serie [ cpii-199 | v €D
Régimen ‘501 General de Ley Personas Morales Bju Establecimiento Falio ‘ 3 “ A

0 P -
(Pl Observacion=4E) Fecha | 19/062015  |[EEfS)
Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:

San Ange [Teléfones (S
01000 | Alvaro Obragén ‘ &l
Ciudad de México, México [Comeos | =]
Descripcién SAT |9 | Moneda Uso CFDI SAT P01 Por definir v \@
[ el 241111506 |Servicio de Facturacién | Unidad Med SAT | AC | Actividad |
+ Datos Pago Datos pago cuenta origen - Datos page cuenta destina
Importe del pago

Forma de pago

MXN Peso Mexicano
Tipo Cambio

CFDI Pendientes de pago

[Sel [Serie [Folio |Fecha [uuip [Total [Pagos [Impte Pagos [Impte N/Cr_ [Saldo _ [Importe Parcialidad |Saldo Insuluto

=3 _F _5279 18/Jun/2018 _7‘31 ECFD1—TBF444A9—ABEF—_ 3,190.00 a 0.00 D.GIJ_ 3,190.00 1 0.00

[ Mostrar solo seleccionados Importe Pago 3.190.00€%)
Suma Importes. 3
Diferencia

36 37

(B @

Pasos a seguir para generar comprobante de pagos.

1. Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y posteriormente presionar la
tecla Enter o haga clic en el botén Buscar (2) para que se muestre una ventana que contiene la lista de clientes,
haga doble clic en el cliente deseado para seleccionarlo o elija el cliente y enseguida haga clic en el botén
“Aceptar”.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
24,

Seleccionar serie de folios: indicar de la lista de series disponibles para facturas de ingreso (3) el rango de folios
gue se tomara para generar la factura.

Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la ultima factura generada (4), puede editar el nimero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.
Fecha: muestra la fecha de la factura por generar (5).

Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la factura.

Seleccionar establecimiento: elegir de la lista de sucursales (7) la que se utilizara para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por default Matriz.

Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (8).

Observaciones: Si desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia observaciones (9).
Seleccionar uso CFDI SAT: elegir uso CFDI SAT (10). Por default se selecciona “P01 Por definir”.

. Ingresar importe del pago. Haga clic para agregar el importe del pago (11).
. Seleccionar Forma de pago: Muestra las formas de pago SAT (12). Seleccione la opcién en la forma en que se

realiza el pago.

. Ingresar Fecha Pago: Ingrese la fecha en la que se realizé el pago (13). No puede ser mayor a cuando se emite el

comprobante de pago.

Seleccionar Moneda: indicar del catdlogo de monedas del SAT (14) (que se encuentran activas en la seccién de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
Ingresar tipo de cambio: haga clic en el botdn tipo de cambio (15) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de pago, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Ingresar Datos pago cuenta origen (opcional): Ingresar los Datos pago cuenta origen siempre y cuando la forma
de pago sea “03 Transferencia electrénica”. Seleccionar “Banco” (16), Seleccionar o ingresar “Cuenta Origen”
(17), Ingresar “RFC Banco Origen” (18), Ingresar “Referencia” (19), Ingresar “Nom Banco Extranjero” (20), Ingresar
“Tipo Cadena Pago” (21) e ingresar “Sello Pago” (22).

Ingresar Datos pago cuenta destino (opcional): Ingresar los Datos pago cuenta destino siempre y cuando la
forma de pago sea “03 Transferencia electrénica”. Seleccionar “Banco” (23), Seleccionar o ingresar “Cuenta
Origen” (24), Ingresar “RFC Banco Origen” (25), Ingresar “Cadena Pago” (26) e ingresar “Certificado Pago” (27).
Ingresar Importe de CFDI Pendientes de pago. Se muestran todos los CFDI pendientes de pago que tiene el
cliente. El pago puede afectar a uno o mas CFDI pendientes de pago. Para Aplicar el pago seleccionamos la casilla
de verificacion (28) del o los CFDI pendientes de pago. Ingresamos el importe del pago que puede ser por el total
o parcial del total de la factura.

Nota: Se muestra si el CFDI Pendiente de pago ya cuenta con algun pago realizado con anterioridad (29) y la suma
de los importes de los pagos (30). Se muestra también el importe del pago actual (32) con la suma de los importes
(33) y la diferencia que siempre tiene que ser 0 (34).

Vista previa: haga clic en el botén “vista previa” (28) se mostrara la informacion de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (29) para timbrar la factura de traslado.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la factura de traslado haga clic en el botén cancelar (30).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldra una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

-7 Generacién Correcta
ii El documento se generd con éxito !!

Folio:

uuID: E8541273-58B5-4AE5-B9ET-4BEFGU3BESF7

Ubicacién: | C\dSoft\eFactura\Archivos\AAAQT0

£Qué accion desea realizar?

&) Imprimir PDF ‘ =2 Enviar por Carreo | X salir

Imprimir PDF: Imprimir la representacion impresa de la Factura generada.

Enviar por correo: Botdn para abrir la ventana Enviar, donde puede seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrdnico, para enviarle los archivos XML y PDF de la
factura generada.
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3 Enviar

Para: Se ‘Comm Tipo Correo
direccion@dsoft.mx Facturacién

CihdSoft\eFacturat\Archivos\ AAADTOT0TAAANCFDISS2_Lxml

Adjuntar: CidSoft\eFactura\Archivos\AAADT010TAAANCFDIS\I52 | pof

Asunte! |5, factura ha sido emitida ‘ v |

Mensaje: ||CLIENTE_NOMBRE]

Estimado (a) |[CLIENTE_CONTACTO)
Le informames que su factura electrénica ha sido emitida, que adjunto end
Su Factura Electrénica (CFDI) ha sido emitida con el folio interno nimero |A
Si desea verificar que el comprobante fue certificado por el SAT, ponemos
Verificador del SAT: https://verificacfdifacturaelectronica.sat.gob.mx/
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracion o duda.

Atentamente,

Area de ventas.

1 3

[ £ Enwiar ] [ ¥ Cancelar ]

Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia Facturas.

15. Emision de CFDI de Traslado

Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI, del menu principal que esta en la parte superior dé clicen la
pestafia [Traslado].

Cotizaciones Remisiones Facturas Motas de Crédito I Traslada I

@t o oM BB

Trasladao || Detalle Rel'n';rimir Visualizar Reenviar Guardar Cancelar Exportar CFDI
v XML Como  CFDI Excel | Emitidos

CFDI Utilerias Reportes

Posteriormente de clic en “Traslado” de la seccidon CFDI. Se abrira la siguiente ventana (Generar Comprobante de
Traslado)

15.1 Emision de CFDI Traslado sin relacion.

[ Generar Comprobante de Traslado

X
- CDFI Traslado 1
Niim Cliente "4 Buscar | [XAXX010101000 | [Publico en general. | serie [T:1-2 Vi
Régimen |601 General de Ley Personas Morales Establecimiento Folio | 2 | Vi 4:
8 Domicilio Fiscal |9 SEECIEIICY @Jatus Envio Fecha | 19/06/2012 |[EG]

Cracovia | Nam. Ext: 72 | Num. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén |Teléfonos |

Ciudad de México, México

JUESEFBISATIN o' Por definit 1R Tiro Relzcion SRS
R | () TSR 10

Descripcion Cantidad Unidad |Precio Unitario | D VA Importe

Pieza 8,300.00 0.00 0.00 8,200.00
| Clave Producto SAT | EENPYENRIR| [T B Unicad Medida saT |[EETEER=

22 CFDI relacionados

0wz

:33 Descripcion Extendida gDatosAdicionales

SubTotal 0.00
Serie Folio [Fecha uuID [Total . 0.00
VA 0.00
Total 0.00

\cmo PESO MEXICANO 00/100 \

@@ @ ron] [x o[

Pasos a seguir para generar comprobante de Traslado.
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

Ingresar datos de cliente: si conoce el nimero del cliente (1) lo puede ingresar y presionar la tecla Enter o haga
clic en el botdn Buscar (2) para que se muestre una ventana que contiene toda la lista de clientes, haga doble clic
en el cliente deseado para seleccionarlo o elija el cliente y enseguida haga clic en el botdn “Aceptar”.
Seleccionar serie de folios: indicar de la lista de series disponibles para facturas de ingreso (3) el rango de folios
gue se tomara para generar la factura.

Ingresar folio: por default propone el consecutivo a la ultima factura generada (4), puede editar el nimero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.
Fecha: muestra la fecha de la factura por generar (5).

Seleccionar régimen fiscal: elegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyente (6), el que se utilizara para
emitir la factura.

Seleccionar establecimiento: elegir de la lista de sucursales (7) la que se utilizara para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por default Matriz.

Domicilio fiscal: se muestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccionado (8).

Observaciones: si desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia observaciones (9).

Datos de envio: agregar datos de envio, haga clic en la pestafia Datos envid (10) y seleccione el domicilio de envié.

. Seleccionar uso CFDI SAT: elegir el uso de CFDI SAT (11) “P01 Por definir”.
. Seleccionar Tipo Relacién: elegir Tipo Relacidn SAT (12) “Sin relacion”.
. Seleccionar Moneda: indicar del catalogo de monedas del SAT (14) (que se encuentran activas en la seccion de

catdlogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.

. Ingresar tipo de cambio: haga clic en el botdn tipo de cambio (15) para ingresar el tipo de cambio del dia que se

genera la factura de traslado, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

. Ingresar conceptos a la factura: haga clic en la pestaifia Conceptos (13) para posicionarse en el apartado para

ingresar los conceptos que estaran en la factura. Para insertar los conceptos previamente dados de alta en el
apartado conceptos puede ingresar directamente la clave del concepto o haga clic en el botdn insertar concepto
(16) donde se abrira una ventana que contiene todos los conceptos. Seleccionar el o los conceptos.

Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcion del concepto (18), cantidad (19), precio
unitario (20) y descuento (21) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opcion Descripcion y precio
editable al facturar.

Descripcion extendida: apartado para mostrar la descripcion extendida del concepto (23). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcidn extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

Datos adicionales: Apartado para ingresar datos adicionales del concepto (24). Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

Vista previa: haga clic en el botén “vista previa” (25) se mostrara la informacion de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (26) para timbrar la factura de traslado.

Cancelar: Haga clic en el botdn cancelar (27). Si desea cancelar la generacién de la factura de traslado.

para el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clic en el botdn cancelar (11).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldra una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

7 Generacidn Correcta
it El documento se generd con éxito !
Folio: 52
UuID: E8541273-58B5-4AE5-BIET-4BEFG03BESFT
Ubicacion: |C:\dSoft\eFacturabArchives\AAADTOT0TAAANCFDISN 52 | pdf

+Qué accién desea realizar?

@ Imprimir POF # Enviar por Correo XK salir

Imprimir PDF: muestra la representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correo: se abrira la ventana de “Enviar”, donde podra seleccionar entre los distintos correos que tiene dado
de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya dado de

68



L
dSoft Manual de usuario

alta desde el menu de catélogos, asi mismo se adjuntaran los archivos XML y PDF de la factura generada, para enviar

el correo al cliente haga clic en el boton “Enviar”.

5 Enviar

Para [Se|Correo [Tipo Correo
direccion@dsoft.mx Facturacion

Adjuntar:| CidSoftieFactura\Archivos\AAADT010TAARVCFDISS2 Lpdf
ChdSoft\eFactura\ArchivostAAAD 10101 AAANCFDISAI 52 _Lxml
Asunto: |5, factura ha sido emitida ‘ v |

Mensaje: | |CLIENTE_NCMBRE]

Estimado (a) [CLIENTE_COMTACTO)

Le informamos que su factura electrénica ha sida emitida, que adjunto en
Su Factura Electronica (CFDI) ha sido emitida con el folio interno nimero |
Si desea verificar que el comprobante fue certificado por el SAT, ponemos
Verificador del SAT: httpsy//verificacfdi.facturaelectronica sat.gob.mx/
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracién o duda.

Atentamente.

Area de ventas.

1 3

21. Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia traslado.

15.2 Emisidn de CFDI Traslado “03 Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos”.

Para realizar un CFDI de traslado por “03 Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos”, es necesario
realizar los pasos del 1 al 10 del punto “XIIl.I Emisidn de CFDI Traslado sin relacion” y después realizar los siguientes

pasos.

I o~ D ST

uuiD Importe

¥4 Generar Comprobante de Traslado X
- CDFI Traslada
Nam Cliente [474 || 4 Buscar | | XAXX010101000 | |Pablico en general, | Serie |T:37 v
Régimen |501 General de Ley Personas Morales B Establecimiento Folia | 3 || A 4‘
8 Domicilio Fiscal 9 -ELRIREE @Datos Envio Fecha | 19/06/2018 Es
Cracovia | Mim. Ext: 72 | Ndm. Int:
San Angel
01000 | Avaro Obregsn Teléfones Sy
Ciudad de México, México |Comreos [=2]

P01 Por definir |03 Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados
B )
Fecha

L NCR 120 81902730-3223-4AA8-B591-3AEDCIBE0EFS | 638.00|

19/06/2018

Clove procuco 57 [N | EEd

CFDI relacionados Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal

Serie [Falio [Fecha [uuip [Total

Descuento
VA
Total

|CERO PESO MEXICANO 00/100 |

0.00

0.00

0.00

0.00

| v Timbrar| | b4 Cancelar‘

1. Seleccionar Tipo Relacidn: seleccionar de entre los tipos de relaciones SAT (12). “03 Devolucidn de mercancia

sobre facturas o traslados previos”.

2. Relacionar CFDI de factura o traslado previo: al momento de seleccionar tipo Relacion “03 Devolucion de
mercancia sobre facturas o traslados previos” se muestran en la pestaiia CFDI (14) las facturas previas para poder
relacionar. Haga clic en el botén mas (+) (17) para relacionar la factura. Se desplegara la pestafia Conceptos (13).

69



JSaft

Manual de usuario

(i Generar Comprobante de Traslade

- CDFl Traslado
Néim Cliente L Buscar | [XAXX010101000 | [Publico en general,
Régimen

Domicilio Fiscal

601 General de Ley Personas Morales

Observaciones

Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Qbregén

Ciudad de México, Méxica

x

Serie | T:3-7 v

v Establecimienta | Matriz v | Folio 3 |ﬁ
o Enviar A:  Fiscal v Facha| 20/06/2018

[Teléfores g

_ P01 Por definir hd T'po Relacion 03 Devolucidn de mercancia sobre facturas o traslados prev) ¥

| conceptos | SRR | Moneds L T
Clave Descripeion Cantidad Unidad |Precio Unitario  |D VA Importe
=i |CFDI_33_EDnif Bonificacion o descuento 1.000000 MNo Aplice| 400,00 0.00 84,00 400,00
[N L e RV 24111506 || Senvicios de facturacion Unidad Medida SAT |iiXey Actividad

5 CFDI relacionados 6 Descripcidn Extendida eDatos Adicicnales SubTotal 0.00

Serie Folio [Fecha JuuiD [Total o . 0.00

NCR | 120 | 12/06/2018 |81902750-3223-4AAE-B591-3AEDCISECEFS | 638,00 I\:‘“e" ° =

0.00

Total 0.00

CERO PESO MEXICANO 00/100

& el

9| (v T\'mbrar| ‘ x Cancelar|®

3. Ingresar datos de Bonificacién o descuento: en automatico se ingresa por default el concepto “Bonificacién o
descuento”. Puede cambiar la descripcién (2), ingresar la cantidad (3) y el precio unitario (4).
4. Descripcion extendida: apartado para mostrar la descripcion extendida del concepto (6). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcidon extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres

ya que se concatenan para incorporarse al XML.

5. Datos adicionales: apartado para ingresar datos adicionales del concepto (7). Unicamente es visible en la

representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

6. Vista previa: haga clic en el botén “vista previa” (8) se mostrara la informacion de la factura para corroborar los

datos antes de generarla.

7. Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (9) para timbrar la factura de egreso.

8. Cancelar: Haga clic en el botdon cancelar (10). Si desea cancelar la generacion de la factura de traslado.
Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldrd una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

i Generacién Correcta

Folio: 152

UUID:

Ubicacién: |Chd

ii El documento se generd con éxito !

EB541273-58B5-4AE5-BOE7-4BEF603BESFT
AADTON0TAAMNC

ft\eFactura\Archivos\A

$Qué accién desea realizar?

) Imprimir PDF ‘

#= Enviar por Correo

‘ ¥ salir

Imprimir PDF: Imprimir la representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correo: Botdn para abrir la ventana Enviar, donde puede seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrdnico, para enviarle los archivos XML y PDF de la

factura generada.
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3 Enviar

Para: Se |Cnm:c ‘Tiw Comreo
direccion@dsorft.mx Facturacién

ChdSoft\eFacturat\Archivos\AAADT010TARANCFDISNIS2 |xml

Asuntat s, factura ha sido emitida

Adjuntar: C:\dSoft\eFactura\Archivos\AAADT0101AAM\CFDIS\IS2 | pdf
]

Mensaje: | [CLIENTE_NOMBRE|

Estimado (a) |[CLIENTE_CONTACTO)

Le informamos que su factura electrénica ha sido emitida, que adjunto en
Su Factura Electrénica (CFDI) ha sido emitida con el folio interno nimero ||
Si desea verificar que el comprobante fue certificado por el SAT, ponemos
Verificador del SAT: https://verificacfdi.facturaelectronica.sa
Quedamos a sus drdenes, para cualguier aclaracién o duda.
Atentamente.

Area de ventas.

t.gob.mx¢/

q »

[ == Enviar } [ XK Cancelar }

Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia Traslado.

15.3  Emision de CFDI Traslado “05 Traslado de mercancias facturados previamente”.
Para realizar un CFDI de traslado por “05 Traslado de mercancias facturados previamente”, es necesario realizar los
pasos del 1 al 10 del punto “XIIl.I Emision de CFDI Traslado sin relacion” y después realizar los siguientes pasos.

[1§ Generar Comprobante de Traslado

X
- CDFI Traslado ] [2)
Ntm Cliente [474 ]| 4 Buscar | [XAXX010101000 | [Piblico en general, | Serie |T:37 | v 3'
Régimen  [601 General de Lev Personas Morales. Establecimicnto Folio | 3 7 4
O comiciio Fiscsl Ebbsenacione: LT o Ewiar &t |Fiscal v Fecha | 20/062012 [

Cracovia | NGm. Ext: 72 | Nem. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén Telgfonos Q)
Ciudad de México, México |Comeos | (=]

JEEEFOISETN 71 For defini 0 v I |05 Traclados ce factursdos previamente IV |
Boncerto: |IERTRKD D T o |20
Fecha

&)

Relacianar [Serie__|Folio __|UUID Importe
F 6277 1F73B480-C160-45EC-AB31-D3254BCDOFAT 174,000.00 14/06/2018
+ |F ‘6278 ‘FSDFFECA-ITISZJIAE-Q}KA-FHDZ&E‘TBI €,188.40| 19/06/2018
F 6279 T01ECFD1-78F4-44A3-A86F-A8T534A30C00 3,190.00 19/06/2018
+ |F ‘SZSD ‘HSFBZWEVSEDA?F‘I'ESFEVUBGGA!QQCSED 6,380.00 19/06/2018
+ _: 6281 FEDSBI7C-1008-446F-A313-26970992AC7D 5,800.00 19/06/2018
R (64111506 | Servicios de facturacion [ Unidad Medida SAT Actividad
CFDI relacionados Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal 0.00
Serie [Falio Fecha uuID [Total P 000
A 0.00
Total 0.00

|CERO PESO MEXICANO 00/100 J

&) Vista Previa, + Timbrar ¥ Cancelar

1. Seleccionar Tipo Relacidn: seleccionar tipo relacion “05 Traslado de mercancias facturados previamente”.

2. Relacionar Traslado de mercancia facturado previamente. al momento de seleccionar tipo Relacién “05 Traslado
de mercancias facturados previamente” se muestran en la pestafia CFDI (14) las facturas previas para poder
relacionar. Haga clic en el botdn mas (+) (17) para relacionar la factura. Se desplegard la pestafia Conceptos (13).
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7.
8.

[£§ Generar Comprobante de Traslado X
CDFI Traslado.
Nam Cliente L Buscar | [XAXX010101000 | [Piblico en general, Serie | T:3-7 v
Régimen 601 General de Ley Personas Morales v|  Establecimiento Matriz v | Folio 3
[ el Observaciones Datos Envio Fecha | 200
Cracovia | Nam. Ext: 72 | NGm, Int
San Angel
01000 | Alvaro Obregén Teléfones 5
Ciudad de México, México Comeos
|EEEEEOISA (o1 For definir v I (05 Traslsdlos de mercancias facturados previamente v
Conceptos | [IEeiNY MXN o |
T [Clave Descripcion Cantidad Unidad [Precio Unitario |Descuento  [IVA Importe
=] |17 Tarjetas 50.000000 Pieza 50.00] 0.00 400.00 2,500.00|
i |58 Cintilio 100.000000 Pieza 250 0.00 40.00 250.00]
Clave Producto SAT 2] Servicios de facturacion Unidad Medida ST |
) oecripcion Extendica(EDatos Adicionsles S oo
Serie Folio [Fecha [uuiD [Total 5 .
F | 275 | 10/06/2018 | 701ECFD1.78F4-A4A3-ASEF -AB7534A30C0D | 370000 escuente
VA
Total 0.00
CERO PESO MEXICANO 00/100
& vourend@ O~ o] [% oo B

Ingresar informacion de conceptos: en automatico se incorporan los conceptos de la factura de ingreso
relacionada. Puede cambiar la descripcidn (2), ingresar la cantidad (3) y el precio unitario (4).

Descripcion extendida: Apartado para mostrar la descripcion extendida del concepto (6). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuando la descripcidn extendida + descripcion NO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

Datos adicionales: Apartado para ingresar datos adicionales del concepto (7). Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

Vista previa: haga clic en el botdn “vista previa” (8) se mostrara la informacién de la factura para corroborar los
datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botdn timbrar (10) para timbrar la factura de traslado.

Cancelar: para el caso que no requiera generar la factura de traslado haga clic en el botdn cancelar (11).

Generacion Correcta: Después de algunos segundos saldrd una ventana con el mensaje de “Generacién Correcta” en
la que se tendran tres opciones: “Imprimir PDF”, “Enviar por Correo” y “Salir”.

-7 Generacidn Correcta
ii El decumento se generd con éxito !!

Folio: 152
uuiD: E8541273-58B5-4AE5-BOET-4BEFG03BESFT
Ubicacion: |C! ft\eFactura\Archivos\AAADT0101AAA

#Qué accién desea realizar?

‘ XK salir

= Enviar por Carreo

@) Imprimir PDF ‘

Imprimir PDF: Imprimir la representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correo: Botdn para abrir la ventana Enviar, donde puede seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico, para enviarle el XML y PDF de la factura

generada.
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23 Enviar

Para:  Se [Correo Tipo Correo
direccion@dsoft.mx Facturacién

Adjuntar:| ChdSoft\eFacturatArchivos\AAAD10101AAANCFDIS\I52 L pdf
CAdSoftieFacturabArchivos\AAAD10101AAMCFDIS|I52_Lxml

Asunto: |5y, factura ha sido emitida | v |

Mensaje:

Salir: Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestaia Traslado.

16. Médulo SAT

Este modulo nos permite descargar la lista del repositorio SAT de los comprobantes emitidos, esta disponible en la
version profesional.

16.1 Consulta 500+
Haga clic en la opcién “Consulta 500+” del mdédulo SAT.

Cotizaciones Remisiones Facturas MNotas de Crédite Traslado Recepcién de Pagos

$ & Em|O

Consulta Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
Repositorio  Excel L5V
Herramientas Cerrar

Se mostrara la siguiente ventana en la cual se incorporara el RFC del contribuyente abierto, ingresar la clave CIEC y el
Captcha que se muestra en la venta, una vez capturados los datos correspondientes haga clic en el botdn “Iniciar”.

Nota: Para los comprantes de Egreso solo se descargaran los emitidos en el afio 2018.

(44 Consulta 500+ | Emitidos x

Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC: ‘ ‘

Clave CIEC: |:| [_] Recordar CIEC
Wiring

Captcha: | | [ Cambiar Captcha }

[ :: Iniciar } [ xCancelar }

Si los datos son correctos aparecerd la siguiente ventana:

44 Consulta 500+ | Emitidos X
[ Consultados: Emitidos Tipo Todos u
Ado Inicial (2018 [ v| afioFinal 2078 [v]
Mes Inicial D¢ |~ Meskinat [Dic [~
[ " Aceptar ] [ x Cancelar }
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En la cual podremos colocar los criterios de la descarga: Ao Inicial, mes Inicial, aflo Final, mes Final y tipo (Todos,

Ingreso, Egreso, Traslado o Pagos). Después de seleccionar los criterios de descarga haga clic en el botén “Acerptar”,
se inicializard el proceso de la descarga.

Consulta de registros:

'’ SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2018 Al 31/Dic/2018

PROCESO CONSULTA

Metodo: MES 01/Ene/2018 00:00:00 31/Ene/2018 23:59:59 Total
PROCESO CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Consultados: [ Velocidad Consulta: 0 x Min

Tiempo: 00:00:00

Copia lista SAT:

a9

- COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 4810 Hora Inicio: 14:27:09

((

Registros Copiados: 482 Tiempo Transcurrido:  00:00:03

Confirmacidn:

Consulta 500+ *

:l Se copid lista de repositorio SAT

16.2 Eliminar repositorio
Si desea eliminar todo el repositorio SAT, haga clic en el botdn eliminar.

Cotizaciones Remisiones Facturas Maotas de Crédito Traslado Recepcién de Pagos

(% |m 5|0

Consulta Eliminar | Exportar Exportar | Cerrar
500+ Repositorio| Excel Csv
Consulta Herramientas Cerrar

Se mostrara la siguiente ventana para confirmar eliminarlo.

eFactura

Solo se eliminara lo gue tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

Si I Mo
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16.3 Exportar repositorio a Excel o formato CSV
Asi también tendremos la posibilidad de realizar la exportacion del repositorio SAT en formato Excel desde el botdn
“Exportar Excel” o formato CSV desde el botdn “Exportar .CSV”.

Cotizaciones

Remisiones

]

X 2(O

Consulta Eliminar | Exportar Exportar | Cerrar
500+ Repositoriof  Excel €5V
Consulta Herramientas Cerrar

Facturas

Netas de Crédito

Traslado

Recepcidn de Pagos

SAT

Haga clic en el botdn correspondiente, para ambos casos solicita seleccionar la ruta en la cual se guardara el archivo.

[ Exportara csv... X
«~ v 4 Il > Esteequipo > Escritorio v @ Buscar en Escritorio -]
Organizar * Mueva carpeta Bz - (7]
> Documentos  *  Nombre Fecha Tipo Tamafio Etiquetas ~
> [ Escritorio respaldos 2 12/2018 11:45 a. m. Carpeta de archivos
> [E=] Imagenes respaldes . m. Carpeta de archivos
> D Musica Nueva carpeta (2) . m. Carpeta de archivos
5 "} Objetos 3D Scripts 11/2018 10:39 2. m. Carpeta de archivos
s @ Videos Documentos 11/20 . m. Carpeta de archivos
i 0S(C) abraham cfdi 11/2018 12:43 p. m. Carpeta de archivos
NomiTool13 4/ Vanesa Juarez . m. Carpeta de archivos
> P
= NomiTool18 (\ archivos eSIDEIMSS .m., Carpeta de archivos
> =8 Develop (\hp_s: Fotos . m. Carpeta de archivos
> == Pruebas (\hp_se bannersnomi18 .m. Carpeta de archivos
> == Software (\hp_s Nueva carpeta 26/06/2018 01:39 p. m. Carpeta de archivos
» == Usuarios (WWHP_¢ Code Cisco 168000...  23/04/2018 01:16 p. m. Carpeta de archivos
5 = Sistemas (WHP_ MP3 Original dsoft .. 25/04/2018 D1:16 p. m. Carpeta de archivos
A audinsmenu 24/D4/2018 12:53 0. m. Camneta de archivos o
Nombre de archivo: u _Repositorio.csv -
Tipo: | (“.csv) ~
n et carpetas Corcee

Si se selecciona la opcién “Exportar a Excel” el archivo se abrird automaticamente.

En el caso de exportacién a CSV se mostrard un mensaje de confirmacion y se abrira la carpeta en la cual se guardo el

archivo.

Guardar Csv

Archivo guardado con éxito en:
‘Ch\Usersh ||
Repositorio.csv’

X

< | Escritorio

Inicio

Compartir

Vista

4 Il > Esteequipo » Escritorio

[ Escritorio

¥ Descargas

Documentos

[&] Imagenes

i 05(C)
Bitacoras
Desencriptado
DS0380305FCS
Log

23 Dropbox

| eComprobante
& OneDrive

[ Este equipe
- Descargas
Documentos
[ Escritorio

(=] Imagenes

173 elementos 1 elemento st

# A Nombre
*
*
. =
»
=
-
.
v <0

eleccionade 1.54 MB

Fecha
01/08/2018 12:48 p.
01/08/2018 12:01 .
26/06/2018 01:39 p.
20180116 p.
25/04/201801:16 .
24/04/2018 12:53 p.
18/04/2018 04:12 p.
)/07/2017 02:23 .
017 05:16 p.

/2017 09:03 a.
2016 10:36 a.
05/12/2018 02:37 p.
04/12/2018 0%
03/12/2018
03/12/2018 01

Tipo
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Microsoft Excel C...
Balsamiq Project
Archive PNG
Archivo PNG

Tamario

1,588 KB
316 KB
1KE
KB

>

~ O

Buscar en Escritorio »

DS0O980305FC5_Repositorio.csv

Microsoft Excel Comma Separated Values..,

Fecha de modificacian:
Tamario:
Fecha de creacion:

05/12/2018 02:3...
1.54 MB
05/09/2018 05:3...
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17. Conciliacion de CFDIs

En cada uno de los mdédulos de CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pagos) se incorporé las opciones “Valida Estatus” y
“Concilia UUID” en el grupo de herramientas. Solo se encuentra disponible en la versidn profesional.

I

= B
Valida Concilia
estatus UUID

Para poder utilizar estas opciones es necesario descargar el repositorio SAT, revisar apartado “Mddulo SAT”.
17.1Valida Estatus
Esta validacién realiza la conciliacién de estatus de los CFDI emitidos en eFactura Vs. estatus de los UUID del

repositorio SAT. Los CFDIs a validar seran conforme al filtro aplicado.

Una vez concluido el proceso y no se hayan encontrado diferencias de estatus se mostraran los siguientes mensajes.

Actualiza estatus X Valida Estatus X

| Se actualizd correctamenete el estatus de sus facturas '] Validacidn correcta

Posteriormente se mostrard en la columna “Estatus SAT” el estatus del CFDI con la informacidon obtenida del
repositorio SAT, los valores a mostrar seran “Vigente” o ”Cancelado”.

Facturas X

Estatus |Estatus SA] |Estatus Can |Timbrado [XML |Ver.
Cancelada) Cancelado | |Vigente 51 CFDT (3.3
Cancelada] Vigente Vigente Sl CFDI |33
Vigente JVigente Vigente | CFDI (3.3
Vigente | Vigente Vigente 51 CFBI (3.3
Vigente JVigente Vigente 51 CFDI (3.3
Vigente JVigente Vigente Sl CFDT (3.3
Vigente JVigente Vigente | CFDI (3.3
Vigente | Vigente Vigente 51 CFBI (3.3
Vigente i Vigente 51 CFDI (3.3

En el caso que algunos comprobantes filtrados no se encuentren en el repositorio SAT previamente descargado se
mostrara el siguiente mensaje:

Advertencia *

Hay facturas que no se encuentran en su repositorio SAT, se
actualizaran sblo las encontradas.

Si se encuentra diferencia en el Estatus de los comprobantes emitidos en eFactura con los comprobantes del
repositorio SAT se mostrara la siguiente ventana:
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5e encontraron cambios de estatus en los comprobantes,
:Desea exportar detalle?

Si I No
Se solicitara la ruta donde se guardara el archivo.
Exportar a Excel... =
N » Esteequipo » OS({C:) » dSoft » eFactura » CertificadoPrueba (N Buscar en CertificadoPrueba yel
Organizar = MNueva carpeta =z - 0
L Mombre - Fecha de modifica..  Tipo Tamafio

&% Drophox
B

¢@ OneDrive

eComprobante

Mingun elemento coincide con el criterio de basqueda.

E Este equipo
{ Descargas
Documentos
[ Escritorio
&=| Imagenes
J‘s Musica
_J Objetos 30

m Videos

e O5(C)

Nembre de archivo:

_ReporteValidacion

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx)

+ Ocultar carpetas Cancelar
Haga clic en el botdn “guardar” posteriormente se abrird el archivo de manera automadtica
A B C D E F G H 1 ]
1]
EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI
3 Comprobantes 0, Periodo: 01/11/2018 11:48:58 a. m. al 29/11/2018 01:20:51 p. m.
IdTipoCo
SerieFoli FechaEstatu FechaCan mproban
4 SelloSAT Estatus UUID o RFC Nombre Fecha s celacion te
5 |Existe  Valido "18ea2 i RAMON PARDO MARTINEZ  d29/11/2018 d5/12/2018 1

17.2 Concilia UUID
Esta opcion realizara una conciliacidén de los comprobantes emitidos en eFactura VS el repositorio SAT, con la finalidad
de corroborar que los comprobantes emitidos desde eFactura estén registrados en el repositorio SAT o si en eFactura
estan registrados todos los comprobantes reportados en el repositorio SAT, asi mismo se verifica el estatus de
cancelacion de los comprobantes.

Haga clic en la opcidn de concilia UUID.

X4

= |Bl8
Valida |Concilia
estatus | UUID

Se reportaran las inconsistencias encontradas en la siguiente ventana:
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143 Conciliacién UUID - B X
DSOFT, S.A. DECV.
Validacién Del 04/May/1998 Al 20/Nov/2018

DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Ingreso  Tipo:  Todos Estade: Todos  Complemento: Todos

DETALLE DE INCONSISTENCIAS
uuID Serie |Folio |Fecha RFC Receptor | Nombre [Total  [Mensaje [Nombre
44CB6038-97CD-4D4F-AOTE-3D05918A312F 30/11/2018 | CAS8907268)2 |CASMONT Y ASOCIADOS, S.A. DECV. 2,320.00 Existe en Repositorio SAT pero no en ! -
11B97476-8DET-4F96-ACID-ACZBAACIBEZ9 30/11/2018 BPI9501255K7 |BUFETE DE PROYECTOS INFORMAUONVANA".!SIMW ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
A9T2AEGA-A516-4634-87C7-C1AG2FEISAFC 30/11/2018 | ACO150216DT5 |ALTA CONGNITIO, 5.C. 4,930.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
E91367E0-E7E4-4D49-8892-FIEOED0O81B09 30/11/2018 |SAF930816DGO |SAFARI, 5.A. DEC.V. |4.93D.00 ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
699D1EBA-F507-4FDE-854A-0722BEBBAY51 30/11/2018 |RES811127RU2Z |RESIDENCIAL LA ESCONDIDA S.A. DECV. 2,320.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
D9722E04-DFF5-451F-A583-147E146157DA 30/11/2018 43 ION ¥ REPI 10N MERC.l-l.QSIMm ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
EOCEF795-B51E-46F1-A1C4-0B32C5A98B5F 29/11/2018 | BPT090223KT5 |BOMBERAZOS PUNTO TV, 5.C. 1.450.00 Existe en Repositorio SAT peronoen !
4887C059-ADAC-4903-9419-29411DC215A3 29/11/2018 | CEBL6602234U4 | JOSE LUIS CEDILLO BECERRIL |435.l)(l ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
FB910474-1A1B-4A47-8152-ABC3BAFO3CBA 29/11/2018  NWI0410152L7 |NEW WORLD IMPORTERS 4,930.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
1150F25E-3E7E-4E9A-BAS5-TC5575358CC1 29/11/2018 DISE661217E48 |EDUARDO ALEJANDRO DZIB SOTELO |2.SZD.00 ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
4C09A618-EB44-4F9B-ADCF-89B83BF244A0 29/11/2018 | DCG840224R12 |DESPACHO CANO GONZALEZ, S.C. 1,450.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
FDB6FBA3-D4E2-434F-ATF8-DB4550216A7A 29/11/2018 | GOS830601GE2 |GOSSLER, 5.C. |Z.32l).00 ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
410BE28B-CB99-4A2E-B2C5-4E1AT43267D8 29/11/2018 | GOS830601GE2 |GOSSLER, 5.C. 2,320.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
EBF98DFA-BEBC-4EF8-8BD9-F29BB76BBBER 29/11/2018 | SHU940908HS5 | SUPERACION HUMANA, 5.A. DE C.V. |190.nn ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
519ACF22-D531-4FF7-B6A8-DDC15CE3 19BD 29/11/2018 | PTLO40128NK7 |PARADOR DE TLALNEPANTLA, S.A. DECV. 1.162.32  Existe en Repositorio SAT pero no en !,
D1964C9C-68C7-44FC-B097-4D35C7D27E9E 29/11/2018 | MRA940720SF6 | MARTOS, RAMIREZ Y CIA, S.C. |2.SZD.00 ‘Exlste en Repositorio SAT pero no en !l
236BF4F2-AD2C-4370-97A1-6591749D7DB6 29/11/2018 |SDIT1117730 |SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE 2,320.00 Existe en Repositorio SAT pero no en !
9A632 1E6-FE17-4AD8-BI54-EFFC1DD9I6TEA 29/11/2018  DMC980612480 | DESPACHO MATAGNE C., XOLALPA Y ASDCIA[lZ.SZI).(H] ‘Exlie en Repositorio SAT pero no en !l
F9045C55-D331-4296-ACE5-EA17906D67D6 29/11/2018 | DME120604752 |DISTRIBUIDORA MERLUX 5.A. DE CV. 1,162.32  Existe en Repositorio SAT pero no en ! -

En la columna de Mensajes se reportaran las siguientes inconsistencias.
- Existe en el sistema, pero no en repositorio SAT.
- Existe en Repositorio SAT, pero no en Sistema.

En la columna de Nombre se reportara las siguientes inconsistencias.
- Estatus SAT: "Cancelado" o "Vigente", Estatus sistema: "Cancelado" o "Vigente"

La informacién podra exportarla a un archivo en Excel haciendo clic en el botén “Exportar”.

18. Importar XML

Este mdodulo tiene como beneficio importar la informaciéon de los XML (conceptos, clientes y la informacion
relacionada al timbrado de la factura) de los CFDIs de Ingreso, Egreso (Unicamente version 3.3) y Recepcion de pagos.
Es de suma importancia para poder recuperar los CFDIs generados o por cambio del sistema de facturacion, evitando
capturar nuevamente los clientes y conceptos. Este médulo se encuentra disponible en la version profesional.

g Usuarios

Configuracion

Mensajes de Correo Electrénico
Modificar definicion Addenda
Importar XML

9 ®

. Roles

,

Para realizar la importacion de los XML seleccione del menud “Herramientas” y posteriormente haga clic en “Importar
XML”, se mostrara la siguiente ventana, en la cual debera indicar la ubicacién de los XML a importar.

Buscar carpeta X

Selecdone por favor la carpeta que contiene los archivos
XML a importar.

|=| Documentos ~
B Escritorio
w i, Discolocal (C)
§5ysReset
Archivos de programa

Archivos de programa (x86)

Archivoslmportar W

ot
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Si la carpeta seleccionada contiene subcarpetas se mostrara la siguiente ventana en la cual deberd indicar si desea
incluir también los archivos de las subcarpetas.
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Importar desde carpeta
‘e La carpeta contiene subcarpetas
\J ;Desea incluir los archivos que se encuentran dentro de éstas?

No

Al confirmar o rechazar que se incluyan los XML de las subcarpetas se empezardn a leer los XML de la ubicacion
seleccionada, se mostrara la cantidad de XML leidos como se muestra en la siguiente ventana:

RFC contribuyente Nombre contribuyente

w < O —
Total Archivos XML 1031
_ Obteniendo Archi
XML a Importar: 0 Hora Inicio: 14:44:12

Archivos Leidos: 1031

Tiempo Transcurrido: 00:00:00

Si se detectan XML con version 3.2 se solicitara que indique si desea importar los conceptos para esta version, ya que
estos conceptos no contienen la informacion requerida por el SAT, si ademas importara los XML con version 3.3
considere que estos XML contienen la informacidon completa para los conceptos.

Importacion XML

'9 ;Desea importar conceptos de los XML de ingreso versién 3.27
L

Nota: Estos conceptos no contienen clave de producto ni

unidad de medida SAT.
Si |

Indique la respuesta correspondiente, inmediatamente se iniciarda el proceso de importacion, se comenzara
importando los conceptos, clientes, CFDIs ingreso, CFDIs egreso y por ultimo CFDIs de pago, en cada proceso se
indicara la cantidad de registros a importar, el tiempo transcurrido, cuantos XLM se van importando, como se muestra
a continuacion.

No

RF.C contribuyente Nombre contribuyente

~—?
r— a5 A Td  —
LIz p Y
= W | v
- -’
Total Archivos XML 1031
~Importando Conceptos
XML a Importar: 793 Hora Inicio: 14:37:56
Archivos Leidos: 83 Tiempo Transcurrido: 00:00:56

Cuando finalice el proceso de importacion se reportara el resultado obtenido, cuantos clientes, conceptos, CFDI
ingreso, CFDI egreso, CFDI pagos se importaron o que informacién no se importd, como se muestra en la siguiente
ventana.
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53 Importacion

Nombre contribuyente

X

Tiempo transcurrido: 00:03:23

Total XML: 1031 {XML 3.3: 1027 XML 3.2: 4 XML Estructura incorrecta: 0

{XML Importados: 793

XML No Importados: 238

Conceptos CFDI Ingreso CFDI Egreso CFDI Pagos XML No Importados
Clientes Importados sin Domicilio Clientes Importados

Ném_|Tipo Persona |RFC |Nombre Sector |Tipo Cliente |Por c Domicilio |

2 Fisica Privado | General -

4 Fisica Privado |General

5 Moral Privado | General

20 Moral Privado | General

21 Moral Privado | General

22 Fisica —-— — e Privadn |General hd
[ E2 Generar LayOut Clientes ] Namero de clientes sin domicilio: 253

Los clientes que se importen desde los XML versiéon 3.3 no tendran los datos del domicilio fiscal ya que estd
informacién no se ingresa en el XML, por lo tanto, se puede exportar un LayOut de los clientes sin domicilio fiscal para
ingresar los datos en Excel. Para obtener el LayOut haga clic en el botdén “Generar LayOut Clientes” e indique la
ubicacion donde se guardarad el archivo, a continuacién, se abrira el archivo.

Ci Importacién X

Nombre contribuyente

Tiempo transcurrido: 00:03:23

XML Estructura incorrecta: 0

Total XML: 1031 [XMLSS: 1027 XML 3.2: 4

( XML Importados: 793

XML No Importados: 238

-i Conceptos CFDI Ingresa CFDI Egreso CFDI Pagos XML No Importados
Clientes Importados sin Domicilio Clientes Importados

Num |Tipo Persona |RFC |Nombre Sector |Tipe Cliente Por complementar Domicilio

2 Fisica Privado | General | -
4 Fisica Privado | General

5 Moral Privado | General

20 Moral Privado | General

21 Moral | Privado  |General

D2 Thdicn e s —— Privada_|General _

E2 Generar LayOut Clientes l Namero de clientes sin domicilio: 253

Para importar el LayOut haga clic en “Archivo” y en seguida en “Clientes” y posteriormente en “Importar Excel”

Cotizaciones Remisiones Facturas I Clientes

\g — E:

CRaL. Y0

Nuevo Modificar Eliminar Historial Transferir Exportar | Importar | Cerrar
Cliente  Excel Excel

Herramientas Importa... | Cerrar

En la ventana que se muestre haga clic en el folder para buscar el LayOut.
1.4 Importar Clientes - 0O X

Ruta Archivo ‘ D

Una vez seleccionado el archivo se mostrara la ruta del archivo y el botén “Validar”, haga clic en el botén para validar
que la informacién de los clientes este completa.

(4 Importar Clientes = 0 X

Ruta Archivo C:\dSoﬁ\eFa(tura\Archivos\AAAO10101AAA\AAAO10'I01AAA_C|ientesNoDom.x|sx| D
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Si al validar el archivo de Excel se encuentran clientes que faltaron ingresar datos del domicilio fiscal se mostrara el
siguiente mensaje.

B
X

Uno o mas clientes no cuentan con el domicilio completo.

Para mayor detalle de las inconsitencias haga clic en el botén Abrir.

‘ Abrir H ._'Salir |

Al hacer clic en el boton “Abrir” se abrird un archivo de texto con las inconsistencias, con la informacion que se muestra
a continuacion.

Domicilios de clientes no importados

Complemente su informacion

NGm RFC Nombre Calle Cddigo Postal Colonia MunicipioEstado Pais
5 GAAPDOOPLOBKS Cliente 3

Si al validar la informacién esta completa se mostrard la siguiente ventana con la informacidn de los clientes a
importar, para iniciar con la importacidn haga clic en el botén “Importar”.

i Importar Clientes = 0 X

Ruta Archive | C:\dSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA\AAAOT0101AAA_ClientesNoDom.xlsx D

Clientes a Importar

# |RFC |Nombre |Calle |# Ext |# Int |Colania |Municipin |CP |Estado |Pais

2 |PAAAOODDOOEV7 |Cliente 1 San Angel S/N san Angel | Alvaro Obregé 01000 |Ciudad de México | México
4 |GOOCOODODOD91 |Clien12 2 ‘Cracovia ‘58 ‘ ‘San Angel ‘.‘f\lvaro Obregé‘DIOOD ‘Ciudad de México ‘México
5 |GAAOO0O000BK8 |Cliente 3 Revolucién 1598 San Angel |Alvaro Obregd 01000 Ciudad de México México

[ _5,, Importar ] [ X Cancelar ]

Al termind de la importacion se mostrara el mensaje de conformacion que se realizé correctamente.

Importacién Cliente X

| La Importacion se realizé correctamente

Los conceptos que se importen desde los XML versidn 3.2 no contendran los datos de unidad de medida SAT y la clave
de Producto servicio SAT, se tiene que complementar la informacién de los conceptos, esto lo podra realizar con la
ayuda del LayOut, para obtener el archivo haga clic en el botén “Generar LayOut Conceptos” e indique la ubicacion
donde se guardara el archivo, a continuacion, se abrira el archivo.

(54 Importacion X

empresa EACI61220N99 Tiempo transcurrido: 00:02:28

Total XML: 1031 [XML 3.3: 1027 XML3.2: 4 XML Estructura incorrecta: 0 [XML Importados: 793 XML No Importados: 238

Clientes ‘ Conceptos CFDI Ingreso CFDI Egreso CFDI Pagos XML No Importados
Conceptos No Importados Conceptos Importados con Informacion por Completar Conceptos Importados

Clave |Descr|'pci6n Cve P/S SAT |Descripcit’m Productos Servicios SAT |Cve UM SAT |Descripci6n UM SAT
EC-6HG

WP-20 | \ \

EACI-44

Numero de conceptos importados con informacion por completar: 3

|[ a§ Generar LayOut Conceptos ]
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Para importar el LayOut haga clic en “Archivo” y en seguida en “Conceptos” y posteriormente en “Importar Excel”.

Cotizaciones Remisiones [ Concepto

®o e BEEO

Nuevo Modificar Eliminar Exportar | Importar | Cerrar
Excel Excel
Herramientas Importa...| Cerrar

En la ventana que se muestre haga clic en el folder para buscar el LayOut.

|54 Importar Conceptos - a X

Ruta Archivo | ‘ | I

Una vez seleccionado el archivo se mostrara la ruta del archivo y el botén “Validar”, haga clic en el botdn para validar
que la informacién de los clientes este completa.

%3 Importar Conceptos - 0 x

Ruta Archivo |C:\dSoft\eFactura\A-'chivos\AAAOWO1O1AAA\AAAOWOW01AAAConceptosNvaePIodUMSAT‘xst ‘ D [  Validar ]

Si al validar el archivo se encuentran conceptos sin la clave/servicio SAT o la unidad de medida, se mostrara el siguiente
mensaje.

& X
Uno o mas concpetos no cuentan con la informacion completa.
Para mayor detalle de las inconsitencias haga clic en el botén Abrir.

| Abrir H ._'Salir |

Al hacer clic en el botdon “Abrir” se abrird un archivo de texto con las inconsistencias, con la informacion que se muestra
a continuacién.

| ErrorimportacienConceptos 15-04-2019.txt: Bloc de notas — =] X

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

Conceptos sin Clave de producto o Sin clave unidad de medida SAT

Complemente su informacidn

Clave Descripcion CveProdASAT Descripcién Productos Servicios SAT Cve UM SAT Descripcidn UM SAT
EC-6HG JARRA ACERC INOXIDABLE ‘

Si al validar la informacidn esta completa se mostrara la siguiente ventana con la informacion de los conceptos a
importar, para iniciar con la importacion de conceptos haga clic en la opcién “Importar”.

(%3 Importar Conceptos - = x
Ruta Archivo ‘ C\dSoft\eFactura\Archivos\AAA010101AAA\AAAD10101AAAConceptosNoCveProdUMSAT xlsx ‘ D [ " Validar
Conceptos a Importar
Clave Descripcién Cve P/S SAT |Descripcién Productos Servicios SAT Cve UM SAT |Descripcién UM SAT
EC-6HG ADAPTADOR PARA PARRILLAS DE INDUCCION Y VITROCERA | 72151800 Servicios de imi y rep i6n de instalacion d|H87 Pieza
WP-20 JARRA ACERO INOXIDABLE MARCA WINCO 72151800 Servicios de imis Y ref ion de i lacién d|H87 Pieza
EACI-44 ADAPTADOR PARA PARRILLAS DE INDUCCION Y VITROCERA | 72151800 Servicios de imi y rep 6n de instalacion d H87 Pieza

|[ §., Importar I [ K Cancelar ]

Al termind de la importacion se mostrara el mensaje de conformacion que se realizé correctamente.

Importacién Concepto X

{ J La Importacion se realizd correctamente
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19. Respaldar y recuperar contribuyentes.

Es importante realizar periédicamente el respaldo de los contribuyentes dados de alta en el sistema y almacenarlos
en un dispositivo diferente al equipo donde estd instalado el sistema ya que se ha presentado casos que el equipo
sufre dafios fisicos o se tiene que formatear o es robado, por lo tanto, se pierde toda la informacion.

Estas opciones son de utilidad cuando se requiere cambiar el sistema eFactura a otra computadora para conservar
toda la informacion. Se realiza el respaldo de informacién y se recupera el respaldo en la maquina que se utilizara.

19.1 Respaldar contribuyente
Haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Contribuyentes”, seleccione el contribuyente a respaldar y en seguida
haga clic en “Realizar”.

Contribuyentes Cotizaciones Remisiones Facturas

Q7 B 8

Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Seleccionar| Realizar Recuperar

Herramientas Realizar Respaldo | Recuperar Respaldo

(RN HIE S Notas de Crédito

RF.C.:
Nombre :

Sel |Abrir |RFC |Nombre o razén Social
EBB010101BER Empresa de prueba
3 AAADTOT0TAAA Empresa de prueba

Se solicitara que confirme si desea realizar el respaldo para el contribuyente indicado.

eFactura

'0 Se realizara el respaldo del contribuyente: AAAO1010TAAA

;Desea continuar?
Si No

Al confirmar que se realizara el respaldo se mostrard la siguiente ventana, en la cual se muestra el RFC del
contribuyente y la ubicacion donde se guardara el respaldo, también podra indicar si se incluiran los archivos de los
CFDIs (XMLs y PDFs) asi mismo las cotizaciones y remisiones en formato PDF, para iniciar el respaldo haga clic en el
botdn “Aceptar”.

(. Respaldo de Contribuyente x
REC ‘AAAO101G1AAA |
Ruta Respaldo ‘C:\dSoﬂ\eFactura\Archivos\AAAO10101AAA | Buscar
¥ Incluir CFDIs (XMLs y PDFs) ¥ Incluir Cotizaciones y Remisiones (PDFs)
‘ " Aceptar ‘ ‘ b 4 Cancelar|

Al finalizar el respaldo se indicard cual contribuyente se respaldd y la ubicacidon donde se generd el respaldo, como se
muestra en la siguiente ventana.

Respaldo X
'0 El respaldo del contribuyente AAAO0T0101AAA se generd

correctamente en la ruta:
Aceptar

ChdSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA
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19.2 Respaldar contribuyentes (Respaldo masivo)

Haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Contribuyentes”, para seleccionar todos los contribuyentes a realizar el
respaldo haga clic en el botdn seleccionar.

Contribuyentes Cotizaciones Remisiones
»nQ 7 K| =
a0 R M| o— |= 2
Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Seleccionar |Realizar Recuperar
Herramientas Realizar Respaldo | Recuperar Respaldo

Una vez seleccionados todos los contribuyentes haga clic en flecha que se ubica debajo de la opcion “Realizar” se
mostraran 2 opciones, haga clic en la opcion “Respaldo Masivo”.

Contribuyentes Cotizaciones Remisiones Fac
»nQ 7 K| &=
« R o— 2, 2
Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Seleccionar Realizar Recuperar

" ient Realizar R
erramientas eallzanhe g Respaldo Contribuyente

Contribuyentes X
’_—F

En la ventana que se mostrard se propone una ubicacion en donde se realizara el respaldo, si desea guardar el respaldo
en otra ubicacion indicarla desde el boton “Buscar”, también podra indicar si se incluiradn los archivos de los CFDIs
(XMLs y PDFs) asi mismo las cotizaciones y remisiones en formato PDF, para iniciar con los respaldos haga clic en el
botdn “Aceptar”.

oF | X
Ruta Respaldo ‘C:\dSoﬂ\eFactura\Archivos\Respa\dosMasivo | Buscar
# Incluir CFDIs (XMLs y PDFs) ¥ Incluir Cotizaciones y Remisiones (PDFs)

| /" Aceptar ‘ ‘ * Cancelar|

Al finalizar los respaldos se indicara la ubicacion donde se guardo el respaldo, como se muestra en la siguiente ventana.

Respaldo X

0 Se Generd correctamente el respaldo masivo en la ruta:
\ . .
\J ChdSoft\eFactura\Archivos\RespaldosMasivo

19.3 Recuperar contribuyente
Haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Contribuyentes”, en seguida seleccione la opcion “Recuperar.”

Contribuyentes Cotizaciones Remisiones
e Q s k| & @ @
« R 0| o— %, G
Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Seleccionar Realizar Recuperar
Herramientas Realizar Respaldo | Recuperar Respaldo

Se mostrara la siguiente ventana en la cual podra indicar el respaldo a recuperar, haga clic en el botén “Buscar”.
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Recuperacion de Contribuyente

eF}

RFC | |

Ruta Respaldo |

Buscar

l v Aceptar] l X Cancelar]

Seleccionar el archivo que tiene por nombre el RFC del contribuyente y la fecha en la que se realizo el respaldo este

archivo tiene .zip como extension.

E} ARCHIVO ZIP CON RESPALDO A RECUPERAR X
- v 4 « Archivos » AAAQT0101AAA v U Buscaren AAADT010TAAA p
Organizar ~ Nueva carpeta =S | o
~
" Nombre Fecha de m
3 Acceso rapido
B Escritorio » n AAAO0T0101AAA_20190415.zip | 15/04/2019]
¥ Descargas »
o) t *
ocumentos vl 5
Nombre: V‘ Archivo zip ( *.zip) v

Al seleccionar el archivo del respaldo se indicara cual es el RFC del contribuyente a respaldar y la ruta donde se

encuentra el archivo a recuperar.

%3 Recuperacion de Contribuyente

REC ‘AAAOW 0101AAA |

it [eepel d ‘C:\dSoﬂ\eFactura\Archivos\AAAm0101AAA\A1‘

Buscar

I v Aceptarl l * Cancelarl

Si la informacidén es correcta haga clic en le botdn “Aceptar”, una vez concluido el proceso se mostrara el siguiente

mensaje.

Respaldo

o

completd correctamente.

La recuperacion del contribuyente AAAOTOT0TAAA se

Aceptar

19.4 Recuperar contribuyentes (Respaldo masivo)

Haga clic en “Archivo”, posteriormente en “Contribuyentes”, haga clic en la flecha que se ubica debajo de la opcién
“Recuperar” se mostraran 2 opciones, haga clic en la opcion “Respaldo Masivo”.

Contribuyentes Cotizaciones

©Q s 8| - 8

Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Seleccionar Realizar

Herramientas

Remisiones

ez e g Respaldo Contribuyente

e

Fac

2

Recuperar
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Indicar la ruta donde se ubica la carpeta con los archivos de los contribuyentes a respaldar desde el botén “Buscar”,
haga clic en el botdn “Aceptar” para iniciar a recuperar los respaldos.

eF | X

Ruta Respaldo ‘ |

‘ /" Aceptar ‘ ‘ b 4 Cancelar‘

Si en el sistema ya se dio de alta un contribuyente del que requiere respaldar se mostrara el siguiente mensaje
indicando que ya existen contribuyentes en el sistema.

Contribuyentes Existentes hd

_ Ya existen contribuyentes en el sistema, favor de confirmar los
/ &\ que se reemplazarén

[ -}

Aceptar

Al hacer clic en el botdn de “Aceptar” se mostrara la siguiente ventana en la cual podrd indicar cuales contribuyentes
se reemplazaran con la informacién del respaldo, seleccionar los contribuyentes que desea reemplazar.

|23 Contribuyentes Existentes X
(Filtros de busqueda :

R.F.C.: Nombre:

Sel |RFC Nombre o razén Social

& |AAADT010TAAA Empresa de prueba

& |BBBO10101BEB Empresa de prueba

||\/ Continuarl | X Cancelar‘

Haga clic en el botén “Continuar” para iniciar a recuperar los respaldos, me mostrara un mensaje para confirmar que
se reemplazara la informacidn de los contribuyentes seleccionados.

Reemplazar Contribuyentes

'0 Se reemplazarén los contribuyentes seleccionados.
J ;Desea continuar?

Al concluir el proceso de recuperar los respaldos se mostrara la siguiente imagen.

Respaldo Masivo X
'0 La recuperacion de los contribuyentes se completd
J correctamente.

Aceptar
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20. Temas
En la parte superior de la pantalla principal se encuentra el botén “Temas”, al dar clic en este botdén cambiaran los
colores de las pantallas, se incluyen cuatro diferentes combinaciones de las que podra elegir la que mas le agrade.

- Jul X
Temas Catdlogos ¥ K Herramientas 7
Temal
I3 eFactura XML | Pruebas - B x
Cotizaciones Remisiones Facturas Notas de Crédito Traslado Recepcion de Pagos Cuentas por Cobrar Temas Catélogos 7 3 Hemamientas 7
- [l 3 2
ey E =@ 0 i al =
Ingreso | Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar CFDI Wentas Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
- XML CFDI  Como Excel | Emitidos Concepto  Resumen  Cliente Selec.
CFDI Utilerias Repartes
Estatus |Timbrac [AML_|Ver. | Serie | Folio | Fecha _[UUID [RFc Emitido A () LR PRIMARIO:
Vigente | Si CFDI (3.3 F | 6202 | 19/06/2016 997D61AC-ADD1-4F0B-A015-33961AF16236 |XAXNO10101000 | Publico en general, =
vigente |si ol (33 F | 6281 | 19/06/2018 |FEDSB97C-1008-446F-A315-2897D992ACTD |XAXX010107000 | Piblico en general, = | Regimen: 601 General de Ley Personas Morales v
Vigente |Si CFDI |33 F | 6280 | 19/06/2018 | BEF82D4E-525D-47F4-O5FE-OB00A309C560  |XAXNO10101000 |Publica en general, 2
Vigente |si (S IEE] F | 6279 | 19/06/2018 |701ECFD1-76F4-44A9-ABEF-ABT534A30C0D |XAXXO10101000 |Publico en general, Sucursal: | Matriz v | Estatus: | Todos v
Vigente |Si cFDl 3.3 F | 6278 | 19/06/2018 | 7SDFT3CA-DT52-41AE-93C4-FE1028334761 |XAXX010101000 | Publico en general,
Vigente |Si CFDI |33 F | 6277 | 14/06/2018 |1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCDOFAT |XAXXO10101000 |Publico en general, Criterig: | Por Afio/Mes v
Vigente |Si CFDl |33 F | 6276 | 14/06/2016 |8701CF65-58D0-4A73-BAIC-21E56B40827F | DSO9B0305FCS | DSOFT, S.A. DEC. - :
Vigente |Si cFDl |33 F | 6275 | 14/06/2018 |86226721-DAG0-41A5-A4FF-45D2EAEBBD38 | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DE C. nes 2018 ¥ Mes [unio hd
Vigente |Si CFDl |33 F | 6273 | 06/06/2016 | DBF22659-E694-4629-5DDE-58E959308450 | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.4. DECY.
Vigente |si crol |33 F | 6272 | 06/08/2018 | D5SDEB045-E469-4D90-AAG4-D1839F380019 | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DE CV. + FILTRO SECUNDARIO:
Vigente |Si CFDI |33 F | 6271 | 06/06/2018 | DE5D69CE-CCSB-4CEE-ABEB-608915447D32 | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DECY.
Vigente  [Si CFDI |3.3 F | 6270 | 06/06/2018 |F4B74603-0599-4297-8FB2-162E6F416563 | DSO9B0305FCS | DSOFT, S.A. DECV. Buscar por: | Cadena de caracteres A
Vigente |Si cFDl 3.3 F | 6269 | 06/06/2018 | 4AD2CTE6-BCAF-4476-8448-83B8FF290614 | DSOS80305FCS | DSOFT, S.A. DE CV.
Vigente |Si CFDI |33 F | 6268 | 06/06/2018 |CDBBBI3E-FE1F-44EE-0079-EEDS4I3ACAEF | DSO9B0305FCS | DSOFT, S.A. DECV.
Vigente |Si CFDl |33 F | 6265 | 06/06/2016 |433FF34B-CBBD-4584-A9FE-7DES0BATBE6E | DSO9B0305FCS | DSOFT, S.A. DECV. - _ -
Vigente |Si CFDI |33 F | 6264 | 06/06/2018 [934ABB23-7554-4051-A55C-25E72C88DG6A |DS0GB0305FCS | DSOFT, S.A. DE CV. 501 | Matriz | Estatus: Todos | Afio: 2018 | Mes: Junia
Vigente |Si CFDl |33 F | 6263 | 06/06/2016 |5261F19D-5032-4E86-A152-51EBFASC50FS | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DECY.
Vigente |Si cFDl |33 F | 6262 | 06/06/2018 | 30ABBOEC-7D3C-4DE0-9E52-9CY00D41FBFE | DSOSBO305FCS | DSOFT, S.A. DECV.
Vigente |Si CFDI |33 F | 6261 | 06/06/2018 | BASIEFCE-FTSF-4E72-8977-AFAE2D30E334 | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DECY.
Vigente |Si cFDl |33 F | 6259 | 06/06/2016 |11AEBB56-0144-4547-920F- 1DE245F1B965 | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DECY. Vigentes Canceladas
Vigente |Si cFDl 3.3 F | 6258 | 06/06/2018 | D4ASTIEE-TB3D-40E4-9B12-FEBA349ETAET | DSOSBO305FCS | DSOFT, S.A. DE CY. 6 0
Vigente |Si CFDI |33 F | 6257 | 06/06/2018 |3D3B564A-9DCA-4394-80D7-2520A2115EE5 | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DECV. s
Vigente |si [ EE] F | 6256 | 05/06/2016 | 5904FEEA-DCE4-4523-6788-62EED1DOB2EC | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DECY. Subtotal $336,344.56 $0.00
F 05/06/2018 EEA3229E-4399-45F2-BAOB-4AAEADT5CO55 TR 5000
Vigente |Si CFDI |33 F | 6254 | 04/06/2016 |33284702-FO1F-45F7-99F2-2F4103276AZF | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DECY. VA (R >
Vigente |Si cFDl |33 F | 6253 | 04/06/2018 | 55AABBEB-6195-45FB-ASCD-27F23663DC30 | DSOS80305FCS | DSOFT, S.A. DE CV. Desc $0.00 $0.00
Total $383,589.44 $0.00
Total CFDI: 26
. »

Facturas Notas de Crédito Traslado Recepcién de Pagos ‘Cuentas por Cobrar ° v Herramientas

Ol !

Ingreso | Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar CFD1 Wentas Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
CFDI  Como  Excel Emitidos Concepto Resumen Cliente Selec.
CFDI R

Fecha |UUID FILTRO PRIMARIO:
19/06/2018 | 997DE1AC-ADD1-4F0B-A015-33961AF16236 | XAXXD10101000 | Pdbiico en general,
19/06/2018 |FED5B97C-1003-446F-A313-2897D902ACTD | XAXXD10101000 | Publico en general, Régimen:
13/06/2018 | B6FB2D4Z-5E50-47F4-98FE-0B0DA3S3C560 | XAXND10101000 | Pdblico en general,
19/06/2018 | 701ECFD1-78F4-44A0-ABEF-ABT534A30C0D | XAXXD10101000 | Pdblico en general, Sucursal: [ERIE ~ NS Todos
19/06/2018 | TSDFTICA-DT52-41AE-03C4-FE1028334787 | XAXND10101000 | Publice en general,
14/06/2018 |1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCD0FA7 | XAXX010101000 |Pdblico en general, olp Sy For Afio/Mes
14/05/2018 |9701CF65-58D0-4AT3-BA9C-21E56B40B27F | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DEC.
14/06/2018 |86226721-DAGD-41A5-A4FF-45D2EAEBBD3S | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DEC.
06/06/2018 | DBF23659-£694-4B20-8DDE-58E98930B450 | DSO980305FCS | DSOFT, 5.4, DECV.
06/06/2015 | DSDEBO45-F460-4D90-AA64-01B39F380013 | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DE CV. FILTRO SECUNDARIO:
06/06/2016 | D63069CE-CC35-4CE6-ABEE-606915447D32 | DSOSB0305FC3 | DSOFT, 5.A. DECV.
06/06/2018 |FAB74603-0599-4297-8FB2-182E6F418583 [ DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DE CN. LSl Caclena de caracteres
06/06/2018 | 4AD2CTEE-BCAF-4476-B445-83B8FF290614 | DSO280303FC3 | DSOFT, S.A. DECV.
06/06/2016 | CDBBB93E-FB1FA4EE-9079-EEDS493ACAEF | DSOSBO305FCS | DSOFT, S.A. DE GV,
06/06/2018 | 433FF34B-C880-4584-A0FE-TDESOEATEEEE | DSOIB0305FCS | DSOFT, S.A. DEC.
06/06/2018 |93AABB23-7554-4051-A55C-25E72CBBDB6A | DSO9B0305FC5 | DSOFT, 5.A. DECV.
06/06/2018 |52871F19D-5032-4E86-A152-31EEF9SCS0FS | DSO980305FCS | DSOFT, S.A. DECV.
06/06/2018 |30ABBOEC-7D3C-40E0-9E62-9C300041F6FE | DSO9B0305FCS | DSOFT, S.A. DECV.
06/06/2016 |BAGTEFCB-FTSF-4E72-8977-AFAZ2D39E334 | DSOB0305FC3 | DSOFT, 5.A. DECV.
06/06/2018 |11AEBB56-0144-4347-9207- 1DE245F18985 | DSOSB0305FCS | DSOFT, S.A. DEC.
06/06/2018 | D4A3T1EE-TE3D-40E4-0B12-FEBE349E7AE1 | DSO280303FCS | DSOFT, S.A. DEC.
06/06/2018 |3D38564A-9DCA4394-50D7-2520A21156E5 | DSOB0305FCS | DSOFT, S.A. DE GV,
05/06/2018 |5004FEBA-DCE4-4323-6768-E26ED1D0B2EC | DSOIB0305FCS | DSOFT, 5.4, DEC. Subtotal $336,344.56
05/06/2018 |EEA3229E-4399-4572-BAS84AAEADT5C055 | DSO9B0305FC5 | DSOFT, 5.A. DECV. -
04/06/2018 |33288F02-FO1F-48F7-99F2-2F4103278A2F | DSO980305FCS | DSOFT, 5.4 DECV. $53.329.17
04/06/2018 |55AABBES-6106-43FB-ASCD-27F236630C30 | DSO3B0305FCS | DSOFT, S.A4. DE C.

Aoz 2018

601 | Matriz | Estatus: Todos | Afic: 2018 | Mes: Junio

Facturas =

Touacro: [

BD: LOCALHOST\eFactura\eFactura.mdf | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.2.8 | VersiénBD: 1.0.2.1
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Notas de Crédito

e

CFD1
Emitidos Concepto

Archivo Facturas Traslado

=X

Ingreso | Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar
CFDI  Como  Excel

Ventas

CFDI Utilerias

uuip

Reportes

RFC

Cliente

Selec.

%. Temas [0 Catélogos Herramientas ¥

Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Resumen

FILTRO PRIMARK

19/06/2018
19/06/2018

997D61AC-AOD1-4F0B-A015-33961AF 16236
FED3B97C-1008-446F-A -289TD992ACTD

XAXN010101000
XAX¥010101000

Piblico en general
Publico en general,

L LY 601 General

19/06/2018 |86F82D4E-5ESD-47F4-98FE-OBODA3SIC560

XAXX010101000

Publico en general,

19/06/2018 |7OTECFD1-75F4-44A3-AB6F-AGT534A30C0D

XAX¥010101000

Publico en general,

Sucursal: [NEWE v BHEEY Todos

19/06/2018 |75DF73CA-D752-41AE-93C4-FE10283347E7

XAXX010101000

Plblico en general,

14/06/2018 | 1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCD0FAT

XAXX010101000

Publico en general,

oln = ol Por Afio/Mes

14/06/2018 |9701CFE5-58D0-4A73-BAIC-21E38B40B27F

DS0980305FCS

DSOFT, A DECY.

14/06/2018 |86226721-DAG0-41A5-A4FF-45D2EAEBBD3E

DSO980305FC5

DSOFT, 5A. DECV.

Adio: 2018

06/06/2018 | DBF22655-E694-4B29-8D0E-58E95530B450

D50980305FC3

DSOFT, 5.A. DECV.

06/06/2018 | D5DEB045-E469-4D30-AAG4-D1B39F360019

DS0960305FC3

DSOFT, 3.A. DECV.

FILTRO SECUNDARIO:

06/06/2018 | DES069CE-CC5B-4CER-ABER-608918447D32

DSO980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

06/06/2018 |F4B74603-0599-4297-8FB2-182E6F415583

DS0980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

el il Cacena de caracteres

06/06/2015 |4AD2CTE6-BCAF-44T6-B44B-B3BEFF230614

D50860305FC3

DSOFT, 3.A. DECY.

06/06/2018 | CDBBB93B-FB1F-44EE-9079-E6D9493ACAGF

DSO980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

06/06/2018 |433FF34B-C88D-4584-A0FE-TDES0BATEEEE

DS0980305FCS

DSOFT, A DECY.

06/06/2018 |93AMBB23-7524-4051-A55C-25E72CBB086A

DSO980305FC5

DSOFT, 5A. DECV.

06/06/2018 |5281F19D-5032-4EB6-A152-51EBFI5C50F9

D50980305FC3

DSOFT, 5.A. DECV.

06/06/2018 |30ABBOEC-7D3C-40E0-9E62-9C300041FEFE

DS0960305FC3

DSOFT, 3.A. DECV.

06/06/2018 |BAB1EFCB-F7SF-4E72-8977-AFAE2D39E334

DSO980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

06/06/2018 |11AEBB56-0144-4547-920F-1DE245F 18985

DS0980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

06/06/2016 |D4ASTIEE-TE3D-40E4-3B12-FEBE343ETALT

D50860305FC3

DSOFT, 3.A. DECY.

06/06/2018 |3D3B564A-9DCA-4394-90D7-2520A2115EE5

DSO980305FCS

DSOFT, S.A. DECV.

Facturas

05/06/2018 |5904FEBA-DCES-4523-B788-62EED1 DDE2EC

DS0980305FCS

DSOFT, A DECY.

Subtotal

05/06/2018 |EEA3229E-4399-45F2-BASE-4AAEADTSC055

DSO980305FC5

DSOFT, 5A. DECV.

04/06/2018 |33285F02-FO1F-46F7-99F2-2F4103278A2F

D50980305FC3

DSOFT, 5.A. DECV.

VA

53MABBEB-6196-45FB-ASCD-27F23663DC30

04/06/2018

OCALHOST\eFactura\eFactura.mdf

Tema 4
BB eFactura XML | Pruebas

Archivo Cotizaciones Facturas Notas de Crédito Traslado

> 4(“! il

CFDI Ventas
Emitidos Concepto

Ingreso

- XML CFDI  Como  Excel

CFDI Utilerias

uuI

5 | B6FB2DJE-SE5D-47F4-98FE-0BODAIFICSE0

B | FOTECFD -44A0-Af ABT534A30C0D

5 | 7T5DF73CA-| 41AE-93C4-FE1 34781
1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCDOFAT

5 | 9701CFR5-58D0-4A73-BA9C-21E58B40E:

5 | 86226721-DAG0-41A5-A4FF-45D2EAEBBD33
DBF22659-E694-4829-6DDE-58E95930845D

5 | D5DEB045-E463-4D90-AA64-D1839F380019

5 | 11AEEBS56-0144-4547-920F-1DE245F1 B985
5 | D4A3T1EE-TB3D-40E4-9B12-F6BB349ETAE]
3B564A-9DCA-4394-90D7-2520A2115EE5
B-62EED1DDI
99-45F2-BA98-4AAEADTSCOS5
F2-2F410:
5 | 55AMBBEB-6198-45FB-ASCD-27F23663DC30

BD: LOCALHOST\eFactura\eFactura.mdf

Resumen

DS0960305FC3

Recepcién de Pagos Cu

(S)

Reportes

XAXX010101000
XAXX010101000
XAXX010101000
XAX010101000

DS0980305FC5
DSO980305FCS
DS0980305FCS
DS0980305FC3
DSO980305FCS
DSO980305FCS
DSO980305FC5
DS0980305FCS
DS0980305FC5
DSO980305FCS
DSO980305FCS
DS0980305FC3
DSO980305FCS
DSO980305FCS
DSO980305FC5
DS0980305FCS

DSOFT, 5.A. DECV.

Selec.

Piiblico en general,
Piiblico en general,
Pliblico en general,
Piblico en general,
Piblico en general,

DSOFT, 5.A. DECV.
DSOFT, S.A. DECV.
DSOFT, 5.A. DECV.
DSOFT, 5.A.DEC

DSOFT, 5.A. DECV.

woucror: [

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.2.8 | Versién BD: 1.0.2,

entas por Cobrar . Temas |1_:| Catilogos 7 Herramientas ¥

Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Cliente

FILTRO PRIMARIO:

Régimen: |601 General de Ley Person.

Afo: [am8 [v] Mes:

FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por: | Cadena de caracteres .

Juni

RFC o Cl C

6501 | Matriz | Estat: 2018 | Mes: Junio

Facturas

Subtotal

Tota cror: |

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.2.8 | Versién BD: 1.0.2.1
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