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Ingreso a eComprobante XML.

Para iniciar, ubique el icono del sistema “eComprobante XML”, el cual se aloja en el escritorio de su equipo de

computo, y de doble clic para abrir el sistema.

Se desplegara una ventana de login o autenticacién de acceso en la cual debe ingresar su usuario y contrasefia.

Usuario

Contrasefia

Usuario

: Admin

Contrasena: admin123

Ingresar & ‘

Cancelar x |

Activacion de eComprobante XML

Para que el sistema funcione requiere activar su licencia, para ello debe dar clic en el mend “Archivo” y

posteriormente en “Activar Licencia”.

m eComprobante

[
I.e Abrir Contribuyente

‘ Activar Licencia h
* Acerca De
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A continuacién ingrese todos los datos que se solicitan en la ventana de “Activacién de licencia”, y registre el
numero de serie que se le proporciono mediante el correo de “Entrega Electrénica eComprobante XML”.

@ Activacion Licencia

Nimero de serie: |

Correo |

|
|
Empresa | |
|

Contacto: |

Teléfono: Lada: Ext I:l

Una vez ingresados todos los datos solicitados, dar clic en el botdn “Activar”, al terminar, el sistema nos mostrara
un aviso de que la activacion se realizd correctamente. (Para realizar la activacién del sistema es necesario contar

con conexion a internet).

Activacion Licencia >

4 h Activacion Correcta

Creacion de Contribuyventes.

Para dar de alta un contribuyente nuevo, debe dar clic en el mend “Archivo” y posteriormente en
“Contribuyentes”.

R_" eComprobante

Archivo

o) Contribuyentes
A o

L
/b Abrir Contribuyente

) Desactivar Licencia
*o Acerca De
& Salir
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El sistema le mostrara el modulo de “Contribuyentes”, seleccione la opcion “Nuevo”.

Archivo Contribuyentes SAT Comprobantes

<" r S SN

Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Respaldoe Recuperar | Cerrar

Herramientas Respaldos Cerrar

En la ventana que se despliega debe capturar el R.F.C. y Razén Social o Nombre del contribuyente, posteriormente
debe dar clic en el botdn “Aceptar”.

! eComprobante
Archivo Contribuyentes

Aceptar cisela. Cerrar
Herram &l errar

Contribuyentes X

REC: |AAADIOI0IAAA

Nombre : ‘CONTRIEUYENTEFRUEBA]

Una vez finalizado este proceso, el sistema mostrara un mensaje en el cual nos indica que la creacién del
contribuyente ha sido exitosa.

Registro Contribuyente X

lﬂ\ El contribuyente AAAD10101AAA, se agregd correctamente,

Aceptar |

Para comenzar a trabajar con el Contribuyente recién creado, es necesario dar doble clic sobre el mismo o bien en
el icono “Abrir”.

Allnr|]lI-‘C |Nnml|ﬂ=nm|'m$ndal

%ﬂmm& CONTRIBUYENTE PRUEBA
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Moédulo SAT

1) Descarga de XML del repositorio SAT.

Abra el contribuyente del que desea descargar los CFDI, en el menu principal de clic en el botén “SAT” y se
desplegara la opcion de “Descarga 500+ XML”, seleccione esa opcion.

! eComprobante |

Descarga  Log de
500+ XML Descarga
Descarge

Comprobantes Neémina

e
Cotejar  Cotejar Vs

Vs XML Importados
Cotejar

Subcontratacién

% 0o

Eliminar  Exportar Bxportar
Repositorio  Excel
Hermamientas

Recepeidn Pagos

Cerrar

Cerrar

Como se ve en la siguiente imagen, es necesario iniciar la autenticidad en el portal, por lo que debera capturar la
clave CIECy el Captcha.

P Descarga 500+ X

Acceso portal de contribuyente SAT:

REC: ymouw\
Clave CIEG: | 2 Recordar CIEC
L

Cambiar Captcha

XK Cancelar

29 Iniciar

Posteriormente, se debe definir el periodo de tiempo del cual se quieren obtener las consultas y descargas de
archivos XML en el portal del SAT, ademas de especificar lo siguiente:

Si los archivos a descargar corresponden a: Emitidos o Recibidos.

Tipos: Ingresos, Egresos, Traslado, Pago, Némina, Todos.

Por: Complemento, Estandar, Acreditamiento de IEPS, Aerolineas, Certificados de Destruccidon, Comercio
Exterior, Comercio Exterior 1.1, Compra Venta de Divisas, Consumo de Combustibles, Donatarias, Estado de
Cuenta Bancario, Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos, INE 1.1, Instituciones
Educativas Privadas (Pago de colegiaturas), Leyendas Fiscales, Mis cuentas, Notarios publicos, Obras de arte
y antigliedades, Otros derechos e impuestos, Pago en especie, Persona Fisica integrante de coordinado,
Recepcién de pagos, Recibo de donativo, Recibo de Pago de Salarios, Recibo de Pago de Salarios 1.2, Sector
de Ventas al Detalle(Detallista), Servicios de construccién, SPEl de Tercero a Tercero, Sustitucién vy
renovacion vehicular, Terceros, Timbre Fiscal Digital, Turista o Pasajero Extranjero, Vales de Despensa,
Vehiculo Usado, o Venta de Vehiculos, Todos.

Por Estado: Vigentes, Cancelados, Todos.

Pagina 10 de 120



dSoft

Manual de usuario.

Ejemplo de cdmo seleccionar la informacion a descargar:

[l Descarga 500+

- Consulta Tradicional en Repositorio SAT

x

Afio Inicial 2012 Afio Final 2018

Mes Inicial  |5¢P V] Mes Final e
Dia Inicial ﬂ Dia Final Todos
Hora lnicial 0+ 00 Hora Final 0:0
O Emitidos Tipo CFDI
O s Estado CFDI Todos

Complements  Todos

Cansulta por lista de RFC mediante layout en excel
| |[ms]

@
o

3| =
gre
2

[] Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

Tratamiento de los comprabantes consultados

= |

" Descargar comprobantes en:
C:\BDF\eComprobante\Descargas),

' Aceptar K Cancelar

Opciones especiales de descarga.

a) Por lista de RFC en Excel.
Para las descargas donde el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, se puede realizar este procedimiento por
RFC, de esta manera el periodo de tiempo ya no importa. Entre otros casos, esta opcidn es utilizada en la descarga
de CFDI de néminas con mas de 500 trabajadores.

Realice el siguiente proceso:

Se genera un archivo tipo Excel en el que se incluirdn todos los RFC de los contribuyentes cuyos archivos XML se
desean descargar. (Por ejemplo el de trabajadores, dado que ningun trabajador tiene mas de 500 XML al aio).
Se debe dar clic en botdn “Excel” como se muestra a continuacion:

Complemento  Todos
Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

[ Descarga 500+ X
- Consulta Tradicional en Repositorio SAT
Afa Inical Adofinsl 2018 [~
Mes Inicial  |5€P v Mes Final Sep [ v]
Diaicil  |Todos | v Dia Finzl Todos | v|

Hors Inicial | 0:0:0 Hora Final EARRE
) Emitidos Tipo CFDI
® Recibidos Estado CEDI Todos

g

g

2
[<J[<][<]

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

Tratamiento de los comprobantes consultados.

¥ Descargar comp

en:
‘C:\BDF\E[DmpmhanlE\Des(argaS\

" Aceptar X cancelar
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El sistema le solicitard la carpeta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC” archivo proporcionado por el
mismo sistema.

IS Exportar a Excel... X
+ » Esteequipo » Documentos ~ © | Buscaren Documentos »
Organizar = Nueva carpeta =~ @
- "
© B te equipo Nembre Fecha de modifica.. Tipe
& Descargas Archivos de Outlook Carpeta d
5 B Documentos Documents .. Carpstad
B Escrtorio SQL Server Management Studio Carpeta d
Visual Studic 2010 Carpeta d
=] Imagenes
Visual Studio 2013 Carpeta d
b msica Visual Studio 2015 .. Copetad
M Objetos 3D Visual Studio 2017 21 81201.. Carpetady,
B videos v < >
MNombre de archive: v
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) v

er— Concee

Abra el libro de Excel (Layout RFC) que descargd en el paso anterior, mismo en el que se realizard la captura o
pegado de los RFC de los contribuyentes (trabajadores) cuyos archivos XML se desean descargar.

G 9= Layout RFC - Microsoft Excel _ =] %
Inicio | Insertar | Disefio de | Férmulas | Datos | Revisar | Vista | Acobat | @ @) = B €
A6 - (" fe | AAADI0101AAA ]
a1 E

1 RFC

2 AAADIOI01AAA
3 AAADI0101AAA
4 AAAO010101AAA
5 AAA010101AAA
6 [AAADI0101AAA
7 AAADI0101AAA
8 AAA010101AAA
9 AAA010101AAA
10 AAADI0101AAA

11 AAADIOIO0IAAA et
H 4 b M| Lista /%2 [1« il (|
listo | \@l@ 1008 o

Con la lista que contiene los RFC de los contribuyentes en el archivo, se hace clic en el botén “carpeta azul”, para
importar la lista:

b

i Descarga 500+

~# Consulta Tradicional en itorio SAT

Afio Inicial 2018 ~ | Afo Final 2018
s ey Mes Final
Diainical (Tedos | v] Dafinal  |Todos [ ]

Hora Inicial  0:0:0 FemEL 0:0:0
o e R e )
o Recbis )

Compleneri (e | v

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

| -— "
[ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

Tratamiente de los comprabantes consultados

# Descargar comprobantes en;
CABDF\eComprobante\Descargas) [

" Aceptar K cancelar
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El sistema solicitara el archivo con la lista antes mencionada:

P Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC a descargar X
+ 5 Este equipo » Documentos v O Buscar en Documentos r
QOrganizar + Nueva carpeta o @
. =
B Exte equipo Nombre Tipe
& Descargas Archivos de Outlook Carpeta de
Documentos Documents Carpeta de
B Excritorio SOL Server Management Studio Carpeta de
Visual Studio 2010 Carpeta de
[&] Imagenes )
Visual Studio 2013 Carpeta de
b wcsica Visual Studio 2015 . Corpetade
B Objetos 3D Visual Studio 2017, 21/0 12:01..  Carpetade
B Videos Layout_RFC.xl 14/03/2018 11:15 a...  Microsoft
Disco local (C) ¥ < >
e e e
coc

Dar clic en “Abrir” para que se despliegue la siguiente ventana y “Aceptar”:

Importacion de RFC's X

La importacién se completo satisfactoriamente.RFC's ( 1) Importados.)

A continuacién defina el periodo de consulta por el que se desean descargar los archivos XML de los RFC incluidos

en la lista y hacer clic en “Aceptar” para iniciar la descarga.

I Descarga 500+ x

~# Consulta Tradicional en itorio SAT

Afio Inicial 2018 Afio Final 2018 [v]

Mes Inicial 5P v Mes Final Sep [ v]
Dianicsl  Todos | | Difinal  |Todos v
Hora Inicial  0:0:0 e Bl 0:0:0

= e e T
e Todos ™

Consulta porlista de RFC mediante layout en excel
CAAUsers\Christian\Documents\Layout_RFCasx [ || @8

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

de los.

# Descargar comprobantes en:
C:\BDF\eComprabante\ Descargas!

‘ | ¥ cancelar ‘

' Aceptar
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b) Descarga por lista de UUID en Excel:

En los casos en que ya se conozcan los nimeros de UUID de los archivos XML a descargar, para evitar capturarlos
directamente en el portal del SAT, se pueden incluir dentro de un archivo tipo Excel la lista para su descarga, de la

siguiente manera:

Se genera un archivo tipo Excel en el que se incluirdn todos los numeros de UUID de los comprobantes que se
desean obtener, (por ejemplo cuando se eliminan accidentalmente los archivos XML de uno o varios meses pero se
cuenta con los nimeros de UUID de dichos XML). Debe hacer clic en la imagen “Excel” como se muestra a

continuacion:

Mesiical %2 ¥ yesrina
Diainical |Todos || Dia Fina

0:0:0

[ Descarga 500+ X
~[ Consulta Tradicional en io SAT
Afio Inicial (2018 ~ | Afio Final 2018

Sep

o g
S8
= R

Hora Inicial Hora Final
o Restices N
Complements [Todos | |
Consulta p & RFC mediante layout en excel
(=] [e8)
# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
m)|
> de los cc ltad
¥ Descargar en:

‘C:\EDF\E(Dmpmhante\Destargas\UulD\

o Aceptar K Cancelar

El sistema solicitara la carpeta en la que se guardara el archivo “Layout_UUID”

[ Exportar a Excel...

+ s Esteequipo > Documentos v o
Organizar +  Nueva carpeta
0 Este cquipe Nombre
& Descargas Archivos de Outlook
Documentos. Documents
W Escritorio SQL Server Management Studic

Visual Studio 2010
=) Imégenes
Visual Studio 2013
b Musica Visual Studio 2015

B Objetos3 |,

Buscar en Documentos »

“

Fecha de modifica..  Tipe %

Carpeta
Carpeta
Carpeta
. Carpeta
Carpeta

. Carpeta,

>

Nombre de archivo: | KN U|0RIEY

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx)

A Ocultar carpetes

Guardar Cancelar
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Se abrird un archivo de Excel en el que se realizara la captura o pegado de los UUID a descargar.

FE= R R Layout WUID - Micrescft Excel - o x
B nicc  insefar  Discfiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Acobat @ @ = & £
A0 - £ | A22665E8-2DFD-4BDC-9BDO-3257BF 6899BC

3 |62CAGA75-3A94-43A3-871D-F5274DEFAAAS
4 |1986E33D-0DCO-4F5F-02F6-3DABFF34F2A0
5 |EA02B0B4-0B29-4282-9C27-9E93FAESI0SL

& 69231279-8EAA-11E7-BEAS-00155D014007
9 | F23C1B59-815E-4E24-AB10-9AG3F419BF54
10 [A22665E8- 2DFD-4BDC-9BD0-2257BF6399BC
11 |6400EBCB-DF74-4C13-9CC7-8EB322486107
12 | 82DE2057-F6C4-4789-8E2E-9C23942AAC02
13 | 7CC5C7DA-BA2F-4083-8837-37D56D212672

"

4
15
16
7
8
9
20

-

2B1795BD-5836-47DF-8C2A-AFOOCTA55CDC
AAALFOGE-B3A1-4495-B377-3A2615FAB0F2
AAA13F03-D160-40D1-BS8F-4ABDSEELF925.
142E60C4-D6D1-431D-9CE4-239ADOE27B48
3AOF52E3-B58D-4E39-80A3-8452AB5206E0

ES6EB057-D7A2-4CID-AFF9-26E9AG01461A
SFAFADCE-62B2-484C-A208-F3327ATEIAFD

A I
1 uuip
2 |B9GFBCB7-CID1-AD7C-ASS4-B5B03DB21FBS

Lol r[ <

AR T (=]

Seleccione ¢l desting y presione ENTRAR o elija Pegar

Con la lista de los UUID que se desean obtener se dara clic en el botdn “carpeta azu

i Descarga 500+ X

[ Consulta Tradicional en itorio SAT

Afio Inicial 2018 Afio Final
Sep v

2018

o
©

Mes Inicial Mes Final <)
Dia Inicial Dia Final
Hora Inicial  0:0: 0 Hora Final 0 0
o Recibidos Estado CFDI

Complemento
Consulta por lista de RFC mediante layout en excel -
(5] (]

# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
[ = ||

Tratamiento de los comprabantes consuliados
¥ Descargar comprobantes en:
A\BDP\eComprobante!DescargasiUUIDY

| Aceptar | X Cancelar ‘

v

Ill

para importar:

El sistema solicitara el archivo con la lista antes mencionada seleccionar y dar clic en “Abrir”:

P Favor de seleccionar el archivo con la informacién de Rutas UUID a descargar X
A El
1 > Esteequipo > Documentos ~ ® | BuscarenDocumentos P
Organizar v MNueva carpeta = m @
Nembre Fecha demedifica..  Tipo  *
[ Este equipo o C B
& Descargas Documents Carpeta
Documentos SQL Server Management Studio Carpsta
B Escritorio Visual Studic 2010 Carpsta
= Imigenes Visual Studic 2013 Carpsta
Visual Studic 2015 Carpsta
M
b wisica Visual Studio 2017 Carpeta
B Objetos 30 Layout_RFC.xls Microse
B videos Layout,uumxln( Microso y
i, Discolocal (C) ¥ < >
Nombre de archive: Archives de Excel (“as) v
v
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Después de hacer clic en “Abrir” aparecerd la siguiente imagen:

Importacién de UUID =

‘." "I La importacién se complete satisfacteriamente. UUID (303 )
¥’ Importados.

Aceptar

Seleccionar “Aceptar” para iniciar la descarga, en este caso no es necesario definir periodo de consulta por ser
descarga por UUID y no es necesario indicar la fecha que tengan.

[l Descarga 500+ %
] Consulta Tradicional en o SAT
Ao Incil S R
Mes Inicial | S¢P v Mes Final Sep [v]
Dia Inicial Dia Final
Hora Inicial ~ 010:0 Hora Final 0:0:0
® Recibidos Estado CFDI [Todos | v|
Complemento
Consulta por lista de RFC mediante layout en excel 77
[=][m@]
# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
|CAUsers\Christian\Documents\Layout UUIDxls I3 ‘

delos

# Descargar comprobantes en:
|CABDReComprobante| Descargas\ [
o Acej XK cancelar

c) Proceso de descarga.
El proceso de descarga tardard el tiempo proporcional al nimero de archivos XML a descargar. Es posible
dar clic en “Cancelar” para detener la descarga.

p
)

www

)

¢

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ago/2017 Al 30/Sep/2017

Comprobantes: Recibidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO CONSULTA

Metodo: Procesando Total:
PROCESO DESCARGA RENDIMIENTO DESCARGA
Consultadas: 0 Tiempo: 00:00:00
Descargados: 0 Velocidad: 0x Min

Al término de la descarga se copiardn los listados de XML del repositorio del SAT, durante la accién aparecerd la
siguiente imagen:

JOFLA LT, LADC) I POrR FOMERC i
Magrorza § lmgermss 100 aw [[ST% ]
Reguros Topad 1H T ey SR

[T
L ]
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Una vez concluida la copia de listados, aparecera el siguiente resumen, el sistema importara la informacién de los
XML a la base de datos.

[ Reporte de Consulta y Descarga SAT - B X
Descarga Del 01/Ene/2013 Al 31/May/2018
DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes:  Recibidos Tipo:  Todos Estado: Todos. Complemento:  Todos
DETALLE DE LA DESCARGA
Afio |Mes [Método |Fecha Inicio |HraInicio |FechaFin  |HraFin  |Consulta |Descargados |No Desc. | Cancelado:
2013 Ene |MES 01/Ene/2013|00:00:00 31/Ene/201323:59:59 0 [ [ [ -
2013 [Feb |MES 01/Feb/2013|00:00:00 28/Feb/2013 |23 9 0 0 0 o
2013 |Mar |MES  |01/Mar/2013(00:00:00 |31/Mar/2013/23:59:59 |0 ] ] o
2013 [Abr [MES  |01/Abr,/2013(00:00:00 |30/Abr/2013|23:59:59 |0 0 0 o
2013 May MES  |01/May/2013|00:00:00 |31/May/201323:59:59 |1 1 0 ]
2013 Jun |MES 01/Jun/2013 |00:00:00 30/Jun/2013 | 23: 9 1 1 0 0
2013 Jul |MES 01/Jul/2013 |00:00:00 31/Jul/2013 |23:59:59 2 2 0 o
2013 [Ago |MES  |01/Ago/2013(00:00:00 |31/Ago/2013/23:59:59 |2 2 0 o
2013 [Sep |[MES  |01/Sep/2013|00:00:00 |30/Sep/2013|23:50:59 |3 3 0 o
2013 |Oct |MES 01/0ct/2013 |00:00:00 31/0ct/2013 23:59:59 2 2 0 o
2013 |Nov |MES 01/Nov/20 2 2 0 0 -
~PROCESO DESCARGA ARGA
Consultados: 254 Descargados: 243 Existentes: 11 Velocidad: 48 x Min Tiempo:  00:04:58
No Descargados: 0 Eventos 500+ 0
2 Exportar (] Eliminar archivos XML después de importar M salir
Al concluir el proceso aparecera la siguiente imagen:
DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 253 Hora Inicio: 16:10:03
Archivos Leidos: 253 Tiempo Transcurrido:  00:00:01

Espere mientras se importan los comprobantes..

Seguido de ese proceso, se visualizard la siguiente imagen, una vez se hayan importado todos los XML.

o] Reporte de Comprobantes x
Tiempo Trasncurrido: 00:00:02
En Carpeta: 254
Importados: 254
Anteriormente 0
Importados:
No Importados: 0

B Cerrar
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En el supuesto de que los archivos XML no se hayan importado, el sistema emitira el siguiente reporte, indicando el
motivo de la NO importacion (o posible error):

6 Reporte de Comprobantes

Tiempo Trasncurrido:

En Carpeta:

0 No Importados: 2727

963FFDC2-0889-43D3-A525-5D2672300A10.:]
16B0B860-C415-4DF0-EE35-13644 IF3FAD x|
14F9B52C-EADS-442B-9806-64B6E733E385.11|
SE3FBSBE-ACD1-4272-BEB1-5F52EBF2FBEEM|
3C79D35E-3069-4C41-A276-17419CB47 (58|
21FDF181-6448-4C34-A0A5-B65D2C82BF66.x
7B4E31D9-07EA-404D-ABDD-EABABOF2E615 )
35DBCE0L-558D-4014-AF4E-77CD34658B45 x|

EICFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
El CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
El CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado

DAD70644-DD09-41E3-ECDA-3DD97 13C3EAL,|
011CC503-D770-2491-8561-066261761BA2.3m|

1 CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado

94-4E9FC
74C4ECDB-8996-BB38-D41E-DBD1AB1670C2.|
E04€11DF-5403-4B81-8464-0B78C240B690.x1|
7F36CA30-C44E-4196-0E7D-DCAAI0BE1B7 x|
2A47B4FF-1FDF-4846-0704-B2F1C711B81Fxn|
B3662F2C-ASEA-49D5-EF09-D19FFE82D9ACK
8E77459B-BA99-4F16-99C4-0A68D4354ADAX|

CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado
EI CFDI ya se encuentra cargado

\BDF\eComprobante\Descargas\DSA921210BHA\Reci
C:\EDF\eComprobante\ Descargas\DSA921210BHA\Reci
G:\BDF\eComprobante\ Descargas\D5A921210BHA\Reci
G:\BDF\eComprobante\Descargas\DSA921210BHA)\Reci
C:\BDF\eComprobante\ Descargas\DSA921210BHA\Rect
C:\BDF\eComprobante\Descargas\DSA921210BHA\Reci
C:\BDF\eC 921210BHA\R
C:\BDF\ eComprobante)\ Descargas\DSA921210BHA\Reci
C:\EDF\eComprobante\ Descargas\ DSA92121 0BHA\Reci
C:\EDF\eComprobante\ Descargas\DSA921210BHA\Reci
G:\BDF\eC 921210BHA\R
G:\BDF\eComprobante\Descargas\DSA921210BHA)\Reci
C:\BDF\eC D 921210BHA\R
C:\BDF\eComprobante\ Descargas\DSA921210BHA\Reci
C:\BDF\eC D 521210BHA\R
C:\BDF\ eComprobante)\ Descargas\DSA921210BHA\Reci
C:\EDF\eComprobante\ Descargas\ DSA92121 0BHA\Reci
C:\EDF\eComprobante\ Descargas\DSA92121 0BHA\Reci

3 Exportar

M Cerrar

(Este reporte podra ser exportado a un archivo Excel).

2) Log de Descarga.
Al realizar la descarga de los CFDI, el sistema guarda un historial de las descargas realizadas, para visualizar este
historial debe dar clic en el botén “Log de Descarga”

™ eComprobante |

Némina Subcontratacién

% 20 A

Comprobantes Recepcién Pagos

Cotejar  CotejarVs |  Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
Vs XML's Importados | Repositorio  Excel  .csv
Descarga Cotejar Herramizntas Cerrar

El sistema mostrara la siguiente ventana donde podra visualizar la pestafia “Detalle de la ultima consulta”.

B Log Descarga x
Detallede Gt comgata - s1ors o2 ceseavgns
Datos de la ditima descarga Descaga
Comprobantes:  Emitidos  Tpo:  Todos  Estadec Todos  Complemenin: Tados
Aio [ptes [mitodo | Fecha nicio | Fecha Fin cona [ Il
WG /Ao OiApnE 5 o0 5
sto 20 o o o
£ o o o
£ 0 0 o
£ 0 0 o
£ o 0 o
£ o 0 o
5o o o o
£ o o o
£ o o o
105G o1/ o 0 o
1056 01/ago/2018 o 0 o
305EC [01/Ago/2018 o 0 o
2018 |ago_|MIN 01/Age 2018 0 [} 1] -
Comprobantes: Descargados: 500 / Mo Descargadas: 0
vui [pescargads)
= ez v &
ot 555 v
B v
81C1DB70-4FAD-4C9E-AG63-436 v
60452184 DDCE 4445-9147-3DE2: v
s v
AMAFD2CD-1171-412 ¥
547045CD-B8FL- 1662 v _|E
8 Exmortar e i

En la pestafia “Historial de descargas” el sistema incluye todas las consultas que hemos realizado con el sistema,
esta informacion puede ser exportada a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar”
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I Log Descarga x
Detalle de la diltime consulta {Historial de descargas
Fecha Proceso | Usuario[ Fecha Inicio [Fecha Fin [Tipo Descarga[ Tipo Comprobante [Estado | compl
09/May/2018 18:16|admin [01/05/2018 12:00:00 & m. 31/05/2018 11:5%:59 p.m. Recibidos |Todos [Todos | Todos
‘. »
& Eliminar Lo 5 Exportar B Salir
< ] 2

3) Cotejar contra XML.
Una vez descargados los CFDI, asi como la “Lista de Repositorio SAT” (lista de CFDI incluida en la pagina del SAT que

también se descarga), podremos realizar un cotejo de los archivos XML contenidos en alguna carpeta (disco duro,
disco duro externo, USB, etc.) donde se hayan colocado después de la descarga, contra dicha lista, para ello hay

que dar clic en el botén “Cotejar vs XML's”.

5'_' eComprobante |

- e 20 R

Des(argaé Log de Cotejar  Cotejar Vs Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
300+ XML ; Descarga | Vs XML's Importados | Repositorio  Excel sV

Descarga Cotejar Herramientas Cerrar

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos

Aparecera un mensaje donde nos solicitard la confirmacién de validar la existencia de los XML, damos clic en el

botdn “Si” para continuar.

% :Deseavalidar la existencia de los XML's?
A Ejercicio: Todos
—  Mes: Todos
Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendra solo los archivos del periodo elegido
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A continuacién el sistemas solicitara la ruta donde se encuentran los archivos a validar, debe localizar la carpeta y

dar clic en el botdn “Aceptar”.

Buscar carpeta x
Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos
XML a cotejar,

AudiTool 13_ -
AUDITOOL BD
v BDF
De
A eComprobante
ArchivesPDF
ArchivesSAT
Ccsv
DB
Debug
v Descargas
AAADIOI0TAAA hd
Conclr

En caso de que los archivos XML se encuentren ademas de en esa carpeta, en otras subcarpetas, aparecera el

siguiente mensaje.

De clic en “Si” para continuar.

Importar desde carpeta

@9 lacarpeta contiene subcarpetas
| | ;Desea Incluir los archivos que se encuentran dentro de

k.
- estas?

si I Mo

Una vez finalizado el proceso nos mostrara la siguiente ventana:

Cotejo Lista SAT *

:l Cotejo contra importados Finalizado.

Aceptar I

De clic en el botdn “Aceptar”, y se actualizara la columna “Cotejo” del repositorio SAT con la leyenda EXISTE o NO

EXISTE segun sea el caso.

Repositorio SAT X
Recibidos Emitidos
Cotejo  |UUID

Existe CFFC90-68D7-410E-
Existe -8C36-4414-§

Existe 15AA3554-0EFC-4B35
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4)

Cotejar contra Importados.

El sistema eComprobante XML también realiza validaciéon de la Lista de Repositorio SAT contra los archivos
importados (no descargados del repositorio SAT), para realizar dicha validacion es necesario tener descargada la

Lista de Repositorio SAT y posteriormente dar clic en el botén “Validar VS Importados”.

Una vez terminado el cotejo se desplegara

:'_’ eComprobante |

Comprobantes
-
Cotejar

Cotejar

Cotejar Vs
Ws XML's Importados

Eliminar
Repositario

Herramientas

Exportar Exportar | Cerrar

Subcontratacian

m.

Recepcidn Pagos

Excel sy

Cerrar

una ventana donde nos indicard si todos los CFDI estan importados en

comparacion con la Lista de Repositorio SAT, en caso contrario nos indicara cuales son los faltantes a importar y de

ese modo poder exportar dicho cotejo a un archivo Excel dando clic en el botdn “Exportar”.

5)

(ACICNAL OE EDUCACION PROFESIOAL TECHICA
1D NACIONAL DE EDUCALION FROFESIONAL TECHICA

DE L DD 0 MENICD 0
oeL

Eliminar Repositorio.

’

Para eliminar la lista de Repositorio SAT, Identifique la opcién “Eliminar Repositorio” en el menu “Herramientas”, y

dele clic.

::' eComprobante |

Comprobantes

Némina

W 8

Caotejar

Cotejar

Cotejar Vs
Vs XML's Importades

Eliminar
Repositorio

Herramientas

Subcontratacian

Exportar Exportar

Recepcién Pagos

Cerrar
Excel csv

Cerrar

Posteriormente seleccione el botdn “Si”, y espere la confirmacién de que se elimind correctamente.

eComprobante

i Solo se eliminara lo que tiene filtrado

| |
Q ;Esta seguro de eliminar |a lista del Repositorio SAT?

)

Eliminar Lista SAT

| La lista 5AT se eliminino correctamente.
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6) Exportacion a Excel y CSV.

Con eComprobante XML se pueden exportar los CFDI que estén visibles a un archivo XLSX o CVS. Para realizar dicha
operacion es necesario dar clic en el boton “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segln sea el caso.

™ eComprobante |

SAT Comprobantes M Subcontratacign,

B |
Descarga | Logde | Cotejar Cotejar Vs

500+ XML | Descarga | Vs XML's Importados
Descarga Cotejar

Recepcién Pagos

Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
Repositorio  Excel  .csv
Herramientas

Cerrar

El sistema le solicitard una ruta donde se guardaran los archivos generados:

[ Exportar a Excel... %
+ » Esteequipe » Decumentos ~|® | Buscaren Documentos o
Organizar v Nueva carpeta - @
I Este equipo ~  Nombre Fecha de modifica..  Tipo @
J Descargas Archivos de Outlook Carpeta d
Documentos Documents Carpeta d
B Escritorio SQL Server Management Studio Carpeta d

Visual Studie 2010
Visual Studic 2013

(=] Imégenes Carpeta d

Carpeta d

B Musics Visual Studic 2015 Carpeta d
M Objetos 3D Visual Studic 2017 Carpetad
8 Videos
[N TR AP U RN/ A A010101 AAA RepositorioSAT Todos.xlsx
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“xlsx) 52

N Cone

Modulo comprobantes.

1) Importacion de archivos XML desde carpeta del contribuyente.

Cuando los archivos XML a utilizar ya se tienen en la computadora o dentro de la red, se pueden importar entrando

al menud “Comprobantes”, de clic en el botdn “Desde Carpeta” e indique donde se encuentran, tal como se
muestra a continuacion:

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos

G o M BE @ DeED [ Mg e A

Desde Sello  Vélida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio MNotas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Negras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML HML XML Sistema
Importar Validaciones Herramientas Cerrar

Acumula...

Buscar carpeta x

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos
XML a importar.

AudiTool 13_ L
AUDITOOL BD
v BDF
DB
v eComprobante
ArchivosPDF
> ArchivosSAT
> Csv
DB
Debug
v Descargas
AAADTDTDTAAA ha

Cancelar

W

Haga clic en “Aceptar”.
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Al finalizar la importacidn aparecera el siguiente mensaje:

2)

P Reperte de Comprobantes

Tiempo Trasncurrido:
En Carpeta:
Importados:

Anteriormente
Importados:

No Importados:

M Cerrar

Validacion de Sello Digital y Estatus.

En eComprobante XML podemos validar el Sello Digital de los CFDI tanto Recibidos como Emitidos o si estan
vigentes o cancelados en el portal del SAT. Para ello primero debe dar clic en el botén “Sello Digital”

[ eComprobante |

Desde
Carpeta
Importar

Sello  Valida Estatus
Digital Estatus

y e SAT Com antes
=N A

500+ Validacion MNegras

Noémina

E;:‘\o

Reporte Listas

Validaciones

Recibidos Emitidos

Sel. [Sello SAT Estatus
[0 [Sin Validar|Sin ‘i.-'aljdar_Sjn Validar
[0 |Sin Validar|Sin Validar|Sin Validar

Seguido de ello le aparecerd una ventana en la que le pedird definir si desea validar solo los CFDI no validados o

todos los CFDI.

[ Valida Sello Digital

) Tedos

' Aceptar

(®) Procesar sélo los registros sin Validar

x Cancelar

A continuacién se muestra un ejemplo, donde después de que se elige una de las dos opciones, debe de dar clic en

el botdn “Aceptar”.

Una vez finalizado el proceso aparecera el siguiente mensaje. De clic en el botén “Cerrar”.

I_‘f Reporte de Validaciones Sello Digital X
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

M Cerrar

Para validar los CFDI, de clic en el botén “Valida Estatus”, se repetird el proceso, pero esta vez, para validar si existe

el CFDI en el SAT y si este, esta vigente o cancelado actualizando la columna correspondiente.

VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos 3 Validar: 161

Archivos Validados: 15

Hora Inicio: 16:38:20

Tiempo Transcurrico: 00:00:04

Recibidos Emitidos

Sel. |Sello SAT Estatus
[] _i.n":'llidu Existe |Vigente
] |valide Existe  |Vigente
[] |valido Existe Vigente
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3) Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestaia “Comprobantes” del menu principal, se puede realizar la validacién masiva
del estatus de todos los comprobantes de un periodo utilizando la informacién que devuelven las consultas al
repositorio SAT, y obteniendo solo los registros con estatus “Vigente”, asumiendo que los demas estan cancelados.
Esto incrementa considerablemente la velocidad de validacidon de los CFDI y con esto es posible monitorear
peridédicamente si algin UUID pasa de “Vigente” a “Cancelado”.

Para ello de clic en el botén “Estatus 500+”, seguido de este paso aparecera una ventana donde ingresara su clave
CIEC y Captcha.

™ eComprobante |
Archiva | SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos
H A0 - LA e
| @ =5 £ =) : B8 & [0 & (2 e
Desde | Sello Vilida Estatus Reporte Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Negras Folios Pendientes - Excel sy Conceptos Come.. XML XML XML  Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

[ Estatus 500+

Acceso portal de contribuyente SAT:

RFC: |
Captcha: |:| Cambiar Captcha

¥ cancelar

Clave CIEC: | Recordar CIEC

28 Iniciar

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

[ Estatus 500+

- ® Periodo de consulta en portal del ¢ SAT

Ado Inicial |2018

[ %] afioFinal [2018

[¥]

Meshical 0| ¥] Meshinal [om ]
Dia Iniial Dia Final
() Emitidos @ Recibidos
" Aceptar K Cancelar

Aparecera una ventana donde se mostrara el proceso de validacién y al concluir su resultado se mostrara el aviso
indicando que se realizé correctamente.

Validacion 500+
00

T

DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Jun/2018 Al 30/Jun/2018

| Lavalidacion se realizo correctamente
PROCESO CONSULTA d
Metodo: DIA

)

01/Jun/2018 00:00:00 01/Jun/2018 23:59:59 Total

PROCESO CONSULTA

Consultados:

RENDIMIENTO CONSULTA

0 Velocidad Consulta: 0% Min

Tiempo: 00:00:00
Aceptar
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Una vez finalizado el proceso, el sistema genera un archivo tipo Excel en el cual mostrara un reporte de los CFDI

gue cambiaron de estatus.

B c D E F G H [}

1 [rio 1
2 EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI
3 Comprobantes Recibido, Periodo: 01/06/2018 12:00:00 a. m. al 30/06/2018 12:00:00 a. m.

FechaCancela
4 SelloSAT Estatus uuID SerieFolio  EmisorRFC EmisorNombre Fecha FechaEstatus cion
5 Existe  Cancelado FDH 45302 TTTTTTTTUT VINOS Y LICORES MENGUZ, S.A. DE C.V. 04/06/2018  18/06/2018  06/06/2018
6 Existe  Cancelado FDH 45311 VINOS ¥ LICORES MENGUZ, S.A. DE C.V. 04/06/2018  18/06/2018  06/06/2018
7 Existe  Cancelado FDH 45314 VINOS ¥ LICORES MENGUZ, S.A. DE C.V. 04/06/2018  18/06/2018  06/06/2018
8 Existe  Cancelado C112207 | Canadian Foreign Trade Promoter de Mexico S.A. de C.V.  04/06/2018  18/06/2018  08/06/2018
9 Existe  Cancelado "s4575 | DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS P.B. 5.A. DEC.V. 04/06/2018  18/06/2018  11/06/2018
10 Existe  Cancelado IMX 379431 | X.0. de Chihuahua S.A de C.V. 05/06/2018  18/06/2018  09/06/2018
11 Existe  Cancelado F9919 | DELICATESSEN CASTILLO, S.A. DEC.V. 06/06/2018  18/06/2018  11/06/2018

4) Reporte Validacion.

En esta funcidn, el sistema exporta un reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus de acuerdo a los puntos
anteriores a un archivo tipo Excel, para ello de clic en el botén “Reporte Validacidn”, posteriormente indique la ruta

donde guardara el archivo.

T eComprobante |

SKT Subcontratacion

& R

Archivo Comprobantes

= & [4

Recepeion Pages

A

BB Wl 7 K

—

=g

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar

Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes = Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validacicnes Acumula... Herramientas Cerrar

Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.
[EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI
[Comprobantes Recibidos
Fecha
Fecha Fecha  Cancelaci

sello SAT Estatus _ UUID Serie/Folio REC Nombre Emision __ Estatus_6n
sin validar Sin validar Sin Validar 05ba7dsb-79d6-44de-baf2-60e975034007 A 24 XXXX320705XXX  RAFAEL CHIQUIS GARCIA 02/10/2017
sin Validar SinValidar Sin Validar DOSIBFBS-6DA-41DE-BIDE-2896028CFO0E  LWF 793409 DUS31201MI3  Distribuidora Liverpool 5.A. de C.V. 01/10/2017
sin validar_Sin Validar_Sin Validar_C84B2A21-DB43-4F28-88A4-ETAGS5342970 _ 0A484 ORIOB05206Y2 __ ORIGAS SA DECV 26/03/2017

En el supuesto que haya errores en el sello digital, aparecera el “Reporte de Validacion Sello Digital”, con

los

errores que indican que el CFDI fue alterado. Como se muestra a continuacion.

%% Reporte de Validaciones Sello Cigital X

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 38 Archivos con error de Validacién: 38
uuID Serie |Folio Fecha RFC Nombre
D606CEID-9446-4943-6063-E19ACB756C94  |FP 116 03/02/2018 X0N010101AAA  |PROGRESO SA DE CV -
923ed7aa-0d88-4137-bBea-624bedf1bfb FB 115 03/02/2018 JON010101XXX  |LAPROSPEDIDAD, 5. A, DECV.
b4cdc2fe-0e0a-4961-97c4-5ac38776dbe3 FI 114 03/02/2018 XXX010101XXX |LAPROSPEDIDAD,S.A.DEC.V.
9A0516AL-B7F7-45F5-ATE9-258EALB7BB66 |1 113 03/02/2018 XXX010L01XXX |LAPROSPEDIDAD SADECY
CC603A41-EAEF-4F45-A346-B4B327C48261 |FECU |112 03/02/2018 XXX010101AAA |PROGRESO SA DE CV
B8BOBA666-40CB-4970-B3B2-7C297CTESBBE  |FP i 03/02/2018 HHX010101AAA |PROGRESQ SADECV
A2830DDE-8922-4EDD-8F FENZ [110 02/02/2018 XXX010101AAA |PROGRESO SA DE CV
6CD97213-63C6-44C5-8A42-06911AC65968 |A 109 02/02/2018 AAAQLOLO1XXX |DESARROLLOSADECV
B8FE089D-77CD-4928-954A-4877ECDS4D1IC  |A 108 02/02/2018 JN010101AAA |PROGRESO, S.A.DECV
B888E159-EA95-4DE3-9B65-EC2C58C6870F  |FP 107 02/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLO, SA.DECV.
63fe7£72-2364-48fe-bIch-217622600693 F1 106 02/02/2018 KHX010101AAA |PROGRESQ, S.A.DECV
46AFC3C0-008D-4333-BEOE-B5414AD67083 |A 105 01/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLOS.A.DECV.
D3BEFF7A-E1FA-4BB7-9ASF-ETF993776CES  |GDL 104 01/02/2018 AAADLOLOLXXX |DESARROLLO SADECV
B8B46136-5C6E-4C0A-9A11-2B3E9BE7AEDL 103 01/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLO SADECV
CCAQEEBC-C339-4EC6-905D-491F3FB0CIBC  |CD 102 01/02/2018 J0{010101XXX |LAPROSPEDIDAD SADECY
ACAAQTRFE-F273-490C-R1C4-DE2577210125 HOC 101 01/02/2018 XEXO10101NEY LA PROSPENINAN S4 DECY.
4

B3 Exportar M Cerrar

Para su seguimiento, puede exportar esta informacidn a un archivo tipo

Excel.
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Validacién de listas negras de Comprobantes.

Antes de realizar estas validaciones, es necesario actualizar los catdlogos de las “Listas Negras” porque estas seran
las que se aplicaran a los XML a validar, para esto tienes que ingresar a la opcidon de “Catdlogos” en la esquina
superior derecha de la pantalla y hacer clic en “Operaciones simuladas”, seguido de clic en “Incumplidos” y clic en
“No Localizados”, uno a la vez.

Catalogos 7 % Herramientas
Cperacicnes Simuladas

,% Incumplidos

ﬁ' Mo Lecalizades

[4i] Logos Representacan Impresa

[ Dias Festivos

Al hacer clic en alguna de las tres opciones, se abrird una ventana en la que se podrdn visualizar dos iconos,

“Actualizar” y “Exportar”

Actualizar Exportar

Herramientas

También se visualizara el “NUm. Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de estas
listas y “Fecha” en la que se realizd la Ultima actualizacion de la lista en el sistema.

Nim. Registros: 5731 Fecha: 25/10/2017

En cada una de las tres listas, de clic en “Actualizar”, para que se renueven a las ultimas listas publicadas por el SAT.

Nota importante: La actualizacion de las listas la realiza el SAT aproximadamente cada 15 dias,
independientemente de la fecha que aparezca, debemos obtener el aviso de que cada lista ha sido actualizada.
El sistema le avisara cuando haya alguna lista pendiente de actualizar al cerrarlo.

Actualizacion X

:] Lista Actualizada.
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dSOft

Exportar a Excel Listas negras.
El boton “Exportar” le ayudara a generar un archivo tipo Excel (xIsx) que contendrd los datos de la lista. Al dar clic
sobre el botdn “Exportar” el sistema le solicitara la ubicacién donde se guardara el archivo.

I Exportar a Excel... *
« « 4 [5 » Esteequipo » Documentos w|® | Buscaren Documentos P
Organizar v Nueva carpeta BT v
~  Nombre Fecha de modifica.. Tipo ™
~ 3 Acceso ripido
Archivos de Outlook 26 804:0 Carpeta d
Desktop  #
Documents Carpeta d

%] Documentos +

SQL Server Management Studio

Carpeta d

& Descargas # Visual Studio 2010 Carpetad

= Imigenes o Visual Studie 2013 Carpeta d

Capturas de pan Visual Studie 2015 Carpeta d
ecomprobante Visual Studio 2017 Carpetad y

B Eervitaria i b
Nombre de archivo: MAOWOWNAAAOperamDnESS\mu\adas‘xlsxf -
Tipe: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (~xlsx) - ~

Cancelar

A Ocultar carpetas

Una vez actualizados los catdlogos, proceda a realizar las validaciones de los XML, dirigiéndose al menu
“Comprobantes” y de clic en el botdn “Listas Negras”.

5'_’ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina beontratacion Recepcién Pagos

= S YaEd c - M@ & ¢ A
w802 [ E o a & 74

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Resumen PDF Exportar Exportar  Extrasr  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar T\po Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

El sistema le permite seleccionar la(s) lista(s) de la(s) que se quieren validar los XML. Por default estadn

seleccionadas las tres opciones, de clic en “Aceptar” para que se inicie la validacién.
!_'f Validacion de Listas Negras * |
Validar contra:

¥ Operaciones Simuladas
# No Localizados

# Incumplidos

v 4 Aceptar N Cancelar

Después de realizar la validacion, le aparecerd una ventana con tres pestafias: “operaciones simuladas”, “No

localizados” e “Incumplidos”.

cqmpmbar~ Validaci

Operacicnes Simuladas Ne

s Negras x’
izados Incumplidos
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Cuando se localiza algln CFDI en las listas, apareceran los resultados de cada lista con datos de los XML que tienen

el problema.

T ———— - pom— Recepron Fager Cotioor || Vekdacin s N
]

Ceme
Comppuni OpunconesSmadts_ icumplios _ Nolocalasos GRS URNGRIIET —

Oparacianes Simulsdss

Repostono CESAT v [ Camogen + 34 Hemamientas

Fecha lista SAT: [01/10/201

RMA LEONOR NUREZ IMENEZ

OMPARIA OPERADORA DE ESTACIONAMIENTOS MEXICANOS 54 DE CV
FREMIER FODDS SA.DE CV

PENINSULAR DE HOTELES €A DE CV
DERLDECY

20| FREMIUM RESTAURANT BRANDS &
0163 |ROBERTD RAMIREZ GUZMAX

ABCBI0420UX5 | ARTESANLA DEL BUEN COMER 54 DE CV
AICATI07685N2

ReC [
T
ADO12021SATS  ARTICULDS DE OFICINA Y OPCIONES MULTIFUNCIONALES SA DE CV '
BALS107IINYE  BALTAR 54 i
CCIi88330UV4 | COZINARE A CIEW SA BECV i
DATI10318595 _ DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS TH 54 DE CV 3
DCAIZ09156WS | DISTRIBUIDORA GAGB 54 DE CV i
DIOBS0GAZAMS GUBY Sh DE CV f
'
'
'
5

41000)
aws4000|
23821

42328
5108

'ADBIAN ARIAS GALYEZ
o

15EDICES-6460-47A: ZFSFL99090
TISLEATESL
SSETDI4S-GCTEAD

SED7IADSF4
FC-7CSFASTETIEA

subiTotal 3
862069

775861
8562069

En la parte inferior, se pueden ver los XML que ha emitido el contribuyente que fue localizado en alguna de las

listas y que integran los importes totales en la parte superior.

En la seccidn superior se encuentran los botones que permiten exportar a
regresar a la pantalla principal.

5) Validacién de Series y Folios.

un archivo Excel o cerrar la ventana y

En esta funcidn el sistema realizara la validacion de las series y folios existentes de un periodo determinado, con
esta accion se mostraran los folios faltantes y/o repetidos, adicionalmente mostrara todos los CFDI de ingreso del
mismo periodo utilizados para realizar dicha validacion. Para ello de clic en el botdn “Series y Folios”.

5'_’ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Ndmina Subcontratacion Recepcién Pagos
3 = s oA &) = . —
W Qoo [ B M \§ @EEE [0 &

Desde Selle  Valida Estatus Reporte Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Co
Importar Validaciones Acumula...

WM & o
—
Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar

Hearramientas

mo.. XML XML XML Sistema

Cerrar

A continuacién se desplegara una ventana para que seleccione el period

o de fechas a validar, por default se

mostrara el afio actual y el primer y Ultimo mes de los comprobantes cargados en el sistema. Modifique esta

informacién acorde al periodo deseado dando clic en el botén “Aceptar”.

!_'r Validacién del consecutivo de folios por series

~ Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: 2018 Mes Inicial
Adio Final: 2018 Mes Final:
" Aceptar M Cancelar
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Al concluir el proceso se desplegara la ventana “Resultados Validacién”, con tres botones de opciones.

m Inconsistencias
" Detalle Validacian

B Detalle Validacién CSV

E Resultados Validacian

x

El botdn “Inconsistencias”, genera un reporte con los folios faltantes y/o duplicados localizados en el periodo

elegido en caso de existir.

AAADID101AAA

Reporte de Inconsistencias en Folios

Folios faltantes y repetidos
Periodo’ Febrero-2018 a Febrero-2018

Folios faltantes

Serie
A

Fi

P
P

Folio Inicial

106
107
108
12

Folio Final

il

Page 10f 1

En caso contrario, se abrird un mensaje indicando que no se localizaron CFDI faltantes ni duplicados.

Inconsistencias

Mo se encontraron folios faltantes o duplicados en el periodo
Enero 2018 a Junio 2018,
Para ver el consecutivo de folios por serie haga clic en el
botdn [Detalle Validacidn] o [Detalle Validacidn C5V]

El botén “Detalle Validacion” mostrara una pestaina similar a la de comprobantes Emitidos, con la configuracion de

columnas que se tenga guardada para este mddulo, dentro de esta pantalla se encuentra la opcién de exportar a

Excel y a CSV.

% eComprobante | AMADT0101AAA - Cursos dSoit
Archivo SaT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos Detalle Validacién Temas 55 Re
Exportar Exportar | Cerrar
Excel CSV
Remamientes | Cerrar ,
Comprobantes Detalle Validacién X
Tiempo Cnmuka:@
Sel. SAT Ver Tipo Serie Folio Emisién Receptor RFC Receptor Nombre Conceptos Descripcitn SubTotal Descuento | VA
r Sin validar 3.3 Ingreso FP 116 03/02/2018 XXX010101444 | PROGRESO SA DECV DIESEL AUTOMOTRIZ|IM... 303,251.31 0.00 4
r si 33 |Ingreso | FB 115 03/02/2018 | XXX010101XKX | LA PROSPEDIDAD, 5. A. DE...| FLETE|MAN. CARGA / DES... 2582000 0.00
r S 3.3 |Ingreso | FI 114 03/02/2018 XXX010101XXX |LA PROSPEDIDAD, S.A. DE .. | FLETE VIAJE DIESEL AUT. 4,566.62 0.00
O r|Si 3.3 | Ingreso |1 113 03/02/2018 XXX010101XXX |LA PROSPEDIDAD SA DE DIESEL INDUSTRIAL [FLET 488,287.98 0.00| 7|
r s 33 |Ingreso |FECU 112 03/02/2018 XXX010101AA4 | PROGRESO 54 DE CV FLETE DIESEL 7.200.00 0.00
[m] S 3.3 |Ingreso |FP 111 03/02/2018 XXX010101AA4 |PROGRESO SA DECV DIESEL AUTOMOTRIZ|IM.. 455,569.41 0.00| 7|
r r|Si 3.3 |Ingreso | FENZ 110 02/02/2018 XXX010101AA4 |PROGRESO SA DE CV FLETE DIESEL 15,120.00 0.00
O S 3.3 Ingreso A 109 02/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLO SADECV Viaje a Celaya, 22579.02 0.00
r s 33 Ingreso A 108 |02/02/2018 XKX010101AA4 |PROGRESO,SADECV. | #PARTIDA 200FLETE SEN.. 4450100 0.00
(] S 3.3 |Ingreso |FP 107 02/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLO, SA DE CV. DIESEL AUTOMOTRIZ|IM.. 303,258.53 0.00| 4
r S 3.3 |Ingreso | FI 106 02/02/2018 XXX010101AAA |PROGRESO, SA.DE CV. FLETE VIAJE DIESEL AUT. 4,568.38 0.00
r s 33 |Ingreso |4 105 01/02/2018 | AAAD10101XKK | DESARROLLO SA.DECY. |Renta de febrero 2017, e.. 2170280 0.00
r S 3.3 |Ingreso | GDL 104 01/02/2018 AAA010101X0X |DESARROLLO SADECV Flete 5,800.00 0.00
(] S 3.3 | Ingreso 103 01/02/2018 AAA010101XXX |DESARROLLO SA DE CV Servicios de Ct 99,650.38 0.00| 1
r S 3.3 | Ingreso |CD 102 01/02/2018 XXX010101XXX |LA PROSPEDIDAD SA DE TRANSPORTE DE RECOLE.. 3,788.74 0.00
[} Sin 33 Ingreso |HOC 101 01/02/2018 | XXX010101XXX | LA PROSPEDIDAD SADE | TRANSPORTE DE CARGA . 44784 0.00

Pagina 29 de 120



.l
dSOft Manual de usuario.

El boton “Detalle Validacién CSV” genera un archivo CSV con los CFDI de Ingreso del periodo seleccionado que se
utilizaron para la validacién.

™ Resultados Validacian

m Inconsistencias
o Detalle Validacian

B Detalle Validacidn CSV

Al dar clic en “Detalle Validacién CSV” se abrird la ventana “Exportar a CSV” donde el sistema solicitara la carpeta

en la que se guardara el archivo generado con el nombre integrado y con el RFC del contribuyente seguido de ”
CtvoFoliosSerie_mesAfio_mesAfio”. Seleccione el botén “Guardar”

B Exportara cs x
« « 4 E 5 Red » hp_server360di v ® | Buscaren hp_server360di ¥l
Organizar = - @
5 Este equipe : Administrativo 8
i Red o [
v Backup ( v
Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_CtvoFoliosSerie_Feb2018_Fel 8 vl
Tipo: | (esv) ~|
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar
De clic en “Aceptar” para que se abra la carpeta en la que se guardé el archivo.
Guardar C e

&, Archivo guardado con éxito en:
/.-' ‘ChUsers\Roberto\Documents\Pruebas

eComprobante' AAADT0101 AAA_CtvoFoliosSerie_Feb20128_Feb
2018.csv'

L\\) Aceptar |

6) Validacion CFDI Pagos Pendientes

Con esta herramienta el sistema hara la validacidn de los CFDI de ingreso que contienen como Método de Pago PPD
(Pago en Parcialidades o Diferido), para los cuales no hay un CFDI con Complemento de Pago relacionado, dicha

validacién la realiza dentro del periodo seleccionado. Para realizar esta validacién de clic en el botén “CFDI Pagos
Pendientes”.

5'_' eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Recepcién Pagos

W 8o M & = QED M7 K ¢ (A

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes v Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML XKML
Importar Validaciones Herramientas

Subcontratacion

A

Sistema
Cerrar
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Aparecera la ventana “Validacién de CFDI PPD sin recepcion de pago” en la que podra seleccionar el tipo de

comprobantes y el periodo a validar. Una vez definidos de clic en el botdn “Aceptar”.

‘_" Validacién de CFDI PPD sin recepcidn de page b

Seleccionar Periodo:

Comprobantes: | Recibidos | v

Afia Inicial: 2018 v |Mes Inicial |Enero hd
Afio Final: 2018 * |Mes Final: |Septiembre | v
o Aceptar M Cancelar

El sistema validara si no se han descargado o importado al sistema todos los CFDI de ese periodo, esta validacion la
realiza mediante una comparacién entre el Log de Descarga y los comprobantes importados, en caso de encontrar
alguna inconsistencia mostrara un mensaje de advertencia y preguntara si se desea continuar.

CFDI Pago Pendiente

@S Mo se han descargado todos los comprobantes del periodo
L seleccionado
;Desea continuar?

k.

I

o
[

En el supuesto de que no existan inconsistencias o de dar clic en “S
método de pago PPD que no tienen un CFDI de complemento de pago relacionado, o que no han sido totalmente
pagados y se mostraran los pagos realizados a cada comprobante.

Achiva | 1 Camprobant

=

, Se mostrard una pantalla con los CFDI con

Nomim  Suoowamcd  RecesconPagos  Camogos  Vesdcin s Negr |1 CEDIBaged Pndiened Ters Repostoro CESAT + (D) Cumogos + K emamennas v

=

Exportar CFOI
Excel PPD

Herramie

Cemar

Comprobantes  Opersciones Simuladss __Incumpidos Mo localizsdos _ Validscién Listas Megras GO Pagos Pendientes 50

s 559 (5) - urmo:

Pagada  Estamus vum Sene Fobie. Enusmdn wFC Nombre. Mécods Pagn Conceptes sabTotal Desruents  TVA ol Num Pagos Tmporte Pages saldsmssims = = coane Todos ~
. R ———— i R | -
r 1 | MARIA MAGDALENA MAR.  PPD 58189 oo 93103 o 000 -

r 1 | MARIA MAGDALENA MAR. FFD 581857 o000 93103 [) 200 54!
r - PPD 97659 0o 15625 o oo 13;
r 20000 oo 3200 [)

Dentro de esta pantalla tiene la opcidn de exportar a Excel los CFDI con pagos pendientes, o de generar un reporte
de los CFDI y los pagos relacionados, si es que existen.

Hay una columna llamada “Pagada”, con la que podra indicar cuando un CFDI ya se encuentra pagado, aunque no
exista un CFDI de Pago Relacionado.

Pagada uuID Serie Folio  Emisitn | RFC Nombre MétodoPago  Conceptos SubTotal Descuento | IVA Total NumPagos  ImportePagos  Saldo Insoluto
I &32526'31764575"!— PRODRBIAUO 9528549 27/06/2018 GNP9211244P0 GRUPO NACIONAL PROVI.. PPD PRIMA NETA SEGURO DE .. 2,34542 0.00 375.25 2,720.67 0 0.00 2,720
r Vigente E0545DES-73CB-4C24-9. |C 009 27/06/2018 | MACM6707201B1 | MARIA MAGDALENA MAR.. |PPD Imparticién de un servicio.. 581897 0.00 931.03 5.547.80 o 0.00 5547
r Vigente D9A8360B-EDD9-40CB-9.. | C 008 27/06/2018 | MACM6707201B1 MARIA MAGDALENA MAR. |PPD Imparticién de un servicio.. 581897 0.00 931.03 5,547.80 o 0.00 5,547
I~ |Vigente  |1D32DB82-692D-4FA0-3. |C 007 27/06/2018 | MACM670720151 | MARIA MAGDALENA MAR.. | PPD Imparticion de un servicio.. 581897 000| 93103 5547.80 0 0.00 5547
r Vigente 65096024-59ED-4FBE-B.. | PRODRBIAUO |9513880 |26/06/2018 | GNP9211244P0 GRUPO NACIONAL PROVI.. |PPD PRIMA NETA SEGURO DE .. 2,108.03 0.00 337.28 244531 0 0.00 2445

Con los filtros situados en el costado derecho de la pantalla podemos filtrar por el estatus del CFDI, o por aquellos
gue hayan sido marcados como pagados.

FILTRO:
Estatus: Todos v
Filtrar: Ingresos PPD con saldy v

Marcadas come pagadas

Ingresos PPD con saldo insoluto
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7) Resumen de Comprobantes.

Con esta funcidn el sistema le permite agrupar los CFDI de manera mensual o anual, asi como también por RFC,

para ello debe dar clic en el boton de “Resumen”.

E'_" eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion

W e o2 M B ® = _17a. B

Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula.., Herramientas

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar

Cerrar

Se desplegara una ventana para seleccionar las opciones con las que se realizara el resumen, como:
Comprobantes: Emitidos o Recibidos

Tipo XML: Ingreso o Egreso

Estatus: Vigente, Cancelado, Sin Validar y Todos.

Acumulado: Mensual o Anual.

Agrupar por RFC: Debe seleccionar si requiere que se acumule por RFC.

Periodo: Debe elegir el rango de meses o afio del que se necesita el resumen.

P Resumen de comprobantes x

FILTRAR

Acumulsdo: | Mensual [+]

¥ Agrupar por RFC

Periodo:
A Iniciali  |2018 | v Mes Inicial [Enera | |
Ao Finak 2018 | ~ |Mes Final:  Septiembre | v |

" Aceptar I Cancelar

Una vez seleccionada la informacidn necesaria, de clic en el botdn “Aceptar”. Al finalizar este proceso se mostrard

una ventana con el resumen obtenido.

I eComprobante | AAAOTO101AAA - Cursas dSaft - o X
Archive. SAT Comprobantes Noémina Subcontratacion Recepcion Pagos Resumen de Comprobantes. Temas. Repositorio CESAT T Catalogos 7 34 Herramientas 7
-] |
Reportede  Exportar Exportar| Ver | Cemar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami. | Cerrar
© R de C x
Filtro |Resumen de Agrupedos por RFC, Recibido-Ingreso, Afio Inicial: 2016, Mes Inicial: Febrero, Afio Final: 2018, Mes Final: Febrero
RFC [Nombre [tes [Estatus]xmus| subtotal [pescuento Jwva [ieps [WARetenido  [1sRRetenido | imp. Loc.Tras. |imp.Loc.Ret. | Total |
Ejercicio- 2018
Mes-  Febrero
GECB90714]68 | GOBIERNO DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA | Febrero| Vigente | 1 29.226.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 29,226.00)
GMI110225QLA | GDL MISION S.A DE CV. Febrero|Vigente | 2 1596.64] 0.00 25548 0.00 0.00 0.00 4750, 0.00 1,900.00]
NWNM9709244W4 | Nueva Wal Mart de México, S, de R L.de CV. Febrero|Vigente | 1 572.50) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 57250,
MURILLO Febrero|Vigente | 1 19,66 0.00 3.4 0.00 0.00 0.00 0.00 000 2280
Tok 5 3141480 000 258,60 0.00 .00 000 47.90 0.00 3172130
Total: 5 5141480 0.00 25860 0.00 0.00 0.00 47.90 0.00 5172130
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Con la informacién obtenida podra generar un reporte en archivo PDF. Para generarlo de clic en el boton “Reporte

de Comprobantes”.

Repo Exportar Exportar
Comprobantes Resumen Detalle
Exportar

- TR

Ver
Detalle
Herrami...

Cerrar

Cerrar

Si requiere el reporte en Excel, de clic en el botdén “Exportar Resumen.

Repurte de  Exp Exportar
Comprobantes Resumen Detalle
Exportar

\-"er
Detalle
Herrami...

Cerrar

Cerrar

Para generar un archivo tipo CSV con todos los comprobantes utilizados para la generacion del Resumen, de clic en

“Exportar Detalle”.

@

Reporte de  Exportar Exp
Comprobantes Resumen Detalle
Exportar

Q

Ver
Detalle

Herrami...

Cerrar

Cerrar

Para obtener los comprobantes que integran el registro seleccionado (fila) en la ventana del Resumen, seleccione el

botdn “Ver Detalle”, a continuacidn se abrira la ventana “Detalle Acumulados Resumen”,

B @

Reportede  Exportar Exportar
Comprobantes Resumen Detalle
Exportar

[c

Vel
Detalle
Herrarni...

errar

Cerrar

De la ventana antes referida, el sistema permite la exportacién de lo que se muestra en pantalla, a un archivo Excel

con el botdn “Exportar Excel”, también, le permitira visualizar el archivo XML del comprobante que se seleccione,

con el botdn “Abrir XML”.

I eComprabante | AAAQ10T0TAAA - Curses dSoft
Brchivo | SAT

i) &

Exportar Abrir
Excel XML
Herramientas

Comprobantes  Némina = Subcontratacion

Cerrar

Recepcién Pagos

Resumen de Comprobante

Cerrar

< Resumen de C Detalle

Detalle Acumulados Resur

Temas.

- B x

Repositorio CESAT 7 Catalogos v 3 Heramientas ¥

U [version]

705C65FE-08 1E-11E6-A414-F3B6EBIEAZ4T (3.3

0.00/127.73
89668712-08E3-11E6-8C14-9513B5AAD854(3.3

0.00/127.73

798.32
798.32

Vigente

893 |03/feb./2018|Vigente | 79832

0.00
0.00

Serie[Folio [Fecha [Estatus]subTotal [Descuento[1va_ [Base VA 16 [Base 1vA 0] Base IVA Exento] IEPS| IVA Retenido [ 1SR Retenido| Imp. Loc. Tras. [lmp. Loc. Ret. [ Total |
858 0 /feb/ZDLB| 79852 000
000

0.00

0.00]
0.00

0.00
0.00]

0.00]
0.00

2395
0.00]

550.00,
23.95

550.00,
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8) Emision de PDF con base en los XML descargados de Comprobantes.
El proceso de descarga tardara el tiempo proporcional al nimero de archivos XML a descargar. Es posible dar clic

en “Cancelar” para detener la descarga.

T T —— Subcontmtacn  Recepiion Fagos Jemac 53 Repostono CESAT * () Cotogos 1 3 eramintas
—
W eSS 4B = @lﬂE = _Lcg. mons]l |
Desge | Sefo  vaida Estatui Reporte  Lstas Seriesy CFDI Pagos | Resumen HD‘ E r Epotar  Extraer b Guardar Abre Renombras Esminar Tipo Camoio Notas | Cerrar
Crpes | G Gt 50~ Widecin Negs Foios Pensarts JSome TR0 Sitene
imgaar |acumut. Camse
Total XML 39 de 38 Tiempo Consular 0 zeg C FILTRO PRIMARIC:
Falo Receptar Nambre e el Oeseuesta | Tk =] 2| Ee [por Aty baes .
116 0325151 o g
us LA PROSPEDIDAD 5.4 DE_| FLETEJMAN. CARGA /DES_| 2582000 i At [1cdos || Mes v
114 X _|LA PROSPEDIDAD, 54 DE .. |FLETE VIAJE DIESEL AUT. ssse2 o
13 LA PROSPEDIDAD SADE | DIESEL INDUSTRIAL|FLET 18328798 [ 7 1 AR e
uz PROGRESOSADECY | FLETE DIEsEL 720000 ago| 115200 s0si00| 0 5 Vemibm  Tosos | v Eus Todss v
r ] PROGRESOSADECY | DIESELAUTOMOTRIZINL | 45556043 000 71z7esi|  sza7sess| 0 &) T #
110 PROGRESO SADECY | FLETE biEsEL 1812000 om0| 241920 1essasn| o
r 109 i L y 2257902 000 381264 21 o FILTRO COMPLEMENTARIOD:
r 108 PROGRESO. SA DECY. #PARTIDA 200FLETE SEN. 44350100 000 12016 1
r 107 DESARROLLO. SA. DE CV. | DIESEL AUTOMOTRIZ/IM.. 30325853 000 47AINTT 3506591 o Buscar par; .
r 106 PROGRESO. SA DECY. FLETE VIAJE DIESEL AUT-. 456838 000 TI084 511858 []
r 05 DESARROLLO SA.DECY. | Renta de febrero 2017, . 2170280 00| 34724 2069000 [] Af: Todos | Ver: fodas | Estatus: fodos | Tipe: Todos
= 1 PEMILIO M DECT_ Hee secosa|  omo| sias caveoa| o Lvisuataar | Generar || @ Limgiar | &8 Colurnas
108 DESARAOLLOSADECY | Serviomsde Comuncacdn. | 9945038 000 1594a06| 549595 0
102 LA PROSPEDIDAD $A DE | TRANSPORTE DE RECALE. s7as|  am|  soars 134339 ' VISTAS PERSOMALIZADAS
r 101 LA PROSPEDIDAD SADE | TRANSPORTE DE CARGA - AT 000 185 50158 1 -
r 4645 PRESTALANA 54 DE CV VA 1600 000 FUENT- 118172 000 89.08 1370.80 1 ML L3
: 4636 PROMOTORA FARRERA D- |IVA 1600 000 Kitdet. 40200 00 6432 4663 1 TOTALES
42 IMPULSARTE PARA CREC.. | VA 1600 000 ORIGIN.. ssao|  0p0|  is7as 114144 i
r 4619 RUIZ & CORREA ARQUITE. |IVA 1600 Q.00 FINIQUL. 830,00 000 14080 102020 1 Canceladon.
r 4609 TECNOLOGICO NACIONAL. | IVA 1600 000 AMPERL. 862069 000 137931 10000.00 1 SubTotal 400
[ 4589 INSTITUTO NACIONAL EL_ |IVA 1600 0D0 TONER_ sA7800 os0|  ersas 635448 i - o
r w81 X6 | PROACTIVA MEDIO AMBL. | VA 1600 000 MANTE. wos00a| om0 17280 125280 i o
1535 740635TX3 | SERVICIOS ITEGRALES - |1V 1600 000 Compet | 1475948| 00| Z36153) 1743100 '
r 4ss1 10882 |AUTOMOVILES AVENIDA . |1¥A 1600 000 DISCO. 82241 opo| 4738 107000 i Toul 2 1 d
r 4548 WUSF N PSE75 ﬂbﬂ“l.w' WUCESUSISIDTE'MSL TVA 1600 000 Comput. 3457726 000 553236 4010952 1 1 XML 38 0

A continuacidn aparecera una vista previa de lo que sera la representacidn impresa del CFDI, en la parte superior se
encontraran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

T F =" '||—".,"..'

Savev-'_.lZI.:?’Mﬁg"“ I’]\@|w‘ﬂ 1laf1 |p | | Close

Si opta por la opcion “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el
archivo. De manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.

Buscar carpeta - -"g

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

| BasesFacTool
4 || BDF
4 |, eComprobante
| | ArchivosPDF|
I ArchivosSAT
b csv
. DB
| Descargas
o Excel
L img

| m ] »

[crear nuevacapeta | [ Aceptar | [ cancelar |

Se recomienda utilizar la carpeta de “C:\BDF\eComprobante\ArchivosPDF”, que el sistema propone de manera
predeterminada, para poder localizar rapidamente los archivos. Aunque puede modificar el destino al seleccionar o
crear otra carpeta.
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9) Exportacion a Excel y CSV.
La informacion contenida en la pestafia de “Comprobantes” que esta a la vista, la puede exportar a un archivo XLSX
o CVS, para ello es necesario dar clic en el botén “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

5'_' eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion ecepcion Pagos
W g o2 M B xR C D o CF MBI % 8 7|H
ES o— —
Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Para ambos casos el sistema solicitara la ruta donde guardara el archivo, Para terminar, de clic en el botén
“" 2
Guardar”.

[ Exportar a Excel. X
« v 4 [£ » Esteequipe » Documentos v ®| | Buscaren Documentos o
Organizar v Nueva carpeta By @

&= Imégenes A Nombre Fecha de modifica.. Tipo  *
> b Misica Archivos de Outlook 1 801:54.. Carpeta
B Objetos 3D Documents Carpeta
i Videos II5Express Carpeta
i Discolocal (C) My Web Sites Carpeta
SOL Server Manzgement Studio Carpeta
v & Red Visual Studio 2010 Carpeta |,
[ EDGARDELL  , 3
Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Comprobantes_Todosalsc v
Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 (adsq) ~

10) Extraer Conceptos.
Con esta funcion podra extraer el, o los conceptos de los CFDI. Para utilizar esta opcidon es necesario primero

seleccione los CFDI dando clic en el cuadro ubicado en la columna “Sel.” localizado de lado izquierdo de cada
elemento, una vez seleccionados damos clic en el botén “Extraer Conceptos”.

E'_' eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Mémina Subcontratacién Recepcién Pagos

— = n — 1 .
W o0 M B R T @ M7 &G e (A
ES o— s

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML KML Sistema

Impartar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

A continuacién se desplegara una ventana en la cual podra definir los CFDI de los que desea extraer los conceptos:
a) Solo los Comprobantes seleccionados, b) Comprobantes en pantalla previamente filtrados, O c) Generar un
archivo tipo CSV sin visualizar. Con los criterios del filtro seleccionados, de clic en “Aceptar”.

5 Extraer conceptos X

() Comprobantes seleccionados
(®) Comprobantes visualizados del filtro

) Generar CSV segn filtro

" Aceptar x Cancelar
[
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En el supuesto de haber seleccionado alguna de las primeras dos opciones se abrird la pestafia “Reporte de
Conceptos” y se visualizard la informacién solicitada, esta informacion se podra “Exportar Excel”.

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro, el proceso es similar pero no se visualizara

previamente en pantalla.

o Comprobantes ammins Cubcanamatatin Recepain Pages Fepons de Conceptas

e I% Repomtos LT+ [0 Comiogms 3% Femamermas

1015 15101506 Gassling DiESEL.
78121608 IMPORTE FLETE

1 RETE
MAN, CARGA / DESCARGA 5
MANIODRAS CARGA 5
PISOS DE CARGA
MANIOBRAS DESCAREA S
PIS05 DE DESCARGA

seauRa

EvpaqUE
ACARRED EN DESTIND 5
DESEMPAQUE

78121502
oto0s01
01010101
s 106K L o 01010301
114 03/02/2018 XXKGL010153KX | LA PROSPEDIDAD 54 DE CV. 78101807

W 5
ot de transperte de carga de petrileo o quimias por carretera FLETE VLAJE DIESEL AU METROS CUBICOS | MTQ

EIEIE B0 BEAE 0 JESE IR0 I I

11) Seleccion/Deseleccionar todos.
Esta funcidn es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar
Excel”, Exportar .csv” etc. En los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino

solo a alguno de ellos.

El primer paso es dar clic en “Seleccion”, del menu herramientas.

__R'_' eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos
¥ = = n
w8 oD 2 ik G ok = 7
Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDI Pagos Resumen PDF Expurtar Exportar F_xlraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tlp-DCamblu Motas | Cerrar

Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Negras Folios Pendientes - «sv  Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

12) Guardar Como.

Con el botén “Guardar Como” se pueden generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se
importo anteriormente. Se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado), para ello es
necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo.

5'_’ eComprobante |

Archivo Comprobantes Nomina Subcontratacion Recepcién Pagos

W g0 MEE P P eaBEECTWME7 5 (0

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion MNegras Folios Pendientes - Excel sy Conceptos Como... XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

A continuacion elija alguna de las opciones que se muestran en la siguiente ventana:

[ Guardar como %
Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

(O Utilizar RFCEolio Fiscal (UUID)

Utilizar el nombre original de importacién
~ () Armar nombre de archivo con:

RFC

Noembre Emisor

Fecha

Serie

Folio

[ Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

o Si B No
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Si elige “Armar nombre de archivo con:” podrd seleccionar una o varias opciones de entre las cinco que existen
para estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se
generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y podrd ser impreso en cualquier

momento.

Al dar clic en “Si” se desplegara una ventana. El sistema solicitard la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos
archivos, de clic en el botén “Aceptar” para realizar el proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAM LOS ARCHIVOS XML

- Escritorio -~
4@ OneDrive
2 Christian
[ Este equipo
“ ' Bibliotecas
= Album de Iz cémara
~ 4] Documentos
5] Documentos
| Imégenes guardadas
= Imsgenes
J!_ Musica v
< >

Crear nueva carpeta Cancelar

13) Abrir XML.
Con esta funcidn, al ubicarse en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, es necesario
tener un visor de formato XML. (La visualizacién se realiza por cada CFDI).

™ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recepcién Pagos
- B —
oo MBI QEE CEEHEZ K ¢ «|A

Desde Selle  Valida Estatus Reporte Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen [ PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Ehmmar Tipo Cambio MNotas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

14) Renombrar XML.

El botdn “Renombrar XML” tiene la funcidon, como su nombre lo indica de renombrar los XML, creando una copia
de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con: RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos
primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML, una vez
definido, de clic en “Aceptar”.

:’ eComprobante |
Archivo

SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcién Pagos x
+ = E:'I o (] - —~
@S M BE @ P EEECECHEW™ K ¢ 7|0

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDI Pagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion MNegras Folios Pendientes - sy Conceptos Como... XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar
[ Renombrar X

Carpeta Origen: |C:\EDF\eCumprDbante\Descalgas\l. —— Examinar

Carpeta Destino: | Examinar

Seleccione la opeidn para armar el nombre de los archivos:

(@) Utilizar Folio Fiscal (UUID)

() Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Seriz_Folio

' Aceptar M Cancelor
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15) Eliminar XML
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el, o los elementos en la columna “Sel.” Una vez

seleccionados de clic en el botdn “Eliminar”, aparecera una ventana donde le solicitara la confirmacidn, de clic en

“Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

™ eComprobante
Archiwo|  SAT Comprobantes Nérmina Subcantratacian Recepcion Pagos
= B — . P—
W e [ B & ¢ @@ a & 73 9 [
Desde Selle  Vélida Estatus Reporte Listas Series y CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como... XML XML HML Sistema
Validaciones Herramientas

Cerrar

Carpeta | Digital Estatus
Importar

Acumula...

Elirninar CFDI
,-’- -.\'I Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
W' :Desea continuar?

[ s | w

Al finalizar, confirme la eliminacién con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDI

) Se eliminé correctamente el CFDI

16) Tipo de Cambio Sistema.
El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para lo cual

deben estar previamente seleccionados el o los CFDI, posteriormente de clic en el botdn “Tipo Cambio Sistema”
para desplegar la ventana “Tipo Cambio” en la que se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que

desea realizar la conversion, para finalizar de clic en el botén “Aceptar”.

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacidn Recepcién Pagos
P Y @ o SRS 7 I |
@ 1@ 3 = 7 & %

- ."' @ % .. E S iE 2
@ / ES
Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar

Desde | Sello Valida Estatus Reporte
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Negras Folios Pendientes v Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Cerrar

Importar Validaciones Herramientas.

Acumula...

:_! Tipo de Cambic

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicard a los
comprobantes seleccionados

|1s.5d

" Aceptar B Cancelar
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17) Notas.
El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, es decir, la nota se coloca a nivel de cada archivo XML

en la tabla donde se visualiza la informacidn. Para agregar la nota deberd previamente seleccionar el archivo dando
clic en la columna “Sel.”, posteriormente de clic en el boton “Notas” para que se despliega la ventana donde podra

redactar la nota deseada.

™| eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Nmina Subcontratacion Recepcidn Pagos

SEET RS

ALk £} = [ @ [0 & @

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Series y CFDI Pagos | Resumen PDF Exportar Exportar Extrasr  Seleccion Guardar Abrir Renombrar EllmmarTlpoCamblu Notas | Cerrar

Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion MNegras Folios Pendientes - sy Conceptos Como... XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar
l_'fNotas X
Muestra Nata‘ K

" Aceptar M Cancelar

Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Forma Pago | Método Pago | Notas

99 PPD
01 Muesira Nota
01 PUE

18) Filtros.

Se pueden realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI que se hayan importado al sistema, para ello ubique del
lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, secundario y
complementario. Estas divisiones son para que visualice o procese la informacién como usted lo desee, para ello
debera definir los parametros de su busqueda por prioridad o importancia en ese orden, primero (primario) las
fechas a considerar, después (secundario) caracteristicas generales y complementario, otros datos contenidos en
los CFDI, estos ultimos no son indispensables para filtrar la informacidn. Aunque el sistema contiene algunas
definiciones predeterminadas para proporcionar resultados de filtrado siempre, es recomendable focalizar la

busqueda, como a continuacién se muestra.

;@nmmm Euszase

o T Canb N
T
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a) Filtro Primario.
Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera

predeterminada, la opcién de “Filtro” le permite elegir: “Por afio” y “Por mes”, con esta opcién se filtraran los
archivos XML que tengan el afio y el mes definido, cabe mencionar que pueden ser “Todos” los meses del afio.

Cuando elige la opcién “Por Fecha de emisién” notard que ahora dice “Del:” y “Al”, donde se podran definir los
parametros dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) eligiendo el dia del mes, del rango que desea filtrar.

— FILTRO PRIMARIO:
Filtro: | Por fecha de em?
Del: o] Al B

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo,
si descargd de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables le mostraran Unicamente el afo “2017” con los meses
de “Enero a Julio”. Si descargara de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, le mostrara en la opcidon de “Afio”, los afos
“2016y 2017”,y en la opcion de “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a la informacidon general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la
consulta.

Como lo son: a) Niumero de Version, b) Estatus que guardan en el SAT, y Tipos de CFDI. Los cuales a su vez tienen
las siguientes opciones: Versién: “3.2”, “3.3” o “Todos”; Estatus: “Sin Validar”, “Vigente”, “Cancelado” o “Todos”;
Tipo CFDI: “Ingreso”, “Egreso” y “Traslado”.

— FILTRO SECUNDARIO:
Version: Todos v | Estatus: Todos v

Tipo CFDI: v

NOTA: Tipo de Versidn, Estatus y Tipo CFDI son desplegables, y solo aparecerad la informaciéon contenida en los CFDI
importados.

c) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema le permite complementar los criterios de busqueda o
consulta, considerando toda la informacidn contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

=,
Cadenas de texto —
Importe
Serie y folio

Por impuesto

Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catalogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT

CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial

CFDI con Tipo de Cambio
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“Cadenas de texto”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequenas

ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Cadenas de texto A

La primer ventana contiene cuatro opciones: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”. Estas opciones son las
columnas donde realizara la busqueda y debe seleccionar una.

En la segunda ventana capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda), en la columna seleccionada del
paso anterior.

Nota Importante: Se le denomina cadena de busqueda porque se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo
para realizarla. Por ejemplo, para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena: Gasolina;
Magna; Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la bdsqueda por errores de escritura podra
capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo, podra capturar: Gaso; Magn;Premiu;Diese.

Si selecciona la opcidn “Buscar por”, “Importe”, En la parte inferior se abrirdn tres ventanas.

e La primera ventana cuenta con tres opciones: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, Con estas columnas se

realizard la busqueda, seleccione una.
— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  Importe v

Total V= v

e la segunda ventana cuenta con cinco opciones: = (igual), < (menor que), <= (menor que o igual), > (mayor
que) y >= (mayor que o igual).

e Enlatercer ventana se capturard la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.
“Serie y Folio”. Si selecciona esta opcidon en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirdn dos pequenas

ventanas:
— FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Serie y folio v
Serie: Folio:

En ambas ventanas capture el dato buscado, puede ser solo la “Serie”, solo el “Folio”, o ambos.

Si selecciona en “Buscar por” realizar la busqueda “Por impuesto”. Se abrird una ventana en la parte inferior:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar %r: Por impuesto v

IVA v

En esa ventana debera seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”,
“IVA retenido”, “ISR retenido” o “Impuesto local retenido”.
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Si selecciona la opcidon “Buscar por”, “Complemento CFDI”. En la parte inferior se desplegara una ventana:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Complemento CFDI v

Todos v

En esa ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al
sistema, estos pueden seleccionarse por: “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de
Combustible de Monederos Electrdnicos”, “Leyendas Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”,
“Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al Detalle” (Detallista), “Vales de Despensa”, “Todos”, entre otros.

Es importante remarcar que los complementos que no estén contenidos en los CFDI importados no apareceran en

la lista.

Si selecciona la opcidon “Buscar por”, “Complemento Concepto CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECompIemento Concepto CFDI v

Todos v

En esa ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan
importado al sistema, estos pueden ser: “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”, “Tercero”,
“Acreditamiento del IEPS” o “Todos”.

Es importante remarcar que los complementos concepto que no estén contenidos en los CFDI importados no
aparecerdn en la lista.

Si selecciona la opcién “Buscar por”, “Catalogo SAT”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  Catalogo SAT e

Uso CFDI v G01 Adquisicion de r| v

En la primer ventana podrd seleccionar el catdlogo de cuentas del SAT que le interese buscar como: “Uso CFDI”,
“Tipo Relacion”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cddigo Postal”, “Moneda”, “Forma Pago version
3.3” 0 “Método Pago version 3.3”.

En la segunda ventana podra seleccionar la clave con su descripcion del catalogo seleccionado en la ventana
anterior.

Si selecciona la opcion “Buscar por”, “Clave de Prod/Serv SAT”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias
ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Clave de Prod/Serv SAT v

Clave de Prod/Serv SAT | v

En la primer ventana podra seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”, y en la segunda
ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.
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Si selecciona la opcién “Buscar por”, “CFDI con cambio de estatus”. El sistema buscara los CFDI que hayan
cambiado de estatus, por ejemplo: los que tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a “Cancelado”

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | CFDI con cambio de estatus v

Si selecciona la opcidn “Buscar por”, “CFDI con cuenta predial”. El sistema buscard los CFDI emitidos por concepto
de arrendamiento de inmuebles que tengan correctamente capturado el nimero de cuenta predial, es decir, que el
archivo XML tenga el nimero de cuenta predial capturado en el nodo correspondiente.

~ FILTRO COMPLEMENTARIOQ:

Buscar por: CFDI con cuenta predial hd

Si selecciona la opcion “Buscar por”, “CFDI con tipo de cambio”. El sistema buscara los CFDI que contengan
capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse de CFDI emitidos en moneda extranjera.

= FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con Tipo de Cambio v

Si selecciona la opcién “Buscar por”, “CFDI con UUID relacionados”. El sistema buscard los CFDI que contengan
numeros de otros UUID que estén relacionados con el que se tiene importado al sistema. La relacion referida es a la
que el SAT describe de acuerdo al catdlogo respectivo.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  CFDI con UUID relacionados v

Si selecciona la opcion “Buscar por”, “RFC de persona fisica”. El sistema buscara los CFDI que contengan 13
posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a personas fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se
estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | RFC de persona fisica v
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d) Resultados de los filtros y otras funciones.

Visualizar.

Una vez que tenga seleccionados los parametros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro
Complementario” (este ultimo en caso de ser requerido), de clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accion y
ver en pantalla el resultado.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: |PurAr'm ¥ Mes | k4 |

SOULTH (~)

Afio: |Tudos ‘ V‘ Mes ‘ | V|

FILTRO SECUNDARIO:

Afio: Todos | Mes: Todos | Ver.: Todo%Estatus: Todos | R |TE“jE'S | v| Rl ‘T‘)d‘“ ‘ "‘
\ Tipo: Todos | UUID: ‘ Tipo CFDE  [Ingresa v
FILTRO COMPLEMENTARIO: ’

'_\Visualizar mGenerar \’ Limpiar QCDIumnas
Buscar por: | CFDI con Tino de Cambio [~]
Afio: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Tedos | Tipe: Ingreso

| Visualizar | @i Generar | | # Limpiar |4 Columnas

Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos, se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botdn “Generar”, en seguida se abrira la ventana “Exportar a scv”. De manera predeterminada el nombre del
archivo se propondrd con el RFC seguido del afio de los archivos XML “_Comprobantes_2018", después de
seleccionar la carpeta, de clic en “Guardar”.

I Exportar a csv. x
4 & » Esteequipo » Descargas > v U Buscar en Descargas p
Organizar * Nueva carpeta - e
M FILTRO COMPLEMENTARTO: = Pruebas eComproban ®  Nombre Fecha de madificacic
) @ OneDrive Bitdefender Safepa; 03/09/2018 11:30 a.
Buscar por: FDI con Tipe de Cambio | h | e
= Este equipo
Afio: Todos | odos | Estatus: Tedos | Tipo: Ingreso P v < >
| Visualizar | B4 Generar | | Limpiar | | £ Columnas Nombre de archiva: | AAAQ1D101AAA Comprobantes 2018 -
Tipo: (*.csv) s ~
 Coutarcapots o

Al hacer clic en el boton “Guardar”, se mostrara un aviso indicando que el archivo se guardo exitosamente.

Guardar Csv
- Archive guardado con éxito en:
{ | “C:\Users\Alejandro\Desktop\PRUEBA_VERSION23_ECOM\AAA

=" 010101AAA_Comprobantes_Todos.csv”

Esta funcién es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o si la maquina tiene bajos niveles
tecnoldgicos.
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Limpiar.
Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar

nuevamente los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botdon “Limpiar”.

FILIRU CUMFLEMEN IARIU:

Buscarpor:  |CFDI con de Cambio v
Afio: Todos | Ver.: Todos | s: Todos | Tipo: Ingreso

4 Visualizar H;lGenerar \Qbmp\ar ﬁCqumnas

Columnas.

Al importar CFDI (Comprobantes) al sistema, podra ver el contenido de ellos dividido en columnas, estas columnas
fueron definidas de manera predeterminada, pero usted podra modificarlas para visualizar dnicamente aquellas
gue usted necesite. Para realizar esta seleccion de clic en “Columnas”, se abrira la ventana “Configurar Columnas”.

™ Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

~Buscar:

N 4

Visible [ Columna

Sel. -
Sello

SAT

Estatus

Ver.

Anio: Todos | Mes: Todos | Ver: Todos{,\\}l{sta s: Todos | CFDI Relacionado

Tipo: Todos | UUID: g ' Tipo Relacién CFDI
Tipo Relacién CFDI Descripcion

— Tipo
|4 Visualizar mGenerar & Limpiar ﬁColumnas m?m
Serie
Falio
Emisian
Uso CFDI

Usa CFDI Descripcién

Clave Confirmacién PAC Impte Alto
Timbrado

NumCtaPago (4 Digitos)

UMM Y

LY m] )

=] Seleccionar todo

¥ Reestablecer Calumnas

' Guardar | i Cancelar
]

Como puede ver en la ventana de “Configuracién de columnas”, hay una columna denominada “Visible”, localizada
en el extremo izquierdo con recuadros blancos, los que estan palomeados son los que apareceran en pantalla. De
clic sobre estos recuadros para quitar o poner esa informacion.

Esto le servird para personalizar la vista en pantalla, y para conservar esta personalizacién de las columnas de clic
en “Guardar”. Si desea reestablecer las columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en
“Restablecer Columnas”.

Para cerrar la ventana de clic en “Cancelar”.

Pagina 45 de 120



d_SOft Manual de usuario.

Seleccionar todo.

Este control lo puede utilizar para:

w Seleccionar todas las columnas.
] Deseleccionar todas las columnas.
fa

Seleccionar aquellas que estaban seleccionadas al abrir la ventana.

ceptor Lo
Receptor Referencia

Receptor Municipio

Receptor Pais

Receptor CP

Receptor Estado

Receptor Estado SAT

Receptor Residencia Fiscal(Pais)

[m Seleccionartodo ) |

ﬁ Reestablecer Columnas ]

|O|OOcoooo

" Guardar | I Cancelar

MODULO NOMINA.

1) Validacion de Sello Digital y Estatus.

Con esta herramienta podra validar los CFDI tanto emitidos como recibidos, Sello Digital, si existen o no, o si estdn
vigentes o cancelados en el repositorio del SAT.

Archip S, probantes Némina Subcontratacién Recepcitn Pagos
o o_, g— 1
Ry v B oBED HEO%G S A
s "
Sello  Vilida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado = Excel .5V Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Para ello daremos clic en el botdn “Sello Digital”, se desplegara otra ventana “Vdlida Sello Digital” en la cual

seleccionard una de las dos opciones, y posteriormente daremos clic en el boton “Aceptar” (esta opcidn aparece
tanto para Sello Digital como para Validar Estatus).

P vélida Sello Digital X

(®) Procesar sélo los registros sin Validar
O Todos

W Aceptar M Cancelar
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Una vez finalizado el proceso, se desplegara el siguiente mensaje:

™ Reporte de Validaciones Sello Digital X
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

M Cerrar

De clic en el botén “Cerrar”.

Posteriormente dara clic en el botdn “Valida Estatus”, repitiéndose el proceso, pero esta vez para validar si existen
los CFDI ante el SAT y si estos estan vigentes o cancelados:

Al finalizar aparecera la siguiente imagen:

o ﬁ o0
[ N— oL
—' yhed
-—r ™ SAT
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 678 L? Hora Inicio: 10:36:20
Archivos Validados: 8 Tiempo Transcurrido: 00:00:06
E Reporte de Validaciones Estatus SAT X
Tiempo Tanscurrido: 00:09:10
Total Comprobantes: 678
I Cerrar

De clic en el botdn “Cerrar” para que pueda ver el resultado de la validacion, en las columnas “Sello”, “SAT” y

“Estatus”.

Namina X

&m‘é%‘!%j‘nmm Emision

Sin validar | Sin validar | Sin validar | 3.3 1.2 01/08/2018

AT E

Sin validar | Existe Vigente 33|12 01/08/2018
Sin validar | Existe Vigente 33|12 01/08/2018
Sin validar | Existe Vigente 33|12 01/08/2018

Sin ¥

alidar | Existe Vigente 33|12 01/08/2018
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2)

Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestaia “Némina” del menu principal, se puede realizar la validacion masiva de
estatus de todos los comprobantes de un periodo, utilizando la informacidon que devuelven las consultas al
repositorio SAT, y obteniendo solo los registros con estatus “Vigente”, asumiendo que los demas estan cancelados.
Esto incrementa considerablemente la velocidad de validacién de los CFDI y es posible monitorear periédicamente

si algun UUID pasa de “Vigente” a “Ca

ncelado”.

Para ello de clic en el botdn “Estatus 500+”, le aparecera una ventana donde ingresara su clave CIECy captcha.

hivo SAT CoglSrobantes

'ﬂ@ v R

Némina Subcantratacién Recepcidn Pagos

B iy 5 @@

- WG ¢

Temas

Repos\'tﬂrin CESA

|

¥ Cancelar

o8 Iniciar

Aparecera una ventana donde se mo

P Estatus 500+ X

- ® Periodo de consulta en portal del contribuyente SAT

|¥| Afo Final (2078 |~

Meskinal b [ v]
Todos | v|

Ado Inicial 12018

Mesinical Jn [

Dia Inicial Dia Final
) Emitidos (® Recibidos
" Aceptar XK cancelar

strara el proceso de validacion.

PERIODO DE CONSULTA
Pericde: Del 01/Ene/2018 Al 30/Sep/2018 Comprobantes: Emitidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Metodo: MES 01/Mar/2018 00:00:00 31/Mar/2018 23:5%:59 Total: 53

RENDIMIENTO CONSULTA
94 x Min

RESULTADO DE LA CONSULTA
Velocidad Cansulta:
Num. Registros Obtenidos

Tiempo: 00:00:11

27

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Se\r(clcm Guardar Abrir Eliminar SIDE\MSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacidn Timbrado = Excel sV, Como XML
Validaciones Acumulados Namina Herramientas. IMSS Cerrar
P Estatus 500+ x
Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC:
[ Recordar CIEC
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Una vez finalizado el proceso, el sistema desplegara la ventana “Reporte de Consulta SAT” en la cual mostrara un

reporte de los CFDI que cambiaron de estatus, o que no los hubo. El contenido de este reporte podra ser exportado
a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar” o bien, puede terminar el proceso dando clic en “Salir”.

I Reporte de Consulta SAT
-
Descarga Del 01/Enc/2018 Al 30/Sep/2018
DATOS DE LA CONSULTA ‘

Comprobantes:  Emitidos  Tips:  Nomina  Estado: Vigentes —Complemento: Todos
DETALLE DE LA CONSULTA REALIZADA "m'!
Afio  |Mes |Metodo Fecha Inicio Hra Inicio | Fecha Fin Hra Fin Consulta |x Tipo 5

2016 [Ene |MES 01/Ene/2018 |00:00:00 |31/Ene/2018 |23:59:59 |41 4 o
2018 [Feb |MES 01/Feb/2018 |00:00:00 |28/Feb/2018 |23:59:59 |53 55 |0
2018 [Mar |MES 01/Mar/2018 |00:00:00 |31/Mar/2018 |23:59:59 |45 45 o
2018 |Abr |MES 01/Abr/2018 |00:00:00 |30/Abr/2018 |23:59:59 |41 a1 o
2018 |May |MES 01/May/2018 |00:00:00 |31/May/2018 |23:59:59 |44 44 o
2018 [jun |MES 01/jun/2018 |00:00:00 |30/jun/2018 [23:59:59 |44 4 o
2018 [jul  |MES 01/)ul/2018 |00:00:00 |31/jul/2018 |23:59:59 |36 36 0
2018 |Ago |MES 01/4go/2018 |00:00:00 |31/Ago/2018 |23:59:59 |16 46 |0
2018 [Sep |MES 01/Sep/2018 |00:00:00 |30/Sep/2018 |23:59:59 |36 36 0

~RESULTADO DE LA CONSULTA CONSULTA
Num. Registros Obtenidos: 386 ‘ Velocidad: 350xMin  Tiempo: 00:00:26

[ Exportar ’ 0 Saic

3) Reporte Validacion.

Con esta funciodn, el sistema exporta a un archivo tipo Excel un reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus
realizado de acuerdo a los puntos anteriores, para ello de clic en el botdn “Reporte Validacidn”, posteriormente
indique la ruta donde guardara el archivo.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcantratacion Recepcion Pagos
3 = ! = ) o_. g— 1
(o} it Ty o S 0% 3 & = L
S M8 B E oy B &= %
Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado - Excel sV Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar
P Exportar a Excel. by
4 & » Esteequipo » Descargas > v O | Buscar en Descargas P
Qrganizar = Nueva carpeta £ - [7]
Pruebas eComproban ™ Nombre Fecha de modificacid
4@ OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 a
5 Este equipo
e S 2
Nombre de archivo: | AAADT0101AAA| ReporteValidacioneshom ~
Tipo: Archive de Excel 2007,2010,2013 (*.xsx) il
[
N e

Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.

EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFOI
| Comprobantes Recibidos
Fecha

Fecha Fecha Cancelac
Sello__ SAT Estatus_UUID Serie/Folio REC Nombre Emision __Estatus __in
Valido Valido Vigente C7C32B96-3176-4£75-AD24-3BB0755TEASS PRODRBIAUO 9528543 GNP9211222P0 GRUPO NACIONAL PROVINCIALS A B 27/06/2018  16/10/2018
valido  Valido Vigente d6838020-841d-335-9a2-Gec16Tbfe7I0  PAMT 200004778532 PAC8307264G0 PROMOTORA Y ADMINISTRADORA DE CARRETERAS, S A. DE CV. 27/06/2018  16/10/2018
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4) Dias Timbrados.

Una vez que obtenga los CFDI de némina importados al sistema, para revisar el cumplimiento de estos plazos,
eComprobante XML incluye el calculo de dias habiles que transcurrid entre las fechas de pago y de timbrado
plasmadas en el propio CFDI de todos los trabajadores, para esto se debe ejecutar el proceso asociado a la
opcion “Dias Timbrado” del menu de néminas. Considere que la columna “Dias Timbrado va a presentar cero
en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso de validacién.

Comprobantes Noémina X
el sello saT Estatus
I |sin validar  sin validar | sin validar
I |sinvalidar|Existe | vigente
T |sin validar | Existe | Vigente
I |Sinvalidar | Existe | vigente
I |sin validar | Existe | Vigente
T _|sinvalidar | Existe | vigente
[ |sin validar | Existe | vigente
I |Sin validar |Existe | Vigente
I |sinvalidar | Existe | vigente

XML |53,618 de 53.618] Tiempo Consulta:| 1 min 44 seq

Ver Ver  Emision  Inicio Ein Pago Timbrado  DiasTimbrado ~ Moneda  Régimen Contratacién Descripeién REC Subcontratacion  Registro Patronal  Clave Estado Labora Descripeidn ﬁ‘
33|12 |01/08/2018 | 16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN |sueldos 1112510074 Estado de México

33|12 |01/08/2018 |16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN |sueldos 1112510074 Ciudad de México

33(12  |01/08/2018|16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN [Sueldos 1112510074 Ciudad de México

33|12 |01/08/2018 |16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN |sueldos 1112510074 Estado de México

33|12 |01/08/201816/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN [sueldos 1112510074 Oaxaca

33(12  |01/08/2018 |16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN [sueldos 1112510074 Ciudad de México

33(12  |01/08/2018|16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN [sueldos 1112510074 Ciudad de Mésico

33|12 |01/08/2018 |16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN |Sueldos 1112510074 Giudad de México

33|12 |01/08/2018 | 16/07/2018 |31/07/2018 | 30/07/2018 | 01/08/2018 2 MXN [sueldos 1112510074 Estado de México

Para realizar el proceso de validaciéon y obtener un reporte con los CFDI que pasaron el limite del plazo
determinado en la regla miscelanea, y ademas determinar los dias transcurridos entre la fecha de fin de
periodo (al) comparada contra la “Fecha de Pago”, de clic en “Dias Timbrado” del menu:

Archivo

Sello

SAT Comprobantes MNémin:

+ = :
©» S 1 1
Walida Estatus Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado

Subcontratacion Recepcion Pagos

v p B oBED - 0% @ R

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccign Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
= Excel sV Como XML
Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

Validaciones

Le aparecerd una ventana que le pedira el Rango de trabajadores (Rango No. Trab.) De la ndmina que le
corresponde de acuerdo a la regla miscelaneas, el Afio y el mes:

I Validar Timbrado X

Rango No. Trab.:{De 1 a 50 trab| v

Afio: Todos v
Mes: Todos v
" Aceptar x Cancelar
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Se abrird una ventana para guardar el archivo tipo .CSV, que se generd y que se puede abrir con Excel.

I Exportar a Bxcel... X
« 2K » Esteequipo » Documentos ~|® | Buscaren Documentos o
Organizar Nueva carpeta | = (7]
& Descargas *~  Nombre Fecha de medifica.. Tipe  *
LR Archivos de Outlook 16/10/2018 Carpeta
I Escritorio Documents Carpeta
&) Imagenes USExpress Carpeta
D Musica My Web Sites Carpeta
B Objetos 3D 0L Server Management Studio Carpeta
B videos Visual Studio 2010 . Carpeia,,
. v < >

Nombre de archivo:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (xisx) v

» @armers o

Al “Guardar” se abrira la siguiente ventana:

Guardar Csv X

@Ol Archivo guardado con éxito en:
WP C\BDFieCompr Excel\AAADTON01 T0101AAA_
Reporte timbrados fuera de plazo de CFDI de nomina.csv'

Aceptar

De Clic en “Aceptar” se cerrara esta ventana y podra abrir dicho archivo con Excel.

| == [cen ] 4 [roma
o | sdcominacycentre - | $ - %% 100 | o omtomte (|
M N o T

ol

Total Total Otros. Dias Diferencia Dias Diferencia
RFECEmpleado _ Nombre Empleado Periodo __Fecha Fin Periodo Fecha Pago _Fecha Timbrado_Total Percepciones Deducciones Pagos __Total Pago Final Periodo _ Origen de diferencia
CERVANTES MONTERO LUIS 6 3

014F9BEIA  CI ANGEL 03/08/2017  05/08/2017  10/08/2017  15/08/2017 1505.17 80.42 - a7 7 ] Fecha pagoy Fecha fin periodo Vs Fecha Timbrado

DIAZMARITZA  17/08/2007  23/08/2017  25/08/2017  05/09/2017 115937 10004 1,059.33 7 ] Fecha pagoy Fecha fin periodo VS Fecha Timbrado
ABARCA ANDRADE GUADALUPE [ T

1FCHEAD ARACEY 20/08/2017  30/08/2017  01/09/2017  10/09/2017 . - 120972 5 7 Fecha pago y Fecha fin periodo VS Fecha Timbrado

Paametion.. B

5) Periodos.

El sistema incluye reportes que son resumenes y acumulados que se integran de manera mensual, bimestral,
por rango de meses, periodos de némina o anual, para generar estos acumulados usted podra definir el mes al
que desea que se acumule cada periodo de ndmina, esto es util principalmente en néminas semanales que
abarcan parte de un mes y parte de otro, de manera predeterminada el sistema los acumula en la fecha final de
periodo pero usted podra modificar y acumularlo en un periodo diferente, para ello, entre al menu principal y
de clic en “Némina”, después de clic en “Periodos” de la seccion “Acumulados Némina”.

Comprobantes Mémina tratacion Recepcion Pagos

oo M R HMNVY v B GQED - BE%G S 0

Selle  Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel o5V Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar
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Se abrira la ventana “Periodos de néminas” en la parte superior. En la seccion “FILTRAR” defina el “Régimen”,
“Periodicidad”, “Afio” y “Mes”, con la finalidad de tener a la vista las néminas con el o los periodos a los que
corresponden y el mes al que se acumulara.

I Periodos de némina x
- FILTRAR

Régimen: Todos v | Periodicidad: Todos v Afio: Todos | v Mes: Todos v hd
- PERIODOS
Regimen [Ver. [Fechainicial [Fechafinal |Periodicidad | TipoNémina |Afio |Mes XML
Sueldos 12 16/jul /2017 [22/jul/2017  Semanal Ordinaria 2017 Julio o]
Sueldos 12 09/jul /2017 [15/jul /2017  Semanal Ordinaria 2017 julio B
Sueldos 12 02/jul./2017 |08/jul./2017  Semanal Ordinaria 2017 | ulio 12
Sueldos iz 01/jul/2017 _[01/jul /2017 _ Semanal |Ordinaria 2017 Julio 12
Sueldos 12 16/jun/2017_|30/jun /2017 _ Quincenal [Ordinaria 2017 |Junio 6
Sueldos 12 25/jun./2017 |30/jun /2017 Semanal Ordinaria 2017 Junio 1
Sueldos 12 18/jun./2017 |24/jun 2017 Semanal Ordinaria 2017 Junio 3
Sueldos iz 11/unf2017 [17/un/2017  Semanal Ordinaria 2017 |junio 7
Sueldos iz 01/jun./2017 [15/jun /2017 _Quincenal |Ordinaria 2017 Junio 6
Sueldos iz 04/jun./2017_[10/jun/2017 _ Semanal [Ordinaria 2017 Junio 5|
Sueldos 1.2 01/jun./2017 |03 /jun./2017  Semanal Ordinaria 2017 Junio [3
Sueldos 12 16/may,/2017 |31/may.,/2017 Quincenal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos 12 268/may,/2017 |31/may,/2017 Semanal Ordinaria 2017 |Mayo 3
Sueldos iz 21/may, /2017 |27/may.,/2017  Semanal |Ordinaria 2017 Mayo 15
Sueldos 12 21/may,/2017_|21/may.,/2017 _Otra Periodicidad | Extraordinaria_ 2017 Mayo 1]
Sueldos 1.2 14/may./2017 |20/may./2017 Semanal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos 12 01/may,/2017 |15/may.,/2017 Quincenal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos iz 14/may,/2017 |14/may,/2017 Otra Periodicidad | Extraordinaria 2017 |Mayo il
Susldins 1207 /mav 2017 13 fmav (2017 Semanal Ardinaria 2017 Mavn 1)
(®)ver Detalle B Generar Csv ## Conceptos & Madificar M Salir

A continuacioén seleccione la fila con el periodo a modificar y de clic en “Modificar” se abrira otra ventana en la
que se muestran los datos y el periodo al que se acumula, seleccione “Acumular en” y seleccione el mes al que
desea que se acumule, de clic en “Aceptar” para continuar. En la imagen de ejemplo se cambi6 de septiembre a
octubre.

[ Periodos de némina

- FILTRAR
Régimen: | Todos | | Periodicidad: Todos | v | Afio: |Todos | ~ | Mes: Todos | v/ )
- PERIODOS
[ Modificar perioda % Fechainicial |Fechafinal _|Periodicidad __[Afio_|Mes XML
Asimilados Honora 16/ag0./2017 |31/ag0./2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3
Sueldos ] 24/ago.f2017 |30/ago.f2017 |Semanal 2017 |Agosto 2|
Sueldos | Régimen Sueldos 17/ago.,j2017 |23/ago.2017 |Semanal 2017 |Agosto 2|
sueldos ] 10/ago./2017 |16/ago./2017 |Semanal 2017 |Agosto 3
Asimilados Houora | poriodicidag — 01/ago.,/2017 |15/ag0./2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3
Sueldos ] 03/ago./2017 |09/ago./2017 |Semanal 2017 |Agosto 2|
Sueldos 1 ) 27/jul 2017 |02/ago.f2017 |Semanal 2017 |Agosto 3
Sueldos || f=EoiET] LA 21/5ep. /2017 |27/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1
sueldos 1 14/sep./2017 |20/sep.f2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1
Sueldos | Fechafinal 06/09/2017 07 /sep./2017 |13/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 3|
Sueldos 51/ago.,/2017 |06/sep./2017 |Semanal Septiembre 3
| Acumularen: r
Afie: 2017 v
e Otire ||
. o Aceptar XK Cancelar P

* &7 Modificar B Salir

Saldra el mensaje:

Moedificar periede de némina

§ Periodo: Del 31/08/2017 Al 06/08/2017
= Periodicidad: Semanal

Mes original: SEPTIEMERE
Mes a acumular: OCTUBRE

:Desea continuar?

i I No
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Para que se realice el cambio de clic en “Si”, debera visualizar el cambio en la pantalla “Periodos de n6mina”

I Periodos de némina x
FILTRAR
Régimen: Todos | v | Periodicidad: | Todos | v Afio: [Todos | v| Mes: Todos | v| Y I
PERIODOS
Fecha inicial | Fecha final Periodicidad Afio  |Mes XML
Asimilados Honorarios 16/ago,/2017 |31/ago,/2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3|
Sueldos 24/ago.,/2017 |30/ago./2017 |Semanal 2017 |Agoste 2
sueldos 17/ago./2017 |23/ago.,/2017 [Semanal 2017 |Agosto 2|
Sueldos 10/ago,/2017 |16/age./2017 |Semanal 2017 |Agosto 3
Asimilados Honorarios 01/ago./2017 |15/age,/2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3|
Sueldos 03/ago./2017 |09/ago.,/2017 [Semanal 2017 |Agosto 2|
sueldos 27/jul/2017 |02/ago.,/2017 |Semanal 2017 |Agosto 3|
Sueldos 21/sep./2017 |27/sep.f2017 [Semanal 2017 |Septiembre 1]
sueldos 14/sep./2017 |20/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1]
Sueldos 07/sep./2017 |13/sep./2017 |Semanal 2017 3
Sueldos 31/ago./2017 |06/sep./2017 |Semanal 2017 |Octubre 3
& Modificar M Salir

6) Revisar Asociacion.
Para verificar la asociacién de conceptos de ndmina de la empresa con los conceptos SAT es necesario dar clic en el
botén “Revisar”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratzagn Recepcién Pagos

oS R B B eEE S S5 S R

Sello  Vélida Estatus Rep Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado - Excel g Como XML
Validaciones Acumulados Némina Hearramientas IMSS Cerrar

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

[ Revisar asociacian X
FILTRAR
Ao Inicial: Mes Inicial:
Afio Final: Mes Final:
Regimen: |Todos

# Considerar descripcion del concepto

o Aceptar M Cancelar

En esa pantalla seleccionara el rango inicial y final, asi como el tipo de régimen (sueldos, asimilados a salarios, etc.)
De clic en el botdon “Aceptar”, para abrir la pestafia “Revisar Asociacion Conceptos” donde visualizard de forma
comparativa los conceptos de nédmina de la empresa en color negro y los conceptos SAT en color azul.

Némina Revisar Asociacion Conceptos X

FILTRO |Regimen: Todos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Agosto, Afio Final: 2017, Mes Finak Cctubre

Regimen | Clave | Descripcion Concepto Clave SAT | Descripcion SAT Tipo
Asimilados Hol 001 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepeién
Asimilados Ho|002 |SUBSIDIO PARA EL EMPLEO |00z Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador). Otro Pago
Asimilados Ho[022 | DESCUENTO CREDITO INFONAVIT 009 Préstamos provenientes del Fondo Nacional de |a Vivienda para los Trabajadores Deduccién
Sueldos 001 |SUELDO oot Sueldos, Salarios Rayasy Jornales Perceprion
Sueldos 010 |PREMIO DE PUNTUALIDAD o010 Premios por puntualidad Perceprion
Sueldos 019 |TIEMPO EXTRA |o19 Horas extra Percepeion
Sueldos 020 |PRIMA DOMINICAL 020 Prima dominical Percepcion
Sueldos 016 |OTROS INGRESOS 038 Otros ingresos por salarios Percepcion
Sueldos 038 |PREMIO DE PRODUCCION 038 Otros ingresos por salarios Percepcion
Sueldos 038 |PREMIO DE ASISTENCIA [o29 Premios por asistencia Percepcion
Sueldos 001 |IMSS 001 Seguridad social Deduccién
Sueldos 002 [ISR |00z ISR Deduccién
Sueldos 004 |PRESTAMO 004 otras Deduccién
Sueldos 009 |INFONAVIT |o10 Pago por crédito de vivienda Deduccién
Sueldos 011 |FONACOT o011 Pago de abonos INFONACOT Deduccién
Sueldos 019 |CUOTA SINDICAL 019 Cuotas sindicales Deduccién
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El contenido de la pestaia podra exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV.

-
S

Reporte Exportar Exportar Ver Exportar | Cerrar
Excel csv Detalle Detalle
Exportar Herramientas Cerrar

Adicionalmente, podra ver el detalle de alguno de los conceptos. Es decir, si se posiciona en alguno de los
conceptos (filas) y da clic en “Ver Detalle” se abrira otra pestafia “Detalle Revisar Asoc” con el contenido siguiente:

-
Exportar Abrir

Excel XML
Herramientas

Cerrar

Cerrar

Repositorio SAT Némina Revisar Asociacion Conceptos Detalle Revisar Asoc X

|uun)

Fecha Fecha Inicio Periodo | Fecha Fin Periodo | Receptor RFC Imrﬂullhe Regimen | Periodicidad | Periodicidad Dmrlpdg

La informacién visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posicidnese en él y de clic en “Abrir XML”

7) Resumen.

Con eComprobante XML podra generar acumulados agrupados por régimen, registro patronal y por mes, para ello
tenemos que dar clic en el botdn “Resumen”.

Comprobantes Némina Subcontratacié Recepcién Pagos

Archivo SAT
man !
) v B =0 g
Sallo Vallda Estatus Repnrhe Dias Parlndﬂs Revisar Resumen Trabajador Conceptos PDF F_xpﬂrtar Exportar Se\eccmn Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado - E= Como XML
Validaciones Acumulados Némina Hearramientas IMSS

Cerrar

Defina los parametros a filtrar que tendra el “Resumen de némina”.

EResumendenémina x
~ FILTRAR
Regimen: |TDst | V|
Version: O 14 (® 12
Bwtus  |Vigente | V]
Tipes Todes | v]
Periodicidad: |Todos | v
P
Afo Inicial Mes Inicial:
Afio Final: Mes Final:
o Aceptar M Cancelar
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A continuacién de clic en el botdn “Aceptar”, el sistema abrird la pestafia “Resumen de Némina” con la
informaciéon de acumulado a los parametros definidos, y podrd exportar dicha informacién a archivos tipo PDF,
Excel o CSV, dando clic en cualquiera de los botones correspondientes.

1) eComprotarte | CONTRIBUYENTE PRUESA -3

SO | Compobactss  Nomm  Pagos | ResumendeNimina

Ceme|

Temss 5% FeposiorioCESAT 7 [[1 Cataogos 1 3K Hemamient
Fepote  Erpotr gt | Vo
deMomina Resumin Detle | Dt

xgorr e

e ]
= T T T T T
(=) B 27
() Regmen - Asmilades aararios
Reguropatromal - ASe37I1I0L
(%) TipoNomins - Oriinaria
(2) versticdst - quincesal
semiads Hozares

ASTISUN g | 13 queoel Ve 1| 13300 o L0
Tt Pt 1 1m0 ] L4t
Total Tips Miminss 1 13300 [ 1400
Tt P el 1 i 0 a0
ORI —
(=) Ipatéaina - Ordinara
() Perditd i
pres— AV g | 12 e Vg S | 7200 ssn00] 12080 ssi0
Tl et s 4 sean0 Lan ssus0
ol o e s a0 ssam 1108 63400
Tetal Registr Batrenl 5 748200 56800 11030 e
[ ¢ r6m o Liznm e

8) Acumulado por trabajador.
Para generar acumulados por trabajador, se requiere dar clic en el botdn “Trabajador”, el sistema mostrara la
ventana “Acumulados de ndémina” donde definira los parametros del acumulado a mostrar.

Comprobantes Némina Subcontratacion Recepa Pagos

@0 M QR § (AE QED " BTG S R

Sello  Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacidn Timbrado - Excel €5V Como XML
Validaciones Acumulades Némina Herramientas. IMSS Cerrar

[B 2cumuiados de nomina x

Opciones para el acumulado

Régimen: Todos [~

Versign: O 11 ® 12 Tipot[lodos ||

Periodicidad: | Todos [v]

baws  pee ]

Agruparpor | RFC empleado [v]

Acumular por:

® a0

Gwe

Omere | V[

# Separar por Exento y Gravado
# Exportar a CSV para abrir en Excel

‘

[ o Aceptar | | M Cancelar |
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Una vez definidos los parametros de clic en el boton “Aceptar”, el sistema generara el acumulado por trabajador,

mismo que podra exportar a un archivo tipo Excel.

Camprabanter Nmina Acumulados de Noming X

FILTRD | Ragimen Tos, Tipo: Todos, Perosiceag: Tosos Estatus: Todas Versan: 1 Ao 2017 Agrupads per RFC ampleac [—
No.Emp RFC Empleado. Nombre Emplesdo No Segaro Sectal CURP Déas Pagacos Tetal Percepciones Gravadis “Total Ded
1 s e 200 2ast a00 205 oe0 ase

1 LODR? 10610651 | ROBCRLOPEL DIAZ i29eToN1  LoDR7IOGIGCNZOOl | 5000 27600 16900 amsa0 000 ano

: NELFEA0ASOSLL | PN GASRUEL HERNANDEE - 12345676901 WELFSS0SsONCSKOr | S000 2540 26000 s1000 060 ano

i ODLFRSI004P1 | FRANCISCO OCHOA LOPEE | 12345676901 OOLISS100RGSNICD: | 5000 25440 20600 281000 o0 a0

16 AIMLSS022ZMQE | ARIAS MAGARA JOSELUIS  AAADIO101AAL AAAOLO101A84 700 243227 o0 243227 000 000

3 BCAVTZOA0GHIS | SECERIL AVILATOLARDA | ARRDIOIOIARA | AAADIOIOIAKA 720 Lmar 000 1awea7 o0

s BEGP730104869 | SELLO GUERRERD PATRICIA AUADICIOLAL  AAADIONSLALL 200 202748 ane Zuznas 060 ano

36 AUGe1126865 | AGUILAR GALINTOGA MENE | AAADIOIDLALA | ALDIOIOLAMA 220 122877 a0 122677 o0 ot

30 CRmOTIEWS |CERVANTES RODRGUESML AGIDIOLUA  AMBLEIOLUL 1400 amsadn a00 im0 as0 o

733 |AMLSSMISI) | ATALA ARELLANO LEONARDA AMADIOICIAAA | AAADIOIOLAMA 1450 25445 a0 258486 o0 ot

302 aUANSSD110CUS |AcUILAR AN ROSA AOIOIIMA  aMa0101014 700 Lases ane 115087 060 ano

5 e woioiom 220 ey a0 186940 o0 as0

1358 AACHAOMSEET |ALCAMECORAMARIEL | AUGIOIOLUA  AMBIOIOLAAL 700 a1 ane 200810 0a0 an0

1502 camez = 200 =T a0 s o0 as0

008 AMGSOONZ | ABAREA ANDRADE GUADAL. AMPIZIOLUA  AMPLOIOLUA zn00 wrezs o00 aazz3e 00 ane

1593 COMEDAISOSTHS | CERVANTES MONTEROLUL AADIOIIAMA  AMADIOIOIAMA 200 Lasssr a0 wses17 os0 ano

2663 AUCTIS011708 | ARGUPLLD CAZARES THAIL.  AUGIOIOLAA  AMBIOIOLAAL 200 5730 aoe 157788 0s0 an0

73 AEOHTIORISWE | AVELANG DATMARTZA  ALDIOICLAA  AMBIOIOLAM 220 s a0n Lisea a0 ot

2902 SaGir21306cHS |SANCIED GARCIARUGO AL | AMPIOIOLAM  AMADLOIOLUL 200 Laos32 000 1nans2 040 an0

il O

Como pudo ver en la ventana “Acumulados de ndmina”, se puede seleccionar la opcién “Exportar a CSV para abrir
en Excel”, de esta manera va a generar el archivo, pero sin visualizar en pantalla el resultado.

Si lo que desea es visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posiciénese en algun registro
(fila) y de clic en “Ver Detalle”, de ese modo se abrird la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador” con el contenido
siguiente:

Archivo | SAT  Comprobantes Nomina  Pagos  Subcontratacion  Acumulados de Momina  Detalle Acumulados Trabajador Temas Repositorio CESAT v+ [U) Catalogos v 2 Heramientas

o) &

Exporigr Abrir errar
XC XML
Herrar ntas. rar
Reposiclo AT Némina Jados de Nomina _|Detalle Trabajador X —

[ | Registro Patronal | No. Emp| RFC Empleado | Nombre Empleado [No seguro social [ curp [Dias Pagados _[Total Percepciones Gravadas| Total Percepe]

La informacién visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posicidénese en él y de clic en “Abrir XML".

9) Acumulado por Concepto.
De la misma manera en que puede realizar un acumulado de nédminas por trabajador, podra generar acumulados
por conceptos, para ello de clic al botén “Conceptos”.

Archivo SAT Comprobantes Ndmina Subcontratacion Recepcidn Pa;

o M [ BLY 0

Sello  Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado
Validaciones Acumulados Nomina

B WG &

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
- Excel 5w Coma XML
Herramientas IMSS Cerrar
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Se desplegara la ventana “Acumulado por Concepto”, ahi debera definir los pardmetros para realizar el acumulado
dando clic en el botén “Aceptar”.

[ Acumulades par Concepto - B x

Opciones para el acumulado

Régimen: Todos [v]
Versién: O 11 ® 12 Tiper [Tdos | v|
Pericdicidad:  Todos [v]
Baus Vet | v

. Acumular por:

R
e )

Periodo ‘ ‘ v ‘

o Aceptar M\ Cancelar

Seguido de ese paso seleccione “Acumulado por Concepto”, esta opcidn contiene el acumulado solicitado el cual
podremos exportar a archivos tipo PDF, Excel o CSV, dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en
la parte superior izquierda.

&
e

Excel
oriar

izm

Detalle Detalle
Hemamientas

Némirs  Azumuladis por Canceptn X
FILIRO. | Aegmen: Todos, Tipo: Todos, Penodicded: Tocos, Extatus: Vigente, Versin: 1.2, Afc: Todos, Mis: Todos

D02 |SUBSIDIO PARA EL EM)

pLED
21 |DESCUENTO CREDITO INFONAVIT

Surldos 030 |PREMIO DE PRODUCCION
Surldos (038 |PREMIO DE ASISTENCLA
Surldos (001 |1H5S
Susldes (002|150
Sueldos 004 PRESTAMO

Jdos (009 | wFONAIT
Surldes (011 _|FONACOT 011 Pago da abonos INFONACOT
Surldos [019_|CUOT SIHDIEAL 019 Cootas sndicales

Si lo que desea es conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posicidnese en algln registro
(fila), del que desee conocer su integracion y de clic en “Exportar Detalle CSV”, se abrira la ventana “Exportar a csv”
donde el sistema solicitard la carpeta donde se guardara el archivo. De manera predeterminada se define el
nombre con el RFC seguido de”_DetalleAcumConceptos”.

I Exportar a csv. X
4 & > Esteequipo » Descargas > v U Buscar en Descarga 2
Organizar = Nueva carpeta - @
Pruebas eComproban ®  Nombre Fecha de modificaciq]
i OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018
= Este equipo
e | >

Mombre de archivo: | AAA010101AAA| DetalleAcumConceptos
Tipo: (“csv) v

Seleccione “Guardar”, para que se genere el siguiente mensaje:

Guardar Csv X
| Archivo guardado con éxito en:
‘CA\Users\Roberto\Downloads\AAAOD10101AAA_DetalleAcumCo

nceptos.csv’

Aceptar
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10) Emision de PDF con base en los XML descargados de Néomina.

Si desea obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generara un archivo tipo
PDF, para ello debe seleccionar los comprobantes, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema izquierda de cada
elemento, o usando el botén “Selecciéon” del menu superior. Una vez seleccionados, haga clicen el botéon “PDF”.

Archivo SAT Comprobantes Nomina Pagos Subcontratacion Temas
M — r‘ @ Q E e— 1
0P 3 -
o [ B d v B o> -
Sello Valida Estatus Reporte Dfas Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos [ PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SID
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado Excel .Csv Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herraffientas |
Repositorio SAT Némina X
XML |678 de 678| Tiempo Consulta: 0|
EY |saT | Estus | VerVer | Emisin | mido Em | Pago | Tmubrado  DiasTimbrado | Régimen Gontratacion Descripcidn | 6 [
Vilido | Eviste | Vigente |32 12 | 20/07/2017 16/07/2017 22/07/2017  21/07/2017 | 20/07/2017 [) Sueldos 3 Chiapas

A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podrd ser la representacién impresa del CFDI, en la parte
superior se encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

Ehpint F =] save ~ o 7 33 [T L) e JE] | 4 1lof1 | il | Close

Si opta por “Guardar” (Save), aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el archivo,
de manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.

Buscar carpeta r g

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

| BasesFacTool i
4 || BDF
4 | eComprobante

J ArchivosPDF
| ArchivosSAT

bl CSV
, DB

| Descargas

b Excel

b img

4 n | v

[Crearnuevamrpeta] [ Aceptar H Cancelar ]

Para finalizar el proceso de clic en el botén “Guardar”.

11) Exportacion a Excel y CSV.
La informacién contenida en la pestafia de “Némina” que tiene a la vista, se puede exportar a un archivo XLSX o
CVS, para ello es necesario dar clic en el botdon “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas Repositorio CE
3 -
o M B RS QJE'EIM 3% & 0

Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar ExportarSe\ecclon Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado - Excel 4 Como XML

Validaciones Acumulados Némina Herramlemas IMSS Cerrar
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Posteriormente le pedirad la ruta donde desea guardar el archivo:

I Exportar 2 Excel... X
€« © 4 [ » Esteequipo » Documentos v @ | Buscaren Documentos Kl
Organizar Nueva carpeta | == (7]
& OneDrive A Nombre Fecha de modifica.. Tipo  *
O Este cquipo Archivos de Outlook Carpeta
o Documents . Carpeta
¥ Descorgas lSExpress Carpeta
> [%] Documentos My Web Sites Carpeta
B Escritorio SQL Server Management Studio Carpeta
&) Imagenes Visual Studio 2010 Carpeta ,
b Musica @i >
Nombre de archivo: | AAAQ10101AAA ComprabantesNomina_2017.dsx -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.dsx) -

11) Seleccion/Deseleccionar todos.

Esta funcion es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar
Excel”, Exportar .csv” etc. En los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino
solo a alguno de ellos, el primer paso es dar clic en “Seleccién”, para elegir los elementos.

SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas & & Repositorio CE

9120 RBRYT o EemE Yane e

Sello  Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Selecclbn Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado . Excel sV Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

12) Guardar Como.

Con el botdn “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacion que se importé
anteriormente, se podrdn procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado), para ello es necesario
definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra la

siguiente ventana:

SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas ma Repositorio CE

Sello  Valida Estatus Repone Dfas Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccnén Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado - Excel CsV Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

R_f! Guardar coma x
Seleccione la opcion para armar el nembre de los archivos:
(®)  Utilizar Folio Fiscal (UUID)
(O Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre original de importacion
() Armar nombre de archivo con:
RFC
Nomibre Emisor
Fecha
Serie

Falia
1 Generar el PDF al guardar el XML

;Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

" Si i No
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Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar

el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML", se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y podra ser impreso en cualquier momento.
Al dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta x

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

[ Escritorio ~
G OneDrive
& Christian
[ Este equipo

~ 'r Biblictecas

=] Album de la camara
v [£] Documentos
Documentos
Imagenes guardadas

[

= Imégenes
J Misica v
< >

E—— Canceir

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botén “Aceptar” para
realizar el proceso.

13) Abrir XML.
Con esta funcién, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera
necesario tener un visor de formato XML. La visualizacién se realiza por cada CFDI.

SAT Comprobantes Noémina Pagos Subcontratacion s s Repositorio CE
iu@:@l R BVE v B Q@@ - Hﬂz

Sello Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Selecclén Guardar Abrir Eliminar SIDE!MSS Cevrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel .csv Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

14) Eliminar XML.

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez
seleccionados de clic en el botén “Eliminar”, aparecera una ventana donde nos solicitara la confirmacién, de clic en
“Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas s» Repositorio CE

GLo D R B o EDEE T 8

Sello Véhda Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar S|DEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel sV Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas

IMSS Cerrar

Eliminar CFDI

Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
¢ (Desea continuar?
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Al finalizar, confirmarad la eliminacién con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDY >

' Se elimind correctamente el CFDI

Aceptar I

15) Filtros.

Con esta herramienta podra realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI de ndmina que se hayan importado al
sistema, para ello ubique del lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene tres grupos o
secciones: primario, secundario y complementario, estas divisiones le servirdn para visualizar o procesar
informacién a su gusto, deberd definir los pardmetros de su busqueda por prioridad o importancia. Los primarios
seran las fechas a considerar, Los secundarios seran las caracteristicas generales y los complementarios seran otros
datos contenidos en los CFDI. Estos ultimos no son indispensables para filtrar la informacién. Aunque el sistema
siempre contiene algunas definiciones predeterminadas para proporcionar resultados de filtrado, es recomendable
focalizar la busqueda, como a continuacién se ejemplifica:

~ FILTRO PRIMARIO:

Filtro: | Por Afic y Mes/Bimestre v
Afo 2017 | v (&) Mes Todos v
() Bimestre Todos v

FILTRO SECUNDARIO:

Versién: Todos | v | Estatus: Todos v
Régimen: Todos v
Periodicidad: |Todos v
Reg. patronal: |Todos v
~ FILTRO COMPLEMENTARIO: ——————
Buscar por: v

a) Filtro Primario.

Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con tres opciones de manera
predeterminada viene con: “Por afio, mes y bimestre”, con esta opcidn se filtraran los archivos XML que tengan el
afio y el mes o bimestre definido, cabe aclarar que pueden ser “Todos” los meses del afio.

- FILTRO PRIMARIO:

Filtro:  |Por Afio y Mes/Bimestre A

r

Afio 2017 | v | (@) Mes

() Bimestre |Todos v
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Cuando cambia a la opcidn: “Periodo de némina” notara que también cambia la parte inferior, ya que ahora surge

una lista de validacién donde puede elegir algun periodo de los CFDI importados, es decir, si esta es semanal,
catorcenal, quincenal o mensual.

- FILTRO PRIMARIO:

Filtra: Pericdo de némina ~

Del 11/01/2017 Al 25/01/2017
' Del 13/03/2017 Al 19/03/2017
Del 27/02/2017 Al 05/03/2017
Del 23/04/2018 Al 29/04/2018
Diel 11/04/2018 Al 25/04/2018
Del 16/04/2018 Al 22/04/2018
Del 26/04/2018 Al 10/05/2018
| Del 20/04/2018 Al 06/05/2018
Del 03/07/2017 Al 09/07/2017

En la opcién: “Por fecha de emisidn”: notarad que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al”
donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

- FILTRO PRIMARIO:
Filtra: Par fecha de emisién b4

Dek [01/05/2018  |[#]| Ak 15052018 [[F]

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se puede considerar para realizar la consulta y
que son los siguientes: a) Numero de Version, b) Estatus que guardan en el SAT, c) Régimen fiscal del recibo de
nomina, d) Periodicidad de los CFDI de némina y e) Nimeros de Registro Patronal, los cuales a su vez tienen las
siguientes opciones: Versién: “Todos”, “1.1” o “1.2”; Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”;
Régimen (segun los CFDI importados): “Todos”, “Sueldos”, “Asimilados a salarios”, etc.; Periodicidad (segun los
CFDI importados): “Todos”, “Semanal”, “Docenal”, “Catorcenal”, “Quincenal” y “Mensual”; y Registro
Patronal(segun los CFDI importados): “Todos”, “Registro 1”, “Registro 2”, “Registro n”.

~ FILTRO SECUNDARIO:
Version: Todos | Vv | Estatus: |Todos v
Régimen; Todos v
Pericdicriléd: Todos v
Reg. patronal: Todos v

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta.

 FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: v
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Considerando otros datos importantes en los CFDI de némina, podra “Buscar por”:

Blsqueda por caracteres
Estado en que labora

Dias de Timbrado

Con informacién en nodo de
Otros

Si selecciona la opcidon “Buscar por”, “Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias
ventanas:

- FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Busqueda por caracteres ™

En: v | la cadena

En la primer ventana hay cinco posibilidades: “R.F.C.”", “Num. De empleado” “Nombre”, “UUID"” vy
“R.F.C.SubContrat”, estas columnas son donde realizara la busqueda y debera seleccionar una.

En la segunda ventana debe capturar “la cadena”, es decir el texto buscado (BUsqueda), en la columna seleccionada
en el paso anterior.

Si selecciona la opcidn “Buscar por”, “Estado en que elabora”. en la parte inferior se abrird una lista de validacién
donde apareceran los estados de la republica mexicana contenidos en los CFDI importados al sistema, seleccione el
que requiere para filtrar.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Estade en que labera i

DIF v

Si selecciona la opciéon “Buscar por”, “Dias de Timbrado”. En la parte inferior se abrira una lista de validaciéon donde
apareceran los dias de plazo para timbrar de acuerdo al nimero de trabajadores y la Resolucidon miscelanea fiscal:
3,5,7, 9y 11 dias.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Cias de Timbrado i

Dias > a |3 w

Si selecciona la opcidn “Buscar por”, “Con informacidn en nodo de”. En la parte inferior se abrird una lista de
validacién donde aparecerdan los posibles nodos contenidos en el CFDI: Otros pagos, Horas extra, Incapacidades,
Separacion o indemnizacién, Jubilacidn, pensién o retiro, CFDI relacionado, Subcontratacidn, Acciones o titulos y
Entidad SNCF.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Cen informacion en nedo de i

Otros pagos w
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Si selecciona la opcidn “Buscar por”, “Otros”. En la parte inferior se abrird una lista de validacidon donde apareceran

otros criterios de seleccion.

Que son los siguientes:

d) Conceptos Nomina.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar port  |Otros | i |

Registros seleccionados | w |

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado

Con tipo de cambio

Con esta herramienta es posible visualizar una tabla con el contenido de los recibos de ndmina con los conceptos
separados en percepciones y/o deducciones, asi como para los primeros en exentos y gravados, de la misma forma
puede configurar columnas con los “Conceptos definidos por la Empresa” y/o los “Conceptos obligatorios definidos

en el catdlogo SAT”.

Para ello seleccione la casilla “Visualizar columnas percepciones” y/o “Visualizar columnas deducciones” y de forma

automatica se habilitara la opcidn “Visualizar importe exento y gravado”.

Para visualizar por “Conceptos Empresa” y/o “Conceptos SAT” de clic en el botdon “Conceptos”.

- CONC OMINA:
W Visualizar columnas percepciones
Conceptos

W Visualizar columnas deducciones ﬁ P

L] Visualizar importe exento y gravada

- CONCEPTOS NOMINA:

W Visualizar columna i
Elar #Concep{os
W Visualizar columnas dei

] Visualizar importe exento y gravado

_ Visualizar mGenerar \!Limpiar ﬁCqumnas
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El sistema mostrara una ventana en la cual podra seleccionar los conceptos que se desee visualizara en pantalla

dando clic en las casillas de seleccion y posteriormente clic en el botén “Guardar”

I Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:

sy *

PERCEPCIONES

Visible | Columna

P0001-SUELDO -]
PO003-PRIMA VACACIONAL
PO0D5-PRIMA DOMINICAL
|PO00S-HORAS EXTRAS DOBLES
P0007-HORAS EXTRAS TRIPLES
|P00DB-COMISIONES

P0010-SUELDOS ANTERIORES
|P0011-BONO

P0012-APORTACION FONDO DE 4H)
|P0013-DESPENSA

P0014-DESCANSO TRABAJADO
|PO016-GRATIFICACION

P0022-DIA FESTIVO LABORADO
|P0024-DEVOLUCION
P3000-SUBSIDIO AL EMPLEO APLIC
|P9070-SUBSIDIO DEL PERIODO
P9071-REINTEGRO DE ISR MENSUZ
|001-Reintegro de ISR pagado en exc
001-Sueldos, Salarios Rayas y Jornalyg,

1089 Cubidio nama slamsnlon Lainato il

MENEYEUENEENEYEUENEENENEMENENENENE YA

=/ Percepciones contribuyente

a| Percepciones SAT

Buscar:

DEDUCCIONES

Visible | Columna

D0002-CUOTA IMSS -
D0003-CREDITO INFONAVIT
D0007-PENSION ALIMENTICIA
|D0008-ANTICIPO DE NOMINA
D0009-FONDO DE AHORRO EMPLE.
|D0010-0TRAS DEDUCCIONES
DO011-VENTA EMPLEADOS
|D0015-0TRAS DEDUCCIONES GMM
D0016-FONDO DE AHORRO EMPRE
|Do020-cREDITO FONACOT
D0021-5UBSIDIO EMPLEO PAGADO
|D0025-DESCUENTO AUTOMOVIL
D0026-FALTANTE INVENTARIO
|D0027-GASTOS NO COMPROBADOS
D0040-DESCUENTO DESPENSA
|Do101-15R NETO =

LYEY

LYY

s Deducciones contribuyente

5| Deducciones SAT
v Guardar I Cancelar

Para diferenciar los “Conceptos Empresa” de los “Conceptos SAT”, se distinguen colocando los caracteres (letras y
numeros) en color negro para los primeros y en color azul para los segundos, tanto en los conceptos de la ventana

de “Configurar Columnas”, como en los encabezados de las columnas de la pestafia “Néminas”.

Comprobantes

Némina X

FESTIVO
LABORADO

FESTIVO
LABORADO
[Gravado] [Exento]

Salarios Rayas y

[Percepeién]
[Gravado]

EMPRESA

CONCEPTOS

CONCEPTOS
SAT

En la parte central e inferior de la ventana de conceptos de ndmina se encuentran dos check para facilitar la

seleccidn y deseleccidn, de todos los conceptos, ya sean percepciones o deducciones.

5| Percepciones contribuyente

8| Percepciones SAT

8| Deducciones contribuyente

8 Deducciones SAT

Estos controles se puede utilizar para:

o Seleccionar todas las columnas.

Deseleccionar todas las columnas.

D Seleccionar aquellas que estaban seleccionadas al abrir la ventana.
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e) Resultados de los filtros y Visualizacién de columnas.
Visualizar.

Manual de usuario.

Una vez que se tengan seleccionados los parametros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro
Complementario” (este Ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botdn “Visualizar” para ejecutar la accidn
y ver en pantalla el resultado.

- CONCEPTOS NOMINA:

W Visualizar columnas percepciones #Corcep{os

W Visualizar ¢ nas deducciones

[ Visuali orte exento y gravado

_ Visualizar mGenerar \!Limpiar #Columnas

Generar.
Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botén “Generar” en seguida se abrird la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del

archivo se propondra con el RFC seguido de “_Nominas.csv”, después de seleccionar la carpeta, de clic en
“Guardar” y podra visualizar el siguiente proceso.

[ | FICTRU COMFPLEMENTARIO:

Buscar por: FDI cen Tipo de Cambic ‘ v |
Afio: Todos | odos | Estatus: Todos | Tipo: Ingreso

-\Visua\izar ﬂﬂGenErar \!Limp\ar #Columnas

Si se cuenta con CFDI aun sin validar, el sistema mostrara una ventana con dicho aviso.

Filtra

@C% Existen archivos sin validar, ejecute la validacion de estatus
L | antes de aplicar cualquier filtro,
= ;Desea continuar sin validar?

Al dar clic en el boton “Si” nos solicitara la ruta donde se guardara nuestro archivo CSV.

I Exportar a csv... X
<« v 4[5 > Esteequipe > Documentos v &  Buscaren Documentos »
Organizar Nueva carpeta = - (7]

¥ Descargas *~  Nombre Fecha de modffica.. Tipp ™

> %] Documentos

Archivos de Outlook Carpeta
I Escritario Documents .. Carpeta
=] Imagenes lISExpress Carpeta
b Musica My Web Sites Carpeta
J Objetos 3 SQL Server Management Studio Carpeta

B videos Visual Studio 2010
- . i

Carpeta ,

>

Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Nemina.csv

Tipo: |(“.esv)

A Ocultar carpetas

Guardar Cancelar
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Al hacer clic en el boton “Guardar” nos mostrara que se esta generando el archivo .CSV y posteriormente un aviso

que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X
N %
E @CR Archivo guardado con éxito en:
W ciusers\Alcjandro\Desktop\PRUEBA_VERSION23_ECOMIAAA
= D10101AAA_Momina.csy'

Generando CSV, por favor espere...

Cancelar

Limpiar.
Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar
nuevamente con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botén “Limpiar”.

CONCEPTOS NOMINA:

Visualizar columnas percepciones

Conceptos
Visualizar columnas deducciones # i

{ Visualizar | [l Generar \._LI iar ¥ Columnas

Columnas.

Al importar CFDI de Némina al sistema, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas
fueron definidas de manera predeterminada pero usted podra modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que
usted seleccione, para ello de clic en “Columnas”, al dar clic se abrird la ventana “Configurar Columnas”.

CONCEPTOS NOMINA:

Visualizar columnas percepciones

o ) 'ﬂ' Conceptos
Visualizar columnas deducciones

{ Visualizar | [ Generar \'_leplar £ Columnas
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i Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

[ Buscar:
~ \!

Visible| Columna
¥ sel -
W [Sello
W [sAT
¥ |Estatus

Comprobante
W |Ver
& |ver

Tipo )

|uuiD
|Serie
| Folio
|Uso CFDI
| Uso CFDI Descripcién
| Emisién
|Inicio
Fin
|Pago
Timbrado
| Dias Timbrado
|Emisor RFC
|Emisor Nombre
|Emisor CP

Emisor Estado

SYLNENENENEN

Emisor Régimen Fiscal

Emisor Lugar Expedicién

= Seleccionar todo

Q Reestablecer Columnas ]

«" Guardar B Cancelar

Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen
en pantalla, dando clic se puede quitar o poner dicha selecciéon, esto servird para personalizar la vista en pantalla.
Para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar de clic en “Guardar”, si desea reestablecer las
columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en “Restablecer Columnas”, para cerrar la
ventana de clic en “Cancelar”.
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MODULO SIDEIMSS.
(Exclusivo para la version eComprobante SIDE).

Este es un mddulo especialmente disefiado para extraer de los CFDI de ndmina emitidos por el patrén, la

informacién requerida en los diferentes anexos de la “plantilla Informacién Patronal v5.0.xIsm”, que forma parte

del Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS (SIDEIMSS). Para realizar la extraccion de informacion antes referida

previamente debe descargarla del repositorio del SAT, o importar desde otra carpeta los CFDI de ndmina del

periodo dictaminado, es decir, del ejercicio fiscal completo.

Para generar los archivos tipo CSV (tipo texto con separador de comas que se pueden abrir en Excel) necesarios

para el llenado de algunos anexos en la plantilla del sistema eSIDEIMSS XML debe ingresar a la pestafia de

“Nomina”, localizar el modulo “IMSS”, y dar clic en el botén “SIDEIMSS”.

:’ eComprobante |

SAT Subcantratacion SIDEIMSS

G 5 B - BB

A

Archivo MNamina

oo M Q| BRY

Sellc  Valida Estatus Reporte Dias
Digital Estatus 300+ Validacion Timbrado -
Validaciones Acumulzdos Némina

Comprobantes Recepcion Pagos

sy Como XML
Herramientas

Excel

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Temas

IMSS Cerrar

Una vez dentro de la pestafia de SIDEIMSS encontraremos las siguientes opciones:

1) Genera Datos.

Como primer paso, deberd generar los datos requeridos de los trabajadores, para esto el sistema creara una base

de datos considerando la informacion del dltimo CFDI del ejercicio, es decir, en caso de que hayan cambios o

modificaciones durante el ejercicio se mostraran los datos de RFC, Niumero de trabajador, Nombre completo,
R/Patronal, CURP, NSS y Fecha del uUltimo recibo. Para visualizar la informacion de clic en “Genera Datos”.

Archivo SAT Comprobantes Mamina Subcontratacion Recepcidn Pagos SIDEIMSS
=R 2| @ G| A = |
: | Q& % &8 el
Genera; Separar {Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién
Datos LNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccidon | Conceptos Detalle
Datos Base Anexo Anexo Ansxos Anexos Cédula Dict

Percepciones Percepciones | Cerrar

Herramientas

2 m

Detalle CSY
Cerrar

Importante: Para que sea confiable la informacion, se recomienda tener validados los XML de némina utilizando el
moédulo de “validar Estatus” o “Estatus 500+”. Ver “MODULO NOMINA”, capitulo “Validacién de Sello Digital y

Estatus”.
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2) Separar Nombres.
Con esta funcidn podra separa los nombres de los trabajadores, para posicionarlos como se solicita en la plantilla

del dictamen de IMSS, el sistema lo hara tomando en consideracion el RFC, dando clic en el botén “Separar

Nombres”, y de ese modo se llenardn las columnas: Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos SIDEIMSS
= | e o 2 8 =
i k| A | 09 &R | sn | U= o
Genera: Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos | Nombres | Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar
e Mo Mo
Oltimo o Tltimo
RFC o Ultimo Nombre pellido pellido bre Rypat
TOCJ651230LFA 0027753 | JUAN ANTONIO TORRES C.. TORRES CORONA JUAN ANTONIO 10074
LOTFS91018PY2 |0027892 | FRANCISCO LOPEZ TREJO LOPEZ TREJO FRANCISCO 10074
ZURDS70801Q82 |0028396 | ROSA MARIADIONISIA ZU.. [ ZUNica ROSAMARIADIONISIA 10074
JUCA650814V79 | 0028493 | JOSE ALFREDO VALE! JUAREZ CHUA JOSE ALFREDO VALENTIN | 10074
PASH6511216T9 0028613 |HILDA PALO PALOMARES SALINAS HILDA 10074
CAGE650724382 0029298  |ELENAC UERRERO CHAVEZ GUERRERO ELENA 10074
HEFC5701126R1 0029382  |CARMEN HERNANDEZFL.. HERNANDEZ FLORES CARMEN 10074
MAMJ660726CC2 |0029654  |JOEL MATEQS MARTINEZ MATEOS MARTINEZ JOEL 10074
SAGA610606MW7 |0029735  |ANDRES SANCHEZ GUTIE.. SANCHEZ GUTIERREZ ANDRES 10074
—

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna
imprecision o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo sé debe hacer doble clic sobre
la celda a modificar y capturar el dato correcto:

Ejemplo:
Antes

Segundo Apelide  Nombre

Eip e lﬁnﬂ'——h ii 4
' |

Despues
1o Apellido

Nombre
JUAN CARLOS

Primer Apellido
MUNOZ

NAVA

3) Eliminar Datos.

Para los casos en que la informacidn procesada que se tiene en pantalla no sea definitiva, es decir, esté incompleta
o haya tenido errores desde su procesamiento de origen, o simplemente se desee sustituir. Sugerimos elimine
datos para realizar una nueva generacidn de informacion, al dar clic en “Eliminar Datos” se desplegara una ventana

para confirmar, al dar clic en “Si” se concreta la eliminacion, al dar clic en “No” se cancela.

Archivo SAT Comprobagtes Némina Subcontratacion Recepaidn Pagos SIDEIMSS
| i o_. A1 8 2
i -5 = (svn
G = T | 0o %G| ga | s
Generai Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Persanas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos | Nombres | Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionada | Construccian [ Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar
Dictamen IMSS

:Desea eliminar los datos generados y las modificaciones
realizadas?

]
.
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4) Registros patronales.

Con esta funciodn, el sistema genera un archivo con los diferentes niumeros de registros patronales contenidos en
todos los CFDI del patrén para el anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Comprobantes Namina Subcontratacian Recepcién Pagos SIDEIMSS
Q, o_. A1 2 =
& = sV
s & s | 2 o W@
Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Persanas Personal Obras de Relacion | Percepciones Percepciones | Cerrar
iN Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Seleccione “Registros patronales”, se abrird una ventana en la que solicitard la carpeta para guardar el archivo en
formato CSV, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: “_Registros Patronales”.

IS Exportar a csv. X
« v 4 & » Esteequipo > Descargas » ~ U Buscar en Descargas p
Organizar * Nueva carpeta - [7]
& Descargas # *~  Nombre Fecha de modificacién
Documentes 4 Bitdefender Safepay 03/03/2018 1130 a
& Imégenes *

eComprobante SIDE

Manual de usuario
ol >

Mombre da archivo: | AAAD10101AAA| Registros Patronales »

Tipo: |[".csv) -

 Ooslrcapee =

5) Remuneraciones Pagadas.

Para generar la informacién del anexo “Remuneraciones Pagadas” de la plantilla del dictamen de IMSS una
alternativa es:

Si el patréon no tiene muchos registros (trabajadores) y su maquina es potente, podra visualizar la informacidn
previo a la exportacion hacia archivo CSV, para ello de clic en “Remuneraciones Pagadas”, se abrird una pestafia
“Acumulados de Ndmina” en la que se visualizaran las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en
el orden del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS
CER| x| M ] A |
; i . . LT-’_._. s
= ih| S | 0 28 & o
Genera| Separar iEliminar [ Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos | Mombres | Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccian | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar
e | SAT Comprobantes Némina Subcontrstscon  Recepcidnfagos  SIDEMSS | Acumulados de Nomina Temas Repositorio CESAT 1 () Catslogos 7 X Henameentss '
Exportar | Cerrar
csv
Hemam..| Gerrar
Comprobantes  Némina  SIDEMSS |Meumulados de Nomina X
FILTRD |Régimen: Sueldos, Tipo: Tosos, Periadicidoct Todas Eststus: Vigente, Versiér: 1.2, Agrupada par. RFC Empiesdo Elementos 143
14 004-Resmbolsa =
001 Sulden 000 Q03 Participacin oo, -
Primes Seguade e - Médicos e
" ombre(s) nss REC e Total Rayasy Trabajadoces en de Aboero al
apellds apellds Jornales (Apunalde) |1 Gy, ge, | Demtilesy [Percepeién]
I g [ercepaen] 3 Hospialarsos
[Percepagn] | [Peroepcion]
10074 ALCARAZ A anaLuisa T 570580 428090
10074 ADVAREE HERNANDEZ EDGARDO 80056511294 AAHESS0607D85 | AARESB0S07HDFLADOS 1502552 396397
10074 | ALVAREZ HIDALGO YARAY1 L 10RO 450140 85170
10074 | ANDRADE Lopez GASRIELA 80158501519 | AALGB31010869 | AALGEI1010MMCNPBO7 1357850 346743
10074 ALARCON MORALES MARCO ANTONIO __ B0BB7026498 | AAMM70D110G83 | AAMM700110HDFLRRDL 347505 296235
10074 | DE ALBA MANZANERA Maiia 80108646845 | AAMMB60221066 | AAMMB60221 MDFLNRDS 1172858 1030388
10074 ADAREZ PavON KARLAGUADALUPE | 60129209708 AAPRI21220EC7 | AAPK9Z1220MMCLVRDS 645247 453770
10074 | ALARRAN BAMIREZ CLAUDIAPAMELA 80159435947 | AARCO41111NMO | AARCO4111IMMCLMLOS 26698 125943
10074 AMADOR. REVNA JORGE ARTURG  BODBE507773 | AARJ691108KHA | AARJ691 10BHDFMYROO 684221 438330
10074 ARENAS ALARCON RENEE 80177913749 AEAR790911914 | AEAR790911MCHRLNO4 1557850 346743

Pagina 71 de 120



dSoft

Para continuar, de clic en “Exportar CSV”, se abrird una ventana donde solicitara la ruta y el nombre del archivo, el

sistema de manera predeterminada definird el nombre colocando el RFC y a continuacion:
pagadas”.

Manual de usuario.

”

_Remuneraciones

ﬂ Exportar a csv...

X
1 ® > Esteequipo » Descargas » v O | Buscar en Descargas P
Organizar ~ Nueva carpeta = - (2]
Pruebas eComproban: A Nombre . Fecha de modificacid
7@ OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 a.
2 Este equipo
v <

il DA

Nombre de archivo: | AAA010101AAA| Remuneraciones pagadas

Tipo: | (*.csv)

A Ocultar carpetas

Cancelar

S

6) CSV, Remuneraciones Pagadas.

Otra alternativa para generar la informacion para el anexo Remuneraciones Pagadas del SIDEIMSS es:

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS
% | g S| & | B | Y @ |
k4 T ;i - csv,
@EB|A| | & | O G
Genera; Separal minar [ Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
i Patranales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle  Detalle CSV
Anexo Anexc Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Generar el archivo tipo CSV sin visualizar la informacién en pantalla, esta alternativa es recomendada para
empresas con gran volumen de trabajadores, dando clic en “CSV, Remuneraciones Pagadas” generara el archivo sin
vista previa.

Al dar clic en “CSV, Remuneraciones Pagadas” se abrird una ventana en la que solicitara la carpeta en la que se

guardara el archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patréon y continuando con: “_Remuneraciones
pagadas.csv”.

i Exportara csv... x
« v 4 [ » Esteequipc » Documentos ~ | & | BuscarenDocumentos P
Organizar v Nueva carpeta = -
Manual cCompr *  Nombre Fecha de modifica.. Tipo  *
. OneDrive Archives de Outlook Carpeta
= Documents . Carpeta
v [ Este equipo ISExpress Carpeta
& Descargas My Web Sites Carpeta
> |4 Documentos SQL Server Management Studio Carpeta
[ Escritorio Visual Studic 2010 Carpeta ,,
=] Imégenes v o< >
Nombre de archivo; | CNE781229BK4_Remuneraciones pagadas.csv -
Tipo: | (csv) ~
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7) Personas Fisicas.
Con esta funcién se obtienen acumulados anuales de los CFDI de personas fisicas (PF) para el anexo de SIDEIMSS.

Importante: Antes de iniciar aseglrese de haber importado al sistema los CFDI recibidos de proveedores
incluyendo los correspondientes a las (PF).

Comprobantes MNémina Subcontratacian Recepgion Pagos SIDEIMSS
% | & L | s | % @ (W
) 1 a8 = Lol
minar [ Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexc Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

De clic en “Personas Fisicas”, para que pueda revisar la informacién a incluir en el anexo considerando lo siguiente:

a) Obtener Datos.

Al dar clic en “Obtener Datos” se abrird una pestafia “Comprobantes” con el resumen anual de CFDI de todas las
Personas Fisicas del ejercicio que incluye la siguiente informacién: RFC, Nombre completo, SubTotal (importe
anual) y XML (cantidad de CFDI de todo el afio), el RCF y nombre es del Gltimo CFDI recibido.

En la parte inferior, hay otra pestafia “Detalle XML” en esta se mostraran los XML enumerados en la parte superior
y que integran el “Total”.

An:hy Comprobantes Némina Subcontratacién
"W =R 4 (W
~ El = F -
Obtener Seleccién  Guardar  Separar  Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccion Nombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar
. . . . .
Imagenes en el siguiente inciso.
=7z
b) Seleccion.
Archivo SA] omprobantes MNémina Subcontratacion
: K|l & @
g% B ®B| &
Obtener Seleccién Guardar  Separar  Eliminar Genera CSY Cerrar
Datos. Seleccion Nombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar

Selecciona\Des-selecciona la informacién visualizada. Con esta funcién podra eliminar (Des-seleccionar) las

Personas Fisicas que no deban incluirse en el anexo, es decir, que no sean prestadoras de servicios.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos SIDEIMSS Personas Fisicas
e — Q
W =Erl 4 A
Obtener Seleccion Guardar ~ Separar  Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccién Nombres Datos Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar
Comprabfites Pagos Némina SIDEIMSS Personas Fisicas X
%ﬁes
C Nombre Completo Primer Apellido Segundo Apellido Nombre SubTotal XML
’7_ AACE6808292E2 EDUARDO ARZATE CLARA ARZATE CLARA EDUARDO 58620.68 4
¥ |AACF480909ACS |FRANCISCO JESUS AMAYA CORREA AMAYA CORREA FRANCISCO JESUS 3717 1
¥ |AACGS206255M9 | GUILLERMO RAUL ALVAREZ CAMARENA ALVAREZ CAMARENA GUILLERMO RAUL 862.00| 1
¥ |AAGAB61007]E4 |JOSE AUGUSTO ALBARRAN GIL ALBARRAN GIL JOSE AUGUSTO 9031 1
V¥ |AAGE770513463 | ELENA ARAGON GALGUERA ARAGON GALGUERA ELENA 1769.17 | 21
¥ |AAGMS61201AT6 | MARTHA CATALINA AIVAREZ GARCIA ALVAREZ GARCIA MARTHA CATALINA 180.00| 1
[V |AAMA981031E84 | ALONSO ALVAREZ MURQ ALVAREZ MURO ALONSO 106406 5
¥ |4AMJ600720SD1 |JACOB LEONEL ALCANTARA MEIXUEI ALCANTARA MEIXUEIRO JACOB LEONEL 100.00| 1
[V |AAMJ731016547 |JUAN CARLOS ALVAREZ MORALES ALVE MORALES JUAN CARLOS 1,10000 1
[¥ | AAMS811031FK6 | SUSANA ALDANA MARTIN MARTIN SUSANA 4828 1
¥ | AAPPBBO613BEA n 265.00| 1
¥ |AASD741116195 |DINORAH AYALA SALGUERQ AVALA SALGUERO DINORAH 7,758.62| 1
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Adicionalmente podra eliminar algunos archivos XML de la pestaiia “Detalle XML” de una PF, es decir, podra
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conservar a la PF pero eliminando algunos XML que no deban incluirse, por ejemplo, los que sean por
arrendamiento y también se les haya pagado honorarios.

ComprofSites Pagos Némina SIDEIMSS _
C bre Compl Primer Apellido gundo Apellide SubTotal XML
|V |AACE6808292E2 | EDUARDO ARZATE CLARA ARZATE CLARA EDUARDO 58.620.68 | 4
¥ |AACF480909ACS |FRANCISCO JESUS AMAYA CORREA AMAYA CORREA FRANCISCO JESUS 3717 1
¥ |AACG5206255M9 | GUILLERMO RAUL ALVAREZ CAMARENA ALVAREZ CAMARENA GUILLERMO RAUL 862.00| 1

c) Guardar Seleccion.
Una vez depuradas las PF y los CFDI que deban incluirse, dara clic en el botén “guardar seleccién” para que guarde
la informacion que tenga en pantalla.

SAT y&s Némina Subcontratacion
— ) A
&= =K 4 |l
Obtener Seleccion Guardar  Separar  Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccisn MNombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar

d) Separar Nombres.
Para poder incluir los nombres en el anexo de SIDEIMSS estos se deben separar, para ello el sistema considerara las
letras del RFC al separar en: “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” y “Nombre”.

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significa que necesitan ser revisados, ya que presentan alguna
imprecision o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo sé debe hacer doble clic sobre
la celda a modificar y capturar el dato correcto.

SAT Comprabants amina Subcontratacidn
o A
o— (x] AR,
Obtener Seleccién Guardar  Separar Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccion Nombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar
uuuuuuu - L e gemee

Comprobantes Pagos Nomina SIDEIMSS | Personas Fisicas X

Sel. RFC Nombre Completo | Primer Apellido Segundo Apellido Nombre SubTotal XML
[V |AAMSB11031FK6 | SUSANA ALDANA MARTIN ALDANA MARTIN SUSANA 4828| 1
[ | AAPPBB0613BEA 26500 1
| ¥ |AASD741116195 | DINORAH AVALA SALGUERQ AvALA SALGUERO DINORAH 775862 1
v GUILLERMO ALVAREZ SANCHEZ ALVAREZ SANCHEZ GUILLERMO 857.00| 1
[V | AASHB606191U0 | HUGO ALCANTARA SANTOS ALCANTARA SANTOS HUGO 3731[ 1
[/ |AAVC921009L69 |CARLOS ARANDA VILLARREAL ARANDA VILLARREAL CARLOS 90086 1
[ _|AAVL8105228Y0 |LUIS AARON ADALID VARGAS ADALID VARGAS LUIS AARON 53103 2
[/ | AAVV9009308D0 | VICTOR ANGEL AITAMIRANO VASQUEZ ALTAMIRANO VASQUEZ VICTOR ANGEL 116379 1
Antes Después

Primer Apellido  Segundo Apellido  Nombre | Primer Apellido | Segundo Apellido | Nombre Il
| | MUNOZ | Nava | juaN carLos If
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e) Genera CSV Personas Fisicas.
Cuando se tengan las PF y cantidades depuradas y correctas, de clic en “Genera CSV Personas Fisicas”, se abrird una
ventana en la que se indicard la carpeta en la que se desea guardar el archivo, seleccione la ruta y de clic en el

botdn “Guardar”, el nombre de manera predeterminada se integrard con el RFCy “_Personas Fisicas”.

[ Exportar a csv... pd
<« v 4 & » ThisPC > Downloads v|® | Search Downloads Py
Organize ~ New folder
~  Name Jate madified Type
Archivo SAT Subcontratacion v g Quick acces
. Dooun Bitdefender Safepay 21/08/2018 05:0 1p.  File folder
o— . & Downl #
Obtener Seleccion Guardar  Separar  Eliminar Genera C5V Cerrar = Picture #
Datos Seleccion Mombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Ansxo Cerrar 2108201, ¢ >
File name: | AAAOT0101ARA Personas fisicas.csv g B
Save as type: (*.csv) v
A Hide Folders Save Cancel

8) Personal Proporcionado.
En los casos donde los patrones se dedican a proporcionar o suministrar empleados a otra persona fisica o moral,
es decir, se dedican a la Prestacion de servicios de personal, para que generen algunos datos del anexo de
SIDEIMSS, deberan dar clic en “Personal Proporcionado”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
[ Q “ts bt
@E K| | &R s | & | & L
0| e ! 2 = el
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos MNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar
a) Generar Datos.

Para iniciar de clic en “Genera Datos” se abrird una ventana en la que solicitara el ejercicio (afio) y el estatus
(Todos, Sin Validar, Vigentes y Cancelados de los CFDI). Se recomienda que se realice con Vigentes.

Seleccione el ejercicio con el que va a trabajar y de clic en “Generar”.

I Genera Datos x|
Archivo 3 Comprobantes Nomina Subcontratacion Ejercicio: v
= . re a= =1
1 . = 2] rsvm
‘-—- E r@ HE: = é&; - Estatus: | Vigente ~
Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos MNombres Datos | Servicios Proporcionado csv @ Generar M Cancelar
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

Se abrird la pestafia “Personal Proporcionado”, podra visualizar un listado de trabajadores con la informacién del
ultimo CFDI del ejercicio: RFC, RFC sub-contratante, Nombre, Registro Patronal, CURP, NSS, Fecha ultimo recibo y
XML (cantidad de recibos o archivos del ejercicio del trabajador).
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b)
A continuacidn, podra separa los nombres de los trabajadores, para mayor precisién el sistema lo hard tomando en

consideracion el RFC, dando clic en “Separar Nombres” se llenardn las columnas: (Primer Apellido, Segundo
Apellido y Nombre).

Manual de usuario.

Separar Nombres.

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna
imprecisidon o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo dé doble clic sobre la celda a
modificar y capture el dato correcto:

omprobantes

Némina

@ =R | it

Subcontratacién

L Em

Genera Separar Eliminar | Prestadar Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos MNombres Datos | Servicios Proporcionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar
Antes Despues
| Primer Apellido | Segundo Apellido | Nombre | Primer Apellido  Segundo Apellido  Nombre 1
| | | MUNOZ | Nava |JUAN caRLOS 1l

c) Prestacion servicios de Personal.

Cuando se tengan los nombres y datos correctos, de clic en “Prestacidon Servicios de Personal”, se abrird una
ventana en la que se indicara la carpeta en la que se desea guardar el archivo tipo CSV, con la informaciéon “No. De
trabajadores” (cantidad) y “Costo anual de néminas” (importe acumulado anual), seleccione la ruta y de clic en el

botdn “Guardar”, esta informacidn es requerida en el anexo Prestacion Servicios de Personal del SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes

@ = K
| i
Genera Separar Eliminar | Prestador

Datos MNombres Datos
Datos Base

Némina

Personal

Servicios Proporcionado
Anexos

Subcontratacion

C e

Visualizar Genera | Cerrar
csv

Detalle Cerrar

I Exportar a csv.

Organizar = Nueva carpeta

f@. OneDrive

[ Este equipo
4 Descargas
| Documentos
W Escritorio
[=] Imagenes
D Misica
“J Objetos 30

Nombre de archivo: | KRG

&« v 4 » Esteequipo > Documentos

MNombre

Archivos de Outlook
Documents

5QL Server Management Studio
Visual Studio 2010

Visual Studio 2013

Visual Studio 2015

Visual Studio 2017

AAA Prestador de servicios.cov

Buscar en Documentos »

Fecha de meodifica...

Tipo

Carpeta
. Campetad
Carpeta
Carpeta
Carpeta
Carpeta
Carpeta

Tipo: | (*.csv)

A Ocultar carpetas

Cancelar
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d) Personal proporcionado.

Con esta funcion se genera la informacidn para el anexo “Seccidn A. Personal proporcionado” del SIDEIMSS, de
cada uno de los trabajadores proporcionados, la informacién que contiene es la siguiente: _, RP,
Nombre, NSS, - CURP y Puesto.

Al dar clic en “Personal Proporcionado” se abrird una ventana en la que le solicitard la carpeta en la que se
guardara el archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: “_Seccion APersonal
proporcionado.csv” Seleccionar la ruta y clic en el botén Guardar.

" Exportar a csv... X
< v 4 [ » Esteequipo > Documentos ~ @] Buscaren Documentos )
Organizar + Nueva carpeta = @
J Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
> [#] Documentos Archivos de Outlook Carpeta
. N I Escritorio D it Carpeta df
Archivo SAT Compral 5 Némina Subcontratacion ocuments e
&) Imagenes SQL Server Management Studio Carpeta
i . [ = = ] J Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
= =) 8
IE' rﬂ H G = p(’” n 3 Objetos 20 Visual Studio 2013 Carpeta d
Genera Separar Eliminar | Prestador  Personal Visualizar Genera | Cerrar B Vvideos Visual Studio 2015 Carpeta d
Datos Nombres Datos | Servicios Proporcionado csv £, Disco local () Visual Studio 2017 Carpeta
Datos Base Anexos Detalle Cerrar =
& Rad “he >
Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Seccién APersonal pvupumunadw&s‘ ~
Tipo: | (“csv) -

o e s

e) Visualizar.

Con esta funciodn, el sistema muestra el detalle de CFDI de los que se obtiene el costo anual por trabajador, es
decir, podra visualizar todos los CFDI cuya sumatoria integra la cantidad mencionada en el inciso: c) Prestacién
servicios de personal anterior.

Subcontratacion

(svn .
-

Visualizar Genera | Cerrar
Ccsv
Detalle Cerrar

Archivo SAT Comprobantes

¢ = K| it

Genera Separar Eliminar | Prestador Personal
Datos Nombres Datos | Servicios Proporcionado
Datos Base Anexos

Para exportar la informacidn que se tiene en pantalla, debe seleccionar el botén “Genera CSV”, elegir la ruta y dar
clic en el botén “Guardar”.

Comp Néming 6 FRecepciénFagor  SIDEIMSS | Personal Proporcionzde | Detalle Personal Proporcit Temas Repositorio CESAT 7 Catalogos v ¥ Herramientas v
Repositorio SAT Némina SIDEIMSS Personal Proporcionado Detalle Personal Proporcionado X
Trabajadores Total XML
REC 6 Registro Patronal | UUID. Inicio Fin Pago NoEmpleads  RECEmpleads | Nombre Empleado NoSeguridadsocial | CURP &
DDC110509EM4 3926468103 00CC6E09-DACD-41FE-898F-96484C00EBBE 06/07/2017 20/07/2017 25/07/2017 0281 AAZIB112115F8 AVALOS ZAVALA LAURA PATRICIA 47988179769 AAZLS
DDC110509E]4 Y3926468103 00ASEF42-E246-4A7C-94D9-1. 06/06/2017 | 20/06/2017 | 23/06/2017 | 0455 GAJP8904038G1 GAMBOA JALOMO PEDRO PABLO 43058941790 GAJP8"
DDC110509E]4 Y3926468103 0A214CA0-0CF7-4536-A11B-F4828F0A899E | 08/06/2017 14/06/2017 |19/06/2017 | 0412 1 MARTINEZ JOSE DE JESUS | 43896964632 HEMJ€
MAMO50616524 ¥3926468103 0A334251-B859-4ADF-9036-D865BF2035F5 01/03/2017 31/03/2017 31/03/2017 002024 AACS9108111TA ALCANTARA CRUZ SUSANA 38149177339 AACSS
MAMOS0616524 3926468103 00CD2212-6D74-46F0-BE33-6DEOABGACF62 |31/12/2016 | 06/01/2017 |09/01/2017 | 002117 AAGB7712068X2 ALVAREZ GALVEZ BRENDA JANETT 24967708819 AAGE7
MAMO50616524 3926468103 00B8D304-5F66-43FE-9BB2-865D778758AE | 26/04/2017 | 10/05/2017 | 10/05/2017 | 002433 AAMMSB10106NWO | AYALA MORENO MIGUEL ANGEL 16028120349 AAMM
MAMO50616524 Y3926468103 04440B4D-CEC9-4CC7-BAFB-ADBC6CBA3CFS | 18/02/2017 | 24/02/2017 | 27/02/2017 | 002206 AASL761106FV9 ANDRADE SANCHEZ LEONARDO 61917518609 AASLT
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f) Genera CSV
A diferencia de la opcidn anterior, el detalle de los CFDI que integran el

Manual de usuario.

“Costo anual de nédminas” se podra
exportar directamente a un archivo tipo CSV sin visualizar en pantalla, esta opciéon es de mucha utilidad para las
organizaciones grandes que cuentan con una plantilla grande de trabajadores y por lo tanto con muchos CFDI.

Archivo SAT Comprobantes Némina ubgontratacién
= B £ |
k| it i |~
Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Nembres Datos | Servicios Propercionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar
H H 4 a“ 2
Seleccione la ruta y de clic en el botén “Guardar”.
I Exportar a csv... X
3 v 4 [E » Esteequipo > Documentos ~|®/| | Buscaren Documentos )
Organizar v Nueva carpeta =
4 Descargas A Nombre . Fecha de modifica...  Tipo

> [£| Documentos

Archivos de Outlook 1. Carpets d
[ Escritorio Documents Carpeta df
=] Imagenes SQL Server Management Studio Carpeta df
b Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
“B Objetes 30 Visual Studio 2013 Carpeta d
| viseos Visual Studio 2015 Carpeta d

Visual Studio 2017 Carpeta df
. Disco local (¢)
& Red &4 0 >

Nombre de archivo: 10101444 D P s * -

Tipo: | (“.csv) -

Cancelar

A Ocultar carpetas

9) Obras de Construccion
Para los patrones de la industria de la construccién y para aquellos que sin ser de esta rama hayan realizado y por
lo tanto registrado ante el IMSS una obra de construcciéon, con esta funcién podra obtener informacién para los
anexos requeridos por el SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcio SIDEIMSS Temas
B2 | s & | g A | % [ <]
8 = =i
@ER|A| G| s s &
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Al dar clic en “Obras de Construccidn” se abrira el siguiente menu:

a. Generar Datos.
Con esta funcion el sistema genera la informacion relacionada con los trabajadores de la construccidn, para ello es
necesario sefialar los registros patronales de la(s) obra(s) registradas.

Archivg Comprobantes Némina Subcontratacian
3 == 4
= K| 2~ 2 |l
Generar Separar  Eliminar Patrén Personal Cerrar
Datos Mombres Datos | Construccidn  Construccion
Datos Base Anexos Cerrar
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Al dar clic en “Generar Datos” aparecera una ventana en la que debera seleccionar el “ejercicio” (afio), “estatus”
(Todos, Vigentes, Cancelados o Sin validar de los CFDI) y “Registro patronal” (uno o varios que correspondan a la
construccion), estos datos seran tomados de los CFDI importados al sistema, se deberdn seleccionar los Registros

Manual de usuario.

patronales de construccién Unicamente.

i Genera Datos x
e 2017 -
— e~

Registros patronales

Sel. Registro Patronal

@ Generar

M Cancelar

b. Separar Nombres

Con esta funcién podra separar los nombres de los trabajadores. Para mayor precision el sistema lo hard tomando
en consideracidn el RFC. Para ello de clic en “Separar Nombres” se llenaran las columnas: (Primer Apellido, Segundo
Apellido y Nombre).

Subcontratacién

Cerrar

SAT probantes Némina

@ 6| & A

Generar Separar Eliminar Patrén Personal
Datos  MNombres Datos | Construccidn  Construccion

Datos Base Anexos Cerrar

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna
imprecisidn o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo debe dar doble clic sobre Ia
celda a modificar y capture el dato correcto:

Ejemplo:

Antes
| Segundo Apellido

Despues

Segundo Apellido Nombre
NAVA JUAN CARLOS

. Nombre

i ruroz

| Primer Apellide

h Primer Apellido

Eliminar Datos.

Para los casos donde la informacién procesada no sea definitiva, es decir, esté incompleta o haya tenido errores
desde su procesamiento de origen o simplemente se desea sustituir, sugerimos eliminar datos para realizar una
nueva generacion de informacion. Para ello de clic en “Eliminar Datos” saldrd una nueva ventana para confirmar, al

om
[

dar clic en “Si” se concreta la eliminacién, al dar clic en “No” se cancela.

Obras Construccion

Némina Subceontratacion

Generar Separar Eliminar
Datos  MNombres Datos
Datos Base

Personal
Construccién  Construccién
Anexos

Cerrar

Cerrar

‘ a 4Desea eliminar la informacién y las modificaciones realizadas?
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C. Patron Construccion

Con esta funcidn, el sistema genera un archivo tipo CSV que contiene el nimero de trabajadores y el costo anual de
la némina por cada registro patronal, sin necesidad de visualizar en pantalla dicha informacién, para ello, al dar clic
en “Patrén Construccién” aparecerd una ventana en la que deberd seleccionar el “estatus” de los CFDI con los que
sedea trabajar, por seguridad en el cdlculo sugerimos “Vigente”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacian I Seleccionar Estatus
@ IE' r g . Estatus: |Vigente
o Todos
Generar Separar Eliminar Patrén Personal Cerrar o Acepts s
Datos MNombres Datos | Construccion Construccidon
Datos Base Anexos Cerrar Liigente
Cancelado

Seleccione la ruta y defina el nombre donde desea guardar el archivo, de clic en el botén “Guardar”, de manera
predeterminada el sistema nombra el archivo con el RFC y “Seccidn A. Patrén construccion”

I Exportar a csv.. X
« ~ 4 [£ s Esteequipo > Documentos +|®| | Buscaren Documentos p
Organizar v Nueva carpeta - @
& Descargas. A Nombre Fecha de modifica.. Tipo
5] Documentos Archivos de Qutlook Carpeta df
I Escritorio Documents Carpeta df
& Imigenes SQL Server Management Studio Carpeta
D Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta d
B viceos Visual Studio 2015 Carpeta d
Visual Studio 2017 Carpeta d
i Disco local (C)
& Red vl >
Nombre de archivo: | AAADTDI0TAAA Seccion A. Patron mn;uuu\c’m.(sv* o
Tipo: | (esv) v

d. Personal Construccion

Con esta funcidn, el sistema puede generar un archivo tipo CSV que contiene informacion del personal asignado a

cada obra de acuerdo a cada numero de registro patronal, sin necesidad de visualizar en pantalla dicha
informacion, para ello, de clic en “Personal Construccién”.

Archivo SAT Comprobggtes MNémina Subcontratacion
il
G =gl & |

Generar Separar Eliminar Patrén Personal Cerrar
Datos Nombres Datos | Construccidén Construccion
Datos Base Anexos Cerrar

Al dar clic en “Personal Construccién” se abrird una ventana en la que solicitara la carpeta en la que se guardari el
archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: “ Seccion BPersonal
proporcionado.csv” Seleccionar la ruta y clic en el botén Guardar.

[ Exportara csv. ®
« « 4 [E > Esteequipo » Documentos ~ ©|  Buscar en Documento »
Organizar = Mueva carpeta - @

¥ Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipa
3 || Documentos

Archivos de Outlook

arpe
B Escritorio Documents arpet
& Imagenes L Server Management Studia

b Misica Visusl Studic 2010

Visual Studie 2013
Visual Studio 2015
Visual Studio 2017

v < >
Mombre de archive: | AAADIDI0TAAA Seccién B.Personal construccion m-r

Tipor | (exv) ~
~ Ocultar carpetas Cancelas
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10) Relacion conceptos

Con esta funcion, es posible obtener los conceptos de remuneraciones y deducciones definidos por la empresa y
que fueron relacionados con los conceptos del catdlogo de ndminas del SAT para los CFDI de némina, la obtencidn
de estos datos sirve para verificar que se hayan realizado correctas relaciones entre ambos conceptos y también

para integrar “otros ingresos por salario”, integracidon requerida por la cedula A.
SIDEIMSS.

Detalle de remuneraciones del

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
) o_. 8 @
€ K| o B A& | o8 @ @ (m
Q| % I &8 = Lol
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexa Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Al dar clic en “Relacién de Conceptos” se abrird la pestafia “Revisar Asociacién Conceptos” en la que se mostrard
cada concepto descrito en el parrafo anterior, ademas se mostrardn iconos con diferentes opciones.

a. Exportar Reporte

El sistema podra exportar la informaciéon en pantalla en archivos con formatos: PDF, Excel y CSV.

Archivo robantes Némina Subcontratacian Recepcién Pagos SIDEIMSS Personal Praporcionada
d @ |
Reporte Exportar Exportar | Ver  Exportar | Cerrar
Bxcel  CSV | Detalle Detalle
Exportar Herramientes | Cerrar
Repositorio SAT Némina SIDEIMSS Personal Proporcionada Pagos Revisar Asaciacién Conceptos X

FILTRO |Regimen: Sueldos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2017, Mes Final: Septiembre

Revisar Asociacién Canceptas

Regimen  |Clave |Descripcin Concepto Clave SAT | Descripcién SAT
Sueldos 00 |SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 01,02 |SEPTIMO DIA 001 Sueldos, Salarios Rayas y]l)ma]es
Sueldos 01,12 |VACACIONES 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 01,12F|VACACIONES FINIQUITO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 30F | AGUINALDO FINIQUITO 002 Gratificacion Anual (Aguinaldo)
Sueldos 013 _|PRIMA VACACIONAL 021 Prima vacacional

b. Ver Detalle

Esta opcién permite consultar los CFDI que incluyen cada concepto de remuneracion o deduccién, para esta
consulta seleccione un concepto dando clic en la fila o rengldn a consultar, a continuacion de clic en “Ver Detalle”.

SAT MNémina

Archivo

Reporte Exportar Exportar

Comprobantes

o @@

Ver  Exportar | Cerrar

Excel csv Detalle Detalle
Exportar Herramientas | Cerrar

Comprobantes Némina SIDEIMSS Subcontratacién Revisar Asociacién Conceptos X
FILTRO |Regimen: Sueldos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2017, Mes Final: Diciembre|
Regimen | Clave | Descripcion Concepto Clave SAT | Descripcion SAT Tipo XML Gravado Exento Total  |Total Otros Total

Percepciones Pagos Deducciones
Susldos 1105 Salario Base 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 351 1,810,591.40) 0.00) 1,810,591.40] 0.00 0.00]a
Sueldos 2800 |Despensa 029 Vales de despensa Percepeién 303 124381.50 0.00 124,381.50| 0.00| 0.00
Sueldos 2625 |Ayuda Utiles Escalares 034 i Percepcion 91 0.00 8,356.89) 8356.89) 0.00 0.00
Sueldos 1602 |Desarrollo y Caparitacion 038 Otros ingresos por salarios Percepcién 303 227,250.00 0.00 227,250.00 0.00 0.00
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Se desplegara la pestafia “Detalle Revisar Asoc” en la que se podra visualizar la informacién relativa a los CFDI que

contienen ese concepto.

Si lo desea puede exportar la informacion que se encuentra en pantalla con el botén “Exportar Excel”.
Adicionalmente, podra consultar uno a uno los archivos, para ello de clic en el renglén o fila del CFDI a consultar y con el

botdn “Abrir XML” se abrira el archivo para su visualizacién.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacidn
Ex r Cerrar
mient Cerrar
Repiiitorio Némina SIDEIMSS Personal Proporcionado

Pagos Revisar Asaciacién Conceptos

Recepcian Pagos SIDEIMSS Personal Proporcionado

Detalle Revisar Asoc X

UUID Fecha

[Fecha Inicio Periodo [Fecha Fin Periodo |Receptor RFC | Receptor Nombre
0AIDZ0D3-26F5-4122 90EA-SCB627A205EE |30/03/2017|  05/01/2017 19/01/2017 _|TOCCT61015HH7 | TORRES CAMPOS CESAR ALEJANDRO
0A234A99-8954-129B-4284-4DBASB038640 |30/03/2017  01/01/2017 15/01/2017 | PEGA921211HMA |PEREZ GONZALEZ ALDO AZAEL
0423F13C-957A-4950-549C-46B9AED54A98 |29,/06/2017  06/06/2017 20/06/2017 |HUGL740621A44 |HUESCA GARCIA JOSE LUIS
UADAF7A3-6E64-18A2-80BE-202E9A4BE75E |26/08/2017|  06/08/2017 20/08/2017 |GOAV721222DFA | GOMEZ ALVAREZ VENUS ILDEFONSO
00ASEF42-E246-4A7C-94D9-1ASEB3300356 |28/06/2017  06/06/2017 20/06/2017 |GA|PE904038G1 | GAMBOA JALOMO PEDRO PABLO
00BBD304-5F66-43FE-9BB2-665D776758AE |28/06/2017  26/04/2017 10/05/2017 | AAMMB10106NWO|AYALA MORENO MIGUEL ANGEL
00DLFF04-835F-4D87-B383-A70158FB672F |26/06/2017  26/04/2017 10/05/2017  BEAR760216[70 | BECERRA AGUILERA ROSA NELLY

178 4441 RFi 06/201 61047201 10/05/2017 |CAGEIN0731RCA |CAMACHO GONZAIF7 EATIMA YATIRA

C. Exportar Detalle

Con esta funcién podrd exportar a un archivo CSV el detalle del concepto seleccionado sin verlo en pantalla
previamente, es decir, sin ver los CFDI incluidos en el concepto seleccionado, podra exportarlos directamente

desde la pantalla “Revisar Asociacién Conceptos”.

Archivo | SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos
= o
Reporte Exportar Exportar | Ver  Exportar | Cerrar
Excel CSV | Detalle Detalle
Exportar Herramientas | Cerrar
Repositorio SAT N6mina SIDEIMSS  Personal Proporcionado Pagos

FILTRO [Regimen: Sueldos, Ao Inisiak 2017, Mes Inicial: Enero, Afic Final: 2017, Mes Final: Septiembre |

Revisar Asaciacion Conceptos X

SIDEIMSS Personal Proporcionado Revisar Asociacién Conceptos

Regimen | Clave | Descripeion Coneepto

Clave SAT | Descripeién SAT

Sueldos 001 [SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y jornales
Sueldos 0102 [SEPTIMO DIA 001 Sueldos, Salarios Rayas y jornales
Sueldos loL12 |vacacionEs 001 1d Jornales

Como en todas las exportaciones se abrird una ventana en la que se indicara la carpeta en la que se desea guardar,

Seleccione la ruta y de clic en el botén “Guardar”.

P Exportar a csv...
« v 4 [ > Esteequipo > Documentos

Organizar = Nueva carpets

& Descargas @
%] Documentos

W Escritorio

MNombre

Archivos de Outloek
Documents

=] Im3genes

D Msica Visual Studio 2010
J Objetos 30 Visual Studio 2013

Visual Studio 2015
B videos

Visual Studie 2017
i Disco local (C)

& Red 24 KU

Nembre de archive: | G4

SQL Server Management Studio

RevisarAsociacionCon.csvi

v|® | Buscaren Documentos )
Fecha de modifica..  Tipe

Carpeta d
.. Carpetad
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d

Carpeta d

Tipo: | (esv)

A Ocultar carpetas

Cancelar
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11) Percepciones Detalle
Con esta funcidn el sistema genera acumulados de conceptos de ndmina de la compaiiia y conceptos SAT para
revisar los conceptos de las Percepciones o Remuneraciones antes de generar los anexos del SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcantratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS
@@= B|L| & bl & | 4
B 4 (& &R &8

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Para exportar la informacién visualizada en pantalla, se debe seleccionar el botén “Generar CSV”

Archive | SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Acumulados de Némina Temas Repositorio CE SAT ¥ Catalogos ¥ 24 Herramientas ¥
Expor
Herrami...

Repositorio SAT Némina SIDEIMSS Acumulados de Némina %

FILTRO [Rgimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Versin: 1.2, Agrupado por: RFC Empleado Elementos

Primer Segundo . 01,02-SEPTIMO 01,12F-VACACION 013-PRIMA

RP a a Nﬂ'lnlﬂ![s] NSS RFC CURP Total 001-SUELDO DIA 01,12-VACACIONE FINIQUITO VACACIONAL
¥3926468103 ALCANTARA CRUZ SUSANA 38149177339 AACS9108111TA  AACS910811MVZLRS15 391812 98494

Y3926468103  ALVAREZ GALVEZ BRENDA JANETT 24967708819 |AAGB7712068X2 | AAGB771206MSRLLRO2 553.28 553.28

Y3926468103 | AYALA MORENO MIGUEL ANGEL 16028120349 | AAMMB10106NWO0  AAMMB10106HMCYRGOL 7,203.60 7.203.60

¥3926468103  ANDRADE SANCHEZ LEONARDO 61917518609 | AASL761106FVS AASL76111 1,022.56 102256

Y3926468103 | ALVAREZ VARGAS ALEJANDRA 92119328091 (A, 30228CG6 A 'LRLO2 1,022.56 1,022.56

Y3926468103 AVALOS TAVALA LAURA PATRICIA 47988179769 | AATL8112115F8 AATI811211MNLVVRO6 1,899.04 1.899.04

Y¥3926468103 | ASCENCION JIMENEZ ADELAIDA 65119106741 | AEJA910420K53 AEJA910420MVISMDO7 1,022.56 1.022.56

¥3926468103 AREVALO MARTINEZ ALEJANDRO 15856706864 | AEMAG70424DR7 | AEMAG70424HMSRRLOG 1,022.56 102256

12) Percepciones detalle CSV

Esta funcidn, al igual que el inciso: 11) Percepciones detalle, sirve para revisar las Percepciones o remuneraciones
pero sin visualizar, es decir exporta la informacion directamente a un archivo tipo CSV

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
@ E Bl 5| A | s |2 NG W
B 15 £ &8 03 et
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacion | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos MNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Seleccione la ruta del archivo y de clic en el botén “Guardar”.

I Exportar a csv. '
<« v 4 > Esteequipo > Documentas ~| @ Buscaren Documentos £
Organizar = Nueva carpeta = @
3 Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
DRI Archivos de Outlack Campeta d
[ Escritorio Documents Carpeta d
[&=] Imagenes SOL Server Management Studio Carpeta df
D Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta d
Visual Studio 2015 Carpeta d
B Videos

Visual Studio 2017 Carpeta of

‘i Disco local (C:)

& Red v o4

Nombre de archivo:

Tipo: | (nesv) v

 Ocuar apes oo
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Moédulo SUBCONTRATACION.

Antes de iniciar el proceso de importacién de los CFDI generados por el prestador de servicios de personal por el
sub-contratante (beneficiario), es necesario reflexionar en que se trata de un contribuyente diferente al que emitid

los CFDI y que dichos CFDI deberan contener el RFC del sub-contratante.

Para poder realizar la lectura de los CFDI antes referidos se deberd dar de alta en el sistema un nuevo
Contribuyente con el RFC y nombre del sub-contratante (Ver seccién: Creacién de Contribuyente)

Una vez creado el contribuyente de clic en la pestaia “Subcontratacién” y accedera al siguiente menu:

1) Desde Carpeta.

En esta funcidn podrd importar al sistema los CFDI generados por el prestador de servicios de personal y los

proporcionados al sub-contratante desde la carpeta donde se encuentren.

SAT Comprobantes MNémina Subcontratacién Recepcion Pagos

Desde
Carpeta | Digital Estatus = Excel sV Coma XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas

ol v BEoBED: PS¢ R

Sello Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

IMSS Cerrar

Seleccione la carpeta origen (donde se encuentran) los XML y de clic en “Aceptar”.

Buscar carpeta x

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos
XML a importar.

Escritorio -
#&@ OneDrive
a Christian
[ Este equipo
i Bibliotecas
& Red
Panel de control
lal Papelera de reciclaje
ESCRITORIO ©

Al finalizar la importacidn aparecera el siguiente mensaje:

& Reporte de Comprobantes X
Tiempo Trasncurrido: 00:00:02
En Carpeta: 1
Importados:
No Importados: 0
M Cerrar
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Después de importar los CFDI, el sub-contratante podra validar el sello digital desde el sistema, para ello debera dar
clic en “Sello Digital”.

Comprobantes

Archivo SAT
Desde Sello
Carpeta
Importar

Digital Estatus
Validaciones

Mamina Subcontratacian Recepcion Pagos

CBH EeBED - MBS o N
slida | Periodos Trabajador Concepto

PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Excel L5V Como XML
Herramientas

-

Acumulados Namina

IM55 Cerrar

Aparecera un recuadro en el cual tenemos las opciones de “Procesar sdlo los registros sin validar” o “Todos”, una
vez seleccionado, de clic en el botén Aceptar.

3) Valida Estatus.

P Vilida Sello Digital X

(®) Procesar sélo los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar K cancelar

Para garantizar la vigencia de los CFDI con los que se va a trabajar, es recomendable verificar el estado en el que se
encuentran los CFDI en el portal del SAT, para ello de clic en “Valida Estatus”.

Archivo SAT Co bantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos
o_. i — 1 ﬂ
man - csv) —_
o v B aBET S M%) O R
Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus = Excel o5V
Importar Validaciones

Coma XML
Acumulados Nomina

Herramientas

IMSS

Cerrar

4) Periodos.

Se pueden tener diferentes criterios para la asignacion de periodos de acumulacién de una némina o grupo de CFDI

con el mismo periodo de pago, es comun que la fecha de emisién no coincida con el final del periodo de pago por

lo tanto, usted podrd definir el mes al que desea acumular o concentrar una ndmina independiente mente de su

fecha de emisién o timbrado, para ello de clic en “Periodos”.

Archivo SAT Comprobant Mémina Subcontratacion Recepcion Pagos
4 o_. E g— 1 -3
- = —
AR A W E ol - )
Descle Sello Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Ewportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus = Excel sV
Importar Validaciones

Como XML
Acumulados Nomina

Herramientas IMSS

Cerrar
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Aparecera una ventana en la que podra filtrar las diferentes ndminas de acuerdo a: Régimen, Periodo inicial, afio y
mes, después de seleccionar los criterios de filtrado de clic en la figura de embudo que se localiza al extremo
derecho.

I Periodos de nmina x
FILTRAR
Régimen: | Todc: v Periodicidad: Todo v Afiot|Todo? | v| Mext Teddt | v ‘

PERIODOS

[ver. [Fecha micial [Fechatinal | Periodicidad
2 17 017

Susldes 1
Sueldes 1
Sueldos 12
Sueldes 12
Suldos 12
Suldes 1
Sueldes 1
Sueldos 1
Sueldes
Sueldos

Sueldes
Suldos
Suldes
Sueldes 1
Sueldos 12
Sueldes 12
Sueldos 1
Sueldes 1
Selins f

@ver Detsle | | EGenerarcsv | | BbConceptos P Modiear o saie

En la misma ventana de “Periodos de Némina” encontrara las siguientes opciones:

a) Ver Detalle.
Selecciones un registro (fila) de Periodos de némina y de clic en “Ver Detalle”,

@ ver Deta\l*mr sy & Conceptos &7 Medificar M Salir

Despues indique el Estatus de los CFDI (Todos, Vigente, Cancelado o sin Validar).

E Seleccionar Estatus X

Estatus: | Vigente ‘ v

" Aceptar I Cancelar

Posteriormente, clic en el botdn de “Aceptar”, visualiza el detalle del periodo seleccionado por trabajador y
concepto, aparecera la siguiente ventana con las siguientes opciones:

(1) Exportar.
Con esta funcion podra exportar la informacion que tiene en pantalla a un archivo tipo XLSX (Excel), seleccionando
el Boton “Exportar”, podra ver que la informacién corresponde a la ndmina que selecciond.

Archio | SAT Comprobantes Némina Subcontratacian Recepcién Pagos Acumulados de Némina Temas Repositorio CESAT v Catalogos 7 34 Herramientas ¥
Exportar Ver | Cerrar
Detalle
Herramientss | Cerrar
it SAT :] de Némina X

FILTRO |Régimen: Sueldos, Tipa: Ordinariz, Periodicidad: Semanal, Estatus: Vigente, Versién: 1.2, Periodo: Del 31/08/2017 Al 06/08/2017, Agrupado por: RFC empleada Elementos
No.Emp REC Empleado Nombre Empleado No Seguro Social CURP Dias Pagados Total Total Exentas Total Percepeiones Total Otros Pagos Total
001729 BURj__._..._. BUSTILLOS RAMIREZ JUAN MARIO IIC 7.00 102256 0.00 1,022.56 88.07
001795 FUAJ" - FUENTES ALFARO JOSE Ca FUAJT™ 7.00 1,022.56 0.00 1,022.56 88.07

Pagina 86 de 120



Manual de usuario.

e X
« v 4 [H » Esteequipo > Documentos || Buscaren Documentos y)
Organizar v Mueva carpeta S 4
[ Este equipo MNombre Fecha de modifica.. Tipo ™
* Descargas Plantillas personalizadas de Office Carpet
%] Decumentes Snagit Carpet
1 Escritorio SOL Server Management Studio Carpet
Visual Studio 2017 Carpet
&= Imagenes e
[ i >
Mombre: | AAADT0101AAA DetalleNomina_ Ordinaria_Del_31082017_Al_0D6092017 xlsx ~
Tipo: |Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~
# Ocultar carpetas Guardar Cancelar

(2) Ver Detalle.
Con este botdn se abrira la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador” donde podrd visua
del trabajador que selecciond, el contenido de esta pestana podra ser exportada a excel.

liza el detalle de los CFDI

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos Acumulados de Némina Temas Repositorio CESAT 7 Catalogos 7 #4 Herramientas 7
Exportar  Veny | Cerrar
Detall
Herramientas rar
Repositorio SAT Subcontratacion Acumuladas de Némina X
FILTRO | Régimen: Sueldos, Tipo: Ordinaria, Periadicidad: Semanal, Estatus: Vigente, Versién: 1.2, Periodo: Del 31/08/2017 Al 06/09/2017, Agrupads por: RFC empleado: Elementos
No. Emp REC Empleado Nombre Empleado No Seguro Social CURP Dias Pagados Total Percepciones Gravadas Total Percepciones Exentas Total Percepciones Total Otros Pagos Total
001729 BURjecaca e BUSTILLOS RAMIREZ JUAN MARIO | © 7.00 102256 0.00 102256 88.07
001795 FUAJT = FUENTES ALFARO JOSE 2 7.00 1,022.56 0.00 1,022.56 88.07
(a) Exportar Excel.
Con este botdn podra exportar a un archivo tipo Excel el detalle que esta visualizando.
Comprobantes  Némina  Subcontratacién  Recepcion Pagos  Acumuledos de Némina | Detalle Acumulados Trabajador Temas Repositorio CESAT 7 [ Cataloges ¥ g4 Herramientas ¥

Cerrar

Herramientas

Repositoric SAT Subcontratacion Acumulados de Nemina Detalle Acumulados Trabajador X

" . - T
uuID [Registro Patronal [No. Emp [RFC Empleado [Nombre Empleado [No Seguro Social | CURP [Dias Pagados [ Total Percep [Total Exentas| Tota
0DQEBDEA 3EE9-4(83 9653 A647647FABZ6 Y2000-0000 001729 |BURJEc222 2oo k| BUSTILLOS RAMIREZ JUAN MARIO 0 mommeos 7 |BURJEscoo ol 7.00| 102256 0.00

(b) Abrir XML.
Otra posibilidad es seleccionar un CFDI (fila) y dar clic en el botéon “Abrir XML” con esta a
el contenido a detalle de cada archivo tipo XML.

ccién podra visualizar todo

Archiva | SAT  Comprobantes  Mémina  Subcontratacién  Recepcion Pagos  Acumulades de Némina | Detalle Acumulados Trabajador Temas Repositorio CESAT 7 [ Catalogos 7 3% Heramientas 7
Exportar Abii

Ecel X

Herramientad WEerrar

Repositorio SAT W Subcentratacion Acumulades de Némina Detalle Acumulados Trabajador X

uuD [Registro Patronal | No. Emp [RFC Empleado [Nombre Empleado [No seguro Sacial | CURP [DiasPagados | Total P Gravadas | Total Exentas | Tota
UOUEBDEA'iEE974[:35"3653'A647647FA326_\“"""’"'""- ‘001729 |BURI[:__. 10 BUSTILLOS RAMIREZ JUAN ."]ARIU‘:’ MR- ‘BUR]L.___..._.._ = .2‘ 7‘00‘ 1023.56‘ D.Dﬂ_
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b) Generar CSV.

De la misma manera que el inciso a) Ver Detalle, pero sin visualizar en pantalla, genera un archivo tipo CSV que

contiene la informacién del periodo seleccionado por trabajador y concepto.

%! Pericdas de nomina

FILTRAR

Régimen: Todos ~ | Periodicidad: Todos v | ABo: Todos | v Mesz Todes v hd
FERIODOS

Regimen Periodicidad [Tpo Nomuna Jaio [mes XML
Suekdos 7 [Semanal Oninaria (2017 |Septiembre 1
Sueldos = |ordinaria {2037 sepiernire 2
Sueldas 13 7 | Quincenal Ordusaria {2017 | septiensbre 1
Sueidos 17/ago./2017 Semanal |Ordinaria 2017 |Agosto 1
Suekdos 12 |08/3g0./2017 | 20/ago, /2017 |Quincenal Ordinaria  |2017 | agosto B
Sueldos 31/juL/2017 _|Otra Periodicidad _|Fxiraordinaria_|2017 |julio 1
Suekdos semanal Ondinaria 2017 |jubo 1
sueldas Quincenal |ordinaria 2017 |julio 1
surkdas /2017 semanal Ondinana (2017 |ulio i
Suckdos 2 [osfpls2017 = ordinaria {2017 [jubo i
Suekdos 29/un. /201 Semanal Ordinara  |2017 [Julio 1
Sueldos Semanal |Ordinaria (2017 _|junio 1
Sukdaz Semanal Ordinaria (2017 |Junio B
Suekdos Quincenal |ordinaria (2017 | unie 1
Surkdas Semanal Ordimana (2017 |Junio i
Sueldos Semanal |ordinaria 2017 |junio 1
Suekdas 7 |quincenal Ondinaria (2017 |Mayo 2
Susklos 12 [1/may,/2017 |17 may 2037 semanal ordinaria —[am7 Al
Sualdas 12 Iz fahe /7017 _infman 2017 [muinoanal edinaria 2817 _{aun 5
(@Ver Detalle | | WiGeneror v | | ¥ Conceptos & Mosiicar ol

También debera definir el Estatus de los CFDI con los que desea trabajar: Todos, Vigente, Cancelado o sin Validar,

se sugiere con estatus “Vigente”.

Para finalizar deberd definir la ruta y el nombre del archivo

integrara el nombre con el RFC y _Subcontratacion.

X
« v » Esteequipo » Documentos v O Buscar en Documentos y
Organizar v Nueva carpeta - [7]
- ~
[ Este equipe MNombre Fecha de medifica...  Tipe
§ Descargas Plantillas personalizadas de Office Carpet
Documentos Snagit Carpet
B Escritorio SOL Server Management Studio Carpet
Visual Studio 2017 Carpet
& Imagenes v
E o i I >
Nombre: | AAADT0T01AAA_Subcontratacion.csv v
Tipe: | (*.csv) >
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

c) Conceptos (Remuneraciones y deducciones
Con esta funcidn podra seleccionar los conceptos que desea visualizar, tanto de Remuneraciones o Percepciones

generado, de manera predeterminada el sistema

como de Deducciones de los CFDI de némina. Para que aparezcan en pantalla debera seleccionarlos como se

muestra en la imagen.

[ Periodos de nomina

FILTRAR

Régimen: | Todos [v] Todos | v Afiot Todes | v Mes: [Todes | v T
PERIODOS

Regimen Ver. | Fecha inicial | Fecha final Periodicidad TipoNomina [Aio |Mes XML
Sueldos 12 |07/sep./2017 |13/5ep/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Septiembre 1fja
Sueldos 1.2 |31/ago./2017 |06/sep./2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Septiembre 2|
Sueldos 1.2 |21/ago./2017 |05/sep.f2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Septiembre 1]
Sueldos 12 [17/ago./2017 |23/ago,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Agosto 1]
Sueldos 12 |06/ago. /2017 |20/ago.,/2017 |Quincenal Ordinarta 2017 |Agosto 2|
sueldos 12 [01/jul/2017 |31/jul/2017 |OtraPeriodicidad |Extraordinaria |2017 |Julio 1]
sueldos 12 |20/jul/2017 |26/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |julio 1]
Sueldos 12 |06/jul/2017 |20/jul/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 [julio 1]
Sueldos 12 |13/jul/2017 |19/jul,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 _[julio 1
Sucldos 12 [06/jul/2017 |12/jul,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [julio 1
Sueldos 12 [23/jun/2017 |05/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Julio 1]
Sueldos 12 [22/jun/2017 |28/jun./2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Junio 1]
Sueldos 12 [15/jun/2017 |21/jun/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Junio 2|
Sueldos 12 [06/jun/2017 |20/jun./2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |junio 1]
sueldos 12 [08/jun/2017 |14/jun./2017 |Semanal Ordinarta 2017 [Junio 1]
sueldos 12 |01/jun /2017 |07/jun./2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Junio 1]
Sueldos 12 |11/may, /2017 |25/may /2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Mayo 2|
Sueldos 12 |11/may,/2017 [17/may/2017 [Semanal Ordinaria 2017 [Mayo P
Sueldns 2 Lpadahe (2017 [10/mav 12017 lowincenal Ordinaria 2017 Imamn £
(B Ver Detalle &9 Generar C5V ¥ Conceptos & Modificar B\ Salir
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Una vez seleccionados los conceptos que desea incluir de clic en “Guardar” para conservar su definicién de

conceptos.

) Contgure Cotumnss —x

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Mss.

n — |

Cerar

1SUELDO
z: 02-SEPTIMO DIA P
01,12-VACACIONES Lozl 4
013-PRIMA VACACIONAL ! 001720 E
1017-GRATIFICACIONES T 001795 A
13F-PRIMA VACACIONAL FINIQUITO | |
30F-AGUINALDO FINIQUITO
SUBE-SUBSIDIO ? EMPLEO APLICAD.
1001-Sueldos, Salarios Rayas y Jornale
002-Gratificacion Anual (Aguinaldo) |
1002-Subsidio para el empleo (efective
021-Prima vacacional

Jpmen Contratacén Descipasin |

Jdos

i

RV AR VR LR

" Percepciones contribupente. a
# Percepciones SAT Ordis
o6/t -

2 [20f]
Ere)

il &
veovccionts
. L. S 1
M55 -CREDITO INFOXAIT |
55,59 PRESTAMO EMPRESA
¥ |IMPSISRIMPUESTO BRUTO
Jor csv | | @ Conceptos ¥ |001-Seguridad social
& |oozisR
=¥ 009 Préstamos provenientes del Fon: | B
012 Anticipo de salarios JEDUCCIONES
= Clare|
102236 052 CUOTAHE al
9807 14ps 1sRDARL 3 |
111063
E nte.
# Deducciolfar

- o/ Guardar M Cancelar -
L e

d) Modificar

Con esta funcidon usted podra modificar (editar) el afo y el mes en el que se acumulan las ndminas y se mostrara en
color azul, de manera predeterminada se asignara el afo y mes en que termina el periodo. La modificacion se
realiza de la siguiente manera:

=

I Periodos de némina x

FILTRAR

Régimen: | Todos | | Periodicidad: Tocos | v Mesi Togos | v|
PERIODOS

Regimen Ver. ial |Fecha final fodi émina |Afio |Mes XML
Sueldos 12 |07/sep.j2017 |13/sep,/2017 |semanal Ordinaria 2017 |septiembre |
Sueldos 12 [31/ago./2017 |06/sep./2017 |Semanal Ondinaria 2017 |Septiembre 2|
Sueldos 12 [21/ago./2017 |05/sep./2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |septiembre 1
Sueldos 1.2 [17/ago. /2017 |23/ago,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Agosto 1]
Sueldos 12 |06/ago./2017 |20/ago.f2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Agosto 2
Sueldos 12 [01/jul/2017 |31/jul/2017 2017 |julio 1]
Sueldos 12 |20/jul/2017 |26/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [julic 1
Sucldos 12 [08/ul/2007 |20/l /2017 _|Quincenal Ordinaria (2017 |julio 1
Sueldos 12 [13/julf2017 |19/l /2017 |semanal Ordinaria 1
Sucldos 12 [08/lj2007 |12/jul/2017 |semanal Ordinaria 1
Sueldos 12 [29/jun/2017 |05/jul/2017 |semanal Ordinaria 1
Sucldos 12 |22/jun/2017 |28/jun. /2017 |semanal Ordinaria 1
Sueldos 12 [15/jun/2017 |21/jun/2017 |semanal Ordinaria 2
Sueldos 12 |06/jun/2017 |20/jun./2017 |Quincenal Ordinaria 1]
Sueldos 12 [08/jun/2017 |14/jun/2017 |Semanal Ordinaria 1
Sueldos 12 [01/jun/2017 |07/jun./2017 |Semanal Ordinaria 1]
Sueldos 12 [11/may,/2017 |25/may, /2017 |Quincenal Ordinaria 2|
Sueldos 12 |11/may,/2017 |17/may,/2017 |Semanal Ordinaria 2
Sueldns 15 98 12w 201710 mar: 2017 | Onncenal Oninaria Bl

| @verDetalle | | @Generasrcsv | | ¥Conceptos | | Pmcliicar | | Msair
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Al dar clic en “Modificar” aparece una ventana en la que podra definir el Ao y Mes que desee, es decir, otro

diferente al que tiene asignado.

[ Modificar periodo

- Datos
Régimen Sucldos
Periodicided  Semanal
Fecha incial 07/09/2017
Fecha final 13/09/2017

Acumular en:

Kepientre |+

o Aceptar

HKcancelar

Para Guardar los datos de clic en “Aceptar” y podra ver la nueva fecha en que se acumulara.
5) Acumulado de Némina por Trabajador.

Con esta funcidn se podran generar los acumulados de CFDI del ejercicio por trabajador, de acuerdo a la definicion
de conceptos realizada y considerando las elecciones de la ventana que se abre al dar clic en “Trabajador”.

I Acumulados de némina x

~ Opciones para el

Régimen: Todos M
Version: O 11 ® 12 Tipo: :Todcs v
Archivo SAT Comprobantes ina Subcontratacién Recepcion Pagos Periadicidad:  Todos he
o e— 1 Estatus: Vigente v
W@ R PEDED - TG S B
N 4 o— v Agrupar por: | RFC empleado v
Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar %
Carpeta | Digital Estatus = Excel €5V Como XML P por:
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IM5S Cerrar
® Afo 2017 v
O Mes v )
O Bimestre v M
Separar por Exento y Gravado
Exportar a CSV para abrir en Excel
' Aceptar M Cancelar

Para continuar es necesario dar clic en “Aceptar”, se abrira la pestafia “Acumulados de Némina” que contiene los

datos acumulados del ejercicio de todos los trabajadores.

Subcontratacion | Acumulados de Nemina ¢ s
FILTRO |Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Tados, Version: 1.2, Aio: 2017, Agrupado por: RFC empleado

lle
ramieias
itorig) SAT

MoSeguraSosal | CURP

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Acumulados de Némina Temas Repositorio CESAT v Catalogos v 3£ Herramientas
Exportar Ver | Cerrar
Cerrar

Elementos

Nets  XMEs

oo1-suELDO
HOMINAL
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Exportar.

(1)

Los acumulados de CFDI generados podra exportarlos a un archivo tipo Excel dando clic en el botén “Exportar

27
'Y

seguido del clic, debera definir la carpeta en la que desea guardar el archivo generado.

B Exportar a Excel...
4 & > Esteequipo > Descargas >

Organizar = Nueva carpeta

Pruebas eComproban Nombre

. OneDrive Bitdefender Safepay

= Este equipo
v <

an

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA DetalleNomina_ Todes_2017 s
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.dsx)

A Ocultar carpetas

Cancelar

El sistema, de manera predeterminada asignara el RFC al nombre del archivo seguido de:’

“Todos_2017” de acuerdo a la definicion anterior.

(2) Ver Detalle.

”

" DetalleNomina_” vy

Si lo que desea es visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posiciénese en algun registro
(fila) y de clic en “Ver Detalle”, se abrira la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador” con el contenido siguiente:

Mrchivo | 54T Comprobontes  Némino  Pagos  Subcontratacion  Acumulados de Némina  Detalle Acumulados Trabajador Temas

Exuuna &b' Cerrar

:ﬁ::ﬁ

Jodos Trabajador X =

Nomina Detall

Repositorio CESAT v [[) Cataloges * 24 Hemamientas

[t

| Registro Patronai |No. Emp| RFC Empleado |Nombre Empleads | NoSeguro

I [ Total

La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de solo uno de los archivos XML, posicidnese en él y de clic en “Abrir XML”.

6) Acumulado de Nomina por Concepto.

considerando las elecciones de la ventana “Acumulados por Concepto

Con esta funcidon se podran generar los acumulados de CFDI del ejercicio por cada concepto de pago y descuento,
" que se abre al dar clic en “Concepto”.

Archivo Comprobantes Mémina ubcontratacion Recepcion Pagos

_ 1
= Ir-@ v PaBEE - EE5 9 R
Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus = Excel s Como XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

I Acumulados por Concepto -

~ Opciones para el
Régimen Sueldos ~
Version: O 11 @ 12 Tipo: Todos v
Periodicidad:  Todos ~
Estatus: Vigente %

~ Acumular por:
® Afo 2017 v
O Mes v v
(O Bimestre v v
O Periodo ~

" Aceptar B Cancelar
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Para continuar es necesario dar clic en “Aceptar”, se abrira la pestafia “Acumulados por Concepto” que contiene los
conceptos acumulados del ejercicio de todos los trabajadores, separando las percepciones en “Gravado” y “Exento”
como se muestra a continuacién.

SAT Comprabantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos ‘Acumulades por Cancepto

Archivo

bor I s

a @
Reprrte Exporta P Ver Biportzr || Gorrar

Excel Detalle Detalle
Exportar Hermamientas

Cerrar
Repositorio SAT  Subcontratacion | Acumulados por Concepto X

FILTRO | Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 1.2, Afio: 2017

Regime Clave | Descripeion Concepto Clave SAT | Descripeién SAT

Sucldos |001 |SUELDO 01 Sucldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos (01,02 |SEPTIMO DIA 001 Sueldos, Salarios Rayas y jornales
Sueldos |01,12 |VACACIONES 001 Sueldos, Salarios Rayas y jornales
Sueldos |01,12F|VACACIONES FINIQUITO 01 Sucldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos |30F | AGUINALDO FINIQUITO 00z Gratificacion Anual (Aguinaldo)
Sueldos (013 _|PRIMA VACACIONAL 021 Prima vacacional

Sueldos |L3F | PRIMA VACACIONAL FINIQUITO 021 Prima vacacional

Sueldos |01 038 0tros ineresos por salaris

El contenido de la pestafia podrd exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV, adicionalmente podra ver el
detalle de alguno de los conceptos, es decir, si se posiciona en alguno de los conceptos (filas) y da clic en “Ver
Detalle” se abrira otra pestafia “Detalle Acumulados Concepto” con el contenido siguiente:

Archiva | SAT  Comprobantes Nomina Pagos  Subcontratacion  Acumuladas por Concepto  Detalle Acumulades Concepto Temas Repositorio CESAT v [} Catslogos v 34 Hemamientas v

=) |1

Exportar Abrir | Cerrar

ol ML
?ami*s
itorlh SAT i6 lad Concepto Detall Concepto. X i
l [ [Fecha  [Fecha Inicio Periodo| Fecha Fin Periodo| Receptor RFC [ Receptor Nombre | Regimen| Periodicidad| Periodicidad Descripcian |

Cerrar

La informacidn visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de solo uno de los archivos XML, posiciénese en él y de clic en “Abrir XML".

7) Generar PDF.
Si se desean obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generara un archivo

tipo PDF, para ello se deben seleccionar los comprobantes, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema izquierda de

cada elemento, o usando el botén “Seleccién” del menu superior, una vez seleccionados hacer clic en el botdn
“PDF”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacion Temas na R
= o | B §3 :
P N3 B
w8 | B (v B &
Desde | Sello Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus Excel  .csv Como XML
Importar | Validaciones Acumulados Némina Herrafitntas mss | Cerrar
Repositorio SAT Subcontratacién X
XML (438 de 438 Tiempo Consulta: 1 seg
el s Bstatus  Ver Ver  Eminién Inio P Page Timbrado NoEmpisade R a
V¥ Smvabdar Smvalldar Smvalidar 32 12 29/07/2017 16/07/2017 22/07/2017 21/07/2017 29/07/2017 Sueidos 6848664103 Chiapas 0033 o

A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podra ser la representacién impresa del CFDI, en la parte
superior se encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

[E]Prir‘ltl'jESavev-'_,E}alﬂ‘ﬂﬂ (e SR T 1lof1 |» |4 | Close
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Si opta por la opcidon “Guardar” (Save) se desplegara una ventana donde deberd definir la ruta para guardar el
archivo, (De manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”).

—— |

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

BasesFacTool B
4 BOF
4 || eComprobante
. ArchivosPDF
| ArchivosSAT
> 0 csv
. DB
> )l Descargas
> i Excel

> L img

)

[l P ———

[crearnevacarpeta | [ Aceptar | [ Concelar |

8) Exportacion a Excel y CSV.
La informacion contenida en la pestafia de “subcontratacidon” que tiene a la vista, se puede exportar a un archivo
XLSX o CVS, para ello es necesario que de clic en el botdn “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

ok ERED  HTG & R

Desde Sello  Vélida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus })lfcel .CsV Como XML

Importar Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Para ambas elecciones el sistema solicitara la ruta donde guardaremos el archivo como se muestra a continuacion.

I Exportar a Excel... X
< v 4 [E » Esteequipo > Documentos ~ @) Buscaren Documentos y)
Organizar v | Nueva carpeta =
4 Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
5] Documentos Archivos de Outlook Carpets o
[ Escritorio Documents Carpeta df
=] Imagenes SOL Server Management Studio Carpeta df
D Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta d
B Videos Visual Studio 2015 Carpeta d
Visual Studio 2017 Carpeta df
‘i Disco local ()
& Rt
Nombre de archiv <
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xIsx) v

Para terminar de clic en el botéon “Guardar”.

9) Guardar Como.
Con el botén “Guardar Como” podrd generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importd
anteriormente, se podran procesar uno o varios archivos a la vez (por cada elemento seleccionado), para ello es

necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo. Elija alguna de las opciones que nos
muestra la siguiente ventana:

Archivo SAT Comprobantes Mémina Subcontratacion

W8 B v B QN o 28 ¢ A

Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus - Excel LSV Como XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS

Cerrar
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Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una, o varias opciones de entre las cinco con las que

cuenta, para estructurar el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se
generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y este podrd ser impreso en cualquier
momento. Al dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

[ Guardar como x Buscar carpeta X

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
FAVOR DE BUSCAR. Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO

@ Utilizar Folio Fiscal (UUID) DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML
() Utilizar RFCEolie Fiscal (UUID) - Escritorio =
() Utilizar el nombre original de importacién /@ OneDrive
—~ () Armar nombre de archivo con: 3 Christian
RFC E Este equipo
_ Bibliot:
Nombre Emisor Vol oteces
=| Album dela camara
Fecha —
v £ Documentos
Serie 5
@ Documentos
Folio .
=] Imdgenes guardadas
= Ima
[ Generar el PDF al guardar el XML N m'ag.enes
D Musica v
iDesea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas? S 24
W Si K No Crear nueva carpeta Cancelar

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botén “Aceptar” para
realizar el proceso.

10) Abrir XML.
Con esta funcidn, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera

necesario tener un visor de formato XML. La visualizacién se realiza por cada CFDI.

Archivo

SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Receps
W g ol BELEE S mﬂ'ﬁ@al

Desde Sello  Malida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccn:m Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus = Excel .CsW Como XML
Importar Validacionas Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

11) Eliminar.
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez

seleccionados de clic en el botdn “Eliminar”, aparecera una ventana donde nos solicitara la confirmacién. De clic en
“Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

Archivo Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcién Pago!

"iiu@ B v B oBE- - & |

Desde Sello  Malida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccnﬁn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Carpeta | Digital Estatus = Excel TS Como XML
Importar Validaciones Acumulades Némina Herramientas IMSS Cerrar
Eliminar CFDI

|@| Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
L

y' Desea continuar?

B P
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Al finalizar la eliminacién, se le confirmara con el siguiente mensaje:

Eliminar CFDI *

jl Se elimind correctamente el CFDI

Aceptar I

12) SIDEIMMS.

En este médulo, el sistema le ayudara a preparar los anexos del SIDEIMSS relacionados con la subcontratacion,

para iniciar de clic en “Subcontratacion” y se abrira el siguiente menu:

Subcontratacion Recepcion Pagos

= -3

Archivo SAT MNémina

| Qo B iy B e @

Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto
Carpeta | Digital Estatus - Excel L5V

Comprobantes

Como XML

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar
Archivo SAT Comprobantes Némina
il
= % [ ]
Generar Separar  Eliminar Personal Cerrar
Datos Mombres Datos | Subcontratado
Datos Base Anexo Cerrar
a) Generar Datos.

Al dar clic en “Generar Datos” el sistema obtiene de los CFDI previamente importados, la siguiente informacion:
RFC, Puesto, Nombre, Registro Patronal, CURP y NSS, cabe mencionar que dicha informacién se obtiene del dltimo
recibo emitido para cada trabajador, razén por la que se incluye esta fecha. En la ultima columna encontrara la
cantidad de CFDI del ejercicio con que cuenta cada trabajador.

o i
E’
erar. Separar Eliminar

i Nombres Datos
Datos Base

Repositorio SAT

Personal
Subcontratado

Subcontratacién

2 &

Cerrar

Anexo Cerrar

Subcontratacian X

b) Separar Nombres.

Con esta funcion el sistema le permite separar los nombres de los trabajadores considerando el RFC, Primer

Apellido, Segundo Apellido y Nombre.

i

Ceme

sesan s | pesonst
Otz Nombnes | Gutsa
s e

e e e
COMB783138L10 | GERENTE DE fUCURSAL

GERDNTE DE UcTRSAL
PausOTOR D AED R

Repostoro SAT  Subconwwsin  Dtod Subsentaiacin % ‘

Subcontatcin  Receptn Fags

e e e,
CONTRERAS MONAMET.. | | CONTRERAS
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Los datos que aparezcan marcados en color Rojo indican que necesitan ser revisados. En caso de alguna

inconsistencia o error podran ser modificados o editados, para corregirlos de doble clic en la celda y capture el dato
correcto.
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e Ejemplo:

Error en celdas Despues de corregir la informacion.

| Primer Apellido | SegundoApelido  Nombre 7 Primer Apellido
| MUNOZ NAVA

o Apellida

JUAN CARLOS

c)

Con esta funcion el sistema permite eliminar todos los datos generados que se muestran en pantalla, modificados o
no. Al dar clic en “Eliminar Datos” surgira una ventana para confirmar la accién.

Eliminar Datos.

Subcontratacion

Archivo SAT
Generar Separar  Eliminar

Datos Nombres Datos
Datos Base

bantes

Personal

Subcontratada

Anexo

Mamina

Cerrar

Cerrar

)

;Desea eliminar los datos generados y las modificaciones

realizadas?

o] w

Para confirmar la eliminaciéon de clic en “Si” para cancelar de clic en “No”.

d)

Personal Subcontratado.

Una vez que la informacién este depurada y corregida, con esta funcion podra genera el archivo CSV con los datos
para el anexo: “Seccién A Personal Subcontratado” del SIDEIMSS. De manera predeterminada, el sistema propone
el nombre integrado por el RFCy _ Seccién_APersonal Subcontratado.

B Exportar a csv..

4 & > Esteequipo > Descargas

Archivo SAT

Generar Separar Eliminar
Datos MNombres Datos
Datos Base

& = W

Personal
Subcontratado
Anexo

Mémina

Cerrar

Cerrar

Organizar =

& OneDrive

= Este equipo

s

—

A Ocultar carpetas

Pruebas eComproban ™

Nueva carpeta
Nombre

Bitdefender Safepay

v o<

Nombre de archiva: | AAAQ10101AAA Seccis APersonal subcontratado

Tipo: [

Cancelar
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Modulo Recepcion de Pagos

1) Validacion de Sello Digital y Estatus.
Con eComprobante XML podra validar el Sello Digital de los CFDI de recepcion de pagos, tanto Recibidos como
Emitidos, o si estan vigentes o cancelados en el portal del SAT. Para ello primero daremos clic en el botdn “Sello

Digital”

Comprobantes

Validaciones

RO QEZ < SE%H

Sello Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel csv  Doc. Rel. XML Como XML

Noémina Subcontratacion Recepcion Pagos

Herramientas Cerrar

Aparecera una ventana en la que le pedird d
continuacién, después de elegir una de las do

efinir si desea validar solo los CFDI sin validar, o todos. Como se ve a
s opciones de clic en “Aceptar”.

I vélida Sello Digital X

(®) Procesar sélo los registros sin Validar
) Todos

o Aceptar x Cancelar

Una vez terminado el proceso aparecera el siguiente mensaje, de clic en el botén “Cerrar”

E Reporte de Validaciones Sello Digital X
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

B Cerrar

Para validar los CFDI, de clic en el botdn “Valida Estatus” repitiéndose el proceso pero esta vez para validar si existe
el CFDI en el SAT vy si este esta vigente o cancelado, actualizando la columna correspondiente.

 VALIDAR ESTATUS SAT
Archives a Validar: 161 Hora Inicio: 16:38:30
Archivos Validados: 15 Tiempo Transcurrido:  00:00:04

Pagos X

Recibides Emitidos

sel. [sello  [saT  [Estatus | Tipo|serie Folio
‘ [0 |valido Existe Vigente |Pago |CENM|1274

[] |valido |Existe  |Vigente |Pago |RCPS [95172721
[1 |valido Existe Vigente |Pago |PB |43
[] |valido |Existe |Vigente |Pago|Z  [125
[] |Valido Existe Vigente |Pago |PAG |1065
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2) Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestafia “Recepcién Pagos” del menu principal se puede realizar la validacion
masiva de estatus de todos los comprobantes de un periodo, utilizando la informacién que devuelven las consultas
al repositorio SAT obteniendo solo los registros con estatus “Vigente” y asumiendo que los demds estan
cancelados, esto incrementa considerablemente la velocidad de validacidon de los CFDI y con esto es posible
monitorear peridédicamente si algliin UUID pasa de “Vigente” a “Cancelado”.

Para ello de clic en el botén “Estatus 500+”, le aparecera una ventana donde ingresara su clave CIEC y Captcha.

Subcontratacion Recepcion Pagos

Arc ] SAT Compapbantes Noémina

@ oK aEE d  TeH% 0
O Q &=

Sello  Vélida Esta Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion v Excel
Validaciones

«sv  Doc. Rel. XML Como XML
Herramientas Cerrar

P Estatus 500+ x

+ Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC:

Clave CIEC: l:l | Recordar CIEC

28 Iniciar X cancelar

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

P Estatus 500+ x

- # Periodo de consulta en portal del i SAT

Afo Inicial 2018

[v] AfoFina (2018

[v]

Mes lncal
Disal [T ||

Mes Final
Disfinal g | V|

O Emitidos @ Recibidos

o Aceptar

K cancelar

Aparecera una ventana donde se mostrara el proceso de validacién y se desplegara un aviso positivo al concluir su

<)
ﬁ
DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Jun/2018 Al 30/Jun/2018
PROCESO CONSULTA
Metodo: DIA 01/Jun/2018 00:00:00 01/Jun/2018 22:59:59  Total:
PROCESO CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Consultados: 0 Velocidad Consulta: 0 x Min
Tiempo 00:00:00
Validacién 300+ >

a—
lo‘ La validacién se realizd correctamente
-
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Una vez finalizado el proceso, el sistema genera un archivo tipo Excel con el resultado de la validacidon, el nombre
estd integrado con el RFC seguido de “_Reporte Consulta”.

B Exportar 2 Excel... X
1 & > Esteequipo > Descargas en De: »
Organizar ~ Nueva carpeta B - (7]
Manual de usuario  ®  Nombre Fecha de modificacior
@ OneDrive Bitdefender Safepay 17/09/2018 04:40 p. m.
@7 AAAOT0101AAA ReporteValidacionesNom 12/09/2018 11:08 2. m.
% Este equipo
@ Red v o« =
Nombre de archivo: | AAAOT0101AAA ReporteConsulta ~
Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xisx) ~
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
. .z s . e .
A continuacion se abrira el archivo donde se mostrara el contenido.
& - v AAA010101AAA ReporteConsulta - Microsoft Excel - o X
micio | Insear  Disefo de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista @@ B
5 Calio 1 Fra R = = g3 General - [} Formato condicional geinsetar - E - A ;
@ - i & E == Si- $ - % ow 3 Darformato como tabla ~ 3% Eliminar - & v @
g |NFE-BH- R A ggip |9a S Estlos de celda * 8 rormato - | @ - Jpaeet Bty
Portapapeles & Fuente i Aineadén | Nimero 1 Estios eidas Modficar
A3 > £ Ao v
(- S i c | 2] E F [ G - [
1 dsoft

2 LISTA REPOSITORIO SAT

Afio Método _ Fecha Inicio Hra Inicio _ Fecha Fin Consulta xTi Cancelados
4 2018 MES 01/Ene/2018 31/Ene/2018 268 268 0
5 2018 MES 01/Feb/2018 00:00:00  28/Feb/2018 "266 "266 0
6 2018 MES 01/Mar/2018 31/Mar/2018 "300 "309 0
7 2018 MES 01/Abr/2018 30/Abr/2018 313 313 0
8 018 MES 01/May/2018 31/May/2018 251 251 )
9 72018 MES 01/Jun/2018 30/Jun/2018 "296 "296 o
10 2018 MES 01/)ul/2018 31/)ul/2018 SR 298 "298 ]
11 2018 MES 01/Ago/2018 31/Ago/2018 272 272 )
12 2018 Sep MES 01/Sep/2018 30/Sep/2018 "152 152 )
13
14 N v
4 4 » M| AAAO10101AAA Pardmetios  ©J 4 »
Listo | Recuento: 10 |55 [C1 B8 100% (- 0 (+)

3) Reporte Validacion.

Con esta herramienta el sistema exporta a un archivo tipo Excel un reporte de validacién de Sello Digital y de
Estatus, el cual realiza de acuerdo a los puntos anteriores, para ello de clic en el botén “Reporte Validacion”.
Posteriormente indicara la ruta donde guardara el archivo.

SAT Comprobantes Mémina Pagos

Gupl BEE - Tke|m

Reporte PDF Exportar Exportar Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus Walidacian - Excel 5w XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.

A B C D E F G H | ] =

1 |Cursos dif:'

2 EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI =

3 Comprobantes Recibidos

Fecha Fecha

| 4 Sello SAT Estatus uuip Serie/Folio RFC MNombre Fecha Emisién Estatus  Cancelacién

5 SinValidar Sin Validar SinValidar 79B58E45-982F-434F-ACOB-E1021DA32F24 TP 4032 XXX010101XXX EMPRESA DE PRUEBAS 02/02/2018

6 SinValidar Sin Validar SinValidar E29E6035-59DF-44B4-80EA-B2C828DF176B P 1 XXX010101XXX EMPRESA DE PRUEBAS 16/10/2017

7 SinValidar Sin Validar Sin Validar F485549E-6651-4860-BC78-DFCD3724F1IFC  P3 XXX010101XXX Prueba 11/08/2017

8 SinValidar Sin Validar SinValidar 4CA9060B-6C2F-40B6-92D1-79A7743CED16 P2 XXX010101AAA Prueba 10/08/2017

9

10 R
M 4 b M| AAAD10101AAA FT nEl >
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3) Emision de PDF con base en los XML descargados de Pagos.
Si se desean obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generara un archivo

tipo PDF, para ello debe seleccionar los CFDI de recepcidon de pagos, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema
izquierda de cada elemento, o usando el botén “Seleccion” del menu superior. Una vez seleccionados haga clic en
el botéon “PDF”.

Archive SAT Comprobantes ina Subcontratacion Recepcion Pagas Temas
o & [a § :
2 = S q ¢
Sello  Vilida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién v Excel £sv  Doc.Rel. XML Como XML
Validaciones Herras 3 Cerrar
RepositorigAT Pagos X
Emitidos. XML 81de 81 Tiempo Consulta:
SAT  Estms  Tipo  Serie  Folio ‘Emisor REC Emisor Nombre. Conceptos Descripcién  SubTotal Total Emisién
I ¥Sinvalidar Existe  Vigente  Pago Pl 0029137670 RDIB41003Q]4  Radiomévil Dipsa, SA.deCV.  Pago 000 0.00 13/09/2018
s ar |[Existe |Vigente  |Pago [P 061204109 | CAB6610044K1  CABLEVISION SA DECY. Pago 0.00 0.00 10/09/2018
r Existe |Vigente _|Pago P 061294110 | CAB6610044K1 | CABLEVISION SA DECV. Pago 0.00 0.00 10/09/2018
s ar Exste |Vigente Pago [P 061294111 CABLEBOXSA DEC Pago 000 000

A continuacidn aparecera una vista previa de lo que sera la representacion impresa del CFDI, en la parte superior se
encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

@th__’i‘ESava.;géﬂgﬂjguﬂq 1{afi o |4 | Close

Si opta por la opcion “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el
archivo. De manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.

o eree DI

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

/ BasesFacTeol -
4 | BDF

(|

4 | eComprobante
. ArchivosPDF
| ArchivosSAT

P CSV
, DB
> )i Descargas
bl Excel
> 1 img

Lnn
4 m ] »

[crearmuevacarpeta | [ Acptar | [ cancelar |

Se recomienda utilizar la carpeta de “C:\BDF\eComprobante\ArchivosPDF” que el sistema predetermina, para que
asi pueda localizar rdpidamente los archivos, aunque puede cambiar el destino al seleccionar o crear otra carpeta
que desee.

4) Exportacion a Excel y CSV.
La informacién contenida en la pestafia de “Pagos” que esta a la vista, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS,
para ello es necesario dar clic en el botdn “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

Archivo SAT Comprobantes Nomin S ntratacion Recepcion Pagos

@0 M@ o ~ a0

Sello  Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacidon v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar
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En ambos casos el sistema solicitara la ruta donde guardara el archivo como se muestra a continuacion.

I Exportar a Excel... x
1 & > Esteequipo > Descargas > v ) | Buscaren p
Organizar = Nueva carpeta B~ (7]
IMSS 17 " Nombre B b Fecha de modificacién
Manual de usuario Bitdefender Safepay 17/09/2018 04:40 p. m
& OneDrive ] AAADT0101AAA_ReporteValidacionesNom 12/09/2018 11:08 2. m.
@ Este equipo ¥l = >
Nombre de archivo: | AAA010101AAAComprobantesPagos_Todos v
Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xIsx) bl

~ Ocultar carpetas

Para terminar de clic en el botdn “Guardar”.

5) Extraer Doc. Rel.
Extrae los documentos relacionados de los comprobantes seleccionados

SAT Comprobantes

+
= &
Sello  Valida Estatus; Reporte

Digital Estatus 500+ | Validacién |
Validaciones

MNémina Subcontratacion Recepcién Pagos

oS Tkt @

PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
- Excel «csv  Doc. Rel. XML Cemo XML
Herramientas Cerrar

Seleccionar los XML

Comprobantes

Estatus  Tipo  UUID

Vigente Pago C22B34E1-614
¥ |vilido |Existe |Vigente |Pago | 4c492856-49f|
[~ |vilido Existe |Vigente Pago D814 3F8F-0Bi
L=

Si se requiere exportar a Excel, seleccionar el botén “exportar Excel”

R 5 compronm e Subcoriaiain | Recepoinage | SDEMSS | Maporis Dacumenios Relacioradas © Tems: 03 ReposioraCEST t [0 Comioges * 3 Hersmems
Fage o [Forcaa Fage Wik operacion_| Wi [Mmporte 5 bmporte Pagh
TG e T e ot et L et e 102 ot g en porsbdtes s et ree T
e [adessazs odob-szsvls s aeresazely o oo S | o7 2018 n parasbdds o dlrdfrass T
s {£3e0e2e SO 054005 AGIDSS FOORFING 26762407 [0 . e oo pRoDRH| 1460180 72018/ an parcaades it G oosmeooszsiszi 3 L0 e
Viget ADCFSDS-807-4165-A385- 3906536 FROD 0 c.xummomvmmms.n L4AI0367 610 ADOE.SEF-boAES RO 150 | i ot 4 3120 i3
Vaese [I3CTT317 S018 4884 8008 4130419 FACORFAT 36743411 i1a UL EA R i 5ol gk oa e T o - s 73 i3
e e e T ome PRSI T [is0neT Se{paanan] iiai ot il | i =

6) Seleccion/Deseleccionar todos.

Esta funcion es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar

Excel”, Exportar .csv” etc., en los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino
solo a alguno de ellos, el primer paso es dar clic en “Seleccién”.

SAT Comprobantes Noémina Subcontratacion

- M aBE® [ K% R

Sello  Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

i6n Pagos
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7)  Abrir XML.

Con esta funcion, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera
necesario tener un visor de formato XML. La visualizacion se realiza por cada CFDI.

Archivo SAT Comprobantes Nomina Subcontratacion Rect Pagos

L2 [N DEE R = m

Sello Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel «csv Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

8) Guardar Como.
Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd
anteriormente, se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado), para ello es necesario

definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra
la siguiente ventana:

E Guardar como x
Seleccione la opcion para armar el nombre de los archivos:
(8 Utilizar Folio Fiscal (UUID)
() Utilizar RFCEolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre ariginal de importacién

~ () Armar nombre de archivo con:

ndivo SAT Comprobantes Nomina Subcontratacion Recepcion Pag RFC

3 = o1 1 MNombre Emisor
@0 M aBEE [ - @ [ x] reche

Sello  Vilida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML

Validaciones Herramientas Cerrar Falio

Serie

[l Generar el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

W Si M No

Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera

simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento. Al dar clic en
“Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta s

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAM LOS ARCHIVOS XML

- Escritorio -~
¢@& OneDrive
a Christian
E Este equipo
v Bibliotecas
= Album de la camara
v Documentos
@ Documentos
Imagenes guardadas

Imagenes

o L L]

Musica v
< >

Crear nueva carpeta Cancelar
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El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botén “Aceptar” para

realizar el proceso.

9) Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez
seleccionados de clic en el botdn “Eliminar XML”, a continuacidn se desplegara una ventana donde solicitara la

confirmacidén de la accidn, de clic en “Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

SAT Comprobantes

Archivo
@0 [ =B @ <

PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar

Sello  Vélida Estatus Reporte
Digital Estatus 500+ Validacion
Validaciones

Némina Subcontratacion

3]

Doc. Rel.
Herramientas

4 Excel csv XML Como

Recepcion Pagos

XML

Cerrar

Eliminar CFDI

i A Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
W :Desea continuar?

10) Filtros.

:' Se elimind correctamente el CFDI

Con esta funcién puede realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI de recepcion de pagos que se hayan
importado al sistema, para ello ubique del lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene tres
grupos o secciones: primario, secundario y complementario, estas divisiones le ayudan a visualizar o procesar
informacién a su gusto, y debera definir los parametros de su busqueda por prioridad o importancia, en ese orden,
primario son las fechas a considerar, secundario por estatus que guarda en el SAT y complementario los cuales son
otros datos contenidos en los CFDI; estos ultimos no son indispensables para filtrar la informacién. Aunque el
sistema contiene algunas definiciones predeterminadas para proporcionar resultados de filtrado siempre, es

recomendable que usted focalice la busqueda como a continuacién se muestra:

Pagina 103 de 120



QSOft Manual de usuario. -

@ FILTRO PRIMARIO:

-

E Filtro: | Por Afio y Mes w
8 Afio: Todos v | Mes Todos A

FILTRO SECUNDARIO:
Estatus:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: he

Afio: Todos | Estatus: Todos

4 Visulaizar ﬂ;lGenerar \!Limpiar ﬁCqumnas

a) Filtro Primario.

Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera
predeterminada, la parte de “Filtro” le muestra: “Por afio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que
tengan el afio y el mes definido, cabe aclarar que puede seleccionar “Todos” los meses del afio.

Cuando cambia a la otra posibilidad que es: “Por Fecha de emisién” notara que también cambio en la parte de afio

y mes, y ahora dice “Del:” y “Al”. Donde se podra definir el dia del mes del rango que desea filtrar dando clic en los
cuadros azules (tipo calendario).

@ @ FILTRO PRIMARIO:

FILTRO PRIMARIO: h =
g Filtro: | Por Afio y Mes “ E Filtro: | Por fecha de emisién v
@ | afor  Todos v | Mes v 2 Del: ]| Al [

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecerd la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo,
si descargd de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el aio “2017” con los meses

de “Enero a Julio”, si se descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017”
en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere al estatus que guardan en el SAT los CFDI por recepcion de pagos, en el cual tenemos
las siguientes opciones: “Todos”, “Sin Validar” “Vigente” y “Cancelado”.

- FILTRO SECUNDARIO:
Estatus: Todos w

C) Filtro Complementario.

Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema le permite complementar los criterios de busqueda o
consulta considerando la informacidn contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:
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Busqueda por caracteres
Fecha pago

Forma pago

‘Busqueda por caracteres” Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirdn dos pequefas
ventanas:

|}US€I[ por: _Busaueda por caracteres

En | v lacadena | ]

w
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La primer ventana cuenta con seis posibilidades: “Emisor R.F.C.”, “Emisor Nombre”, “UUID”, “Docto. Relacionado”,

“Monto del pago” y “Numero de operacion”, son las columnas donde realizara la busqueda y debera seleccionar
una.

En la segunda ventana debe capturar “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda), en la columna seleccionada
en el paso anterior.

Nota Importante: Se le denomina cadena de busqueda porque se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo
para realizar estd busqueda. Por ejemplo para buscar en “Emisor R.F.C.” podrd poner la cadena:
AAA010101AAA;XXX010101XXX;AAA010101XXX. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por
errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, por ejemplo: para buscar en: “Emisor Nombre” podra
poner Dipsa;Cable en lugar de: Radiomovil Dipsa, SA de CV y CABLEVISION SA DE CV.

“Fecha pago”. Si selecciona esta opcidn en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirdn dos pequenas ventanas en
las que se deberd definir el periodo a buscar.

- FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Fecha pago ~

Del: Al

En la primer ventana determine la fecha de inicio y en la segunda la fecha final de la busqueda, para ello de clic en
los cuados azules para abrir los calendarios donde podrd seleccionar las fechas.

“Forma pago”. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, en la parte inferior se abrird una ventana en la que podra
seleccionar una de las formas de pago posibles a saber: “Todos”, “Efectivo”, “Cheque nominativo”, “Transferencia
electrénica de fondos”, “Tarjeta de crédito”, “Monedero electrdnico”, “Dinero electrénico”, “Vales de despensa”,
“Dacion en pago”, “Pago por subrogacion”, “Pago por consignacién”, “Condonacion”, “Compensacién”, “Novacién”,
“Confusién”, “Remisién de deuda”, “Prescripcién o caducidad”, “A satisfaccién de acreedor”, “Tarjeta de débito”,
“Tarjeta de servicios”, “Por definir”, “Ninguna”, “Aplicacidn de anticipos” e “intermediario pagos”.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor:  Forma pago ¥
v
Todos =
Efectivo
Chegue nominativo d
Transferencia electronica de fondos
Tarjeta de crédito I}

Monedero electronico
Dinero electrénico
Vales de despensa
Dacién en pago

Pago por subrogacién
Pago por consignacién
Condonacién
Compensacién
Novacién
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Visualizar.

Una vez que tengan seleccionados los pardmetros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro

Complementario” (este ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accion
y ver en pantalla el resultado.

® FILTRO PRIMARIO:

2

S | Filtro:  |Por Afio y Mes v
§ Ailo: 2018 v | Mes Septiembre A

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Vigente v

i~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por.  Forma pago bl

v
Wn Mes: Todos | Estatus: Todos

{ Visualizar | @ Generar | Limpiar | |4 Columnas

Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botdn “Generar”, en seguida se abrira la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del
archivo se propondra con el RFC seguido de “_Pagos”, después de seleccionar la carpeta de clic en “Guardar”.

@ FILTRO PRIMARIO:

-

Sy | Filtro: Por Afio y Mes

§ Afo: 2018 v | Mes Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Vigente v

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:

Forma pago v

Afo: 2018 | Mes;

| Visualizar | [ Generar

Estatus: Todos

& Limpiar | | £ Columnas

—)

P Exportar a csv...

4 & > Esteequipo > Descargas

Organizar =

Nueva carpeta

Manual de usuario

Nombre

& OneDrive Bitdefender Safepay

" Este equipo
W Red v <

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA Pagos

Tipo: | (*.csv)

L

A Ocultar carpetas

B AAAD10101AAA DetalleAcumConceptos

Cancelar

Al hacer clic en el boton “Guardar” se mostrara un aviso confirmando que se guardo exitosamente.

Esta funcién es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o si la maquina tiene bajos

tecnoldgicos.

Guardar Csv

‘-"ﬁ‘ Archivo guardado con éxito en:

‘C\Users\Christian\Documents\AAADT0101AAA_Pagos.csv’

niveles
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Limpiar.
Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar

nuevamente con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botén “Limpiar”.

® FILTRO PRIMARIO:

Filtro:  Por Afio y Mes v

souLd

Afo: 2018 v | Mes |Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO: ‘

Estatus: | Vigente v

[~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por.  Forma paao hd

Afo: 2013 | Mes: Todos | Estat jos

| Visualizar | |1 Generar | | # Limpiar | % Columnas

Columnas.
Al importar los CFDI de Recepcidon de pagos al sistema, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas

columnas fueron definidas de manera predeterminada por el sistema, pero usted podrd modificarlas para visualizar
Unicamente aquellas que usted decida, para ello de clic en “Columnas”, al dar clic se abrira la ventana “Configurar

Columnas”.

‘_’ Configurar Columnas - X
CONFIGURACION DE COLUMNAS
~Buscar:
4

Visible | Columna [y
*  [Sel. F
# |Sello
o ST
+  |Estatus

¥ [Tipo

uuiD
FILTRO SECUNDARIO: |
Estatus: Vigente ~

CFDI Relacionado

| Tipo Relacién

Tipo Relacién Descripcién
~ FILTRO €O |serie

Folio

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: | Por Afio y Mes v

SOuL ()

Afio: 2018 Vv | Mes  Septiembre v

L4LY

Buscar por:  Forma pago v |Uso cFDI
Uso CFDI Descripeién

v ¥ |Emisor RFC
# |Emisor Nombre
Afo: 2018 | Mes: Todos | Estatus: Todos |gm,mr Régimen Fiscal
Emisor Lugar E@Eﬂ!flél\
4 Visualizar | @ Generar | # Limpiar | | % Columnas Ic.,,.‘epmﬁ Cantidad
Conceptos Valor Unitario
o | Conceptos Descripeién
Conceptos Importe
|Conceptos Clave ProdServ SAT
Conceptos Clave ProdServ SAT Desc
| Conceptos Clave Unidad SAT
Conceptos Clave Unidad SAT Descrii ™ |

I = Seleccionar todo

&F Reestablecer Columnas |

' Guardar M Cancelar

Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen
en pantalla, dando clic se puede quitar o poner dicha seleccion. Esto servird para personalizar la vista en pantalla,
para conservar la personalizacidon de las columnas a visualizar de clic en “Guardar”, si desea reestablecer las
columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en “Restablecer Columnas”, para cerrar la

ventana de clic en “Cancelar”.
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Repositorio de CE SAT (Contabilidad electroénica).

Repositorio CESAT 7

En la parte superior derecha del sistema, se encuentran las funciones que permiten leer los archivos tipo XML del
catdlogo de cuentas y balanzas de comprobacién que se envian al SAT, para visualizarlos con opcidn a exportarlos
en formato Excel (XLSX), asi mismo podra generar archivos XML de catadlogo de cuentas y balanzas partiendo de
archivos Excel, entre otras funciones, como se detalla a continuacién.

a) Visualizacion de archivos XMLy exportacién en formato Excel.

Al hacer clic en “Repositorio CE SAT” se desplegara el menu que contiene “Catdlogo de Cuentas” y “Balanzas” para
gue seleccione con el que desee trabajar.

\":ﬁ Catadlogo de Cuentas
2% Balanzas

Al seleccionar “Catalogo de Cuentas” se abrird una ventana con ese nombre y le mostrara el menu de las funciones
gue podra realizar.

Achivo | SAT Comprobantes Nemina Subcontratacién Recepcion Pagos Repasitorio CE

A D W e |l
= -
Importar | Imprimir Exportar Eliminar  Generar Cat. | Cerrar

aExcel Catalogo Cuentas XML
Importar Herramientas

Cerrar

Comprobantes  Pagos |Catéloge Cusnia X
Filtro.

Ao Mes: Abrir catslogo de cuenta

Detalle Seleccione-0:
No. Cuenta [ Descripcién Cuenta [Niv]

ienta de | Codigo SAT  Descripcién SAT

Se dara clic en “Importar”, para subir al sistema el archivo del catdlogo de cuentas tipo XML, se abrird una ventana
en la que le solicitara la ubicacién del archivo la cual debera seleccionar.

8 CATALOGO DE CUENTA XML A IMPORTAR X
A || « eComprobante > Pruebas de Cont Elect v & | BuscarenPruebas de Cont El. 0
Organizar Nueva carpeta e MO @
9 Este equipo Nombre
& Descargas [£] AnAD10101AAAR0T712CT e
[] Documentos
I Escritorio Seleccione el archivo del que desea obtener la
. vista previa.
&= Imdgenes
D Musica
¥ Objetos 3D
B videos v < >
omtmtsin S T
Abrir | Cancelar
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Y 2017-Dic?

Si |

| :Desea agregar el catdlogo de cuenta para el periodo

:' El archivo fue guardadol!!

Aceptar |

Finalmente podra ver el contenido del archivo en pantalla:

Catélogo Cuenta X
~Filtro

e

+ Detalle 2017-Dic:

Abrir catalogo de cuenta

No. Cuenta Descripcion Cuenta Niv|Nat | SubCuenta de | Codigo SAT | Descripcion SAT |
1000000000000000 ACTIVD 1 o 1000 100 Activo
1100000000000000 ACTIVO CIRCULANTE 1 |p [1100 100.01 Active a corto plazo |
1300000000000000 | ACTIVO FIJO 1 |D |1300 100.02 Active a largo plazo
1101000000000000|CAJA 1 |p [1101 101 Caja |
1102000000000000 BANCOS 1 o 1102 102 Bancos
1102000100000000 BITAL, 5.A. |2 |p [1102 102.01 Bancos nacionales |
1102000100010000|NO CUENTA 4043038033 3 |D |Ll020001 102.01 Bancos nacionales
1102000600000000 BANCO SANTANDER SERFIN, 5.A. |2 |p [1102 102.01 Bancos nacionales |
1102000600010000 CUENTA NO. 65501679178 _3 o 11020006 102.01 Bancos nacionales

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierto el catdlogo que se desea exportar, se abrird una
ventana en la que permitird elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya
gue de manera predeterminada tiene el RFC seguido de “CatalogoCuenta.xlsx “, para finalizar de clic en “Guardar”,
ademas de guardarlo abrira el programa en Excel y mostrara el contenido del archivo.

&l Exportar a Excel... >
I <« elo.. » Pruebasde ContE.. v Buscar en Pruebas de Cont El... 2
Organizar ~ MNueva carpeta EE 0
~
~ . . &
[ Este equipo Nombre ~ Fecha de modifica.. Tipo
; Descargas \zll_j Catalogo AAADT0T0TAAA xlsx 1 18 12:43 ... Hojad
TreEmraiss \z‘,_j Layout Cuentas.xlsx 44..  Hojad
N s Moot A A ADANIAT AR A e Linia A
B Escritorio v < >
Mombre de archive: | & ~
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xdsx) w
# Ocultar carpetas Cancelar
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Al seleccionar “Balanzas” se abrird una ventana con ese nombre y mostrara el menud de las funciones que podra

realizar.

‘\nﬂ Catdlogo de Cuentas
2% Balanzas

Némina Subcontratacion

Cerrar

Archivo SAT

S
= @) O @

& | = &

Importar | Imprimir Expartar Eliminar  Generar

Balanza Balanza XML
Herramientas

Comprobantes

Importar Cerrar
Balanza X

Filtro:

Detalle Balanza:

Abrir Balanza

Recepcion Pagos Repositorio CE

En el menu de balanza, se dard clic en “Importar”, para subir al sistema (Cargar Archivo Individual) los (Carga
Masiva de Archivos) archivos de balanzas tipo XML, se abrird una ventana en la que le solicitara la ubicacién de la
carpeta donde se encuentran los archivos dando clic en “Buscar Archivo” o “Buscar Carpeta”, para el caso de
“Carga Archivo Individual” podra observar que se podran importar la balanza, en seguida se deberd dar clic en

“Importar”.

x

P Importay Bala:
- C&Amhivnlndividua\

|CUsers\Christian\Documents\SGS0407095P7201712BN.xml

Buscar Archiva |

- [ Carga Masiva de Archivos

R

Buscar Carpeta

o

Ene N

Feb N

Mar N

Abr N

May N

Jun N

N

Ago N

Sep N

Oct N

Nov N

Dic N

{0

%, Importar B Cancelar

A continuacidn saldrd la siguiente advertencia:

Confirmar Subir Balanza

El archivo seleccionado contiene una balanza Normal
del periodo 2017-Dic
;Desea Agregarlo?

Si No

Debera elegir alguna de las opciones. Recomendamos seleccione “Si a todo”, con esto concluira la importacion,

gue se notificara con el siguiente mensaje.

Balanza Cargada *

| El proceso termind con éxito!!!

Aceptar |
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Finalmente se visualizaran las balanzas importadas.

Balanza X
Filtro:
Adc: Mes: Abiir Balanza

Detalle 2017-Dic:

No. Cuenta Descripcion Cuenta Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
1000 No existe ra'é]ugu de cuentas para la balanza 0.00 0.00| 0.00| 0.00|
1100 No existe catilogo de cuentas para la balanza 0.00 0.00 0.00 0.00|
1101 Ne existe catdlogo de cuentas para la balanza) 0.00 0.00 0.00 0.00
1102 No existe catdlogo de cuentas paralabalanza| 981,097.80| 6,834,219.16| 6,722,819.05(1,092,497.91
1102 0001 No existe catilogo de cuentas para la balanza 0.00 0.00 0.00 0.00|
1102 0001 0001 |No existe catilogo de cuentas para la balanza 0.00 0.00 0.00 0.00|
1102 0006 No existe catdlogo de cuentas paralabalanza| 961,552.32 6,834,219.16| 6,722,819.05(1,072,952.43)
1102 0006 0001 |Ne existe mhflngn de cuentas pamla ‘balanza, 329,246.37| 6,780,327.28| 6,722,819.05| 386,754.60
1102 0006 0002 |No existe catilogo de cuentas para la balanza 17,005.36 0.00 0.00 17,005.36
1102 0006 0003 | No existe catdlogo de cuentas paralabalanza| 615,300.59) 53,891.88 0.00( 669,192.47
1102 0008 No existe catdlogo de cuentas para la balanza 19,545.48 0.00 0.00 19,545.48
1102 0008 0001 |No existe catilogo de cuentas para la balanza 19,545.48 0.00 0.00 19,545.48
1103 Moarita caiiloes da ruantos o Inbelanzal 1231558 21— 273010 LT TEREINT

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierta la balanza que se desea exportar, se abrird una
ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya
gue de manera predeterminada tiene el RFC seguido de “Balanza.xlsx”, para finalizar de clic en “Guardar”, ademas
de guardarlo abrird el programa en Excel y mostrara el contenido del archivo.

X Ex x
+ <« eCo.. * Pruebasde ContE.. v O Buscar en Pruebas de Cont EL.. 2@
Organizar » Mueva carpeta == - 0
- - . ~
[ Este equipo Nermbre Tipo
* Descargas @_j AAANNDTDTAAA_CatalogoCuenta.xlsx Haja d
@ s aimraies ] Catalogo AAADTOT0TAAA xisx Hoja d
B 1 memit oot vl Leina ¥
I Escritorio v £ >
Nombre de archivo: | AGADIDTOTAAA Balanzauds: -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) ~
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

b) Generar archivos XML de catilogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos Excel.
Para iniciar el proceso para generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Catalogo de
Cuentas, de clic en “Generar Cat. Cuentas XML”, se abrira una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo
Excel “Obtener Layout”

1";1 Catalogo de Cuentas
&8 Balanzas

Archivo SAT Comprobantes Mémina Subcontratacian Recepcion Pagos Repositoric CE

& | = ) W

Importar | Imprimir Exportar Eliminar  Generar Cat.
a Excel Catalogo Cuentas XML

Cerrar

Importar Herramientas Cerrar
- Filtro
Afio: |201? | V| Mes: |Dic | V| Abrir cataloge de cuenta
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Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se nombra

“Layout_Cuentas.xlsx” y le solicitara que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”

%% Genera Catalogo de Cuentas XML x
Datos
stz v| e s | | \
[ hi Obtener Layout
o Generar M Cancelar

& Exportar a Bxcel... X
1 <« eCo.. » Pruebas de ContE... v & Buscar en Pruebas de Cont El.. 0@
Organizar » Nueva carpeta =~ @
5 Este equipo Nombre - Fecha de modifica.. Tipo
& Descargas (] AAADT0101AAA_CatalogeCuentadss 10/ 20411.. Hojad
T aimmess @J Catalogo AAADT0101AAA xdsx 10/ 812:43 ... Hojad w
W Fscritnrin v <7 >
MNombre de archive: ‘ Layout_Cuentas.xlsx w
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) w
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza el contenido del archivo generado, en él se
podra ver la informacién requerida y el orden en el que se debera colocar, copie y pegue dicha informacién como
se muestra a continuacion.

A B z D E F

1

2 |1010-000-000-000-000 FONDO FUJO DECAJA 1D 101

3 |1010-001-000-000-000 Caja Chica 2D 1010-000-000-000-000 101.01
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 1D 102

5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 2D 1020-000-000-000-000 102.01
6 |1030-000-000-000-000 INVERSIONES 1D 103

7 |1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 2D 1030-000-000-000-000 103.01
& 1050-000-000-000-000 CLIENTES 1D 105

9 |1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2D 1050-000-000-000-000 105.01
10 |1060-000-000-000-000 CTASY DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1D 106

11 |1060-001-000-000-000 Gastos efectuados por cuenta de 2D 1060-000-000-000-000 106.01
12 1060-005-000-000-000 Intereses por cobrar a corto plazo nacio 2D 1060-000-000-000-000 106.05
13 |1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 1D 107
14 | 1070-005-000-000-000 Deudores 2D 1070-000-000-000-000 107.05
15 |1072-000-000-000-000 CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR 1D 107

Cuando haya terminado de colocar en su totalidad la informacién solicitada, de clic en el icono de la “carpeta azul”
de la ventana “Generar Catalogo de Cuentas XML”, se abrira otra ventana en la que solicitard la ubicacién del
archivo tipo Excel que contiene la informacidn del catalogo, selecciénelo.

B Favor de seleccionar el archivo con la informacion de RFC a descargar #
« v « eComprobante » Pruebas de Cont Elect N J) Buscar en Pruebas de ContEl... 0@
Organizar Mueva carpeta =~ O 0
~
& OneDrive ~  MNombre Fecha de modifica..  Tipe . Al
AAADID101AAA_CatalogoCuentaxlsx 10/01/201204:11..  Hojaded
[ Este equipo @ - E - ) 2 11
. 2 Catalogo AAADTOT01AAA XIsx 10/01/201812:43 ... Hojadec 311
; Descargas . .
] Layout_Cuentasaxlsx Hoja de ¢ 4 11
Documentos ] Layout_CuentasAAADI010TAAA xlsx Hojadeci” 5[ 5
B Escritoric 6 |11
=] Imagenes v o< > WA m
Mombre de archivo: | Catalogo AAADT0101AAA sk ~ | | Archivos de Excel (*.xlsx;) ~
Abrir Iv Cancelar
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Al dar clic en “Abrir” se vera la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.

el Genera Catalogo de Cuentas XML

- Datos
Aﬁo:|2018 |V| Mes:|Ene |V|

|C:\User5\Rober‘to\Documenls\eComprobante\Pruebas de Cont EIecf\Cat/{ | | 2 Obtener Layout

J Generar B Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardara
el archivo tipo XML con el catalogo de cuentas generado.

&l Guardar como X
U <« eComprobante » Pruebas de Cont Elect v Buscar en Pruebas de Cont El... O
Organizar * MNueva carpeta == - e
A - . .

I Este equipo MNombre Fecha de modifica..  Tipo
* Descargas [€] AAADI0101AAA201712C T aeml Archivo XML
Documentos
I Escritorio 2 ¢ v

Nombre de archivo: | [a¥

Tipo: | XML Files (aml) ~

# Ocultar carpetas Cancelar

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Balanzas, de clic en

“Generar Balanza XML”, se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”.
[8X Genera Balanza XML ®

- Datos

Afio: |2018 | v| Mes: |Ene | v| []  Es Complementaria

| |:| [ Obtener Layout

J Generar M Cancelar

Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se Ilama
“Layout_Balanza.xlsx” y solicitard que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”

e Exportar a Excel... X
™ << eCo.. » Pruebas de Cont Elect v O Buscar en Pruebas de Cont EL... 2
Organizar = Mueva carpeta =: - o
L Mombre - Fecha de modifica Tipo L
3 Este equipo om P
‘ Descargas z‘._]AAAOTO'IO'IAAA_CataIUgUCuEnta.xst 10 018 04:11.. Hojadec

Treimaies |Z|,_] Catalogo AAADTDT0TAAA xSk 10/01/201812:43 ..  Hojadeci
B Escritorio |z||_] Layout_Cuentasxlsx o1 Hoja de ci
B 1 e reeeca o n A ARANAA A 4nana R 17 an i Y
| Imdaenes v < >
Mombre de archivo: | [EREINEEERFERIET -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xdlsx) ~

~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar
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Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza el contenido del archivo generado, en él se
podra ver la informacidn requerida y el orden en el que se debera colocar, copie y pegue dicha informacién como

se muestra.

1010-000-000-000-000
1010-001-000-000-000
1020-000-000-000-000
1020-001-000-000-000
1030-000-000-000-000
1030-001-000-000-000
1050-000-000-000-000
1050-001-000-000-000
10 1060-000-000-000-000
11 1060-001-000-000-000
12 1060-005-000-000-000
13 1070-000-000-000-000
14 1070-005-000-000-000
15 1072-000-000-000-000

Wl |~ ok wN (e

FONDO FIJO DE CAJA 3892.93
Caja Chica 3892.93
BANCOS 893696.39
Bancos Nacionales 893696.39
INVERSIONES 740952.08
Contrato 1262068-8 Presidencia 7403952.08
CLIENTES 2867942.17
Clientes Nacionales 2867942.17
CTAS Y DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1336.03
Gastos efectuados por cuenta de 1335.03
Intereses por cobrar a corto plazo nacio 1
DEUDORES DIVERSOS 174079.04
Deudores 174079.04
CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR o

4214.98
4214.98
3916738.12
3916738.12
250000
250000
1391498.86
1391498.86
o

0

o

450

450

o

4245.49
4245.43
3986078.45
3986078.45
470000
470000
2132641.61
2132641.61
o

Cuando haya terminado de colocar en su totalidad la informacién solicitada, de clic en el icono de la “carpeta azul”
de la ventana “Generar Balanza XML”, se abrira otra ventana en la que solicitara la ubicacién del archivo tipo Excel

gue contiene la informacion del catalogo, selecciénelo.

& Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC a descargar x
1 <« eCompr... » Pruebas de Cont Elect v | D Buscar en Pruebas de Cont EL.. 2
Organizar Mueva carpeta = O @
I Este equipo Nombre Fecha de modifica.. ™
i [N
J Descargas E] AAADID1D1AAA_CatalogoCuenta.xist > J1010.
[% Documentos ] Catalogo AAADTOT0TAAA XIS ¥ 1010
] Layout_Balanza.xlsx
[ Escritorio 4 1020-
] Layout_BalanzaAAAD10101AAA xlsx
& Imagenes 5 |1020-
B Layout_Cuentas sk R
b Misica v < b3 W4 rH
Nombre de archivo: | Layout_BalanzaAAAD10101AAL ~ | | Archivos de Excel ("xlsc) i
Abrir || Cancelar

Al dar clic en “Abrir” se vera la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.

[8X Genera Balanza XML

Datos

o

Mes: [l Es Complementaria

CAUsers\Roberto\Documents\eComprobante\Pruekas de Cont EIecL*\Lay»{ ‘ ‘

@ Obtener Layout

“ Generar M Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardara

el archivo tipo XML generado con la balanza.

Organizar +

[ Este equipo
4 Descargas
|£ Documentos

I Escritorio

4 || « eCompr.. » Pruebas de Cont Elect "

Nueva carpeta

~  Nombre

@ AAADIDTOTAAAZOTTI2CT xml

v <

ey
Buscar en Pruebas de Cont El.. 0
Fecha de modifica...  Tipo

Archive XML

10/01/2018 12:53 ...

Mombre de archiva: | AAADT0101AAA201801BN.xml

Tipe: | XML Files (*xml)

A Ocultar carpetas

Guardar

Cancelar
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Respaldo/ Recuperar respaldo.
El Respaldo y recuperacién de toda la informacién procesada en eComprobante XML se realiza por Contribuyente,

por lo tanto es necesario entrar a “Contribuyentes” del menu principal de “Archivo”

[T eComprobante

Archivo Contribuyentes

z"‘ Contribuyentes

L)
/.e Abrir Contribuyente

p Desactivar Licencia
*o Acerca De
E Salir

Respaldo.
Se abrira una pestana de “Contribuyentes” que enlista a todos los que se hayan dado de alta en el sistema.

[T eComprobante

Archivo | Contribuyentes

©Q 7B

Muevo Buscar Maodificar Eliminar

Cerrar

SN

Respaldo Recuperar

Herramientas Respaldos Cerrar

Contribuyentes X

rir

=G
B
"

i o
E
<
|
|&

De la lista de contribuyentes, de clic en el RCF o en el Nombre o razén Social (no en abrir) del contribuyente al que
quiera respaldar para que quede seleccionado, el fondo debera quedar en color azul.
A continuacidn de clic en “Respaldo” que se encuentra en la parte superior.

7| eComprobante
Archivo Contribuyentes

Q7B

Mueve Buscar Modificar Eliminar

Cerrar

e

Respaldo Recuperar

Cemar

Herramientas Respaldos

Contribuyentes X

RFLC.:

Se abrira la ventana “Respaldo de Contribuyente” donde podra definir el lugar en el que se guardara el archivo de
respaldo dando clic en el botdon “Buscar”, de manera predeterminada el sistema propondra C:\Temp\, el nombre

del archivo con el RFC, pero se puede modificar al que usted decida.

[ Respaldo de Contribuyente

REC AAAO10101A44
Ruta Respaldo |C:TEmp\ARAOI0101AAA Buscar
' Aceptar B Cancelar
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Al dar clic en “Aceptar” saldra el siguiente mensaje:

Recuperar respaldo.

Re o et
I-"' .'\'I El respaldo del contribuyente SAA010101 444 se generd
WL correctamente.
Aceptar |

Para recuperar el respaldo previamente realizado, debera entrar a “Contribuyentes” en el menu de “Archivos”, a

continuacién de clic en “Recuperar”.

™ eComprobante
Archivo | Contribuyentes

HQ B

Nueve Buscar Modificar Eliminar

=

Respaldo Recuperar | Cermar

Herramientas Cerrar

Contribuyentes X

RFLC

Respaldos

Se abrird la ventana “Recuperacién de Contribuyente” en la que se requiere la ubicacion del respaldo realizado con

anterioridad, NO intente capturar el RFC, lo que tiene que hacer es dar clic en el botdn “Buscar” y seleccionar el

archivo tipo “.zip” de respaldo generado con anterioridad.

| Recuperacién de Contribuyente X
RFC AAADTOTOTARA
Ruta Respaldo |C:\Temp\AAAO‘IO101AAA\AAAm 0101 AAA}O‘\‘ Buscar
Ruta Compartida | Buscar
" Aceptar M Cancelar

Al dar clic en “Aceptar” realizard un proceso en el que al finalizarse le deberd salir el siguiente mensaje:

Re o *
I'/'. .'\'-I La recuperacidn del contribuyente AAADTOT0TAAA se
"W completo correctamente.
Aceptar |

Cierre y abra nuevamente la pestaiia “Contribuyentes” y aparecera en la lista el RFC y nombre del contribuyentes

con toda la informacion que contenia en el equipo respaldado.

Archiva | Contribuyentes

Q7 KB|E E |l

« S B =3

Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Respaldo Recuperar | Cerrar

Herramientas Respaldos Cerrar

Contribuyentes X

REC.:

Nombre :

Abrir [RFC [Nombre o razén social
& [4AA0101014A4 | Contribuyente de Prusba
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Transferencia de licencia a otra computadora.
El proceso de desactivacion esta disefiado para poder transferir la licencia actual a otro equipo en caso de ser
necesario. Antes de iniciar este proceso, obtenga el nimero de serie de la licencia que estd activa en el equipo

actual a transferir, entrando al menu de “Archivo” y dando clic en “Acerca De”.

m eComprobante
Contribuyentes

o) Contribuyentes
A\ i

i
(.e Abrir Contribuyente

Se abrira la siguiente ventana, en la que debera dar clic en “Informacidn de Licencia” para obtener el nimero de

serie.

eComprobante XML

'~¢nrmaci6n de Licencia Ayuda En Linea

£ un sistema para obtener, validar, administrar, revisar, analizar y
extraer informacién de comprobantes fiscales digitales por
Internet emitidos y recibides, adicionalmente permite generar,
administrar y validar los archivos enviados a la Autoridad en el
cumplimiento de la Contabilidad Electrnica.

Varificar Actualizaciones @)

Se abrird la ventana “Datos Licencia” donde viene el nUmero de serie y otros datos como se muestra en la siguiente

imagen, estos se deben guardar para posteriormente activar en otro equipo.

eX eComprobante XML

Licencia:
N° Serie:

Estatus: ACTIVA
Activacion: 9/3/2018

Sistema: eComprobante Version: SIDE

Usuario:
Autorizado: DSOFT SA DE CV

Correo: 3 @dsoft.mx

Verificar Licencia @
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Desactivar Licencia.

Para desactivar el sistema, debe ir al menud Archivo y hacer clic en el botdn “Desactivar Licencia”. Para confirmar el

proceso de desactivacidn, haga clic en el botén “Si”.

m eComprobante
Contribuyentes

;?‘ Contribuyentes

) Desactivar Licencia
w Acerca De

LI

eComprobante

@ :Desea desactivar la licencia?

Si | No |

Se mostrara el siguiente mensaje, confirmando la desactivacion de la licencia.

Desactivacién Licencia *

,ié 5e desactivo correctamente
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Activacion de la licencia en la otra computadora.
Una vez instalado el sistema eComprobante XML en la nueva computadora, entre a “Activar Licencia” del menu de

“Archivo”.

.4'6 Abrir Contribuyente

( Activar Licencia
*o Acerca De
E:% Salir

Aparecera una ventana en la que solicitard los datos que obtuvo del equipo anterior, mismos que deberd capturar

en la siguiente ventana.

@ Activacion Licencia

Nimero de serie: ‘

Correo: ‘

Empresa ‘

Contacto: ‘

Teléfono: Lada: Ext: I:l

|V Actwar| |)( Cancelar|

Al finalizar aparecera el mensaje de “Activacion Licencia” exitosa. Para terminar de clic en “Aceptar”

Activacion Licencia >

j h Activacidn Correcta

Pagina 120 de 120



