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INGRESO Y ACTIVACION DE ECOMPROBANTE XML.

Hacer doble clic en el icono de eComprobanteXML (se localiza en el escritorio)

=

eFactura

Usuario

Contrasefia

Ingresar \/|

Cancelar x |

Una vez ingresado al sistema, hacer clic en el menud “Inicio — Activar Licencia” (se encuentra en la parte superior izquierda).

:'_' eComprobante

Archivo

il
f.ﬂ Abrir Contribuyente

{ Activar Licencia
* Acerca De
E Salir

Ingresar los datos solicitados para la activacion del sistema eComprobanteXML, (el nimero de serie es proporcionado via correo
electrénico). Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el Botén [Activar]

@ Activacion Licencia

Nimero de serie |

NOTA: Para realizar la activacion cares: | }
del sistema, es necesario contar Empresa [ \
\

con conexidn libre a internet. Contasta |
Teléfono. Lada: Ext l:|

Si todos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activacion se realizd correctamente. De no ser asi ingresar
nuevamente los datos verificando que estén correctos

Activacién Licencia X

I §, Adtivacidn Correcta
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CREACION DE CONTRIBUYENTES.

Hacer clic en el menu “Archivo > Contribuyentes”

H_" eComprobante
Archivo

z,‘ Contnbuyentes

il
.r’.ﬂ Abrir Contribuyente

p Desactivar Licencia

Se visualiza la pestafia de contribuyentes y su barra de herramientas, hacer clic en el botén [Nuevo]

ntribuyentes

“Q 7 kEE |l

Nueveo Buscar Modificar Eliminar | Respaldo Recuperar | Cerrar

Nuevo .
«efmamientas Respaldos Cerrar

Ingresar el R.F.C. y Nombre del Contribuyente. Una vez que estén ingresados los datos, hacer clic en el botén [Aceptar]

Archive | Contribuyentes

Aceptar Cancelar | Cerrar

Heramientas | Cerrar

& x

REC.: |AAAOTOIOIAAA

Nombre : |Cuntnbuy=me d Pruebe]

El proceso para la creacion del contribuyente puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

s
%

Procesando...

Se visualiza un mensaje el cual indica que la generacién del contribuyente ha sido exitosa, hacer clic en el botén [Aceptar]

Registro Contribuyente X

) El contribuyente AAADT0101AAA, se agregd correctamente,

Para trabajar con el contribuyente recién creado o algun otro, hacer doble clic sobre el mismo.

Abrir ‘]lFC |Nnm|lrenm|'m$ndal

w:luuu\ {CONTRIBUYENTE PRUEBA
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REPOSITORIO SAT

Se encuentran las consultas realizadas en el SAT, es decir se encuentra la consulta de la informacién desde el portal del contribuyente
para las consultas de CFDI recibidos o emitidos almacenadas por el SAT, en ella se podra visualizar el folio fiscal, RFC receptor o emisor,
nombre o razén social de receptor o emisor, emisidn, certificacion, PAC que certifico, total, estatus de cancelacion, tipo de

comprobantes, estado y fecha de cancelacion.

1) DESCARGA 500+

Es la descarga automatica de CFDI del portal del SAT de hasta 80,000 comprobantes en una sesion por dia, para ello hacer clic en el

botdn [Descarga 500+]

!_" eComprobante | CONTRIBUYENTE PRUEBA
Archivo SAT

Y "

Descarga  Log de
500+ XML Descarga

Comprebantes Nemina
o

Cotejar  Cotejar Vs

Vs XML's  Importados

Repositorio  Excel

Descarga Cotejar

Pagos

% 0T

Eliminar  Exportar Exportar

csv

Herramientas

Cerrar

Cerrar

Para la autenticacion en la “Descarga 500+”, solicita capturar la contrasefa (clave CIEC) y el Captcha

I Descarga 500+
Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC: AAAD10101AAA

Clave CIEC: [} Recordar CIEC

e |

Captcha:

X

29 Iniciar K Cancelar

El sistema también permite guardar la contrasefia (clave CIEC) de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez que se

desea descargar comprobantes, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar Clave CIEC” y hacer clic el botdn [Iniciar]

Nota: Para guardar la clave CIEC se
debe ingresar al sistema con un usuario

creado y no con el usuario “Admin”

Ventana Descarga 500+

[ Descarga 500+
Acceso portal de contribuyente SAT:

RFC: AAAD10101AAA

Clave CIEC: | saevencoes

Captcha: Tm7d8st| Cambiar Captcha

¥ cancelar

85 Iniciar

Se muestra la ventana Descarga 500+ la cual permite realizar los filtros necesarios para realizar la consulta y descarga de

los XML.

NOTA: Al

los 2000 XML)

realizar la descarga 500+, se
recomienda hacerlo en horas “No Pico”,
entre las 9pm y 7am, esto con el fin de
obtener mejores resultados de descarga por
dia ya que en ocasiones no descarga el total
de CFDI consultados (solo cuando sobrepasan

[ Descarga 500+

- Consulta Tradicional en Repositorio SAT

Ao Final 2019

Afa Inicial 2019 hd

Mar v

Wies Inicial Mes Final

Dia Inicial ~ |Todos hd Dia Final

Hora Inicial 000 Hora Final

Tipo CFDI Todos

@® Recibidos Estado CFDI | Todos

Complemento | Todos

Consulta por lista de RFC mediants layout en excel

+ 0 Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

Tratamiento de los comprobantes ansuitados

# Descargar comprobantes en:
CA\BDF\eCamprobante! Descargas)

+ Aceptar X Cancelar
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1) Seleccionar el periodo a descargar “Afo inicial - Afio Final”, “Mes Inicial - Mes Final”, “Dia - Inicial”, “Hora Inicial —
Hora Final"

Ao Inicial | 2019 [ v] Ao Final 12019 [v]
Mes Inicial Mes Final Mar
Dialnical  |Todos [ v] Dia Final [Todos | v]

Hora Inical  0:0: 0 Hora Final 0:0:0

2) Seleccionar “Emitidos” o “Recibidos”.

) Emitidos ﬂCFDI Toges | v]
) Redbides Estacio CFOI
Complemento Todos | v|

<

3) Seleccionar tipo de CFDI “ingreso”, “Egreso”, “traslado”, “Pago”, “Nomina” o de lo contrario dejar “Todos”

Tipo CFOI Todos | V\ |

Estado CFDI Tedeos

G | |
wt en excel Egresa
Traslado
Pago
yout en excel Nomina

4) Seleccionar estado CFDI, Vigentes o Cancelados

Nota: El sistema no descarga T e T
CFDI Cancelados “RECIBIDOS”, BadoCFD |[Todos | v

Complemento | | Tedes

solo realiza la descarga con los e Vigentes
CDFI “Emitidos” Cancelados. Coneh

5) Seleccionar el tipo de “COMPLEMENTO” del CFDI

Todos

Estandar
Acreditamiento de [EPS
Aerclineas

Certificado de Destruccion
P Descarga 500+

X

Comercio Exterior
- Consulta Tradicional en Repositorio 4T ————

Afio Inicial 2019 Afo Final 2019

wesinenl (2ot (V] meshna e [V

Dianical oo | v Dafinal  Tods | V]
10

Hora Inicial

Comercia Exterior 1.1

Compra Venta de Divisas
Consumao de Combustibles

Donatarias

Hora Final crose Estado De Cuenta Bancaric
O Emitidos Tipe CFDI Estado de cusnta de combustibles de monederos electronicos
it e INE 1

e Instituciones Educativas Privadas(Pago de colegiatura)
Consulta por lista de RFC mediante layout en excel
IEaca Leyendas Fiscales
[] Consuita por lista de UUID mediante layout en excel Mis Cuentas
[=][m8) ‘ Motarios Publicos
Obras de artes y antigliedades
Tratamiento de los comprobantes consuftades pilAIE)

# Descargar ‘ Otros Derechos e Impuestos

|€4BDF\eComprobante\Descargas\ Pago en Especie

 Aceptar X Cancelar Persona Fisica Integrante de Coardinado

Recepcién de Pagos

Reciba de donative

Recibo de Pago de Salarios
Reciba de Pago de Salarios 1.2
Sector de Ventas al Detalle(Detallista)
Servicios de construccién

SPEl de Tercero a Tercero
Sustitucién y renovacién vehicular
Terceros

Terceros

Timbre Fiscal Digital

Turista o Pasajere Extranjerc
Vales de Despensa

Vehiculo Usada

Venta de Vehiculos
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OPCIONES ESPECIALES DE DESCARGA (por RFCy UUID)
Esta opcion es util cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, el sistema solo descargara los primeros 500 XML,
normalmente ocurre en ndéminas con mas de 500 trabajadores que son timbradas a la mayor capacidad con que timbra un PAC (1,000

XML por segundo).

Para realizar el proceso de descarga por RFC, seguir los siguientes pasos:
Paso 1: Obtener la plantilla Layout en Excel
Hacer clic en el botén verde de con el icono de Excel

[i Descarga 500+ X

- Cansulta Tradicional en Repasitoric SAT

Afc Inical 2019 [v] afo Final 2019 [v]

Wes Inicial A7 [v] Mes Final
Dia il Di Final

Hora Inicial 000 Hora Final 0:0:0
(®) Recibidos Estado CFDI -Tmms -
Complemento [Todos S v

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

[ Consulta porlista de UUID mediante layout en excel

" Descargar en:
\c:\wr\ac emprobante\ Descargas\ \ [

Tratamiento de los comprobantes consultados \

|/ aceptar | | xCancalar‘

El sistema solicita la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC”, hacer clic en el botén [Guardar]

o Expartar s Excel, X

€ o [ tnesqupo » Documentos v/ & | Buscar e Document »

Grgamiar = Mueva carpeta = @
Leg A Mombi

Zaa OnaDrive

~ I Este equipe

& Descargas el St m B07:
-
Nermbre d i W
Tpe: Archive de Excel 2007 2010,2013 ("adsx) -
T ==

Paso 2: Agregar los RFC
Enseguida se abre la plantilla Layout_RFC, ingresar el/los RFC. Una vez capturados guardar cambios y cerrar Excel.

N HEPJ770319R49
i MIEQ700821TY8

Paso 3: Importar el Layout con los RFC guardados
Hacer clic en el botén azul con el icono de la carpeta

[5i Descarga 500+ X

- Consulta Tradicional en Repositoric SAT

Afc Inical 2019 [v] afo Final 2019 [v]
Mes Inicial A" Mes Final

Dianical  |Todos | ] Dia Final fodos ||

Hora Inicial ~ :0: 0 Hora Final 0:0:0
) Emitidos Tipo CFDI [Todes |~
O =i Estado CFDI | Todos

Complemento |Todos Wy |

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

| [l

+ [ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

QL

Tratamiento de los comprobantes consultados

o Descargar en:
\c‘\wr\ec omprobante\ Descargash

o

| aceptar | | xCancalar‘
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Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los RFC,

4 Favor deseleccionar e archive con s nformacidn de RFC 3 descargar x
T [ » Esteequpo » Documentos v & Buscar en Documen »

Orgenizar = ueva carpeta
ecomprobente * e
B roic e s
SQL Server Management Stuso
VisustSeucio 2010
4 OnaDrive Visas Studo 2013
Visusl Studio 2015

Leg

9 e equipe
D: ® Visust St 2017

& Descargas 5 Layoun_RFCdsc TWI2/280808 . M

2 Documentos . >

Nombre de archives | Layout BFCatsx | Archives de Eseel ["alsx) -

hacer clic en el botén [Abrir]

Apareceré el mensaje indicando cuantos RFC se importaron correctamente. Hacer clic en el boton [Aceptar]

Importacién de RFC's X

@Al s importacian se completo satisfactoriamente,RFC's 7]
WY importados)

Para realizar el proceso de descarga por UUID, seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Obtener la plantilla Layout en Excel

Hacer clic en el botén verde de con el icono de Excel

El sistema solicita la ruta en la que se guardara el a

Paso 2: Agregar los UUID

T Doscarg 500+ x

-] Consulta Tradicional en Repositoric SAT

Ado Inical |2019 [v] afo finat 208 [v]
Mes Inicial | Abr Mes Final
Dia Inicial u Dia Final
Hora Inicial 000 Hora Final
Emitidos Tipo CEDI
o Redbidos e oy
Complemento

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

(w | [
#Consulta porlista de UUID mediante layout en excel
\ [Tt ||
Tratamiento de los comprabantes consultados
# Descargar en: -
| cABDFreComprobante\Descargas\UUID\ | \ﬂ

o hceptar | | X Cancelor |

rchivo “Layout_RFC”, hacer clic en

% Erpcetar e Excel.. %
[ » Etecquipe » Documentas +/O | Busceren Documentas »
Grgonir . Nuevs carpeta e @

Hombre Fecha

v B e cquipe
i — Visus! Stuio 2013
Vicunl Stucio 2017

5 2] Documentos
Visusl Seudio 2010

W Escitoria
' Documents
= imigenss
Wy et Stes
& Misica Visusl Studia 2015
WO, ’

Nombre de archive:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,013 abex) =

N =

el botén [Guardar]

Enseguida se abre la plantilla Layout_UUID, ingresar el/los RFC. Una vez capturados guardar cambios y cerrar Excel.

ErFEECED Liyout,UAD - Micicish Exce o x

Dicho cesigina_Femui_Oator_Reveas_vista_ Akl 9 @ = @
a10 - 7] 2256525 207D-48DC-SBD0 SEBIGEIIBE -

L I -
1 uuin
2 BIGFBCET-CI01ADTC-ABSA BSBOIDB2IFEE

3 GICAGATS-3A53.43A3.3T1D-FSTMDEF AR
4 19B6E33D-00CH-4F5F-92F6- IDABFFILF2AD
5 EAQ2BOBA-0829-4252-5C27-SE93FAE35051

& 36D00ITI-DA3S-4399 AAAA-OICEECIICCH
7 DIDIFART-ASI7-MGA-B968-ATF TSI

o

o e re—

e

=

e

e

e

D e

e

e ———

2 R e A Pt
e o

10— N
| |G 1o % o)
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Paso 3: Importar el Layout con los UUID guardados
Hacer clic en el botdén azul con el icono de la carpeta

B Descarga 500+ x

0 Consulta Tradicional en Repositorio SAT

Ado lnical  |2019 [v] Ao Final [2019 [v]
s nicil MesFna
Dialoicial  |Todos | v] Dia Final [odos [ ]
Hora Inicial 00+ 0 Hora Final 0:0:0
o) Recibidos Estado CFDI  [Todos | v|
Complemento

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

[=][m]
# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
\ e (|
Tratamienta de los comprabantes consultados
# Descargar en:
C:\BDPveComprobante\Descargas\UUID\ \ [ |
+ Aceptar XK Cancelar

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los UUID, hacer clic en el botén [Abrir]

I Faw archivo.con e x
7 B » Steemoo » Dommenies v & B Do »
O~ [ = @
& Descargss Visul Studio 2013
2 Do VS 017
= i —
‘ Becuments
= inkgenas Wy e St
& s s St 205
B Ctjeios 30 WSbpress
B v e S
2 Dicoloaal (6 ¥ € >
[ 7] [ Bty
Gancen

Apareceré el mensaje indicando cuantos UUID se importaron correctamente. Hacer clic en el botén [Aceptar]

Importacién de RFC's X

La importacion se completo satisfactoriamente RFC's (7]
Importados.)

6) Seleccionar la carpeta de guardado para los XML. Los XML por default se descargan y se guardan en la carpeta
C:\BDF\eComprobante\Descargas.
Para cambiar la ruta de descarga, hacer clic en el botdn con el icono de carpeta

P Descarga 500+ X

- Consulta Tradicional en Repositorio SAT

Afc Iicial  |2019 [ ] adio Finat 208 [~]
Wes Inicial | Ab" Mes Final Abr

Dia Inicial Dia Final

Hora Inicial 0100 Hora Final

0:0
L Tipo CFDI
@) Recibidos Estado CFDI _
-

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

J[ 5= ][ 2a
[ Consulta porlista de UUID mediante layout en excel —
) |
- Tratamiento de los comprobantes consultados
# Descargar en: . }
| CABDR\eComprabante)Descargas\ [ = |

' Aceptar X Cancelar

Inicio de la Descarga
Hacer clic en el Botén [Aceptar] para iniciar la descarga.

Tratamiento de los comprobantes consultados

# Descargar robantes en; o
CABDF\eConfigigante\ Descargas\ [

' Aceptar XK Cancelar
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La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora, minuto hasta
llegar al segundo, considera los CFDI de ingreso, egreso, traslado, némina y recepcion de pagos.

La velocidad de descarga fluctia entre 150 y hasta 400 CFDI por minuto, pudiendo descargar en un dia 2,000 y hasta los 80,000 en una
sesion.

www

=

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 20/Mar/2019 Al 31/Mar/2019
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metods: Proceso Finalizado

Total: 445
PROCESO DESCARGA RENDIMIENTO DESCARGA
Consultados: 445 Tiempo: 00:00:48

s 42 Velocidad Descarga: 51 Min

0

Copiado de Listado Repositorio SAT

Enseguida las listas consultadas del repositorio SAT utilizadas para la descarga, son guardadas en base de datos para identificar
comprobantes cancelados de proveedores.

Y <>
83> =
SAT '
'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 445 Hora Inicio: 20:30:29

Registros Copiados: 83

Tiempo Transcurrido:  00:00:03

Resumen de consulta

Una vez finalizado el copiado de listado Repositorio SAT, se visualiza el resumen el cual muestra la informacién de los XML descargados

En la parte superior, se encuentra la informacion de la consulta como el periodo, tipo de comprobantes, estado y complemento.

P9\ Reperee de Conauta y Descargn SAT

Descarga Del 29/Mar/2019 Al 31/Mar 2013

DATOS DE LA CONSULTA
Comprobartes:  Fmitidos  Tipe:  Todos  Gstade Todos  Complementa: Todus

'DETALLE DE LA DESCARGA.

i e [ Wévode | Fecha ricie [irs i [Fecha Fin[Firain | Consuita [Deseargaden [N bese |
2015 Mar [DUA. | 29/Moar 019000000 |79/ Mar/ 019 150939435 423 o
2015 Mar [DUA [ 30/Mar /2019000000 |30 /2019 2353959 |4 4 o
2015 Mar [DIA_[31/Mar /2019000000 31/ Mar/ 2019 2353959 |16 16 0

- PROCESO DESCARGA

DESCARGA

Conuados, 45 Descngados 445 o \elocida 219xMin  Tiempo: 00022
No Descangados: 0 o

O Erporta (| Bimar archivos XML despuss de mpartar

0 s

En esta seccion, se visualizan los diferentes métodos consulta y descarga que realizo el sistema, cuantos cancelados y descargados se
encuentran en cada periodo consultado.

) Reperee d Consuta y Descargn SAT

Diescarga Del 28/Mar/2019 A1 31/ Mar/2019
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobartes: Emitidos  Tpe:  Todes  Giade: Todos  Complementa: Todus
DETALLE DE LA DESCARGA
Adio_|Mes [Método [Fecha Inicia [Hraluicie [FechaFin  |HraFin | Consulta |Descargades | Ne Desc.|
2019 Mar [DIA. [20/Mar 2019 00:00:00 |29 Mar 2010 75959 (425 425 0

2019 Mar DA [30/Mar 2019 00:00:00  |30/Mar/2019 235959 |4 5
2015 Mar D14 |31/Mar/201900:00:00 | 31/Mar/201923:59:59 |16 16

Muestra los totales Consultados, Cancelados y Descargados

-~PROCESO DESCARGA
Consultados: 445 Descargados: 445 Existentes: 0

No Descargados: 0 Eventos 500+ 0O
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Muestra el tiempo y velocidad que ocupo el sistema para la consulta (Velocidad Consulta x Min, velocidad Descarga x Min y tiempo
trascurrido).

~RENDIMIENTO DESCARGA

Velocidad: 219 x Min  Tiempo: 00:02:02

B Salir

Exportar a Excel

Para mandar el reporte a un archivo Excel, hacer clic en el botén [Exportar]

P9\ Reperee de Conauta y Descargn SAT

Descarga Del 29/Mar/2019 Al 31/Mar 2013
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobartes:  Fmitidos  Tipe:  Todos  Gstade Todos  Complementa: Todus

'DETALLE DE LA DESCARGA.

i e [ Wévode | Fecha ricie [irs i [Fecha Fin[Firain | Consuita [Deseargaden [N bese |
2015 Mar [DUA. | 29/Moar 019000000 |79/ Mar/ 019 150939435 423 o
2015 Mar [DUA [ 30/Mar /2019000000 |30 /2019 2353959 |4 4

2015 Mar [DUA_[31/Mar /201900080 |31/ Mar/ 2019 235595916

o
16 o

- PROCESO DESCARGA

oescnson
e e | e e
/ s g

O Erporta || B archivos XML despuss d mpartar

0 s

Seleccionar la ruta donde guardaremos el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

<X Exportar a Excel... x

« v 4 » Esteequipo > Documentos v @ | Buscaren Documentos P
= @

Organizar +  MNueva carpsta

W Objetos3D A Nombre

Fecha de modifica

B videos Descargas
i Diseo local (C) Christian Rosas
Archivos XML
o Red SQL Server Management Studio )
I EDGAR-DELL o ¢ 5
Nombre de archivo: | EY TN ST

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx)

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Eliminar Los XML descargados

Esta funcién permite eliminar los archivos XML que se descargan en carpeta y solo se queden importados en el sistema, para ello se
habilita la casilla “Eliminar archivos XML después de importar” y hacer clic el botén [Salir]

-PROCESO DESCARGA
Consultados: 445 Dy jados: 445

DESCARGA

Exstentes: 0 Velocidad: 219x Min  Tiempo: 00:02:02

Descargados: 0 Eventos 500+: 0

[ Exportar |1 Eliminar archivas XML después de importar \1 0 sair

Importacion de XML

Se realiza la importacién de datos contenidos en los XML al sistema.

—'
— @ @ =
DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 445 Hora Inicio: 20:51:04

Archivos Leidos: 191

Tiempa Transcurrido:  00:00:08
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Se visualiza la ventana con los datos de importacion, presionar el botén [Salir]

[¥ Reporte de Comprobantes X

Tiempo Trasncurrido: 00:00:23
En Carpeta: 445
Importados: 445
Anteriormente 0
Importados:
No Importados: 0

| M Cerrar |

2) LOG DE DESCARGA

Reporte de la Ultima descarga realizada, hacer clic en el botén [Log Descarga]

SAT Comprobantes Némina
.

@
Descarga  Logde

500+ XML Descarga
Descarga

Pagos

= &G 12T

otejar  CotejarVs |  Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
VsKMLs Importados | Repositorio  Excel  .csv
Cotejar Herramientas Cerrar

a) Datos De Consulta

Se visualiza los datos de consulta, el periodo, tipo de comprobantes, estado y complemento.

) Log Descerga x
I Descasga 1
Comprobanes Cnitdor Tpe Todos Esa: Todos  Camplomens: Todos | ‘
Ao |Mes [Métoda | Fecha tnicio__|Fecha Fin_ ]
2018 Mar DA I9/Mar[2019  29/Mar/2015 &35 s 0
2009 Mar [DIA[30/Mar/2019 [30/Mar/2019 |3 4 o
2019 Mar_[Dia 31/Marf2019_[31/Mar/2019 |16 is o
Comprobantes: Descargados: 425 / No Descargados: 0
i [rata [pescargata]
TBaRBCIEDIS I e Endory, v B
v
v
7
v
v
IEY v
DEsa7s70cs |G v 1§
8 Exponar o s

b) Reporte

Muestra el reporte de la consulta y descarga de los XML (por afio,

mes, método, fecha inicio, Hora inicio, Fecha Fin, hora fin,
Consultados, cancelados, descargados y estatus consulta)

5 Log Desearsn

Descasga

Comprobsnces:  Emitides  Tpo:  Todos  Esder Todos  Complements: Todos
Aiio [Mes [Métoda | Fecha tnicio Fin

015 Mar (DA 39/Mar/I019 [39/Mar/3018 (335 = O

2015 Mar (DA |30/Mar/1019_[30/Mar/2019 |3 + o

2015 Mar (DA 31/Mar/2019_[31/Mar/2019 |16 16 o

c) Estadisticas

Muestra un litado de los XML descargados y no descargados

Comprobantes: Descargados: 425 / No Descargados: 0
i I [pescargado]
1BSF48C2- -\l v -
v
i e v
v |
7ASF4241-587 BAs v
v |
7 z \Emitdon\2019\0 o
325702715 DB367370C G\ \emtdon\2019\0 v/ [
0 Exportar o s

Pagina 14 de 68


https://www.dsoft.mx/

JS ot

d) Exportar a Excel

Manual de Usuario

Para mandar el reporte que se encuentra en pantalla a un archivo Excel, hacer clic en el botén [Exportar],

) Log Devcorge *

Descacga

Comprobamtes: Emitidos Tpo: Todos  Esiader Todos  Complementor Todos ‘

Ao [Mes [Método [ recha tmicio

Tremrn | I [ropese]

015 Mar (DA 9/MarI015  T5/MarjE018 335 = g
2015 [Mar [Dle|30/Mar/2015_[30/Mar/2015 |3 ) o
015 Mar [DIA [31/Mar/2019_[31/Mar/2015 |16 18 o

Comprobantes: Descargados: 425 / No Descargados: 0

U [t Toescargada]
TB5F4BC2 DL e A
v f

2 7 v -
v |

25571 v
71 | v

E 3
033873705 v |
08 Exporiar ’ 0 S

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

e) Historial

Se cuenta con un registro guardado de todas las consultas y descargas que se han realizado con el sistema, para visualizarlo hacer clic en

la pestafia [Historial]

&% Exportar a Excel.. X
« ~ » Esteequipo > Documentos ~ @/ | Buscaren Documentos y-J
Organizar v Nueva carpeta B - (2]

B Objetos 3D A Mombre

B videos Descargas 26/12/2018 0215 ..
&, Disco local (C:) Christian Rosas 271272018 12:17 .,
Archivos XML 2711272018 02:17

b Red

SQL Server Management Studio

CH EDGARDELL o ¢

Mombre de archive

Fecha de modifica *

02/01/201903:33 .. »
>

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx)

A Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

[Ees pecran x
[ ———
=T I =
23/38/2013 150038 2 m. 3433 2629 15000 Tuiee Teies Tados
03/24/2019 1500302 m. 0,04/2038 Tuiee Tuioe Toder
Tuiee Tuioe Toder
Tuiee Toion Toden
Toiee Toion Todes
Toies Todos [Toden
Toies Toden Todon
14/Aug/3018 13,50 | Admin Todos Todss [T
8/AuE 2018 16.48 aiean 0170872 Toios Toden Todos
163 /Aug/3018 15:67 | Ademin T Todos. Todss | Todos.
29/1j2018 1352 |admn | 01/67/2018 1300803 m 31/07/ i oo Toden
{3018 1641 Admm _[81/06/2018 12,00:00 2. m 30,06, Todos Todsa Todas
131755 |adm | 01/03 /2016 1200805 m 31/15/ oo o Todes
161225 |admn|01/81/2018 12,0090 2 m 30/06/2018 11,5959 p m. Emindos | Todas Todsa | Todoa
24/May 2018 19:03 Admm | 01/D1/2018 12:00:90 3 m 3105/2018 115959 b m Reclbides | Tados Todsa Todes
¥ v
& tioweiog i

Para exportar el reporte de “Historial de descargas” en Excel, hacer clic el Botdn

[Exportar]

| ST -
[pe—— |

e —— : =

23/83/3019 1300902 m. 31/03/2013 Tuiee Teies Tados

03/24/2019 1500302 m. 0,04/2038 Tuiee Tuioe Toder

04/03/2019 1300905 m 01032049 3 Tuiee Tuioe Toder

01/03/2019 1300008 m 38/03/2089 3 Tuiee Toion Toden

Tadae Todea [Tados

Toies Todos [Toden

Toies Toden Todon
Toias Toden T

08/ Aug/2018 1848  Admun Todos Todos | Todos

03/ Aug/2018 19,07 | Admin Todos Todos Todos

22018 1232 |Admun Fao Toden Toder

27 juny 018 16041 | Admin Todos Todes Toder

53 | Adin o Toion Toder

Tuiee oo Toder

01/81/2018 1300002 m 3108/ 2018 Tuiee Taioe Toder

‘ v
@ Birmerae Log 88 Exportar ‘ 0 Sair
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3) COTEJAR CONTRA XML.

Coteja los registros de la lista del repositorio SAT contra los archivos XML contenidos en una carpeta (disco duro externo, usb, etc),
hacer clic en el botén [Cotejar Vs XML's]

Manual de Usuario

Archive | SAT Comprobantes Némina Pagos

@ B|= 5 0=

Descarga logde | Cotsjar CotejarVs Eliminar  Exportar Exportar
500+ XML Descarga | Vs XML's Importados | Repositorio  Excel  .csv
Descarga Cotsjer Hermamientas

Cerrar

Cerrar

Muestra el mensaje donde indica si se desea validar la existencia de los XML, hacer clic en el botén [Si]

eComprobante

y  :Deseavalidar la existencia de los XML's?
P Ejercicio: Tados
Mes: Todos
Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendr solo los archivos del periodo elegido

s ] w

Seleccionar la carpeta donde se encuentran guardados los XML

Buscar carpeta x

Seleccione por faver la carpeta que contiene los archivos
XML a cotejar.

Escritorio ~
> f@ OneDrive
> & Christian
> 3 Este equipo
> ‘2 Bibliotecas
> £ Red
v [E2] Panel de control
> @ Accesibilidad
» Apariencia y personalizacién

v
< >

pe

Se muestra un mensaje donde indica que la carpeta tiene subcarpetas, hacer clic en el botén [Si]

Importar desde carpeta

@>% La carpeta contiene subcarpetas
L | ;Desea incluir los archivos tran dentra d
y . que se encuentran dentro de

& éstas?

I

Este proceso puede tardar varios minutos,

Una vez finalizado el proceso nos mostrara el mensaje de finalizado, hacer clic en el botén [Aceptar]

9]01/03/2019 _ |L501306189R5
5]01/03/2019  |L501306185R5
9 01/03/2019
9/01/03/2019  |L501306183RS
9/01/03/2019 | MAS08102
9 01I03/lﬂlq LS013061:
9/01/03/2019 | MASO8102
5]01/03/2019 | MASOBL
9| 01/03/201
9/01/03/2019  |L501308383RS
5
a L
2] =
5
9| 01/03/2019

1
9 01/03/2019
5[01/08/2019 —[wmwivvvure

;

Cotejo Lista SAT

X

e
\'_ol Cotejo contra importados Finalizado.
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Se actualizara la columna “Cotejo” del repositorio SAT con la leyenda EXISTE o NO EXISTE segun sea el caso.

Repositorio SAT X

Recibidos Emitidos

Cotejo _[uuID
Existe CFFC30-6BD7-410E-
Existe -BC36-4414-

Existe 15AA3554-0EFC-4B35:

4) COTEJAR CONTRA IMPORTADOS.

El sistema eComprobanteXML también realiza validacion de la Lista de Repositorio SAT contra los archivos importados (no descargados

del repositorio SAT), para realizar dicha validacidn es necesario tener descargada la Lista de Repositorio SAT y posteriormente hacer clic
en el boton [Validar VS Importados].

" eComprobante |

Archive | SAT Comprabantes Recepcién Pagos

o |0 =St DR

Descarga  logde | Cotefar CotejarVs | Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
500+ XML Descarga | Ve XML's Importados | Repositorio Excel  .csv
Descarge Cotejar Herramientas Cerrar

Una vez terminado el cotejo aparecerd una ventana la cual muestra si todos los CFDI estan importados en comparacién con la Lista de
Repositorio SAT, en caso contrario mostrara la lista de los cuales son los faltantes de importar
Para poder importar dicho cotejo a un archivo Excel, hacer clic en el boton “Exportar”.

Uista del repositario SAT pendiente de IMPORTAR

5) ELIMINAR REPOSITORIO
Para eliminar la lista de “Repositorio SAT”, se debe hacer clic en el botén [Eliminar Repositorio]

" eComprebante |

SAT
R

| Descarga | Logde
{500+ XML | Descarga

Descarga

Archive Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos

w B [ |
Cotejar  Cotejar Vs Cerrar

VsXML's Importados
Cotejar

Eliminar  Exportar Exportar
Repositorio  Excel  .csv
Herramientas

Cerrar

Se muestra un mensaje de confirmacion para eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, hacer clic en el botén [Si]

eComprobante

@) solo se eliminara lo que tiene filtrado
& iesta sequro de eliminar I3 lista del Repositorio SAT?

si | we |

Aparece mensaje indicando que se elimind correctamente, hacer clic en el botén [Aceptar]

Eliminar Lista SAT X

|| La lista SAT se eliminino correctamente,
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6) EXPORTACION A EXCEL Y CSV.

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel hacer clic en el botén [Exportar Excel] para la
explotacion de la informacidn, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta la
opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en el botéon [Exportar .SCV] para su tratamiento posterior

en Excel.

" eComprobante |

SAT Comprobantes No» Subcontratacion,

i i .
S B|w B 3
Logde | Cotejar Cotejar Vs Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar

Descarga | Vs XML's Importados | Repositorio Excel  .csv
Descarga Cotejar Herramientas

Recepién Pagos

Cerrar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel y hacer clic en el botén guardar [Guardar]:

Mombre de archavc:
Tiper | Archivo de Bxcel 2007,2010.2013 ")

~ Ocuktar carpatas Canceln
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PESTANA COMPROBANTES
Se encuentra la consulta de la informacién de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “ingreso”,

“Egreso”, “Traslado” recibidas o emitidas. Las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para
acomodarlas de la forma requerida por el usuario

1) Importacion desde carpeta

El procedimiento de importacién de los archivos descargados se ejecuta por lotes de 10,000 comprobantes que permite guardar
rapidamente la informacién de cada lote en pocos minutos.

Para realizar la importacion de los XML al sistema, hacer clic en el botén [Desde Carpeta].

™ eComprobante |

Comprabantes Némina Recepcién Pagos

00 & MEBE REBIPFERED R K & R

Desde | Sello Valida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta = Excel sy Conceptos Como... XML XML HML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Seleccionar la ruta donde se encuentra la carpeta contenedora de los XML y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta X
Selecdione por favor la carpeta que contiene los archives
XML a importar.
AudiTool 13_ ~
AUDITOOL BD
~ || BOF
DB
v | | eComprobante
ArchivosPDF
ArchivosSAT
csv
DE
Debug
v || Descargas
AAATIOI0IARA v
Cancelar

Una vez finalizada la importacidn, el sistema muestra una ventana con el total de tiempo trascurrido, los XML importados y
anteriormente importados, hacer clic en el botdn Cerrar para finalizar.

P Reporte de Comprobantes X

Tiempo Trasncurrido: 00:00:03

En Carpeta: 1
Importados: 1
Anteriormente 0
Importados:

No Importados: 0

B Cerrar

2) Validacion de Sello Digital
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningin momento. Para realizar la validacidn hacer clic en el botdn [Sello Digital]

™ eComprobante |

Archivo SAT omprobantes Némina Recepcién Pagos

Fr — s o © — 1 . —
=l o5l csv —

w0 6 MEx FERIFEER R 7 &K ¢ “|A
Descle Sello  Valida Estatus Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula.. Herramicntas Cerrar

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
1) Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
2) Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]
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I valida Sello Digital X

'® Pracesar sélo los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar W Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes, hacer clic
en el boton [Salir]

[ Reporte de Validaciones Sello Digital X
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 106

M Cerrar

3) Validacion de Estatus SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT a razén
de un comprobante por segundo. Para realizar la validacion hacer clic en el botén [Valida Estatus]

™ eComprobante |

Archive  SAT Compaantes Némina Recepcion Pagos

: g ) " mE 7 &
=l ofsle svi —

w9 6 [ B 2@ [a & (7 e

Desde | Sello Vilida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Negras Folios Pendientes cuenta - Exel v Conceptos Come.. XML XML XML  Sistema

Importar Validaciones Acumula.. Herramientas Cerrar

En la ventana “validar”, seleccionar la opcion “procesar solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

%1 Validar Estatus SAT X

(®) Procesar séla los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar M cancelar

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

4> & o0
— i
—— = SAT
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validan 9 Hora Inicio: 09:36:30
Archivos Validados: 7 Tiempo Transcurrido: 00:00:09
|

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Cerrar]

Il Reporte de Validaciones Estatus SAT x
Tiempo Tanscurrido: 00:01:00
Total Comprobantes: 12

M Cerrar

4) Validacion Estatus 500+.

Existe otra validacidon de estatus mas rapida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha
validacion se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados, para ello se debe hacer clic en el botdn
[Estatus 500+]
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™ eComprobante |

Archivae  SAT Cnmpm? Némina Recepcion Pagos

) e 1 >

20T REE R N7 N o
Desde SEIIn Vilida Estatus  Revisar Repﬂrte u;tas Senesy CFDIPagns Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Megras Folios Pendientss cuenta - Excel .sv Conceptos Como.. XML XML XML
Importar Validaciones Acumula... Herramientas

Sistema

Cerrar

Para la autenticacion en el Estatus 500+, solicita capturar la contrasefa (clave CIEC) y el Captcha

I Estatus 500+

x
Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC: |

AAAD10101AAA ‘

Clave CIEC:

I Recordar CIEC

s

29 Inicisr ¥ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el periodo
hacer clic en el botén [Aceptar]

P Estatus 500+ x
~ & Periodo de consulta en portal del contribuyents SAT
Ado Iicial 2019 [~] Ao Final [2019 [v]
Wes Inicial Mes Final
Diz Inicial . Diz Final
) Emitidos @ Recibidos
" Aceptar K Concelar

La validacion “estatus a500+”,

se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana
hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

—' 44

] b

~—v SAT
PERIODO DE CONSULTA

Periodo: Del 01/Abr/2019 Al 30/Abr/2019  Comprobantes: Recibidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metado: MES 01/Abr/2019 00:00:00 30/Abr/2019 23:50:59 Total:
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Velocidad Consulta: 0xMin
Num. Registros Obtenidos: 0
Tiempo 00:00:00

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de vigente a
Cancelado.

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 5937 Hora Inicio: 17:26:18
Registros Copiados: 336 Tiempo Transcurrido: 00:00:03

Se muestra el Log de descarga, el cual detalla el nu

I Reporoeom Eomente AT

mero de comprobantes consultados y descargados, hacer clic en el botén [Salir]

Descarga Dl D1/AwiZ013 Al TALZONS
"DATOS OE LA cONSILTA

Comprobances Beckidos Tpu  led  luste Vigewes  Compltmens Todos
‘DETALLE OF LA CONSULTA REALIZADA

Wi [oes [memds _[recha s [ eaimios [recharn  [rarm [coneits [x rpe [camerinton
Toi b MBS LRI (10008 | 30/Abr IS

Tieess 3w (i 0

B Exportar L3S
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Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus X

.0' Se validaron todos los comprobantes con éxita.
L

5) Revisar Cancelaciones
La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacidon”, “Estatus cancelacién” y “Fecha
cancelacidn” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, para ello hacer clic en el botén [Revisar Cancelaciones]

™ eComprobante |

Archivo SAT Cnmpmbanles Négama Recepcién PagDS
wlesvs MO BAx PE|TREE L CREZ % & 7|0

Desde Sello  Vélida Estatus Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta = Excel sy Conceptos Como... XML XML HML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Para la autenticacién en el “Estatus 500+”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha, una vez ingresados los datos hacer

clic en el botdn [Iniciar]

[ Revisar Cancelaciones x
Acceso portal de contribuyente SAT:

RFC: AAAD10101AAA

Clave CIEC: _ Recordar CIEC
nn27ting

Captcha: Cambiar Captcha

85 Iniciar ¥ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el periodo

hacer clic en el botén [Aceptar]

I Revisar Cancelaciones x
- & Periodo de consults en portal el contribuyente SAT
Afo Inicial 2019 V| AdoFinal 2079

Wes Inicial |0 Mes Final |40

Dia Inicial | Todes hd DiaFinal |Todos v

O Emitidos (@) Recibidos

o Aceptar K Cancelar

La validacidn “estatus 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por aiio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso

— &1‘

PERIODO DE CONSULTA
Periodo: Del 01/Abr/2018 Al 30/Abr/2019  Comprobantes: Recibidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metodo: MES 01/May/2018 00:00:00 31/May/2018 23:59:59 Total: 91
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Velocidad Consulta: 91 x Min
Num. Registros Obtenidos: 9N
Tiempo: 00:00:01

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de
vigente a Cancelado.
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SAT

- COPIA LISTADO
Registros a Importar: 62 Hora Inicio: 17:50:40
Registros Copiados: 62 Tiempo Transeurrido:00:00:01

Espere mientras se importan los comprabantes.

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario hacer clic en el botdn [Salir]

P9 Reperte de Cansuta SAT -~ o

Descarga Dl 1/Abe 2013 A 30/ABn 201
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobaetes:  Recibidos  Tipe:  Todos fitate: Cancelador Complemanta: Todos
DETALLE DF LA CONSULTA REAUIZADA

i [Hes [Wetode [Feciminice [Arainice [Feckarin[FeaPin [Comsuba [x o]

2018 Abr | MES O1/Abr/2018  00:00:00 |30/Abr/1010 [13:3938 91 51 s A
2018 May |MES 01/May/1010 00:00:00 |31/May/2018 (235958 145 145 148

2018 jn | MES O1/jun/2018 D0:06:00 |30/lun/2018 (235950 198 196 190

2018 [jal |MES O1/ul/016  D0:06:00 [31/Jul2018 (235950 107 (107 107

2018 Age | MES O1/Ag/Z016 DOG0  |31/Ag/2018 (235950 151 (151 151

2018 [sep |MES O1/sep/1018 000800 [30/Sep2018 (235050 139 (139 139

2018 oet |MES o1/0/2018 pooeme [3yoezte [23sosn 135 (135 135

2018 Nav |MES O1/Nav/2018 00:00:00 |30/Nov/2018 235959 68 & s

2018 e |MES O1/Die/T01E 000000 |31/Dic/1018 (235959 66 R

2015 [Ene  |MES 01/Ene/2019 00:00:00 |31/Ene/1018 |13:5938 41 ar

2018 Feb | MES 01/Feh /2019 00,00:00 |70/Feb/2015 133938 57 s s

2018 Mar |MES 01/Mar/2019 00:00:00 |31/Mar/2019 (13938 33 (335 338

2018 abr | MES 01/Abr/2013_00:00:00 |30/Abr/2018 |23:89:59 4 4 -

LA CONSULTA CONSULTA
Num. Ragisiros Qbtenidas: 1,537 Velocidad 1333 xMin  Tiempe: 00:00:13
B Exportar 0 s

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus X

)| Sevalidaron todos los comprobantes con éxito.

6) Reporte Validacion.
El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez, para ello
hacer clic en el botén [Reporte Validacién].

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprabantes Némina

W EoD O

Regepcion Pagos

s X BP ERER C Wl K ¢ A

Desde | Sello Valida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta = Excel sy Conceptos Como... XML XML KML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportar a Excel X
« v 4 [ » Esteequipo > Documentos v ®| | Buscaren Documentos o
Organizar v Nueva carpeta B= ~ ()
‘i Discolocal (C) »  Nembre Fecha demodifica *
-
& Red 5QL Server Management Studio 131
images
[ ACERS3ULTRAB( <
= Christian Rosas
[ EDGAR-DELL 5
= escorgas
v o< >

Nombre de archivo:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“axlsx) v

N =

7) Validacion de listas negras de Comprobantes.

La validacion de listas negras SAT se realiza en cuestion de segundos de manera automatica (operaciones simuladas, no localizados e
incumplidos), para actualizar las listas debera ingresar al menu “Opciones” en la esquina superior derecha de la pantalla y hacer clic en
“Operaciones simuladas”, “Incumplidos” y “No Localizados”, uno a la vez.
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Catalogos 7 x Herramienta
Operaciones Simuladas

.% Incumplidos

ﬂ Mo Localizados

[ai] Logos Representacdn Impresa

[ Dias Festivos

Al hacer clic en alguna de las tres opciones se habilita la pestaia de las listas negras, hacer clic en el botdon “Actualizar”

Archivo AT Comprobantes

gl |

Actualizar Exportar | Cerrar

Herramientas Cerrar

Al finalizar el proceso de actualizacion, el sistema emite un mensaje de “lista actualizada”, hacer clic en el botén [Aceptar]

Actualizacién *

| Lista Actualizada.

En la parte superior derecha se visualiza el “Total Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de estas
listas y “Fecha” en la que se realizé la ultima actualizacion de la lista en el sistema.

Niim. Registros: Fecha:

Nota: La actualizacidon de las listas no es diaria, aproximadamente cada 15 dias son actualizadas por el SAT, por lo tanto,

independientemente de la fecha que aparezca debemos obtener el aviso de que cada lista ha sido actualizada. El sistema avisara al
cerrarlo cuando haya alguna lista pendiente de actualizar.

Actualizacién *

& Actualizacién de Listas Megras

" & Hay una nueva actualizacién de RFC Incumplidos
» Hay una nueva actualizacién de RFC No Localizados

Para actualizar Ias listas, entre en la seccion de catalogos
seleccione Ia lista deseada y presione el botan de actualizar,

Listas negras exportar a Excel.

El botén “Exportar” de la pestafia Lista SAT, genera un reporte en Excel que contiene los datos de la lista visualizada en pantalla

Comprobantes

Actualizar Exportar | Cerrar

Herramientas Cerrar

Seleccionar la ubicacién donde se guardara el archivo, hacer clic en el botén [Guardar]

1 Exportar s Excel..

N

Aachivos de Outionk:

~ Qeultar carpetes Guardar Cancelar
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Una vez actualizados los catalogos, procederemos a realizar las validaciones de los XML haciendo clic en el botén [Listas Negras] del

modulo Facturas

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprebantes Némina Recepcion P

W 2He © [ M 9 T eEE

Desde | Sello Vilida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Bcel v
Importar Validaciones | Acumula...

R EMBZ & 8
Conceptos

Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Como.. XML XML HML
Herramientas

Sistema
Cerrar

En la ventana “Validaciéon de Listas Negras” seleccionar el tipo de comprobantes (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o
deshabilitar contra que se requiere validar (Operaciones simuladas, No localizados o incumplidos) hacer clic en el botén [Aceptar] para

iniciar la validacion.

P Validacion de Listas Negras %

Validar contra:
¥ Operaciones Simuladas
¥ No Localizados
# Incumplidos

" Aceptar M Cancelar

Aparece una ventana con tres pestafias: “operaciones simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, hacer clic en cada pestaia para

visualizar si hay RFC encontrados en alguna lista

I Operaciones Simuladas Ne Lecalizades Incumplidos I

RFC | Nombre 6 Razon Social

Se visualiza el RFC y al seleccionarlo se puede ver en la parte de abajo que aparecen los

UUID pertenecientes al RFC

Comprobantes  Opersciones Semuiscos Validacion Lstss Negras %

Operaciones Simul joce: SNSRI incurmoiicos XML 3235 REC Volidados: 047 Nim. Registros lista SAT: 55150 Fecha lista SAT: 15012013

Rec T Nomo [sreal | [rota |

CViRE0RIIA VDA DE OV T 208 3 2000
0729MRD |GRUPO GASTRONOMICO GALVEZ 54 DE GV s 22885738 6.617.8 85.475.14]

i ’ SubTatal [ra Total

B30FA7.45-09D6 4FAD-9CHE CAOBBAIERGE)

OEAZFBAE-0CSE-4649-8154 DUESFO4C16EF

8) Series y Folios
*Solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado, para ello hacer clic en el botdn [Series

y Folios]

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprebantes Némina

Recepeidn Pagos

= f‘ 7 o -
W e O 5wl B | 3 @
Desde | Sello Vilida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Bcel v
Importar Validaciones | Acumula...

[d &

Extrasr
Conceptos

WM 7 % ¢ @
—
Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar

Como.. XML XML HML
Herramientas

Sistema

Cerrar

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacidn del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en el

botdn [Aceptar]

I_‘, Validacitn del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

" Aceptar M Cancelar

Afio Inicial; Ms Inicial u
Afio Final: Mes Final:

X

En el “Resultado de Validacion” seleccionar una de las siguientes opciones

._'f Resultades Validacion *

m Inconsistencias
" Detalle Validacién

& Detalle Validacién CSV
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Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

m Inconsistencias

Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado

" Detalle Validacion

Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

& Detalle Validacién CSV

9) CFDI Pagos Pendientes

Verifica la generacion de los CFDI de recepcidn de pagos de acuerdo a las facturas recibidas y emitidas con método de pago PPD

™ eComprobante |

Archivo SAT

w gD O B 3% &

Comprabantes Némina Recepcién Pagos

UeEEE W7 %S

Desde Sello  Vélida Estatus Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccidn Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta = Excel sy Conceptos Como... XML XML HML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacién de CFDI PPD sin recepcion de pago” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en el

botén [Aceptar]

Seleccionar Periodo:

I Validacién de CFDI PPD sin recepcién de pago x

Camprobantes: | Recividos | v |

| |Mes Inicial [Enero

~

| v |Mes Finat: [Julio

v

Ao Inicial 2018
Ao Final: 2018
" Aceptar

M Cancelar

Enseguida se muestran los UUID pendientes por pagar y el estatus SAT en el que se encuentran, en la parte superior también se

encuentran los botones para imprimir o exportar a Excel.

Comprobanses Néming Baceprien Pager

CFDI Pagas Penclente:

alidacian Listsz Negraz

Pagsds sz UuD Sene
CTCITE06-3176-4E75A. PRODREIALO 9528343
EDS4SDES-7ICE-4C24-9. € 009
09283608 009 4085 © oon
1D820882.692D-47A09. € 007
05096024-59ED-4FIE-5. PRODRBIALO 9513080
ADIBSFIS-TIBSIIER A A 1930

26/08/2018

ok Emmin  REC

10) Estado Cuenta
*Solo Facturas Emitidas

Obtiene el reporte de los comprobantes expedidos a un contribuyente

™ eComprobante |

Archivo SAT Némina Recepeidn Pagos

W g0 & [ 0B % & BIg

Desde | Sello Vélida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Megras Folios Pendientes cuenta
Importar Validaciones

Comprobantes

Acumula...

BED CC-RB K O

PDF Exportar Exportar  Extraer

- Bxel v Conceptos Sistema

Come.. XML XML HML
Herramientas

Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar

Cerrar

En la ventana “obtener Estado de Cuenta” seleccionar el Afio, mes inicial, Mes Final, RFC y hacer clic en el botén [Aceptar]

[ Obtener Estado de Cuenta
FILTRAR

x

Afio Inicial:

[2019 | v Mesinicial: |[Marzo | v |

Afo Final:

[2018 | | Mes Final

[Marzo | v |

o Aceptar

M Cancelar

Aparece el reporte el cual se puede exportar a PDF o a Excel.
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Archive | SAT Comprobantes MNémina Recepein Pagos Catalogos Validacién Listas Negras Estado Cuenta Temas Repositorio CE SAT 7 Catalogos 7
Reporte Exportar | Cerrar
PDF  Excel
Reportes | Cerrar
Comprobantes Operaciones Simuladas Validacion Listas Negras Estado Cuenta X
Periodo: | Afio inicial: 2019, Mes inicial: Marzo, Afio final: 2019, Mes final: Marzo| Buscar: ‘ et ekttt ettt bttt ‘ “| Y Buscar

[Tipo Comprobante[Fecha  [serie | Folio|Método de Pago| UUID Docs Rel[Cargos_|Abonos |saldo|
=224 Ingreso |29/03/2019 [P [311[Fem |B6B63967-B15E-4271-8010-LAB2 1B2AE268| |16,270.00[16,270.00] 0.00|

11) Resumen
Resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello hacer clic en el boton [Resumen]

ox} eCmmprnbante |

Archivo Comprobantes Némina Recepcién Pagos

Iu@%’@a M B R 5|

ES
Desde Sello  Valida Estatus  Revisar Reporte  Listas Series y CFDIPagos Estado | Resumen
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta
Importar Validaciones | Acumula,

HED C FMP 7% & ||

PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
- Excel v Conceptos Come.. XML XML XML Sistema
Herramientas. Cerrar

En la ventana “Resumen de Comprobantes”, llenar los datos solicitados y hacer clic en el boton [Aceptar]

51| Resumen de comprobantes x
FILTRAR
Tipo XML
L re———C

& Agrupar por RFC

Periodo:
Afo Inicial; (2018 | v |Mes Inical
Ao Final: 2018 | v |MesFinal: [Marzo | v

' Aceptar M Cancelar

En seguida se muestra un resumen en pantalla, se puede exportar a PDF, exportar Resumen, exportar Detalle o Ver Detalle.

Archive | SAT Comprobantes Némina Recepcién Pagos Catilogos
@ B e
Reportede  Exportar Exportar | Ver | Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami...| Cerrar
Comprobantes Operaciones Simuladas Validacién Listas Negras Resumen de Com
Filtro |Resumen de Agrupados por RFC, Recibido-Ingreso, Afio Inicial: 2019, Mes Inf
RFC [Nombre
Ejercicio - 2019
Mes-  Febrero
BBAB30831LJ2 BEVA BANCOMER, S A
BSM970519DU8 | BANCO SANTANDER MEXICO, S A INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FIN.
IN4 |CADENA COMERCIAL OXXO, SADE CV

12) PDF
Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes

dando clic en “Sel.” A la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar]

saT Comprabantes Hémina Recepesin Pages Catiieges ilidacian Listss Negrz

B @HS @ A0 P 0 EE W WS % 5 7@

cum

Disde [ Selo vikoh ama  Reimr  Repos  mis Surety COIPgor Cads | Fasnen | POF boomr pome bt Secin G Abw Rncrtr e Tigo G Hots
Copets | Dogial Eststus 500~ Cancelaciones Validsciin Negras Folios Pendientes cusrta v Conceptos Como. XML XML WML Sstema
imgoresr Valdaciones Jacuemuta Hemamienta: Cemae
Coprobunte K| Opescores Senuiscss  Valacin Lstss Negrss
emticos
v Clave Confirmaciin NumCiaPage  Condlciones de Page
Sl ST Ehs Ve Tpe WU Folo Emain G e O Desegatn. | L e P e
Bute Vgeste 33 g | 3696996791SE42718. 311 29/03/2019 PO Par cefnic
e 01/03/2015 |01 dgumain de mercimazs contapo

Gastos en general
Gastos en general

3416CH71 806941059 9604076756 R
BSASIGSBB496 41685 1297105 | 01/03/2019 608 Gastos e general Imediat:
og 25603 01093/2009 5 Gases on exneral CUTan0

Gaseos en general

Hacer clic el menu [PDF] y seleccionar la opcién [Generar]

ST E

Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer
+  Exel v Conceptos

<@ Vista Rapida
Imprimir

B Generar

| Acumula...

Pagina 27 de 68


https://www.dsoft.mx/

JS ot

Manual de Usuario

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta

LOS ARCHIVOS PDF

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN

X

Escritorio
7@ OneDrive

2 Christian

38 Este equipo

1 Bibliotecas

& Red

Panel de control

&/ Papelera de reciclaje

auditool

<

v
>

Crear nueva carpeta

Cancelar

Al finalizar el proceso de generacion, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF

ubicacién:
C:\Users\Christian\Documents\PDF\

5 archivos PDF se guardaron exitosamente en Ia siguiente

13) Exportacion a Excel y CSV.

La informacidn visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn

[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

" eComprobante |

Archiva SAT Comprobantes Mémina Recepcidn Pagos

MEEY- 8 = X N

©) J B % YRS = (4

— D O 2 5 3 a & 7 )

Desde Selle  Valida Estatus Revisar Reporte Listas Series y CFDI Pagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipe Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 300+ Cancelaciones Validacion Negras Folios Pendientes cuenta - Excel .csv  Conceptos Como.. XML HML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

&4 Exportar a Excel
« v 4 [ > Esteequipo » Documentos v o
Organizar v Nueva carpeta
@ OneDrive | Nombr

images

v O Este equipo
& Descargas

/%) Documentos

Descargas

Christian Rosas
Archivos de Qutlook

Buscar en Documentos

X

Fecha de modifica

M Escriterie

Nombre de archivo: | FH

Tipe: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*adsx)

~ Ocultar carpetas Cancelar

14) Extraer Conceptos.
Esta funcién extrae los conceptos de los CFDI, para ello es necesario seleccionar los CFDI habilitando la casilla [Sel] o haciendo clic en el

botén [Seleccionar] y hacer clic en el botén [Extraer conceptos]

™ eComprobante |

Archivo SAT

W g o E%?éﬁ@@ﬂﬁ@ (= 1-Nve ECRE] |

Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar

Comprabantes Némina Recepcién Pagos

Desde | Sello Vilida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validacianes Acumula... Herramientas Cerrar

En la ventana Extraer conceptos, seleccionar la opcion “comprobantes seleccionados”, “Comprobantes visualizados en el filtro” o

“generar CSV segun el filtro”, hacer clic en el botén [Aceptar].

[ Extraer conceptos

omprebantes seleccionados

omprobantes visualizados del filtro
_) Generar CSV segin filtro

" Aceptar ¥ Cancelar
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Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualiza la pestaifia “Reporte de Conceptos” donde muestra los conceptos de los

CFDI solicitados, esta informacién se podra “Exportar Excel”.

R s ‘Comprobartes Nomina Recepcion Pagas Catdiogos Valiclacite istac Negras Heparte ds Canceptas ez T D Craioges * 3 Hemamentss
. aldacin Listas Negras
&:uﬂr
Comprobantes  Opersciones Semuisdss  Valdsciin Ustas Negraz | Repenis 82 Cancepias %0
Fuke Fecha ave PredSery SAT Descrpeién. Descripad Unidad Medida =
6-4AUFBFI4-CAVTFSEIAOAS  ngrwi0 287 91/03/2019 | Accesorios de dusanaién TUBO FLUORECENTE 32 witts LD.
ridtabTed-Obierlficitd Ingrero 28172 1/03/2018 | Teansperie de carga por carvetera TRANSPORTE DE CARGA POR CARRETERA

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacion en un archivo CSV, sin visualizar
previamente en pantalla.

15) Seleccion/Deseleccionar todos.

|M

Con este botdn, es posible marcar todos los XML en la columna “se

ox} eCmmprnbante |
Archivo Comprobantes Mémina Recepcion Pagos
%t - W7 % & v|@
csv —

In@)%a MEx B |P GDER -7 O
Desde Sello  Valida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado stumen PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Negras Folios Pendientes cuenta - Exel v Conceptos Como.. XML XML XML  Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

16) Guardar Como.

Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacion que se importd anteriormente, se
podrdn procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)

™ eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes Namina Recepcién Pagos
5 —
B (7 % .
W o 6 MAB® @B URER  -WE @ O
Desde Sello  Valida Estatus Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado Resumen PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula.. Herramicntas Cerrar

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra
la siguiente ventana:

[ Guardar como x
Seleccione la opcion para armar el nomére de los archivos:
@ | Utilizar Folio Fiscal (UUID)

Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

O | utilizar el nombre original de importacion
) | Armar nombre de arehive con:

RFC

Nombre Emisor

Fecha

Serie

Folio

DGanerar &l PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML eon las opeiones seleccionadas?

Vs 0 No

Nota: al optar por a opcién “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el
archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podrd ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botdn “Si” y el sistema solicitara la
ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botdn [Aceptar] para realizar el proceso.

Buscar carpeta *

FAVOR DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR EL DIRECTORIC
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

¢& OneDrive [l
a Christian
[ Este equipo
v Bibliotecas
= Album de la camara
~ 4| Documentos
- @ Documentos
Archives de Outlook
Archives XML

Crear nueva carpeta Cancelar
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17) Abrir XML.

Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en internet

Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botén [Abr

ir XML]

™ eComprobante |
Archive  SAT Comprobantes Némina Recepcion Pagos
3 — E—1 i f— ] >
— w0 6 =) G =B g o & 74 e
Desde Sello  Valida Estatus Revisar Reporte Listas Series y CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambioc Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel sy Conceptos Como... XML XML HML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

18) Renombrar XML.
El botdon “Renombrar XML” tiene la funcion de renombrar los XML

™ eComprobante |
SAT Comprabantes Némina Recepcion Pagos

Listas Series y CFDIPagos Estado | Resumen

PDF Exportar Exportar

Archivo
= - 3 —
W g O Ba @ E|P Q0T -
Extraer  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar

7 85 8

XML KML Sistema

Como... XML

Desde | Sello Valida Estatus  Revisar Reporte
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta = Excel sy Conceptos
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos primero la ruta
original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic en e boton [Aceptar]

[ Renombrar

Carpeta Origen: | CABDF\eComprobante\Descargas\™ -~

Carpeta Destina: |

Seleccione la opcién para amar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

Examinar

Examinar

M Cancelar

" Aceptar

19) Eliminar XML
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la colu

mna “Sel.” Y hacer clic en el boton “Eliminar”

™ eComprobante |
Archivae  SAT Comprabantes Némina Recepcion Pagos

T EY- B BT " WE 7 E s

= = =

— w0 6 5 S @ W [0 & 74 )

Desde Sello Vilida Estatus Revisar Reporte Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel sy Conceptos Como.. XML XML ML Sistema

Importar Validaciones | Acumula... Herramientas Cerrar

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer

clic en el boton [Si] para continuar

Eliminar CFDI

. . .
| Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
W' . Desea continuar?

5w

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botéon [Aceptar].

Eliminar CFDI

'.0' Se eliminaron correctamente 2 CFDI
-
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20) Tipo de Cambio Sistema.
Establece el tipo de cambio para los comprobantes seleccionados

:;i:wnbﬂ::l Comprobantes Némina Recepcion Pagos \—‘
W e 6 ME® FERIFGQER 0 S BBZ &G ¢ A

Desde | Sello Valida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel v Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de cambio
los XML deben estar seleccionados y hacer clic en el botén [Tipo Cambio Sistema], se visualiza la ventana “Tipo Cambio” en la que se
tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversidon, para terminar hacer clic en el botdn
[Aceptar].

[l Tipo de Cambio X

Ingresar el Tipa de Cambio que aplicaré a los

comprobantes seleccionados

" Aceptar M Cancelar

21) Notas.
Agregar o Modificar notas al CFDI

™ eComprobante |
Archive  SAT Comprabantes Némina Recepcion Pagos
+r = L=_-| » . — [l >
oS O 5, 2@ [4 & (4 e
Desde | Sello Vilida Estatus  Revisar Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Estado | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar

Carpeta | Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Megras Folios Pendientes cuenta - Excel v Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botdn [Notas]. Se
visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

i Notas X

Muestra Notﬂ

o Aceptar M Cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Furma]’.@:‘ Método Pago | Notas

99 PPD
01 Muestra Nota
01 PUE

22) Filtros.
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario vy

Complementario

a) Filtro Primario.

Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de “Filtro”
viene con: “Por afio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido. “Por Fecha de emision”
notara que también cambié en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo clic en los cuadros azules
(tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.
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Filtro: Por fecha de emy
Del: 1 Al B

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecerd la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargé de
“Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descarga
de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los
siguientes: “Versidon”, “Estatus” que guardan en el SAT, los cuales a su vez tienen las siguientes opciones: Version: “Todos”, “3.2” o
“3.3"” y Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”

~ FILTRO SECUNDARIO:

Version: Todos v | Estatus: Todos v

Tipo CFDI: v

NOTA: Version y Estatus son desplegables y solo aparecera la informacidn contenida en los CFDI importados.

c) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando toda la

informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podrd “Buscar por”:

="
Cadenas de texto =
Importe

Serie y folio

Por impuesto

Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catalogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT

CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial

CFDI con Tipo de Cambio

“Cadenas de texto”: En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  Cadenas de texto ¥

v ! la cadena

En: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione una.
La cadena: El texto a buscar (Busqueda)

Nota Importante: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar dicha
busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena: Gasolina;Magna;Premium;Diesel.
Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, siguiendo el
mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Importe”: En la parte inferior se abrirdn tres pequefas ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor: | Importe v

Total =

En la primera con tres posibilidades: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione una.
En la segunda con cinco posibilidades: =(igual),< (menor que), <=(menor que o igual), > (mayor que) y >= (mayo que o igual).

En la tercera se capturard la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.

“Serie y Folio”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
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~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  Serie v falio v

Serie: Folio:

En ambas ventanas capture el dato buscado por “Serie” y/o “Folio”

“Por impuesto”. En la parte inferior se abrira se abrird una ventana:
~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar {3 | Por impuesto v

VA v

En esta ventana debera seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”, “IVA retenido”, “ISR
retenido” o “Impuesto local retenido”

“Complemento CFDI”. En la parte inferior se abrira una ventana:
~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor:  Complemento CFDI v

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos pueden ser:
“Todos”, “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de Combustible de Monederos Electrénicos”, “Leyendas
Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”, “Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al Detalle” (Detallista), “Vales de
Despensa” entre otros.

“Complemento Concepto CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor | Complemento Concento CFDI v

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema,
estos pueden ser: “Todos”, “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”, “Tercero”, o “Acreditamiento del IEPS”.

“Catalogo SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:

Buscar por: | Catalogo SAT v

Uso CFDI V¥ | GO1 Adquisicion der| ¥

En la primer ventana se podra seleccionar el catdlogo de cuentas del SAT que le interese buscar como los siguientes: “Uso CFDI”, “Tipo
Relacion”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cédigo Postal”, “Moneda”, “Forma Pago version 3.3” o “Método Pago
version 3.3”.

En la segunda ventana se podra seleccionar la clave con su descripcion del catalogo seleccionado en la ventana anterior.

“Clave de Prod/Serv SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:

Buscar por: Clave de Prod/Serv SAT v

Clave de Prod/Serv SAT | v

En la primera ventana se podrd seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”.
En la segunda ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.

“CFDI con cambio de estatus”. El sistema buscard los CFDI que hayan cambiado de estatus, principalmente y por ejemplo: los que tenian
el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a “Cancelado”

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con cambio de estatus v

“CFDI con cuenta predial”. El sistema buscara los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan
correctamente capturado el nUmero de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial
capturado en el nodo correspondiente.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | CFDI con cuenta predial v
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con Tipo de Cambio v

“CFDI con UUID relacionados”. El sistema buscard los CFDI que contengan nimeros de otros UUID que estén relacionados con el que se
tiene importado al sistema. La relacion referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catalogo respectivo.

-~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con UUID relacionados v

“RFC de persona fisica”. El sistema buscara los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a personas
fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor: | RFC de persona fisica v

d) Resultados de los filtros y otras funciones.

Visualizar.

Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accidn y ver en pantalla los CFDI solicitados.

Afio: Todos | Mes: Todos | Ver.: Todod 3Estatus: Todos |
Tipo: Todos | UUID

Visualizar | [@Generar || Limpiar | 4 Columnas

Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

FILTRU CUMFLEMEN TARIU:

Buscar por: FDI con Tipo de Cambio | ~ |
Afo: Todos | iodos | Estatus: Tedos | Tipo: Ingreso

4 Visualizar ﬂ;lGenErar \!lep\ar ﬁCclumnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC seguido
de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

% Exportara csva. X

« ~ 4 [E » Esteequipo » Documentos v ® | Buscaren Documentos »

Organizar +

Nueva carpeta

> [£] Documentos
I Escritorio
& Imagenes

D Musica

"

Nombre
Descargas
Christian Rosas
Archivos XML
Archives de Outlook

(2]

Fecha de modifica

Objetos 30
B Objetos ¥

Nembre de archive: | AAADID10TAAA Ingresos 2018.csv ~

Tipo: | () ~

e -

Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X
Archiva guardado con éxito en:
@l cowusers\Christian\Documents\AAADT0101A4A Ingresos_2018

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles tecnolégicos.
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Limpiar.

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

FILTRUCOMFPLI

Buscar por: ‘(FD\ con de Cambio ‘ V‘
Afi: Todos | Ver.: Todos | s: Todos | Tipo: Ingreso

V\Visua\izav HjGenerav \!L\mpiav ﬁCqumnas

Columnas.
Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podrd ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas para visualizar Gnicamente aquellas que usted seleccione, para ello hacer

ARo: Todos | Mes: Todos | Ver: Todod gEstafys: Todos |
Tipo: Todos | UUID:
Visualizar | @ Generar | | Limpiar & Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen

clic en el botdn “Columnas”

marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servird para personalizar la vista
en pantalla, para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar],

[l Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

~Buscar:

Visible | Columna
Sel =
Sello
SAT
Estatus
Ver.
CFDI Relacionado
Tipo Relacién CFDI
Tipo Relaclon CFDI Descripcion
Tipo

uuD
Serie
Folio
Emisién
Uso CFDI

Uso CFDI Descripelén
Clave Confirmacién PAC Impte Alto
Timbrada
NumCtaPago (4 Digitos)
Emisor Calle
Emisor Colonia
Emisor Localidad
Emisor Referencia
Emisor Municipio L
Emisor Pais
Emisor CP

SMEMENENEN

4

CMENEN

{ =/ Seleccionar todo J

£F Reestablecer Columnas |

' Guardar M Cancelar
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PESTANA NOMINA.
Se encuentra la consulta de la informacién de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Nomina”

recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de la
forma requerida por el usuario.

1) Validacion de Sello Digital
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningiin momento. Para realizar la validacion hacer clic en el botdn [Sello Digital]

" eComprobante |
Archi Comprobantes Mémina Recepcion Pagos
o & cfs -
v B J T s o— .
o O Q | ¢ ¢ 0n B 3@ 2
Sello  Valida Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado - Excel s Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]

I valida Sello Digital X

(®) Procesar séla los registros sin Validar
O Todos

" Aceptar x Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes, hacer clic
en el boton [Salir]

[ Reporte de Validaciones Sello Digital X
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 106

M Cerrar

2) Validacion de Estatus SAT

Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT a razén
de un comprobante por segundo. Para realizar la validacion hacer clic en el botén [Valida Estatus]

" eComprobante |

Archvel  sAT omprobantes Némina Recepcién Pagos
o Me D BiBeTH EOED - WESE

Sello Vélida Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado - Excel

s Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

En la ventana “validar”, seleccionar la opcidn “procesar solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

P! Validar Estatus SAT X

'® Pracesar sélo los registros sin Validar
) Tedos

o Aceptar W Cancelar

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

<4l b o0
— ' by
—' = SAT
VALIDAR ESTATUS SAT
Archives a Validar: 9 Hora Inicio: 09:36:30
Archives Validados: 7 Tiempe Transcurrido:  00:00:09
|
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Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

[ Reporte de Validaciones Estatus SAT

Tiempo Tanscurrido:
Total Comprobantes:

00:01:00
2

M Cerrar

3) Validacion Estatus 500+.

Existe otra validacién de estatus mas rapida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha
validacion se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados, para ello se debe hacer clic en el botén

[Estatus 500+]

" eComprobante |

Archivo SAT
+

& - =Fo R B

Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado
Validaciones

Co; antes Némina Recepcién Pagos

A

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | Cerrar

Acumulados Nomina

w B alEE - A6 R

- Excel Como XML

Herramientas

csv

Cerrar

Para la autenticacidn en el Estatus 500+, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha

P Estatus 500+

RFC:

Clave CIEC:

Acceso portal de contribuyente SAT:

X

AAAD10101AAA

Recordar CIEC

Captcha:

[-’h“bh‘

Cambiar Captcha

85 Iniciar

¥ cancelar

Presionar el boton [INICIAR] vy si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar,

una vez definido el periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

[0 Estatus 500+

Adio Inicial 2019

| lAbr v

Mes Inicial

Dia Inicial | Todos hd

Emitidos

o Aceptar

- Periodo de consulta en portal del contribuyente SAT

@) Recibidos

~| Ao Final |2019

Mes Final 20"

DiaFinal |Todos hd

K Cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana,
hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

&)
]

(

PERIODO DE CONSULTA

Periodo:

Metodo: MES
RESULTADO DE LA CONSULTA

Num. Registros Obtenidos: 0

Del 01/Abr/2019 Al 30/Abr/2019  Comprobantes:

PPROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
01/Abr/2013 00:00:00 30/Abr/2019 23:5%:59 Total:

3
SAT

Recibidos

RENDIMIENTO CONSULTA-

Velocidad 0xMin

Consulta:

Tiempo: 00:00:00

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualiza
Cancelado.

ndo la informacion de los XML si cambiaron de estatus de vigente a

Regist

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
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Drescarga Dol D1/AWY201S A1 IUAL/ZONS
DATOS D LA CoMsuLTA
Comprovances Beckidos Tou  ledw  laste Vigewes G

DETALLE DE LA CONSULTA

[y Retedo
T e

[iraFin_[Comsaia [« o] Cancetados
TLALTIS (w0008 |30 b/ (1hse5s 36

0

NDNID CONSULTA
ez e Min

Tomse: 0008

4) Revisar Cancelaciones

La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacién” y “Fecha

:f eComprobante |

Archivo SAT

cancelaciéon” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacidn, para ello hacer clic en el botén [Revisar Cancelaciones]

Comprobantes

4

Némina

Selle

@

Valida Estatus

Validaciones

— ; o Q. _ F 1
- of) B IRvE v B aBED HE%G R
Revisar Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado

Recepcidn Pagos

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Excel

- sV Como XML
Acumulados Némina Herramientas

Cerrar

datos hacer clic en el botdn [Iniciar]

Para la autenticacion en el “Estatus 500+”, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha, una vez ingresados los

[ Revisar Cancelaciones

Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC: ‘

AAAD10101AAA ‘

| Recordar CIEC

2AdR]
Captcha: l:l Cambiar Captcha

85 Iniciar

¥ cancelar

P Revisar Cancelaciones

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el periodo
hacer clic en el botén [Aceptar]

W Periodo de consults en portal del contribuyente SAT

Ade Inical 2019

[~ s rinal [2019 [v]
Mes i Mes Finl
Oi nica i inal
) Emitidos @ Recibidos
o Aceptar K Cancelar

La validacion “estatus 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso
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<> </>§
 PERIODO DE CONSULTA
Periodo: Del 01/Abr/2018 Al 30/Abr/2019  Comprobantes: Recibidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metodo: MES 01/May/2018 00:00:00 31/May/2018 23:59:59 Total: 91
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
B Velocidad Consulta: 91 x Min
Num. Registras Obtenidos: a1
Tiempo: 00:00:01

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de
vigente a Cancelado.

2999 S

(O

SA'I'

- COPIA LISTADO
Registros a Importar: 62 Hora Inicio: 17:50:40
Registros Copiados: 62 Tiempo Transeurrido:00:00:01

Espere mientras se importan los comprabantes.

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario hacer clic en el botdn [Salir]

) Reporee de Cansuts SAT — x

Descarga Del B1/Abe/2015 A S0/AB201
[DATOS DE LA CONSULTA
Comprobames:  Recibides Tge:  Todos  Esmdo Camcelador Complamants: Todos

DETALLE DF LA CONSULTA REAUIZADA
i [Hes [Wetode [Feciminice [Arainice [Feckarin[FeaPin [Comsuba [x o]

2018 [Abr|MES O1/Abr/018 000000 [30/Abr/2010 [ZX:3938 91 s1 81 al
2018 May MES 01May/2010 000000 |51/May/2018 233959 LS 45 LS

2018l MES  O10wy/2015 000000 |30/lua/20is 235959 19 (198 190

2018 [l |MES |01//2018 000800 [31/ljZ018 235959 107 (107 107

2018 (Age MES  01/A/2019 000R0  31/Ag/Io8 235959 151 151 151

2018 [sep |MES  |o1fsep/ioin oodme |30fsep/2018 23599 139 139 130

2018 [0ct MES  01/0c/2018 000880 [31/0m201 235959 135 (135 135

2018 [Nev MES  (01/Nev/2018 0000 [3o/Norjams 2sos (8 ss s

018 Die MES  01/DiZ018 00000 [31/Digeis 2suss ss  ss 66

2015 [fme MES  (01/me2019 000mS0 [31/Eneos aisess 41 41 e

2005 [Feb MES  01/febj2019 000m0 [2mjFeb2013 23393 57 5157

2005 [Mar |MES (01/Mar/2019 00:0m0 |31Mar/2019 233938 (335 335 138

2015 (b |MES 01/Abr/2015 000800 |30/abr/2019 233939 4 i -

LA CONSULTA CONSITA
um. Regisiros Gbtenidas: 1537 \elocidadk 1333 xMin  Tempe: 00:00:15
0 Erportar 0 s

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botdn [Aceptar]

Validacién de Estatus X

)| Sevalidaron todos los comprobantes con éxito.

5) Reporte Validacidn.
El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por dltima vez, para ello
hacer clic en el botén [Reporte Validacién].

™| eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Noming Recepcion Pagos
855 o Be @i EOED - WEsE

Sello  Vélida Estatus Revisar Reporte. Dias Periodas Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar [ Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelacionss Validacion Timbrado - Excel €5V Como XML
Validaciones Acurmulados Nomina Herramientas Cerrar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]
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X Exportara bxcel

4 [ > Esteequipo > Documentos v ® | Buscaren Documentos o
Organizar v Nueva carpeta - @
& Descargas A Nombre Fecha de modifica *
| Documentos Descargas 5
B Escritorio Christian Rosas
=] Imagenes Archivos XML
i Archivas de Outlook
D Musica
L v< >
Nombre de archivo: | EXY] =Nom.is
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.s) v

& Ocultar carpetas Cancelar

6) Dias Timbrados.

Se visualiza el calculo de dias habiles que transcurrié entre las fechas de pago y de timbrado plasmadas en el propio CFDI de
todos los trabajadores, para esto se debe hacer clic en el botén [Dias Timbrado]. Considere que la columna “Dias Timbrado va a
presentar cero en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso de validacion.

=

Y lmrawu-q

Selecin G

‘B@ -2 HEJ'E‘I‘

3L |05 o 5 Tiampn Compet 3 10

Para realizar el proceso de validacién y obtener un reporte con los CFDI que pasaron el limite del plazo determinado en la regla
miscelanea y ademas determinar los dias transcurridos entre la fecha de fin de periodo (al) comparada contra la “Fecha de Pago”,
hacer clic en el botén [Dias Timbrado]

" eComprobante |

o N Comprobantes Némina Regg®ion Pagos
1 = r'_-!q [E] 2% E [l
B N SV
2o O R v B &EE
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar

- Excel csv Como XML

Herramientas

Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado
Validaciones

Acumulados Nomina Cerrar

En la ventana “Validar Timbrado” indicar el Rango No. Trab. De la némina que le corresponde de acuerdo a la regla miscelaneas,
el Afio y el mes:

I Validar Timbrado X

Rango No. Trab.:|De 12 50 trab| ~ |

Afio:

Mes;

XK Cancelar

" Aceptar

7) Periodos.
El sistema genera reportes en resimenes y acumulados que se integran de manera mensual, bimestral, por rango de meses,

periodos de némina o anual. Para generar estos acumulados hacer clic en el botén [Periodos]

" eComprobante |
SAT

Archiva Comprebantes Némina

g @ [ R

Sello Vélida Estatus Revisar Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado -
Validaciones Acumulados Némina

Recepcién Pa
AHOT . EOED I WEsE

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Se\ec:\cm Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Becel v Como XML

Herramientas Cerrar

En la ventana “Periodos de ndminas” en la secciéon “FILTRAR” se debe seleccionar el “Régimen”, “Periodicidad”, “Afio” y “Mes”,
esto con la finalidad de tener a la vista las néminas con el o los periodos a los que corresponden y el mes al que se acumulara.
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) Periodos de nomina *
- ARAR
(R S T (e T R
I o
57t 3017 D
1
o
1
ordiaa <
ordmra 5
3
i
4
@vec Detae | | BiGermewr C5V e

A continuacién seleccione la fila con el periodo a modificar y de clic en el botén [Modificar], se abrirad la ventana “Modificar
Periodo” en la que se muestra los datos y el periodo al que se acumula, ir a la secciéon “Acumular en” (de la ventana “Modificar
Periodo”) y seleccionar el mes. (El ejemplo se cambi6 de septiembre a octubre), hacer clic en el botén [Aceptar] para continuar.

IR Priodos de nomina

FILTRAR
Régimen: | Todios | Periodicidad: | Tocos | Ados | Todos | v | Mes: Todor ‘
PERIODOS
Regimen [ Modificar pesiode  [Fechainicial [Fechafinal | [aio [mes Jron
Asimslados Honaral o |18/ago/2017_|31/2ge,/2017 | Quincenal 2017 |Ageste 3|
Suekdos |24/ago./2017 |30/ag0.,/2017 |Semanal 2017 |Agosm =
Sueldos Régimen Sueldos 17/age./2017 |23 /ago, Semanal 2017 |Agesta 2
Sueldos wagmun |16/ago.2017 i 2017 |Agosto |-
imilados Honors, | peroy - / 2017 | agosta 3
Susidon 017 [gea | 3
Suebdos § 2017 Agomn 3|
i Fechaincal 31082017 I 7 [septembre |1
Suekdos / 20/3ep,/2017 2017 septiembre 1
Sueldos Fecha final 06/09/2017 /2017 [15/sep/2017 | Semanal 2017 [Septiembre | 3
Sueldos u,uwzm-l 08/sep./2017  Semanal Septiembre 3
Acumular erc
Afe: 2017 v
[T T S
1 o Aceptar 3 Cancelar E

ﬂ & Modificar M Sl

Se visualiza el mensaje indicando que el periodo se modificara, hacer clic en el botén [Si] para continuar.

Medificar periode de némina

| Periodo: Del 31/08/2017 Al 06/09/2017
= Periodicidad: Semanal

Mes original: SEFTIEMBRE
Mes a acumular: OCTUBRE

:Desea continuar?

si I No

Se visualiza el cambio en la ventana “Periodos de nomina”

I Periados de nomina
FILTRAR
Régimen: Todos ~ Perindicidad Todc v Ao |Tedor v | Mest Todos | v

PERIODOS

“Snmiades Hevoranor

Asimilades Houocarios

& Modiear s

8) Revisar.
Revisa la asociacion de conceptos de némina de la empresa con los conceptos SAT, para ello hacer clic en el botén [Revisar]

| eComprobante |
Archivo | SAT Comprobantes Mémina Recepcion Pagg,
[&] !
. csv

= ®© M Q[ HBRISY v B GQET HEOGHE
Sello Vallda Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Expartar Exportar Se\ec(\cm Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Timbrado - s Como XML

Validaciones Acumulados Nomina Herramientas. Cerrar
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El sistema muestra la ventana “Revisar Asociacion” donde se debe seleccionar el rango inicial y final, asi como el tipo de régimen

(sueldos, asimilados a salarios, etc.), una vez capturados estos datos hacer clic en el botén [Aceptar]

Se muestra la pestaiia “Revisar Asociacion Conceptos” la cual muestra de forma comparativa los conceptos de némina de la y los

conceptos SAT.

I} Revicer asociacicn

o Aceptar

R
poicnt [ ]
A Final: 2017
Regmens [1oaor

o Consdersr deseripritn del enrcepts

| Meskicial pgasto | v
v | Mesfinak  Octuoee v

I Cancelar

Nemina  Ravisie Asociacidn Conceptos X

FILTRO | Regnen Todos, Abe Inicise 2017, Mes ek Agoste, AR Finsh 2017, Mes Finsl: Octubee

[Clave SaT | esepesin sar

Tegmen | clave | Descripaén Concepts
[edo o 81 [F0E LS8
Asimiados Ho{042 [SUDSIDI FARA EL EMPLED

0[022[DESCUENTO CREDITO INFONAVIT
oss |suerva

la10 [PeM1o DE PUNTUALIDAD
fors [memwoexTaa

lozo [PRuous nomiicar

oze |oTeos mcazsos

/238 [PREMIQ DE PROCUCCIGN

azs " |Prewiape amsrenc

02 Subsidio para ol empleo sfectvaments entregado al trabajader].
005 Trabajad
oo

010

o1

oz

o3,

038

048

o1 equrn

002

004 owes

010 |Pago pox cobdlit de veienda

D11 Pago de sbonos INFORACOT

019 |cuotas sndicales

El contenido de la pestafia es posible exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV.

9) Resumen.

@ D @

Excel
Exportar

csv

Reporte Exportar Exportar

eyl |

Ver  Exportar | Cerrar
Detalle Detalle
Herramientas | Cerrar

Genera el resumen de acumulados agrupados por Régimen, Registro patronal y Mes, para ello hacer clic en el botén [Resumen]

" eComprobante |

Archive | SAT Comprabantes Nérmina Recepcién Pagos

o & M B |BLG

Sello  Vélida Estatus Revisar Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado
Validaciones

Acumulados Némina

v B el e R

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar

- Excel s

Como

Herramientas.

XML

Cerrar

En la ventana “Resumen de Nomina” definir los pardmetros a filtrar y hacer clic en el botén [Aceptar]

El sistema mostrara pestafia “Resumen de Némina” con la informacién de lo acumulado a los parametros definidos, se podra exportar

Tipo:

Acumulado:
Afio Inicial:

Ao Final:

[ Resumen de némina x
FILTRAR
Versién: O 11 ® 12

]
-
Mes Inicial:

" Aceptar

B Cancelar

la informacidn en pantalla a PDF, Excel o CSV haciendo clic en cualquiera de los botones correspondientes.

[ ecemprtan Ui B
drchivo ST - Méma Pagas Rasamen de homens Temas. Repostua CESAT 7 ) Catmoges 7 3K Hemamier
- Cl-HEY |
fezone  Eporar Bpoms| Ve | Cem
deNomna Resunn Dewe | Dew
ey (e
Moma Remsmende Némna X
Roginen [hegitrs ptronal[es[secin]Perdctdad Esaos S0 Percpeionrs  [owosPagee  [owducciones[ve
(%) Beroen- 27
(2 b Akl i
[ ————
) rpeminms- e
) i et
s — s g 12100 ] 18
310 w L
1 w 10
R - e am s
[C] e —
s g gt | 5 saam) L enan
s sar0 Lmm asam
s sabm L sl
s san unm asaan|
i evisal
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10) Acumulado por trabajador.
Genera acumulado de nédmina por trabajador, para ello hacer clic en el botén [Trabajador]

" eComprobante |

Archivo | SAT Comprabantes Némina Recepcién Pagos
[
oD 6 M {hed (FE QET BTG A

SE”D Vallda Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF B(pcrtar Exportar Se\ecmcm Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado - sV Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas Cerrar

Se muestra la ventana “Acumulados de némina”, se deben definir los pardmetros a mostrar y hacer clic en el botén [Aceptar]

x

Periodicidad:  Todos v
Estatue: Vigente v

Agruparpor  RFC empleada v
Acumular por:

o wo Todos | v

1 Mes v ~

| Bimestre ~ ~

 Sepsrar por Exenta y Gravada
# Exportar a CSV para sbrir n Excel

o Acaptar M Cancelar

Se visualiza en pantalla el acumulado por trabajador, mismo que podrd exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el botén
[Exportar Excel].

[a
G

Dete
Heramentas

Ceonar

Comae

Nemrs  Acamulados e Noming X

i Pagades

A[AADIDLOLAAA | ARADLOIOLANA
|AAAD10L0LAAA |ARADLOI0IARA |
(AAADIOLOLAMA | AAADLOIO1ARA
[Asstotoians [ansosoiosan |
(MADIOLOLUA | A0ADL0IO1AA
[Aaastosia [sasoicioiana |
(AADIOLOLUL | Ataot0101AL
s |aasoioiotina [aasionoiams |
[AMAAIOLOLUA | AAADLOI01AN
[aasstotoraas [aasotoronams | ki
|
|
[
|

=
=7 S aaniniouas [Ausioioiam

Para visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, hacer clic en algun registro (fila) y hacer clic en el botén [Ver
Detalle], se abrira la pestaiia “Detalle Acumulados Trabajador”.
La informacidn visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el botén [Exportar Excel], o si requiere visualizar el

contenido de uno de los archivos XML, hacer clic en el botén [Abrir XML].

e Tomie Paper  Subcoiratasin Acumdedos de Noemine|IDRE RIS HADNIET TR % fopoutoroCE ST+ [ Coiogms + 3¢ remamienias

x
aw [T e ——

o e o [T ey e oo Pagsior [ Ferpeier Gmrsia T o]

11) Conceptos
Esta funcién genera acumulados por conceptos de los CFDI, para ello hacer clic en el botén [Extraer conceptos]

" eComprobante |
Archivo. SAT Comprobantes Némina Recepcién Pagos \
I — o_. ¢— ]
H & SV _
oD 6 B F 0o B @RS -
Sello  Vilida Estatus  Revisar Reporte  Dias | Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado - Excel s Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

Se muestra la ventana “Acumulado por Concepto” defina los pardmetros para realizar el acumulado y de clic en botén [Aceptar].
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I Acumulades per Concepta - o

Opciones para el acumulado

[v]
o

Régimen: | Tedos

Versién: O 11 ®

Periodicidad: | Todos

Estatus:

Acumular por:

(] [v]

S T —r
O Periodo | |v]

' Aceptar B Cancelar

Se abrird la pestafa “Acumulados de Conceptos” que contiene el acumulado solicitado, el cual podremos exportar a archivos tipo PDF,
Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior izquierda.

= 7 e e

Para conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, se debe posicionar en algin registro (fila), y hacer clic en el
borréon [Exportar Detalle], se abrira la ventana “Exportar a CSV”, seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el

botdn [Guardar]

I Exportor a csv. "
4 T > Esteequipo > Descargas » o »
rger
Nomt
& OneDrive Bitdafender Satepoy
= Este equipo
& 0.4 = =

Hambre de archive: | AAAD10101AA4 DetalleAcumConceptos
Tipo: |{*.esv)

Cancelar

~ Ocultar carpetas

Al finalizar el proceso de guardado se visualiza un mensaje indicando la ruta donde se generd el archivo, hacer clic el botén [Aceptar]

Axchivo guardado con éxito en:
i e iobierto\Downloads ARADTOTITAAA DetalioAcumCo
nceptos.cev

Aceptar

12) Emisién de PDF
Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes

dando clic en “Sel.” A la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar]

Hacer clic el menu [PDF] y seleccionar la opcién [Generar]

Archivel AT Comprobantes Némina Recepcin Pagos
@ O B ¥ i BEBEE - TG R
0P T 3=
= D 1 R RSE G B 5=
Sello Valida Estatus Revisar Reporte Dras Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Selecgién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado N Excel csv Como XML
Validaciones Acumulados Némina @ Vieta Rﬂ;pida Herrz as Cerrar
ina X Imprimir
@ Generar
Sello SAT [Estatus Ver Ver Emisién Inicio Fin Pago Timl Dias Timbrado Moneda Nég‘nnm Contratacién De
Sinvalidar Existe  Vigente 33 12  |29/03/2019 16/03/2019 31/03/2019 29/03/2019 2903019 0 MXN  Sueldos
I |sinvalidar |[Existe |vigente |33 12 |29/03/2019 | 16/03/2019 |31/03/2019 | 29/03/2019 | 29/03 19 [} MXN | Sueldos
[~ |Sinvalidar |Existe |Vigente |33 |12  |29/03/2019 | 16/03/2019 | 31/03/2019 |29/03/2019 | 29/03/2019 0 MKN |Sueldos
[~ |Smvalidar |Este | Vigente 33|12 |29/03/2019 | 16/03/2019 | 31/03/2019 | 29/03/2019 | 29/03/2019 o MXN_ | sueldos

Al finalizar el proceso de generacion, se visualiza un
hacer clic en el botén [Aceptar]

mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado,
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Crear PDF X

R 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
) ubicacion:
C:\Users\Christian\Documents\PDF\

13) Exportacion a Excel y CSV.
La informacién visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn

[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

™l eComprobante |
Archivo | SAT Comprobantes Némina Recepcién Pagos x
4 = []
g &6 M [ |Be -nJE'EI W% R

Sello  Vélida Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF chrbar Exparbar Se\ec:\cm Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado Como XML
Validaciones Acumulados Némina Ferram\emas Cerrar

En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el boton [Guardar]

X Exportar a Excel.. X
4 [£ » Esteequipo » Documentos ~ & | Buscar en Documentos £
Organizar v Nueva carpeta
Thenuevo  * MNombre
@ OneDiive images
Descargas
[ Este equipo Christian Rosas
& Descargas Archivos XML

[ Documentos ¥ €

Nombre de archiva: | B

Tipe: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“dsx) ¥

14) Seleccion/Deseleccionar todos.
Con este botdn, es posible marcar todos los XML en la columna “se

|M

" eComprobante |
Archive | SAT Comprobantes Némina Recepcion Pagos
% & NN -
H .8 CsV| —_— XML
2 O v =8 Gl oy B 0O - ]
Sello  Vilida Estatus  Revisar Reporte  Dias | Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Timbrado - Excel v Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

15) Guardar Como.
Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd anteriormente, se

podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)

" eComprobante |

Archivo | SAT Comprabantes Némina Recepcion Pagos \
o_. . @ [l

o & M R BRvE v B QBED " WG R

Sello Vallda Estatus Revisar Reports Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion Timbrado v Excel sV Come XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra

la siguiente ventana:

i Guardar como x
Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)
) Utilizar RFCEolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre ariginal de impartacisn
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre Emisor
Fecha
Serie

Folio
"] Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

' Si B No
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Nota: Al seleccionar la opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar

(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el
archivo PDF con el mismo nombre y podra ser impreso en cualquier momento, hacer clic en el botén “Si”, el sistema solicitara la ruta
donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el proceso.

Buscar carpeta x

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

v 5| Documentos ~
Archivos de Outlook
Archivos XML
Christian Rosas
Descargas
Documents
ISExpress
images

My Web Sites .

< >

Eer— e

16) Abrir XML
Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en internet
Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botén [Abrir XML].

" eComprobante |
Archivo | SAT Comprobantes Némina Recepcién Pagos
LS 6 B | & =
7 P J Ty g <svn o—
=2 & Q | B = (o BEF 8=
Sello  Vilida Estatus  Revisar Reporte  Dias | Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Timbrado - Bxcel  csv Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas Cerrar

17) Eliminar XML.
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el botén “Eliminar”

eComprobante |
Archivo SAT Comprnhantes MNémina REEEp(it'Jn PagDS
4 = . o_.
. e
@D 6 M B BLE 3 B 3@ &=
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Expurtar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar CErrar
o

Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién Timbrado K Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas Cerrar

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botén [Si] para continuar

Eliminar CFDI

@) S5eeliminaran todos los CFDI's seleccionados
¥ iDesea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el boton [Aceptar].

Eliminar CFDI x
o
'.0.' Se elimind correctamente el CFDI
-y
Aceptar |

18) Filtros.
“FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y
Complementario
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 FILTRO PRIMARIO:
Filtro: | Por Ao y Mes/Bimestre ~
Ao 2017 v | (@) Mes Todos v
O Bimestre  Todos v
FILTRO SECUNDARIO:
Versién: Todos | v | Estatus: Todos ~
Régimen: Todos v
Periodicidad:  Todos ~
Reg. patronal: | Todos v
- FILTRO COMPLE!
Buscar por: v

a) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con tres opciones:
“Por afio y mes/Bimestre”, con esta opcidn se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes o bimestre definido

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: ‘PﬂrAﬁoyMes{B\mes(rﬁ ‘v|
o |20~ | s
Ol e 1]

“Periodo de némina”, Surge una lista de validacién donde puede elegir algin periodo de los CFDI importados, es decir si esta es semana,

catorcenal, quincenal o mensual.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Pericdo de ndmina ‘ v ‘

. Del 11/01/2017 Al 25/01/2017
[ Del 13/03/2017 Al 19/03/2017
Del 27/02/2017 Al 05/03/2017
Dl 23/04/2018 Al 25/04/2018
Del 11/04/2018 Al 25/04/2018
Del 16/04/2018 Al 22/04/2018
Del 26/04/2018 Al 10/05/2018
Del 30/04/2018 Al 08/05/2018
Del 03/07/2017 Al 09/07/2017

“Por fecha de emision”, se visualiza el periodo “Del:” y “Al” donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) el
dia del mes del rango que desea filtrar.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: ‘Por fecha de emision ‘ v |

Del: |01/05/2018 ]| A (15/05/2018 i

b) Filtro Secundario.
El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los
siguientes:
1. Versién
1.1. Todos
1.2. 11
1.3. 1.2
2. Estatus
2.1. Todos
2.2. Sin Validar
2.3. Vigente
2.4. Cancelado
3. Régimen
3.1. Todos
3.2. Asimilados Honorarios
3.3. Sueldos
4. Periodicidad
4.1. Todos
4.2. Otra Periodicidad
4.3. Mensual
4.4. Quincenal
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5. Registro Patronal
5.1. Todos
5.2. Sin registro patronal

~ FILTRO SECUNDARIO:
Version: ‘Todos ‘ V‘ Estatus: |T0dos ‘ V‘
Régimen; ‘Todos ‘ V‘
Periodic}éd: ‘Todos ‘ v ‘
Reg. patronal: ‘Todos ‘ v ‘

c) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando toda la
informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

Busqueda por caracteres
Estado en que labora

- FILTRO COMPLEMENTARIO: —— Dias de Timbrado

Con informacién en nodo de
Otros

Buscar por: | ‘ v |

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpori | Blsqueda por caracteres [~

En: | | v| lacadena | ]

En la primera con cinco posibilidades: “R.F.C.”, “Num. De empleado” “Nombre”, “UUID” y “R.F.C.SubContrat”, son las columnas donde
realizara la busqueda, seleccionar una.
En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda).

“Estado en que elabora”. En la parte inferior se abrira una lista de validacion donde apareceran los estados de la republica mexicana
contenidos en los CFDI importados al sistema, seleccione el que requiere para filtrar.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpori  |Estado en que labors [v]

|oiF [v]

“Dias de Timbrado”. En la parte inferior se abrird una lista de validacion donde aparecerdn los dias de plazo para timbrar de acuerdo al
numero de trabajadores y la Resolucion miscelanea fiscal: 3, 5, 7, 9y 11 dias.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Dias de Timbrado [v]

Dias > 5 3 [v]

“Con informacion en nodo de”. En la parte inferior se abrird una lista de validacion donde apareceran los posibles nodos contenidos en
el CFDI: Otros pagos, Horas extra, Incapacidades, Separacién o indemnizacién, Jubilacion, pension o retiro, CFDI relacionado,
Subcontratacidn, Acciones o titulos y Entidad SNCF.

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpori  |Con informacién en nodo de [~

|Gtros pagas 2

“Otros”. En la parte inferior se abrird una lista de validacion donde apareceran otros criterios de seleccién.

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpori  |Otros [ v]

Registros seleccionados | v]

Seleccionar un criterio de la lista desplegable

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado

Con tipo de cambio
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d) Conceptos Nomina.
Con eComprobanteXML es posible visualizar una tabla con el contenido de los recibos de némina con los conceptos separados en

percepciones y/o deducciones, asi como para los primeros en exentos y gravados, de la misma forma podemos configurar columnas con
los “Conceptos definidos por la Empresa” y/o los “Conceptos obligatorios definidos en el catalogo SAT”.
Para ello seleccionar las casillas “Visualizar columnas percepciones”, “Visualizar columnas deducciones” y “Visualizar importe exento y

[ “’"wm’“’ ]
o Visuglizar columnas percepciones

#Ccn(epms

gravado”.

# Visualizar columnas deducciones
Visualizar importe exento y gravado

Para visualizar por “Conceptos Empresa” y/o “Conceptos SAT” de clic en el botén “Conceptos”.

- CONCEPTOS

# Visualizar columna i
L £ Conceptos
# Visualizar columnas de

Visuslizar imparte exento y gravado

\Visualizar | @Genersr | Limpiar | ¥ Columnas

El sistema mostrard la ventana “Configuracion de Columnas” en la cual podrd habilitar o deshabilitar los conceptos que se deseen
visualizaran en pantalla haciendo clic en las casillas de seleccién y haciendo clic en el boton [Guardar]

P Configurar Columnas - X

 Buscar:
CONFIGURACION DE COLUMNAS * ‘
A <

 Buscar:

'\ Q DEDUCCIONES

Visible | Columna

D0002-CUOTA IMSS -

D0003-CREDITO INFONAVIT

D0007-PENSION ALIMENTICIA

|DUU 08-ANTICIPO DE NOMINA
D0009-FONDO DE AHORRO EMPLE.

|Dﬂﬂ 10-0TRAS DEDUCCIONES
DO0011-VENTA EMPLEADOS

|D00 15-0TRAS DEDUCCIONES GMM
D0016-FONDO DE AHORRO EMPRE
|DUU 20-CREDITO FONACOT
D0021-SUBSIDIO EMPLEO PAGADO
|Dﬂﬂ 25-DESCUENTO AUTOMOVIL
D0026-FALTANTE INVENTARIO

|D00 27-GASTOS NO COMPROBADOS
F9000-5UBSIDIO AL EMPLED APLIC D00£0-DESCUENTO DESPENSA

|P9070-5UBSIDIO DEL PERIODO |po102-15% NETO -
P9071-REINTEGRO DE ISR MENSUZ 2 ‘

PERCEPCIONES

Visible | Columna

PO001-SUELDO -
PO003-PRIMA VACACIONAL
PO005-PRIMA DOMINICAL
|PO00DS-HORAS EXTRAS DOBLES
PO007-HORAS EXTRAS TRIPLES
|Po00E-COMISIONES
P0010-SUELDOS ANTERIORES
|poo11-BONO

P0012-APORTACION FONDO DE AH
|PO013-DESPENSA
P0014-DESCANSO TRABAJADO
|PO016-GRATIFICACION

P0022-DIA FESTIVO LABORADO
|Po024-DEVOLUCION

BENENEENENENENEENEENEENEY CSE

|001-Reintegro de ISR pagado en exc 8 Deducciones contribuyente

001-Sueldes, Salarios Rayas y Jornal— 8| Deducciones SAT
IANA Carlamidin mame ol amaslon £afankis
= Percepciones contribuyente
u Percepciones SAT " Guardar M Cancelar

G YRR WY R G U G N U Y

NOTA: Para diferenciar los “Conceptos Empresa” de los “Conceptos SAT”, eComprobanteXML los distingue colocando caracteres (letras
y nimeros) en color Blanco paralos “Conceptos Empresa” y en color azul para los “Conceptos SAT”.

Comprabantes Némina X
P0022-DIA P0022-DIA 001-Sueldos, |  001-Sueldos,
FESTIVO FESTIVO Salarios Rayasy |Salarios Rayasy
LABORADO LABORADO Jornales Jornales
[Gravado] [Exento] [Percepcién] | [Percepcion]
[Gravado] [Exenta]

l | l |
1 |
CONCEPTOS CONCEPTOS
EMPRESA SAT

E) Resultados de los filtros y Visualizacién de columnas.

e  Visualizar
Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accién y ver en pantalla los CFDI solicitados.

~ CONCEPTOS NOMINA:

o Visualizer coluges percepciones e
W Visualizar cofinas deducciones e
Visuali arte exento y gravado

4 Visualizar | [@Generar | Limpiar | | ¥ Columnas
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e Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

FILTRO CO1

Buscar pori MFDI con Tioo de Cambio v
Afie: Todos | VEModos | Estatus: Todos | Tipo: Ingreso

{ Visualizar | | @dGenerar | | Limpiar| | % Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC seguido
de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

X Exportara cxv.

[ Este equipe
& Descargas
|5 Documentos
[ Escritorio

& Imégenes

A [ > Estecquipe > Documentos v o

Organizar ~  Nueva carpeta

Nombre
images
Descargas
Christian Rosas.
Archivos XML

v o<

Buscar en Documentos

Nombre de archivo:

Tipo: | (.esv) v

~ Ocultar corpetas

Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X
@R ~rchive guardado con éxito en:
WV ciusersichristian\Documents\AAA010101AA4_Nomina, csv’

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles tecnoldgicos.

e Limpiar.
Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

CONCEPTOS NOMINA:

Visualizar columnas percepciones

'Conceptos
Visualzar columnas deducciones. 3 2P

| Visualizar | |4 Generar ;‘_Ll‘plar ¥ Columnas
e Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFl en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron

definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello hacer
clic en el botén “Columnas”

CONCEPTOS NOMINA:

Visualizar columnas percepciones

. % Conceptos
Visualizar columnas deducciones

{ Visualizar | @ Generar | | Limpiar ¥ Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servird para personalizar la vista
en pantalla, para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar hacer clic en el boton [Guardar]

|Uso CFDI
I Configurar Columnas - X Uso CFDI Descripcion
o [Emision
CONFIGURACION DE COLUMNAS o |inicio
o |Fn
¥  |Pago
- Buscar: |Pag:
o | Timbrado
4 .4 & |Dias Timbrado
|Emisor RFC
= | Emisor Nombre
{ Emisor CP
: |Sel. & |Emisor Estado
Sello Emisor Régimen Fiscal
o [SAT |Emisor Lugar Expedicién =
o  |Estatus
Comprobante = Seleccionar todo
W |Ver
|Ver
!Tipo I:G ﬁ Reestablecer Columnas
uuin
|Serie &' Guardar M Cancelar
Folio
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PESTANA RECEPCION DE PAGOS

Se encuentra la consulta de la informacién de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Pagos”

recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de la
forma requerida por el usuario.

1) Validacion de Sello Digital y Estatus.
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningin momento. Para realizar la validacion hacer clic en el botén [Sello Digital]

:, eComprobante |
Archivo AT Comprobantes MNamina Recepcidn Pagos
o o [MGREET [ PRk HE
Sil) : Q §—
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacidn x Excel «sv  Doc Rel XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]

I valida Sello Digital X

(® Procesar solo los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar x Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes, hacer clic
en el botdn [Salir]

[ Reporte de Validaciones Sello Digital x
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 106

M Cerrar

2) Validacion de Estatus SAT

Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT a razén
de un comprobante por segundo. Para realizar la validacion hacer clic en el botén [Valida Estatus]

:’ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Recepcion Pagos
+ - - e— 1
= O 3 B q =
Sello  Valida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién - Excel «csv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

En la ventana “validar”, seleccionar la opcion “procesar solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

I Validar Estatus SAT X

(® Procesar solo los registros sin Validar
O Todos

" Aceptar x Cancelar

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

—~ T:?I Y )
— i
' = SAT
| VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 9 Hora Inicio: 09:36:30
Archivos Validados: 7 Tiempo Transcurrido: 00:00:09
|
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Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados, hacer clic en el botdn [Salir]

l_" Reporte de Validaciones Estatus SAT X
Tiempo Tanscurrido: 00:01:00
Total Comprobantes: 12

B Cerrar

3) Validacion Estatus 500+.
Existe otra validacion de estatus mas rapida que utiliza el estatus

(vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha

validacion se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados, para ello se debe hacer clic en el botdn

[Estatus 500+]

:, eComprobante |

Archivo SAT robantes MNamina
=

= 5 &

Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte

Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacidn
Validaciones

B0 2

PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Excel

Recepcidn Pagos

- @ R
o—

(o]

s Doc. Rel.

Herramientas

XML Como XML

Cerrar

Para la autenticacion en el Estatus 500+, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha

P Estatus 500+

RFC:

Acceso portal de contribuyente SAT:
AAAD10101AAA

x

Recordar CIEC

Captcha:

Fiks |

Cambiar Captcha

85 Iniciar

¥ cancelar

Presionar el botdn [INICIAR] vy si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar,

una vez definido el periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

[ Estatus 500+

1 2019 ~

Adio Inicial

Wes Inicial 42"

Todos ~

Dia Inicial

O Emitides

o Aceptar

- W Periodo de consulta en portal del contribuyente SAT

Afio Final 2019

Mes Final | A20

Todos v

Dia Final

Recibidos

K cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por aflo, mes, quincena, semana,
hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

- [ (1]
—-—r
' i
' = SAT
PERIODO DE CONSULTA
Periodo: Del 01/Abr/2019 Al 30/Abr/2019 Comprobantes: Recibidos
'PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Metoda: MES 01/Abr/2019 00:00:00 30/Abr/2019 23:59:59 Total:
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA.
Velocidad Consulta: 0 x Min
Num. Registros Obtenidos: 0
Tiempao: 00:00:00

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de vigente a

Cancelado.
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R L 22

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 5937

((

Hora Inicio:

Registros Copiados: 336

17:26:18
Tiempo Transcurrido:  00:00:03

= e

Se muestra el Log de descarga, el cual detalla el nimero de comprobantes consultados y descargados, hacer clic en el botén [Salir]

p——r—

escargs el O1/ASIZINS Al HUABZONS
DATOS 0E LA CONSILTA
Comprobusces.  Wchidos oo Todos  liindor Vigawies  CompharentnTodos
‘DETALLE OF LA CONSULTA REALIZADA

e T ool [oelmoe_[rovio T T [orman £ s i
01w s O

OyABZEIS (W00 [10/Abr/r01s (25959 366

ENDMSNTO CONSAITA
Veoceia 0

————

o

Validacion de Estatus

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

4) Revisar Cancelaciones

e

10\ Se validaron todas los comprobantes con éxito.

La validacidn de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacidon”, “Estatus cancelacién” y “Fecha
s LN

!" aComprubante |

cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacidn, para ello hacer clic en el botén [Revisar Cancelaciones]

245 oD BEE L - DusE

Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion

Comprobantes Némina Recepcién Pagos

Revisar Reporte

PDF Expurtar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar [ Cerrar
- «csv Doc. Rel. XML Como XML
Herramientas

Validaciones

Para la autenticacion en el “Estatus 500+”,

datos hacer clic en el botdn [Iniciar]

Cerrar 0

se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha, una vez ingresados los

P4 Revisar Cancelaciones

Acceso portal de contribuyente SAT:
RFC: ‘

AAAD10101AAA ‘

Clave CIEC:

I Recordar CIEC

£2dK] ‘
Captcha: |:| Cambiar Captcha

hacer clic en el botén [Aceptar]

o8 Iniciar

K Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el periodo

I Estatus 500+

- ® Periodo de consulta en portal del c

&

Afo Inidal |2019 [~

Afo Final |2019

[~]
Mestical |20 [ ¥] MesFinal 2o [ ]
Dialricial  [Todos [ ] DiaFina
() Emitidos (@ Recibidos
o Aceptar XK Concelar
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La validacion “estatus 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,

minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso
-g o0
N ®
' g\'l‘

PERIODO DE CONSULTA

Periodo: Del 01/Abr/2018 Al 30/Abr/2019  Comprobantes: Recibidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metodo: MES 01/May/2018 00:00:00 31/May/2018 23:59:59 Total: 91
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
B Velocidad Consulta: 91 x Min
Num. Registras Obtenidos: a1
Tiempo: 00:00:01

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de
vigente a Cancelado.

29 =
I -haad—

Registros a Importar: 62 17:54:40

Registros Coplados: 62 ido:00:00:01

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario hacer clic en el botdn [Salir]

P9 Reperte de Cansuta SAT -

o T
DATOS DE LA CONSULTA
s b Toe i e o g i |

DETALLE DE LA CONSULTA REAUZADA

Aio_[Mes |Método  [Fechaluicio |Hrabuicie [FechaFin _[Hrafin | Comsulta [x Topo] Cancelados
T =

2016 abr | MES O1/Abr/2018 60:00:00 _[S0/abr/2018 (233959 91 51 o1
2018 |May |MES 01/May/201800:00:00 [51/Map/2018 (235939 (145|145 148
2018 jn | MES 01/jun/2018 _ D0:08:00 |30 bun/201 1 196 190
2018 [jal |MES O1/ul/016  D0:06:00 [31/Jul2018 (235950 107 (107 107
2018 Age | MES O1/Ag/Z016 DOG0  |31/Ag/2018 (235950 151 (151 151
2018 [sep |MES O1/sep/1018 000800 [30/Sep2018 (235050 139 (139 139
2018 oer |MES 0102018 pooeme [3yoezute [23sosn 135 (135 135
2018 [Nav |MES o1/Nav/2016 00:08:00 |30/Nov/2018 [23:59:59 68 sa [sa
2018 me  |MEs o1/Die/z018 Do0@mE  [31/Dac/2018 [23s9sn 66 o5 56
2015 [ese |MEs 01/Ene/2019 0000 [31/Enef2019 [zassn a1 T
2019 kb |MES O1/eeb/2019 D0awo [z8/Feb/2019 [z3sasa |57 s st
2015 [Mar|Mes 01/Marj2013 po0amo [31/Mar/2019 [z3s9sa 338 (335 335
2015 abe | MES 01/abr/2015 _00:00:00 |Sn/abr/2019 (238959 4 i

CONSULTA
Velocidad 1333 xMin  Tiempe: 00:00:13

0 s

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botdn [Aceptar]

Validacion de Estatus X

| Se validaron todos los comprobantes con éxito.

5) Reporte Validacion.
El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacidon de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez, para ello
hacer clic en el botén [Reporte Validacién].

__"_’ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MN&

]
4 = g— 1
sV —
oS O A [a &=
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar

Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion - Excel «csv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Recepcién Pagos

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]
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&% Exportar a Excel X
« v 4 [ > Esteequipo > Documentos v ® | Buscaren Documentos r)
Organizar v Nueva carpeta v @
i Discolocal (C) A Nombre Fechs de modifica A
& Red SQL Server Management Studio 371

[ ACERS3ULTRABI fmeges

[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

Nombre de archive:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~

o Gt oo

6) PDF
Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes
dando clic en “Sel.” A la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar]

:’ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina epcion Pagos

P2 O xEN-TNEa - Ll |

Sello  Valida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion - Excel «csv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Hacer clic el menu [PDF] y seleccionar la opcién [Generar]

=aR-1

PDF Exportar Exportar
- Excel =

<> Vista Rapida
Imprimir
@ Generar

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta x

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

Escritorio ~
7@ OneDrive

& Christian

[ Este equipo

1 Bibliotecas

¥ Red

Panel de control

& Papelera de reciclaje

auditool
v

< >

E— o

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado,
hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF X

5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
ubicacién:
C\Users\Christian\Decuments\PDF\

7) Exportaciéon a Excel y CSV.
La informacién visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn

[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

!_" eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Mo Recepcion Pagos
¥ = g— 1
5 O 3 ﬁﬂﬁ - Ml &% B

Sello  Valida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion +  Excel «csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar
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En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

Exportar s Excel *

4 [8 5 Esteequipe > Documentos v & | Buscaren Document »

B Este equipo
& Descagas images

3 s

I Escritorio Archivos XML ANLNBOZIT .

& Imagenes f% 5

Nombre de archivo:

Tipe: | Archive de Ex

e ==
8) Extraer Doc. Rel.
Extrae los UUID relacionados de los CFDI de pago.
:’ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Recepcion Pagos
4+ = . g— 1
o= o @ED [ TE% A
Sello  Valida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacion - Excel «csv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

En la ventana “Extraer conceptos” se debe seleccionar una de las primeras 2 opciones para visualizar en pantalla o para generar un
archivo en CSV sin visualizar en pantalla, seleccionar “Generar CSV segtn filtro” y hacer clic en el botén [Aceptar]

[ Extraer conceptos x

) Comprobantes seleccionados

omprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segin filtro

" Aceptar XK Cancelar

Para exportar a Excel el reporte visualizado en pantalla, seleccionar el botén [Exportar Excel]

T S S —

9) Seleccion/Deseleccionar todos.
Con este botdn, es posible marcar todos los XML en la columna “sel”

:'_’ eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes Ndmina Recepcién Pagos
@ & & g :
) O |V o 8 a =
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacian x Excel «sv  Doc Rel XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

11) Abrir XML.
Con esta funcidn, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor de
formato XML. La visualizacidn se realiza por cada CFDI.

:’ eCamprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Recepcidn Pagos
+ = g— 1
o 6 [ a@@W[c il |

Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién - Excel sy Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

12) Guardar Como.
Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd anteriormente, se
podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)
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:’ eCamprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Recepcion Pagos
I = g—
sV —_
w o O A% [a &=
Sello  Valida Estatus Revisar Reporte PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién - Excel «csv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra
la siguiente ventana:

[ Guardar como

Seleccione la opcién para armar ¢l nombre de los archivos:

tilizar Folio Fiscal (UUID)
-ar RFCFolio Fiscal (UUID)
ftilizar &l nombre original de importacién

mar nombre de archivo con:

[ Generar el PDF al guardar el XML
iDesea guardar los archivas XML con las opciones seleccionadas?

7 Si ® No

Nota: Al seleccionar la opcién “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultadnea el

archivo PDF con el mismo nombre y podrd ser impreso en cualquier momento, hacer clic en el botén “Si”, el sistema solicitara la ruta
donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el proceso.

Buscar carpeta

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

7@ OneDrive
& Christian
[ Este equipo
v ' Bibliotecas

=| Album de la cimara
~ [£] Documentos

~ 4] Documentos

Archivos de Outlook

Archivos XML
P - &
>

<

Eer— e

13) Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI, es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” y hacer clic en el botén “Eliminar XML”

:, eCamprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina Recepcidn Pagos
+ = g— 1
V| —
w o O A% [a S
Sello  Vilida Estatus Revisar Reporte

PDF Exportar Exportar Extrasr Seleccidn Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Cancelaciones Validacién - Excel «sv Doc Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas

Cerrar

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botén [Si] para continuar

Eliminar CFDI

@) s eiminarin todos los CFDI seleccionados
& Deseo continuar

51 =

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botéon [Aceptar].

Eliminar CFDI X
‘o‘ Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Pagina 57 de 68


https://www.dsoft.mx/

s
dSOft Manual de Usuario

14) Filtros.
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y
Complementario

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: | Por Afio y Mes v

SOULTH (~)

Afiot Todos | Mes |Tedos v

FILTRO SECUNDARIO:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: v

Afio: Todos | Estatus: Todos

| Visulaizar | | Generar | | Limpiar | | £ Columnas

a) Filtro Primario.

Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de “Filtro”
viene con: “Por aiio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido. “Por Fecha de emision”
notard que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo clic en los cuadros azules
(tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

@ FILTRO PRIMARIO:
=

E Filtro: Por fecha de emision v
@ Del: =) Al

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd de
“Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descarga
de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta
Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”
~ FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Todos v

NOTA: Estatus es una opcidn desplegable y sola aparecera la informacién contenida en los CFDI importados.

c) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando toda la
informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podrd “Buscar por”:

Busqueda por caracteres
Fecha pago
Forma pago

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:

- FILTRO COMPLEMENTARIO: ————
I%uszal por:  Busaueda por caracteres >

En ~ | la cadena

En la primera con seis posibilidades: “Receptor RFC”, “Recetor RFC”, “UUID”, “Docto. Relacionado”, “Monto del Pago” y “numero
Operacion”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione una.

Nota: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar dicha busqueda,
por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena: Gasolina;Magna;Premium;Diesel.
Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, siguiendo el
mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Fecha Pago”. En la parte inferior se abrira un periodo de fecha:
- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  Fecha pago ~

Del: Al:
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“Forma Pago”. En la parte inferior se abrirdan dos pequefias ventanas, en la cual seleccionaremos la forma de pago

[~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor.  Forma paao A
v
Todos =
Efectivo
Cheque nominativo |
Transferencia electrénica de fondos
Tarjeta de crédito h

Monedero electrénico
Dinero electrénico
Vales de despensa
Dacién en pago

Pago por subrogacion
Pago por consignacion
Condonacion
Compensacién
Novacion

d) Resultados de los filtros y otras funciones.
Visualizar.
Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accidn y ver en pantalla los CFDI solicitados.

(9| FLTRO PRIMARIO:
S | Filtro: | Por Afio y Mes v
§ Afo: 2018 v | Mes Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:
Estatus: | Vigente v ‘

FILTRO COI
’/ Buscarpor.  Forma pano hd

.
tom | Mes: Todos | Estatus: Todos

{ Visualizar | | @ Generar | | & Limpiar | |4 Columnas

Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

Q
H

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: | Por Afio y Mes v

Aiio: 2018 v | Mes | Septiembre v

Estatus: |Vigente | v

FILTRO CO
’/ Buscarpor.  Forma paco h

Afio: 2018 | Mesg Estatus: Todos

FILTRO SECUNDARIO: ‘

{ Visualizar | [@iGenerar | | # Limpiar % Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC seguido
de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

I Exportar a csv.. X
4 s > Esteequipo > Descargas « © | Buscaren De p
Organizar~  Nueva carpeta
Manual deusuario ™ Nombre
4 OneDrive Bitdefender Safepay
@] AAAD10101AAA DetalleAcumConceptos
S Este equipo

@ Red v o< >
Nombre de archiva: | AAAD10101AAA Pagos -

Tipo: | (“csv) ~

Gt carpes =

Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv x

R Archive guardado con éxito en:
P “Ci\Users\Christian\Documents\AAACTD101AAA_Pagos.csv’

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles tecnolégicos.
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Limpiar.

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

©
]

FILTRO PRIMARIO:
Filtro:  Por Afio y Mes v

Afio: 2018 v | Mes | Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:
| Estatus: |Vigente | v ‘

FILTRO CO
{ Buscarpor.  Forma paco v

Afio: 2018 | Mes: Todos | Estat los

{ Visualizar | @{Generar | | # Limpiar  $% Columnas

Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas para visualizar Gnicamente aquellas que usted seleccione, para ello hacer
clic en el botén “Columnas”

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: | Por Afio y Mes v

o
g

Afio: 2018 V| Mes Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:
‘ Estatus: |Vigente | v |

FILTRO CO!

Buscarpor.  Forma pago v

1
<

Afo: 2018 | Mes: Todos | Estatus: Todos

4 Visualizar | @ Generar | | # Limpiar | £ Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servird para personalizar la vista
en pantalla, para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar].

E Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

~ Buscar:

Columna |~

Sel. a|
Sello

SAT

Estatus

Tipo

uuiD

CFDI Relacionado

Tipo Relacién

Tipo Relacion Descripcion

Serie

Folio

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcion

Emisor RFC

Emisor Nombre

Emisor Régimen Fiscal

Emisor Lugar Expedicién
Conceptos Cantidad

Conceptos Valor Unitario

# | Conceptos Descripcién

Conceptos Importe

Conceptos Clave ProdServ SAT
Conceptos Clave ProdServ SAT Desc
Conceptos Clave Unidad SAT
Conceptos Clave Unidad SAT Descriy ™ |

\Q\\\E

LUEY

L9LY

Seleccionar todo

'* Reestablecer Columnas l

" Guardar B Cancelar
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REPOSITORIO DE CE SAT (CONTABILIDAD ELECTRONICA).

En la parte superior derecha del sistema, se encuentran las funciones que permiten leer los archivos tipo XML del catalogo de cuentas y
balanzas de comprobacidn que se envian al SAT, para visualizarlos con opcidn a exportarlos en formato Excel (XLSX), asi mismo podra
generar archivos XML de catalogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos Excel, entre otras funciones, como se detalla a
continuacion.

Repositornic CE SAT v

1) Visualizacion de archivos xmly exportacion en formato Excel.
Al hacer clic en “Repositorio CE SAT” se desplegara el menu que contiene “Catalogo de Cuentas” y “Balanzas” para que seleccione con el

que desee trabajar.

\';‘{ Catalogo de Cuentas
2% EBalanzas

Al seleccionar “Catdlogo de Cuentas” se abrira una ventana con ese nombre y mostrara el menu de las funciones que podra realizar.

Fcepeian Pages Fapositaris CE

Comprobantes  Pago: |Calbega CUIX)

Se dara clic en “Importar” para subir al sistema el archivo del catalogo de cuentas tipo XML, se abrird una ventana en la que solicitara la
ubicacion del archivo, y se debera seleccionar.

4 ||« eComprobante > Pruebas de Cont Elect vo o n de ContEl.. B

& AAADONNALAIOTTI2C T xmil

B Objetos 30
W Video: v >

Narmbre de archiva: | Catilogo eml (*CTami) -

B[] [ Cameelar

En seguida saldrd la siguiente “Advertencia”

@) :Descaagregar el catilogo de cuenta para el periodo
2017-Dic?

si No

Dara clic en “si” para realizar la importacion y saldra el siguiente mensaje:

Aceptar

Finalmente podra ver el contenido del archivo en pantalla:

Pagina 61 de 68


https://www.dsoft.mx/

JS ot

Manual de Usuario

Catélogo Cuenta X
Filtro
Afios 2017 | v

Detalle 2017-Dic:

Mes: Dic | v

Abrir cataloge de cusnta

No. Cuenta Deseripeion Cuenta Niv| Nat] subCuenta de] Cédigo SAT | Descripeion sAT
1000000000000000| ACTIVO 1 [D 1000 100 [Activo
1100000000000000 | ACTIVO CIRCULANTE 1 [p [1100 10001 |[Activo a corto plazo
1300000000000000 | ACTIVO FIJO 1 [D 1300 10002 |Activo alargo plazo
1101000000000000 | CAJA 1 [p [ito1 101 Caja
1102000000000000 | BANCOS 1 [p 1102 102 Bancos
1102000100000000 EITAL 5.4, 2 |p |10z 10201 [Bancos nacionales
1102000100010000|NO CUENTA 40430380353 3 |D [11020001  |10201 |Bancos nacionales
1102000600000000 | BANCO SANTANDER SERFIN, S.A. 2 |p |[t10z 10201 |Bancos nacionales
1102000600010000|CUENTA NO. 65501679178 3 |D [11020005  [10201 |Bancos nacionales

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierto (visualizado) el catdlogo que se desea exportar, se abrird una ventana en la
que permitird elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada
tiene el RFC seguido de “CatalogoCuenta.xlsx “, para finalizar de clic en “Guardar”, ademas de guardarlo abrira el programa Excel y

mostrara el contenido del archivo.

X Exportar a Excel...
+
Organizar »
I Este equipo

& Descargas

I Escritorio

~ Ocultar carpetas

<« eCo

Nueva carpeta

> Pruebas de Cont E.

Nombre

v O

x

Buscar en Pruebas de Cont El.. 0

S

[ Documentos

) Catalogo AAADTOI01AAA XISk

~ Fecha demodifica.. Tipo

Hoja d

. Hojad
b a Y
>

Nombre de archivo: | D

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 ("s¥)

Cancelar

Al seleccionar “Balanzas” se abrira una ventana con ese nombre y mostrard el menu de las funciones que podra realizar.

1Y Catdlogo de Cuentas
& Balanzas

[

Se darad clic en “Importar” del menu de Balanza para subir al sistema el (Cargar Archivo Individual) o los (Carga Masiva de Archivos)
archivos de balanzas tipo XML, se abrird una ventana en la que solicitara la ubicacion de la carpeta donde se encuentran los archivos
dando clic en “Buscar Archivo” o “Buscar Carpeta”, para el caso de “Carga Archivo Individual” podrd observar que se podran importar la
balanza, en seguida se debera dar clic en “Importar”.

En seguida saldrd la siguiente advertencia:

Debera elegir alguna de las opciones, recomendamos “Si a todo”, con esto concluira la importacién que se puede confirmar con el

siguiente mensaje.

X
‘_o‘ El proceso termind con éxitol!!
Aceptar
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Finalmente se visualizaran las balanzas importadas.

Balanm X
P

ata[2017 [ ] Memloc v s Baanza
Getate 2017-01c
Wo.Curats | Deseripeten Cosnta [Saldomical]Dobe  [aber [ saldaFinal
000 Wo e eailoge e rsnias para v boana, om0 0 W50 500/
1168 Ho exse atdlogs de uentas para abalanzs| 020 () ) —
1101 o exse atdlogsde uentas ara s balanza a0 () a00 600,
1102 o exste cacflogs de uentas para I alanea| | 98109780 834.219.16] 672281905 10924971
11020080 o exme caciogs de uentas pars s balanza as0 oo a00 a00,
11020001 0001 o exiteexclogo de euentas pars abalanzs| 000 oo a0 ano
11020006 [No exiat catlopo e cuencas pars 4 balanzs| 96155237 683421916 8722819.05(1072.95243
11020006 0001 |No exists cxtilogo s cusntas para labalanza|  329.24637| 6.780.327.28] 872281905 306.754.60]
1102 0006 0062 |No et coiogo e cusnta o s balnzs| 1700535 o0 0l 1700536
11020006 0063 o exite catioge ée usntas para  balanza) 61590058 5909185 000] 66919247
11020000 Mo este catioge e cusntas paca I balanza) 1934548 a0 000 15458,
11020008 0001 o estecatloge ée cusntas acal balanss| | 1934548 a0 000 15548t

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierto (visualizado) la balanza que se desea exportar, se abrira una ventana en la
que permitird elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada
tiene el RFC seguido de “Balanza.xlsx”, para finalizar de clic en “Guardar”, ademds de guardarlo abrira programa Excel y mostrara el
contenido del archivo.

& Exportar a Excel x
ES « eCo.. » Pruebas de ContE. v & | BuscarenPruebas de ContEl.. 0
Organizar ~ Nueva carpeta . (7]
[ Este equipo Nombre - Fecha de modifica. Tipe ~
& Descargas ] AAAD10101AAA_Cataloge Cuentauxisk Hoja d
[ Documentos ] Catalogo AAADTOT0TAAA XIsx Hoja d
[P Ui a ¥
I Esciitorio v o<
Nombre de archivo: | AAAD10101AAA Balanza.xlsx N
Tipo: | Archivo de Excel 2007.2010.2013 ("ls0) 2
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

2) Generar archivos XML de catalogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos Excel.

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Catalogo de Cuentas, de clic en “Generar
Cat. Cuentas XML”, se abrira una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”

‘\n,‘i Catalogo de Cuentas
&% Ealanzas

Archivo | SAT Comprobantes Mémina Subcontratacién Recepcién Pagos Repositorio CE

=
=
Importar | Imprimir Exportar Eliminar  Generar Cat.

akExcel Citalogo Cuentas XML
Impartar Herramientas

Afor Mes: Aprir catsloge de cuenta

Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama “Layout_Cuentas.xlsx” y
solicitara que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”

I} Genera Cataloga de Cusntas XML

Datos
Ancs 2018 |~ | Mes(sep | v

\; Obtener Layout

W Generar M Canceiar

& & X
4 ||« eCo.. > Pruebas deContE. w|©| | Buscar en Pruebas deCont EL.
Organizar » Nueva carpeta = @
9 e ecuipo Nombre Fecha demodifica... Tipo A
& Descargas ] AAADIOI01AAA CatalogoCuentass .. Hojad
Bl ] Catalogo AAADIOT01AAAKIsx 3. Hojad,,
B Feeritarin v T >
Normbre de archivo: | Layout Cuentasalsx -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*sdsd) v
& Galmamsrs Guardar Cancelar
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Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza el contenido del archivo generado, en él se podrd ver la
informacién requerida y el orden en el que se debera colocar, copie y pegue dicha informacidon como se muestra a continuacion.

A 0 T 0 ; G
1

2 1010-000-000-000-000 FONDO FUO DE CAJA 10 101

3 1010-001-000-000-000 Caja Chica 20 1010-000-000-000-000 101.01
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 10 102

5 1020-001-000-000-000 Bancos Na 20 1020-000-000-000-000 102,01
8 1030-000-000-000-000 INVERSIONE 10 103

7 1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 20 1030.000-000-000-000 103,01
§ 1050-000-000-000-000 CUENTES 10 105

9 1050.001-000-000-000 20 1050-000-000-000-000 105,01
10 1060-000-000-000-000 10 106
11 1060-001-000-000-000 20 1060-000-000-000-000 106.01
12 1060-005-000-000-000 in porc plaz 20 1060-000-000-000-000 106,05
13 1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 10 107

14 1070-005-000-000-000 ODeudores 0 1070-000-000-000-000 107,05
15 1072-000-000-000-000 CAPITAL SOCIAL POR EXMIBIR 10 107

Cuando haya terminado de colocar la informacién solicitada en su totalidad, de clic en el simbolo de carpeta que esta en color azul de la
ventana “Generar Catalogo de Cuentas XML”, se abrira otra ventana en la que solicitara la ubicacién del archivo tipo Excel que contiene
la informacidn del catdlogo, seleccionelo.

-«
- « 4 |« eComprobante » Pruebas de Cont Elect v &  BuscarenPruebes de ContEl.. B
Organizar v Hueva carpeta e O @
P Nombre Fecha de modifica... Tipo A
Este equipe — 211
) Catalogo AAMDIDIOIAAA wise /20 = i
¥ Descargas ] Layour Cuentasads: Gl
) Documentos 2] Layout, CuentesARAOIO101AAA ssx MB1248.. HojadecTe gy
I Escritorio i
5 Imigenes O
Nombre de archivos | Catalogo ARAIGIO1AA xisx | Machivos de Excel ["sx) ~
bein [v| [ Comcelar
. P . -
Al dar clic en “Abrir” se vera la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.
& Genera Catalogo de Cuentas XML
Datos
asor[oo1s [ v| mes[ene [ ]
CAUsers\Roberto\Documents\eC de Cont ElectiCat][ 5 | [ Obtener Layout
o Generar M Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardara el archivo tipo XML
con el catdlogo de cuentas generado.

B Guardar come x

4 |« eComprobante + Prcbes de Cont Elect v & | Buscoren Pruebes de Cont Bl

Organi =

B Este equipe Nombre Facha de modifica.. Tipe

& Descargas €] AAADIOT0TARAZ0I T12C Tami 001720181253 g 1

) Documentes

.o Y € 5

Nombre de archivo

Tipor | XML Files () B

e T

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Balanzas, de clic en “Generar Balanza
XML”, se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”

[B Genera Balanza XML X

- Datos

Ado: s [} EsComplementaria

J[%] @8 obtener Layout

" Generar M Cancelar

Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generara un archivo que de manera predeterminada se llama “Layout_Balanza.xlsx” y
solicitara que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”
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B xportar 3 beeel..

x

A || <« eCo. » Prucbas de ContElect ~ @ | BuscarenPrucbas de ContEl.. 0
Organizar v Nueva carpeta = @
- ~
5 Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas ] AARD10101AAA CatslogoCuenta.xisx Hoja de
e —— ] Catalogo AAADIOID1AAAXIs Hoja de ci
[ :
B Escritorio :1 Layeut_ Cuentasaxisx Hoja dec .
= Imaaenes ol >
Nombre de archivo: | NI TEERE o
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“xds1) v

A Ocultar carpetas

Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza

el contenido del archivo generado, en él se podra ver la

informacién requerida y el orden en el que se deberd colocar, copie y pegue dicha informacién como se muestra.

0 O T o ¥
1

2 |1010-000-000-000-000 FOADO FLIO DE CAIA 9253 M a5 3614
3 |1010-001-000-000-000 Cafa Chica =25 aus s 1814
4 1020-000-000-000-000 BANCOS B35 WTIL  JSEETEAS  MIN
5 |1020.001-000-000-000 Bancos Nacianales B35 METIL  JSEETEAS  MIN
& 1030-000-000-000-000 INVERSIONES 7a0952.08 zo000 amoco swows2
7 |1030-001-000-000-000 Comtrato 12620688 Prasdencia 7a0952.08 zo000 amoco sows2
B 1050-000-000-000-000 CLIENTES FOIHLIT 11946 2ALEL  IUSTHA
S 1050-001-000-000-000 Chiantes Nacionalas FOIHLIT 119436 2SLEL  IUSTRA
10 1060-000-000-000-000 CTAS ¥ DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1603 0 ° s
13 1060-001.000-000-000  Gastos afactustos por cuenta da 133303 0 o s
12 1060.005-000-000.000 _Intareses por cobrar a carto plazo nacio 1 0 °

13 1070-000-000-000-000  DEUDORES DIVERSOS 134075.08 a0 a0 veem.
14 1070-003-000-000-000 Deudores 1m0 a0 a0 1aom.
15 1072-000-000-000-000  CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR. 0 I o

Cuando haya terminado de colocar la informacidn solicitada en su totalidad, de clic en el simbolo de carpeta que esta en color azul de la
ventana “Generar Balanza XML”, se abrird otra ventana en la que solicitard la ubicacion del archivo tipo Excel que contiene la

informacién del catalogo, seleccidnelo.

X Favor de seleccionar el archive con la informacién de RFC a descargar

1 || « eCompr... > Pruebas de Cont Elect v o
Organizar v Nueva carpeta
8 ste equipo Nombre
& Descargas (E] AAAD10101AAA_CatalogoCuenta.xisc
[ Documentos ) Catalogo AAADT0T01AAA s

&) Layout_Balanzaxisx
] Layout BalanzaAAADT010TAAA dsx
] Layout_Cuentas.xisx

I Escritorio
=] Imigenes

b Musica v ¢

Nombre de archivo: | Layout_BalanzaAAADIDIDIAAL

x
Buscar en Pruebas de ContEl.. 0

=y O @

Fecha de modifica...

> M drw

Archivos de Excel (*lsc) i

e

Al dar clic en “Abrir” se vera la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.

[BX Genera Balanza XML
Datos

Afio: Mes: ] Es Complementaria

AL D t5\eC Cont Elect\Lay{

o/ Generar B Cancelar

[ % | [ Obtener Loyout

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardard el archivo tipo XML

generado con la balanza.

B Guardar como x
1 [ « eCompr.. > Pruebas de Cont Elect v |© | Buscar en Prucbas de ContEl.. 0
Organizar v Nueva carpeta = @
2 Este cquipo Nombre Fecha de modifica..  Tipo
3 Descargas [5] AAADTO10TAAAZDTTIZCT.xmi 10/01/201812:53 .. Archivo XML
B Bz
I Escritorio
v o< >
Normbre de archivo: | AAAOTOT01AAAZDIEDTBN xml v
Tipo: | XML Files (ami) v
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Pagina 65 de 68


https://www.dsoft.mx/

JS ot

Manual de Usuario

RESPALDO/ RECUPERAR RESPALDO.

El Respaldo y recuperacion de toda la informacion procesada en eComprobante XML se realiza por Contribuyente, por lo tanto es

necesario entrar a “Contribuyentes” del menu principal de “Archivo”

Respaldo.

| eComprobante

Archivo | Contribuyentes

(] ;
Contribuyentes
;) v

«
’.G Abrir Contribuyente

P Desactivar Licencia
[:—) Salir

Se abrira una pestafa de “Contribuyentes” que en lista a todos los que se hayan dado de alta en el sistema.

™ eComprobante
»HQ

Herramientas

Nuevs Buscar Modificar Eliminar

Bxchivo | Contriouyentes

ERs!

Respaido Recuperar

Cerrar

3

Cerrar

Respaldos

De la lista de contribuyentes, de clic en el RCF o en el Nombre o razén Social (no en abrir) del que quiera respaldar para que quede
seleccionado, el fondo deberd quedar en color azul.

A continuacién de clic en “Respaldo” que se encuentra en la parte superior.

pre——

Se abrira la ventana “Respaldo de Contribuyente” donde podrd definir dando clic en el boton “Buscar” el lugar en el que se guardara el

archivo de respaldo, de manera predeterminada propondra C:\Temp)\, el nombre del archivo propuesto es el RFC pero se puede

modificar al que usted decida.

RFC

Ruta Respaldo.

I Respaldo de Contribuyente

ABAD10101AAA
‘C:\Temp\AAAO\O\O\AAA
' Aceptar 0 Cancelar

Buscar

Al dar clic en “Aceptar” saldra el siguiente mensaje:

Recuperar respaldo.

Ei respaldo del contribuyente AAAOTOT0TAAA se generd
correctamente.

Aceptar

Para recuperar el respaldo realizado previamente, entre a “Contribuyentes” del menu de “Archivos”, de clic en “Recuperar”.
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™ eComprabante
Hrchivo | Contribuyentes

»Q - &

Nueve Buscar Medificar Eliminar

Respaldo Recuperar | Cemrar

Herramsentas.
Contribuyentes. X

REC:

Respaldos Cermar

Se abrira la ventana “Recuperacién de Contribuyente” en la que se requiere la ubicacion del respaldo realizado con anterioridad, NO
intente capturar el RFC, lo que tiene que hacer es dar clic en el botén “Buscar” y seleccionar el archivo tipo “.zip” de respaldo generado

con anterioridad.

Al dar clic en “Aceptar” realizara un proceso en el que al final debera salir el siguiente

P Recuperacion de Contribuyente

RFC ARADTOT0TAAA

Ruts Respaldo | CATemp\AAADIDT0TAARARADT 0101ARA 201

" Aceptar M\ Cancelar ,

Ruta Compartida

Buscar

Buscar

mensaje.
X
" " | La recuperacién del cantribuyente AAADTOTO1AAA se
W' completo correctamente.
Aceptar

Cierre y abra nuevamente la pestafia “Contribuyentes” y aparecera en la
informacién que contenia en el equipo respaldado.

lista el RFC y nombre del contribuyentes con toda la

Archivo | Contribuyentes
o

»HQ SH=Y
L 3, =

Nuev Buscar Madificar Eiinar | Respaldo Recuperar | Cerrar
Herramientas Respaldos Cermar

Contibuyentes X

RFLC.

Nombre

Abrir [RFC [Nombre o razon Social

B |AAMGI0101AAA Contribuyente de Prusba
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TRANSFERENCIA DE LICENCIA A OTRA COMPUTADORA.

Antes de iniciar este proceso, obtenga el nimero de serie de la licencia que esta activa en el equipo actual a transferir, entrando al
menu de “Archivo” y dando clic en “Acerca De”.

| eComprobante

Contribuyentes

L yp—

«
/&) Abrir Contribuyente

eComprobante XML

t-énmacién de Licencia Ayuda En Linea

Esu zary.
extraer informacion de comprobantes fiscales digitales por,
ternet. emitic bidos, ad te it

Se muestra la ventana “Datos de Licencia” donde se visualiza el nimero de serie y otros datos, copiar el nimero de serie

eX eComprobante XML

Licencia:
N* Serie:

Estatus:  ACTIVA

Activacion: 9/3/2018

Sistema:  eComprobante Version: SIDE
Usuario:

Autorizado: DSOFT SA DE CV

Correo: s@dsoftmx

| Verificar Licencia @ Salic N

Para desactivar el sistema, ir al menu “Archivo >Desactivar Licencia”.

| eComprobants

Contribuyentes

O . ibuyentes
N "y

L) .

o) AerirContriggiee
P Desactivar Licencia
T

Para confirmar el proceso de desactivacion, hacer clic en el botdn “Si”.

eComprobante

@ ¢Desea desactivar la licencia?
Si HNo

Se mostrarad el siguiente mensaje, confirmando la desactivacién de la licencia.

Desactivacion Licencia X
iﬁ Se desactivo correctamente
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