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Ingreso a eComprobante XML.

Para iniciar, ubique el icono del sistema eComprobante XML que se encuentra en el escritorio de su maquina de
doble clic para ingresar al sistema.

Epeelenie

Se abrird una ventana de login (autenticacidn para acceso) en cual ingresaremos usuario y contrasefia.

Usuario

Contrasefia

Ingresar J| Cancelar x‘

Usuario : Admin

Contrasena: admin123
Activacion de eComprobante XML.
Para que el sistema funcione requiere de que se active la licencia, para ello debe dar clic en el mend “Archivo” y
posteriormente en “Activar Licencia”.

™ eComprobante

0
,.6 Abrir Contribuyente

A continuacidn ingrese los datos solicitados que se muestran a continuacion, el nimero de serie es el que le
proporciond dSoft SA de CV al adquirir el sistema.

@ Activacion Licencia

Nimero de serie

Correo: |
Empresa |

Contacto: |

Teléfono: Lada: Ext I:l
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Una vez ingresados los datos de clic en “Activar”, al terminar el sistema nos mostrara un aviso de que la activaciéon

se realiz6 correctamente.

Activacién Licencia >

§ l) Activacion Correcta

IMPORTANTE: Para realizar la activacidon del sistema es necesario contar con conexion a internet.

Creacion de Contribuyentes.

,

Para dar de alta un contribuyente nuevo dara clic en el menud “Archivo” y posteriormente en “Contribuyentes”

5'_’ eComprobante

Archivo

o) Contribuyentes
)Y s

€
rb Abrir Contribuyente

p Desactivar Licencia
* Acerca De
E‘) Salir

El sistema mostrara el médulo de Contribuyentes, de clic en el botén “Nuevo”.

Archivo Contribuyentes SAT Comprobantes

< % S S|l

MNuevo Buscar Madificar Eliminar | Respaldo Recuperar | Cerrar

Herramientas Respaldos Cerrar

Capture el R.F.C. y Nombre del contribuyente, posteriormente de clic en el botdn “Aceptar” para dar de alta al
contribuyente.

! eComprobante

Archivo | Contribuyentes

vX @

Aceptar Capcelar | Cerrar

Herramigntas errar

Contribuyentes X

REC: |ABADIOIDIAZA

st |CONTR\EUVENTE PRUEBA |

Una vez finalizado el proceso de alta del contribuyente el sistema mostrara un mensaje en el cual nos indica que la
generacién del contribuyente ha sido exitosa.

Registro Contribuyente x

w_ol El contribuyente AAADTD101AAA, se agregé correctamente.
o

Aceptar I
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Para poder trabajar con el Contribuyente recién creado es necesario dar doble clic sobre el mismo o bien en el

icono “Abrir”.

Abrir | REC

ﬁl}lﬂlﬂlm

Mddulo SAT
1) Descarga de XML del repositorio SAT.

Abra el contribuyente con el que desea trabajar (del que desea obtener los CFDI), de clic en “SAT” del menu

|Nnmhre o razén Social
:CONTRIEUYENTE PRUEEA

principal, y aparecera el siguiente menu, de clic en “Descarga 500+ XML".

| eComprobante |

Descarga

Descarga

Log de
500+ XML Descarga

Comprobantes

e
Cotejar  Cotejar Vs
VsXML's Importados
Cotejar

Némina Subcontratacion

% B

Exportar Exportar
Repositorio  Excel s
Hermemientas

Recepeidn Pagos

Cerrar

Cerrar

Como se ve en la siguiente imagen, es necesario capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha para iniciar la
autenticacién en el portal.

[ Descarga 500+

Acceso portal de contribuyente SAT:

RFC:

Clave CIEC: | ee
L

\ o

Captcha:

0101AAA

[ Recordar CIEC

b7bw8r4 ‘ Cambiar Captcha

:: Iniciar

x Cancelar

Posteriormente, se debe definir el periodo de tiempo del cual se quieren obtener las consultas y descargas de
archivos XML en el portal del SAT, ademas de especificar:

Recibidos o Emitidos,

Sus tipos, Todos o: Ingresos, Egresos, Traslado, Pago o Nomina.

Por Complemento, Todos o: Estandar, Acreditamiento de IEPS, Aerolineas, Certificados de Destruccién, Comercio
Exterior, Comercio Exterior 1.1, Compra Venta de Divisas, Consumo de Combustibles, Donatarias, Estado de Cuenta
Bancario, Estado de cuenta de combustibles de monederos electrdnicos, INE 1.1, Instituciones Educativas Privadas
(Pago de colegiaturas), Leyendas Fiscales, Mis cuentas, Notarios publicos, Obras de arte y antigliedades, Otros
derechos e impuestos, Pago en especie, Persona Fisica integrante de coordinado, Recepcién de pagos, Recibo de
donativo, Recibo de donativo, Recibo de Pago de Salarios, Recibo de Pago de Salarios 1.2, Sector de Ventas al
Detalle(Detallista), Servicios de construccién, SPElI de Tercero a Tercero, Sustitucion y renovacidon vehicular,
Terceros, Terceros, Timbre Fiscal Digital, Turista o Pasajero Extranjero, Vales de Despensa, Vehiculo Usado o Venta
de Vehiculos.

Por Estado, Todos o: Vigentes o Cancelados.

Como se muestra en la siguiente imagen:
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Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

[ Descarga 500+ x
~# Consulta Tradicional en itario SAT

Adio Inicial Adia Final

Mes Inicial  |5¢P Mes Final

Da Inicial Dia Final

Hora Inicial 000 Hora Final 0:0:0

@ i Tipo CFDI
G Tados v

J[= ][ g

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

delos itad:

# Descargar comp

en:
|28 eComprobants\Descargas\

' Aceptar K Cancelar

a) Opciones especiales de descarga.

i. Por lista de RFC en Excel.

Para descargas cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, es posible hacerlo por RFC. Entre otros casos,
es utilizado en nédminas con mas de 500 trabajadores y no es posible la descarga por periodo de tiempo, sugerimos

el proceso siguiente:

Se genera un archivo tipo Excel en el que se incluirdn todos los RFC de los contribuyentes cuyos archivos XML se
desean obtener, (por ejemplo de trabajadores dado que ningun trabajador tiene mas de 500 XML al afio) haciendo
clic en la imagen Excel como se muestra a continuacion:

I Descarga 500+ x
@ Consulta Tradicional en itorio SAT

Adio Inicial Adio Final

Mes Inicial | SeP [v] Mes Final

Dia Inicial Dia Final

Hora Inicial 03010 Hora Final U:i0:0
@ il Tipo CFDI
@® Recibidos Estado CFDI n

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

[ Consulta por lista de UUID mediante I:

delos

ayout en excel

# Descargar

en:
|C:\EDF\ECDmpmbame\Descargas\

' Aceptar

|

K Cancelar

El sistema solicitara la carpeta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC” archivo proporcionado por el mismo

sistema.

[ Exportar a Excel...

14 5 Esteequips > Documentos ~ @ | Buscaren Documentos
Organizar Nueva carpeta B
Nombre Fecha de modifica..

~ I Este equipo

3 Descargas
Documentos

Archivos de Outlook
Documents
SQL Server Management Studio

[ Escriterio

= s Visual Studio 2010
megenes Visual Studio 2013

b Misica Visual Studio 2015

J Objetos 3D

Visual Studio 2017

»

Tpo A

Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d s
>

B Videos v <
Nombre de archivo:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx)

A Ocultar carpetas
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Abra el libro de Excel (Layout_RFC) que descargd en el paso anterior, mismo en el que se realizard la captura o
pegado de los RFC de los contribuyentes (trabajadores) cuyos archivos XML se desean descargar.

Layout RFC - Microsoft Excel - [m}

EHEREEEE

Inicio | Insertar | Disefio de | Férmulas | Datos | Revisar | Vista | Acrobat | @ @ = @

*

A6 - (= fxl AAAO0I0101AAA

A
1 RFC
2 AAAQI0LO01AAA
3 AAAQI0L01AAA
4 | AAAQLOIOIAAA
5 AAA010101AAA
6 |AAAOLIO101AAA !
7 |AAAOL0101AAA
8 AAA010101AAA
9 AAA010101AAA
10 AAAD10101AAA
11 AAAD10101AAA
H 4 » | Lista /%]

[+« [

’III

listo | |.|E|PI| e —] A

Con la lista que contiene los RFC de los contribuyentes en el archivo, se hace clic en la imagen de carpeta azul para

importar la lista:

[ Descarga 500+

- Consulta Tradicional en Repesiterio SAT

Afio Inicial 2018 Afio Final 2018

! x

Mes Inicial | 3¢P v Mes Final Sep v

Dia Inicial Dz Final

Hora Inicial :0:0 [ =] 0:0:0
O Emitidos TpeCFDI  [Todos ]
Q) sl Estado CFDI | Todos v

g
a
2

Complemento
Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

a8
)

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel I

O

Tratamiente de los comprobantes consultados
' Descargar comprobantes en:
CABDF\eComprobante\Descargas), |

' Aceptar XK cancelar

v

El sistema solicitard el archivo con la lista antes mencionada:

P/ Favor de seleccionar el archivo con ls informacién de RFC a descargar X
4 > Esteequipo > Documentos | @ | Buscaren Documentos o
QOrganizar + Nueva carpeta 2~ M @
5 Este equipo Mombre Fecha de modifica... Tipo
4 Descargas Archivos de Outlook Carpeta de
Documentos Documents Carpeta de
B Excritorio SOL Server Management Studic Carpeta de
Visual Studio 2010 Carpeta de
[&] Imagenes
Visual Studio 2013 Carpeta de
b Musics Visual Studio 2015 9 Carpeta de
~J Objetos 3D Visual Studio 2017, 81201.. Carpetade
B videos (] Layout_RFC.xl 14/03/2018 11:15 2. Microsoft
i, Discolocal (C) ¥ € >
R T

Después de hacer clic en “Abrir” aparecera la siguiente imagen:

@ La importacién se completo satisfactorismente.RFC's (1) Importados.)

Importacién de RFC's x
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Se debera definir el periodo de consulta por el que se desea descargar los archivos XML de los RFC incluidos en la
lista y hacer clic en “Aceptar” para iniciar la descarga.

[ Descarga 500+

X

~# Consulta Tradicional en itorio SAT

Ao nicial Afo Final
Mes Inicial | 5<P v Mes Final Sep v
Diaical o5 | V] Dis Final
Hora Inicial 0300 Hora Final 0:0:0
& s Tipo CFDI
o peer S )
@ Todos v

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

C:\Users\Christian\DocumentshLayout_RFCxlsx H H [} \
[] Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
[ ][ Ea]
de los
@ Descargar comprobantes en: l

|cABDFeComprobante!Descargae | [ |

o Aceptar K cancelar

ii. Descarga por lista de UUID en Excel:

En los casos en que ya se conozcan los nimeros de UUID de los archivos XML a descargar, para evitar capturar
directamente en el portal del SAT se pueden incluir dentro de un archivo tipo Excel la lista para su descarga, de la
siguiente manera:

Se genera un archivo tipo Excel en el que se incluirdn todos los nimeros de UUID de los comprobantes que se
desean obtener, (por ejemplo cuando se eliminan accidentalmente los archivos XML de uno o varios meses pero se
cuenta con los numeros de UUID de dichos XML), haciendo clic en la imagen Excel como se muestra a

continuacion:

[ Descarga 500+

X

[ Consulta Tradicional en Repositorio SAT

Afio Inicial 2018 Afio Final
Mes nicil Mes Fina

Dia Inicial Dia Final
Hora Inicial 03030 [¥fege Bl 0:0:0
Emitidos Tigo CFDI [fodos v
@ Recibidas Estado CFDI
Complemento
Consuita p ¢ RFC mediante layout en excel

# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

de los

# Descargar co

- =
2

Im

<]

ep

)

\

eni
|CABDF\eComprobante\DescargasiUUIDY

' Aceptar X cancelar

El sistema solicitara la carpeta en la que se guardara el archivo “Layout_UUID”

SQL Server Management Studio
Visual Studie 2010
Visual Studio 2013
Visual Studie 2013

I Escritorio
& Imagenes
D Misica
B Objetos 30

[ Exportar a Excel %
1[5+ Esteequipo + Documentos « @ | Buscaren Documentos »
Organizar +  Nueva carpeta -
" . " . @
I ste cquipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas Archivos de Outlook Carpeta
] Documentos Documents Carpets

Carpeta
. Carpets
. Campeta

. Carpsta

>

Nombre de archivo: | [ERGINSRVWETE

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx)

A Oculter carpetas
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Se abrird un libro (archivo) de Excel en el que se realizara la captura o pegado de los UUID a descargar.

@9~ Layout UUID - Microsoft Excel - o x
Inicic  Insertar  DiseAo depigina  Férmulas  Datos Revisar  Vista  Acopat @ @ o @ %

AL0 L JF- | A22665E8-2DFD-4BDC-9BD0-3257BF6899BC

Cud» [l

A I
1 uuID
2 |BIGFECB7-CID1-ADTC-AZ34-BSBOIDB21FBE

3 |62CAGATS-3A94-43A3-871D-F5274DEFAAAS
4 | 1986E33D-0DCO-4F5F-92F6-3DABFF24F2A0
5 |EA02B0B4-0B29-4282-9C27-9E93FAESIOSL
6 |36D60373-0A36-4333-AAAA-07CE6C320CA4.
7 |D3D3FABT-A517-446A-BB6B-ATF175881224
8 |69231279-8EAA-11E7-BEAS-00155D014007
9 | F23C1B59-815E-4E24-AB10-9A63F419BF54
10 [A22665E8-2DFD-4BDC-9BD0-3257BF6899BC.
11 | 6400EBCB-DF74-4C13-9CC7-8EB322486107
12 82DE2057-F6C4-4789-8E2E-9C23942AAC02
13 | 7CC5C7D4-BA2F-4083-8837-37D56D212672
4 | 2B17958D-5836-47DF-8C2A-AFOOCT455CDC
15 AAALFOGE-B3A1-4495-B377-3A2615FAB0F2
16 AAA13F09-D160-40D1-BISF-4ABDSEEIFI25.
7 | 142E60C4-D6D1-431D-9CE4-239ADOE27B4B.
8 3A0F62E3-B58D-4E39-80A3-8452AB5206E0
9 |ESGES057-D7A2-4CID-AFF9-26E9AG01461A
20 | SFAFADCE-6282-484C-A208-F3327ATESAFD B (e -

"

ee=

AV Tista ¥

Seleccione el destine y presione ENTRAR o elija Pegar

Con la lista de los UUID que se desean obtener se hace clic en la imagen de carpeta azul para importar:

[ Descarga 500+ X

L1 Consulta Tradicional en Repositorio SAT

e Ado Final

Mes Inicial | 5¢P ] Mes Final Sep v

Dialnicial  [Todos | ] Dia Final

0:0:0 Hora Final 0:0:0

O =iz Estado CFDI
Complements

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

Hora Inicial

# Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

\ = |
Tratamiento de los comprobantes consultados
¥ Descargar comprobantes en:

C:\BDF\eComprobante\Descargas\UUID\ | o

| Aceptar ‘ | X cancelar |

El sistema solicitara el archivo con la lista antes mencionada:

I Favor de seleccionar el archivo con la informacién de Rutss UUID a descargar x
+ > Esteequipe » Documentos ~ ®|  Buscaren Documentos p
Organizar v+ Nueva carpeta v M @
" ~ " o
9 e cquipo Nombre — © Fechs de modifics.. Tpo
¥ Descargas Documents Carpeta
Documentos S0 Server Management Studio Carpeta
B Escritorio Visual Studic 2010 Carpets
= migenes Visual Studic 2013 Carpets
Visual Studic 2015 Carpets
M
b Misica Visual Studio 2017 Carpeta
B Objetos 30 Layout_RFC s Microso
[ videos Laynut_UU\D‘xln( Microsa
i Discolocal (C) ¥ < >

e Eereh e Archivos de Bxcel (*xls) >
=

Después de hacer clic en “Abrir” aparecera la siguiente imagen:

Importacién de UUID x

@l Laimportacion se completo satisfacteriamente, UUID (305 )
WY Importados.

Aceptar

Pagina 13 de 108



dSoft

Manual de usuario.

Se debera hacer clic en “Aceptar” para iniciar la descarga, en este caso no es necesario definir periodo de consulta
por ser descarga por UUID y no es necesario indicar la fecha que tengan.

P Descarga 500+

%

[ Consulta Tradicional en io SAT

Hora Inicial 0+ 0:¢ Hora Final

Consulta por lista de RFC mediante layout en excel

#Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

Adia Inicial (2018 Afio Final 2018
Mes Inicial (5P Lv] Mes Final
0

Dialnicial  [Todos | ] Dia Final Todos

Emitdos Tipo CFDI
o Rechidos Estodo CFDI

Complemento  [Todos

| CA\Users\Christian\Documents\Layout_UUIDxisx

delos

# Descargar comprobantes en:
| CABDF\eComprobante\Descargas\
 Acey XK Cancelar

b) Proceso de descarga.

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ago/2017 Al 30/Sep/2017

Complemento: Todos

PROCESO CONSULTA

Comprobantes: Recibidos Tipo: Todos Estado: Todos

Metode: Procesando Total:

PROCESO DESCARGA RENDIMIENTO DESCARGA
Consultados: 0 Tiempa: 00:00:00
Descargados: 0 Velocidad: 0xMin
[ =

El proceso de descarga tardard el tiempo proporcional al nimero de archivos XML a descargar, es posible dar clic
en “Cancelar” para detener la descarga.

Al término de la descarga se copiardn los listados de XML del repositorio del SAT, durante la accidn aparecera la

siguiente imagen:

Una vez concluida la copia de listados, aparecera el sigui
XML a la base de datos.

I Reporte de Consulta y Descarga SAT

Descarga Del 01/Ene/2013 Al 31/May/2018
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes:  Recibidos Tipe:  Todos  Estado: Todos  Complemento:

DETALLE DE LA DESCARGA

Todos

Afio_|Mes [Método [Fecha Inicio |Hralnicio [FechaFin  |HraFin | Consulta [No Desc.
2013 [Ene |MES |01/Ene/2013(00:00:00 |31/Ene/2013[23:59:59 |0 o o [
2013 [Feb |MES | 01/Fcb/2013 00:00:00 |28/Feb/2013 23:59:59 |0 o o 0
2013 |Mar |MES | 01/Mar/2013/00:00: 31, 0 o o 0
2013 [Abr |MES | 01/Abr/20 30/Abr/2013[23:59:59 |0 o o )
2013 |May |MES | 01/May/2013(00:00:00 |31/May/2013[23:59:59 |1 1 o 0
2013 |jun |MES |01/jun/2013 [00:00:00 |30/jun/201% [23:50:59 |1 1 o 0
2013[jul |MES |01/jul/2013 [00:00:00 |31/jul/2013 [23:59:59 |2 2 o [l
2013 |Ago |MES | 01/Ag, 31/Ag 2 2 o 0
2013 |Sep |MES | 01/Sep/2013|00:00:00 |30/Sep/2013[23:59:59 |3 3 o 0
2013|0ct |MES |01/0ct/2013 [00:00:00 |31/0ct/2015 [23:59:59 |2 2 o 0
2013 |Nov |MES | 01/Nov/2013(00:00:00 |30/Nov/2013[23:59:59 |2 2 o 0
~PROCESO DESCARGA DESCARGA
Consultados: 254 Descorgados: 243 Edstentes: 11 Velocidad: 48xMin  Tiempo: 00:04:58

No Descargados: 0 Eventos 500+ 0

32 Exportar |1 Eliminar archivos XML después de importar

0 Salir

ente resumen, el sistema importara la informacién de los
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Al concluir el proceso aparecera la siguiente imagen:

D —
 © S
'
~DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 253 Hora Inicio: 16:10:03

Archivos Lefdos: 253 Tiempo Transcurrido:  00:00:01

Espere mientras se importan los comprabantes..

Al finalizar, se visualizard la siguiente imagen, después de importar todos los XML.

En el caso de que no se hayan importado todos los archivos XML, el sistema emitira el siguiente reporte, indicando
el motivo de la no importacion (posible error):

P Reporte de Comprobantes %
Tiempo Trasncurrido: 00:00:02
En Carpeta: 254
Importados: 254
Anteriormente °
Importados:
No Importados: 0

0 Cerrar

L Reporte de Comprobantes
Tiempo Trasncurrido: 00:00:08
En Carpeta: 727 Importados: 0 No Importados: 2127
}M —
20-n[ELCFDI ya se encuentra cargado | C\BDF\eComprobante|\Descargas] \Rect
1|ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante\Descargas'] A\Reci
1|ELCFDI ya se encuentra cargado | C+\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
a|ELCFDI ya se encuentra cargade | C:\BDF\eComprobante)\Descargas\| {\Reci
1|ELCFDI ya se encuentra cargade | C:\BDF\eComprobante)\Descargas\| A\Rect
a|ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
3/ELCEDI ya se encuentra cargado | C\BDF\eComprobanteDescargas\] \Reci
o|ELCFDI ya se encuentra cargade | C:\BDF\eComprobante\Descargas\| {\Reci
3EL CFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante\Descargas'] A\Reet
| ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante\Descargas\] \Reci
1|ELCFDI ya se encuentra cargade | C:\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
<|ELCFDI yase encuentra cargade | C:\BDF\sComprobante\Descargas\| J\Rect
3|ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante|Descargas'] A\Reci
1|ELCFDI ya se encuentra cargado | C+\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
a|ELCFDI ya se encuentra cargade | C:\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
n|ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante',Descargas\| J\Reet
<|ELCFDI ya se encuentra cargado | C+\BDF\eComprobante)\Descargas\| \Reci
|ELCFDI ya se encuentra cargado | C:\BDF\eComprobante\Descargas\| \Reci
@ Exportar / B Cerrar

Este reporte podra ser exportado a un archivo Excel.

2)

Log de Descarga

Al realizar la descarga de los CFDI, el sistema guarda un historial de las descargas realizadas, para visualizarlo debe

dar clic en el botdn “Log de Descarga”

" eComprobante |

Archivo SAT Némina Subcontratacién

i 2R

Comprabantes

Recepsidn Pagos

Descarga Cotejar  CotejarVs | Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
VsXML's Importados | Repositorio  Excel  .csv
Cotejar Herramizntas Cerrar
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El sistema mostrara la siguiente ventana donde podra ver la pestafia “Detalle de la Gltima consulta”.

I Log Descarga
Historial g
Datos de la Gitima descarga Descarga.
Comprobantes:  Emitidos  Tipo: Todos Estado: Todos Complemento: Todos
Aiio [Mes [Meétodo | [Fecharim | | [ [
2018 Ago SEG 01/Ago/2018  01/Agoj2018 _ 500 500 0 =
2018 [Ago |SEG 01/Ago/2018  |01/Ago/2018 |0 o 1)
2018 |ago |SEG 01/Ag0/2018 |01/Ago/2018 |0 ] 0
2018 [Ago |SEG 01/Ago/2018 |01/Ago/2018 [0 o o
2018 |Ago |SEG 01/Ago/2018 [01/Ago/2018 |0 0 0
2018 [Ago |SEG 01/Ago/2018 |01/Ago/2018 |0 0] 0
2018 [Ago |SEG 01/Ago/2018 |01/Ago/2018 |0 o o
2018 [Ago |SEG 01/Ag0/2018 _|01/4g0/2018 |0 o 0
2018 |Ago |SEG 01/Ago/2018 |01/Ago/2018 |0 o 0
2018 |Ago |SEG 01/Ago/2018 |01/Ago/2018 |0 0 0
2018 |Ago |10SEG  |01/Ag0/2018 |01/Ago/2018 |0 0 o
2018 [Ago |10SEG  |01/Ago/2018 |01/Ago/2018 |0 o o
2018 |Ago [SOSEG  |01/Ag0/2018 |01/Ago/2018 |0 o 0
2018 [Ago [MIN 01/A20/2018 _101/Ago/2018 |0 0 0 ¥
C 500 / )
YD, [Ruta [escargado)
CIIGAMAR 7565 £ ATAERAALET IC\BDF\eComprobante\Descargas\« 0F v -
E C/\BDF\eComprobante\ Descargas\( v
2 C:\BDF\eComprobante\ Descargas\t v
¢ Ci\BDF\eC: gas 7
€ Ci\BDF\eComprobante\Descargas\( 01 v
- |C:\BDF\eComprobante\ Descargas\¢ A 018\0(
5 Ci\BDF\eComprobante\ Descargas\t \Emitidos\2018\0 o
B8 Exportar B Sair

En la otra pestafia “Historial de descargas” el sistema incluye todas las consultas que hemos realizado con el

sistema, esta informacion puede ser exportada a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar”

[ Log Descarga

X

Fecha Proceso | Usuario| Fecha Inicio [Fecha Fin

[7io Descarga| Tipo Comprobante | Estado | Compl

09/May/2015 16:16|Admin _|01/05/2015 12:00:00 2. m. 31/05/2016 115959 p. m. Recibidos

|Todos

@ Eliminar Log £ Exportar

|Todos [Todos

I Salir

3) Cotejar contra XML.
Una vez descargados los CFDI asi como la “Lista de Repositorio SAT” (lista de CFDI incluida en la pagina del SAT que
también se descarga), podremos realizar un cotejo de los archivos XML contenidos en alguna carpeta (disco duro,
disco duro externo, usb, etc.) donde se hayan colocado después de la descarga, contra dicha lista, para ello hay que
dar clic en el botdn “Cotejar vs XML’s”.

]| eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina

Subcantratacién

| Descarga | Log de
{500+ XML Descarga

escarga

~—

Cotejar  Cotejar Vs

G g

Eliminar  Exportar Exportar

VsXML's Importedos | Repositorio  Excel  .csv

Cotejar

Heramientas

Recepcidn

Cerrar

Cerrar

Pagos

Aparecera un mensaje donde nos solicitara la confirmacion de validar la existencia de los XML, damos clic en el
botdn “Si” para continuar.

@5 iDeseavalidar Ia existencia de los XMU's?

W Eerdcio: Todos

"= Mes: Todos
Considere que a carpeta a elegir en el segundo paso
contendra solo los archivos del periodo elegido

S No
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A continuacion el sistemas solicitara la ruta donde se encuentran los archivos a validar, cuando localice la carpeta

de clicen el botdn “Aceptar”.

Buscar carpeta X

Seleccione por faver la carpeta que contiene los archivos
XML a cotejar,

AudiTool 13 ~
AUDITOOL BD
~ [ BOF
08
v || eComprobante
ArchivosPDF
ArchivosSAT
sy
DB
Debug
v || Descargas
AAADTDI01AAA v

o

En caso de que los archivos XML se encuentren, ademds de esa carpeta en otras subcarpetas, aparecera el
siguiente mensaje, de clic en “Si” para continuar.

Importar desde carpeta

@™% lacarpeta contiene subcarpetas
' Desea incluir los archivos que se encuentran dentro de

= éstas?

I P

Una vez finalizado el proceso nos mostrara la siguiente ventana:

Cotejo Lista SAT X

AR
'0\ Cotejo contra importados Finalizado.
o

Aceptar I

De clic en el botdn “Aceptar” y actualizara la columna “Cotejo” del repositorio SAT con la leyenda EXISTE o NO
EXISTE segun sea el caso.

Repositorio SAT X

Recibidos Emitidos

Cotejo__[uuiD

Existe CEFC90-66D7-410E
Existe -8C36-4414-
Existe  |15AA3554-0EFC-4B35:

4) Cotejar contra Importados.

El sistema eComprobante XML también realiza validacién de la Lista de Repositorio SAT contra los archivos
importados (no descargados del repositorio SAT), para realizar dicha validacion es necesario tener descargada la
Lista de Repositorio SAT y posteriormente dar clic en el botén “Validar VS Importados”.

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes ina Subcontratacion Recepcion Pagos

B | 5 20|

Descarga | logde | Cotejar  Cotejar Vs Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar
500+ XML | Descarga | VsXML's Importados | Repositorio  Excel  .csv
Descarga Cotejar Herramientas Cerrar
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Una vez terminado el cotejo nos aparecerd una ventana donde nos indicara si todos los CFDI estan importados en
comparacion con la Lista de Repositorio SAT, en caso contrario nos indicara cuales son los faltantes de importar y
poder importar dicho cotejo a un archivo Excel dando clic en el boton “Exportar”.

Lista del repositoria SAT pendiente de IMPORTAR

030 |1 lado 3
06/01/2018/08/01/2018 (3 26238 | ingress Cancelado 10/01/3010

5)

Comprobantes Némina Subcantratacian Recepcién Pagos

v 8| edy |
Cotejar  CotejarVs | Eliminar  Exportar Exportar | Cerrar

VsXMLUs Importados | Repositorio Excel  .csv
Cotejar Herramientas

Cerrar

Para eliminar la lista de Repositorio SAT debe dar clic en el botédn “Eliminar Repositorio” y posteriormente en el
botén “Si”.

eComprobante

— P . .
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
W) :Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

Si I Mo

Eliminar Lista SAT X

e
@ La lista SAT se eliminino correctamente,
ar

6) Exportacion a Excel y CSV.

Con eComprobante XML se puede exportar a un archivo XLSX o CVS los CFDI que estén visibles, para realizar dicha
operacion es necesario dar clic en el botdon “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segln sea el caso.

" eComprobante |

SAT ‘Comprobantes N Subcontratacign,

& p|w 2|6 a

Descarga | logde | Cotsjar CotejarVs | Eliminar Expartar Exportar [ Cerrar
500+ XML | Descarga | VsXML's Importados | Repositorio Excel  .csv
Descarga Cotejar Herramientas

Recepcidn Pagos

Cerrar
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El sistema solicitara la ruta donde guardaremos el archivo generado:

1)

I Exportar a Excel ®
4 > Esteequipo 5 Documentos v |®| | Buscar en Documentos »p
Organizar + Nueva carpeta B= ~ o
I Ecte cquipo Nombre Fecha de modifica..  Tipe @D
& Descargas Archivos de Qutlook . Capetad
Documentos Documents .. Carpetad
B Escritorio SOL Server Management Studio . Carpetad
Visual Studio 2010 . Carpetad
(=] Imagenes N
Visual Studio 2013 Carpeta d
b Misica Visual Studio 2015 Carpetad
P Objetos 30 Visual Studie 2017 . Carpetad y
[ videos

Nombre de archivo: | A0

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) v

A Ocuttar carpetas Cancelar

MODULO COMPROBANTES

Importacion de archivos XML desde carpeta del contribuyente.

E:‘ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNémina

Desde Sello
Carpeta
Impartar

Valida Estatus Reporte

Validaciones

4 L2 B B

Subcontratacién Recepcién Pagos

Conceptos

Acumulz... Herramientas

UaE@ c - M3 7 & ¢ @A

Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes = Excel = Como.. XML

XML XML Sistema

Cerrar

Cuando los archivos XML a utilizar ya se tienen en la computadora o dentro de la red, se pueden importar entrando

al menu “Comprobantes”, de clic en “Desde Carpeta”

continuacion:

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos
XML & importar.

AudiTeol 13_ ~
AUDITOOL BD
~ BDF
DB
v eComprobante
ArchivosPDF
> ArchivosSAT
> Csv
DB
Debug
v Descargas
AAADIDIDTAAA w7

w

Cancelar

Haga clic en “Aceptar”, al finalizar la importacién aparecera el siguiente mensaje:

[ Reporte de Comprobantes X

Tiempo Trasncurrido: 00:00:03

En Carpeta: 1
Importados: 1
Anteriormente 0
Importados:

No Importados: ()]

B Cerrar

e indique donde se encuentran como se muestra a
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2) Validacion de Sello Digital y Estatus.
Con eComprobante XML podemos validar el Sello Digital de los CFDI tanto Recibidos como Emitidos, si estdn
vigentes o cancelados en el portal del SAT, para ello primero daremos clic en el botdn “Sello Digital”

Recibides Emitidos

sel. [sello  [saT |Estatus
|Sin Validar| Sin Validar |Sin Validar
Sin ‘;'a]ida]'| Sin Validar|Sin Validar

Com| Némina

AE [ 1

Sello  Vélida Estatus Reporte Listas
Digital Estatus 500+ Validacion Negras
Validaciones

intes

Aparecera una ventana en la que nos pedird definir si deseamos validar solo los CFDI sin validar o todos, como se ve

a continuacion, después de elegir una de las dos opciones de clic en “Aceptar”.
P vilida Sello Digital x

®) Procesar salo las registros sin Validar
) Todes

o Aceptar XK Cancelar

Una vez terminado el proceso aparecerad el siguiente mensaje y damos clic en el botén “Cerrar”,

l_.f Reporte de Validaciones Sello Digital x
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

M Cerrar

Para validar los CFDI, de clic en el botdn “Valida Estatus” repitiéndose el proceso pero esta vez para validar si existe
el CFDI en el SAT y si este esta vigente o cancelado, actualizando la columna correspondiente.

Recibidos Emitidos
Sel [Sello  [sar  [Estatus
e 161 Tl
Archivos Validados: 15 |valido Existe  |Vigente
[ Valido Existe Vigente

3) Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestaia “Comprobantes” del menu principal se puede realizar la validacién masiva
del estatus de todos los comprobantes de un periodo, utilizando la informacién que devuelven las consultas al
repositorio SAT obteniendo solo los registros con estatus “Vigente” y asumiendo que los demas estan cancelados,
esto incrementa considerablemente la velocidad de validaciéon de los CFDI y con esto es posible monitorear
periédicamente si algun UUID pasa de “Vigente” a “Cancelado”.

Para ello de clic en el botédn “Estatus 500+”, aparecerd una ventana donde ingresaremos nuestra clave CIEC y la

captcha.
R_', eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recepcién Pagos
o M Bt R | S @ = "85 ©
@) M) B oy 3 ., = (%
= & 5y X 7 a & Z ©
Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML KML Sistema
Impartar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar
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P Estatus 500+ X

e e e e T S
RFC: |

Captcha: |:| Cambiar Captcha

28 Iniciar ¥ Cancelar

Clave CIECG: | Recordar CIEC

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

[ Estatus 500+ X
- @ Periodo de consulta en portal del SAT
AfoInicial 2018 [v] AfoFinal [2018 |~

mesigal 0 [v] ekt [ V]
Dia Inicial n Dia Final n

O Emitidos ® Recibidos

 Aceptar K cancelar

Aparecera una ventana donde se mostrara el proceso de validacién y al concluir su resultado.

o0
DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Jun/2018 Al 30/Jun/2018
PROCESQ CONSULTA
Metodo: DIA 01/Jun/2018 00:00:00  01/Jun/2018 23:59:59 Total:
PROCESQ CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Consultados: 0 Velocidad Consulta: 0 x Min
Tiempo: 00:00:00
Validacion 300+ X

La validacién se realizd correctamente

Una vez finalizado el proceso, el sistema genera un archivo tipo Excel en el cual mostrara un reporte de los CFDI
gue cambiaron de estatus.

A B c D E F G H [}
1 [rio
"

2 | EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI
3 Comprobantes Recibido, Periodo: 01/06/2018 12:00:00 a. m. al 30/06/2018 12:00:00 a. m.

FechaCancela

4 SelloSAT Estatus uuiD Seriefolio  EmisorRFC EmisorNombre Fecha FechaEstatus cion

5 Existe  Cancelado FDH45302 777777777 VINOS Y LICORES MENGUZ, S.A. DEC.V. 04/06/2018  18/05/2018  06/06/2018
6 Existe  Cancelado FDH45311 VINOS Y LICORES MENGUZ, S.A. DEC. 04/06/2018  18/06/2018  06/06/2018
7 Existe  Cancelado FDH45314 ' VINOS ¥ LICORES MENGUZ, S.A. DEC.V. 04/06/2018  18/06/2018  06/06/2018
8 Existe  Cancelado C112207 Canadian Foreign Trade Promoter de Mexico S.A. de C.V.  04/06/2018  18/06/2018  08/06/2018
9 Existe  Cancelado "s4575 | DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS P.B. 5.A. DEC.V. 04/06/2018  18/05/2018  11/06/2018
10 Existe  Cancelado IMX 379431 X.0. de Chihuahua S.A de C.v. 05/06/2018  18/05/2018  08/06/2018
11 Existe  Cancelado F 9919 | DELICATESSEN CASTILLO, S.A. DEC.V. 06/06/2018  18/06/2018  11/06/2018
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4) Reporte Validacion.

Con esta funcionalidad el sistema exporta a un archivo tipo Excel un reporte de validacién de Sello Digital y de
Estatus realizado de acuerdo a los puntos anteriores, para ello dara clic en el botdn “Reporte Validacién”,
posteriormente indicara la ruta donde guardara el archivo.

= eCnmprnbame |

Archivo Comprobantes Mamil Subcantratacion Recepcidn Pagos

~
[ Ta@Ed Al 7 &5 "
] ' % 2 [ “{ 2@ [d & 7 )

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Senesy CFDI Pagos REsumEn PDF Exportar Exportar Extraer  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambico Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes = Excel .csv Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validacicnes Acumula... Herramientas Cerrar

Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.

EMPRESA PRUEBA
EXPORTACION DE VALIDACIONES DE CFDI
Comprobantes Recibidos

Fecha Fecha Fecha

Sello  SAT Estatus  UUID Serie/Folio RFC Nombre Emision  Estatus Cancelacidn
vilido  Vilido  Vigente —= == = 000006450423235 b 2 HSBC MEXICO, S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC 01/05/2018 07/05/2018
vilido  Vilido  Vigente "000006450423235 b 3 HSBC MEXICO, S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC 23/03/2018 07/05/2018
Vilido  Vilide  Vigente "000006450422235 b 3 HSBC MEXICO, S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC 01/03/2018 07/05/2018
vilido  Vilido  Vigente +"o00006450423235 b 3 HSBC MEXICO, S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC 01/02/2012 07/05/2018

En el caso de que haya errores en el sello digital, aparecera el “Reporte de Validacion Sello Digital” como se
muestra a continuacién, estos errores indican que el CFDI fue alterado.

[ Reporte de Validaciones Sello Digital
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 84 Archivos con error de Validacién: 84
uuID [serie [Fotio Fecha RFC Nombre
L e S i 14 03/02/2018 G ik |G| -
893 03/02/2018 G I
w1 02/02/2018 |G 46 LLC
w/o1 02/02/2018 Q ‘Al LLC
12 02/02/2018 G G
858 02/02/2018 |G G
01/02/2018 G le icc
01/02/2018 G 6 I3
178208 01/02/2018 N 4|N| s.d
3 [7753 01/02/2018 N 4[N s.d
24 02/10/2017 X R
793409 01/10/2017 [ o de
484 26/09/2017 |G o
302 25/09/2017 X ! IDE
329941 31/08/2017  |A |a ¥ o
It 147030 31/080017 1T m ari
‘« »
2 Exportar M Cerrar

Para seguimiento, es posible exportar esta informacidn a un archivo tipo Excel.

5) Validacion de listas negras de Comprobantes.

Antes de realizar estas validaciones, es necesario actualizar los catdlogos de las “Listas Negras” porque estas seran
las que se aplicaran a los XML a validar, para esto deberd ingresar a “Catdlogos” en la esquina superior derecha de
la pantalla y hacer clic en “Operaciones simuladas”, “Incumplidos” y “No Localizados”, uno a la vez.

Catalogos 7 K Herramientas

Operaciones Simuladas
.‘?-_. Incumplidos
ﬂ Mo Localizados
[as] Logos Representacén Impresa
™ Dias Festivos

Al hacer clic en alguna de las tres opciones, se abrird una ventana en la que se podran visualizar dos iconos,
“Actualizar” y “Exportar”

< [

Actualizar Exportar

Herramientas
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También se visualizara el “NUm. Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de estas
listas y “Fecha” en la que se realizd la Ultima actualizacion de la lista en el sistema.

Manual de usuario.

Nim. Registros: |5731| Fecha: 25/10/2017

Se hard clic en “Actualizar” en cada una de las tres listas para actualizarlas a las ultimas publicadas por el SAT.

Nota importante: La actualizacién de las listas no es diaria, aproximadamente cada 15 dias son actualizadas por el
SAT, por lo tanto, independientemente de la fecha que aparezca debemos obtener el aviso de que cada lista ha
sido actualizada. El sistema avisara al cerrarlo cuando haya alguna lista pendiente de actualizar.

Actuslizacin x
"0' Lista Actualizada.

Listas negras exportar a Excel.
El botén “Exportar” sirve para genera un archivo tipo Excel (xIsx) que contiene los datos de la lista, al dar clic, el

sistema solicitard la ubicacién donde se guardara el archivo.

I Exportar a Excel... ®
« « 4 [& » Esteequipo > Documentos «|®  Buscaren Documentos -]
Organizar ¥ Mueva carpeta v @
A Nombre Fecha de modifica.. Tipo ~ *
~ 5 Acceso répido
Archivos de Outlook 18 04:0 Carpeta d
Deskiop
. Documents Carpetad
& BeErns SOL Server Management Studio Carpeta d
& Descargas Visual Studio 2010 Carpeta d
&=l Imdgenes  # Visual Studic 2013 Carpeta d
Capturas de pan Visual Studie 2015 Carpeta d
ccomprobante Visual Studie 2017 Carpetad y
B Eervitaria b »
Nombre de archivo: MAOWOWNAMOperamDnESS\mu\adas‘xlsx( -
Tipo: Archive de Excel 2007,2010,20132 (*isx) ~

Una vez actualizados los catdlogos, procederemos a realizar las validaciones de los XML dando clic en “Listas

Negras” del menu de “Comprobantes”

R_'f eComprobante |
SAT

Archivo Némina

| g o [/

Comprobantes

beontratacion

L R

Recepcién Pagos

B @lE @ [ &

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

MS 7% ¢ A

El sistema permite seleccionar la(s) lista(s) por las que se quiere validar los XML, por default estan las tres

seleccionadas, de clic en “Aceptar” para iniciar la validacion.

‘_'f Validacion de Listas Megras
Validar contra:
W Operaciones Simuladas
' No Localizados

W Incumplidos

" Aceptar

X

M Cancelar
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Después de la validacién, aparecerd una ventana con tres pestafias: “operaciones simuladas”, “No localizados” e

“Incumplidos”.

Comprobat Validaci

s Negras X’
lizados Incuriplidos

Cuando se localiza algin CFDI en las listas, apareceran los resultados de cada lista con datos de los XML que tienen

Operaciones Simuladas Ne

el problema.

Bechvo |  SaT

Comprobaniss __ Nisuna Valdacitn Listas Negess Tomis 88 RepostoroCESAT v (D) Catatogos + 3K Hemamiertas

Cerrar
Exc
Herram..| Miar

Namina

Operaciones Sinuladas No Locaizados Innll-ﬂ-g

XML [3740] RFC Validados: (236 Niim. Registros lista SAT: [301507| Fecha lista SAT: (23/07/2018)

[Nombre & Razom Sacial

Wi

[Total
4z GES 5100 4|
L4744
25.000.00]

318
400000
12278

[sere[ro[rocn
s (1370072018

En la parte inferior, se pueden ver los XML que ha emitido el contribuyente que fue localizado en alguna de las
listas e integran los importes totalizados en la parte superior.

En la parte superior se encuentran los botones que permiten exportar a un archivo Excel o cerrar la ventana y
regresar a la pantalla principal.

6) Validacion de Series y Folios.

Con esta funcionalidad el sistema realiza la validacidon de las series y folios existentes de un periodo determinado,
con esta accién muestra los folios faltantes y/o repetidos, adicionalmente muestra todos los CFDI de ingreso del
mismo periodo utilizados para realizar dicha validacién, para ello dara clic en el botén “Series y Folios”.

R_'f eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcién Pagos

LR =N 1Acg B

@ v = ol $ ] & E csvn —_ [;

| @ = D), M| S a & 4 )

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema

Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Se mostrara una ventana para seleccionar el periodo de fechas a validar, por defecto se muestra el afio actual y el
primer y ultimo mes de los comprobantes cargados en el sistema, al seleccionar el periodo deseado dar clic en el
boton “Aceptar”.

._'r Validacién del consecutivo de folics por series

~ Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: 2018 ~ |Mes Inicial |Enerc b
Afio Final: 2018 * |Mes Final: |Junio A4
W Aceptar M Cancelar
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Al terminar el proceso aparecera la ventana “Resultados Validacidn”, que contiene tres botones.

El botdn de “Inconsistencias” genera un reporte con los folios faltantes y/o duplicados localizados en el periodo en

caso de existir.

AAADTDT01AAA

.__!:J Resultades Validacion

b4

m Inconsistencias

" Detalle Validacion

& Detalle Validacién CSV

Reporte de Inconsistencias en Folios

Folios faltantes y repetidos
Periodo: Febrero-2018 a Febrero-2018

Folios faltantes

Serie Folio Inicial
A 106
Fl 107
FP 108
FP 112

Folio Final

107
13
110
115

Faltal n{

2

7
3
4

Page 1of 1

De lo contrario mostrara un mensaje indicando que no se localizaron CFDI faltantes ni duplicados.

Inconsistencias

Mo se encontraron folios faltantes o duplicados en el periodo

Enero 2018 a Junio 2018,
Para ver el consecutivo de folios por serie haga clic en el
botdn [Detalle Validacidn] o [Detalle Validacidn C5V]

X

El botén “Detalle Validacidon” nos mostrara una pestafia similar a la de comprobantes Emitidos, con la configuracién
de columnas que se tenga guardada para este mddulo, dentro de esta pantalla tenemos la opcién de exportar a

Excel y a CSV.

™| eComprobante | AAA010101AAA - Cursos dSoft
Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcién Pagos Detalle Validacién Temas : : Re
-2 ]
Exportar Exportar | Cerrar
Excel csv
Herramientas | Cerrar "
Comprobantes Detalle Validacién X
XML Tiempo Consulta: 0 seg
Sel. SAT Estatus Ver Tipo Serie Folio Emisién Receptor REC Receptor Nombre Conceptos Descripeidn SubTotal Descuento | V4
r Sin validar | Sin validar | 3.3 |Ingreso  FP 116 03/02/2018 XXX010101AA4 | PROGRESO SA DE CV DIESEL AUTOMOTRIZ|IM-. 303,251.31 0.00 4
r r | Sin validar | Sin validar | 3.3 |Ingreso |FB 115 03/02/2018 | XXX010101XXX |LAPROSPEDIDAD, S. A. DE.. | FLETE|MAN. CARGA / DES.. 25,820.00 0.00
r r|s i 3.3 |Ingreso FI 114 03/02/2018 | XXX010101XX |LA PROSPEDIDAD. S.A. DE .. |[FLETE VIAJE DIESEL AUT.. 4.566.62 0.00
(] r | Sin 3.3 |Ingreso |1 113 03/02/2018 | XXX010101XXX |LA PROSPEDIDAD SA DE DIESEL INDUSTRIAL|FLET 488,287.98 0.00| 7
r r|s 3.3 |Ingreso | FECU 112 03/02/2018 | XXX010101A44 |PROGRESO SADECV FLETE DIESEL 7.200.00 0.00
(] r | Sin 3.3 |Ingreso | FP 111 03/02/2018 | XXX010101A44 |PROGRESO SA DE CV DIESEL AUTOMOTRIZ|IM... 455,569.41 0.00| 7
r r|S 3.3 | Ingreso | FENZ 110 02/02/2018 | XXX010101A44 |PROGRESO SADECV FLETE DIESEL 15,120.00 0.00
r r | Sim 3.3 |Ingreso A 109 02/02/2018 | AAAD10101XXX |DESARROLLO SA DE CV Viaje a Celaya, Guanajuato... 22,579.02 0.00
r r|S 3.3 |Ingreso A 108 02/02/2018 |XX010101A44 |PROGRESO, SA.DECV #PARTIDA 200FLETE SEN.. 44,501.00 0.00
(] r | Sin 3.3 |Ingreso |FP 107 02/02/2018 |AAA010101XXX |DESARROLLO, SA DECV. | DIESEL AUTOMOTRIZ|IM.. 303,258.53 0.00 | 4
r r|s 3.3 | Ingreso FI 108 02/02/2018 | XXX010101A44 |PROGRESO, SA.DECV. FLETE VIAJE DIESEL AUT.. 4.568.38 0.00
(] r | Sin 3.3 |Ingreso A 105 01/02/2018 |AAA010101XXX |DESARROLLO 5.A.DECV. Renta de febrero 2017, e. 21,702.80 0.00
r r|s 3.3 |Ingreso | GDL 104 01/02/2018 |AAAD10101XXX |DESARROLLO 5A DECV Flete 5,800.00 0.00
r r | Sim 3.3 | Ingreso 103 01/02/2018 | AAAD10101XXX |DESARROLLO SA DECV Servicios de Comunicacién... 99,650.38 0.00| 1
r r|S 3.3 | Ingreso | CD 102 01/02/2018 | XXX010101XXX |LA PROSPEDIDAD SA DE TRANSPORTE DE RECOLE.. 3.788.74 0.00
[m] Sin % 3.3 | Ingreso HOC 101 01/02/2018 |XXX010101XXX |LAPROSPEDIDAD SA DE TRANSPORTE DE CARGA ... 447.84 0.00
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El botdn “Detalle Validacion CSV” genera un archivo CSV con los CFDI de Ingreso del periodo seleccionado que se
utilizaron para la validacién.

!_'r Resultades Validacion b4

m Inconsistencias
" Detalle Validacion

& Detalle Validacién CSV

Al dar clic en “Detalle Validacién CSV” se abrird la ventana “Exportar a CSV” donde el sistema solicitara la carpeta
en la que se guardara el archivo generado con

el nombre integrado con el RFC del contribuyente seguido de ”_
CtvoFoliosSerie_mesAfio_mesAiio”.

B Exportara X
« v 4 EH 5 Red > hp_server360dl v O Buscar en hp_server360dl o
Organizar = B - 7]
~ ~
5 Este equipo Administrativo
=¥ Red b [y
o Backup ( v
Mombre de archivo: | AAA0T0101AAA_CtvoFoliosSerie_Feb2018_Fel 8 ~
Tipo: | (*.csv) o
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
. « 7 : . .
Al dar clic en “Guardar” aparecera la siguiente ventana.
G X
@0 Archivo guardado con éxito en:
| /.-' ‘ChUsers\Roberto\Documents'\Pruebas
~ eComprobante\AAADT0101AAA_CitvoFoliosSerie_Feb2018_Feb
2018.csv
L} Aceptar |

Al dar clic en “Aceptar” se abrira la carpeta en la que se guardd el archivo.

7)  Validacién CFDI Pagos Pendientes

Con esta funcionalidad el sistema hace la validacién de los CFDI de ingreso que contienen como Método de Pago
PPD (Pago en Parcialidades o Diferido) para los cuales no hay un CFDI con Complemento de Pago relacionado, dicha

validacidn la realiza dentro del periodo seleccionado, para llevar a cabo dicha validacién dar clic en el botén “CFDI
Pagos Pendientes”.

5'_’ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion

Recepcién Pagos

W M B @MY GQED c B ¢ |l
Desde | Sello Vilida Estatus Reporte

Listas Series y CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML
Importar Herramientas

Sistema
Validaciones

Cerrar
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Aparecera la ventana “Validacién de CFDI PPD sin recepcion de pago” en la que podra seleccionar el tipo de

comprobantes y el periodo a validar, una vez definidos dar clic en el botén “Aceptar”.
l_‘, Validacién de CFDI PPD sin recepcidn de page x

- Seleccionar Periodo:

Comprobantes: | Recibidos | v

Afio Inicial: 2018 ~ | Mes Inicial |Enero -
Afio Final: 2018 ~ |Mes Final: |Septiembre | v
" Aceptar M Cancelar

El sistema avisa si no se han descargado o importado al sistema todos los CFDI de ese periodo, esto lo realiza
haciendo una comparacion entre el Log de Descarga y los comprobantes importados, en caso de encontrar alguna
inconsistencia mostrard un mensaje de advertencia y preguntara si se desea continuar.

CFDI Page Pendiente

@. Mo se han descargado todos los comprobantes del periodo

/-' seleccionado

;Desea continuar?

I

om
|

En caso de que no hayan inconsistencias o de dar clic en “Si”, se mostrara una pantalla con los CFDI con método de
pago PPD que no tienen un CFDI de complemento de pago relacionado o que no han sido totalmente pagados, y se

mostraran los pagos realizados a cada comprobante.

Archivo | SAT Comprobantes Némina Subcontratacin Recepcién Pagos CFDI Pagos Pendientes. Temas Repositorio CE SA
2- |
=
Exportar CFDI | Cerrar
Excel PPD
Herramientas | Cerrar
Comprabantes | GFDI Pagos Pendientes X
XML 3
Pagada Estaus | UUID sere  Folio Emision | RFC Nombre MétodoPago | Conceptos SubTotal Descuento | VA Total NumPagos  ImportePages  Saldo Insoluto
[ [vigente | MU | FC 0045406577 | 05/09/2015 | NG S  PED — . S— 70047 31340 6193 21900 o 000 249,00
T |vigente K 21509 25/07/2018 PD 1595.00 000| 25520 185020 o 0.00 185020
I [Vigente A 78820870 | 18/04/2018 | § v PD 8.217.63 0.00| 131482 953245 1 1499822 153L23

Dentro de esta pantalla tenemos la opcidn de exportar a Excel los CFDI con pagos pendientes, o un reporte de los
CFDI y los pagos relacionados si es que existen.

Hay una columna llamada “Pagada”, con ella podrd indicar cuando un CFDI ya se encuentra pagado aunque no
exista un CFDI de Pago Relacionado.

Archivo | SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos CFDI Pagos Pendientes. Temas Repositorio CE SA]
pCRE]
=
Exportar CFDI | Cerrar
Excel PPD
Herramientas | Cerrar
Comprobantes | CFDI Pagos Pendientes X
xmL 3
Pagada uuD sere  Folio Emision  RFC ‘Nombre MétodoPago | Conceptos SubTotal Descuento | VA Total NumPagos  ImportePages  saldo Insoluto
T MKiconic | M- |FC 0045406577 | 05/09/2015 | SIS S ———"  PED ——  S— 70047 31340 6193 219,00 o 0.00 24900
T |vigente FK 21509 25/07/2018 ) 1.595.00 000| 25520 185020 o 0.00 185020
I [Vigents A 78820870 | 18/04/2018 | & v PD 821763 000 131482 953245 1 499822 453423

Con los filtros situados en el costado derecho de la pantalla podemos filtrar por el estatus del CFDI o aquellos que
hayan sido marcadas como pagadas.

FILTRO:
Estatus: Todos i
Filtrar: Ingresos PPD con sald( v

Marcadas como pagadas

Ingresos PPD con saldo insoluto
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8) Resumen de Comprobantes.

Con esta funcionalidad el sistema agrupa los CFDI de manera mensual o anual y se pueden agrupar por RFC, para

ello hay que dar clic en el botén de “Resumen”.

R_', eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recey Pagos

W e o2 1B & X = i

&3 A B W 3 ., = (% °

|8 = y X g q &= 2 &)

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML KML Sistema

Impartar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Aparecera una ventana para seleccionar las opciones con las que se realizara el resumen. Las opciones entre las

gue podemos escoger son las siguientes.

I Resumen de comprobantes X
FILTRAR
Con Recibidos v
S e
Acumulade: | Mensual [v]
 Agrupar por RFC
Periodo:
Afio Inicial: 2018 | v |MesInicial (Enero | v |
Afic Final: 2018 | v |Mes Final: [septiembre | v |
+ Aceptar I Cancelar

-Comprobantes: Emitidos o Recibidos

-Tipo XML: Ingreso o Egreso

-Estatus: Vigente, Cancelado, Sin Validar y Todos.

-Acumulado: Mensual o Anual.

-Agrupar por RFC: Indica al programa que queremos que nos acumule por RFC.
-Periodo: Se elige el rango de meses o afio del que se requiere el resumen.

Al terminar la seleccién de las opciones deseadas dar clic en el botén “Aceptar”, al terminar el proceso nos

mostrara una ventana con la informacion obtenida.

[ eComprobante | AAADT0101AAN - Cursos dSoft - o x
Archiva | SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos Resumen de Comprobantes Temas Repositorio CESAT ¥ Catalogos v 3¢ Herramientas 7
Reportede  Exportar Exportar| YVer | Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami...| Cerrar
© R de G x
Filtro |Resumen de Agrupados por RFC, Recibido-Ingreso, Ao Inicial: 2018, Mes Inicial: Febrero, Ao Final: 2018, Mes Final: Febrero
RFC [Nombre [Mes  [Estatus]xmu's| subtotal [Descuento Jrva [ieps [VaRetenido  [1SRRetenido | imp. Loc. Tras. | Imp. Loc. Ret. | Total |
Ejercicio- 2018
Mes-  Febrero
GECB9071468 | GOBIERNO DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA  Febrero| Vigente | 1 29,226.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 29,226.00)
GMI110225QLA | GDL MISION S.A.DE G, Febrero|Vigente | 2 159,64 0.00 25548 0.00 0.00 0.00 47.50) 000 1,500.00]
NWNM3709244W4 | Nueva Wal Mart de México, 5. de R L. de CV. Febrero| Vigente | 1 572.50) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 57250]
QUMG730522NKA| GILBERTO QUEZADA MURILLO Febrero|Vigente | 1 19,66, 0.00 314 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2280
Totalk 5 3141480 000 25860 0.00 .00 000 7.0 000 3172130
Totali 5 3141480 0.00 258.60 0.00 0.00 000 47.90 0.00 31,721.30

Con la informacién que tiene en pantalla podra generar un reporte en archivo PDF, para ello de clic en el botén

“Reporte de Comprobantes”.

xEN- TR |

Repo Exportar Exportar Wer Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami... | Cerrar
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Si requiere la informacién en Excel, al dar clic en el botén “Exportar Resumen” se genera un archivo Excel con la

informacién en pantalla.

POF I

Expﬁ Exportar

o |

Reporte de Ver Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami... | Cerrar

El botén “Exportar Detalle” genera un archivo tipo CSV con todos los comprobantes utilizados para la generacién

del Resumen.

I‘I'JF

c ||

Reporte de Exportar Exp Ver Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami...| Cerrar

Con el botdn “Ver Detalle” se abrird la ventana “Detalle Acumulados Resumen” que contiene los comprobantes que

integran el registro seleccionado (fila) en la ventana del Resumen.

X

[d

Reporte de  Exportar Exportar Ve
Comprebantes Resumen Detalle | Detalle
Exportar Herrami...| Cerrar

De la ventana antes referida, el sistema permite la exportacidon de lo que se encuentra en pantalla a un archivo
Excel con el boton “Exportar Excel” y también se permite visualizar el archivo XML del comprobante que se

seleccione, con el botdn “Abrir XML”.

l_" eComprobante | ABADT01014A4 - Cursos dSoft - a x
Aichive | SAT  Comprobentes  Némine  Subcontratscién  RecepciénPagos  Resumen de Comprobante | Detalle Acumulados Resur Temas Repositoric CESAT 7 [0 Catalogos 7 34 Heramientas 7
Exportar Abrir | Cerrar
Excel XML
Heremtes || Goe ,
Comprobantes  Resumen de Comp Detalle Resumen X
uuip Version | Serie Fulin‘iechz [Estatus | SubTotal Dllﬂlmllvﬂ |EHEWA15 Base IVA 0 | Base IVA Exento | IEPS | IVA Retenido | ISR Retenido Imp. Loc. Tras. | Imp. Loc. Ret. Total
70SCSSFE-081E-11E8-A414-F386E89EA249 (3.3 HI 858 ﬂz/f&b./zﬂlﬂ Vigente 79832 0‘00_127‘73_ 798.32 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00] 0.00 23.95(950.00
B9668712-08E3-11E8-8C14-9513B5AADB5A(3.3 HI 893 03 /feb./2018|Vigente 79832 0.00|127.73 798.32 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 23.95(950.00

9)

Emision de PDF con base en los XML descargados de Comprobantes.

Si se desean obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generardn archivo
tipo PDF, para ello se debe seleccionar los comprobantes, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema izquierda de cada
elemento, o usando el botdn “Selecciéon” del menu superior, una vez seleccionados hacer clic en el botén “PDF”.

Comprobantes X

Recibidos Emitidos

Brchivol|  SAT Comprobantes Némina Subcontrata Recepcién Pagos
w8 HD [ B Y 2 Lz
W 8o M B ) 03 & 5= 7 o
Desde Sello  Valida Estatus Reporte Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extras eleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel csv Co B Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones |Acumula. Herramientas Cerrar

Total XML (3740 de 3740] Tiempo Consulta: 6 seq|

Temas

Rej

i} Tipo Relacién. "
sel SAT | Eststus | Ver CFDIRelacionado Relsccn B ) Tipo  wuD Serte Folio Emsitn | U0 Uso CFDI Descripeidn S:C""mmj‘““" ;:“E;ti?gﬂ
cFDI Descripcisn
validar Exste | Vigemte 33 Ingreso _ | PRODRBIAUO | 9528549 27/06/2018|G03 Gastos en general
™ [sinvalidar |Existe | vigente 3.3 Ingreso L. | PAMT 200004778532 | 27/06/2018 | G03 Gastos en general
T |Sin validar | Existe | Vigente |33 Ingreso . [pamT 200004778492 | 27/06/2018 | G03 Gastos en general
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A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podrd ser la representacién impresa del CFDI, en la parte
superior se encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

(= print [=f [=]save = - 5 33T 2] (s =] A 1{afi o |4 | Close

Si opta por la opcion “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el
archivo, de manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.
e e

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

BasesFacTool
4l BOF i
4 |, eComprobante Bl
ArchivosPDF
ArchivosSAT
> b csv
o8
» U} Descargas
> ) Excel
img
. 2

El P ——

)

Se recomienda utilizar la carpeta de “C:\BDF\eComprobante\ArchivosPDF” que el sistema propone de manera

predeterminada para poder localizar rapidamente los archivos, aunque puede cambiar el destino al seleccionar o
crear otra carpeta que desee.

10) Exportacion a Excel y CSV.

La informacion contenida en la pestafia de “Comprobantes” que estd a la vista, se puede exportar a un archivo XLSX
o CVS, para ello es necesario dar clic en el botén “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

E'_" eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Namina Subcontratacién ecepcién Pagos

— n — 1 o —
wWgoS MBS R T eI BB &G ¢ A
ES o— —
Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula..,

Herramientas Cerrar

En ambos casos el sistema solicitara la ruta donde guardaremos el archivo como se muestra a continuacion.

g
3

Nombr o e | ANATTOT1AAA Comprbont Tode i 4l

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (afs)

~ Dcultar carpetas Guwdar Cancalar

Para terminar de clic en el botdn “Guardar”.
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11) Extraer Conceptos.
Con esta funcién podra extraer el o los conceptos de los CFDI, para utilizar dicha opcién es necesario primero

seleccionar los CFDIs dando clic en el cuadro ubicado en la columna “Sel.” ubicado de lado izquierdo de cada
elemento, una vez seleccionados damos clic en el botén “Extraer Conceptos”

!_'f eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Namina Subcontratacién Retepcmn Pagos.
S 29 DIOEE EME@ & S UE
AL R R z2 &5 ©

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen PDF Bcportar Exportar  Extraer Selec.:\on Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes .csv Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula.., Herramientas Cerrar

Aparecera la siguiente ventana en la cual podra definir los CFDI a los que desea extraer los conceptos, a) solo los
Comprobantes seleccionados, b) Comprobantes en pantalla previamente filtrados o c) Generar un archivo tipo CSV
sin visualizar, con los criterios del filtro seleccionados, después de seleccionar, de clic en “Aceptar”.

5 Extraer conceptos X

(O Comprobantes seleccionados
® Comprobantes visualizados del filtro
O Generar CSV segn filtro

" Aceptar K Cancelar

En el caso de que se hayan seleccionado una de las dos primeras opciones se abrird la pestafia “Reporte de
Conceptos” y se visualizard la informacién solicitada, esta informacién se podra “Exportar Excel”. Para el caso de
que se seleccione “Generar CSV segun filtro, el proceso es similar pero sin visualizar previamente en pantalla.

g

Exportar | Cemar
Repart e Conceptas X
s o Y il e T P e
DACE-4B04-A455 Ingresa TFMTT 0003062 TLLTRUL IESTE, 54 DE LY RE 10 B11150¢ ‘Servicias G arjetas telefeicas poepagadas REC E48 Umidad de servico
—mnumma LSO [srvco etareas el & [ =
AL VESTE 54 111504 Servcio de tarjtasteleoeieas prepasad B8 T de servico
IESTE.S. &111504 Servicing e tarjetas telefeicas prepagadas £ Umidad de servicio
ESTE S FECE) 1150 Servcio de tarjtasteleoeieas prepaad B8 Todd de servic
\ESTE 5.4 DE C/REC-10D 3111504 Servicos g tajetas telsfeicas prepagadas RECARGA 'IEWU«RES 005 B4 Unidad de servico
DACE-4B04-AA5S 1150 Servcio g tarjtas ieloeiess prepagatas REC 1 48 Todad de servic
DACE-4B04-A455 \ESTE. S DE CV/REC-200 B11150¢ Servicias e tarjetas telefeicas poepagadas RECARGA 'IEDTFU {{ES E43 Umidad de servicio
DACB-4B04-4435 ]l \ESTE, 5.4. DE CV| REC-300 111504 Servicias G tarjetas teleeicas prepagad PO ARES 3 B8 Unidad de servicio
DACH-B0A-AASS- s TFMTY 00030 1042018 TROS701L7HUL \ESTE, 54 DE CV REC-500 111504 ‘Servicios e tanetas elefbeacas prepa; zadas RECARGA TIEMPO ARRE § 500|Senvicin E48 Umidad de servicio

12) Seleccion/Deseleccionar todos.

R_'f eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Ndmina Subcontratacidn Recepcién Pagos
= @ nv /
(g oD M B &

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Resumen FDF Exportar Expurtar Exlraer Selrcc\cm Guardar Abrir Renombrar Eliminar T\po Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Esta funcion es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar
Excel”, Exportar .csv” etc., en los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino
solo a alguno de ellos, el primer paso es “Seleccidén” los elementos.
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13) Guardar Como.

R_', eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recepcién Pagos

W@ MEBE® @ P aER M7 % 6 R

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccin Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML XML KML Sistema
Impartar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé
anteriormente, se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado) para ello es necesario
definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra la
siguiente ventana:

._‘r Guardar como x
Seleccione |la opcion para armar el nombre de los archivos:
® Utilizar Folio Fiscal (UUID)
() Utilizar RFCEolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre original de importacién
~ () Armar nombre de archiva con:
RFC
MNombre Emisor
Fecha

Serie

Folio

[ Generar el PDF al guardar el XML

;Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

v Si K No

Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de
manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento. Al
dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta =

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

B Escritorio ~
& OneDrive
aH
v 3 Este equipo
[ Al
B Al
3 Descargas
|2 Documentos
I Escritorio

&=| Imagenes

[B® Margaritz (israim-pc) -
i ) >

Crear nueva carpeta Cancelar

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botdn “Aceptar” para
realizar el proceso.
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14) Abrir XML.

Con esta funcion, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera

necesario tener un visor de formato XML. La visualizacion se realiza por cada CFDI.

™ eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes Ndmina Subcontratacidn Recepcién Pagos
= —
= @ q & C
W 8o M B R m [ @ [0 £ )

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Resumen PDF Exportar Expurtar Extraer Seleccion Guardar Abrir Renombrar Ehmmar Tipo Cambio MNotas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

15) Renombrar XML.

5'_' eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recepcién Pagos x
u i — 1 > —
oo M ABS QI cB@E c PV K ¢ (A

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

El botdn “Renombrar XML” tiene la funcidn, como su nombre lo indica de renombrar los XML, creando una copia
de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos
primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML, una vez
definido, de clic en “Aceptar”.

[ Renombrar X
Carpeta Crigen: ‘C:\BDF\eComprobame\Descargas\L. N Examinar
Carpeta Destino: ‘ Examinar

(@) Utilizar Folia Fiscal (UUID)

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
() Armar nombre de archiva coni RFCAfic_Mes_Dia_Serie_Falio ‘

" Aceptar M Cancelar

16) Eliminar XML

5'_' eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion Recepcién Pagos

mgoo MEBE R IPEGEDC RPN ¢ «|0

Desde Selle  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos Resumen PDF Exportar Exportar  Extrasr  Seleccién Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes +  Excel sy Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula... Herramientas Cerrar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez
seleccionados de clic en el botén “Eliminar”, aparecera una ventana donde nos solicitara la confirmacion, dara clic
en “Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

Elirninar CFDI

‘-'/ \'-‘ Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
Y :Desea continuar?

s 1w |
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Al finalizar, confirmarad la eliminacidon con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDI X

:.' Se elimind correctamente el CFDI

17) Tipo de Cambio Sistema.

™ eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Mémina Subcontratacién Recepcion Pagos

B85S [ B @ ma@gzumcﬂe\g o

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv  Conceptos Como.. XML KML XML Sistema
Importar Walidaciones Acumula... Herramientas Cerrar

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera para lo cual
deben estar previamente seleccionados el o los CFDI, posteriormente dar clic en el botén “Tipo Cambio Sistema” se
abrird la ventana “Tipo Cambio” en la que se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea
realizar la conversion, para terminar de clic en el botén “Aceptar”.

[ Tipo de Cambic x

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicard a los
comprobantes seleccionados

|1a.5c|

" Aceptar B Cancelar

18) Notas.

5'_" eComprobante |

Archivo SAT Comprobantes Namina Subcontratacién Recepcién Pagos

B85S [ B & D @na@%:ﬂma“ﬁ@\Al

Desde Sello  Valida Estatus Reporte  Listas Seriesy CFDIPagos | Resumen | PDF Exportar Exportar  Extraer  Seleccion Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus 500+ Validacion Megras Folios Pendientes - Excel .csv Conceptos Como.. XML XML XML Sistema
Importar Validaciones Acumula.., Herramientas Cerrar

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, es decir, la nota se coloca a nivel de cada archivo XML
en la tabla donde se visualiza la informacidn, para agregar la nota debera previamente seleccidn el archivo dando
clic en la columna “Sel.”, posteriormente damos clic en el botén “Notas” se abrira la ventana “Notas” donde podra
capturar la nota deseada.

l_'f MNotas X

Muestra N 014

o Aceptar M Cancelar

Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Forma Pago ‘Milndn Pago | Notas
99 PPD
01 Muestra Nota
01 PUE
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19) Filtros.

En eComprobante XML, podemos realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI que se hayan importado al sistema,
para ello ubique del lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene tres grupos o secciones:

primario, secundario y complementario, estas divisiones no son por casualidad, para visualizar o procesar
informacién a gusto del usuario deberd definir los pardmetros de su busqueda de tal manera que la prioridad o
importancia es en ese orden, primero (primario) las fechas a considerar, después (secundario) caracteristicas
generales y complementario, otros datos contenidos en los CFDI, estos ultimos no son indispensables para filtrar la
informacién. Aunque el sistema contiene algunas definiciones predeterminadas para proporcionar resultados de
filtrado siempre, es recomendable focalizar la busqueda, a continuacién vera cémo puede hacerlo.

Totsl XML(3740 de 3740 Tiempo Ce

Clave Canfirmacén NumCrapage
AC Impte Ao (4 Dageos)

v | Bt (osos v
Tipo CFOL v
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por v

a) Filtro Primario.

Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera
predeterminada la parte de “Filtro” viene con: “Por afio y mes”, como se podra imaginar, con esta opcion se
filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido, cabe hacer la aclaracién de que pueden ser “Todos”
los meses del afio.

Cuando cambia a la otra posibilidad que es: “Por Fecha de emisién” notara que también cambid en la parte de afo
y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) el dia del
mes del rango que desea filtrar.

~ FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por fecha de emisig
Del: SIAL

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacidn contenida en los CFDI importados, por ejemplo,
si se descargd de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los
meses de “Enero a Julio”, si se descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016
y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y
que son los siguientes: a) Numero de Version, b) Estatus que guardan en el SAT, y Tipos de CFDI, los cuales a su vez
tienen las siguientes opciones: Version: “Todos”, “3.2” o “3.3”; Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o

“Cancelado” y Tipo CFDI: “Ingreso”, “Egreso” y “Traslado”.
— FILTRO SECUNDARIO:

Versién: Todos v | Estatus: Todos v

Tipo CFDI: v
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NOTA: Versién, Estatus y Tipo CFDI son desplegables y solo aparecerd la informacién contenida en los CFDI
importados.

c) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta

3

considerando toda la informacidn contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

="
Cadenas de texto —
Importe

Serie y folio

Por impuesto

Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catélogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT

CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial

CFDI con Tipo de Cambio

“Cadenas de texto”. Si selecciona esta opcion en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirdn dos pequefias
ventanas:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Cadenas de texto v

En {Conceptos V la cadena

En la primera con cuatro posibilidades: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”, son las columnas donde
realizard la busqueda, seleccione una.

En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda), en la columna seleccionada en el paso
anterior.

Nota Importante: Se le denomina cadena de busqueda porque se pueden juntar barias palabras al mismo tiempo
para realizar dicha busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la
cadena: Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la blisqueda por errores de
escritura podrd capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podrd capturar:
Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Importe”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran tres pequefias ventanas:
-~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Importe e

Total v

En la primera con tres posibilidades: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, son las columnas donde realizara la
busqueda, seleccione una.

En la segunda con cinco posibilidades: =(igual),< (menor que), <=(menor que o igual), > (mayor que) y >= (mayo
que o igual).

En la tercera se capturard la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.
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“Serie y Folio”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Serie y folio v

Serie: Folio:

En ambas ventanas capture el dato buscado, puede ser solo “Serie” o solo “Folio” o ambos.

“Por impuesto”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran una ventana:
— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar ﬂ}r: Por impuesto v

IVA A

En esta ventana debera seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”,
“IVA retenido”, “ISR retenido” o “Impuesto local retenido”

“Complemento CFDI”. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran una ventana:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Complemento CFDI v

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al
sistema, estos pueden ser: “Todos”, “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de
Combustible de Monederos Electrdnicos”, “Leyendas Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”,
“Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al Detalle” (Detallista), “Vales de Despensa” entre otros.

Es importante remarcar que los complementos que no estén contenidos en los CFDI importados no aparecerdn en

la lista.

“Complemento Concepto CFDI”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abrird una
ventana:

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECompIemento Concepto CFDI v

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan
importado al sistema, estos pueden ser: “Todos”, “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”,
“Tercero”, o “Acreditamiento del IEPS”.

Es importante remarcar que los complementos concepto que no estén contenidos en los CFDI importados no
apareceran en la lista.

“Catalogo SAT”. Si selecciona esta opcidn en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Catalogo SAT v

Uso CFDI v G01 Adqguisicion de r| v

En la primer ventana se podra seleccionar el catdlogo de cuentas del SAT que le interese buscar como los
siguientes: “Uso CFDI”, “Tipo Relacién”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cddigo Postal”,
“Moneda”, “Forma Pago version 3.3” o “Método Pago version 3.3”.
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En la segunda ventana se podrd seleccionar la clave con su descripcién del catdlogo seleccionado en la ventana
anterior.

“Clave de Prod/Serv SAT”. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequenias
ventanas:

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Clave de Prod/Serv SAT v

Clave de Prod/Serv SAT | ¥

En la primera ventana se podra seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”.
En la segunda ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.
CFDI con cambio de estatus. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, el sistema buscara los CFDI que hayan

cambiado de estatus, principalmente y por ejemplo: los que tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a
“Cancelado”

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con cambio de estatus v

“CFDI con cuenta predial”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, el sistema buscard los CFDI emitidos por
concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan correctamente capturado el nimero de cuenta predial, es
decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial capturado en el nodo correspondiente.

= FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con cuenta predial v

“CFDI con tipo de cambio”. Si selecciona esta opcidn en “Buscar por”, el sistema buscara los CFDI que contengan
capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse de CFDI emitidos en moneda extranjera.

= FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con Tipo de Cambio e

“CFDI con UUID relacionados”. Si selecciona esta opciéon en “Buscar por”, el sistema buscard los CFDI que
contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el que se tiene importado al sistema. La relacidn
referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catalogo respectivo.

— FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: CFDI con UUID relacionados v

“RFC de persona fisica”. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, el sistema buscara los CFDI que contengan 13
posiciones en su RFCy que por lo tanto correspondan a personas fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se

estdn buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.
~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: RFC de persona fisica v
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d) Resultados de los filtros y otras funciones.

Visualizar.

Afo: Todos | Mes: Todos | Ver.: Todod 3Estatus: Todos |
Tipo: Todos | UUID:

{ Visualizar | @ Generar | | Limpiar | % Columnas

Una vez que se tengan seleccionados los parametros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro

Complementario” (este ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accidn
y ver en pantalla el resultado.

© | AuTRO PRIMARIO:

§ Filtro: |P0rAﬁuyMes ‘ V‘

B | ano [fodos [ ] Mes | 2
FILTRO SECUNDARIO:
Version:  |Todos | ~| Estetusi Todos | v|
Tipo CFDI:  |Ingreso 2

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar pori | CFDI con Tipo de Cambio v
Afio: Todos | Ver. Todos | Estatus: Todos | Tipo: Ingreso

 Visualizar | |@Generar | @ Limpiar | ¥ Calumnas

Generar.

Buscar por: FDI con Tipo de Cambio ‘ A |
Afio: Todos | odos | Estatus: Todos | Tipo: Ingreso

7\\."isualizar ﬂjGanErar !L\mpiar #Columnas

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botén “Generar” en seguida se abrira la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del

archivo se propondrd con el RFC seguido de “_Comprobantes_2018” (afio de los archivos XML), después de
seleccionar la carpeta de clic en “Guardar”.

I Exportar a csv... X
4 & > Esteequipo > Descargas > v U | Buscar en Descargas »
Organizar = Nueva carpeta =- @
Pruebas eComproban »  Nombre Fecha de modificacit
& OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 a
 Este equipo
& . v < >
Nombre de archivo: | AAAD10101AAA Comprobantes 2018 v
Tipo: (*.csv) v
Ly
e et Cancelar

Al hacer clic en el boton “Guardar” se mostrara un aviso que se guardo exitosamente.

Guardar Csv

- Archive guardado con éxito en:
| ) ‘Gh\Users\Alejandro\Desktop\PRUEBA_VERSIONZ23_ECOMAAA
= D10101AAA_Comprobantes_Todos.csv’
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Esta funcién es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles

tecnoldgicos.

Limpiar.

Busearpor:  |CFDI con de Cambio A
Afio: Todos | Ver.: Todos | s: Todos | Tipo: Ingresa

4 Visualizar ﬂjGenerav ;emep\ar #Co\umnas

Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar
nuevamente con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botén “Limpiar”.

Columnas.

Afio: Todos | Mes: Todos | Ver.: Todo:{:\;ES‘ta s: Todos |
Tipo: Todos | UUID:

'_\Visualizar mGenerar s'Limpiar ﬁColumnas

Al importar CFDI (Comprobantes) al sistema, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas
fueron definidas de manera predeterminada pero usted podra modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que
usted seleccione, para ello de clic en “Columnas”, al dar clic se abrira la ventana “Configurar Columnas”.

B Configurar Columnas - X

CONFIGURACION DE COLUMNAS

~Buscar:

Visible | Columna
Sell A
Sello
SAT
Estatus
Ver.
CFDI Relacionado
Tipo Relacién CFDI
Tipo Relacién CFDI Descripcion
Tipo
uuip

CUEMENENEN

q

¥ |Serie
¥ |Folio
¥  [Emisién
Uso CFDI
Uso CFDI Descripcion
Clave Confirmacién PAC Impte Alto
Timbrada
NumCtaPago (4 Digitos)
Emisor Calle
Emisor Colonia
Emisor Localidad
Emisor Referencia
Emisor Municipio |,
Emisor Pals
Emisor CP =|
‘ ® Seleccionar todo ‘
£F Reestablecer Columnas
" Guardar M Cancelar

Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen
en pantalla, dando clic se puede quitar o poner dicha seleccién, esto servird para personalizar la vista en pantalla,
para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar de clic en “Guardar”, si desea reestablecer las
columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en “Restablecer Columnas”, para cerrar la
ventana de clic en “Cancelar”.
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“Seleccionar todo”.

ceptor Lo

Receptor Referencia

Recepter Municipio

Recepter Pais

Receptor CP

Receptor Estado

Receptor Estado SAT

Receptor Residencia Fiscal[Pais) =

€= Seleccionartodo ) ‘

£¥ Reestablecer Calumnas |

O000ocooo

+" Guardar I M Cancelar

Este control se puede utilizar para:

w Seleccionar todas las columnas.
L Deseleccionar todas las columnas.
(s Seleccionar aquellas que estaban seleccionadas al abrir la ventana.

1) Validacion de Sello Digital y Estatus.

Arch 5, probantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos

R ByS v B oBER - BTG @ R

Selle  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado = Excel =i Como XML
Validaciones Acumulades Nomina Herramientas IMSS Cerrar

Con eComprobante XML podra validar los CFDI tanto emitidos como recibidos, el Sello Digital y si existen o no, si
estdn vigentes o cancelados en el repositorio del SAT, para ello daremos clic en el botén “Sello Digital”, aparecera
otra ventana “Valida Sello Digital” en la cual seleccionara una de las dos opciones y posteriormente daremos clic en
el botén “Aceptar” (esta opcidén aparece tanto para Sello Digital como Valida Estatus).

[ Valida Sello Digital X

®) Procesar sélo los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar K Cancelar

Una vez terminado el proceso nos aparecera el siguiente mensaje y damos clic en el botén “Cerrar”.

I_" Reporte de Validaciones Sello Digital x
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

I Cerrar

Posteriormente dara clic en el botén “Valida Estatus”, repitiéndose el proceso pero esta vez para validar si existen
los CFDI ante el SAT y si estos estan vigentes o cancelados, la imagen del proceso es la siguiente.

= les

—_— iy

p SAT
'VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 678 L_ Hora Inicia: 10:36:20
Archivos Validados: 8 Tiempo Transcurrido:  00:00:06

|
M Cancelar
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Al terminar aparecera la siguiente imagen.

I Reporte de Validaciones Estatus SAT x
Tiempo Tanscurrido: 00:09:10
Total Comprobantes: 678

M Cerar

Al dar clic en el botdn “Cerrar” podra ver el resultado de la validacidn en las columnas “Sello”, “SAT” y “Estatus”

MNémina X

A A S

[~ Sinvalidar Sin validar Sinvalidar 3.3 12 01/08/2018§
I |Sin validar | Existe Vigente 33|12 01/08/2018
™ |Sin validar | Existe Vigente 3312 01/08/2014
™ |sin validar | Existe Vigente 33 (12 01/08/201§
" | sin validar | Existe Vigente 3.3 (1.2 01/08/201

2) Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestafia “Némina” del menu principal se puede realizar la validacién masiva de
estatus de todos los comprobantes de un periodo, utilizando la informacidon que devuelven las consultas al
repositorio SAT obteniendo solo los registros con estatus “Vigente” y asumiendo que los demas estan cancelados,
esto incrementa considerablemente la velocidad de validacidn de los CFDI y es posible monitorear periédicamente

si algun UUID pasa de “Vigente” a “Cancelado”.

Para ello de clic en el botén “Estatus 500+”, aparecerd una ventana donde ingresaremos nuestra clave CIEC y la

captcha.

Archivo SAT Coglfrabantes Némina Subcontratacién Recepcién Pagos Temas Repositorio CE SA

@ o5 [ BRVE s B DEE - WG

Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccwun Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacidn Timbrado v Excel 5w Como XML
Validacicnes Acumulados Némina Herramientas IMSS

P Estatus 500+ x

Acceso portal de contribuyente SAT:

Clave CIEC: E " Recordar CIEC

Captcha: l:l Cambiar Captcha

28 Iniciar ¥ cancelar

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

P Estatus 500+ x

- & Periodo de consulta en portal del i SAT

Afo Inical (2018 [v] sgoFina (2018 [+]

s nca s ina
Diainical |odos | ¥ Disfinal [Todos |~/

O Emitidos @ Recibidos

' Aceptar K cancelar

Aparecera una ventana donde se mostrara el proceso de validacién y al concluir su resultado.

<> <]
~— (13
“—’ SAT

PERIODO DE CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2018 Al 30/Sep/2018 Comprobantes: Emitidos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Metodo: MES 01/Mar/2018 00:00:00 31/Mar/2018 23:59:59 Total: 53
RESULTADO DE LA CONSULTA RENDIMIENTO CONSULTA
Velocidad Consulta: 94 x Min
Num. Registros Obtenidos: 94
Tiempo: 00:00:11
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Una vez finalizado el proceso, el sistema abre la ventana “Reporte de Consulta SAT” en la cual mostrara un reporte

de los CFDI que cambiaron de estatus, o que no los hubo.

[ Reporte de Consulta SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes:  Emitidos  Tipo:

DETALLE DE LA CONSULTA REALIZADA

Nomina

[}
Descarga Del 01/Ene/2018 Al 30/5ep/2018

Estado: Vigentes Complemento: Todos

4

Afio |Mes |Método  |Fechalmicio |Hralmicio |FechaFin HraFin _ |Consulta |x Tipo|C:
2018 Eme |MES 01/Ene/2018 [00:00:00 |31/Ene/2018 |23:59:59 |41 41 |0
2018 |Feb |MES 01/Feb/2018 |00: 28/Feb/2018 |23:59:59 |53 53 o
2018 Mar |MES 01/Mar/2018 |00: 31/Mar/2018 [23:59:59 |45 45 |0
2018 |Abr |MES 01/Abr/2018 |00: 30/Abr/2018 [23:59:59 |41 a1 |o
2018 May |MES 01/May/2018 [00:00:00 |31/May/2018 |23:59:59 |44 4 o
2018 Jun |MES 01/jun/2018 30/Jun/2018 |23:59:59 |44 4 o
2018 |Jul  |MES 01/Jul/2018 31/Jul/2018  |23:59:59 |36 36 |0
2018 |Ago 01/Ago/2018 [00:00:00 |31 23:59:59 |46 6 |0
2018 |Sep |MES 01/Sep/2018 [00:00:00 |30/Sep/2018 |23:59:59 |36 36 |0

~RESULTADO DE LA CONSULTA

Num. Registros Obtenidos: 386

3 Exportar “

~ RENDIMIENTO CONSULTA
Velocidad: 350 x Min Tiempo:  00:00:26

B Salir

El contenido de este reporte podra ser exportado a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar” o bien, terminar

dando clic en “Salir”.

3) Reporte Validacion.

Archivo SAT Comprobantes Mémina
@ S [ | o
7 =0 )
Selle  Valida Estatus Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrade

Validaciones

Subcontratacion

A
Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos

Acumulados Nomina

Recepcion Pagos

- Excel .csv

Herramientas

v EaEE A% @ | R

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar [ SIDEIMSS | Cerrar
Coma XML

IM55 Cerrar

Con esta funcionalidad el sistema exporta a un archivo tipo Excel un reporte de validacidon de Sello Digital y de
Estatus realizado de acuerdo a los puntos anteriores, para ello dara clic en el botéon “Reporte Validacion”,

posteriormente indicard la ruta donde guardara el archivo.

I Exportar a Excel. bd
4 & » Esteequipo » Descargas » v U s De: »
Organizar = Nueva carpeta (7]
Pruebas eComproban ~ Nombre Fecha de modificacic
@ OneDrive gitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 a
= Este equipo
oo & B >
Nombre de archivo: | AAAO10101AAA| ReporteValidacionesNom v
Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xdsx) v
Jr— Conolr
Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.
CONTRIBUYENTE PRUEBA
EXPORTACIGN DE VALIDACIONES DE CFDI
Comprobantes de Némina
Fecha Fecha Fecha
Sello SAT Estatus  UUID serie/Folio RFC Nombre Emision Estatus Cancelacion
vélido vélido Vigente 1 . 29/09/2017 08/05/2018
vélido vélido Vigente - 1 . 22/09/2017 08/05/2018
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4) Dias Timbrados.

Una vez que se tienen los CFDI de némina importados al sistema, para revisar el cumplimiento de estos plazos,
eComprobante XML incluye el calculo de dias habiles que transcurrid entre las fechas de pago y de timbrado
plasmadas en el propio CFDI de todos los trabajadores, para esto se debe ejecutar el proceso asociado a la
opcion “Dias Timbrado” del menud de néminas. Considere que la columna “Dias Timbrado va a presentar cero
en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso de validacién.

Archivo | SAT Comprabantes Némina Subcontratacin Recapeion Pagos Temas Repo)
H & B S v B @QREE BTG & W
o2 M B BE v B QEE %
Sello  Vélida fstatus Reporte  Dias | Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - = Como XML
Velidaciones Acumuladas Nomina erramientas MSS | Cerrar
Némina X
XML Tiempo Consulta:|1 min 32 seg
el Sello  SAT | Estatus  Ver Ver  Emisibn | Inicio Fin Pago Timbrado sWimbrado  Moneda | Régin i6n Descripeidn 6 Registro Patronal  Clave Estado Labora Descripeién N ﬁ’
[~ Vilids  Ewcte |vigente 33 12  18/01/2018 |01/01/2018 15/01/2018 12/01/2018 19/01/2018 s MXN  sueldos Cindad de México 51
| |vilido |Existe |Vigemte |33 |12  |18/01/2018|01/01/2018|15/01/2018 12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | Sueldos Ciudad de México 51
[ |Vilido | Existe |Vigente 33|12 | 18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 | 12/01/2018 | 19/01/2018 5 MXN | Sueldos Ciudad de México 51
[ |vilido |Euste |vigente |33 12 |18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | sueldos Oxxaca s3
I |vildo | Euste |vigente 33|12 | 18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 | 12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | Sueldos Cludad de México s1
[~ |Vildo |Euste |vigente 33|12 | 18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | Sueldos Cludad de México 51
| [ |vilido |Esiste |Vigemte  |3.3|12  |18/01/2018|01/01/2018|15/01/2018|12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | sueldos Ciudad de México s3
| " |vilido |Existe |Vigemte |33 |12  |18/01/2018|01/01/201815/01/2018 12/01/2018 | 19/01/2018 5 MXN | Sueldos Ciudad de México 51
[ |Vildo | Existe |Vigente 33|12 | 18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 | 12/01/2018 | 15/01/2018 s MXN | Sueldos Ciudad de México 51
[ |vilido |Euste |vigente 33|12 |18/01/2018|01/01/2018 |15/01/2018 | 12/01/2018 | 19/01/2018 s MXN | sueldos Oxxaca s3
| |vilide |Esiste |vigente 3312 18/01/2018|01/01/2018 | 15/01/2018 | 12/01/2018 | 19/01/2018 5 MXN sueldos. Ciudad de México 53

Para realizar el proceso de validacién y obtener un reporte con los CFDI que pasaron el limite del plazo
determinado en la regla miscelanea, y ademas determinar los dias transcurridos entre la fecha de fin de
periodo (al) comparada contra la “Fecha de Pago”, de clic en “Dias Timbrado” del menu:

Archivo SAT Comprobantes Némin

3 =
o [ &
Sello Valida Estatus Reporte Dias.

Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado
Validaciones

Subcontratacién Recepcion Pagos

v v BEBED - BEFS @ B

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
M Excel OS5V Como XML
Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

Aparecerd una ventana que le pedira el Rango de trabajadores (Rango No. Trab.) de la némina que le
corresponde de acuerdo a la regla miscelaneas, el Afio y el mes:

I Validar Timbrado X

Range No. Trab.|De 1 50 trab| v |
o
s

" Aceptar X cancelar

Se abrira una ventana para guardar el archivo tipo .CSV, que se generd y que se puede abrir con Excel.

P Exportar s Excel X
2 B+ Beeres + Dot o o »
°
PP
T Ao de e 2072010203 i) =
o Dol capets G
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Al hacer Clic en “Guardar” después de algunos segundos se abrira la siguiente ventana:

- Archivo guardado con éxito en:
'\ /' ‘C\BDF\eComprobante\Exce\AAADTD101AAA\AAADIOT0TAAA_
- Reporte timbrados fuera de plazo de CFDI de nomina.csv'

Aceptar

Al dar Clic en “Aceptar” se cerrard esta ventana y podra abrir dicho archivo con Excel.

FILE A ARADIDIONAAA Repone plazo de CFOI

- 0 x

| araniva [ o) Fomuias  Datos  Revsar  WVista  eSSFXMLITT  eCieme 17 Awobat  SAT R
M1 -

7 A B ¢ o € v s L " N o » a o

1 AAADIOI01AAA - cursos dsoft 32 de ov

2 Rango a validar: De 13 50 trabajadores(3 dias]

3 vup RFCEmplesdo  Nombre Empleado Fecha Inicio Periodo Fechs Fin Periodo Fecha Pago Fecha Timbrado Diss Diferem a0l o ferencia Final Periodo Origen de diferencia

i — i e - 1 03/08/2017 09/08/2017 10/08/2017 15/08/2017 B Fecha pago y Fecha fin periodo VS Fecha Timbrado

s ' w/os/2017 23/08/mm7 25/08/m7  Usjos/zo17 7 9 Fachs pago y Fecha fin periodo Vs Fecha Timbrado

Ea : 24/08/2017 30/08/2017 01/03/2007  10/08/2017 s 7 Fecha pago y Fecha fin perioda VS Fecha Timbrado

7

8

5 -

< 4 ¥ | AAADI0101AAA Reporte timbrados %3 M+ |

Lsta @O @ o (= +

5) Periodos.

El sistema incluye reportes que son resumenes y acumulados que se integran de manera mensual, bimestral,
por rango de meses, periodos de ndmina o anual, para generar estos acumulados usted podra definir el mes al
que desea que se acumule cada periodo de némina, esto es tutil principalmente en néminas semanales que
abarcan parte de un mes y parte de otro, de manera predeterminada el sistema los acumula en la fecha final de
periodo pero usted podra modificar y acumularlo en un periodo diferente para esto, entre a “Némina” desde el
menu principal, después de clic en “Periodos” de la seccién “Acumulados Némina”.

Comprobantes Némina tratacion Recepcion Pagos

@ %Ig’ﬁ g B oEl: - A3 @ R

Sello Vﬂhdﬂ Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado = Excel =i Como XML
Validaciones Acumulades Nomina Herramientas IMSS Cerrar

Se abrira la ventana “Periodos de néminas” en la parte superior, en la seccién “FILTRAR” defina el “Régimen”,
“Periodicidad”, “Afio” y “Mes”, con la finalidad de tener a la vista las néminas con el o los periodos a los que
corresponden y el mes al que se acumulara.

P Periodos de némina x
- FILTRAR

| Régimen: Todos ~ | Periodicidad: Todos v Afio: Todos | v Mes: Todos v hd
- PERIODOS
Regimen [Ver. [Fechainicial [Fechafinal |Periodicidad | TipoNémina |Afio |Mes XML
Sueldos 1.2 16/jul /2017 [22/jul /2017  Semanal Ordinaria 2017 Julio 9| -
Sueldos 12 09/jul /2017 [15/jul /2017  Semanal Ordinaria 2017 julio B
Sueldos 12 02/jul./2017 |08/jul./2017  Semanal Ordinaria 2017 | ulio 12
Sueldos iz 01/jul/2017 _[01/jul /2017 _ Semanal |Ordinaria 2017 Julio 12
Sueldos 12 16/jun/2017_|30/jun /2017 _ Quincenal [Ordinaria 2017 |Junio 6
Sueldos 12 25/jun./2017 |30/jun /2017 Semanal Ordinaria 2017 Junio 1
Sueldos 12 18/jun./2017 |24/jun 2017 Semanal Ordinaria 2017 Junio 3
Sueldos iz 11/unf2017 [17/un/2017  Semanal Ordinaria 2017 |junio 7
Sueldos iz 01/jun./2017 |15/jun./2017 Quincenal |Ordinaria 2017 Junio 6
Sueldos iz 04/jun./2017_[10/jun/2017 _ Semanal [Ordinaria 2017 Junio 5|
Sueldos 12 01/jun,/2017 |03/jun /2017  Semanal Ordinaria 2017 Junio 5
Sueldos 12 16/may,/2017 |31/may.,/2017 Quincenal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos 12 268/may,/2017 |31/may,/2017 Semanal Ordinaria 2017 |Mayo 3
Sueldos iz 21/may, /2017 |27/may.,/2017  Semanal |Ordinaria 2017 Mayo 15
Sueldos 12 21/may,/2017_|21/may.,/2017 _Otra Periodicidad | Extraordinaria_ 2017 Mayo 1]
Sueldos 1.2 14/may./2017 |20/may./2017 Semanal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos 12 01/may,/2017 |15/may.,/2017 Quincenal Ordinaria 2017 Mayo 6
Sueldos iz 14/may,/2017 |14/may,/2017 Otra Periodicidad | Extraordinaria 2017 |Mayo il
Susldins 1207 /mav 2017 13 fmav (2017 Semanal Ardinaria 2017 Mavn 21
(®)ver Detalle B Generar Csv ## Conceptos & Madificar M Salir
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A continuacion seleccione la fila con el periodo a modificar y de clic en “Modificar” se abrira otra ventana en la
que se muestra los datos y el periodo al que se acumula, vaya a “Acumular en” y seleccione el mes al que desea
que se acumule. (el ejemplo se cambi6 de septiembre a octubre), de clic en “Aceptar” para continuar.

%1 Periados de némina

FILTRAR
Régimen: | Todos | v | Periodicidad: Todos | v | Afio: Todos | ~ | Mes: [Todos | v )

PERIODOS
5% Modificar periodo  Fechanicial [Fecha final _[Periodicidad Aiio | Mes XML
asimilados Honoral 16/ago,/2017 |31/ago.j2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3|
sucldos ] 24/ago,/2017 |30/ago./2017 |semanal 2017 |agosto 2|
Sueldos " Régimen Sueldos 17 /age./2017 |23/ago./2017 |Semanal 2017 |Agosto 2]
Sueldos ] 10/ago,/2017 |16/ago.f2017 |Semanal 2017 |Agosto 3|
asimiladosHonoral | pesciciss Semanal 01/ago./2017 |15/age.f2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3|
Sucldos ] 03/ago./2017 |09/ago./2017 |Semanal 2017 |Agosto F
sueldos 1 § 27/ul,/2017 |02/2g0./2017 |semanal 2017 |agosto 3
Sueldos i Fecha incial /082017 21/5ep,/2017 |27 /sep.f2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1]
Sueldos ] 14/sep./2017 |20/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1
Sueldos || Fecha final 06/09/2017 07 /sep.2017 |13/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 3
Sucldos 31/ago,/2017 |06/sep./2017 |Semanal Septiembre 3

- Acumular en: b
Afe: 2017 u
Mes (octioe | v]
n o Aceptar XK cancelar =

* & Modificar W Salir

Saldra el mensaje:

Modificar pericdo de némina

Periodicidad: Semana

Mes original: SEPTIEMBRE
Mes a acumular: OCTUBRE

;Desea continuar?

| Periodo: Del 31/08/2017 Al 06/09/2017

N |

Para que se realice el cambio de clic en “Si”, debera visualizar el cambio en la pantalla “Periodos de némina”

I Periodos de némina x
FILTRAR
Régimen: Todos | v | Periodicidad: | Todos | v Afio: [Todos | v| Mes: Todos | v| Y I
PERIODOS
Fecha final Afio  |Mes XML
Asimilados Honorarios 16/ago,/2017 |31/ago,/2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3|
sueldos 24/ago,/2017 |30/age.,/2017 |Semanal 2017 |Agosto 2|
Sueldos 17/ago./2017 |23/ago,/2017 [Semanal 2017 |Agosto 2|
Sueldos 10/ago,/2017 |16/age./2017 |Semanal 2017 |Agosto 3
Asimilados Honorarios 01/ago./2017 |15/ago.,/2017 |Quincenal 2017 |Agosto 3
Sueldos 03/ago.,/2017 |09/age./2017 |Semanal 2017 |Agosto 2
sueldos 27/jul/2017 |02/ago.,/2017 |Semanal 2017 |Agosto 3|
Sueldos 21/sep./2017 |27/sep.f2017 [Semanal 2017 |Septiembre 1]
sueldos 14/sep./2017 |20/sep./2017 |Semanal 2017 |Septiembre 1]
Sueldos 07/sep./2017 |13/5ep./2017 |Semanal 2017 3
31/ago./2017 |06/sep./2017 |Semanal 2017 |Octubre 3
& Modificar M Salic

6) Revisar Asociacion.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratzamn
g 2 Q| B
wmn
@ T S
Selle  Valida Estatus Reporte Dias
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado
Validaciones Acumul

Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos

ados Nomina

Recepcién Pagos

0y B |- B8

=37

= Ll
o— &
8= &7
PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar
v Excel

Como

Herramientas

SIDEIMSS | Cerrar
XML

IM55 Cerrar
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Para verificar la asociacién de conceptos de ndmina de la empresa con los conceptos SAT es necesario dar clic en el

boto “Revisar”, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

[ Revisar asociacion x
FILTRAR
Ao Inicials 2017 | v | Mesinidiak |Agosto | v
Afio Final: 2017 | v| MesFinak | Octubre| v
Regimen: Todos v

wr Considerar descripeién del concepto

o Aceptar M Cancelar

Donde seleccionard el rango inicial y final asi como el tipo de régimen (sueldos, asimilados a salarios, etc.) damos
clic en el botén “Aceptar”, se abrird la pestafia “Revisar Asociacion Conceptos” donde visualizard de forma
comparativa los conceptos de nédmina de la empresa con color negro y los conceptos SAT en color azul.

Némina Revisar Asociacién Conceptos X

FILTRO |Regimen: Todos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Agoste, Afo Final: 2017, Mes Final: Octubre

Regimen | Clave | Descripcion Concepto Clave SAT | Descripcion SAT Tipo
‘Asimilados Hol[001 |SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Fercepcion
Asimilados Ho002 |SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ |00z Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador). 0Otro Pago
Asimilados Ho|022 | DESCUENTO CREDITO INFONAVIT 009 Préstamos provententes del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores Deduccién
Sueldos 001 |SUELDO |oo1 |Sueldos, Salarios Rayas y jornales Percepeién
Sueldos 010 |PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percepeién
Sueldos 019 |TIEMPO EXTRA |o19 |Horas extra Perceprién
Sueldos 020 |PRIMA DOMINICAL 020 Prima dominical Perceprién
Sueldos 016 |OTROS INGRESOS 038 |0tros ingresos por salarios Perceprion
Sueldos 038 |PREMIO DE PRODUCCION 038 Otros ingresos por salarios Perceprion
Sueldos 038 |PREMIO DE ASISTENCIA 029 |Premios por asistencia Percepeion
Sueldos 001 |IMSS 001 Seguridad social Deduccién
Sueldos 002 [ISR |00z 1sR Deduccién
Sueldos 004 |PRESTAMO 004 Otros Deduccién
Sueldos 009 |INFONAVIT [o10 |Pago por crédito de vivienda Deduccién
Sueldos 011 |FONACOT o011 Pago de abonos INFONACOT Deduccién
Sueldos 019 |CUOTA SINDICAL [o13 | Cuotas sindicales Deduccién

El contenido de la pestaia podra exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV.

- Dy - ERUey -2 |

Reporte Exportar Exportar Ver  Exportar | Cerrar
Excel ~ CSV Detalle Detalle
Exportar Herramientas Cerrar

Adicionalmente, podra ver el detalle de alguno de los conceptos, es decir, si se posiciona en alguno de los
conceptos (filas) y da clic en “Ver Detalle” se abrira otra pestafia “Detalle Revisar Asoc” con el contenido siguiente:

-3 ]

Exportar Abrir | Cerrar
Excel XML

Herramientas

Cerrar

Repositario SAT Némina Revisar Asaciacion Conceptos | Detalle Revisar Asoc X

uuimn Fecha Fecha Inicio Periodo | Fecha Fin Periodo | Receptor RFC Iﬂnwptvrﬂulﬂn'e Regimen | Periodicidad | Periodicidad Dmrlpdg

La informacién visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posiciénese en él y de clic en “Abrir XML"

7) Resumen.

Con eComprobante XML podra generar acumulados agrupados por régimen, registro patronal y por mes, para ello
tenemos que dar clic en el botén “Resumen”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos

@0 M Ry Py B kBT BTG S| B

Selloc Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado = Excel L5V Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar
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Defina los parametros a filtrar que tendra el “Resumen de némina”.

P Resumen de nomina x
FILTRAR
Version: O 11 @ 12

b vgme ||
Wo (o Y]

f——

Ao Inicial 2017 Mes Inicial:
AfioFinak (2017 | v| MesFinak |Octubre v |

o Aceptar M Cancelar

A continuacién de clic en el botdn “Aceptar”, el sistema abrird la pestafia “Resumen de Némina” con la
informacién de acumulado a los pardmetros definidos, podra exportar dicha informacion a archivos tipo PDF, Excel
o CSV dando clic en cualquiera de los botones correspondientes.

I eComprobante | CONTRIBUYENTE FRUERS -
Ao SAT Comgrobantes Nirina Pagas Resumen de Noeina. Temas Reposioio CESAT 7 [0 Catslogos 7 3 Heramient
EEgLm
feportz  Exportor Exporr | Ver | Comar
de Nomina Resumen Detalle | Detalle
Exportar [Herrami...| Cerrar
Womine Resumende Nomina X
5 T T e — -
Regimen. | | [ | | | | Otros Pagos Deducriones Neto
(%) Beroo- 2007
) Regimen-  Asimilados Honoraries
») Regisiro Paironal - 46837181101
(%) TrpoNGmina-  Ordinaria
(%) periodicidad - Quincenal
asmalados Honorarios ARSSTISIOL  |agosto 12 |Quorend [Vigeste| 1 127200 13300 0100 1,£05.00)
Total Priodiidace 1 127200 13300 o Las00.
‘Total Tige Nomina: 1 1m0 13300 .00 140500
‘Total Registru Patronk 1 127200 13300 0% 140500
) Resi
\\C}H!glml’mnnzl' A6B3T181109
@ﬁpﬂ"m R
(2) Periodicitad - Quincenal
Asmilados Honorarios AB837181109 Agosto L2 |Qumcenal |Vigemte | S 56800 112000 6940.00)
Total Priodiidace ssa00 Luzm00 594000
Total Tigo Nimina: 5 749200 56800 112000 694000
Tota Regstn Ptronsk s Tas200 s680 112000 634000
Total Regimen: s 87600 100 L1000 834500

8) Acumulado por trabajador.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Reccoal Pagos

© S QB & ¢ =
@ v iy J G c 5 CsV] o— &
) oV g AL @@ - &
Selle Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado = Excel =" Como XML
Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMS5 Cerrar

Para generar acumulados por trabajador, se requiere dar clic en el botén “Trabajador”, el sistema mostrara la
ventana “Acumulados de ndémina” donde definird los parametros del acumulado a mostrar.

[ Acumulados de némina X

Opciones para el acumulade

Régimen: |Todos [v]
Versién: O @ 12 Tipe
Periodicidad: | Todos [v]
e [ Y]

Agruparpor.  |RFC empleado [v]
Acumular por:

oMo e ||

& Separar por Exento y Gravado
# Exportar a CSV para abrir en Excel

~

O Bimestre

Il

o Aceptar B Cancelar
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Una vez definidos los pardmetros dara clic en el botdn “Aceptar” el sistema generara el acumulado por trabajador,

mismo que podra exportar a un archivo tipo Excel.

i) (4 |
Exportar  Ver | Cerrar
Detalle

Herramientas | Cerrar

Nomina  |Acumulados de Nomina X

XMLs [No. Emp [RFCEmpleado | Nombre Empleado No Seguro Social | CURP DiasPagados [ Total i Total Exentas| Total Total Otros Pagos
3 2018 | sessesesssss (s 1[AAADI0101A%A |AAAO101014AA 20 25214 442239 0.00
2 1743 |- " 010101AAA |AAA010101AA 14 0.00| 2,644.86 0.00
1 s | £ AAADI0101AAA |AAAO101014AA 7 12753 2,005.10] 0.00
1 2783 |- I |AAAD10101AAA |AAAD101014AA 7 115937 0.0 115937 0.00
11 i ; AAADI010148A |AAA0101014A4 7 0.0 2.12054] 0.00
T 16 e = [AAAG101014A8 |44A0101014A4 7 000 za52.27] 000
1 2 ; AAADI0101AAA |AAAO101014AA 7 0.0 119937 0.00
1 esa - AAADI0101AAA 442010101428 7 6051 1577.88] 000
PR / AAADI0101AAA |AAAD10101AAA 7 000 122677 0.00
T (35 [ — 44701010148 |44A0101014A4 7 000 1.19937] 000
1 s & 1 AAADI0101AAA |AAADI0ID1AAA 7 82.36] 1,869.40 0.00
1T [se [ - AAR0101014A4 [AAAO10101ARA 7 0.00) 2027.48] 0.00)
FRF=CE R « AAADI01014%A |AAA010101444 7 60.10 1505.17 0.00
2 (330 [u—( S|AA2010101444 |A4A010101404 14] 21963 417011 000
1 1502 s « AAADI0101AAA |AAAO101014AA 7 6051 141313 0.00
2 2 [ — 12345678901 30 0.00| 254400 26600
ERE 1 12345678901 30 0.0 3676.00 169.00
2 4 fro— - _ L 12345678901 30 0.00| 2,544.00] 26600
1 200 E— - 01010144, 010101 7 0.00] 186832 0.00

Como pudo ver en la ventana “Acumulados de némina” se puede seleccionar la opcidon “Exportar a CSV para abrir

III

en Excel”, de esta manera se generara el archivo sin visualizar en pantalla el resultado.

Si lo que desea es visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posicidnese en algun registro
(fila) y de clic en “Ver Detalle”, se abrira la pestaiia “Detalle Acumulados Trabajador” con el contenido siguiente:

Archiva'| SAT  Comprobantes  Mémina  Pagos  Subcontratacion  Acumulados de Némina  Detalle Acumulados Trabajador Temas Repositorio CESAT v [} Catalogos v £ Hemamientas

) &I

Exparigr Abric [Eerrar

Exci XML

Herrafntas | Clgrar

Repositofp SAT  Ndmina deNémina el Trabajador X p—

wuin [ Registro Patronal| No. Emp [RFC Empleado [Nombre Empleado [ o segur. I [ [Total [Total Percepd]

La informacién visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posiciénese en él y de clic en “Abrir XML".

9) Acumulado por Concepto.
De la misma manera en que puede realizar un acumulado de néminas por trabajador, eComprobante XML puede
generar acumulados por conceptos, para ello de clic al boton “Conceptos”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcién Pa

BRI R

Sello  Vélida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos
Digital Estatus 3500+ Validacion Timbrado
Validaciones Acumulados Mémina

B a3 & R

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
@ Excel s Como XML
Herramientas IMSS Cerrar

Se abrira la ventana “Acumulado por Concepto” defina los pardmetros para realizar el acumulado y de clic en botdn
“Aceptar”.

[ Acurnulados por Cancepto - B x

Opciones para el acumulado

Régimen: Todos v
Version: O 11 @ 12 Tipo: Todos v
Periodicidad: | Todos v
Estatus: Vigente v

Acumular por:

@ Afio Todos | ¥

O Mes v M

O Bimestre v v

O Periodo v
 Aceptar M Cancelar
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Se abrira la pestafia “Acumulado por Concepto” que contiene el acumulado solicitado el cual podremos exportar a
archivos tipo PDF, Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior

izquierda.

& &

e @
Ve e
e

Cerar

Acumulades por Caneeptn
FILTRO [egren: Todos, Tips: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigents, Veron: 1.2 Afo: To

;rm‘mm—p-

miad 001 [SUELDO
001 [suBSIDIO PARA EL EMPLED
021 | DESCUENTO CREDITO INFONAMIT
ool [suEioo

010 |PREVI0 DE PUNTUALIDAD
019 |TIEMPOEXTRA

020 | Pria DOMINICAL

016 |oTRos meResos

ldos 1030 PREMIO DE PRODUCCION
Surldos (038 |PREMIO DE ASISTENCLA
Surldos (001 |1H5S

Susldes (002|150

Surldos (004 | PRESTAMD

sueldes (009 [misoooavT 010 pago porcrdite de viviends
Sunldos (011 |FONACOT 011 Pago 4 abonos INFONACOT
Surldos (019 _|CUOTA SINDIEAL 038 Contas sndicales

Son
o100 o

il o

00| i

oo o
oo
sl
0 V\‘
200
oo
200

asi|

Si lo que desea es conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posicidnese en algun registro
(fila), del que desee conocer su integracion y de clic en “Exportar Detalle CSV”, se abrira la ventana “Exportar a csv”
donde el sistema solicitard la carpeta donde se guardara el archivo, de manera predeterminada se define en

nombre con el RFC seguido de”_DetalleAcumConceptos”.

[ Exportar a csv.. X
4 & > Esteequipo » Descargas > v U s »
Organizar = Nueva carpeta
Pruebas eComproban ™ Nombre Fecha de modificacid]
@ OneDrive Bitdefender Safepay 3/09/2018
= Este equipo
i onoa B >
Nombre de archivo: | AAAO10101AAA| DetalleAcumConceptas
Tipo: (“csv) v
D uG d ” ‘2 I . . B
e uardar” y se generara el siguiente mensaje.
Guardar Csv x

Archive guardade con éxito en:
‘C\Users\Roberto\Downloads\AAAO10101AAA_DetalleAcumCo
nceptos.csv'

o.

Aceptar

10) Emision de PDF con base en los XML descargados de Nomina.

Si se desea obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generaran archivo tipo
PDF, para ello se debe seleccionar los comprobantes, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema izquierda de cada
elemento, o usando el botén “Seleccién” del menu superior, una vez seleccionados hacer clic en el boton “PDF”.

Subcontratacion Temas

oo M QR BRVEY v 5 QEQ - BTG .

Sello Vvalida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos [ PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SID
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado Excel .Csv Como XML
Herraffientas I
X

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos

Validaciones Acumulados Némina
Repositorio SAT No6mina

Tiempo Consulta: E

XML

a

sel 06

(ST Estaws  verver  Emsén | mco ‘mn | Pago Twnbrado | DiasTimbrado | Régimen Contratacn Descripcidn | REC

|Existe |wigente [32/1.2 20/07/2017 16/07/2017 22/07/2017 21/07/2017 | 29/07/2017 | o | Sueldos I ] | Chiapas

Valido

Pagina 50 de 108



d_SOft Manual de usuario.

A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podrd ser la representacién impresa del CFDI, en la parte
superior se encuentran las dlferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.

@mtDESava.dgﬁ|ﬁdJJ|w4 1)af1 | [ | Close

Si opta por “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el archivo, de

manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.
(oo v D |

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

. BasesFacTool o
4 |, BDF
4 |1 eComprobante
| ArchivosPDF
ArchivosSAT
Loy
| DB
> ). Descargas
! Bxeel

| img

E) F——

Crearnuevacarpeta | [ Acepter | [ Cancelar |

Para terminar de clic en el botén “Guardar”.

11) Exportacion a Excel y CSV.

La informacidn contenida en la pestafia de “Némina” que tiene a la vista, se puede exportar a un archivo XLSX o
CVS, para ello es necesario dar clic en el botdon “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas ns Repositorio CE
oo M [ BV ,QJ%.WHm & |

Sello Véhda Estatus Reporte Dias. Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Elxmmat SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel sV Como XML

Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Posteriormente nos pedira la ruta donde guardaremos el archivo:

I Exportar o Excel ®

» Bt equips » Escrtons

w

e

democompro
FEL 2018

Comprobantes Todon i
Tipe: | Archivo de Bxcel 200720102013 (k)

e o

11) Seleccion/Deseleccionar todos.

Esta funcion es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar
Excel”, Exportar .csv” etc., en los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino
solo a alguno de ellos, el primer paso es “Seleccidn” los elementos.

SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas ss Repositorio CE

B o D BB & EpED ars ¢

Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar SelecclénGuardar Abrir Eliminar SlDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel sV Como XML

Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS | Cerrar
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12) Guardar Como.

Archivo SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacién Temas s a Repositorio CE

LS N RIBVE v BEoED - wEs e

Sello  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado «  Excel £sv Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importé
anteriormente, se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado) para ello es necesario
definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra la
siguiente ventana:

!_'f Guardar como X
Seleccione la opcién para armar el nombre de los archives:
(@) Utilizar Folio Fiscal (UUID)

() Utilizar RFCEolio Fiscal (UUID)

) Utilizar el nombre original de importacién
~() Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre Emisor

Fecha

Serie

Folio
1 Generar el PDF al guardar el XML

¢Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

v Si B No

Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de

manera simultdnea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento. Al
dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

B Escritorio ~
& OneDrive
aAH
~ [ Este equipe
.'.*S-" Al
[ al
4 Descargas
|| Documentos
I Escritorio
&=/ Imagenes

[ Margarita (israim-pc) -

< >

e — T

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botén “Aceptar” para
realizar el proceso.

13) Abrir XML.

Con esta funcidn, si se ubica en un registro (fila) podrd abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, serd
necesario tener un visor de formato XML. La visualizacion se realiza por cada CFDI.

SAT Comprobantes Noémina Pagos Subcontratacion == Repositorio CE
!u@v@l R BVE v B @EE - Hﬁ

Sello Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar ExpcrtarSelecclén Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel .csv Como XML

Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar
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14) Eliminar XML.

Archivo SAT Comprobantes Noémina Pagos Subcontratacion Temas

Goo M B ByE oo 5 QEE S HEEG

Sello  Valida Estatus Reporte Dias. Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar [ SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacién Timbrado - Excel csv Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez
seleccionados de clic en el botén “Eliminar”, aparecera una ventana donde nos solicitara la confirmacién, dard clic
en “Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

Eliminar CFDI

|| Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
cDesea continuar?

Al finalizar, confirmard la eliminacion con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDI =
e
'.0_' Se elimind correctamente el CFDI
e ¥ 4
Aceptar |

15) Filtros.

En eComprobante XML, podra realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI de ndmina que se hayan importado al
sistema, para ello ubique del lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene tres grupos o
secciones: primario, secundario y complementario, estas divisiones no son por casualidad, para visualizar o
procesar informacién a gusto del usuario debera definir los pardmetros de su busqueda de tal manera que la
prioridad o importancia es en ese orden, primero (primario) las fechas a considerar, después (secundario)
caracteristicas generales y complementario, otros datos contenidos en los CFDI, estos ultimos no son
indispensables para filtrar la informacion. Aunque el sistema contiene algunas definiciones predeterminadas para
proporcionar resultados de filtrado siempre, es recomendable focalizar la busqueda, a continuacién vera cémo
puede hacerlo.

 FILTRO PRIMARIO:
Filtro: Por Afio y Mes/Bimestre v
Afo 2017 | v (®) Mes Todos v
O Bimestre | Todos v
FILTRO SECUNDARIO:
Versién: Todos | v | Estatus: Todos v
Régimen: Todos v
Periodicidad: |Todos v
Reg. patronal: | Todos v
 FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: v
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a) Filtro Primario.
Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con tres opciones de manera

predeterminada viene con: “Por afio y mes/Bimestre”, como se podra imaginar, con esta opcidn se filtraran los
archivos XML que tengan el afio y el mes o bimestre definido, cabe hacer la aclaracién de que pueden ser “Todos”
los meses del afio.

~ FILTRO PRIMARIO:
Filtra: Par Afio y Mes/Bimestre v

Afio 2017 | v | (@) Mes

() Bimestre |Todos v

Cuando cambia a la opcién: “Periodo de némina” notarad que también cambio la parte inferior, ahora surge una lista
de validacion donde puede elegir algin periodo de los CFDI importados, es decir, si esta es semana, catorcenal,
quincenal o mensual.

- FILTRO PRIMARIO:

Filtra: Periodo de nomina w

Del 11/01/2017 Al 25/01/2017
|| Del 13/03/2017 Al 19/03/2017
Del 27/02/2017 Al 05/03/2017
Del 23/04/2018 Al 29/04/2018
Diel 11/04/2018 Al 25/04/2018
Del 16/04/2018 Al 22/04/2018
Del 26/04/2018 Al 10/05/2018
| Del 30/04/2018 Al 06/05/2018
Diel 03/07/2017 Al 09/07/2017

En la opcién: “Por fecha de emisidn”: notard que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al”
donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

- FILTRO PRIMARIO:
Filtro: Par fecha de emisién A4

Del: |01/05/2018 [ Ak [15/052018 [

b) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y
que son los siguientes: a) Niumero de Versién, b) Estatus que guardan en el SAT, c) Régimen fiscal del recibo de
ndémina, d) Periodicidad de los CFDI de nédmina y e) Niumeros de Registro Patronal, los cuales a su vez tienen las
siguientes opciones: Version: “Todos”, “1.1” o “1.2”; Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”;
Régimen (segun los CFDI importados): “Todos”, “Sueldos”, “Asimilados a salarios”, etc.; Periodicidad (segun los
CFDI importados): “Todos”, “Semanal”, “Docenal”, “Catorcenal”, “Quincenal” y “Mensual’; y Registro
Patronal(segun los CFDI importados): “Todos”, “Registro 1”, “Registro 2”, “Registro n”.

= FILTRO SECUNDARIO:
Versién Todos | V| Estatus: |Todos v
Régimen; Todos v
Pencdijﬁd: Todos v
Reg. patronal: Todos v
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c) Filtro Complementario.

Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta.
~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: v

Considerando otros datos importantes en los CFDI de némina, podra “Buscar por”:

Busqueda por caracteres
Estado en que labora

Dias de Timbrado

Con informacion en nodo de
Otros

“Busqueda por caracteres”. Si selecciona esta opcidén en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequefias
ventanas:

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Basqueda por caracteres v

En: v | la cadena

En la primera con cinco posibilidades: “R.F.C.”, “NUum. De empleado” “Nombre”, “UUID” y “R.F.C.SubContrat”, son
las columnas donde realizara la busqueda, seleccione una.

En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda), en la columna seleccionada en el paso
anterior.

“Estado en que elabora”. Si selecciona esta opcion en “Buscar por”, en la parte inferior se abrird una lista de
validacién donde apareceran los estados de la republica mexicana contenidos en los CFDI importados al sistema,
seleccione el que requiere para filtrar.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Estadc en que labora v

DIF M

“Dias de Timbrado”. Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abrira una lista de validacién
donde apareceran los dias de plazo para timbrar de acuerdo al nimero de trabajadores y la Resolucidon misceldnea
fiscal: 3,5, 7, 9y 11 dias.

-~ FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: Dias de Timbrado v

Dfas > a: |3 v

“Con informacién en nodo de”. Si selecciona esta opcidon en “Buscar por”, en la parte inferior se abrird una lista de
validacién donde aparecerdn los posibles nodos contenidos en el CFDI: Otros pagos, Horas extra, Incapacidades,
Separacion o indemnizacidn, Jubilacion, pensién o retiro, CFDI relacionado, Subcontratacidn, Acciones o titulos y
Entidad SNCF.

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Con informacidn en nedo de hd

Otros pagos v

Pagina 55 de 108



JSoft

“Otros”. Si selecciona esta opcidn en “Buscar por”, en la parte inferior se abrird una lista de validacién donde
apareceran otros criterios de seleccién.
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Otros | v |

Registros seleccionados | v ‘

Que son los siguientes:

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
Con tipo de cambio

Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado

Con tipo de cambio

d) Conceptos Nomina.

Con eComprobante XML es posible visualizar una tabla con el contenido de los recibos de nédmina con los
conceptos separados en percepciones y/o deducciones, asi como para los primeros en exentos y gravados, de la
misma forma podemos configurar columnas con los “Conceptos definidos por la Empresa” y/o los “Conceptos
obligatorios definidos en el catdlogo SAT”.

Para ello seleccionaremos la casilla “Visualizar columnas percepciones” y/o “Visualizar columnas deducciones” y de

forma automatica se habilitara la opcién “Visualizar importe exento y gravado”.
- CONC OMINA:

¥ V!s . r columnas. percepqones # Conceptos
W Visualizar columnas deducciones
U] Visualizar imparte exento y gravado

Para visualizar por “Conceptos Empresa” y/o “Conceptos SAT” de clic en el boton “Conceptos”.

- CONCEPTOS NO

# Visualizar columna:
12D £8 Conceptos
¥ Visualizar columnas dei

[l Visualizar imperte exento y gravado

L Visualizar | @ Generar| | & Limpiar ¥ Columnas

El sistema mostrara una ventana en la cual podra seleccionar los conceptos que se deseen visualizaran en pantalla
dando clic en las casillas de seleccion y posteriormente clic en el botdn “Guardar”

P Configurar Calumnas - X

- Buscar:
I (a e

DEDUCCIONES

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:
I b S | -

PERCEPCIONES

Visible | Columna

D0002-CUOTA IMS5S |
D0003-CREDITO INFONAVIT
DO0007-PENSION ALIMENTICIA
DO008-ANTICIPO DE NOMINA
D0009-FONDO DE AHORRO EMPLE.
D0010-0TRAS DEDUCCIONES
DO011-VENTA EMPLEADOS
D0015-0TRAS DEDUCCIONES GMM
D0016-FONDO DE AHORRO EMPRE
D0020-CREDITO FONACOT
D0021-5UBSIDIO EMPLEO PAGADO

Visible | Columna

P0001-SUELDO =
POO0D3-PRIMA VACACIONAL
PO0DS-PRIMA DOMINICAL
PO006-HORAS EXTRAS DOBLES
PO0D7-HORAS EXTRAS TRIPLES
PO0DB-COMISIONES
P0010-SUELDOS ANTERIORES
P0011-BONO

P0012-APORTACION FONDO DE AH
P0013-DESPENSA

(OENENE KRN ENE KRN ENEEUESENENENEY

P0014-DESCANSO TRABAJADO
P0O016-GRATIFICACION

P0022-D1A FESTIVO LAEORADO
P0024-DEVOLUCION
P9000-SUBSIDIO AL EMPLEQ APLIC
P3070-SUBSIDIO DEL PERIODO
P907 1-REINTEGRO DE ISR MENSUZ
001-Reintegro de 1SR pagado en exc

D09 Calnidio mame ol cmmolon fofe.

001-Sueldos, Salarios Rayas y Jornal

(8 Percepciones contribuyente
[ Percepciones SAT

D0025-DESCUENTO AUTOMOVIL
D0026-FALTANTE INVENTARIO
D0027-GASTOS NO COMPROBADOS
D0040-DESCUENTOQ DESPENSA
D0101-ISR NETO

CMEYIENENEENEENEIENEEY . SEY

[ Deducciones contribuyente

[m Deducciones SAT
" Guardar M Cancelar
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Para diferenciar los “Conceptos Empresa” de los “Conceptos SAT”, eComprobante XML los distingue colocando
caracteres (letras y niumeros) en color negro para los primeros y en color azul para los segundos, tanto en los
conceptos de la ventana de “Configurar Columnas” como en los encabezados de las columnas de la pestafia

“Nominas”.

Comprobantes Némina X
FESTIVO FESTIVO Salarios Rayasy |Salarios Rayas y
LABORADO LABORADO Jornales Jornales
[Gravado] [Exenta] [Percepeion] | [Percepeién]
[Gravado] [Exento]

|
CONCEPTOS CONCEPTOS
EMPRESA SAT

En la parte central e inferior de la ventana de conceptos de nédmina se encuentran dos check para facilitar la

seleccidn/deseleccion de todos los conceptos ya sean percepciones o deducciones.

8| Percepciones contribuyente

1| Percepciones SAT

8| Deducciones contribuyente
8| Deducciones SAT

Estos controles se puede utilizar para:

o Seleccionar todas las columnas.

Deseleccionar todas las columnas.
= Seleccionar aquellas que estaban seleccionadas al abrir la ventana.

e) Resultados de los filtros y Visualizacion de columnas.

Visualizar

Una vez que se tengan seleccionados los parametros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro
Complementario” (este ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botdn “Visualizar” para ejecutar la accion

y ver en pantalla el resultado.

Generar.

- CONCEPTOS NOMINA:

 Visualizar columgnas percepciones
Conceptos
o Vinuslvar coiffios decocriones | I CoN<EP
Visual orte exento y gravado

Visualizar | [@Generar | Limpiar | #FColumnas

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botén “Generar” en seguida se abrira la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del
archivo se propondra con el RFC seguido de “_Nominas.csv”, después de seleccionar la carpeta de clic en “Guardar”

y vera el siguiente proceso.

FILTRU COMPLEMENTARTO:

Buscar por: FDI con Tipo de Cambio hd
Afio: Todos | jodos | Estatus: Todos | Tipo: Ingreso

Visualizar | |@{Generar | Limpiar | ¥ Columnas
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Si se cuenta con CFDI aun sin validar, el sistema mostrara una ventana con dicho aviso.

Filtro.

antes de aplicar cualquier filtro,
:Desea continuar sin validar?

Existen archivos sin validar, ejecute a validacién de estatus

[ P

Al dar clic en el boton “Si” nos solicitara la ruta donde se guardara nuestro archivo CSV.

I Exportara csv..

4 [ Esteequipo > Eseritoric > PRUEBA VERSIONZ3_ECOM

Organizar

B Este equipo

& Descargas
ocumentos

[ Escritorio

] Imégenes

D masica

8 Objetos 30

B Videos

i, Disco local (C)
== cFactura (\\hp_s.
= Archivos (\hp_s
= Archivos (\hp_s
= FacTool13 (\HP v

Nombre:

Nueva carpeta

Nombre

ARADT0T01ARA Comprobantes_Todos.csv
L] AAAOIDT01AAA DetalleComprobantes.csv

' F AR R R R R R

Fecha de modifica...

25/05/2018 06:20
23/05/201812:28

24/05/2018 0608 ...
18/05/201812:01 .

18/05/2018 1141 2.
22/05/2018 06:47
18/05/201812:09

22/05/2018 06:34 ..
22/05/2018 06:20 ..

24/05/2018 06:13
24/05/2018 06:29

v O/ | Buscaren PRUEBA VERSIONZ.. 0

=~ @

Tipo Tamatio

Archivo de valores. 150 KB
Archivo de valores. 2KB
Archivo de valores... 47,239 KB
Archivo de valores... 94,838 KB
Archivo de valores. 35333KB
Archivo de valores. 41,028 KB
Archivo de valores. 21KB
Archivo de valores... 3Ke
Archivo de valores... 1,149KB
Archivo de valores. 50 KB
Archivo de valores. 51KB

x

Tipo: | (“esv)

A Ocultar carpetas

e e

Al hacer clic en el boton “Guardar” nos mostrara que se esta generando el archivo .CSV y posteriormente un aviso
que se guardo exitosamente.

Generando CSV. por favor espere...

I I I
[ T

Guardar Csv >

Limpiar.

Archivo guardado con éxito en:
‘Chlsers\Alejandro\Desktop\PRUEBA_VERSIOMNZ3_ECONM\AAL

010101 AAA_MNomina.csv'

CONCEPTOS NOMINA:

L) Visualizar columnas deducciones

(| Visualizar| @ Generar | P Li

"] Visualizar columnas percepciones "' Conceptos

iar |4k Columnas

Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar

nuevamente con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botdn “Limpiar”.
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Columnas.

CONCEPTOS NOMINA:

Visualizar columnas percepciones

. . 'n'C onceptos
Visualizar columnas deducciones

A Visualizar ﬂGEnElar \O_leplar 'n-CDIumnas

Al importar CFDI de Némina al sistema, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas
fueron definidas de manera predeterminada pero usted podra modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que
usted seleccione, para ello de clic en “Columnas”, al dar clic se abrira la ventana “Configurar Columnas”.

I Configurar Columnas - b

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:
4 &

|Sel. x|
Sello

SAT

Estatus

Comprobante

Ver.
| ver

Tipo L&
uuiD

Serie

Folio

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcién

Emision

ANRN \\\\E

Inicio

Fin

Pago

Timbrado
| Dias Timbrado
Emisor RFC
| Emisor Nombre
Emisor CP

Emisor Estado

CUENENINENEY

Emisor Régimen Fiscal

Emisor Lugar Expedicién

= Seleccionar todo

L Reestablecer Columnas

+' Guardar B Cancelar

Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen
en pantalla, dando clic se puede quitar o poner dicha seleccidon, esto servird para personalizar la vista en pantalla,
para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar de clic en “Guardar”, si desea reestablecer las
columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en “Restablecer Columnas”, para cerrar la
ventana de clic en “Cancelar”.

MODULO SIDEIMSS. (Solo Ver. eComprobante SIDE)
Este es un mddulo especialmente disefiado para extraer de los CFDI de ndmina emitidos por el patrén la
informacidn requerida en los diferentes anexos de la “plantilla Informacién Patronal v5.0.xIsm” que forma parte del
Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS (SIDEIMSS). Para realizar la extraccion de informacion antes referida
previamente debera haber descargado del repositorio del SAT o importado desde otra carpeta los CFDI de némina
del periodo dictaminado, es decir, del ejercicio fiscal completo.
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Para generar los archivos tipo CSV (tipo texto con separador de comas que se pueden abrir en Excel) necesarios

para el llenado de algunos anexos en la plantilla del sistema eSIDEIMSS XML, para acceder a este mdédulo tenemos
qgue entrar a la pestaiia de “Nédmina” y dar clic en el botdon de “SIDEIMSS”.

:f eComprobante |
Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos SIDEIMSS

oo M [avld @ B QB - BT

Selle  Valida Estatus Reporte Dias Periodos Revisar Resumen Trabajador Conceptos | PDF Exportar Exportar Se\ecclon Guardar Abrir Eliminar SIDEIMSS Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion Timbrado v Excel 5w Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Una vez dentro de la pestafia de SIDEIMSS encontraremos las siguientes opciones:

1) Genera Datos.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS

o_. 8 @
% | o Gl A | fa | B % @ |
; ) 1 28 &
Genera Separar Ellmlnar Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Como primer paso, debera obtener (generar) los datos requeridos de los trabajadores, para esto el sistema creara
una base de datos considerando la informacidn del Ultimo CFDI del ejercicio, es decir, en caso de que hayan
cambios o modificaciones durante el ejercicio se mostraran los datos de RFC, Nimero de trabajador, Nombre
(completo), R/Patronal, CURP, NSS y Fecha del ultimo recibo, para visualizar la informacion de clic en “Genera
Datos”.

Importante. Para que sea confiable la informacién, se recomienda tener validados los XML de némina utilizando el
médulo de “validar Estatus” o “Estatus 500+”. Ver MODULO NOMINA, capitulo “Validacién de Sello Digital y
Estatus”.

2) Separar Nombres.

"

Archivo Comprobantes MNamina Subcontratacian Recepcién Pagos SIDEIMSS
PR D,—-. e g ? Q ’@‘ n
g =y, I8 T Y
¢ ﬁ B|.2 | 09 @ & | fa | F| W [ ]

Genera! Separar | {Eliminar Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos L_[jl_(_)_!'_r]_i_:g@_s___ Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccién | Conceptos Detalle  Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cedula Dict Herramientas Cerrar

Con esta funcién podra separa los nombres de los trabajadores, para tenerlos de acuerdo a como se solicita en la
plantilla del dictamen de IMSS, el sistema lo hara tomando en consideracién el RFC, dando clic en el botén “Separar
Nombres” se llenardn las columnas: Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre.

Trabajadores m SJ ‘m

REC Ddmo Oltimo Nombre pellido pellido bre gllt]‘)’:;m
TOCJ651230LFA | 0027753 | JUAN ANTONIO TORRESC..| | TORRES CORONA JUAN ANTONIO 10074
LOTF591018PY2 |0027892 FRANCISCO LOPEZ TREJO LOPEZ TREJO FRANCISCO 10074
ZURO570801Q82 |0028396 ROSA MARIA DIONISIA ZU.. - ZUNIGA 'ROSA MARIA DIONISIA 10074
JUCAGS0814V79 | 0028433 | OSE ALFREDO VALE JUAREZ cHua JOSE ALFREDO VALENTIN | 10074
PASH6511216T9 | 0028613 HILDA PALON PALOMARES SALINAS HILDA 10074
CAGE650724382 | 0029298 ELENA CH. g ;UERRERO CHAVEZ GUERRERO ELENA 10074
HEFCS701126R1 0029362 | CARMEN HERNANDEZFL. | | HERNANDEZ FLORES CARMEN 10074
MAM]660726CC2 | 0029654 JOEL MATEOS MARTINEZ n MATEOS MARTINEZ JOEL 10074
SAGA610606MW7 | 0029735 ANDRES SANCHEZ GUTIE.. SANCHEZ GUTIERREZ ANDRES 10074
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Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna

imprecisidn o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo sé debe hacer doble clic sobre
la celda a modificar y capturar el dato correcto:

Ejemplo:
Antes Despues
| Primer Apellido | Segundo Apellido Nombre | Primer Apellido  Segundo Apellido | Nombre Il
| sty | . | M sz | Mava | ruaN carros I

3) Eliminar Datos.

Comprobagtes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS
o_. 8 & =35 .
g P e, csvn
S | 0 G| g | B2 || ¥ W
Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSY
Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Para los casos en que la informacion procesada y que se tiene en pantalla no sea definitiva, es decir, esté
incompleta o haya tenido errores desde su procesamiento de origen o simplemente se desea sustituir, sugerimos
elimina datos para realizar una nueva generacidn de informacion, al dar clic en “Eliminar Datos” saldra una nueva

om
|

ventana para confirmar, al dar clic en “Si” se concreta la eliminacién, al dar clic en “No” se cancela.

Dictamen IMSS

‘9 JDesea eliminar los datos generados y las modificaciones
\_J realizadas?

I

4] Registros patronales.
Con esta funcion, el sistema genera un archivo con los diferentes nimeros de registros patronales contenidos en
todos los CFDI del patrén para el anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacién Recepcién Pagos SIDEIMSS
H i o g ] A
@ = F | M s Bl & |6 | B % @ |0
: (<] o ! &8 = el
Genera; Separar {Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos tNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Propercionado | Construccién | Conceptos Detalle  Detalle CSV
Datos Base Ansxo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Seleccione “Registros patronales”, se abrird una ventana en la que solicitara la carpeta para guardar el archivo en
formato CSV, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: _Registros Patronales.

I Exportar a csv... x
« < 4 8 > Esteequipo > Descargas > v U Buscer en Descargs »
Organizar ~ Nueva carpeta - @
# Descargas # *  Nombre . Fecha de modificacion

9 Documentos *

Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 2
& Imégenes *

eComprobante SIDE

Manual de usuario

v < >
Nombre de archivo: | ARAD10101AAA| Registros Patronales -
Tipo: (*.csv) =

N —— oo
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5) Remuneraciones Pagadas.
Para generar la informacién del anexo “Remuneraciones Pagadas” de la plantilla
alternativa es:

del dictamen de IMSS una

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS
= o | 2 | 0 2| g | 0= | B
g e Q0 & &8 1JE-E
Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién
Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos
Datos Base Angxo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict

HE¥.

Percepciones Percepciones | Cerrar
Detalle Detalle CSV

Herramientas Cerrar

Si el patréon no tiene muchos registros (trabajadores) y su maquina es potente, podra visualizar la informacion
previo a la exportacion hacia archivo CSV, para ello de clic en “Remuneraciones Pagadas”, se abrird una pestafia
“Acumulados de Ndmina” en la que se visualizaran las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en

el orden del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

BRI 7 Compobwes Nomm  Sbconincen cepoan Pager SOEMSS | Acumuader S Naee Terwr 5% Repomiono CESAT v [ Comioges + X Femamiertss ¥
CAB /
Nomins  Comprobantes _ SDEMSS _[AcUmusaon
FILTRO.  Ragimen: Sueldos Tipe Todcr, Penodiadad: Todos Extatur 2 Agrapsdo por:REC Empieado Bementos 26
4 ﬂ |
001-Suelden. AL 003 i 012Segur  013-Cuok |
i segnce Salarin ity delos e oSfundo  O06Caiade  aCagedd DT GIUEORS deGamss Sindicsies
w» Normbre(s) xss Rec e Toul Rapary ) | [bidee dedberrs  aherro Trabatader B . Midicor Pagudas y
o] o Jeenales { e S e . Pepdde] | [Percepade]  Papudmporel BT Mayores dipatrén
[rerepoda) | 0 Hospitalancs e Perpasn]  Pevepain] (I
[percapex
[Percepesta] [Percepasn]
10074 pre aw 1817306 ss3059 29930 360
10074 a a 911319 289434
10074 3 A A 3597810 1557848 13418
1007 a Vi 1826545 sis
10074 a ) 3594283 20689
10074 s aw rriren 5135
10074 . m 2262362 813
10074 i i 1949107 7
10074 n an 1869130 6263
10074 v v 2958127 5135
10074 n A 1856321 6533

Para continuar de clic en “Exportar CSV”, se abrird una ventana donde solicitara la ruta y el nombre del archivo, el
sistema para definir el nombre de manera predeterminada coloca el RFC y a continuacién: ”_Remuneraciones

pagadas”.

¥ Exportar a csv... X

1 ® > Esteequipo » Descargas » v O | Buscar en Descargas P

Organizar ~ Nueva carpeta = - (%)
Pruebas eComproban: A Nombre . Fecha de modificacid
7@ OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30 a.

2 Este equipo

v < >

il DA

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA Remuneraciones pagadas

Tipo: (*.csv)

Cancelar

A Ocultar carpetas

S

6) CSV, Remuneraciones Pagadas.

Otra alternativa para generar la informacion para el anexo Remuneraciones Pagadas del SIDEIMSS es:

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS

=R | i al & | B |
0O | e 0® & 258 ‘LJ“':-:

Genera; Separar {Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién

Datos tNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos
Datos Base Angxo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict

HE¥.

Percepciones Percepciones | Cerrar
Detalle Detalle CSV

Herramientas Cerrar
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Generar el archivo tipo CSV sin visualizar la informacién en pantalla, esta alternativa es recomendada para

Manual de usuario.

empresas con gran volumen de trabajadores, dando clic en “CSV, Remuneraciones Pagadas” generard el archivo sin
vista previa.

Al dar clic en “CSV, Remuneraciones Pagadas” se abrira una ventana en la que solicitard la carpeta en la que se
guardara el archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: “_Remuneraciones

pagadas.csv”

I Exportar a csv..,

+

Organize =

# Quick acce:.
Docun
& Downl
& Picture

2. Atestig

2108 201

Atestigua

» This PC > Documents

New folder

2 Name

eCierre 2017
eComprobante SIDE

€SIDEIMSS XML

Plantillas personalizadas de Office
Snagit

BOS0201
v o<

File name: | 28

Save as type: (*.csv)

~ Hide Folders

A010101AAA Remuneraciones pagadas.csy

Cancel

Personas Fisicas

Con esta funcidn se obtienen acumulados anuales de los CFDI de personas fisicas (PF) para el anexo de SIDEIMSS.

Importante: Antes de iniciar asegurese de haber importado al sistema los CFDI recibidos de proveedores

incluyendo los correspondientes a las (PF).

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Receggién Pagos SIDEIMSS
i 1 i o_. [ =
@BEB|A| ® H | 0= |F] W @ |0
: i (] g e 2/ 28 = BN
Genera; Separar (Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos { Nombres | Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Propercionado | Construccién | Conceptos Detalle  Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

De clic en “Personas Fisicas”, podremos revisar la informacién a incluir en el anexo considerando lo siguiente:

a) Obtener Datos

Comprobantes

Némina Subcontratacion

3 5] —

W =R

Obtener Seleccion Guardar  Separar  Eliminar

&
A2
Genera CSV

Cerrar

Personas Fisicas
Anexo

Datos Seleccion Nombres Datos

Datos Base Cerrar

Al dar clic en “Obtener Datos” se abrira una pestafia “Comprobantes” con el resumen anual de CFDI de todas las
Personas Fisicas del ejercicio, que incluye la siguiente informacién: RFC, Nombre completo, Total (importe anual) y
XML (cantidad de CFDI de todo el afio), el RCF y nombre es del ultimo CFDI recibido.

En la parte inferior, hay otra pestafia “Detalle XML” en esta se mostraran los XML enumerados en la parte superior
y que integran el “Total”.

Imagenes en el siguiente inciso.
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b) Seleccion

Archivo SA] Subcontratacién

Cerrar

omprobantes Nomina
1 =
o= = B
Obtener Seleccion  Guardar  Separar  Eliminar
Datos Seleccion Nombres Datos
Datos Base

A
AR,
Geners CSV
Persanas Fisicas
Anexo

Cerrar

Selecciona\Des-selecciona la informacién visualizada. Con esta funcién podrd eliminar (Des-seleccionar) las

Personas Fisicas que no deban incluirse en el anexo, es decir, que no sean del régimen fiscal Actividades

Empresariales y Profesionales, de la Ley de ISR.

RFC Compl|  Primer Apellido do Apellido Nombre SubTotal XML
v A E ‘ Gt EDUARDO 5862068 | 4
I ja |E g FRANCISCO JESUS 3717| 1
r |a |¢ ZNA [ L0 GUILLERMO RAUL 862.00| 1
VA i K JOSE AUGUSTO 9031 1
A | |5 K ELENA 1,769.17 | 21
A — | (. - _ | MaRTHACATAUNA | 18000| 1
v A ar s [ ALONSO 106406 S
I |a L JIRO |E JACOB LEONEL 10000 1
v A I = JUAN CARLOS 1,10000| 1
L E | susana 4828 1 |
WV |A [ ] ] ! 265.00| 1
C [al |r K DINORAH 7,75862| 1
r|a ¢ [ GUILLERMO 857.00| 1
v [Ag st : L - HUGO Sr3LisIs

Adicionalmente podra eliminar algunos archivos XML de la pestaia “Detalle XML” de una PF, es decir, podra
conservar a la PF pero eliminando algunos XML que no deban incluirse, por ejemplo los que sean por
arrendamiento y también se les haya pagado honorarios.

Tipe  Ver Estatus oo Seme | UUID  Eminén  Conceptos  SubTotal  Descuents | A Tol | CFDI Relacienado
REGIMEN OF INGRESOS P Ingreso 32  Vigenee 92 ARRE K 03/08/2017 ARRENDAMIENTODINGG. 7552448 000 1208392 72,000.00
- REGIMEN DE INGRESOS P Ingreso 32 Vigemte 91 ARRE o 1258741 000 201399 1200000
PERSONAFISICACONAC. Ingreso 32 Vigewte 110 M 3 / 9650350 000 1543086 9200000
PERSONA FISICACONAC. |Ingreso (32 Vigente (109 M 2 04/07/2017 HONORARIOS 9650350 000 1544056 9200000
)  Guardar Seleccid
Archivo SAT ites Mamina Subcontratacion
gf i ,
8= = B | s
Obtener Seleccion Guardar  Separar  Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccion MNombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base Anexo Cerrar

Una vez depuradas las PF y los CFDI que deban incluirse, dara clic en el botén “guardar seleccién” para que guarde

la informacién que tenga en pantalla.

d) Separar Nombres

Archivo

Datos

Obtener Seleccion  Guardar

SAT Comprabant

. o

Separar  Eliminar
Seleccion Mombres Datos
Datos Base

Smina

A
SR
Genera CSV
Personas Fisicas
Anexo

Subcontratacion

Cerrar

Cerrar
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Para poder incluirlos en el anexo de SIDEIMSS se deben separa los nombres de los trabajadores, para ello el sistema
considerara las letras del RFC al separar en: “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” y “Nombre”.

Manual de usuario.

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna

imprecisidon o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo sé debe hacer doble clic sobre
la celda a modificar y capturar el dato correcto.

| Comprobantes Registro
Sel RFC Nombre | Primer Apellido o B Tiowbee Total XML |
[ [ I ] == w179 1
2 i i) 3 1 110000 2
2 ] I i I s000 1
v i I i i 20800 2
2 [ I i K 4548| 1
v i i . 1 10260 1
[ i i | . E 80000 1
v i I . Ti 731 1
2 £ | E 44899 2
2 . i) ' 6313 1
Ejemplo:
Antes Después
~ Primer Apellido | Segundo Apellido | Nombre | Primer Apellido  Segundo Apellido  Nombre 1
| o o - | MUROZ | NaVA |JuAN carLos |
4 -
e) Genera CSV Personas Fisicas
Archivo SAT Comprobantes Mémina Subcontratacion
— [ 2
W E pe |H

Obtener Seleccién
Datos

Guardar  Separar Eliminar Genera CSV
Seleccion Mombres Datos | Personas Fisicas
Datos Base

Cerrar

Anexo Cerrar

Cuando se tengan las PF y cantidades depuradas y correctas, de clic en “Genera CSV Personas Fisicas”, se abrird una
ventana en la que se indicara la carpeta en la que se desea guardar el archivo, seleccionar la ruta y de clic en el
botdn “Guardar”, el nombre de manera predeterminada se integra con el RFCy “_Personas Fisicas”.

[ Exportar a csv...
« « 4 &> ThisPC > Downloads

Organize = New folder

7)

~
v 3 Quick accer
Docun #
& Downl #
&= Picture #

2108201,

File name: | AAAG10101AAA Personas fisicas.csv e

Nat

Bitdefender Safepay

Save as type: (*.csv)

 Hide Folders

Date modified

Save Cancel

Personal Proporcionado

Archivo SAT Comprobantes MNomina Subcontratacion Recepcion Pages SIDEIMSS Temas

= Q.0 o_. =
- - TSV

@E B|A| @ & | 0 e W

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos MNombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV

Datos Base Anexo Anexo Angxos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Pagina 65 de 108



g |
QSOft Manual de usuario.

Para los patrones que se dedican a proporcionar o suministrar personal a otra persona fisica o moral, es decir, se

dedican a la Prestacidn de servicios de personal, para generar algunos datos del anexo de SIDEIMSS proceda de la
siguiente manera, de clic en “Personal Proporcionado” y se abrira el siguiente menu:

a) Generar Datos

Archivo 4 Comprobantes Nomina Subcontratacion
= . re = =1

‘ P | D @

%= |k £ |0 W

Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Nombres Datos | Servicios Propercionado
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

Para iniciar de clic en “Genera Datos” se abrird una ventana en la que solicitard el ejercicio (afo) y el estatus
(Todos, Sin Validar, Vigentes y Cancelados de los CFDI). Se recomienda que sea con Vigentes. Seleccione el ejercicio
con el que va a trabajar y de clic en “Generar”.

P Genera Datos -
Ejercicio: w
Estatus: Vigente W
@ Generar M Cancelar

Se abrird la pestana “Personal Proporcionado”, podra visualizar un listado de trabajadores con la informacién del
ultimo CFDI del ejercicio: RFC, RFC subcontratante, Nombre, Registro Patronal, CURP, NSS, Fecha ultimo recibo y
XML (cantidad de recibos o archivos del ejercicio del trabajador).

b) Separar Nombres

Archivo S omprobantes Némina Subcontratacién
— N e A= [=]
. = )
@ = it £ |J @M
Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Mombres Datos | Servicios Proporcionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

A continuacidn, podra separa los nombres de los trabajadores, para mayor precisién el sistema lo hard tomando en
consideracion el RFC, dando clic en “Separar Nombres” se llenaran las columnas: (Primer Apellido, Segundo
Apellido y Nombre).

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna
imprecisidon o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo dé doble clic sobre la celda a
modificar y capture el dato correcto:

Ejemplo:
Antes Despues
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
h I ruvoz NAVA JUAN CARLOS
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c) Prestacion servicios de Personal

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacién
i . = =1
¢ =R iE |5 DE
(<] o i= 2y
Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Mombres Datos | Servicios Propercionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

Cuando se tengan los nombres y datos correctos, de clic en “Prestacion Servicios de Personal”, se abrird una
ventana en la que se indicara la carpeta en la que se desea guardar el archivo tipo CSV, con la informacién “No. De
trabajadores” (cantidad) y “Costo anual de néminas” (importe acumulado anual) seleccione la ruta y clic en el
botdn “Guardar”, esta informacidn es requerida en el anexo Prestacion Servicios de Personal del SIDEIMSS.

[ Exportar a csv. X
<« ~ 4 [H > Esteequipe > Documentos ~ @ | Buscaren Documentos P
Organizar + Nueva carpeta = v
& OneDiive A Nombre Fecha de modifica.. Tipo
Archivos de Outlook Carpeta d
[ Este equipo P
= Documents Carpeta d
¥ Descargas SCOL Server Management Studio Carpets df
5] Documentos Visual Studic 2010 Carpeta
I Escritorio Visual Studio 2013 Carpeta d
& Imigenes Visual Studio 2015 Carpeta d
J Misica Visual Studio 2017 Carpeta d

B Objetos 30

Nombre de archivo: | [

Tipo: | (vl v

o G e

d) Personal proporcionado

Archivo SAT Compral 5 Némina Subcontratacién
i ¥ = =1

@ = B ik ol |
(x] . = i

i

Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Mombres Datos | Servicios Proporcionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

Con esta funcidn se genera la informacion para el anexo “Seccién A. Personal proporcionado” del SIDEIMSS de cada
uno de los trabajadores proporcionados, dicha informacidn es la siguiente: RFC del Beneficiario, RP, Nombre, NSS,
RFC, CURP y Puesto.

Al dar clic en “Personal Proporcionado” se abrird una ventana en la que solicitara la carpeta en la que se guardara
el archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patrédn y continuando con: “_Seccion APersonal
proporcionado.csv” Seleccionar la ruta y clic en el botén Guardar.

[T Exportar a csv... x
<« « 4 [5 » Esteequipo > Documentos v|®| | Buscaren Documentos »
Organizar v | Nueva carpeta B= v
4 Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
> [5] Documentos Archivos de Outlook Carpeta d
I Esiitorio Documents Carpeta
&) Imagenes SQL Server Management Studio Carpeta d
D Misica Visual Studio 2010 Carpeta d
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta

Visual Studio 2015 Carpeta d

& Videos
Visual Studio 2017 Carpeta df
i Disco local (C)
& Red wfz >
Nombre de archive: mmmmm,semanApar;m\pmpumunaau(;r v
Tipe: | (“csv) v

 Ocuarcapets
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e) Visualizar
Con esta funcién, el sistema muestra el detalle de CFDI de los que se obtiene el costo anual por trabajador, es

decir, podra visualizar todos los CFDI cuya sumatoria integra la cantidad mencionada en el inciso c) Prestacion
servicios de personal anterior.

Subcontratacién

.

(-
Visualizar Genera | Cerrar
csv
Detalle Cerrar

Archivo SAT Comprobantes

@ = %Kik
.
AR

Genera Separar Eliminar | Prestador Personal

Datos Mombres Datos | Servicios Propercionado
Datos Base Anexos

Para exportar la informacion que se tiene en pantalla, se debe seleccionar el botén “Genera CSV”, seleccionar la
ruta y clic en el botén “Guardar”.

WGWG)) SAT  Comprobantes Nemna  Pagos  Subcontaiacon  SIDEIMSS  Personal Proporcionado | Detalle Personal Proporcionado Temas 53 RepostoroCESAT + [D Catalogos ' g4 Hemamentas *
il |

Geners | Cerrar Detale Persons| Praparcionsdo
csv
Genera | Cerrar
Repositoro SAT  Némina  SIDEMSS  Personal Proporcionsdo _ Detalle Personal Proporcionado. X
Trsedone Total XML 22
RCSubcontratacén | RegistroPatronal | UUID Inido Fin Pago NoEmpleads  RFCEmpleado  Nembre Empleado NoSeguridad Social  CURP.
r 3 — r 3

f) Genera CSV

A diferencia de la opcidn anterior, el detalle de los CFDI que integran el “Costo anual de néminas” se podra
exportar directamente a un archivo tipo CSV sin visualizar en pantalla, esta opciéon es de mucha utilidad para las
organizaciones grandes que tienen muchos trabajadores y por lo tanto muchos CFDI.

Archivo SAT Comprobantes MNdmina %ﬂcién
Bk £ |0
. o
@BER[IE E |

Genera Separar Eliminar | Prestador Personal Visualizar Genera | Cerrar
Datos Mombres Datos | Servicios Propercionado csv
Datos Base Anexos Detalle Cerrar

Seleccione la ruta y de clic en el botdon “Guardar”.

[ Exportar a csv... X
« v 4 [H » Esteequipo > Documentos ~ @  Buscaren Documentos P
Organizar + Nueva carpeta = v
& Descargas A Nombre Fecha de madifica.. Tipo
> 5| Documentos Archivos de Outlook Carpeta
I Escriterio Documents Carpeta d
=] Imégenes SQL Server Management Studio Carpeta d
b Misica Visual Studio 2010 Carpeta o
3 Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta d

Visual Studio 2015
Visual Studio 2017

Carpeta d

B videos

iy Disco local (C)

Carpeta d

& Red el

Nombre de archivo: 10101AAA_D p c ‘ -

Tipe: | (sl v

o T e
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8) Obras de Construccion
Para los patrones de la industria de la construccién y para aquellos que sin ser de esta rama hayan realizado y por

lo tanto registrado ante el IMSS una obra de construccién, con esta funcidon podra obtener informacién para los
anexos requeridos por el SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes Nomina Subcontratacion Temas
] Wi
@ER|lA| W &R [ | & [ <]
0| e 1 Il
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionade | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Al dar clic en “Obras de Construccidn” se abrira el siguiente menu:

a) Generar Datos.
Con esta funcién el sistema genera la informacién relacionada con los trabajadores de la construccion, para ello es
necesario sefialar los registros patronales de la(s) obra(s) registradas.

Archiva i Comprobantes Némina Subcontratacidn
B i Ay
™= | © 2 |1

Patron Personal
Construccion  Construccian
Anexos

Generar Separar Eliminar Cerrar
Datos Nombres Datos

Datos Base

Cerrar

Al dar clic en “Generar Datos” aparecera una ventana en la que debera seleccionar el “ejercicio” (afio), “estatus”
(Todos, Vigentes, Cancelados o Sin validar de los CFDI) y “Registro patronal” (uno o varios que correspondan a la
construccion), estos datos seran tomados de los CFDI importados al sistema, se deberan seleccionar los Registros
patronales de construccién Unicamente.

[ Genera Datos x

—
rgeme |
Registros patronales
Sel. | Registro Patronal

->

@ Generar B Cancelar

b) Separar Nombres
Con esta funcién, separa los nombres de los trabajadores, para mayor precision, el sistema lo hard tomando en
consideracion el RFC, dando clic en “Separar Nombres” se llenaran las columnas: (Primer Apellido, Segundo

Archivo SAT probantes Némina Subcontratacion
Ay
@ | & S|l

Generar Separar  Eliminar Patrén Personal Cerrar
Datos MNombres Datos | Construccién Construccion
Datos Base Anexos Cerrar

Apellido y Nombre).

Pagina 69 de 108



QSOft Manual de usuario.

Los datos que aparezcan marcados en color Rojo, significan que necesitan ser revisados, en caso de alguna

imprecisidon o error, podran ser editados o modificados manualmente, para ello solo dé doble clic sobre la celda a
modificar y capture el dato correcto:

Ejemplo:
Antes Despues
h Primer Apellido Segundo Apellido Nombre I Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
[ | W ruroz NAVA JUAN CARLOS

Eliminar Datos

Némina Subcontratacién
Generar Separar Eliminar Patrén Personal Cerrar
Datos MNombres Datos | Construccion Construccién
Datos Base Anexos Cerrar

Para los casos en que la informacién procesada no sea definitiva, es decir, esté incompleta o haya tenido errores
desde su procesamiento de origen o simplemente se desea sustituir, sugerimos elimina datos para realizar una
nueva generacion de informacién, al dar clic en “Eliminar Datos” saldra una nueva ventana para confirmar, al dar
clic en “Si” se concreta la eliminacion, al dar clic en “No” se cancela.

Obras Construccion

e. ;Desea eliminar la informacién y las modificaciones realizadas?

S W No

c) Patron Construccion

Archivo SAT

C E B

Generar Separar Eliminar
Datos Nombres Datos
Datos Base

Comprebantes MNémina Subcontratacion

Patrén Personal Cerrar
Construccion  Construccion
Anexos Cerrar

Con esta funciodn, el sistema genera un archivo tipo CSV que contiene el nimero de trabajadores y el costo anual de
la némina por cada registro patronal, sin necesidad de visualizar en pantalla dicha informacion, para ello, al dar clic
en “Patréon Construccion” aparecerd una ventana en la que debera seleccionar el “estatus” de los CFDI con los que
sedea trabajar, por seguridad en el calculo sugerimos “Vigente”.

5% Seleccionar Estatus

Estatus: | Vigente
 Acepta| Tedos
Sin Validar
Vigente
Cancelade

Seleccione la ruta y defina el nombre donde desea guardar el archivo, de clic en el botén “Guardar”, de manera
predeterminada el sistema nombra el archivo con el RFC y “Seccidn A. Patrén construccién”

I Exportara csv. x
« v 4 [ > Esteequipo > Documentos ~ ®| | Buscaren Documentos )
Organizar = Nueva carpeta v @
& Descargas A Nombre Fecha de modifica.. Tipo
] Documentos Archivos de Outlook 401 ... Carpetad]
I Escitorie Documents Carpeta df
=] Imdgenes 5QL Server Management Studio Carpeta o
b Misica Visual Studio 2010 Carpeta o
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta o
Visual Studio 2015 Carpetadf
B Videos P
Visual Studio 2017 Carpeta o
‘e Disco local (C))
A Red e >
Nombre de archivo: 10101AAA Seccién A, Patrén é * -
Tipo: |(csv) v
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d) Personal Construccion
Con esta funcidn, el sistema puede generar un archivo tipo CSV que contiene informacion del personal asignado a

cada obra de acuerdo a cada numero de registro patronal, sin necesidad de visualizar en pantalla dicha
informacién, para ello, al dar clic en “Personal Construccion”.

Archiva SAT Comprobgates Némina Subcontratacidn
i
@ = K| & [ ]

Generar  Separar  Eliminar Patron Personal Cerrar
Datos Nombres Datos | Construccion Construccion
Datos Base Anexos Cerrar

Al dar clic en “Personal Construccion” se abrira una ventana en la que solicitara la carpeta en la que se guardara el
archivo generando, colocando en el nombre el RFC del patrén y continuando con: “_Seccion BPersonal
proporcionado.csv” Seleccionar la ruta y clic en el botén Guardar.

[ Exportar a csv. X
€« © 4 H » Esteequipo + Documentos ~ | ®| | Buscaren Documentos »
Organizar +  Nueva carpeta = -

& Descargas A Nombre Fecha de modifica.. Tipe
[ rams Archives de Outlook Carpeta d
> I Escritorio Documents . Carpetad

= Imégenes SQL Server Management Studio Carpeta

B Misica Visual Studio 2010 Carpeta d

3 Objetos 3D Visual Studio 2013 Corpeta

B videos Visual Studio 2015 Carpeta d

Visual Studio 2017 Corpeta d

i Disco local (C)

& Red e 2
Nombre de archivo: | AAACI0101AAA _Seccién B.Personal :anstruc:\émcsv? o
Tipo: | () - I~

9) Relacion conceptos

Con esta funcién, es posible obtener los conceptos de remuneraciones y deducciones definidos por la empresa y
qgue fueron relacionados con los conceptos del catidlogo de ndminas del SAT para los CFDI de nédmina, la obtencidn
de estos datos sirve para verificar que se haya realizado correctas relaciones entre ambos conceptos y también
para integrar “otros ingresos por salario”, integracidn requerida por la cedula A. Detalle de remuneraciones del
SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
[} -] nis a s
@ =R o @l A |5 @
Q| o ! Foetc H B
Genera Separar Eliminar | Registros [ Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Al dar clic en “Relacién de Conceptos” se abrird una pestafia “Revisar Asociacion Conceptos” en la que se mostrara
cada concepto descrito en el parrafo anterior, ademas se mostraran iconos con diferentes opciones:

a. Exportar Reporte
El sistema podra exportar la informaciéon en pantalla en archivos con formatos: PDF, Excel y CSV.

robantes Némina Subcontratacion Recepcién Pagos SIDEIMSS Personal Propercionado Revisar Asociacion Conceptos

Ey-2f] |

Reporte Exportar Exportar Ver Exportar [ Cerrar

Excel CSV | Detalle Detalle
Expartar Herramientas | Cerrar
Repositorio SAT Némina SIDEIMSS Personal Proporcianado Pagos Revisar Asodiacion Conceptos X

FILTRO | Regimen: Sueldos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Enero, Afie Final: 2017, Mes Final: Septiembre

Regimen Clave |Descripcion Concepto Clave SAT | Descripeion SAT

Sueldos ooL SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 01,02 |SEPTIMO DIA 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 01,12 |VACACIONES 001 |Sueldos, Salaries Rayas y Jornales
Sueldos 01,12F|VACACIONES FINIQUITO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 30F |AGUINALDO FINIQUITO 002 |Gratificacién Anual (Aguinaldo)
Sueldos 013 |PRIMA VACACIONAL 021 [Primavacaci
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b. Ver Detalle

Archivo | SAT Comprobantes Némina
2 ) W O
Reporte Exportar Exportar | Ver  Exportar | Cerrar
Excel CSY | Detalle Detalle
Exportar Herramientas | Cerrar

Esta opcidon permite consultar los CFDI que incluyen cada concepto de remuneracidn o deduccion, para esta
consulta seleccione un concepto dando clic en la fila o rengldn a consultar, a continuacion de clic en “Ver Detalle”.

Comprobantes Némina

SIDEIMSS Subcontratacion

Revisar Asociacién Conceptos X

FILTRO |Regimen: Sueldos, Afio Inicial: 2017, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2017, Mes Final: Diciembre

Regimen | Clave |Descripeion Concepto Clave SAT | Descripcion SAT Tipo XML Gravado Exento Total Total
Percepciones Deducciones
Sueldos 1103 Salario Base 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcitn 358 1,810,591.40| 0.00 1,810,591.40 0.00| &
Sueldos 2800 | Despensa 029 Vales de despensa Percepcion 303 124,381.50 0.00) 124,38150 0.00|
Sueldos 2625 |Ayuda Utiles Escolares 034 |Ayuda para articul peid 91 0.00 835669 £,356.89) 0.00
Sueldos 1602  Desarrollo y Capacitacion 038 Otros ingresos por salarios Percepcion 303 227,250.00] 0.00) 227,250.00, 0.00|

Aparece una pestaina “Detalle Revisar Asoc” en la que se podra visualizar la informacién relativa a los CFDI que

contienen ese concepto.
Si lo desea puede exportar la informacién que se encuentra en pantalla con el botén “Exportar Excel”.
Adicionalmente, podra consultar uno a uno los archivos, para ello de clic en el renglén o fila del CFDI a consultar y con el

botdn “Abrir XML” se abrird el archivo para su visualizacion.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacidn Recepcién Pagos SIDEIMSS Persanal Proporcionado
Ex r Cerrar
eRemicntdl | Cerrar
Repiiitorio Némina SIDEIMSS Personal Proporcionado Pagos Revisar Asociacién Conceptos Detalle Revisar Asoc X
uuID Fecha [Fecha Inicio Periodo [Fecha Fin Periodo |Receptor RFC | Receptor Nombre
DAID40D3 26F5 #122 90EA OCB627A205EE |30/03/2017|  05/01/2017 19/01/2017 | TOCC761015HH7 |TORRES CAMPOS CESAR ALEJANDRO
0A234A99-8954-129B-4284-4DBASB038640 |30/03/2017  01/01/2017 15/01/2017 | PEGA921211HMA |PEREZ GONZALEZ ALDO AZAEL
0423F13C-957A-4950-549C-46B9AED54A98 |29,/06/2017  06/06/2017 20/06/2017 |HUGL740621A44 |HUESCA GARCIA JOSE LUIS
UADAF7A3-6E64-18A2-80BE-202E9A4BE75E |26/08/2017|  06/08/2017 20/08/2017 |GOAV721222DFA | GOMEZ ALVAREZ VENUS ILDEFONSO
00ASEF42-E246-4A7C-94D9-1ASEB3300356 |28/06/2017  06/06/2017 20/06/2017 |GA|PE904038G1 | GAMBOA JALOMO PEDRO PABLO
00BBD304-5F66-43FE-9BB2-665D776758AE |28/06/2017  26/04/2017 10/05/2017 | AAMMB10106NWO|AYALA MORENO MIGUEL ANGEL
00DLFF04-835F-4D87-B383-A70158FB672F |26/06/2017  26/04/2017 10/05/2017  BEAR760216[70 | BECERRA AGUILERA ROSA NELLY
178 4441 RFi 281067201 61047201 10/05/2017 |CAGEIN0731RCA |CAMACHO GONZAIF7 EATIMA YATIRA

C. Exportar Detalle
Con esta funcion podra exportar a un archivo CSV el detalle del concepto seleccionado sin verlo en pantalla
previamente, es decir, sin ver los CFDI incluidos en el concepto seleccionado, podra exportarlos directamente

desde la pantalla “Revisar Asociacién Conceptos”.

AT Comprobantes Némina Subcontratacian

Py e

Reporta Exportar Exportar | Ver  Expartar | Cerrar
Ewcel CSV | Detalle Detalle
Exportar Herramientas

Cerrar

Repositorio SAT Némina SIDEIMSS. Personal Proporcionada Pagos

FILTRO [Regimen: Susldos, Ao Inicial: 2017, Mes Inicial: Enero, Afo Final: 2017, Mes Final: Septiembre.

Recepcién Pagos

SIDEIMSS

Revisar Asociacién Conceptos X

Personal Propercianada

Revisar Asociacién Conceptos

Regimen | Clave | Descripcion Concepto

Clave SAT) | Descripcion SAT

001

Sueldos, Salarios Rayas y Jomales

Sueldos 001 |SUELDO
Sucldos 01,02 [SEPTIMO DIA 001 Sucldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos 01,12 | VACACIONES 001 1l Jornales

Como en todas las exportaciones se abrird una ventana en la que se indicara la carpeta en la que se desea guardar,

Seleccionar la ruta y clic en el botén “Guardar”.

I Exportar a csv.

s © 4 [& » Esteequipa » Documentos
Organizar = Hueva carpets
& Descargas A Nombre
¥ Documentos Auchives de Outlock
B Eecrrono Documents

= Imégenes

D Misica i
J Objetos 30 Visual Studic 2013

Wisual Studio 2015
I Videos

Wisual Studio 2017

% Disealocal (C:)
A e

Nambre de srchive:

v o

SQL Server Management Studic.

Tipe: | o)

~ Decultar carpetas
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10) Percepciones Detalle

Con esta funcidn el sistema genera acumulados de conceptos de ndmina de la compaiiia y conceptos SAT para

revisar los conceptos de las Percepciones o Remuneraciones antes de generar los anexos del SIDEIMSS.

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
e =y -] o_. o 2 = .
& 3 2 csv,
CEB|lA| W | g | fu o
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar

Para exportar la informacién visualizada en pantalla, se debe seleccionar el botén “Generar CSV”

Comprabantes Némina Pagos Subcontratacion SIDEIMSS. Acumulados de Némina Temas 44 RepostoroCESAT v [ Catalogos v 3£ Herramientas
Repositorio SAT Nomina SIDEMSS  Acumulados de Nomina X
FILTRO [Régimen: Sueidos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 1.2 Agrupado por REC Empleado Elementos
Primer Segunda 001-5UELDO 020-PRIMA
= apeido apelido Bombes(s) i oo ane ot PRODUCTIVIDAD DOMINICAL  LABORADO
0 [ - 108511 84000
3 { 1 183954 63000 1020564 1804
' ' ' 0000 50000
) i g 299993 186662 6647 10661
3 « ¢ 79680 63000 14430 2250
] « ¢ 27000 27000
§ ' ' 64000 64000
) ' ' 174467 48000 99457 5000 2104
i 1 f 98133 48000 50133
y ' f 126495 84000 42495
' 2 } 128850 63000 42600 2250 1804
] [ 1 104700 63000 41700
' 119997 93331 2664

11) Percepciones detalle CSV

Esta funcidn, al igual que el inciso 11) Percepciones detalle sirve para revisar las Percepciones o remuneraciones

pero sin visualizar, exporta la informacién directamente a un archivo tipo CSV

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcion Pagos SIDEIMSS Temas
@EB|A| & | & | fa |22 | TN W
| S | G & za | U= ol
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Remuneraciones | Personas Personal Obras de Relacién | Percepciones Percepciones | Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas Pagadas Fisicas | Proporcionado | Construccion | Conceptos Detalle Detalle CSV
Datos Base Anexo Anexo Anexos Anexos Cédula Dict Herramientas Cerrar
Seleccionar la ruta y de clic en el botén “Guardar”
[ Exportar a csv. X
<« v > Esteequipe > Documentes ~| @ BuscarenDocumentos P
Organizar ~ Nueva carpeta B= ~ [7]
& Descargas A Nombre . Fecha de modifica...  Tipo
DEETEE Archivos de Outlook Campeta d
I Escritorio Documents Carpeta d
[&=] Imagenes SOL Server Management Studio Carpeta df
b Masica Visual Studio 2010 Carpeta df
“ Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta o
B videos Visual Studio 2015 Carpeta o
Visual Studio 2017 Carpeta d
e, Disco local (G
= Red
[T S TR A AAD1010TAAA _Remuneraciones_detalle_Clave!
Tipo: | (esv) v
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Moédulo SUBCONTRATACION

Antes de iniciar el proceso de importacién de los CFDI generados por el prestador de servicios de personal por el

subcontratante (beneficiario), es necesario reflexionar en que se trata de un contribuyente diferente al que emitio
los CFDI y que dichos CFDI deberan contener el RFC del subcontratante.

Para poder realizar la lectura de los CFDI antes referidos se deberd dar de alta en el sistema un nuevo
Contribuyente con el RFC y nombre del subcontratante (Ver seccion: Creacidn de Contribuyente)

Una vez creado el contribuyente de clic en la pestaia de “Subcontratacidon” y accedera al siguiente menu:

1) Desde Carpeta

Con esta funcién podrd importar al sistema los CFDI generados por el prestador de servicios de personal y
proporcionados al subcontratante desde la carpeta donde se encuentren.

Archivo SAT Comprobantes Mdémina Subcontratacion Recepcion Pagos

ol v BEED: REP% @ R

Selle  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar [ SIDEIMSS | Cerrar
Digital Estatus - Excel LTSV Como XML
Validaciones Acumulados Némina Herramientas IMSS Cerrar

Desde
Carpeta
Importar

Seleccionamos la carpeta origen (donde se encuentran) los XML y dar clic en “Aceptar”.

Buscar carpeta X
Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos
XML a importar.

Escritorio -
@ OneDrive
A Christian
[ Este equipo
1 Biblictecas
¥ Red
Panel de control
14l Papelera de reciclaje
ESCRITORIO v

Al finalizar la importacidn aparecera el siguiente mensaje:

[ Reporte de Comprobantes X
Tiempo Trasncurrido: 00:00:02
En Carpeta: 1
Importados: 1
No Importados: 0

M Cerrar

2) Sello Digital

Después de importar los CFDI, el subcontratante podra validar el sello digita desde el sistema, para ello debera dar
clic en “Sello Digital”.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos

W o R BBl - a0

Desde Sello  Vélida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus - Excel s Como XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar
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Aparecera un recuadro en el cual tenemos las opciones de “Procesar sélo los registros sin validar” o “Todos”, una

vez seleccionado, de clic en el botén Aceptar.

P! Vélida Sello Digital x

(8] Procesar sélo los registros sin Validar
) Todos

" Aceptar K Cancelar

3) Valida Estatus

Para garantizar la vigencia de los CFDI con los que se va a trabajar, es recomendable verificar el estado que guardan
los CFDI en el portal del SAT para ello de clic en “Valida Estatus”.

Archivo SAT

| g

Desde Selle Valida
Carpeta | Digital Estatus
Importar Validaciones

MNémina Subcontratacidn Recepcidn Pagos

B v B oGEE S HEG o 0

Periodos Trabajador Concepte | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
- Excel 5 Como XML
Acumulados Namina Herramientas M55 Cerrar

4) Periodos

Se pueden tener diferentes criterios para la asignacion de periodos de acumulacién de una némina o grupo de CFDI
con el mimo periodo de pago, es comun que la fecha de emisién no coincida con el final del periodo de pago por lo
tanto, usted podra definir el mes al que desea acumular o concentra una nédmina independiente mente de su fecha
de emisidn o timbrado, para ello de clic en “Periodos”.

Archivo SAT Comprobant MNamina Subcontratacian Recepcién Pagos

W gy B oGBED S MG @ R

Desde Selle  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus - Excel sV Como XML
Importar Validacicnes Acumulados Namina Herramientas M55 Cerrar

Aparecera una ventana en la que podra filtrar las diferentes ndminas de acuerdo a: Régimen, Periodo inicial, afio y
mes, después de seleccionar los criterios de filtrado de clic en la figura de embudo que esta al final del lado
derecho.

P! Periodos de nomina =
FITRAR
Régimen: | Todos ~ Periodicidad: Tocos v Aot Todow | v | Mex Todt | v ‘

PERIODOS

Sueldos T (07/2p/2017 |13[sep2017 | Semaral Ordinaria (2017 |septiembre
Socidos 2 i = Sepebre |
sueldos
Sueldos
Sueldos

1
1
12
12
1 017 | Quincenal
Sueldos 1 17 |otra Periodicdad
Suldos
Sueldes

Sueldes
Sueldos
Sueldes
Sueldos
Sueldos
Sueldos
Sueldes
Sueldes
Sueldos
Sueldes
Sneldng

(®)Ver Detalle [ Generar CSv A Conceptos

En la misma ventana de “Periodos de Némina” encontrara las siguientes opciones:
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a) Ver Detalle

Selecciones un registro (fila) de Periodos de ndmina y de clic en “Ver Detalle”,

(®)Ver Dﬂallhar Csv ¥ Conceptos &7 Modificar I Salir

A continuacidn indique el Estatus de los CFDI (Todos, Vigente, Cancelado o sin Validar)

: Seleccionar Estatus X

Estatus: |Vigente | v

" Aceptar I Cancelar

Posteriormente, clic en el botéon de “Aceptar”, visualiza el detalle del periodo seleccionado por trabajador y
concepto, aparecera la siguiente ventana con las siguientes opciones:

(1) Exportar

Con esta funcion podra exportar la informacion que tiene en pantalla a un archivo tipo XLSX (Excel), seleccionando
el Boton “Exportar”, podra ver que la informacion corresponde a la ndmina que selecciond.

[
He s r

Némina X

FILTRO |Regimen: Sueldos, Tipo: Ordinaria, Periodicidac: Semanal, Estatus: Vigents Version: 1.2, Periodo: Del 07/08/2017 Al 13/09/2017, Agrupado por: RFC empleado Elementos |1
No.Emp  RECEmpleads | Nombre Empleado cure. Dias Pagados | Total Total Exentas | Total Total Otros Pagos
[s | I 7.00 153384 000 153384 E

i Ol i 7.00 102256 000 102256 E

7.00 153364 000 153384 E

Aparecera una ventana donde definird la ruta y el nombre del archivo generado.

I Exportar a Excel... x
« ~ 4 & » Esteequipo » Descargas v U Buscare y-1
Organizar = Nueva carpeta

A Nombre Fecha de modificacid

s Acceso ripido
 Escritorlo Bitdefender Safepay —
# Descargas

4 Documentos

% %% %

& Imégenes

eComprobante SIDE

[T T Sl A AA0 10101 AAA DetalleNomina_Ordinaria_Del 16072017 Al 22072017 ~
Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.dsx) hd
—— o
Exportar  Ver
Detalle
Herramientas
deN x
FILTRO  [Régimen: Sueldos, Tipo: Crdinaria, Periodicidac: Semanal, Estatus: Vigente, Version: 1.2, Periodo: Del 07/08/2017 Al 13{09/2017, Agrupado por: RFC empleade] Elementos |11
No. Emp REC Emplead No Seguro Social CURP Dias Pagados. ‘Total Percepciones Gravadas Total ‘Total Percepci ‘Total Otros Pago{
. | [ 700 153384 0.00 153384
|| 700 102256 000 102256
3 700 153384 000 153354

Con este boton se abrird una pestaiia “Detalle Acumulados Trabajador” donde podra visualiza el detalle de los CFDI
del trabajador que selecciond, el contenido de esta pestaiia podra ser exportada a excel.

(a) Exportar Excel

Con este botdn podra exportar a un archivo tipo Excel el detalle que estd visualizando.
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Arcl Comprobantes  Némina  Pagos  Subcontratacién  Acumuladosde Némina  Detalle Acumulados Trabajador Temas Repositorio CESAT ¥ Catalogos v 3 Herramientas
Exportar Abrir | Cerrar
Excel XML
Herramientas | Cerrar
Repositorio SAT  Subcontratacion  Acumulados de Nomina Detalle Acumulados Trabajador X
U Registro Patronal [No. Emp [RFC Empleado | Nombre Empleado No Seguro Social | CURP [Dias Pagados [ Total Total Exenta
i [ R | 0.00| 141523 87148
1

(b) Abrir XML

Otra posibilidad es seleccionar un CFDI (fila) y dar clic en el botdn “Abrir XML” con esta accién podra visualizar todo

el contenido a detalle de cada archivo tipo XML.

SAT Temas Repositorio CESAT ¥

Campmwﬁmmx Pagos  Subcontratacion  AcumuladesdeNémina  Detalle Acumulados Trabajador

Cerrar

Archivo
Exportar Abrir
Breel XML
Herramientas | Cerrar

Repositorio SAT Subcontratacion Acumulados de Némina Detalle Acumulados Trabajador X

Catalogos 7 3£ Herramientas

No Seguro Social | CURP [Total

Total Exentas|

Registro Patronal | No. Emp [RFC Empleado | Nombre Empleado [Dias Pagados
; i [

0.00]

141523 67148

b) Generar CSV

De la misma manera que el inciso a) Ver Detalle pero sin visualizar en pantalla, genera un archivo tipo CSV que

contiene la informacién del periodo seleccionado por trabajador y concepto.

[ Periodos de nomina x
FILTRAR

Régimens | Todos |+ | Periodicidad: Todos | | Afio Todos | | Mes: [Todos || | ¥
PERIODOS

Ver. |Fecha inicial |Fecha final Periodicidad Tipo Némina |Aiie  |Mes XML

Sueldos 12 |07/5ep./2017 |13/sep./2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Septiembre 1]
Sueldos 12 [31/ago./2017 [06/sep.,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Septiembre 2
Sueldos 1.2 |21/ago./2017 |05/sep./2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Septiembre 1]
Sueldos 12 [17/ago.j2017 |23,ago.j2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Agosto 1
Sueldos 1.2 |06/ago./2017 |20/ago./2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Agosto 2,
Sueldos 12 [01/jul/2017 |31/jul /2017 |OtraPeriodicidad |Extraordinaria 2017 |Julic 1]
Sueldos 12 |20/jul/2017 [26/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |julio 1
Sucldos 12 |06/jul,/2017 |20/jul,/2017 | Quincenal Ordinaria 2017 [julio 1
Sueldos 12 [13/jul/2017 [19/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [julio 1
Sueldos 12 |06/jul/2017 [12/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |julio 1
Sueldos 12 [29/jun 2017 [05/jul /2017 |Semanal Ordinaria 2017 [julio 1]
Sueldos 12 |22/jun/2017 [28/jun,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |junio 1
Sucldos 12 |15/jun/2017 |21/jn/2017 |Semanal Ordnaria 2017 junio 2|
Sueldos 12 [06/jun/2017 |20/jun,/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 [junio 1
Sueldos 12 |08/jun/2017 |14/jun,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |junio 1
Sueldos 12 |01/jun/2017 [07/jun/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Junio 1
Sueldos 12 [11/may/2017 |25/may/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Mayo 2
Sucldos 12 |11/may/2017 [17/may/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [Mayo 2
Sueldos 12 124 3k /2017 110 fmav 2017 [Ouincenal Ordinaria 2017 _[Mav 3
(®)Ver Detalle & Generar CSV ¥ Conceptos & Modificar B Salir

También debera definir el Estatus de los CFDI con los que desea trabajar: Todos, Vigente, Cancelado o sin Validar,

se sugiere con estatus Vigente.

Para finalizar debera definir la ruta y el nombre del archivo generado, de manera predeterminada el sistema

integra el nombre con el RFCy _Subcontratacion.

B Exportar a csv... X
B v 4 & > Esteequipo > Descargas » v U Buscare »
Organizar *  Nueva carpeta - @
*  Nombre
v s Acceso répido
03/09/2018 il
m Esciitorio + Bitdefender Safepay [
& Descargas *
2 Documentos A ¥ IS
Nombre de archivo:  Subcontratacion ~
Tipo: (“.csv) >

 Ocultar carpetas Cancelar
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c) Conceptos (Remuneraciones y deducciones)

I Periadas de nomina x

FILTRAR

Régimen: Todos | Periodicidad: Tedos | Afio: Todos v | Mes: |Todos | v hd

PERIODOS

Suekdos Semanal Septiembre

Sueldas | =M EEY, secnanal Ordinana 2017 |Septiembre |

Suekdos 12 |21/ago./2017 7 | Quincenal ordimana 2017 |Sepriembre | 1
Suckdos |2 [17/2g0./2017 [23/ago2017 |Semanal ordinaria[2017 | Agosto i
Suekdos 12 [08/ago. /2017 |20/ago,{2017 |Quincenal Ordinara (2017 |Agosto 2
susldos 12 Jou/pul/2017[33/pi/2017 _|otra Persodicidad [Extraandinaria 2017w | 1
sukdas 12 [20jul/2017 |26/juL/2017 |semanal Ordmara[2007 |ulio 1
Suekdos |12 [08/pul,/2017 |20/pmL/2017 |Qumcenal Ordinaria 2017 ki [
Sueldos 12 [13/jul/2017 |19/jul/2017 |Semanal Ordinara 2017 |Julio 1
Suekdas 12 [o8/ul/2017 | 12/jul[2017 |Semanal Ordinaria  [2017 |Julio —

Sueklos 12 (29 fjur Semanal Ordinana 2017 |julio

sueldas |12 "[z2/pun fz017 [ Semanal Ordinaria 2007 _|junia I
suekdos 12 [15/un/2017 Semanal Ordmana  |2017 [juma 3
Sueldos |12 |08 jun f2017 Quincenal Ordinara 2017 |Junia 1
Sueklas 2 [o8/un/2017 Semanal Ordinaria (2017 |jumia 1
susklos 12 semanal ordinara (2017 [jmia | 1|
suekdas 12 Quincenal Ordinaria 2017 |Mapo | 2|

Sueidas 12 |11 /may/2007
Susklas EMErTATETES

Semanal Ordmars|2017 |Mayo 2
Cninerasl R T —TE R H

(®)Ver Detalle B Generar CSV £ Conceptos &7 Modificar M Sair

Con esta funcién podrad seleccionar los conceptos que deseamos visualizar, tanto de Remuneraciones o
Percepciones como de Deducciones, de los CFDI de ndmina, para que aparezcan en pantalla deberan estar
seleccionados como se muestra en la imagen.

KUERRECRRLREN

Una vez seleccionados los conceptos que desea incluir de clic en “Guardar” para conservar su definiciéon de
conceptos.

d) Modificar

Con esta funcién usted podrda modificar (editar) el afio y el mes en el que se acumulan las ndminas y que se
muestran en color azul, de manera predeterminada se asigna el afio y mes en que termina el periodo, la
modificacion se realiza de la siguiente manera:

[ Periodos de nomina x
FILTRAR

Régimen: | Todos | v | Periodicidad: | Tocos | v| Afio: [ Todos | v | Mes: Todos | v | Y ‘
PERIODOS

Regimen Ver. iniciz Fecha final iodicid dmiy Alio  |Mes XML
Sueldos 12 |07/sep./2017 |13[sep./2017 |Semanal Ordinaria 2017 |Septiembre 1|2
sueldos 12 [31/ago./2017 |06/sep./2017 |Semanal Ordinaria 2017 [Septiembre 2|
Sueldos 12 |21/ago./2017 |05/sep./2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Septiembre 1]
sueldos 12 |17/ago./2017 |23/ago/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |agosto 1]
Sueldos 12 |06/ago./2017 |20/ago,/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |Agosto 2|
sueldos 12 [01/jul/2017 [31/jul/2017 |of 2017 |julio 1]
Sueldos 12 [20/jul/2017 |26/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [julio 1]
Sueldos 12 [0s/jul/2017 |20/jul/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |julio 1]
Sueldos 12 [13/jul/2017 [19/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [Julio 1]
Sueldos 12 |06/jul./2017 |12/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |julio 1]
Sueldos 12 [29/jun/2017 |05/jul/2017 |Semanal Ordinaria 2017 [Julio 1]
Sueldos 12 [22/jun/2017 |28/jun/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |junio 1]
sucldos 12 [15/jun,/2017 |21 jun/2017 |Semanal ordinaria 2017 |junio 2
Sueldos 12 [06/jun,/2017 |20/jun/2017 |Quincenal Ordinaria 2017 |junio 1]
sucldos 12 [08/jun/2017 |18/jun/2017 |Semanal ordinaria 2017 |junio 1
Sueldos 12 [01/jun/2017 |07/jun/2017 |Semanal Ordinaria 2017 |junio 1]
sucldos 12 [11/may/2017 |25/may/2017 |Quincenal ordinaria 2017 | Mayo 2
Sueldos 12 |11/may/2017 |17/may,/2017 |Semanal Ordinaria 2017 fiMayo 2
Sneldns 12 26 /abr 2017 _|10/mav /2017 Inwncenal ordinaria 2017 vz 3
(®Ver Detalle &9 Generar CSV & Conceptos & MoBificar M Salir
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Al dar clic en “Modificar” aparece una ventana en la que pod
diferente al que tiene asignado.

rd definir el Afio y Mes que desee, es decir otro

I Modificar periodo

Datos
Régimen Sueldos
Periodicidad  Semanal
Fecha incial 07/09/2017
Fecha final 13/09/2017
Acumular en:
017

Napirte |~

o Aceptar

Hcancelar

Para Guardar los datos de clic en “Aceptar” y podra ver la nueva

5) Acumulado de Nomina por Trabajador.

fecha en que se acumulara.

Archivo SAT Comprobantes ina Subcontratacion
A/ th =

| | 08 E @ @

Desde Selle  Valida | Periodos Trabajador Concepto

Carpeta | Digital Estatus - Excel csv

Importar Validaciones Acumulados Nomina

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar

Recepcion Pagos

=1 Al

Como XML

Herramientas IMSS Cerrar

Con esta funcion se podran generar los acumulados de CFDI del
de conceptos realizada y considerando las elecciones de la venta

I Acumulados de némina

- Opciones para el acumulado

ejercicio por trabajador, de acuerdo a la definicién
na que se abre al dar clic en “Trabajador”.

x

Régimen: Todos v
Versi6n: O 11 @® 12 Tipe: Todos v
Periodicidad:  Todos v
Estatus: Vigente v
Agrupar por: | RFC empleado s v

- Acumular por:
© Afo 2017 v
O Mes v v
() Bimestre v -

Separar por Exento y Gravado
Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar B Cancela

Para continuar es necesario dar clic en “Aceptar”, se abrird la p
datos acumulados del ejercicio de todos los trabajadores.

.

estafa “Acumulados de Némina” que contiene los

SAT

& [

Exportar  Ver

lle
ramii
itorif

3
FILTRO  Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versin: 1.2, Afio: 2017, Agrupado por: RFC empleado

Comprobantes Némina Pagos Subcontratacion Acumulados de Némina

Cerrar

Cerrar

SAT Subcontratacién

Acumulados de Némina X h

NoSegurotocd | CURP

Temas Repositorio CESAT v [0) Catalogos v 24 Herramientas

Elementos

o01.5UEL00
KM womanaL
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(1) Exportar.
Los acumulados de CFDI generados podra exportarlos a un archivo tipo Excel dando clic en el botén “Exportar”,
debera definir la carpeta en la que guardara el archivo generado.

B Exportar a Excel... X
4 3 > Esteequipo > Descargas » ~ U Buscar en Descarga: y:]
Organizar = Nueva carpeta - @

Pruebas eComproban Nombre Fecha de modificacié

7@ OneDrive Bitdefender Safepay 13/09/2018 11:30 a

= Este equipo
v < >

an

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA DetalleNomina_ Todes_2017 s v
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.dsx) v

N —

El sistema, de manera predeterminada asignara el RFC al nombre seguido de:”_DetalleNomina_” y “Todos_2017”

de acuerdo a la definicion anterior.

(2) Ver Detalle.
Si lo que desea es visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, posiciénese en algun registro
(fila) y de clic en “Ver Detalle”, se abrird la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador” con el contenido siguiente:

Wighiwe | SAT  Comprobantes  Nomina  Fagos  Subcontratacion  Acumulados de Nomina  Detalle Acumuladios Trabajador Temas. Repositoria CESAT v [0 Cawloges v 34 Heramientas
Expartar Abric | Corrar
[
rilfarnicy Cerrar
sitori] SAT Subcontratacion Némina Detall lad Tmh.j:hx*-
v | Registro Patronal | No. Emp| RFC Empleado |Nombre Empleads | N Segura Social [curp I | Tota [rotal

La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posicidnese en él y de clic en “Abrir XML".

6) Acumulado de Nomina por Concepto.

Archivo SAT Comprobantes Mémina ubcontratacidn Recepcion Pagos

W oy FaBEE - A% A

Desde Selle  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus = Excel 5 Como XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

Con esta funcidn se podran generar los acumulados de CFDI del ejercicio por cada concepto de pago y descuento,
considerando las elecciones de la ventana “Acumulados por Concepto” que se abre al dar clic en “Concepto”.

= Acumulados por Concepto - 0 x
~ Opciones para el
Régimen: Sueldos ~
Versién: O 11 ® 12 Tipe: [Todos ~
Periodicidad:  Todos ~
Estatus: Vigente Tk
r lar por:
® Afio 2017 v
O Mes ~ h
() Bimestre v ~
) Periodo )
" Aceptar B Cancelar
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Para continuar es necesario dar clic en “Aceptar”, se abrira la pestafia “Acumulados por Concepto” que contiene los

conceptos acumulados del ejercicio de todos los trabajadores, separando las percepciones en “Gravado” y “Exento”
como se muestra a continuacion.

Aol SAT Comprobantes Némina Subcontratacién Recepcion Pagos ‘Acumulados por Concepto
ey off
Reporte Exportar | Ver  Exportar | Cerrar

Cerrar

Repositorio SAT  Subcontratacién |Acumulalos por Concepto. X
FILTRO. [Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Versién: 1.2, Afie: 2017

Regimei| Clave | Descripeion Concepto Clave SAT |Descripcion SAT

Sueldos (001 _|SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos |01,02 |SEPTIMODIA 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos (01,12 |VACACIONES 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos |01,12F| VACACIONES FINIQUITO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Sueldos [30F | AGUINALDO FINIQUITO 002 Gratificacién Anual (Aguinaldo)
Sueldos [013 | PRIMA VACACIONAL 021 [Prima vacacional

Sueldos [13F | PRIMA VACACIONAL FINIQUITO 021 Prima vacacional

Sucldos 017 | GRAT 038 ot T

El contenido de la pestafia podrd exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV adicionalmente, podra ver el
detalle de alguno de los conceptos, es decir, si se posiciona en alguno de los conceptos (filas) y da clic en “Ver
Detalle” se abrira otra pestafia “Detalle Acumulados Concepto” con el contenido siguiente:

Archive| SAT  Comprobantes  Noémina  Pagos  Subcontratacion  Acumulados por Concepto  Detalle Acumulados Concepto Temas Repositorio CESAT v [0) Catalogos v 3£ Heramientas v
=
-3l
Exportar Abrir | Cerar

el ML

bami s | Cerrar

SAT s i6n por Concepto Detalle Acumulados Concepto X ffsmmsss

i T T T
‘ uuID [Fecha Fecha [Fecha Fin Perioda | Recep! [Recept [ [ [ [

La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel dando clic en “Exportar Excel”, ahora bien, si
desea visualizar el contenido de uno de los archivos XML, posiciénese en él y de clic en “Abrir XML"

7) Generar PDF

Si se desean obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generaran archivo
tipo PDF, para ello se debe seleccionar los comprobantes, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema izquierda de cada
elemento, o usando el botén “Selecciéon” del menu superior, una vez seleccionados hacer clic en el botéon “PDF”.

Archivo . SAT Comprobantes Némina Pagos Subcontratacion Temas R

W@ & B aBED - B @ 0
Desde Sello  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS [ Cerrar
Carpeta | Digital Estatus Excel csv Como XML

Importar Validaciones Acumulados Némina Herrafientas IMSS Cerrar

Repositorio SAT Subcontratacion X

XML 438 de 438 Tiempo Consulta: 1seg
SuT Estatus  Ver Ver  Eminién Tnicie Fin Page Tunbeade NoEmplesds R a |
¥ Sinvabidar Siovalidar Swvabdar 32 13 29/07/2017 16/07/2017 22/07/2017 21/07/2017 29/07/2017 Sueldes A6848664103 Chiapas. 0033 o |

A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podra ser la representacién impresa del CFDI, en la parte

superior se encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.
| Preview

Ehprint = (= save =~ 1 [T 2] o [E] [0 o 1lof1 | | | Close

Si opta por la opcién “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde debera definir la ruta para guardar el
archivo, de manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.

Buscar carpeta r ===
ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS POF
BasesFacTool
4 ). BOF
eComprobante [
ArchivosPDF |
ArchivosSAT
csv
08
Descargas
I > Exeel
(f > U img
I Lon 2
< i ] v
[crearmuevacarpeta | [ Aceptar | [ Cancelar |
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8)

Exportacion a Excel y CSV.

La informacion contenida en la pestafia de “subcontratacion” que tenemos a la vista, se puede exportar a un

archivo XLSX o CVS, para ello es necesario dar clic en el botén “Exportar Excel” o

“Exportar .CSV” segun sea el caso.

| @

Desde Sello  Valida
Carpeta | Digital Estatus
Importar Validaciones

%ﬁ@%@giﬂﬁ'ﬁ@ﬂl

PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
xcel ﬁ

Periodos Trabajador Concepto

Como

Acumulados Némina Herramientas

XML

IMSS Cerrar

En ambos casos el sistema solicitara la ruta donde guardaremos el archivo como se muestra a continuacion.

I Exportar a Excel '
« v 4 [4 » Esteequipo > Documentos ~|®| | Buscaren Documentos y)
Organizar + Nueva carpeta = @
& Descargas A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
5] Documentos Archivos de Outlack Carmpeta d
[ Escritorio Documents Carpeta d
& Imégenes SOL Server Management Studio Carpeta d
b Masica Visual Studio 2010 Carpeta
B Objetos 30 Visual Studio 2013 Carpeta d
B videos Visual Studio 2015 Carpeta d
Visual Studio 2017 Carpeta o
i, Disco local ()
& Red
Nombre de archivo: | X <
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx) v

Para terminar de clic en el botéon “Guardar”.

9) Guardar Como

Archivo SAT
—
Desde Selle  Valida
Carpeta | Digital Estatus
Importar Validaciones

Comprobantes

Mamina Subcontratacion

g o B |20 5

Periodos Trabajador Concepto
- Excel 5

Acumulados Nomina Herramientas

PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Como XML

o8& A

IMSS Cerrar

Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd
anteriormente, se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado) para ello es necesario
definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra la

siguiente ventana:

H_'r Guardar como X

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
() Utilizar Folio Fiscal (JUID)
) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre original de importacién
- Armar nombre de archivo con:

RFC

Nembre Emisor
Fecha

Serie

Folio
[ Generar el PDF al guardar el XML
iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

o Si

i No
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Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar

(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de

manera simultdnea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento. Al

dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta x

FAVOR DE BUSCAR. Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DOMDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

- Escritorio ~
& OneDrive
aH
~ [ Este equipo
[ al
il
4 Descargas
| Documentos
B Escritorio
&= Imégenes

|ﬁf-" Margarita (israim-pc) o

< >

Crear nueva carpeta Cancelar

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botén “Aceptar” para

realizar el proceso.

10) Abrir XML

Archivo SAT MNémina Subcontratacidn

W oy B e -

Comprobantes Recepci

Desde Sello Valida | Periodos Trabajador Concepto
Carpeta | Digital Estatus - Excel sV
Importar Validacicnes Acumulados Namina Herramientas

PDF Exportar Exportar Seleccion Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Como XML

o]

w AL

IMSS Cerrar

Con esta funcion, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera

necesario tener un visor de formato XML. La visualizacién se realiza por cada CFDI.

11) Eliminar

Archivo SAT Comprobantes MNamina Subcontratacion

Desde Selloc  Valida | Periodos Trabajador Concepto
Carpeta | Digital Estatus - Excel 3w
Importar Validaciones Acumulados Namina

Herramientas

Recepcion Pago:

W gy B aED - -

PDF Exportar Exportar Seleccién Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Coma XML

% | I

IMSS Cerrar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.” Una vez
seleccionados de clic en el botén “Eliminar”, aparecera una ventana donde nos solicitard la confirmacidn, dara clic

en “Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

Eliminar CFDI

Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
¥ ;Desea continuar?

o1 |
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Al finalizar, confirmarad la eliminacidon con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDI >

0‘ Se elimind correctamente el CFDI

Aceptar |

12) SIDEIMMS

Archivo SAT Comprobantes MNémina Subcontratacion Recepcidn Pagos
E 3% » o L
W o & 0y B elEE - ,
Desde Selle  Valida | Periodos Trabajador Concepto | PDF Exportar Exportar Seleccidn Guardar Abrir Eliminar | SIDEIMSS | Cerrar
Carpeta | Digital Estatus - Excel o5V Como XML
Importar Validaciones Acumulados Nomina Herramientas IMSS Cerrar

En este mddulo, el sistema le ayudard a preparar los anexos del SIDEIMSS relacionados con la subcontratacién,

para iniciar de clic en “Subcontratacion” y se abrira el siguiente mendu.

Generar Datos

a)

Archivo SAT Comprobantes Némina
i
csv ﬂ
= e & (A
Generar  Separar Eliminar Personal Cerrar
Datas  Nombres Datos Subcontratada
Datos Base Anexo Cerrar

Al dar clic en “Generar Datos” el sistema obtiene de los CFDI importados previamente la siguiente la informacion:
RFC, Puesto, Nombre, Registro Patronal, CURP y NSS, cabe mencionar que dicha informacién se obtiene del ultimo
recibo emitido para cada trabajador, razén por la que se incluye esta fecha. En la ultima columna encontrard la
cantidad de CFDI del ejercicio con que cuenta cada trabajador.

"1 o
= [x
nerar; Separar Eliminar Personal Cerrar
tos i Nombres Datos | Subcontratado
Datos Base Anexo Cerrar
Repositorio SAT Subcontratacion Subcontratacion X
Trabajadores
B OtimePusss o e _Ulizo CURP. o s fr i

b) Separar Nombres
Con esta funcidn el sistema separa los nombres de los trabajadores considerando el RFC (Primer Apellido, Segundo
Apellido y Nombre).

BB ST Comprobames  Nemes  Subcowamcion  RecepciénPagos | Daras Subcontmiacin
Generss| Separsr iminar|  Personsl | Cemar
Datos | Nembres | Cator | Subcaniratade
Detox e oee | Comar
) { *
REC  (itime Puests  Utime Nembre Primec Apellide  Nembre Ui R/Patronal  Otin]
COMB7B112800 | GERENTE DE SUCURSAL CONTRERAS MONARREZ - | | CONTRERAS oA SRENDA CATALINA vavzssca103 com
AAMMB10106NWO  GERENTE DE COBRANZA NACIONAL | A¥ALA MOREND MIGUEL - | aala MoREND MIGUEL ANGEL Yioz6a68105 A
BEAR760216]70 | VALIDADOR METODGLOGICO | BECERRA AGUILERA ROSA. | BECERRA AGUILERA ROSA NELLY v3926468103 s
T camacio conzaLEr FATIMA YADIRA Yiozsss103 cace
052071 jORGEE. | | ORI PAREDES JORGE EDUARDO 3826468103 soe)
RED IR TETLAL - | TEmasuTan RODRIGUEZ OLGA LIDIA 3926468103 TE
GoLL8201297H0 | PROMOTOR DE CRED JR Gomez Lo7Ez Lo comEz Lorez fIr=ny vaozescni03 coul
GUGY9S0301EFA  PROMOTOR DE CRED R GUIMAN GONZALE? YARA-. CUIMaN GONZALEZ VAR JATMIN ¥3926488108 GUGY
IETFE80628527 | PROMOTOR DE CRED TR IGLESIAS TEPALE FRATHF | | IGLESIAS TEPLE FRAYNFOR 3928468103 T
" i ez ormz SANDRA LUT iszess8103 o
SAHASS0S197X9 | CAPTURISTA SALAZAR HERNANDEZ AL | | SALAZAR HERNANDEZ ALELANDRO 3526468103 sany
AUMY760428171 | PROMOTOR DE CRED IR ANGUIAKO MARTINEZVE_ | | ANGUIANO MARTINE VERONICA 3926468103 Ao
EAMGS41102/Q8 | PROMOTOR DE CRED 1R ESTRADA MENDIETA GUA | | ESTRADA MENDIETA GuABALPE Yioz6468103 ol
POGOBI0328Q20  PROMOTOR DE CRED JR. POMPA GALLEGOS OSCAR - POMPA GALLEGO OSCAR DAVID ¥3926468103 PO
SICO980803AL9 | EJECUTIVO TELEFONICO SILVA CASTILLO DANALA | | SRVA casTitio DLAA LAURA Yavzesei03 sico
AACSS108111TA | PROMOTOR DE CRED IR ALCANTARA CRUZ SUSANA | | ALCANTARA cauz susas Yisz6468103 ac
CORES20804195  PROMOTOR DE CRED IR CONTRERAS REALEDUAR | | CONTRERAS REAL EDUARDO 3926468103 con
RCDa91226V28 | PROMOTOR DE CRED IR RIVERA CERVANTESDELLA | | RIVERA cemanTes = vavzsscni03 waco)
GERENTE DE SUCURSAL SLANCO MID, MAR BLANCO HIDALGO OMAR Y3926468105 BAM
PROMOTOR DE CRED IR MARIN ROMERD MARIN ROMERD casto 3926468103 s
PROMOTOR DE CRED J1 veEzcavonio e || vELEZ caumio seanuEL vavzesci03 Vo
PROMOTOR DE CRED JR ALVARE? VaRGaS ALEL AlaREL VAREAS ALFANDRA v3526488105 )
PROMOTOR DE CRED [ VAZQUEZ ABAD SAIRL VazQuEz ABaD s 3928488103 Vs
PROMOTOR DE CRED IR ascencias ieexez e [l ascescion AMENED ADELAIDA vis26368103 fen
HERNANDEZ POTENCIANG WNETT 3526468103 e
PROMOTOR DE CRED 1% 05ORIO DE LA CRUZIOSE- | | 050RIO DELs CRUZ TosERA 326468103 a0g
PROMOTOR DE CRED SENIOR | CATEMAC ALEIANDRD E5-| | CATEMAC AEjanog0 = Yiozese8103 caal
7 PROMOTOR DE CRED JR DIAZ CORTES EDUARDO Dlaz CORTES EDUARDO ¥3926488108 DiCE|
GERENTE DE SUCURSAL JTMENEZ FLORES [RENE MENEZ FLORES mENE 3926488103 =3
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Los datos que aparezcan marcados en color Rojo significa que necesitan ser revisados, en caso de alguna
inconsistencia o error podran ser modificados o editados, en este caso, de doble clic en la celda y capture el dato
correcto.

Ejemplo:
Antes Despues
| Primer Apellido | Segundopellido | Nombre 1 i  segundo Apellido  Nomhre i
r 3 e [ | MuKoZ | NavA |JuAN carLos |
c) Eliminar Datos
bantes Namina
[
Generar Separar  Eliminar Personal Cerrar
Datos Mombres Datos | Subcentratado
Datos Base Anexo Cerrar

Con esta funcién el sistema permite elimina todos los datos generados que se muestran en pantalla, modificados o
no, al dar clic en “Eliminar Datos” surgira una ventana para confirmar la eliminacién.

Subcontratacién

@

;Desea eliminar los datos generados y las modificaciones
realizadas?

]~

Para confirmar la eliminacion de clic en “Si” para cancelar de clic en “No”.

d) Personal Subcontratado
Archivo SAT < robantes Némina
B N
=R B
Generar Separar  Eliminar Personal Cerrar
Datos Mombres Datos | Subcontratado
Datos Base Anexo Cerrar

Una vez depurada y corregida la informacién, con esta funcidn podra genera el archivo CSV con los datos para el
anexo: “Seccion A Personal Subcontratado” del SIDEIMSS, de manera predeterminada, el sistema propone el
nombre integrado por el RFCy _ Seccién_APersonal Subcontratado.

5’ Exportar a csv... X
4 s > Esteequipo > Descargas v U Buscar en Descargas P
Organizar = Nueva carpeta =- @
Pruebas eComproban *  Nombre Fecha de modificaci¢
& OneDrive Bitdefender Safepay 03/09/2018 11:30
= Este equipo
& v £ >
Nombre de archivo: AMO'\O'\O1AAA75€(CiK‘)ﬂ:AP€ISDnﬂ| subcontratado o ‘
Tipo: |(*.csv) - ‘
A Qcultar carpetas Cancelar
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Modulo Recepcion de Pagos
1) Validacion de Sello Digital y Estatus.

Con eComprobante XML podrd validar el Sello Digital de los CFDI de recepcion de pagos, tanto Recibidos como

Emitidos, si estan vigentes o cancelados en el portal del SAT, para ello primero daremos clic en el botén “Sello

I”

Digita

Archivo Comprobantes Noémina Subcontrataciéon Recepcion Pagos

Q@EF " TH% 0

ida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

v)

Aparecera una ventana en la que nos pedira definir si deseamos validar solo los CFDI sin validar o todos, como se ve
a continuacién, después de elegir una de las dos opciones de clic en “Aceptar”.

i valida Sello Digital X

(®) Procesar salo los registros sin Yalidar
O Todos

" Aceptar K Cancelar

Una vez terminado el proceso aparecerd el siguiente mensaje y damos clic en el botén “Cerrar”

'_'r Reporte de Validaciones Sello Digital *
Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 161

B Cerrar

Para validar los CFDI, de clic en el botdn “Valida Estatus” repitiéndose el proceso pero esta vez para validar si existe
el CFDI en el SAT vy si este esta vigente o cancelado, actualizando la columna correspondiente.

00 e
Recibidos Emitidos
3 sel. [sello  [sar  [Estatus [Tipo|serie Folio
VALIDAR ESTATUS SAT ] _Va:ll%do Ex?ste Vigente Pago |[CENM|1274
Archivos a Validar: 161 Haora Inicio: 16:38:30 | _V?hdo Existe |V|,gente Pago |RCPS 95172721
X . § . O _‘r’alido Existe Vigente |Pago [PB 43
Archivos Yalidados: 15 Tiempo Transcurrido:  00:00:04 0 .Vélido iste |Vi,gente Pago |Z 125
- [1 |valido Existe Vigente |Pago PAG |1065

2) Validacion Estatus 500+.

Para los CFDI consultados en la pestafia “Recepciéon Pagos” del menu principal se puede realizar la validacion
masiva de estatus de todos los comprobantes de un periodo, utilizando la informacion que devuelven las consultas
al repositorio SAT obteniendo solo los registros con estatus “Vigente” y asumiendo que los demds estan
cancelados, esto incrementa considerablemente la velocidad de validacién de los CFDI y con esto es posible
monitorear periddicamente si algiin UUID pasa de “Vigente” a “Cancelado”.
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Para ello de clic en el botén “Estatus 500+”, aparecerad una ventana donde ingresaremos nuestra clave CIECy la

captcha.

Sello  Vélida Esta
Digital Estatus 500+
Validaciones

Validacion

Noémina Subcontratacion

Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién

Excel

«sv Doc. Rel.
Herramientas

aEF < TE% @

Recepcion Pagos

Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
XML Como XML

Cerrar

[ Estatus 500+

Acceso portal de contribuyente SAT:

Clave CIEC: |I| [ Recordar CIEC

Captcha: l:l \ Cambiar Captcha |

| %mider | | X Cancelar |

Posteriormente ingrese el rango de fecha de los CFDI a validar y de clic en el botén “Aceptar”.

P Estatus 500~

i Periodo de consulta en portal del

X

SAT

Afo Inicial |2018 [v] Ao inat (2018

[v]

et

Dia Inicial Dia Final
O Emitidos (@ Recibidos
| o Aceptar ‘ | X Cancelar ‘

Aparecera una ventana donde se mostrara el proceso de validacién y al concluir su resultado.

~ A
—’

2
|

PROCESO CONSULTA

Una vez finalizado el proceso, el sistema genera un archivo tipo Excel con el

- PROCESO CONSULTA ONSULTA
Consultados: 0 Velocidad Consulta 0xMin
Tiempo: 00:00:00
% Canceler
Validacién 500+ x

@ La validacion se realizé correctamente

estd integrado con el RFC seguido de “_Reporte Consulta”.

resultado de la validacién, el nombre

B Exportar a Excel.
2

Organizar *
@ OneDrive

% Este equipo

¥ Red

~ Ocultar carpetas

Manual de usuario

s > Esteequipo > Descargas

Nueva carpeta

Nombre
Bitdefender Safepay

@ AAADT0101AAA ReporteValidacionesNom

v <

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA_ReporteConsulta

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xisx)

Guardar

Fecha de madificacion
17/09/2018 04:40 p. m,

12/09/2018 11:08 a. m.

>

Cancelar
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A continuacioén se abrira el archivo donde se mostrara el contenido.

& @ - B AAAO10101AAA ReporteConsulta - Microsoft Excel B c R ¢
nicio | Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista r @ o @ =
5 ., == ¢ General - [} Formato condicional ~ Seinsetar - X - A
calibri Jdn oAt a - B ZT ﬂ
& - EE = 5i- $ - % oo 0 0arformato comotabla ~ | 3% Eliminar - @] ~
g | ML A B R A gy 3 'S} Estlos de celda - 18 Formato | @ - Operar By
portapapeles 1 Fuerte s Winean 1| Nimero 1 stlo eida: Modificar
A3 - £ Ao v
A B e ) [l F G | H [ -
1 dsoft
2 LISTA REPOSITORIO SAT
Afio Mes Método _ Fecha Inicio Hra Inicio __ Fecha Fin Hra Fin Consulta  x Tij Cancelados ‘
4 2018 Ene MES 01/Ene/2018 00:00:00  31/Ene/2018 23:59:59 268 268 (]
5 2018 Feb MES 01/Feb/2018 00:00:00  28/Feb/2018 23:59:50 266 266 (]
6 2018  Mar MES 01/Mar/2018 00:00:00  31/Mar/2018 23:59:50 309 300 0
7 2018 Abr MES 01/Abr/2018 00:00:00  30/Abr/2018 2359:50 313 313 o
8 2018 May MES 01/May/2018 00:00:00  31/May/2018 23:59:50 251 251 o
9 2018 Jun MES 01/1un/2018 00:00:00  30/Jun/2018 23:59:59 296 "29% 0
102018 Jul MES 01/Jul/2018 00:00:00  31/)ul/2018 G 23:59:59 298 298 (]
112018 Ago MES 01/Ago/2018 00:00:00  31/Ago/2018 2359:50 272 272 0
12 2018 Sep MES 01/5ep/2018 00:00:00  30/Sep/2018 23:50:59 152 152 0
13
14 B v
44 % b AAAO10101AAA Pardmetros ¥ ‘ >
Listo | Recuento; 10 ||65/[C1 8 100% (- L +

3) Reporte Validacion.

Con esta funcionalidad el sistema exporta a un archivo tipo Excel un reporte de validacidon de Sello Digital y de
Estatus realizado de acuerdo a los puntos anteriores, para ello dara clic en el botéon “Reporte Validacion”,
posteriormente indicard la ruta donde guardaré el archivo.

Comprobantes Némina

N eED OkE%a

Pagos

Sellﬂ Vali Reporte PDF Expﬂrtar Exportar Selecc\cm Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus Validacion - sV XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar
Para abrir el archivo generado, de doble clic sobre el mismo.
A B C D E F G H | ] =
1 Cumdgﬁ'
2 EXPORTACIGN DE VALIDACIONES DE CFDI
3 Comprobantes Recibidos
Fecha Fecha
| 4 |Sello SAT Estatus uuiD Serie/Folio  RFC Nombre Fecha Emisién Estatus  Cancelacién
5 |SinValidar Sin Validar SinValidar 79B58E45-982F-434F-ACOB-E1021DA32F24 TP 4032 XXX010101X¥X EMPRESA DE PRUEBAS 02/02/2018
6 SinValidar Sin Validar Sin Validar E29E6035-59DF-44B4-80EA-82C828DF1768 P1 X(010101XXX EMPRESA DE PRUEBAS  16/10/2017
7 SinValidar Sin Validar Sin Validar F485549E-6651-4860-BC78-DFCD3724F1FC P 3 XXX010101XXX Prueba 11/08/2017
8 |SinValidar Sin Validar Sin Validar 4CA9060B-6C2F-40B6-92D1-79A7743CED16 P2 XXX010101AAA Prueba 10/08/2017
9
10 -
M 4 » ¥ AAAD10101AAA FJ []4 »

3)

Emision de PDF con base en los XML descargados de Pagos.

Si se desean obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML se generardn archivo

tipo PDF, para ello se debe seleccionar los CFDI de recepcién de pagos, ya sea dando clic en “Sel.” A la extrema

izquierda de cada elemento, o usando el botén “Seleccidon” del menu superior, una vez seleccionados hacer clic en

el botén “PDF”.

ﬁ Comprobantes ina Recepcion Pagos
@0 iﬂ@ = Ll

Sello  Vilida Estatus Reporte

SAT Subcontratacion

i PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar Cellar
Digital Estatus 500+ Validacién - Excel s DM.RE’ XML Como XML

Validaciones Herra s Cerrar
RepositorigffhT  [Pagos| X
Emitidos XML 81de81 Tiempo Consulta:
I (Tipo  Serie  Folio | EmisorRFC  Emisor Nombre | Conceptos Descripeién  SubTotal  Total  Emisién

Pago 41 0029137870 RDIS41003Q}4  Radiomévil Dipsa, S.A. de CV. Pago 0.00 0.00 13/09/2018
|Pago P 061294109 | CAB6610044K1 | CABLEVISION S.A. DECY. |Pago 0.00 0.00/10/09/2018
Pago Ld 061294110 |CABG6610044K1 | CABLEVISION S.A. DEC.V. Pago 0.00 0.00 | 10/09/2018
Pago P 061294111 |CABI001272R0 | CABLEBOX S.A DECV: Pago 000 0.00110/09/2018
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A continuacion aparecerd una vista previa de lo que podrd ser la representacién impresa del CFDI, en la parte

superior se encuentran las diferentes opciones: Imprimir, guardar (en archivo tipo PDF) etc.
T Previev

@mtﬂ@&wv.;mﬁ|ﬁ&ﬂ'@|w4 1)af1 | [ | Close

Si opta por la opcidn “Guardar” (Save) aparecera la siguiente ventana donde deberd definir la ruta para guardar el
archivo, de manera predeterminada el sistema guarda los archivos en la carpeta “ArchivosPDF”.

—

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

| BasesFacTool fn
4 | BDF
4 |, eComprobante

. ArchivosPDF
. ArchivosSAT

bl SV
. DB

b 1. Descargas

>l Excel

> L img

o, |

Lon
< I, | »

Crearnuevaarpeta] [ Aceptar J[ Cancelar l

Se recomienda utilizar la carpeta de “C:\BDF\eComprobante\ArchivosPDF” que el sistema propone de manera
predeterminada para poder localizar rapidamente los archivos, aunque puede cambiar el destino al seleccionar o
crear otra carpeta que desee.

4) Exportacion a Excel y CSV.

La informacién contenida en la pestafia de “Pagos” que esta a la vista, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS,
para ello es necesario dar clic en el botdn “Exportar Excel” o “Exportar .CSV” segun sea el caso.

SAT Comprobantes Nomin. S ntratacion Recepcion Pagos

Archivo

3 = 4 1
@ S L
Sello Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar

Digital Estatus 500+ Validacion v Excel «sv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

En ambos casos el sistema solicitara la ruta donde guardaremos el archivo como se muestra a continuacion.

" Exportar a Excel... %
1 s > Esteequipo > Descargas > v iscar en Descargas P
Organizar = Nueva carpeta = @
IMSS 17 "~ Nombre % Fecha de modificacién
Manual de usuario Bitdefender Safepay 17/08/201€
& OneDrive ] AAAD10101AAA ReporteValidacionesNom 12/09/2018 11:08 a. fr
= Este equipo

v < >

Nombre de archivo: | AAAD10101AAAComprobantesPagos_Todos ~

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xIsx) -

g ot

Para terminar de clic en el botéon “Guardar”.
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5) Extraer Doc. Rel.

6) Extrae los documentos relacionados de los comprobantes seleccionados

SAT Comprobantes MNémina Subcontratacién Recepcién Pagos

0o M o - TG0

Sello Vilida Estatus PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 300+ | - Excel «sv Doc, Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Seleccionar los XML

Comprobantes -

Emigglos
Sel. SAT Estatus Tipo uuID
v 0 Existe | Vigente Pago C22B34E1-614

v |vilido |Existe |Vigente Pago 40492856-49f]
™ | vilida Existe |Vigente Pago DB8143F8F-0B

Si se requiere exportar a Excel, seleccionar el botén “exportar Exce

ST Comprooames | Nemma . Tens 5% T 0 Coisges 3¢ remamens

Toumn Toeriotic [ ansés

Pago [Forma Pago
Peso mesicano 0_|07/03/2016] Pago en parctalidades o ferido| Transferencia electranica de fondos

Nam Parc
1

7) Seleccion/Deseleccionar todos.

SAT Comprobantes Nomina Subcontratacion i6n Pagos

@ M aBE@® [ K% R

Sello  Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Esta funcion es complementaria a otras, sirve para ejecutar acciones como las de generar archivos “PDF”, “Exportar
Excel”, Exportar .csv” etc., en los casos en que no se desea ejecutar a todos los CFDI que se tienen en pantalla, sino

solo a alguno de ellos, el primer paso es “Seleccién” los elementos.

8) Abrir XML.

Con esta funcion, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera

necesario tener un visor de formato XML. La visualizacién se realiza por cada CFDI.

SAT Comprobantes Nomina Subcontratacion

© 5 [ @0 @ [ H
©) =
= & [/ a &=

Sello  Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Ehmmar Cenar
Digital Estatus 500+ Validacion ~  Excel .csv  Doc. Rel. XML Como
Validaciones Herramientas Cerrar
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9) Guardar Como.

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pag

@4 [0 REEE - oW

Sello Vélida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccion Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion *  Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas Cerrar

Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importo
anteriormente, se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado) para ello es necesario

definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos muestra la
siguiente ventana:

I_" Guardar como X
Seleccione la opcion para armar el nombre de los archivos:
(8 Utilizar Folio Fiscal {(UUID)

) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

() Utilizar el nombre original de importacién

~(_) Armar nombre de archivo con:
RFC
MNombre Emisor
Fecha
Serie

Folio
| Generar el PDF al guardar el XML

;Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

' Si B No

Si opta por “Armar nombre de archivo con:” podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para estructurar
(armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de
manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento. Al
dar clic en “Si” se abrira la siguiente ventana.

Buscar carpeta x

FAVOR. DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DOMDE SE GUARDARAM LOS ARCHIVOS XML

- Escritorio ~
f@ OneDrive
aH
~ [ Este equipo
[ al
[ Al
4 Descargas
|2 Documentos
[ Escritoric
=/ Imagenes

ﬁ-" Margarita (israim-pc) e

< >

P — e

El sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, de clic en el botdn “Aceptar” para
realizar el proceso.
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10) Eliminar XML

SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcion Pagos

@0 M a@E@® S

Sello Vilida Estatus Reporte PDF Exportar Exportar Extraer Seleccién Abrir Guardar Eliminar | Cerrar
Digital Estatus 500+ Validacion v Excel .csv  Doc. Rel. XML Como XML
Validaciones Herramientas

Cerrar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los elementos en la columna “Sel.”

Una vez seleccionados de clic en el botén “Eliminar XML”, aparecera una ventana donde solicitard la confirmacion,
dara clic en “Si” en caso afirmativo o “No” para cancelar.

Eliminar CFDI

P P x . .
’ j Seeliminaran todos los CFDI's selecdonados
W :Desea continuar?

Al finalizar, confirmarad la eliminacion con el siguiente mensaje.

Eliminar CFDI s

' Se elimind correctamente el CFDI

11) Filtros.

En eComprobante XML, podemos realizar diversos tipos de filtrados de los CFDI de recepcidn de pagos que se
hayan importado al sistema, para ello ubique del lado derecho de la pantalla el panel de “FILTROS”, el cual tiene
tres grupos o secciones: primario, secundario y complementario, estas divisiones no son por casualidad, para
visualizar o procesar informacion a gusto del usuario debera definir los parametros de su busqueda de tal manera
que la prioridad o importancia es en ese orden, primero (primario) las fechas a considerar, después (secundario)
por estatus que guarda en el SAT y complementario, otros datos contenidos en los CFDI, estos ultimos no son
indispensables para filtrar la informacion. Aunque el sistema contiene algunas definiciones predeterminadas para

proporcionar resultados de filtrado siempre, es recomendable focalizar la busqueda, a continuacién vera cémo
puede hacerlo.

® FILTRO PRIMARIO:

o

E Filtro: | Por Afio y Mes v
8 Afio: Todos ¥ | Mes Todos A4

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: hd

Afio: Todos | Estatus: Todes

< Visulaizar ﬂ;IGenerar ;!Limpiar 'ﬁCqumnas
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a) Filtro Primario.

Este filtro permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones, de manera

predeterminada la parte de “Filtro” viene con: “Por afio y mes”, como se podrd imaginar, con esta opcion se
filtraran los archivos XML que tengan el aio y el mes definido, cabe hacer la aclaracién de que pueden ser “Todos”
los meses del afio.

Cuando cambia a la otra posibilidad que es: “Por Fecha de emisién” notara que también cambid en la parte de afo
y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario) el dia del
mes del rango que desea filtrar.

® FILTRO PRIMARIO: b
§ Filtra: | Por Afio y Mes hd
2 Afio Todos ~ | Mes ke
® FILTRO PRIMARIO:
g Filtro: Par fecha de emisidn v
@ | pes (=] AL Ed

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo,
si se descargé de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afo “2017” con los
meses de “Enero a Julio”, si se descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afos “2016
y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

b) Filtro Secundario.
El filtro secundario se refiere al estatus que guardan en el SAT los CFDI por recepcion de pagos, en el cual tenemos

las siguientes opciones: “Todos”, “Sin Validar” “Vigente” y “Cancelado”.
~ FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Todos w

c) Filtro Complementario.

Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta

considerando la informacidn contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:
L3

Blsqueda por caracteres
Fecha pago
Forma pago

“Busqueda por caracteres” Si selecciona esta opcion en “Buscar por”, en la parte inferior se abriran dos pequefias
ventanas:

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

%uscal por: Busgueda por caracteres e

En ~ | lacadena
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En la primera con seis posibilidades: “Emisor R.F.C.”, “Emisor Nombre”, “UUID”, “Docto. Relacionado”, “Monto del

pago” y “Numero de operaciéon”, son las columnas donde realizara la bisqueda, seleccione una.

En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda), en la columna seleccionada en el paso
anterior.

Nota Importante: Se le denomina cadena de busqueda porque se pueden juntar barias palabras, al mismo tiempo
para realizar dicha busqueda, por ejemplo para buscar en “Emisor R.F.C.” podra poner la cadena:
AAAO010101AAA;XXX010101XXX;AAA010101XXX. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por
errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, por ejemplo: para buscar en: “Emisor Nombre” podra
poner Dipsa;Cable en lugar de: Radiomovil Dipsa, SA de CV y CABLEVISION SA DE CV.

“Fecha pago” Si selecciona esta opcion en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirdn dos pequeias ventanas en
las que se debera definir el periodo a buscar

- FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  Fecha pago hd

Del: Al:

En la primera ventana determine la fecha de inicio y en la segunda la fecha final de la busqueda, para ello de clic en
los cuados azules, se abriran calendarios para seleccionar las fechas.

“Forma pago” Si selecciona esta opcién en “Buscar por”, en la parte inferior se abrirda una ventana en las que
podran seleccionar una de las formas de pago posibles a saber: “Todos”, “Efectivo”, “Cheque nominativo”,
“Transferencia electrénica de fondos”, “Tarjeta de crédito”, “Monedero electrénico”, “Dinero electrénico”, “Vales
de despensa”, “Dacidon en pago”, “Pago por subrogacién”, “Pago por consignacién”, “Condonacién”,
“Compensacion”, “Novacién”, “Confusion”, “Remisién de deuda”, “Prescripcién o caducidad”, “A satisfaccion de
acreedor”, “Tarjeta de débito”, “Tarjeta de servicios”, “Por definir”, “Ninguna”, “Aplicacion de anticipos” e
“intermediario pagos”

~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor:  Forma pago ¥
v
Todos =
Efectivo
Chegue nominativo d
Transferencia electronica de fondos
Tarjeta de crédito I}

Monedero electronico
Dinero electrénico
Vales de despensa
Dacién en pago

Pago por subrogacién
Pago por consignacién
Condonacién
Compensacién
Novacién

Resultados de los filtros y otras funciones.
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FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afio y Mes

SOMLTH (~)

Aiio: 2018 v | Mes |Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: | Vigente ™

(- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor:  Forma pago hd

v
% | Mes: Todos | Estatus: Todos

| Visualizar | | [@ Generar | | @ Limpiar | % Columnas

Una vez que tengan seleccionados los parametros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro

Complementario” (este Ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botdn “Visualizar” para ejecutar la accidn
y ver en pantalla el resultado.

Generar.

FILTRO PRIMARIO:

Fitro: | Por Afio y Mes

SOULTH (~)

Aio: 2018 v | Mes Septiembre A

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Vigente v

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por.  Forma pago v

Afio: 2018 | Mesy Estatus: Todos

{ Visualizar | @ Generar

& Limpiar | ¥ Columnas

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello de clic
en el botén “Generar” en seguida se abrira la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del
archivo se propondra con el RFC seguido de “_Pagos”, después de seleccionar la carpeta de clic en “Guardar”.

i Exportar a csv...

Manual de usuario
@& OneDrive

" Este equipo
b Red

Tipo: (*.csv)

A Ocultar carpetas

Nombre

Bitdefender Safepay
. AAAD10101AAA_DetalleAcumConceptos

v <

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA Pagos

[

Cancelar

*
4 & > Esteequipo > Descargas v D P
Organizar ~  Nueva carpeta - @

Al hacer clic en el boton “Guardar” se mostrara un aviso que se guardo exitosamente.

Guardar Csv

x
@A ~rnivo guardade con éito en:
WV ciiusers\Christian\Documents\AAAO10101AAA_Pagos.csv’
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Esta funcidon es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga bajos niveles

tecnoldgicos.

Limpiar.

@ FILTRO PRIMARIO:

-

S | Filtro: Por Afio y Mes v
§ Aiio; 2018 v | Mes Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Vigente v ‘
[~ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscarpor.  Forma paao bl

Afla: 2018 | Mes: Todos | Estat los

{ Visualizar | | Generar | # Limpiar | | % Columnas

Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar
nuevamente con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botén “Limpiar”.

Columnas.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afio y Mes. v

SOULTH ()

Afo: 2018 v | Mes Septiembre v

FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: Vigente ~ ‘

~ FILTRO CO NTARIO:

Buscar pori  Forma paao hd

Aflo: 2018 | Mes: Todos | Estatus: Todos

{ Visualizar | [ Generar | | Limpiar | Columnas

Al importar los CFDI de Recepcidn de pagos al sistema, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas
columnas fueron definidas de manera predeterminada pero usted podra modificarlas para visualizar Unicamente
aquellas que usted seleccione, para ello de clic en “Columnas”, al dar clic se abrird la ventana “Configurar
Columnas”.

P Configurar Columnas. - X
CONFIGURACION DE COLUMNAS
~ Buscar:
L | &

Visible|Columna [
o [Sel. a|
o [Sello
W [SAT
«  |Estatus
¥ |Tipo
|uuip
CFDI Relacionado
|Tipo Relacién
Tipo Relacién Descripcién
| serie
Folio
|uso cFDI
Uso CFDI Descripcién
|Emisor RFC
Emisor Nombre
|Emisor Régimen Fiscal
Emisor Lugar Expedicién
| Conceptos Cantidad
Conceptos Valor Unitario
& | Conceptos Descripcién
Conceptos Importe
|Conceptos Clave ProdServ SAT
Conceptos Clave ProdServ SAT Desc
| Conceptos Clave Unidad SAT
Conceptos Clave Unidad SAT Descrii %

ESRY

LSRN

‘ = Seleccionar todo

%} Reestablecer Columnas |

" Guardar M Cancelar
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Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen

en pantalla, dando clic se puede quitar o poner dicha seleccidn, esto servira para personalizar la vista en pantalla,
para conservar la personalizacidon de las columnas a visualizar de clic en “Guardar”, si desea reestablecer las
columnas que el sistema tiene de manera predeterminada de clic en “Restablecer Columnas”, para cerrar la
ventana de clic en “Cancelar”.

Repositorio de CE SAT (Contabilidad electrénica).

| Repositorio CESAT 7 |
En la parte superior derecha del sistema, se encuentran las funciones que permiten leer los archivos tipo XML del
catdlogo de cuentas y balanzas de comprobacién que se envian al SAT, para visualizarlos con opcidn a exportarlos

en formato Excel (XLSX), asi mismo podra generar archivos XML de catadlogo de cuentas y balanzas partiendo de
archivos Excel, entre otras funciones, como se detalla a continuacion.

a) Visualizacion de archivos xml y exportacion en formato Excel.

Al hacer clic en “Repositorio CE SAT” se desplegard el menu que contiene “Catdlogo de Cuentas” y “Balanzas” para
gue seleccione con el que desee trabajar.

Y| Catdlogo de Cuentas
&% Balanzas

Al seleccionar “Catalogo de Cuentas” se abrirda una ventana con ese nombre y mostrara el menu de las funciones
gue podra realizar.

Achivo | SAT Comprobantes Nemina Subcontratacién Recepcion Pagos Repasitorio CE

04 o
= .
Importar | Imprimir Exportar Eliminar  Generar Cat. | Cerrar

aExcel Catalogo Cuentas XML
Importar Herramientas

Cerrar

Comprobantes  Pagos |Catéloge Cusnia X
Filtro.

Ado: |Selecc| ¥ | Mes: |Selecc v Abrir catélogo de cuenta

Detalle Seleccione-0:

No. Cuenta] ipcién Cuenta [Niv|Nat | [cedigo sat] ipcion SAT

Se dara clic en “Importar” para subir al sistema el archivo del catalogo de cuentas tipo XML, se abrird una ventana
en la que solicitara la ubicacién del archivo, y se debera seleccionar.

B CATALOGO DE CUENTA XML A IMPORTAR X
A || « eComprobante > Pruebas de Cont Elect v & | BuscarenPruebas de Cont El. 0
Organizar Nueva carpeta e MO @
. =
[ Este equipo Hombre
& Descargas [2] AAAD101012AA201712C T el
[] Documentos
[ Escritorio Seleccione el archivo del que desea obtener la
. vista previa.
&= Imdgenes
D Musica
B Objetos 3D
B videos v < >
omtmtsin S T
Abrir | Cancelar
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:Desea agregar el catdlogo de cuenta para el periodo
2017-Dic?

1 Ma

Dara clic en “si” para realizar la importacién y saldra el siguiente mensaje:

:l El archivo fue guardado!!!

Aeeptar |

Finalmente podra ver el contenido del archivo en pantalla:

Catalogo Cuenta X
Filtro
Afio: |ZDT? | V| Mes: |Dic | V| Abrir catdlogo de cuenta

Detalle 2017-Dic:

No. Cuenta Descripcidn Cuenta Niv|Nat| SubCuenta de | Cédigo SAT | Descripcidn SAT |
1000000000000000|ACTIVO 1 |D |[1000 100 Activo
1100000000000000|ACTIVO CIRCULANTE [t [o [1100 100.01 Activo a corte plazo |
1300000000000000|ACTIVO FIJO 1 |D [1300 100.02 Activo a largo plazo
1101000000000000|CAJA [T [o [1101 101 Caja |
1102000000000000|BANCOS 1 |D |1l02 102 Bancos
1102000100000000|BITAL, 5.A. |2 |p 1102 102.01 Bancos nacionales |
1102000100010000|N0 CUENTA 4043038033 3 |D 11020001 102.01 Bancos nacicnales
1102000600000000|BEANCO SANTANDER SERFIN, 5.A. |z |p 1102 102.01 Bancos nacionales |
1102000600010000|CUENTA NO. 65501679178 3 |D 11020006 102.01 Bancos nacionales

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierto (visualizado) el catalogo que se desea exportar, se
abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del
archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de “CatalogoCuenta.xIsx “, para finalizar de clic en
“Guardar”, ademas de guardarlo abrird el programa Excel y mostrara el contenido del archivo.

& Exportar a Excel... *
o <« eCo.. » Pruebasde ContE.. v O Buscar en Pruebas de Cont El... 2
Organizar + MNueva carpeta Bz - 0
~
EH Este equipo Mombre ~ Fecha de modifica.. Tipo *
‘ Descargas @l_] Catalogo AAADT0T0TAAA xlsx 201812:43..  Hojad
Documentos @_j Layout_Cuentas.xlsx 201708:44.. Hojad
B it e A A ARANATA A AR 10 17.40 i a ¥
[ Escritoric v o€ >

Mombre de archive: | &

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) w

~ Ocultar carpetas Cancelar
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Al seleccionar “Balanzas” se abrird una ventana con ese nombre y mostrara el menu de las funciones que podra

realizar.

\nﬂ Catdlogo de Cuentas
&% Balanzas

Archivo SAT

— —
e 0 O @
& | = &)
Impertar | Imprimir Exportar Eliminar  Generar

Balanza Balanza XML
Importar Herramisntas

Balanza X

Itro:

Detalle Balanza:

Fi

Comprobantes Némina

Cerrar

Cerrar

Subcontratacion

Abrir Balanza

Recepcién Pagos

Repositorio CE

Se dara clic en “Importar” del menu de Balanza para subir al sistema el (Cargar Archivo Individual) o los (Carga
Masiva de Archivos) archivos de balanzas tipo XML, se abrird una ventana en la que solicitard la ubicacion de la
carpeta donde se encuentran los archivos dando clic en “Buscar Archivo” o “Buscar Carpeta”, para el caso de
“Carga Archivo Individual” podra observar que se podran importar la balanza, en seguida se deberd dar clic en

“Importar”.

P Importay Bala:
- C&Ammalndwua\

X

|Cusers\Christian\Documents\SGS0407095P7201712BN.xml

Buscar Archiva |

- [ Carga Masiva de Archivos

R

Buscar Carpeta

o

Ene N

Feb N

Mar N

Abr N

May M

Jun N

N

Ago N

Sep N

Oct N

Nov N

Dic N

o

4

Impartar

i Cancelar

En seguida saldra la siguiente advertencia:

Confirmar Subir Balanza

El archivo seleccionado contiene una balanza Normal
del periodo 2017-Dic
Desea Agregarlo?

Debera elegir alguna de las opciones, recomendamos “Si a todo”, con esto concluira la importacidon que se puede

confirmar con el siguiente mensaje.

)| El proceso termind con éxito!ll

Aceptar |
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Finalmente se visualizaran las balanzas importadas.

Balanza X
Filtro:
Adio: Mes: Abrir Balanza

Detalle 2017-Dic:

No. Cuenta Desﬂ'lpmﬂn Cuenta Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
1000 No existe catilogo de cuentas para la balanza 0.00 0.00 0.00 0.00|
1100 No existe catdlogo de cuentas parala balanza 0.00 0.00 0.00 0.00
1101 No existe catdlogo de cuentas parala balanza 0.00 0.00 0.00 0.00
1102 No existe catilogo de cuentas paralabalanza| 981,097.80| 6,834,219.16| 6,722,819.05(1,092,497.91
11020001 No existe catilogo de cuentas para la balanza| 0.00 0.00 0.00 0.00|
1102 0001 0001 |No existe catdlogo de cuentas para la balanza 0.00 0.00 0.00 0.00
1102 0006 No existe ca'é]ﬂgn de cuentas pam'lahalanza 961,552.32| 6,834,219.16| 6,722,819.05/1,072,952.43
1102 0006 0001 |No existe catilogo de cuentas parala balanza| 329,246.37| 6,780,327.28| 6,722,819.05| 386,754.60
1102 0006 0002 |No existe catalogo de cuentas para la balanza 17,005.38 0.00 0.00 17,005.38
1102 0006 0003 |No existe catdlogo de cuentas parala balanza| 615,300.59, 53,891.88 0.00( 669,192.47
1102 0008 No existe catilogo de cuentas para la balanza 19,545.48 0.00 0.00 19,545.48
1102 0008 0001 |No existe catilogo de cuentas para la balanza 19,545.48 0.00 0.00 19,545.48
1102 M asieta cnt oo da cosator noue o balanan 1 34 85225 27010 ozaali gz 271 0

Para “Exportar a Excel” de clic en ese botdn teniendo abierto (visualizado) la balanza que se desea exportar, se
abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que se guardara el archivo, podra editar el nombre del
archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de “Balanza.xlsx”, para finalizar de clic en
“Guardar”, ademas de guardarlo abrira programa Excel y mostrara el contenido del archivo.

& Exportar a Exce x
L « eC0.. » Pruebasde ContE.. v O Buscar en Pruebas de Cont EL.. 2@
Organizar MNueva carpeta == - o
~
~ H ~
[ Este equipo Nembre Tipo
* Descargas () AAAD10101AAA_CatalogoCuentaaxdsk Haoja d
@ PrEraies @j Catalogo AAADTOTOTAAA xlsx Hoja d
i1 I N 110977 1.4 Ueina ¥
I Escritorio v o< >
Mombre de archivo: | AAADOT0TAAA Balanza.xdsx v
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) ~
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

b) Generar archivos XML de catalogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos
Excel.

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Catalogo de Cuentas,
de clic en “Generar Cat. Cuentas XML”, se abrirda una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel
“Obtener Layout”

1Y Catalogo de Cuentas
&% Balanzas

Archivo SAT Comprobantes Némina Subcontratacion Recepcidn Pagos Repositorio CE

& | = ) [

Importar | Imprimir Exportar  Eliminar  Generar Cat.
2 Excel Catalogo Cuentas XML
Importar Herramientas

Cerrar

Cerrar

25
- Filtra
Afio: |201? | V| Mes: |Dic | V| Abrir catalege de cuenta
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Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama

“Layout_Cuentas.xlsx” y solicitara que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”

[ Genera Catalogo de Cuentas XML X
Datos
e |
[ Mi Obtener Layout
o Generar M Cancelar
&K Exportar a Exce x
H <« eCo.. » Pruebasde ContE... v O Buscar en Pruebas de Cont EL.. @
QOrganizar = Nueva carpeta =z - o
I Este equipo ~  Nombre Fecha de modifica..  Tipo ™
; Descargas [E) AAA010101AAA CatalogoCuenta.xlsx Hoja d
Trarmaries |z‘._] Catalogo AAADTDTDTAAAsK Hoja d ©
B Fecritorin S >
Mombre de archivo: ‘ Layout_Cuentas.dsx v
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) ~
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza el contenido del archivo generado, en él se
podra ver la informacién requerida y el orden en el que se debera colocar, copie y pegue dicha informacién como
se muestra a continuacién.

A B C D E F

1

2 1010-000-000-000-000 FONDO FIJO DECAJA 1D 101

3 1010-001-000-000-000 Caja Chica 2D 1010-000-000-000-000 101.01
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 1D 102

5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 2D 1020-000-000-000-000 102.01
6 1030-000-000-000-000 INVERSIONES 1D 103

7 1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 2D 1030-000-000-000-000 103.01
& 1050-000-000-000-000 CLIENTES 1D 105

9 1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2D 1050-000-000-000-000 105.01
10 1060-000-000-000-000 CTAS Y DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1D 106
11 1060-001-000-000-000 Gastos efectuados por cuenta de 2D 1060-000-000-000-000 106.01
12 1060-005-000-000-000 Intereses por cobrar a corto plazo nacio 2D 1060-000-000-000-000 106.05
13 1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 1D 107
14 1070-005-000-000-000 Deudores 2D 1070-000-000-000-000 107.05
15 1072-000-000-000-000 CAPITALSOCIAL POR EXHIEIR 1D 107

Cuando haya terminado de colocar la informacién solicitada en su totalidad, de clic en el simbolo de carpeta que
estd en color azul de la ventana “Generar Catalogo de Cuentas XML”, se abrird otra ventana en la que solicitard la
ubicacién del archivo tipo Excel que contiene la informacidon del catalogo, selecciénelo.

&K Favor de seleccionar el archivo con la informacion de RFC a X
€« v 4 <« eComprobante * Pruebas de Cont Elect v O Buscar en Pruebas de Cont El... 0
Organizar » MNueva carpeta =~ M e
~
Z OneDrive ~ MNombre Fecha de medifica..  Tipo 8 Al
0
E AAAD10101AAA_CatalogoCuenta.xlsc 10/01/201804:11 .. Hojadeci
g )
3 Este equipo 2 11
o & Catalogo AAADT0101AAA xlsx 10/01/2018 12:43 .. Hojadec 311
* Descargas = Layout_Cuentas.xlsx 0/201708:44 ... Hojadeci 411
=| Documentos ] :
= . ] Layout_CuentasAAA010101AAA s Hojadeci 5 1y
[ Escritorio 6 11
= ImagenEs v < > |; 1-; L]
Mombre de archivo: |Cata|ugu AAADTDT0TAAA sk ~ | | Archivos de Excel (".xlsx) “
Abrir |v Cancelar
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Al dar clic en “Abrir” se vera la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.
e Genera Catalogo de Cuentas XML

-~ Datos
Aﬁo:|2018 |V| Mes:|Ene |V|

|C:\User5\Rober‘to\Documenls\eComprobante\Pruebas de Cont EIecf\Cat/{ |_| B Obtener Layout

J Generar B Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitara que se defina la carpeta donde se guardara
el archivo tipo XML con el catalogo de cuentas generado.

@l Guardar como X
4 <« elComprobante » Pruebas de Cont Elect v | O Buscar en Pruebas de Cont EL.. 0@
Organizar Mueva carpeta == - o
- - - .
I Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
3 Descargas [] AAADT0T01AAAZ0TTI2CT xml 1 Archivo XML
Documentos
I Escritorio - >

Nombre de archivo: | G5

Tipo: | XML Files (*xml) e

4 Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Balanzas, de clic en

“Generar Balanza XML”, se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”
[8X Genera Balanza XML x

- Datos

Afio: |2018 | v| Mes: |Ene | v| []  Es Complementaria

| |:| ﬁ Obtener Layout

J Generar M Cancelar

Al hacer clic en “Obtener Layout” el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama
“Layout_Balanza.xlsx” y solicitard que se defina la carpeta en la que se va a “Guardar”

& Exportar a Excel... X
™ <« eCo.. » Pruebas de Cont Elect v O Buscar en Pruebas de Cont El... 2
Organizar = Mueva carpeta SEE g 9
~
[ Este equips ~  MNombre Fecha de modifica... Tipo ~
& Descargas |z|,_] AAADTDI0TAAA CatalogoCuentaxlsx Hoja de ci
Trsimatins z‘._] Catalogo AAADTDT0TAAA sk Hoja de ci
|Z||_] Layout_Cuentasxlsx Hoja de ci
I Escritorio B 4 it eecioon A ARTATA A A e 1nnarntn 1a.an Vieiooan
= Imdagenes i < 2
Nombre de archivo: | [ENEEEE ERER{E -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) -

~ Ocultar carpetas Cancelar
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Ademas de guardar el archivo, se abre el programa Excel y se visualiza el contenido del archivo generado, en él se
podra ver la informacidn requerida y el orden en el que se debera colocar, copie y pegue dicha informacién como

se muestra.

W N @ AW N

e
BlwR|(e (e

i

1010-000-000-000-000
1010-001-000-000-000
1020-000-000-000-000
1020-001-000-000-000
1030-000-000-000-000
1030-001-000-000-000
1050-000-000-000-000
1050-001-000-000-000
1060-000-000-000-000
1060-001-000-000-000
1060-005-000-000-000
1070-000-000-000-000
1070-005-000-000-000
1072-000-000-000-000

FONDO FUO DE CAJA 3892.93 4214.98 4245.49 3862.4.
Caja Chica 3892.93 4214.98 4245.49 3862.4.
BANCOS 893696.39 3916738.12 3936078.45 824356.0¢
Bancos Nacionales 893696.39 3916738.12 3986078.45 824356.01
INVERSIONES 740952.08 250000 470000 520952.
Contrato 1262068-8 Presidencia 740952.08 250000 470000 520952
CLIENTES 2867942.17 1391498.86 2132641.61  2126799.4.
Clientes Nacionales 2867942.17 1391498.86 2132641.61  2126799.4.
CTASY DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1336.03 0 o 1336.0:
Gastos efectuados por cuenta de 1335.03 0 o 1335.0:
Intereses por cobrar a corto plazo nacio 1 0 o

DEUDQRES DIVERSOS 174079.04 450 450 174079
Deudores 174079.04 450 450 174079
CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR 0 Q o

Cuando haya terminado de colocar la informacién solicitada en su totalidad, de clic en el simbolo de carpeta que

estd en color azul de la ventana “Generar Balanza XML”, se abrird otra ventana en la que solicitara la ubicacion del

archivo tipo Excel que contiene la informacidn del catalogo, selecciénelo.

Organizar »

4 || « eCompr.. > Pruehas de Cant Elect

Mueva carpeta

~
~

v O

X Favor de seleccienar el archive cen la informacién de RFC a descargar

[ Este equipo
J Descargas
%] Documentos
[ Escritorio
=1 Imagenes

b Musica

Nembre

E] AAA0TD101AAA_CatalogoCuenta.xsx
B Catalogo AAAD0101AAA xdsx

IXI_] Layout_Balanza.xlsx

& Layout BalanzaAAAD10101AAAxlsx

] Layout_Cuentas.dsx
LR 4

MNombre de archivo: | Layout_BalanzaAAADTD101AAL ~

Al dar clic en “Abrir” se verd la ruta donde se encuentra el archivo tipo Excel.

|8 Genera Balanza XML
- Datos

Adiot 2018 | v |

Mes: |Ene | v| [] Es Complementaria

ChUsers\Roberto\DocumentsieComprobante\Pruebas de Cont Elecf\Lay{ | |

*
Buscar en Pruebas de ContEl.. @
= O @
Fecha de modifica.. ™
1
. Num¢
2 1010
3 1010
4 1020~
5 1020-
v
& l1nan
> W4 M
Archivos de Excel (*xlsx) ~
ﬁ Obtener Layout

o Generar I Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitara que se defina la carpeta donde se guardara
el archivo tipo XML generado con la balanza.

& Guardar como X
1 << eCompr.. » Pruebas de Cont Elect v O Buscar en Pruebas de Cont EL.. 0@
Organizar » Nueva carpeta == - o
[ Este equipo ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo
‘ Descargas @ AAADTONDTAAAZDTTI2CT xml 10/01/2018 12:53 ... Archivo XML
% Documentos
I Escriterio
. v < >
MNombre de archivo: | AAADT0101AAA201801BN.xml ~
Tipo: | XML Files (*xml) ~
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
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Respaldo/ Recuperar respaldo.

El Respaldo y recuperacion de toda la informacion procesada en eComprobante XML se realiza por Contribuyente,
por lo tanto es necesario entrar a “Contribuyentes” del menu principal de “Archivo”

!_'f eComprobante
Archivo Contribuyentes

z,\ Contribuyentes

{
fb Abrir Contribuyente

p Desactivar Licencia
* Acerca De
Eé Salir

Respaldo.

Se abrira una pestana de “Contribuyentes” que en lista a todos los que se hayan dado de alta en el sistema.

[T eCamprobante

Contribuyentes

Q7 K|S E R

Muevo Buscar Maodificar Eliminar | Respalde Recuperar | Cerrar
Herramientas Respaldos Cerrar

Contribuyentes X

Nombre ! L .
rir | RFC Nombre o cial

3

(=3
=]
L

De la lista de contribuyentes, de clic en el RCF o en el Nombre o razén Social (no en abrir) del que quiera respaldar
para que quede seleccionado, el fondo debera quedar en color azul.

A continuacidn de clic en “Respaldo” que se encuentra en la parte superior.

) ecomprosante
Archiva | Contrbuyentes

Q7 ®

Nuevo Buscar Modificar Eliminar

)

Respaldo Recuperar

Cermar

Herramientas Cerrar

Contrbuyentes X

RFL

Se abrira la ventana “Respaldo de Contribuyente” donde podra definir dando clic en el botén “Buscar” el lugar en el
que se guardara el archivo de respaldo, de manera predeterminada propondra C:\Temp\, el nombre del archivo

Respaldos

propuesto es el RFC pero se puede modificar al que usted decida.

[l Respaldo de Contribuyente x

REC AAADT0101AAA

Ruta Respaldo ‘Cl\.TEMP\AAAOWOTOMAA Buscar

 Aceptar M Cancelar
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& El respaldo del contribuyente AAA010101AAA se generd
correctamente,

Aceptar

Recuperar respaldo.

Para recuperar el respaldo realizado previamente, entre a “Contribuyentes” del menu de “Archivos”, de clic en
“Recuperar”.

i eComprobante

Amhivo  Contribuyentes

= v

QA S RIE &

iy S A ==
Herrameentas Respaldos Cerrar

Contribuyentes X

RFLC

Se abrird la ventana “Recuperacién de Contribuyente” en la que se requiere la ubicacion del respaldo realizado con

anterioridad, NO intente capturar el RFC, lo que tiene que hacer es dar clic en el botdn “Buscar” y seleccionar el
archivo tipo “.zip” de respaldo generado con anterioridad.

[ Recuperacién de Contribuyente

RFC AAADTO0T0TARA
Ruta Respaldo. |C:\Temp\AAAO‘IO101AAA\AAA01D1 01 AAA,2m|

Ruta Compartida |

o Aceptar

M Cancelar

Buscar

Buscar

Al dar clic en “Aceptar” realizard un proceso en el que al final deberad salir el siguiente mensaje.

X
|'/ 0 \I La recuperacion del contribuyente ASAD10107AAA se
L ! 4 completo correctamente,
Aceptar

Cierre y abra nuevamente la pestaiia “Contribuyentes” y aparecera en la lista el RFC y nombre del contribuyentes
con toda la informacion que contenia en el equipo respaldado.

Archivo | Contribuyentes
® 9 i
O] RLC) =
Nuevo Buscar Modificar Eliminar | Respaldo Recuperar | Cerrar
Herramientas Respaldos Cerrar
Contribuyentes X
RFC.:
Nombre ;
Abrir [RFC [Nombre o razén Soctal
£ [AAA010101484 | Contribuyente de Prueba
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Transferencia de licencia a otra computadora.

El proceso de desactivacion estd disefiado para poder transferir la licencia actual a otro equipo en caso de ser

necesario.

Antes de iniciar este proceso, obtenga el nimero de serie de la licencia que estd activa en el equipo actual a
transferir, entrando al menud de “Archivo” y dando clic en “Acerca De”.

™ eComprobante

Contribuyentes

L —

«
r‘.g Abrir Contribuyente

) Desactivar Ly a3
R«

Se abrira la siguiente ventana, en la que debera dar clic en “Informacidn de Licencia” para obtener el nimero de

serie.

eComprobante XML

*=f~rmacion de Licencia Ayuda En Linea

Es un sistema para obtener, validar, administrar, revisar, analizar y
extraer informacién de comprobantes fiscales digitales por,
Internet emitidos y recibidos, adicionalmente permite generar,
administrar y validar los archivos enviados a Iz Autoridad en el
cumplimiento de la Contabilidad Electronica.

Verificar Actualizaciones (@) Aceptar o

Se abrird la ventana “Datos Licencia” donde viene el nUmero de serie y otros datos como se muestra en la siguiente
imagen, estos se deben guardar para posteriormente activar en otro equipo.

eX eComprobante XML

Licencia:
N° Serie:

Estatus: ACTIVA
Activacion: 9/3/2018

Sistema: eComprobante Versién: SIDE

Usuario:
Autorizado: DSOFT SA DE CV

Correo: i @dsoft.mx

Verificar Licencia @
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Desactivar Licencia.

Para desactivar el sistema, ir al menu Archivo y haga clic en el botén “Desactivar Licencia”. Para confirmar el
proceso de desactivacidn, haga clic en el botén “Si”.

I eComprobante

Archivo | Contribuyentes

[
fﬂ Abrir Contril

P Desactivar Licencia
[
[:9 Salir

—
'0' ;Desea desactivar la licencia?
-

Si | Mo |

Se mostrara el siguiente mensaje, confirmando la desactivacion de la licencia.

Desactivacién Licencia X

y l} Se desactivo correctamente

Activacion de la licencia en la otra computadora.

Una vez instalado el sistema eComprobante XML en la nueva computadora entre a “Activar Licencia” del menu de
“Archivo.

{
'b Abrir Contribuyente

{ Activar Licencia
*a Acerca De
m% Salir

Aparecera una ventana en la que solicitard los datos que obtuvo del equipo anterior, mismos que debera capturar.

@ Activacion Licencia

Nimero de serie

Empresa:

| |
Correo: | ‘
| |
Contacto | ‘

Teléfono: Lada Ext I:I

|¢ Actwarl |x Cancelar‘
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Al finalizar aparecera el mensaje de “Activacién Licencia”

Activacion Licencia bt
A
j 'é Activacion Caorrecta

Para terminar de clic en “Aceptar”
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