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ACTIVACION DE ECOMPROBANTE.

1. Hacer doble clic en el acceso directo de eComprobante (se localiza en el escritorio)

omproban
te

2. Ingresar al sistema con el usuario: admin y contrasefia: admin123

Usuario

Contrasefia

| D

3. Seleccionar el menu “Inicio < Activar Licencia”

a1, Activar Licencia
&

I’? Acerca De

[ =2 Salir

4. Ingresar los datos solicitados para la activacién del sistema eComprobante, (el nimero de serie es proporcionado via
correo electroénico). Ya teniendo todos los datos capturados hacer clic en el Botén [Activar]

L]
. . n nr n n
NOTA: Para realizar la activacion dSOft nclwacl““ llcﬂ“cla

del sistema, es necesario contar Nimero de serie: |

Correo: ‘ |

con conexion libre a internet.

Empresa: ‘

Contacto: ‘ |

Teléfono: Lot (O] B [ ]

5. Sitodos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activacién se realizé correctamente. De no
ser asi, ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos

Activacién Licencia X

I\ Activacién Correcta
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AGREGAR CONTRIBUYENTES.

1. Seleccionar el menu “Inicio - Contribuyentes”

©

5 Contribuyentes

i, Abrir Contribuyente

e‘, Desactivar Licencia

2. Sevisualiza la pestafia “Contribuyentes”, hacer clic en el botén [Nuevo]

ontribuyentes

Sl B 8 8 B D

MNuevo Modificar Eliminar Respaldo Recuperar  Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML Integridad
Herramientas Respaldos Utilerias

3.

en el botén [Guardar]

Administracion de Contribuyentes - Nuevo

RFC
e |

Razon Social

AZ0T

(%]

oCla

B Guardar

> Cancelar

Se muestra el mensaje “El contribuyente se agregd correctamente”, presionar el botén [Aceptar]

Adrministracién de Contribuyentes

X

.
@ El contribuyente AAADT0101AAA, se agregd correctamente,
L ! 4
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Para trabajar con el contribuyente recién creado o algin otro de debe hacer doble clic sobre el mismo.

Abrir RFC Nombre Completo
DS0980305FCs DSOFT

PESTANA REPOSITORIO SAT

Se encuentran las consultas realizadas en el SAT, es decir se encuentra la consulta de la informacion desde el portal del
contribuyente para las consultas de CFDI recibidos o emitidos almacenadas por el SAT, en ella se podra visualizar el folio fiscal, RFC
receptor o emisor, nombre o razén social de receptor o emisor, emisidn, certificacion, PAC que certifico, total, estatus de
cancelacidn, tipo de comprobantes, estado y fecha de cancelacion.

1) DESCARGA 500+
Es la descarga automatica de CFDI del portal del SAT de hasta 80,000 comprobantes en una sesién por dia.

arga 300+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcian Pagos
sitorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

e 8 B @ R [daE=E I ©

Descarga log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XMLl's  Importados Vs XML's En Proceso % Revisar MNegras Excel CSV elistasMegras Repositorio

DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Para la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente

Acceso portal le contribuyente SAT

2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que

DS0980305FC5 v‘ sea incorrecta
Clave CIEC

(:) Gomrddor Clove CIEC 3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho
uardar Llave
dato cada vez que se desea descargar comprobantes

4) Ingresar el Captcha visualizado en la parte de arriba

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender

P | e

e 6) Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesion con el
o Iniciar Cancelar

Portal del Contribuyente

G) 7) Cancela acceso al portal de contribuyente SAT

Borrar Clave Ciec Guardada

Se muestra una advertencia sobre el uso de la clave CIEC, si estd autorizado al uso de la contrasefia presionar el Botén
[Aceptar], de lo contrario presionar el Boton [Cancelar]
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Contrasefia

Si estd usted autorizado para utilizar la contrasefia del
SAT para la descarga de CFDI favor de continuar, de lo
contrario cancele el proceso

[ No volver a mostrar el mensaje

A) Ventana Descarga 500+

Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrara la ventana “Descarga 500+” la cual permite realizar los filtros
necesarios para la descarga de los XML.

Descarga 500+

r Seleccione la opaign deseada

=8 Descargar EMITIDOS O | Descargar RECIBIDOS

r Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT ———

Ao Inicial  [2021 Afic Final (2021 v

Dia Inicial u Dia Final u

NOTA: Al realizar la descarga 500+, se
recomienda hacerlo en horas “No Pico”,
entre las 9pm y 7am, esto con el fin de
obtener mejores resultados de descarga

por dia ya que en ocasiones no descarga Hors Inicial | 9:0: 0 HoraFinal [0:0:0
el total de CFDI consultados Tpo CFDI [Todos v ||[Estade CFDI Todos v 1
=
Complemento  |To40 v :

r Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

- - — —~
Seleccione el archivo en Excel con la lista de RFCs Q s

r O Consulta por lista de UUID mediante layout en excel ——————————

- Opciones descarga

{ ® Asequrar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

PP 99 ¢

() Descargar comprobantes en la carpeta:

‘C:".L,ser: desarrollo

p\Nueva carpeta\D50!

+  Aceptar X Cancelar

1) Seleccionar que tipo de comprobantes se descargaran “Emitidos” o “Recibidos”.

2) Seleccionar el periodo que se va a descargar “Afio inicial - Aiio Final”, “Mes Inicial - Mes Final”, “Dia - Inicial”,
“Hora Inicial — Hora Final".

3) Seleccionar tipo de CFDI “Ingreso”, “Egreso”, “Traslado”, “Pago”, “Nomina” o de lo contrario dejar “Todos”

Tipo CFDI Tados :

Ingreso

- Consulta y desq Egresa

- O Consulta pq

4) Seleccionar el estado de los CFDI a descargar, “Vigentes” o “Cancelados”.

Nota: El sistema no descarga Estado CFDI | Todos |V||
CFDI Cancelados “RECIBIDOS”, —
solo realiza la descarga con los —\Vigentes

CDFI “Emitidos” Cancelados. iante Layout er] Cancelados
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5) Seleccionar el tipo de “COMPLEMENTO” del CFDI

Descarga 500+

r Seleccione Iz opcién deseada Todos | vl
[=@l Descargar EMITIDOS O Descargar RECIBIDOS Todos E
- - Estindar
r Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT ——— Acreditamiento de IEPS
Afio Inicial Afio Final | 2021 (v Aerolineas

Certificado de Destruccian

Mes Inicial ut Mes Final Comercio Exterior
Dia Inicial Todos Dia Final Comercio Exterior 1.1

Compra Venta de Divisas

HE
ERRE

Horalnicial  [g.0.0 HoraFinal [ 0.0:0

Consumo de Combustibles

|v| EstadoCPDI [Togos [ v] Donatarias
7 Estado De Cuenta Bancario

Tipo CFDI

g g
alla
a8
R

Complementa

M
| ‘\ Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos
INE 1.1
Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel . o )

Instituciones Educativas Privadas(Pago de colegiatura)

ccione el archivo en Excel con la lista de RFCs Q o

| - — | = Leyendas Fiscales L

Mis Cuentas

r O Consulta por lista de UUID mediante layout en exce Motarios Publicos

| | ‘ - Obras de artes y antigliedades

Otros Derechos e Impuestos

r Opciones descarga Pago en Especie

® Asegurar los CFDI descargados en un archiva comprimido ZIP con contrasefia Persans Fisica Integrante de Coordinade

) Descargar comprobantes en la carpeta: Recepcidn de Pagos

Reciba de donativo
el | DS -

C\Users\desarrollof\Desktop\Nueva carpetal\D(

+  Aceptar > cancelar

*OPCIONES ESPECIALES DE DESCARGA*
6) Consultay descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel
Esta opcion es atil cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, el sistema solo descargara los primeros 500 XML,

normalmente ocurre en nédminas con mas de 500 trabajadores que son timbradas a la mayor capacidad con que timbra un PAC
(1,000 XML por segundo).

Para realizar el proceso de descarga por RFC, seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Obtener la plantilla Layout en Excel
Dar clic en el botdn verde con el icono de Excel

Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel T
Seleccione el archivo en Excel con la lista de RFCs | Q xLS

Seleccionar la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC” y presionar el botén [Guardar]

X Exportar a Excel, X
« ~ 4 [ » Esteequipo > Documentos v @ | Buscaren Documentos P
Organizar ¥ Nueva carpeta Bz » 2]
Log A Nombre Fecha de modifica..  Tipe #
. e
& OneDiive SQL Server Management Studio 13 Carpet
Visual Studio 2010 Carpet
v [ Este equipo Visual Studio 2013 Carpet
- Descargas Visual Studio 2015 Carpet
> ] Documentos Visual Studic 2017 Carpet v
- v < >
Mombre de archive: Laywt,ch.x\sxK -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*adsx) v

Paso 2: Agregar los RFC
Enseguida se abre la plantilla Layout_RFC, ingresar el/los RFC, guardar cambios y cerrar Excel.
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e AAADIOI01AAA
N CNE7V81229BK4

DTA121126GF4

FTV961125GP7
N HEPI770319R49

MIEQ700821TY8

Paso 3: Importar Layout
Presionar botdn color azul con el icono de lupa
" Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

J

Seleccone oL archve o el con s ce e e

M
g
=

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los RFC, hacer clic en el botén [Abrir]

X Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC a descargar X
1 > Esteequipo > Documentos v |®| | Buscar en Documentos »
Organizar »  Nueva carpeta = ™ @
ecomprobante ®  Nombre Fecha de modifica.. Tipo ™
B Escritorio My Web Sites o Carpet
Log SOL Server Management Studio Carpet
Visual Studio 2010 Carpet
@ OneDrive Visual Studio 2013 Carpet

Visual Studie 2015

Carpet
[ Este equipe AP
- Visual Studio 2017 2 181201 .. Carpet
D
¥ Descargas =] Layout RFCxlsx 18/12/2018 0414 .. Micros »

|5 Documentos

,
Nombre de archivo: | Layout RFC.xlsx ~| | Archivos de Excel ("xlsk) hd

Apareceré el mensaje indicando cuantos RFC se importaron correctamente, presionar el boton [Aceptar]

Descarga Masiva 500 Mas X

r h\‘ La importacién se completo satisfactoriamente.RFC's (7 )
V' importados,

7) Consultay descarga por lista de UUID mediante Layout en Excel
Esta opcion es util cuando se requiere descargar una lista de UUID especificos.

Para realizar el proceso de descarga por UUID, seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Obtener la plantilla Layout en Excel
Dar clic en el botdn verde con el icono de Excel

[0 Consulta por lista de UUID mediante layout en exce Sy

| R

Seleccionar la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_UUID” y presionar el botén [Guardar]
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&% Exportar a Excel.. X
“« ~ 4 [5 » Esteequipo > Documentos ~ @ | Buscaren Documentos P
Organizar v Mueva carpeta == - (7]

Log A Nombre Fecha de modifica.. Tipe ™
213090
& Onedrive SQL Server Management Studio 13 Carpet
Visual Studio 2010 Carpet
v [0 Este equipo Visual Studio 2013 Carpet
& Descargas Visual Studio 2015 Carpet
> [5) Documentos Visual Studio 2017 Corpetw
- ofs 2
Nombre de archivo: Laynut_RF(.x\;xK -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) v

A Oculter carpetas

Paso 2: Agregar los UUID
Enseguida se abre la plantilla Layout_UUID, ingresar el/los UUID, guardar cambios y cerrar Excel.

[2] \

Portapapeles | Fuente | Alineacion | Namero

Estilos

»
@

S 7E7ADF72-A291-466A-

A -
[VINIT)
DOD33CSB-234E-44B9-8AAC-0F48820CA2F6

3739125F-427F-4D31-A994-63622308DABD
D2883544-3FBB-4A9F-ADFA-6ABA74497861
B5210295-FO60-4935-A887-266FAG284736
200FA3FA-ECIE-AD| AEAAZBTGFAD
787ADF72-A291-466A-B13B-46F6150199F1 1
FECETTS 3
SGBAC3AB-B1A3-4D51-AEBS-A7EB9SE8E30D
0BCBABI1-628C-4D23-AD04-157AA13EICES -
Lista Fi .

uste BH o mn e — ] - 100%

“zemNowEwN

Paso 3: Importar Layout
Presionar boton color azul con el icono de lupa

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en exce

—>

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los UUID, hacer clic en el botén [Abrir]

X Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC a descargar X
1+ » Esteequipo > Documentos ~|®| | Buscar en Documentos »
Organizar v Nueva carpeta =~ W @

ecomprobante A

Nombre

Fecha de modifica..  Tips ™

I Escritoria My Web Sites Carpet

SOL Server Management Stuclio 1 Carpet

Log
Visual Studio 2010 Carpet
@ OneDrive Visual Studio 2013 Carpet
= Este cquipe Visual Studio 2015 Carpet
Lo Visual Studio 2017 Carpet
¥ Descargas ] Layout RFCalsx v Micro: v
|5 Documentos )

Nombre de archivo: | Layout RFCuxlsx ~ || Archivos de Excel (*xlsx) -

Apareceré el mensaje indicando cuantos RFC se importaron correctamente, presionar el botén [Aceptar]

Descarga Masiva 500 Mas >

La importacion se completo satisfactoriamente UUID's (11
Importados.
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8) Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido

Los XML se descargan y se comprimen en formato .ZIP en la carpeta C:\dSoft\eComprobanteMeta\Descargas\RFC\Asegurados. El
archivo .ZIP estara protegido con una contrasefia con la finalidad de restringir la informacion.

Opciones descarga

C gurar los CFDI descargados en un archivo comprimide ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:

top\Nueva carpeta\DSO980305FC5 .-‘«:eglurac:s| -

9) Guardado de los XML en Carpeta

Los XML por default se descargan y se guardan en la carpeta C:\dSoft\eComprobanteMeta\Descargas.
Para cambiar la ruta de descarga se debe dar clic en el botdn color azul con el icono de lupa

Cpciones descarga

(®) Asegurar los CFDI descargados en un archive comprimide ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:

|C \Users

Seleccionar la carpeta para guardar los XML y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta X

RUTA PARA ALMACEMAR ARCHIVOS

; Descargas ~
~ @ Documentos
Archivos de Qutlock
Archivos XML
Christian Rosas
~ Descargas
ABADTONDTAAA
Documents
lI5Express

Crear nueva carpeta Cancelar

10) Inicio de la Descarga

Una vez teniendo todos los criterio para la consulta y descarga se debe presionar el Botén [Aceptar].

Opciones descarga

(®) Asegurar los CFDI descargados en un archive comprimide ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:
top\Nueva carpetaiDS0980305FC5 .-‘«;eguraccs| -

«  Aceptar X Cancelar

CilUsers\d

B) Proceso de descarga.
La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora, minuto
hasta llegar al segundo, considera los CFDI de ingreso, egreso, traslado, ndmina y recepcién de pagos.

La velocidad de descarga fluctua entre 150 y hasta 400 CFDI por minuto, pudiendo descargar en un dia 2,000 y hasta los 80,000 en
una sesion.
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Q)

Resumen de consulta

[ 3 4
0
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Del 01/May/2019 Al 31/May/2019

-

@EESD

Periodo:
Comprobantes: Recibidos Tipo: Todos

Complementa:  Todos

Estado: Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: Proceso Finalizado Total: 3,112
~ PROCESO DESCARGA DESCARGA
Consultados: 3112 Tiempo: 00:01:13
Descargados: 443 Velocidad Consulta: 2914 x Min
Existentes: 0 Velocidad Descarga: 364 x Min
I
==

Al finalizar la descarga, se visualiza el resumen el cual muestra la informacion de los XML consultados y descargados, presionar el
botén [Importar] para continuar con la importacién al repositorio SAT.

DS0980305FC5 DSOFT

1) Datos De Consulta
Se encuentra la informacioén de la consulta,

C lta: Ge I Periodo: Del 01/May/2021 Al 30/Jun/2021 CONSULTA Y DESCARGA 1 1
oreter General Periodor Del 01/1ey o como el periodo, tipo de comprobantes,
@_ DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos  Estado: Todos  Complementos Todos \ estado y complemento.
[ REroRTE 2) Reporte
" " Fecha Hora Fecha Hora -
Afio  Mes Método Consuttados  Cancelados Descargados Existentes Estatus Consul . H H
meb oo |Fn Fn Se visualiza la cantidad de XML cancelados y
2021 May QUINCENAL 01/05/2021 00:00:00 14/05/2021 235959 292 3 0 292 Consulta Req ,
2021 May | SEMANAL |15/05/2021 | 00:00:00 |21/05/2021 |23:59.:59 217 3 0 217 Consulta Red XML descargados por dla.
2021 May SEMANAL  22/05/2021 00:00:00 31/05/2021 235959 298 2 0 293 Consulta Red 3 .
@_ 2021 Jun MES 01/06/2021 00:00:00 | 30/06/2021 23:59:59 87 0 44 43 ConsultaRed 3) EStadIStIcas

4 3
- ESTADISTICAS

Consultados: 894 Existentes:
Cancelados: 8

Descargados: 44

850

MENSAJES
’7 PROCESO FINALIZADO

@-Homee]

« Importar

D) Copiado de Listado Repositorio SAT
Enseguida de muestra la ventana de las listas consultadas del repositorio SAT utilizadas para la descarga, son guardadas en base
de datos para identificar comprobantes cancelados de proveedores.

Muestra los totales de los XML Consultados,
Cancelados y Descargados por dia.

4) Exportar a Excel

Manda el Resumen de Consulta visualizado a
un archivo Excel, seleccionar la ruta y
guardar.

5) Importar

Importa los XML al sistema extrayendo la
informacion y distribuyéndola en la base de

datos para la visualizacién en pantalla.

o0
o0
SAT

o 0

 COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 3713

Hora Inicio:

18:42:10

Registros Copiados:

497

Tiempo Transcurrido:  00:00:05

E) Tipo de Comprobantes Encontrados
Al finalizar el proceso anterior el sistema realiza una lectura rapida de los CFDI para clasificarlo en Ingreso, Egreso, Nomina,

Traslado o Pagos.
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- DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 1578 Hora Inicio: 18:57:15

Archivos Leidos: 1524 Tiempo Transcurrido:  00:00:04

Seleccionar los tipos de CFDI para importar al sistema.

Comprobantes Encontrados

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad
¥ |Ingreso 741
¥ |Pago 73
¥ |Nomina 79
=2 Egreso 1
" Aceptar > Cancelar
F) Importacion de XML
Se realiza la importacion de datos contenidos en los XML al sistema.
i [ g
~ DATOS DE IMPORTACION
Archives en Carpeta: 3712 Hera Inicio: 18:42:52

Archives Leidos:

1000 Tiempo Transcurrido:  00:00:10

G) Reporte de Importacion
Se visualiza la ventana con el reporte de importacion, presionar el botén [Salir]

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:13
En Carpeta: 894
Importados: 44
Anteriormente

Importados: 850
No Importados: 0

I salir

De acuerdo al tipo de CFDI importados se generan los médulos correspondientes

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos
. o — b, b
P @ & 18 & & H ©

Descarga log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's Importados Vs XML's En Proceso % Revisar Negras Excel CSV elistasMegras Repositorio
DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

2) LOG DE DESCARGA
Visualiza el reporte de la Ultima descarga realizada
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Descarga 500 Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Repositorio Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

SRR E T @ @ @RED W B

Descarga log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Ve XML's Importados Vs XML's En Proceso % Revisar Negras Excel CSV elistasNegras Repositorio

DESCARGA Y CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Ademas se puede encontrar un historial con una lista de todas las descargas realizadas.

DSO980305FC5 DSOFT

Consulta: General Periodo: Del 01/May/2021 Al 30/1un/2021 CONSULTA ¥ DESCARGA
@_ DATOS DE LA CONSULTA
’VCcmprobantE; 0 emminos |« [EIZeGIVGEN Tipo: Todos  Estado: Todos  Complemento: Todos ‘
REPORIE
B : Fecha Hora | Fecha Hora Con | Limite
Afio | Mes Método | (<O = & = Consutados | Cancelados | Descargados o0 (i® | Estatus Consula
2021 May| MES 0110512021 00:00:00 3110512021 235950 46 1 36 0 0 ConsultaRealig
2021|Jun | MES 0110612021 |00:00:00 | 3010612021 | 23:59:59 12 0 12| 0| 0 GonsultaReali]
« >
Consultados 58 Fellas Descarga: 9
@— Cancelados: 1 Limite SAT 2000: 2
Descargados: 48
- MENSATES
@— ’VPRO(ESG CANCELADO POR EL USUARIO! ‘
= Eximnar i3 Exportar No Descargados 23 Ver Historial > sair

1) Datos De Consulta
Se visualiza los datos de consulta, el periodo, tipo de comprobantes, estado y complemento.

2) Reporte
Muestra el reporte de la consulta y descarga de los XML (por afio, mes, método, fecha inicio, Hora inicio, Fecha Fin, hora fin,
Consultados, cancelados, descargados y estatus consulta)

3) Estadisticas
Muestra un total de la descarga de los XML.

4) Mensaje
En caso que el sistema encuentre inconsistencias, mandara mensaje indicando el problema.

5) Exportar a Excel
Manda el reporte de lo que se encuentra en pantalla a un archivo Excel.

6) Exportar No Descargados a un formato de Excel
Genera el reporte de los XML que no fueron descargados.

7) Historial de descargas
Se muestra una ventana con un registro de todas las consultas y descargas de XML realizadas, para realizar un reporte en Excel del
registro hacer clic en el botdn [Exportar],para generar el reporte de los XML no descargados en la Ultima descarga hacer clic en el
botdén [Exportar No Descargados], para regresar al Log de descarga, presionar el botdn [Log] y para salir la ventana presionar el
boton [salir].

WISTORIAL DESCARGA

T et i (G G Than o

ou0A0021 1035 m 002NN 10Ma m Conwl  Ractioos|Tome Tosus Toaos o084

10ES21 00585 m. MGG O6SGE m PLUD  Facbons (Toass o oo

10BN 10318 m WG 10240 m Geowal  Rectoios [ Tooe Totur Totor o1

] [ l | J_ J_ .
T . -

Y S — S vl
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3) CONSULTA 500+
Consulta y actualiza los registros del repositorio SAT

(€ Descarga 500+ Web Service SAT Facturss Notas Crédito Némina  Recepcion Pagos
(VN Repositorio SAT  Metadsta  Metadatos  Peticiones CFD| Emitidas  Recibidas  Emitidss  Rechidas Emitidos  Emitidos  Recibidos
S — N N
© @ & 8 & & H i =
Descarga  Log  Consults Importados CotejarVs Cotgjar  Cancelacionss Cancelacionss  Listss  Exporter Crear  Bxportar  Eliminar  Cerrar
500+ XML Descarga 500+  VsXMLs Imporados VsXMLUs EnProceso  xRevissr  MNegras  Excel CSV elistasNegras Repositorio

DESCARGA ¥ CONSULTA SAT cotElAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Repositorio SAT X
TS| Repositario Redbidss Pagina: (D=l 1311000 || Total Registros: 3240 ce 3,240 Tiempo Consulta: [ 00:0000] ¢

uuD | Receptor | Nombre Receptor Pac Emision Total Tipo P~
P e DRSS USmeaae AT e i . | SED1102088.7 | 03un. /2021 14:06 | 034un/2021 14:06 17,400.00 Ingreso ¢
[ommenrem mag - e R SED1102088.7  03/un. /2021 13:46 | 034unJj2021 13:46 522000 | Ingreso ¢
[ ro o m m— - SED11020887 | 03jun /2021 13:40 | 03]unj2021 13:40 5,670.00 Ingreso | ¢
Registros del [ . . B SED1102088.7 | 034un./2021 13:37 | 03junj2021 13:37 4,176.00 |Ingreso |C
Repositorio = E w = = L] L SED1102088.7 03/un. /2021 13:34 | 034unj2021 13:34 232000 Ingreso ¢
SAT [ren - — . » B SED1102088.7 | 03un. /2021 13:31] 034unJj2021 13:31 406000 Ingreso | ¢
[ e, i i . SED11020887 | 03jun /2021 13:25 | 03unj2021 13:25 187920 [Ingreso | ¢
[ R . == W e el [SED11020887 034un /2021 13:20 | 034un.2021 13:20 18,009.00 Ingreso | ¢
e - g —— -y 80 .|SED1102088J7 | 034un.2021 13:10 | 03un/2021 13:10 0.00 Page ¢

Para la autenticacién en “Consulta 500+”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

Consulta 500+
RFC DS0980305FC5

# Guardar Clave CIEC

. Cambiar Captcha

+% Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana para definir el periodo a consultar, una vez definido hacer clic en el
botdn [Aceptar], de lo contrario para salir de la validacién presionar el botén [Cancelar]

Consulta 500+

Seleccione la opcion deseada
=@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

- I Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo s ———————

Afio Inicial [2021 | afcFinal [2021 Seleccionar el
" eriods

" Aceptar 2 Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso

IE
'0 SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 30/Jun/2019

Comprobantes: Emitidos Tipe: Todos Estado: Todos
Complemento:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: DIA 14/Ene/2019 00:00:00 14/Ene/2019 23:59:59 Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 28 Tiempo: 00:00:11
Velocidad Consulta: 28 x Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacion de la lista del repositorio
SAT.
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DS0980305FC5 DSOFT

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 SOLO CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA
[csmpmbamas Emitidos Tipo: Todos  Fstado: Todos  Complemento: Todos ‘
- REPORTE
- Fecha Hora Fecha Hora
Afio  Mes Método » L ‘Fl\ Fin mmm‘mummkm.xm ‘
2021 Jun| MES 01/06i2021 00:00:00 30/06/2021 2359559 | 121 0| Consulta Realizada |
- ESTADISTICAS
Consultados: 121
Cancelados: ]
MENSAJES
[PRD([SO FINALIZADO
i Exportar  Actualizar

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML si cambiaron de estatus

de vigente a Cancelado.
$OOOE
( 1]
SAT —'

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00
Registros Capiados: 194 Tiempo Transcurrido: 00:00:02

4) COTEJAR IMPORTADOS CONTRA XML

Realiza una validacion de los CFDI importados contra los XML de una carpeta con el fin de identificar archivos XML que tengamos
en carpeta y no hayan sido importados al sistema.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito MNémina Recepcicn Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metad. Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
b o — By B, b
P BFE B @ R @E= & i
Descarga Log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Expaortar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso % Revisar MNegras Excel CSV elistasNegras Repositorio

DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana para seleccionar la carpeta donde se encuentran los XML que deseamos cotejar contra los CFDI Importados.

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a cotejar.

- Escritorio

> @ OneDrive

> & Ricardo Mufioz
> [ Este equipo

> ' Bibliotecas

> ¥ Red

> Panel de control

\al Papelera de reciclaje

Aceptar Cancelar
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Cuando los CFDI importados al sistema son menos a se mostrara la relacion de archivos que no se encuentran importados en el
sistema, de lo contrario aparecerd el mensaje que todos los XML estan importados correctamente.

L |

Reporte de XML No Importados

LOS SIGUIENTES ARCHIVOS NO SE HAN IMPORTADO AL SISTEMA
Archivos: 7
uuo Nombre Archive Ruta
0BO739A0-F20A-4017-BABE-D23ABBS064AA | 0BOT30A0-F20A-4017-BABB-D: xml | CICFDI )S09B0305FC i Jun\0BO739A0-F
2FED0S58-0236-4745-850E-91C72ECH2810 | 2FED0558-0236-4745-850E-21CT2EC62810.ml | C:\CFDIPrugbas\DSO980305FC Jun\2FED0558-0:
345E44DB-4836-4038-0286-73F0B068A414 | 345E44DB-4836-4038-9286-73F08968A414xml | CICFD )S0880305F( Jun\345E44DB-4:
9449FD88-BED7-4433-B334-E8530D3E9016 | 9449FD88-8ED7-4433-8334-E8530D3E9016.4ml | C!ICFDIPruebas\DSO980305FC Jun\9448FD88-BE
CAD1060C-DEDA-4DF6-A15C-BBE5S0C03B534 | CAD1060C-DEDA-4DF6-A15C-BBES0C038534.xml | CCFD )S0880305F(C Jun\CAD1060C-C
ECOFBIC4-2F28-4774-A459-06A71972F09E ECOFBIC4-2F28-4774-A459-06A71972F09E xml CICFDI )S0980305FC Jun\ECSFBIC4-2
F50F1CA1-BEAS-48EE-BA7D-ED19DD02BB3C | F5OF 1CA1-6EAS-48EE-BATD-ED19DD02BB3C.xmI | CICFD )S0880305F(C Jun\FEOF1CAT-BE
i 2
3 Exportar R Copiar Archivos > Salir

Para exportar a Excel se debe dar clic en el Botén [Exportar], se mostrara la ventana para guardar, seleccionar la carpeta destino
y hacer clic en el botén [Guardar].

Exportar 2 Excel.. X
<« “ 4 | » Esteequipo > Documentos > eComprobante Reportes ~|® | Busceren eComprobante Re.. 0
Organizar v Nueva carpeta Y @

~  Nombre - Fecha demodificacion  Tipo Tamafio

# Acceso rapido

Ningin clemento coincide con el criterio de bisqueda.
@ OneDrive

9 Este cquipe
& Descargas

/%] Documentos

I Escritorio
=) Imagenes
D Misica
v
Nombre de archivo: | DSO980305FC5 Reparte XML Faltantesalsc -
Tipo | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) -
TS ==

Si queremos copiar los archivos XML faltantes a una nueva carpeta para su importacion damos clic en el botén [Copiar Archivos] y
se mostrara la ventana para seleccionar la carpeta a la que se copiaran los archivos.

Buscar carpeta *

Seleccone por favor la carpeta que contiene los archivos XML a cotejar.

- Ezcritorio

@ OneDrive

a Ricarde Mufioz

[ Este equipo

‘1 Bibliotecas

¥ Red

Panel de contral

\al Papelera de reciclaje

Aceptar Cancelar

5) COTEJAR CONTRA IMPORTADOS.

Realiza una validacion de los registros del Repositorio SAT del filtro aplicado en pantalla contra los archivos XML importados en el
sistema, con el fin de identificar los CFDI que no han sido importados al sistema y que existen en las consultas realizadas al SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticion FDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

e @ & [F @ @Q (d @w & W ©

Descarga Log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso x Revisar MNegras Excel CSV elistasMegras Repositorio

DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS
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Se muestra el siguiente mensaje “éDesea validar la importacion de los XML’s?” para confirmar se debe presionar el botén [Si]

Repositorio SAT

I-'/ - \'I ;Desea validar la importacidn de los XML's?
W' Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2019, Mes: Todos

s w |

Cuando los XML importados al sistema son menos al repositorio SAT se mostrara la relacién de folios que no se encuentran en el
sistema importados, de lo contrario aparecera el mensaje que todos los XML estan importados correctamente.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos = m] X
Cgtejo Vs Importados  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos & Repositorio CESAT - (M Catslogos - {(F Sistema -

By
Exportar  Cerrar
Excel
exporTaR
Repositorio SAT Reporte de cotejo Repositorio SAT vs Importados X s

RELACION DE FOLIOS EN EL REPOSITORIO SAT QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2021, Mes: Todos]  Vigentes: [ 34|  Cancelados: [ g |  Total Registros: [ 3, |

| Emisor  Nombre Emisor Receptor | Nombre Receptor Pac Emision Certificacion Total Tipo | Estat «
DRI DROFT B 8 £ BRI LR AR R TR 04/un /2021 14:07 | 04/jun /2021 14:07 5,220.00 | Ingreso | Canc
NAEETHY DROMMOE DROf e 8 Gt 1 L) ABOONRA BA D

FDNJun 12021 14:00 | 04/jun./2021 14:00 23,490.00 'Ingvesn |Canc
04/jun./2021 13:52 | 04/jun./2021 13:52 6,670.00 |Ingreso | Canc

. . A

» LRt BA U9 rrover 04/jun/2021 13:08 | 04/jun./2021 13:08 6,670.00 Ingreso | Canc
1 G 0% ' 04[un /2021 11:41 | 04un. /2021 11:41 7,830.00 |Ingreso | Canc
O | DO Bk OF + | 04un /2021 11:32 | 04un./2021 11:32 4,683.50 | Ingreso | Canc
2 et s e 04(un/2021 11:27 | 04un. /2021 11:27 6,670.00 Ingreso | Canc
RO G 08 03(un. /20212022 | 03/un. /2021 20:22 0.00 |Pago | Canc

‘ "

03un /2021 20:18 | 03/un/2021 20:18 000 Pago | Canc

En la pantalla donde se muestran Ios foI|os que no se han |mportado al 5|stema podemos exportar a Excel el reporte, para ello se

debe dar clic en el Botén [Exportar Excel], se mostrara la ventana para guardar, seleccionar la carpeta destino y hacer clic en el
botén [Guardar].

X Exportar a Excel, X
4 [5 > Esteequipe > Documentos v @ | BuscarenDocumentos P
Organizar ¥ Nueva carpeta Bz » 2]
0 e equipo A Nombre Fecha de modifica ™
§ Descarges Descorgos
Christian Rosas
[< Documentos
- Archivos XML
1) Escritorio SQL Server Management Studio
=] Im3genes ole 5
Nombre de archivo: |AAA_RepositorioSAT_Cotejo.ds -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*sq) v

JS—— o

6) COTEJAR CONTRA XML

Realiza una validacién de los registros del Repositorio SAT del filtro aplicado en pantalla contra los archivos XML encontrados en

una carpeta seleccionada, con el fin de identificar los CFDI que no han sido descargados y que existen en las consultas realizadas al
SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI idas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos
v — 3
> @ & [ (2 = ] O
Descarga Log Consulta Importades  Cotejar Vs CotEJar Cancelamones Cancelamones Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar

500+ XML Descarga 500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso x Revisar Negras Excel (CSV elistasNegras Repositorio

DESCARGA Y COMSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra el siguiente mensaje “éDesea validar la existencia de los XML’s?” para confirmar se debe presionar el botdn [Si]

Repositorio SAT

% :Deseavalidar la existencia de los XML's?
Y/ Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2021, Mes: Tados

Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendra solo los archivos del periodo elegido

Si I No
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Cuando los XML dentro de la carpeta son menos al repositorio SAT se mostrara la relacion de folios que no se encuentran en la
carpeta, de lo contrario aparecera el mensaje que todos los XML han sido descargados correctamente.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcion Pagos — o

gjejo Vs XML Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidss  Recbidas Emitidos Emitidos  Recibidos 8 Repositorio CE SAT - (M) Catalogos - 4} Sistema -

Exportar  Cerrar
Excel

ExPORTAR.

Repositorio SAT Reporie de cotejo Repositorio SAT vs XML X s

RELACIGN DE FOLIOS EN EL REPOSITORIO SAT QUE NO SE ENCUENTRAN EN LA CARPETA Vigentes: Cancelados: Total Registros: [ 1000 |
D | Emisor  Nombre Emisor Receptor  Nombre Receptor | Pac Emision Cerificacion Total Tpo  Estea
il Tt et - [——— § mad = 4" |03un./2021 14:06 | 03un.J2021 1406 17,400.00 | Ingreso | Ca
WU TR, [T PRSP N . - N Rl D 03)un./202113:46 | 03un.2021 12:46 5.220.00 Ingreso | Car
LFESTE T R MW TOES . CEmITR T CEE MR pE e ane e+ | 03un /2021 13:40 | 03/un 2021 1340 5,670.00 | Ingreso | Car
DT TR I WV T — W s O i N L BT 7 | 03un 2021 13.37 | 03/unJ2021 1337 4,176.00 Ingreso | Car

o 18 R = w41 ar ¥ L L LT e | 03un 2021 13.34 | 03UN./2021 1334 2,320.00 | Ingreso | Car
P T LM W RS CEmITeT e v MNP e A TSR | 03un 20211331 |034un 2021 13:31 4,060.00 | Ingreso | Car
- amiadl 4 7 -t . i menm b e L 1+ | 03un 2021 13.25 | 03un 2021 1326 1,870.20 | Ingreso | Car

En la pantalla donde se muestran los folios que no se encuentran en la carpeta, podemos exportar a Excel el reporte, para ello se
debe dar clic en el Botén [Exportar Excel], se mostrara la ventana para guardar, seleccionar la carpeta destino y hacer clic en el
botén [Guardar].

2% Exportar a Bxcel... x
1 » Esteequipo > Documentas v @ | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta Er @
0 st cquipo A Nombre Fecha de modifica ™
 Descarges Descargas
Christizn Rosas
|| Documentos
- Archivos XML
B Escritorio SQL Server Management Studio
=] Im3genes ole 5
Nombre de archivo: A_RepositorioSAT Cotejouxs -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisq v

JS—— Concen

7) CANCELACIONES EN PROCESO

Consulta los CFDI vigentes de un periodo y muestra los que estan en proceso de cancelacion.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibjgfs  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

g 18 FR @R B [l ®

L =
Descarga Log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Llistas  Exportar Crear Expartar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's Importados Vs XML's En Proceso x Revisar Megras Excel CSV elistashegras Repositario

DESCARGA ¥ COMNSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Para la autenticacidn solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

Estatus 500+

RFC | DS0980305FC5 |

Clave CIEC |........ |

¥ Guardar Clave CIEC

Q9°C

Ep—
*% |Iniciar »¢ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana para definir el periodo a consultar, una vez definido hacer clic en el
botén [Aceptar], de lo contrario para SALIR de la validacién, presionar el botdn [Cancelar]
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Estatus 500+
r Seleccione |a opcién deseada
4l Consultar en RECIBIDOS

B Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2021 Afio Final 2021 ™
vesria [ [
il [odes V] Disfnal [fodes |

«  Aceptar > Cancelar

O | Consultar en EMITIDOS

Seleccionar
periodo

La validacion “Cancelaciones en Proceso”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso
B o

DATOS DE LA CONSULTA
Del 01/Ene/2019 Al 30/Jun/2019

SAT

Periodo:

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Vigentes

Complemento:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Métado: DIA 13/Ene/2019 00:00:00 13/Ene/2019 23:59:59 Total 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 28 Tiempo: 00:00:11
Velocidad Consulta: 28 x Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
[Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Actualizar] para continuar el proceso.

DS0980305FC5 DSOFT

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 SOLO CONSULTA

DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos  Estado: Todos  Complemento: Todos ‘
- REPORTE

Afio ‘Mﬁs| Nétodo  Too® Hora = Fecha Hora  consutados  Cancelados |Esoa|us(:nmula ‘

Inicio Inicio Fin Fin

2021 Jun| MES 07/06/2021 00:00:00 30/06/2021 235959 | 121 0| Consulta Realizada |
[ ESTADISTICAS

Consultados: 121

Cancelados: ]

MENSAJES
[PRD([SO FINALIZADO

u3 Exportar + Actualizar

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacidn de los XML si cambiaron de
0
o0

estatus de vigente a Cancelado.
2> O0&

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ‘

Registros a Importar: 470 Hora Inicio: 12:45:54

Registros Copiados: 197

Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Al finalizar se muestra la relaciéon de folios en el repositorio SAT que estdn en proceso de cancelacion.
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8) CANCELACIONES POR REVISAR
La validacién de cancelaciones permite actualizar la informacion del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacién” y “Fecha

cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pages
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas ibidas  Emitidos Emitidos Recibidos
= ' — | b,
SRR EE 18 @ Qe B [l ®

Descarga Log  Consulta Importados CotejarVs  Cotgjar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso x Revisar Negras Excel CSV elistasNegras Repositorio

DESCARGA Y CONSULTA SAT COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Para la autenticacién en “Estatus Cancelaciones”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

Estatus 500+

RFC | DS0980305FCS |

Clave CIEC |........ |

® Guardar Clave CIEC

baleCd

5 canbir caren

*% Iniciar > Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana para definir el periodo a consultar, una vez definido hacer clic en el

botdn [Aceptar], de lo contrario para salir de la validacién presionar el botén [Cancelar]

Estatus 500+

r Seleccione la opcién deseada

O | Consultar en EMITIDOS =48 Consultar en RECIBIDOS

B Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :
Afio Inicial [2021 [v] Ao Final [2021 [v] Seleccionar
| periodo
et [in ]

Dia Inicisl [Todos | v DisFinsl [Todos | v

«"  Aceptar > Cancelar

La validacion “Estatus Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso

)
]
388

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 30/Jun/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Cancelados

Complementa:  Todes

r PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: QUINCENAL 01/Feb/2019 00:00:00 14/Feb/2019 23:59:59 Total 3

- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 3 Tiempo: 00:00:09
Velocidad Consulta: 3 % Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
[Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Actualizar] para continuar con el proceso.
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DS0980305FC5 DSOFT

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 S0LO CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA
[Cnmprobanle;‘ Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos  Complemento: Todos ‘
REPORTE
e S e
inicio hico | Fin
2021 Jun | MES | 01/06/2021|00:00:00 30/06/2021 23:50:50 121 0 Consutta Realizada |
ESTADISTICAS
Consultados: 121
Cancelados: 0
MENSAJES
[ PROCESO FINALIZADO
£ Exportar  Actualizar

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacidon de los XML si cambiaron de

estatus de vigente a Cancelado.
$ > D>
SAT

{ COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Se muestra la relacién de folios en el repositorio SAT que estan en estatus Cancelados, para exportar a Excel de debe presionar el

botdn [Exportar Excel]
Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos = o X

Estatus Cancelaciones  Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI - Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos ::Repasiwna(ESATv (MM Catlogos - OSlstemav

co

Exportar  Cerrar
Excel

lexporTaR

Repositario SAT Valida Caneelaciones X =

[ DATOS DE LA CONSULTA

Consulta: General Periodo: Del 01/Ene/2021 Al 30/Jun/2021 Cancelaciones Por Plazo Vencido o Sin Aceptacion

Comprobantes: Recibidos Tipo: Todos Estado: Cancelados Complemento: Todos [1 Ocultar Importes Menores a $5,000.00 - Regla 2.7.1.39

wo E= [Fortre Etsor TRecentor ThHombre Receptor Trac Emsion ) Total Too | Estl
| o o o e R B ) O RN R By [T [T B = 21/may/202109:46 | 21/may/2021 09:46 136,466.76 Ingreso | Canc,
Y milll TR Y e & Ra-T il Y OSSR 12/may/2021 1153 | 12/may /2021 11:53 10,000.00 |Ingreso | Canc|
v e ' | 16/abr/2021 1206 | 16/abr /2021 1206 6,960.00 |Ingreso | Canc|

- 30/mar/2021 18:18 | 30/mar/2021 18:18 464,000.00 |Ingreso | Canc)

- 1 1 20/abr /2021 13:41 | 20/abr /2021 1341 145833 [Ingreso | Canc|

= v e 1 20/abr/2021 13:41 | 20/abr/2021 13:41 1,458.33 |Ingreso | Canc|

- 20/ab1/202113:42 | 20/abr /2021 13:42 29121 [Ingreso | Canc|

IRIEPET DT Bl T SuERsniEn | 20/abr/2021 1342 |29/abr/2021 13:42 29121 [Ingreso | Canc|

9) LISTAS NEGRAS

Valida la lista de los comprobantes del repositorio SAT contra las listas negras del SAT, para ello primero se deberd ingresar al
menu “Catalogos” en la esquina superior derecha de la pantalla y hacer clic en “Lista SAT EFOS”, “Lista SAT Incumplidos” y “Lista

SAT No Localizados”, uno a la vez.

/7 Lista SAT EFOS

%% Lista SAT Incumnplidos
O Lista SAT No Localizados
[ Logotipo

|£| Dias Festivos

Al hacer clic en alguna de las tres opciones se habilita la pestaiia Lista SAT, localizar el botén “Actualizar” y hacer clic en el mismo

Actualizar Exportar Cerrar
Excel

HERRAMIENTAS
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Al finalizar el proceso de actualizacidn, el sistema emite un mensaje de “Lista Actualizada”, hacer clic en el botén [Aceptar]

X

Actualizacion

| Lista Actualizada.

En la parte superior derecha se visualiza el “Total Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de

estas listas y “Fecha” en la que se realizé la Ultima actualizacion de la lista en el sistema.

|

Totales

Informacién actualizada al: | 16/03/2021 | Total Registros: | 12482

Nota: La actualizacion de las listas no es diaria, aproximadamente cada 15 dias son actualizadas por el SAT, por lo tanto,
independientemente de la fecha que aparezca debemos obtener el aviso de que cada lista ha sido actualizada. El sistema avisara al

cerrarlo cuando haya alguna lista pendiente de actualizar.

Actualizacién X
B Actualizacién de Listas Negras
» Hay una nueva actualizacién de RFC con operaciones
simuladas
» Hay una nueva actualizacién de RFC Incumplidos
» Hay una nueva actualizacion de RFC No Localizados
Para actualizar las listas, entre en la seccion de catalogos
seleccione la lista deseada y presione el botén de actuslizar.
. . . . .
Una vez actualizados los catdlogos presionar el botén [Listas Negras]
Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito mina Recepcién Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas, il Emitidos  Recibidos
@ @ & 8 @ @ e B
Descarga  log  Consulta Importados CotejarVs Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear  Expartar Eliminar  Carrar
500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso % Revisar Negras Excel SV elistasNegras Repositorio
VALIDA HERRAMIENTAS

500+ XML Descarga
DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEIAR

ESTATUS CANCELACIONES

En la ventana “Validacion de Listas Negras” seleccionar el tipo de comprobantes (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o
deshabilitar contra que se requiere validar (Operaciones simuladas, No localizados o incumplidos) hacer clic en el boton [Aceptar]

para iniciar la validacion.

Listas Negras por REPOSITORIO

r Comprobantes ———— Seleccionar
- Tio
: . Comprobantes
RECIBIDOS

r Validar Contra ———————
W Operaciones Simuladas Habilitar o deshabilitar]
#f Mo Localizados (4—1 listas contra las que
¥ Incumplidos se validara

Aceptar ) Cancelar

Aparece una ventana con tres pestafias: “Operaciones Simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, hacer clic en cada pestaiia

para visualizar si hay RFC encontrados en alguna lista.
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Descarga 500+
Repositorio SAT ~ Metadata M

Validacién Listas Negras

.
—

Exportar  Cerrar
Excel

EXPORTAR

Repositos

Repositorio SAT Listas Negras por REPOSITORIO X
Operaciones Smuladas No Localzacos [T Registros: 50| RFC Validados: 139 Nam. Registros fsta SAT: (383371 Fecha lista SAT: (20:01/2021
RFC MNembre & Razon Socil Ndm XML Totsl

0.00 CONDONADOS | 16mayi201
2,764.00 CONDONADOS | 16120.201¢
360.00 CONDONADOS |01/sep.201
223.42| CONDONADOS |01/0ct/202€
4,305.05 CONDONADOS | 1680201
39,380.95 CONDONADOS | 161262017
1.715.65 | CONDONADOS | 01/ene 201
555415 CONDONADOS | 01/abe/201t ,
|

|ASES31116231 _AXASEGURDS SADE CV 2

BISI1004P61  BANCO INBURSASA, INSTITL MULTIPLE JERO INEURSASIN TIPO DE SOCIEDAD |12
ETVD80215RR0 ESPERANZATRICO DEL VALLE, SA DEC. 1
FOME911259E3 FEDEX DE MEXICO 5 DE RLDECV 1
FDOS411098RA FIANZAS DORAMA 54 2
GNP9211244P0 GRUPQ NACIONAL PROVINCIAL 5 AB 5
HMIGS0125KG8 HSBC MEXICO SAINSTITUCION DE BANCAMULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC SIN TIPO DE SOCIEDAD 34
MTE440316E54 WAPFRE TEPEYAC SA 1
.

|

Pac Emson Certicacon
20imay /2021 2237 2237

EMEDD5020RS 18imay /2021 17.:26 18/may /2021 17.26

wo Emsor Momese Emesor Receptor Nombre Receptor

SOFABZ65-CBES-4T75-A328-CHTDOAFAT5AD ASES31116231 AXASEGUROS, SA DE .. DSDSBN30SFCS DSOFT, SA DECY.
81151C45-6748-430C-9A2A-§22CATT 10603 ASES31116231 | AXASEGUROS SA DE . DSDSBOINSFCS DSOFT SA DECY.

10) EXPORTACION A EXCEL Y CSV.

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel hacer clic en el botén [Exportar Excel] para la
explotacion de la informacion. De lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta la
opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas).

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Motas Crédito Némina Recepcion Pag
TR I ETat (I W Repositorio SAT - Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recwyjdas  Emitidas  Recibidage Emitidos Emitidos  Recib
b, — h b
SR8 T8 @ & 0 ®
Descarga Llog  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XMLl's  Importados Vs XML's En Procesa x Revisar Negras Excel SV elistashegras Repositorio
COTEJAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

DESCARGA ¥ CONSULTA SAT

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel y hacer clic en el botén guardar [Guardar]:

> d Descargas
> [ Documentos

Nombre de archivo:

Tipo:

A Ocultar carpetas

ISExpress
Visual Studio 2015

@ Exportar a Excel x
T > Esteequipo > Documentos v & | Buscaren Documentos p
Organizar v Nueva carpeta
Log 4 Nombre

Archivos de Outiook

> ¢ OneDiive
Christian Rosas

v [ Este equipo SQL Server Management Studio

Archivo de Excel 2007,2010,2013 ("ixlsx)

Cancelar

11) EXPORTAR CLIENTES/PROVEEDORES

Genera un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para la plataforma de validacidn de listas negras SAT.

Descarga 500+

Validacién Listas...

> B @
Descarga Log  Consulta
500+ XML Descarga 500+

Repositorio SAT

Inicio

Importados  Cotejar Vs
Vs XML's

DESCARGA Y CONSULTA SAT COTEJAR

Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén

Metadata Metadatos

S 08 @ &

Cancelaciones Cancelaciones
x Revisar

Cotejar
Importados Vs XML's

Web Service SAT
Peticiones CFDI

En Proceso

Facturas

Emitidas

ESTATUS CANCELACIONES

[Guardar]
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3 Exportar a Excel... X
« . » Esteequipo > Documentos ~ @ | Buscaren Documentos o
Organizar * Nueva carpeta = @
% Catalogode Cue®  Nombre Fecha de madifica ®
I Escritorio * Archivos de Outlook 13/02/2020 06:17
% manual meta 10 * Archivos XML 2712/2018 0217 .
- 108/ s
& OneDrive i Catalogo de Cuentas 26/08/2019 06:44 ..
Christian Rosas 13/00/201912:03 . v
[ Este equipo v < >
Nembre de archivo:
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) -
 Ocutarcorpetes

12) ELIMINAR REPOSITORIO SAT
Para eliminar el “Repositorio SAT”, se debe hacer clic en el botén [Eliminar Repositorio]

R itorio SAT M Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

e e @ Q &

Descarga  log  Consulta Importados CotsjarVs Cotejar | Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear  Exportar Eliminar
500+ XML Descarga 500+  VsXML's Importados VsXMLs  EnProceso  xRevisar  Negras  Excel CSV elistasNegras Repositorio

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos .

DESCARGA Y CONSULTA SAT COTEIAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Repositorio SAT X
Repositorio Emitidos [ Pagina: |Del 131 64 | Total Registros

D | Emisor | Nombre Emisor Pac Emision ficaci -
PRV RT AT THA I, APIRAIIIT W e DETORCCRAEAT | 04[unj202109:15 | 04/un /2021 09:1!
| BT s ani il ST e DR [ERCRD REGSUMSIRS | 034un /2021 13:17 | 03fun 2021 13:1
[T s L e AR T BT P S B SPTFHIGESRD | 03fun 2021 10:01 | 03§un /2021 10:0
positoriol__| | T T S CECEOTICPT N BURETITE (SIS | 03/un /2021 0052 | 03fun /2021 005
SAT I - R R e D P e G DDA [02/un 2021 11:46 | 02fun 2021 11:4¢
ML T, S Py By S TP | 02/jun 12021 11°46 | 02fun 2021 11:4¢
| we—r - rTeE BTN EETEGEYT BAACT RIS SRR | 02/un 2021 09:25 | 02/un 2021 09:2!
| Pl s S R SEOEOEET D5 RSl Sal-aleeiSeas |02un 2021 00:24 | 02/un.2021 00:2
¥ BTN NN oA SelCE T W 2 PI00AN [ 01juny2021 18:06 | 01/jun.i2021 18:01

Tiempo Consulta

B TR0 A

Se muestra un mensaje de confirmacion para eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, hacer clic en el botdn [Si]

Repositorio SAT
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

Si I No
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METADATA

Con la “METADATA” se logra descargar un listado de datos de hasta un millén de comprobantes, con lo que se pueden confrontar
los CFDI que considera el portal del SAT y los registrados por los contribuyentes en su contabilidad, y con ello identificar los

comprobantes duplicados o cancelados.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos

Recibidas  Emitidos Emitidos  Recibidos

Repositorio SAT | Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas

P M 8 8 @& Q [Eh & ®

Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear  Exportar Eliminar  Cerrar
Excel CSV elistasNegras Repositorio

Descargs ~ Log  Consulta Importados Cotejar Vs
500+ XML Descarga 500+  VsXMLUs Importados VsXMLs  EnProceso  xRevisar  Negras

DESCARGA Y CONSULTA SAT COTEIAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Para obtener el listado directamente desde el portal del SAT realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar al portal del SAT

SHCP  segnr

Novedades

Declaracion
Anual
2018

iGracias

por cumplir!

00006

2. Capturar el RFCy su contrasefia, y seleccionar el boton “Enviar”

# > Tramite s Inicio

Acceso por contrasefia

RFC:
Contrasefia: @

efirma
portable:

o ..
Captcha: w
2 Hee

[erm ]

3. Parallevar a cabo la descarga de la “METADATA” se debe elegir el tipo de CFDI que se pretende confrontar; esto es los emitidos

o los recibidos

Consulta CFDI ~  Generacion de CFDI

FACTURA ELECTRONICA

A > nicio > Factura Electronica

(#)HACIENDA | $3sar

Servicios de Factura

Seleccione la opci6n deseada:
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4. En el caso de CFDI recibidos, se debe consultar los que el contribuyente recibié en un mes en especifico. Posteriormente,

seleccionar los comprobantes de los que se requiere la “METADATA”

* Facha de Emision *
Ado® e Die
T AT Ters T
REC Emisar Extada del Comprabante
Tipo de Comprobante (Complements
Buscar CFDI
|:l Folia Fiscal RFCEmisor  Mambre o Razén Social del Emisor  RECHR
anes
@01 1ACI1AISAZDATEISEIB-D021CAHE0 BBASIONII2  BEVA BANCOMER SA —
™
@) SFISICCHE337-4FS0.8257-AB09111893  FCGBADTSNST  FORMAS CONTINUAS DE GUADALAJAR  Wmsetm

5. En la parte baja de la pantalla se debe seleccionar la opcion “Descargar METADATA”

gobmx . G &
Radiomévil Dipsa, S.A. de C.V. E———

@) D4609299-5F80-4890-AT07-DSFDDSCES  ROIB41003Q)4

CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE IN  Wmms

@) DSEESIFSSD7BAD6-BCEOSOICIBARD  CPF307036NS
GRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE IN Wt
GRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

@) A729195C1B143CA-BFGLBIADIFIG  CPFG307036NS
o3

Importante: Para cualquier aclaracién sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar

directamente con su emisor.

7. Aparecera una leyenda que indica el éxito en la descarga; el plazo maximo de espera para que la solicitud es atendida es de 48

horas

Descargar Seleccionados ~ Descargar Metadata  Exportar Resukados a PDF

Importante: Para cualquier aclaracién sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar

directamanta con su emisor.

iDescarga realizada con éxite!

Importante:

8. Para consultar la descarga, el contribuyente debe dirigirse a la pagina principal del CFDI y seleccionar “Recuperar descargas de

CFDI” y dar clic en “Continuar”

@ P compuyenes < % | -
<]

satgobm

Factura Electrénica

Seleccione la opeién deseada:
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9. En pantalla se muestran las descargas realizadas; y para consultarlas se debe identificar la que se trate, en el rubro “Tipo

Descarga” como “Metadata”

O |la satgobm *| = B

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDIy
metadata de los dltimos 3 dias.

Descargar Paquete Folic de Descarga RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de Dacumentos e

[ A — ]

10. Para finalizar se debe descargar el archivo, el cual tiene un formato con extension .TXT

1) IMPORTAR METADATA
Una vez descargada la Metadata del portal del SAT, se debe realizar la importacion al sistema usando el botdn [Metadata SAT].

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Inicio epositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas
= [ 3 B
O © wQ &

Metadata Importados  Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Expartar Eliminar  Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Negras Excel S5V elistasMegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Importar METADATOS” donde se debe seleccionar el archivo .ZIP descargado del SAT.

Importar METADATA desde un archivo .ZIP

Ruta Archivas:
[Ruta Archivos “Qﬂuscﬂr

+ Aceptar ¥ Cancelar

Impertsr METADATOS desde un archivo ZIP X
4 ||« Chustisnf. » Metadsta » v & | Buscar enMetadats )
Organizer = Nueva carpeta = @

& OneDrive Nombre Facha de modifics... Tipo

bA0SbA42-e3ef-dbag-BlfS-004d 1bd0SThe...  21/12/2018 1157 8
3 Este equipa I d

o Red

v < >

m— |
(2 o] concir

Importar METADATA desde un archivo .ZIP

Ruta Archivos:

[CAUsers\desarroliod\Desktop\Nueva carpeta\DSOSB0305FCS\Asegurados\CFDI_Emitidos_2021-jun-02_14-32_2021-may-01.20214un-30zip | G, Buscar

@—> +"  Aceptar > Cancelar
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2O OIE

’— COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Manual de Usuario

Registros a Importar: 1 Hora Inicic: 09:27:17

Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:01

Al finalizar la importacidn se muestra un mensaje informando si se importaron correctamente

Metadata SAT X

‘o' Todos los elementos se han importado correctamente

{“Aceptar !

Al finalizar se podra ver la informacién de la Metadata seleccionando los filtros primarios y presionando el botén
[Visualizar]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina

Recepcion Pagos
Repostoro SAT Metadata  Metadatas  Peticiones CFDI

Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

0 ®

Eiminar  Cerrar
a5 Metadata

8 Repasitorio CE SAT+ M) Catdlogos + {0} Sitema»
- = |
5,

Metadsta  Importados C:
SAT viMe

2
Vs Metadats

Repositorio SAT s
Metadata Recibides ol EE B| x @ [Tt FrmARD
[ws B —— : : ] 2 e iy >
[ el o [ TR i o S e 201012020 2356 01mar/2020 00.06 1507267 Ingreso—| 3
|- B ————tea =4 | 201eb/2020 2355 01/mar/2020 0002 1065537 Ingreso | @ J| AR 2020 V]  Mes [Todos d
whou | 206D /2020 2351 29Meb /2020 2353 2002 Ingreso ~ - B
FILTRO SECUNDARIO
"k | 2080020202345 | 01mar/2020 01:45 6600 Ingreso
=he | 2002012020 2344 20060./2020 2351 46902 Ingreso Estatus: | Todos v|  Tipo: [Todos v
wlow | 20Me./2020 2341 01mari2020 0141 26.00 Ingreso
=k | 201002020 2341 01/Mar 2020 0141 339.00 Ingreso ATR0 OMPLENIARD
whos 20000/2020 2341 01/Mar/2020 01:41 17300 Ingreso ﬁﬂ Por s
= 2976012020 2340 01Mar/2020 0140 12600 Ingreso
wiow | 20120.2020 2340 01/mar/2020 01:40 11399 Ingreso Q Visuaizar 5 Crear CSV *  Limpiar
S Snton | 2040012020 2339 | 01imar2020 0139 64350 Ingreso

2) IMPORTADOS VS METADATA

Realiza una validacion de los XML importados al sistema VS la lista Metadata descargada del SAT, para la identificacion de posibles
archivos faltantes en la importacion.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Reposilorio?etadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas

m CGFEFE & dEe = W ®

Metadata Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar  Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Negras Excel CSV elistasNegras Metadata
IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra un mensaje preguntado si desea validar la importacién de los XML, se visualiza el tipo de CFDI, Ejercicio y Mes. Para
continuar la validacién presionar el Botdn [Si], de lo contrario presionar el Boton [No]

Metadata SAT

% :Deseavalidar la importacion de los XML's?
'e' Tipo: Emitidos

= Ejercicio: 2015
Mes: Todos
Considere que la validacién se realizard de acuerdo al periodo
elzgido

No

Al finalizar el cotejo el sistema manda un aviso, presionar el botdn [Aceptar]

Metadata SAT x

| Cotejo contra Impaortados Finalizado.
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Si el Metadata supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de XML faltantes por
importar, el listado se podra exportar a Excel con el botén [Exportar Excel].

Descarga 500+ Web Senvice SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcién Pagos — o X
Cotejo Vs Importados  Repositorio SAT Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos  Emitidos  Recibidos o8 Repositorio CESAT - M| Catélogos~ &} Sistema -

£

Exportar  Cerrar
Excel

lExpoRTAR.

Metadata SAT Reporte de cotejo Repositorio METADATA vs Importados X =

RELACION DE FOLIOS FISCALES DE LA METADATA QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [ Afio: 2020 | Mes: Todos | Estatus: Todos | Tipo: Todos 1 Vigentes: [ 375944 | Cancelados: [ 375 | Total Registros: [ 573319
) = o o T Thec = i otal T e o B

BN | 20/feD./2020 23:56 | 01/mar/2020 00:06 15,072.67 | Vigente

S [ 29feb 2020 2355 | 01/mar/2020 00:02 10,655.37 | Vigente

T |20/TeD /2020 2351 | 20/1eD 12020 2353 20021 Vigente

S | 20Me./2020 23:46 | 01/mar2020 01:46 66.00 1 Vigente

S | 29Mfeb 12020 23:44 | 29ffeb 2020 2351 459.02 1 Vigente

S |29/ /2020 23:41 | 01/mar/2020 01:41 26001 Vigente

WA 2017012020 23:41 | 01UMar/2020 01:41 339.00 1 Vigente

S [ 29/ 2020 23:41 | 01/mar/2020 01:41 173.00 1 Vigente

S | 20/7eD /2020 23:40 | 01/mar/2020 01:40 126,00 1 Vigente

S | 2072./2020 23:40 | 01/mar2020 01:40 12991 Vigente

3) CONTABILIDAD VS METADATA

Coteja los registros de la lista de la Metadata SAT contra un Layout con los UUID contenidos en la contabilidad del

contribuyente para localizar inconsistencias entre la contabilidad del contribuyente y los CFDI que tiene registrados el
SAT.

Descarga 300+ Web Service SAT Facturas Motas Crédito
Repositorio SAT  Metadata atos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas  Recibidas

m 3 & (d W = W ©

Metadata Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar ~ Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata Metadata  Megras Excel C5V  elistasMegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS

Obtener el Layout desde el sistema presionado el boton Obtener Layout y seleccionar la ruta destino

Seleccién de layout con folios fiscales

[

r Periodo a validar:

Afo Iniciak [2020 | v MesInicial: [Febrero | |

AfioFinak (2020 | v| MesFinal [Febrera | |

[ Reportar c

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos yEgresmscnfnportE mayor o igual a:

5% Obtener Layuul‘ X Cancelar  «~ Aceplar

Se abre el Layout el cual se debe llenar con la lista de los UUID del sistema contable.

pagina  Formulas  Datos

R

ngv\;v\&vAv

Guardar los cambios y seleccionarlo en el sistema, seleccionar el periodo a validar presiona el botén [Aceptar].
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Seleccién de layout con folios fiscales

||C:\Users\dasarro\lod\Desktop\Nueva carpetatLayout_Contabilidad.xlsx I Q +—

r Periodo a validar:

Afia Inicial: | 2020 ~ | Mes Inicial: |Febrero hd
Afio Final: [2020 [ v| MesFinali [Febrero [ v]

r Reportar comprot

' De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:
«"  Aceptar <-—

I > Cancelar

Obtener Layout

Si la informacién del sistema esta completa, saldra un mensaje que todos los datos estan importados correctamente,
de lo contrario aparecerad el siguiente mensaje

Metadata SAT

b No existen en la metadata los siguientes periodos:
| 2020-02 Recibido

Le recomendamos descargarlos del SAT y subirlos al sistema.
;Desea Continuar?

5w |

Presionar el botdn [Si] para continuar el proceso y se mostrara el siguiente mensaje, presionar el Botén [Si].

Metadata SAT

: Desea cotejar la lista de la metadata Vs los UUID del layout 7
Periodo: 2020-02 al 2020-02

5]

A continuacién se muestra el listado de los Folios de la contabilidad electrdnica contra los que se encuentran en la METADATA

Descarga 500+ ‘Web Service SAT

E!! UUID Contabilidad ~ Repositorio SAT Metadata Metadatos

Lo

Facturas Notas Crédito Némina  Recepcién Pagos

Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

Expartar  Cerrar
Excel
exporTaR
Metadata SAT UUID Contabilidad X

RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA METADATA DEL 2020-02 AL 2020-02

Total Registros: [ 50597

Per'ndnil

Validacidn Estatus | Tps  Efecto  LUID | RFC Nombre i

Otro periodo vigente |1 Emitidy | 2EMRSF] M@t i & - IR QRN G M A8 | 01/mMar/2020 00:02
Oftro periodo Vigente I Emitido | [ S o § ol i m w e i o o mmen 01/mar/2020 00:06
Otre periodo Vigente |1 Emitido | st ween wen g smmm—m - ' e . | 01/mar/2020 01:40
Otro periodo Vigente | Emitido | E0m s mon o 8 o - e 5 — - 01/mar/2020 01:41
Oftra periodo Vigente |1 Emitido w o wms o nw s e T 01/mar/2020 01:41
Otre periodo Vigente |1 Emitido £ =% % L, e . |01/mar/2020 01:41
Otro periodo Vigente | Emitido |7 - — - - - - 01/mar/2020 01:46
Si Metadata Si Conta | Vigente | L e it it eefis— w— t——— | WeEn e B e Bmo | 29feb /2020 2351

4) ESTATUS METADATA

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de la Metadata obtenida directamente de la pagina

del SAT, esta actualizacién de estatus ayuda a la validacidn de grandes volumenes de informacion, en especial cuando se tienen

mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

Descarga 500+

&

Metadata Importados Contabilidad
SAT vs Metadata Vs Metadata
IMPORTAR COTEJAR

Repositonio SAT = Metadata

H &

Web Service SAT Facturas MNotas Crédito
Metadatos iones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas
Sl W o
il Q, —1 —
Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar  Cerrar
Metadata  Megras Excel CSV  elistasMNegras Metadata
UTILERIA | VALIDA HERRAMIENTAS
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Seleccionar el Tipo de Comprobantes a validar asi como el afio y Mes.

Actualizar Estatus desde Metadata

Afior (2020 |~ Mes  [Todes ||

" Aceptar > Cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de la metadata y el total de registros
afectados.

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:01

h 4

Se actualizo el de los comp
en la Metadata del ANO: 2020 MES: Todos

Total de registros afectados: 7442

2 Salir

5) LISTAS NEGRAS

La validacion de listas negras SAT se realiza en cuestion de segundos de manera automatica (operaciones simuladas, no localizados
e incumplidos), para actualizar las listas debera ingresar al mena “Catalogos” en la esquina superior derecha de la pantalla y hacer
clic en “Lista SAT EFOS”, “Lista SAT Incumplidos” y “Lista SAT No Localizados”, uno a la vez.

/7 Lista SAT EFOS

“% Lista SAT Incumplidas
Lista SAT Mo Localizades

[~ Logetipo

[51] Dias Festivas

Al hacer clic en alguna de las tres opciones se habilita la pestafia Lista SAT, localizar el botén “Actualizar” y hacer clic en el mismo

Li
B
Actualizar Exportar ~Cerrar
Excel

HERRAMIENTAS

Lista SAT EFOS X

Al finalizar el proceso de actualizacidn, el sistema emite un mensaje de “Lista Actualizada”, hacer clic en el boton [Aceptar]

Actualizacién X

) Lista Actualizada.

En la parte superior derecha se visualiza el “Total Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de
estas listas y “Fecha” en la que se realizé la Gltima actualizacion de la lista en el sistema.

" Totales

Informacién actualizada al: | 16/03/2021 | Total Registros: | 12482
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Nota: La actualizacion de las listas no es diaria, aproximadamente cada 15 dias son actualizadas por el SAT, por lo tanto,
independientemente de la fecha que aparezca debemos obtener el aviso de que cada lista ha sido actualizada. El sistema avisara al

cerrarlo cuando haya alguna lista pendiente de actualizar.

Actualizacién X

o '\‘ Actualizacién de Listas Megras

= 4 Hay una nueva actualizacién de RFC con operaciones
simuladas
» Hay una nueva actualizacién de RFC Incumplidos
» Hay una nueva actualizacién de RFC No Localizados

Para actualizar las listas, entre en la seccion de catalogos
seleccione Ia lista deseada y presione el botén de actualizar.

Una vez actualizados los catalogos, procederemos a realizar las validaciones de los XML haciendo clic en el botdn [Listas Negras]
del médulo Facturas

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Motas Crédito
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CF Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas

= S = =gl ™ I I T T I E

Metadata Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar  Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  MNegras Excel CSV elistasMegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERLA VALIDA HERRAMIENTAS

En la ventana “Validacion de Listas Negras” seleccionar el tipo de comprobantes (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o
deshabilitar contra que se requiere validar (Operaciones simuladas, No localizados o incumplidos) hacer clic en el botén [Aceptar]

para iniciar la validacion.

Listas Negras por REPOSITORIO

Comprabantes Seleccionar
s Tipo de
: . IComprobantes
O RECIBIDOS

= 1 I
Afio | Todos v ] Seleccionar Afio |

r Validar Contra

W Operaciones Simuladas Habilitar o deshabilitar
¥ No Localizados 4— fistas contra las que
¥ Incumplidos se validara

«" Aceptar X Cancelar

Aparece una ventana con tres pestafas: “operaciones simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, hacer clic en cada pestafia
para visualizar si hay RFC encontrados en alguna lista

Descarga 500+
Repositorio SAT  Metadata M

Validacion Listas Negras

=

Exportar  Cerrar
Excel

EXPORTAR
Repositonges AT Listas Nec- = por REPOSIT "RI0 X
(o Tl TR LY No Localizados  Incumplidos

Se visualiza el RFCy al seleccionarlo se puede ver en la parte de abajo que aparecen los UUID pertenecientes al RFC

[T T B 11 s por REPOSITORIO X

Oparaciones Smuladas o Localzacs [N Registros: [£50] RFC Validados: [ 139 Mim. Registros ista SAT: (383371] fecha lista SAT: [20/07/2021
RFC Nombre 6 Raztn Social im XML Totsl

[ASE931116231_AXASEGUROS SADE CV. 2 0,00 CONDONADOS | 16mayi201
EIS31004P61 | BANCO INBLIRSASA INSTITL WULTPLE JERD INGURSASIN TIPO DE SOCIEDAD |12 2764.00 CONDONADOS | 161eD.201€
ETV080215RR0_ ESPERANZA TRICO DEL VALLE, .4 DE . 1 360.00 | CONDONADOS |01/sep.201
FDMS011250E3 | FEDEX DE MEXICO 8 DE RLDE OV 1 223.42| CONDONADOS |01/oct 202¢
FDOS411089RA FIANZAS DORAMASA 2 430505 CONDONADOS | 1686201
GNP2211244P0 | GRUPO NACIONAL PROVINGIAL SAB s 39,360.85 | CONDONADOS | 16fab.2011
HMI9E01ZEKGE HSBC MEXICO SAINSTITUCION DE BANCAMULTIPLE GRUPO FINANGIERO HSBC SINTIPO DE SODEDAD |34 1715.86 | CONDONADOS | 01/ene. 201
WTE40316E54 MAPFRE TEPEYAC 54 [ 555415 CONDONADOS |01/aber201E
4l

we Emsar MHombee Emisar Recepior Nombre Receptor Fac Emson Ceridicacon

50FAB265-CHES-4775-A228-CHTDSAFATIAD ASER31116231 AXASEGUROS, SA DE .. DSO9B0305FCS DSOFT, SA DECN. EWEDDDS020RS 20imay/2021 22:37 20imay/2021 22.37
91151C45-5745-430C-9A2A 822CAIT 10503 ASE31116231 | AXASEGURDS SA DE | DSO9B030SFCS DSOFT,SA DECV. EWEDDD5020R9 18imay/2021 17.26 18imay/202117.26
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6) EXPORTA EXCEL Y CSV
Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel hacer clic en el botdn [Exportar Excel] para la

explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta la
opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en el botén [Crear SCV] para su tratamiento
posterior en Excel.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticionig CFDI

Emﬂidaﬂidas Emitidas  Recibidas
3 8 8B K% IR ES,

—
Metadata Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar  Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Negras Excel (CSV elistasMegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERLA VALIDA HERRAMIENTAS

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel y hacer clic en el botén guardar [Guardar].

&% Exportar a Excel X
« v « Excel » DSOSB030SFCS v o Pl
Organizar v Nueva carpeta ()

Log A Nombre Fecha de modifica... Tipo
Log
Ningiin elementa coincide con el criterio de bisqueda,
Nueva carpeta
PDFy XML
G OneDrive
[ Este equipo
an O3 &
Nombre de archivo: | DSO98030SFC5_RepositorioMETASAT Emitido_Ene2015.x1sx -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xis) -

7) EXPORTAR CLIENTES/PROVEEDORES
Genera un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para la plataforma de validacidn de listas negras SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas RecibidVlidas Recibidas

m 8 8 W d= - Lo

Metadata Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar ~ Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Megras Excel OS5V elistasMegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS

Seleccionar la carpeta destino y presionar el botén [Guardar]

2 Exportar a Excel... X
« ~ 4 [E > Esteequipe > Documentos v| @ | Buscaren Documentos p
Organizar v Nueva carpeta =+ @
* Catalogo de Cue »  Nombre - Fecha de modifica ®
B Escritorio * Archives de Outlook
* manual meta 10 ™ Archivos XML
& OneDrive ™ Catalogo de Cuentas

™ Christian Rosas
[ Este equipo v <

Mombre de archive:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~

~ Ocultar carpetas Cancelar

8) ELIMINAR METADATA
Para eliminar la lista “METADATA”, se debe hacer clic en el botén [Eliminar Repositorio].

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas ﬂias

R = N = N R ©

Metadata  Importades Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar  Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Negras Excel CSV elistasNegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS
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Se muestra un mensaje de confirmacién para eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, hacer clic en el botén [Si].

Metadata SAT

L% solo se eliminara lo que tiene filtrado
k. * 4 :Esta seguro de eliminar |a lista del Repositorio SAT?
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METADATOS
(Solo parala Version eComprobanteMETA)
Los metadatos son el conjunto de registros que contienen la informacion basica de los comprobantes emitidos o recibidos: UUID,

RFC Emisor, Nombre Emisor, RFC Receptor, Nombre Receptor, Fecha de Emision, Fecha Certificacién, PAC que certifico, Importe
Total, Efecto (ingreso o egreso) y Estatus del Comprobante (vigente o cancelado).

1) SOLICITAR
Realiza la solicitud de Metadatos por medio de Web Service de hasta 1, 000,000 de registros.

Descarga 300+ Web Service SAT
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI

DEmE B o

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos  Eliminar  Cerrar

METADATOS REPOSITORIO UTILERIA

La autentificacion se realiza con la e.firma para generar un archivo “.PFX”. La contrasefia de clave privada se muestra en
caracteres lo cual no permite ver si la captura se realizd correctamente, es por ello que al hacer clic en el botdn [Ver] se visualiza
la contrasefia.

[ Awenticacion |
Certificado (cer)
[CAUsers\desarraliod\Documents\FIEL\DSO9] € Buscar
Clave privada (key)
[cAUsers\desarrallod\Documents\FIEL\DS03] | @, Buscar
Contrasefia de clave privada
[sennesees o
Vigencia Del Vigencia Al
[15/0312018 | [15/03/2022 |
 Guardar Credenciales

Aceptar b4

El sistema también permite guardar la Contraseia de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
que se desea realizar una solicitud de metadatos, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”

Autenticacién

Certificads (cen)
[cUsers\desarralio\Documents\FIELDS08] €, Buscar

Clave privada (key)

CAUsers\desarrollod\Documents\FIEL\DSO9: Buscar . .
l : 1 \ Olvidar la Fiel Guardada

Contrasefia de clave privada

|clave_privada

Vigencia Del Vigencia Al

1 54’03/28 15/03/2022
suardar Credenciales

Aceptar ¢ Cancelar

Si existe algun error durante la autenticacion y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios; otro punto a
considerar es que al consumir los servicios se validara el token enviado, si este es valido se podra hacer uso de los métodos
expuestos de cada uno, en caso contrario se mandara una Excepcion de autenticacion y no se podra hacer uso del Web Service.

Excepciones de autenticacion
-Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse
-No es valido el certificado (no es e.firma)
-No pertenece a ese contribuyente
-Esta revocado o caduco

Solicitud de Metadatos de comprobantes
Una vez autenticado, se requiere solicitar la descarga Metadata y como resultado devuelve un ID de solicitud o estatus de la
peticion realizada, para ello se tendra que elegir el periodo de consulta de metadatos (Afio Inicial — Afio Final, Mes Inicial- Mes

Final y Dia Inicial- Dia Final), teniendo en cuenta que no se debe de sobrepasar el limite permitido por la autoridad. Una vez
elegido el periodo hacer clic en el botdn [Confirmar]
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Solicitud de Metadatos de comprobantes Emitidos

r Seleccione la opcién deseada

r Seleccione el rango de fecha a consultar

Afio Inicial [2021 [~ adoFinal [2021 [v]
Mes Inicial [Jun [~ MesFinal [un [+]
Dia Inicial  |Todos [v] DiaFinal [Todes [v]
Hora Inicial | o5 - 00+ 0 Hora Final | 55 . 5q ; 50

« Confirmar ¢ Cancelar

Enseguida aparece un mensaje indicando si la solicitud ha sido aceptada, hacer clic en el boton [Aceptar]

Solicitud Metadatos X

.
lo‘ Solicitud Aceptada
Tl

Enseguida se visualiza en pantalla la solicitud, en la columna Estatus Solicitud, se debe verificar si la solicitud se recibié con éxito.

o

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepeion Pagos
Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI Emvbdas  Recibidas  Emitidas  Recibides  Enwbdos  Emitidos  Recibidos L SAT - M) Catalogos = ﬂ'ﬁwstem
f @ = ™

2= o

Validacienes

[T L e solicitudes Meta Recibidos

—_ Descargs Soickud  Antgiedad  Mesticador Solchud Teo  Perodo kical Peroda Fral Estatus Solctud Verifcactn Estatus. Regeiros | Usuar
Aceptaga  NoDisponioleAin 0BJun/2021 0Dias D000 Bc6a2025-a263-4175-670c-20cadTT7400 |Emiisos 01un /202100000 |30jun/2021 235959  Solclud recibiea con deto | Saliclid en proceso 0| agmin
Terminaga | Importada Z3now2020 | 197 Dis 1225 7-4729-2407- Emititos |0tiene /2013 300c/2020 2350 50 | Importada al sistema | Saliciud con respussta 28,020 | Admn
Rechazada _ NoDisponible | 28/0ct /2020 | 223 Dias 0003 _ B31ea73-4735-£929-0473-42344c302772 Emifidos | 01/oct 2020 00:0000 | 31/oct 2020 235359 o Sininformacion para 0| Admin

NOTA: Los registros de las solicitudes METADATOS no se podran eliminar

A continuaciéon se puede ver que la respuesta contiene los pardmetros de salida (Estatus Solicitud) mencionados
anteriormente

Validaciones

-Solicitud recibida con éxito

-Usuario invalido

-XML mal formado: se regresa cuando un RFC de receptor no es valido
-Sello mal formado: el certificado es incorrecto o corrupto.
-Certificado no corresponde al RFC

-El certificado es revocado o caduco

-El certificado es invalido

-No se encontro la solicitud

2) VERIFICAR.
Las solicitudes de metadatos y peticiones de CFDI realizadas por “Web Service” SAT se monitorean desde el sistema dentro de un
rango de 24 a 72 horas para determinar la disponibilidad de los paquetes, para verificar el estatus hacer clic en el botén [Verificar]

Descarga 500+ Web Service SAT
pSAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI

= @ W ®

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos  Eliminar  Cerrar

METADATOS REPOSITORIO UTILERIA
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NOTA: La respuesta del SAT para las solicitudes se realiza dentro de las primeras 72 horas, en ocasiones puede demorarse mas

tiempo, se recomienda que al pasar mas de 72 horas y aun no obtener respuesta, seguir con el proceso de verificacion hasta

obtener una respuesta por parte del SAT.

Al realizar la verificacidn y la solicitud aun no tenga respuesta, aparecera el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”

Solicitud Metadatos

l N Mo existen consultas para verificar

*

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Solicitud Metadatos

l bk Esta disponible 1 solicitud

X

A continuacién se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticidn:

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcion Pagos

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
BEaEEm P WE

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos  Eliminar  Cerrar

- [m]

& Repositorio CE SAT~ M| Catalogos = &¥ Sistem.

PN L e W Solicitudes Meta Recibidos

Solctud Antiglisdad Ientidicador Soictud Tio Periodo inicial Periodo Final Estatus Selicitud Verificacion Estatus gif‘j;’; Usuario
Aceplada | No DisponibleAln | 08fun/2021 0Dias 00:00  8c5a2026-a2e3-475-D7dc-200ad7774050 | Emitidos 014un./202100:00:00 | 304un./2021 23:59:59 | Solicitud recibida con éxito | Solisitud en proceso 0 Admin
Terminaga | Importaga 231N0v/2020 | 197 Dias 02:25 | 04230¢10-0¢77-4720-3407-301691b0cbad | Emitidos | 01/ene./2013 00:00:00 | 30inov/2020 23:59:50 | Importada al sistema | Solicitud con respuesta 28,020 | Admin
Rechazaga |NoDisponible | 28/0ct/2020 | 223 Dias 00:03 | B31ea973-4735-4929-9079-423440992772 | Emitidos | 01/0ct/2020 00:00:00 | 31/0ct/2020 2359:59 | Solicitud recibida con &xito | Sin informacién para el periodo solicitado 0 Agmin

1) Estatus SAT:

-Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito.
-En proceso: la solicitud esta en proceso

-Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

-Con error: cuando la solicitud fue denegada
-Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

-Vencida: las solicitudes solo tiene un plazo de 72 horas para poder ser descargadas, una vez terminada dicha solicitud.

2) Descarga:

-No disponible: cuando el estatus SAT esta en:
-Proceso

-Con error

-Rechazada

-Vencida

-Disponible; cuando el estatus SAT este en terminada
-Realizada: cuando se haya procedido a la descarga

3) Estatus solicitud:

-Usuario invalido

-Solicitud con error al generar

-PFXincorrecto

-PFX no pertenece al RFC

-PFX revocado o caduco

-PFX invalido

-Solicitud recibida con éxito

-Tercero no autorizado

-Se agoto la solicitud del periodo seleccionado de por vida
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-Sin informacién del paquete para el periodo seleccionado
-Error no controlado

4) Verificacion del estatus:

-Solicitud con respuesta

-Solicitud en proceso

-La solicitud del periodo se agot6 de por vida

-La solicitud estd limitada a un millén de registros
-Sin informacién para el periodo solicitado
-Solicitud duplicada para el periodo seleccionado
-Error no controlado SAT

5) Registros obtenidos:
-Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrara el nimero de registros que trae la
solicitud

3) DESCARGAR.
Una vez que el “Estatus SAT” se encuentre en la fase Terminado, se mostrara en el detalle de la solicitud los paquetes que se
podran descargar, para realizar dicha descarga presionar el boton [Descargar]

Descarga 500+ Web Service SAT
Repositorio SAT ata Metadatos Peticienes CFDI

@ @ @ B )

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos  Eliminar  Cerrar

METADATOS REPOSITORIO UTILERIA

Posibles respuestas del detalle de la solicitud (descarga de paquetes)
Mensaje:

-Usuario invalido

-Solicitud con error al generar

-PFX incorrecto

-PFX no pertenece al RFC

-PFX revocado o caduco

-PFX invalido

-Solicitud de descarga recibida con éxito

-Sin infomracion del paquete para el periodo seleccionado
-Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
-Se alcansaron las 2 descargar permitidas por solicitud
-Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

Descargando Archivos...

Las listas consultadas del repositorio SAT utilizadas para la descarga, son guardadas en base de datos para identificar
comprobantes cancelados de proveedores.
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i COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ‘

Registros a Importar: 3713 Hora Inicic: 18:42:10
Registros Copiados: 497 Tiempo Transcurrido: 00:00:05

Al finalizar el proceso, aparece un mensaje el cual indica que los XML han sido descargados e importados correctamente, hacer clic
en el boton [Aceptar].

Solicitud Metadatos X

{ -7-"‘ Todos los elementos se han descargado e importado
W correctamente

Una vez que el paquete sea descargado, se habilita la casilla “Descargado”.

Detalle de la solicitud  Ruta Descarga: C\dSoft\eComprobanteMetahDescargas\Metadatos\DSO9:

| ctvo Nombre uete Mensaje e 3 Descargad Importado | Usuario
5be6f92c-6566-432f-9235-e782d530cfal_01.zip Descarga recibida con éxito

4) RE-IMPORTAR
Re-importa los paquetes de Metadatos que se encuentran como terminadas

Descarga 500+ Web Service SAT

Repositorio SAT ~ Met; ‘ytadatos Peticiones CFD
@ e & P NI ®

Solicitar Verificar Descargar Importar Metadatos  Eliminar  Cerrar

METADATOS REPOSITORIO UTILERIA

Se muestra un mensaje indicando los paquetes a Re-importar, presionar el botén [Aceptar]

Solicitud Metadatos X

|‘/ -"‘ Se obtuvieron [1] paguetes, ahora se procederd a la lectura e
WY importacidn de la informacidon

Comienza el proceso de Re-importacion, esperar a que finalice el proceso

LD G

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ‘

Registros a Importar: 100 Hora Inicio: 11:20:08

Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:00

Se muestra un mensaje indicando si fue satisfactoriamente la descarga e importacidn, hacer clic en el boton [Aceptar]

Solicitud Metadatos X

Todos los elementos se han descargado e importado
¥’ correctamente
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5) REPOSITORIO METADATOS
Es la vista de las consultas realizadas por solicitudes de Metadatos, es decir se encuentra la consulta de la informacién desde el

portal del contribuyente, para las consultas de facturas recibidas o emitidas almacenadas por el SAT, en ella vas a poder ver folio
fiscal, RFC receptor o emisor, nombre o razén social de receptor o emisor, emision, certificacién, PAC que certifico, total, estatus
de cancelacién, tipo de comprobantes, estado y fecha de cancelacion.

Descarga 500+ Web Service SAT

Repositorio SAT ~ Metadata Me’tadaty‘etlcmns CFDI
L& d m

Solicitar Verificar Descargar Importar Metadatos Ellmmar Cerrar

METADATOS REPOSITORIO UTILERIA

a) Importar Metadatos
Para realizar la importacién de los archivos METADATOS descargados del sistema eComprobanteMETA, hacer clic en el botén

[Metadato Repositorio SAT].

Diescarga 500+ . Web Service SAT . Facturas
orio SAT  Metadata Metadatos Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas

g 8 AekE& D

Importar Importados Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear  Exportar Cerrar
Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos = Metadatos  Negras Excel CSV elistasMegras

IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Importar METADATOS” donde se debe seleccionar el archivo .ZIP descargado del SAT.

Importar METADATOS desde un archivo ZIP

Ruta Archivos:

uta Archivos |i{Buscar
©

«"  Aceptar ¢ Cancelar

Impertar METADATOS desde un archivo 2I¢ x

» Metadsta » w & | BuscarenMetadatz p

v < >

m— |
(2 5] concie

Importar METADATOS desde un archivo ZIP

Ruta Archivas:
[ea ollod\Deskiop\Nueva carpeta\ DSO980305FC3\Asegurados\CFDI_Emitidos_2021Jun-02_14-32_2021-may-01.2021Jun-302zip | ©4 Buscar

@—»« Aceptar ¥ Cancelar

Comienza el proceso de importacion al repositorio Metadatos

LR .

- COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 1 Hora Inicic: 09:27:17
Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:01

Al finalizar la importacion, se muestra un mensaje informando si se importaron correctamente
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Repositorio Metadatos b
@B Se han importado los Metadatos de Emitide del periodo
WY 06-ene-2014 al 31-dic-2015

Al finalizar se podra ver la informacidn del Metadato seleccionando los filtros primarios y presionando el botén

[Visualizar],

Nots:Cridto | Nemina | Recepoon Pager

20n0u2020 1844 20mov2020 1845
20nou2020 1330 20mov2020 1831
20mou2020 1742 | 20mov2020 17:43

341001 Ingreso.

b) Importados VS Metadatos

6700 ce 6700 0
- Caoachn . ! 2 2 | rere [Poraioymes
377464 Ingreso Vigeets g

Bt I ez 425200 ngsso B we [V e [

& ¥ | 20012020 2002 20mov/2020 20.03 46854 Ingrasa.
TRO SECUNDARI

20n02020 1945 20m0v72020 1946 3074000 Ingrss0 LTRO SECUNDARIO

20n04/2020 1921 | 20mov/2020 19.22 334080 Ingreso st Todos v Tipo [Todos

20n042020 19708 | 20mou/2020 19:09. 974400 Ingraso. P

20n002020 1857 20mov72020 1858 313200 Ingreso strcooosd

Buscar Por:

Vissatzar

Realiza una validacion de los XML importados al sistema VS la lista Metadata descargada del SAT.

& CrowCsV  # umpiar

Descarga 500+ Web Service SAT . Facturas
Reposrlono ata Metadatos Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas
& = o
© wQ
Importar Importados Contabllldad Estatus Listas Exportar Crear Exportar Cerrar
Metadatos =~ vs Metadatos Vs Metadatos  Metadatos  MNegras Excel SV elistasMegras
IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS

Se muestra un mensaje preguntado si desea validar la importacidn de los XML, se visualiza el tipo de CFDI, Ejercicio y Mes. Para

continuar la validacién presionar el Botén [Si], de lo contrario presionar el Boton [No]

Repositorio Metadatos

@Y :Desesvalidar Iz importacién de los XMU's?
Tipo: Emitidos
Ejercicio: 2015
Mes: Todas
Considere que la validacian se realizara de acuerdo al periodo
elegido

= |

Si el Metadato supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de XML faltantes por

importar, el listado se podra exportar a Excel con el botdn [Exportar Excel].

]cnlmp:ﬂa]a'y Reportorio SAT Metsdsta  Metadstos  Metadstcs  Peticiones /DI Emites  Fechidss Imitdes Rechidss Emtidor Emitidos Recbdor

c) Contabilidad Vs Metadatos

—— 21100412020 2112 | 22012020 2242
o — | 2010412020 1439 | 200042020 1515

200472020 1439 | 20M0u/2020 1514

19012020 1386 | 19in0v/2020 1359
| 190112020 0822 | 1802020 0827
s | 19042020 07-54 | 19n0w/2020 08:16
17002020 1713 | 1702020 17:56
T | 170072020 1150 | 17I0u/2020 1154
T | 1600412020 16:41 170112020 1757

44920))
227781
870381
133466760 |1
570001
LLE
2916820 1
P
29300 1

1615 250101 Ggente

Coteja los registros de la lista Metadatos contra un Layout con los UUID contenidos en la contabilidad

Descarga 500+ . Web Service SAT . Facturas
Repositorio SAT  Metad: [ P Metad. Peticiones CFDI Emitidas Recibidas E
P e B bk R ®

Importar Importados ~ Contabilidad Estatus Listas ~ Exportar Crear Expo
Metadatos  vs Metadatos Vs Metad Metadatos ~ Negras Excel CSV
IMPORTAR COTEIAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS
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Obtener el Layout desde el sistema presionado el boton Obtener Layout y seleccionar la ruta destino

Seleccién de layout con folios fiscales

M:ﬁ:::-as archivo en Excel con Ia lista de UUID |[a ‘
r Periodo a validar:

Afic Inicial: (2020 | v|  Mes Inicial: [Febrera | v |

AfioFinak [2020 [ v] MesFinal [Febrers [ v]

¢ Reportar c
& De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos yEgrEsuscnfnpDrlE mayor  igual a:

&% Obtener Laynul‘ > Cancelar .~ Aceptar

Se abre el Layout el cual se debe llenar con la lista de los UUID del sistema contable.

@9 -

Archivo  [COCEIN  Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar

Guardar los cambios y seleccionarlo en el sistema, seleccionar el periodo a validar presiona el botdn [Aceptar].

Seleccién de layout con folios fiscales

’7I‘C:\Users\desarmlloﬂi\Deskbop\Nueva carpeta\Layout_Contabilidad xlsx I Q +—

r Periodo a validar:

Afio Inicial: | 2020 v | Mes Inicial: |[Febrero b
AfioFinak (2020 | v| MesFinak [Febrero [ v|

r Reportar ¢

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

i  Obiener Layout X Cancelar + Aceptar 4_

Si la informacién del sistema esta completa, saldra un mensaje que todos los datos estan importados correctamente,
de lo contrario aparecera el siguiente mensaje

Metadata SAT

@ % Mo existen en la metadata los siguientes periodos:
J) 2020-02 Recibido

Le recomendamos descargarlos del SAT y subirlos al sistema.
;Desea Continuar?

s 1w |

Presionar el botdn [Si] para continuar el proceso y se mostrara el siguiente mensaje, presionar el Botén [Si].

Metadata SAT

oy Y : Desea cotejar la lista de la metadata Vs los UUID del layout 7
P Periodo: 2020-02 al 2020-02

5]
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A continuacidn se muestra el listado de los Folios de la contabilidad electrénica contra los que se encuentran en el Metadato

Descarga 500~ H Web Service SAT | | Facturas Notss Crédita ~ Némina  Recepcion Pagas
UUID Contabilidad  Repositorio SAT  Metadata  Metadatos Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos  Emitidos  Recibidos

B3

Exportar  Cerrar
Excel

exporTar

Solicitud Metadatos Repositorio Metadatos UUID Contabilidad X

RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LOS METADATOS DEL 2020-01 AL 2020-11 Total Registros: 7,101
Valdacion Estalus  Tipo  Efecto TRFC Nombre i Periodo Conta i’
Si Metadata No Conta | vigente Recibido | T S B SRS | 02/ene 2020 11:43
Si Metadata No Conta | Vigente Recibido SFE 0 B RS [ 02/ene /2020 11:45
Si Metadata No Conta | vigente Recibido s — B . |oziene.2020 1200

Si Metadata No Conta | Vigente
Si Metadata No Conta | Vigente
3i Metadata No Conta | Vigente

Emitido
Emitido
Emitido

Wl e (024ene 2020 13:10
- e . 02/ene./2020 14:14
e T 02/ene /2020 14:19

d) Estatus Metadatos

Actualiza el estatus de los XML importados al sistema, de acuerdo al estatus que se encuentran en el listado Metadatos

Descarga 500+ . Web Service SAT . Facturas
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Metadgis Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas E

(1 8 A kR B ®

Importar Importados ~ Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Cerrar
Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos ~ Metadatos  Negras Excel SV elistasMegras

IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS VALIDA HERRAMIENTAS

Seleccionar el Tipo de Comprobante a validar y el Afio y mes, presionar el botén [Aceptar]

Actualizar Estatus desde Metadatos

[m] EMITIDOS 4 RECIBIDOS

Ao (2020 || Mes  [Todes [ v]

«"  Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar la validacién manda un mensaje del tiempo trascurrido, que tipo de comprobantes realizaron la validacion y el total de
registros afectados. Presiona el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:01

Se actualizo el estatus de los comprobantes basados
en la Metadata del ANO: 2020 MES: Todos

Total de registros afectados: T442

e) Listas Negras

Una vez actualizados los catalogos, procederemos a realizar las validaciones de los XML haciendo clic en el botén [Listas Negras]

Descarga 500+ . Web Service SAT . Facturas
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Metadatos WECFDI Emitidas Recibidas E

m 8 B E@TEHE & ®

Importar Importados  Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Cerrar
Metadatos =~ vs Metadatos Vs Metadatos  Metadatos  Megras Excel (CSV elistasMegras

IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS VALIDA HERRAMIENTAS

En la ventana “Validacién de Listas Negras” seleccionar el tipo de comprobantes (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o
deshabilitar contra que se requiere validar (Operaciones simuladas, No localizados o incumplidos) hacer clic en el botén [Aceptar]
para iniciar la validacion.
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Listas Negras por REPOSITORIO

[Comprobantes ————— Seleccionar
~ IR |1, Teose
! . Comprobantes
O RECIBIDOS

Afio  |Todos v H‘

r Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
¥ Mo Localizados

™ Incumplidos

-— listas contra las que

| Seleccionar Afio I

Habilitar o deshabilitar]

se validara

+ Aceptar

¢ Cancelar

Aparece una ventana con tres pestafas: “operaciones simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, hacer clic en cada pestafia
para visualizar si hay RFC encontrados en alguna lista
Se visualiza el RFCy al seleccionarlo se puede ver en la parte de abajo que aparecen los UUID pertenecientes al RFC

[IPPSTY UM 1 v por REPOSITORIO X
Oparacionas Smuladss o Localizacos [T Registros: [£50] RFC Validados: [ 139 Mim. Registros ista SAT: (383371] fecha lista SAT: [20/07/2021
RFC Nombre 6 Raztn Social im XML Totsl Sauscibn Publcacitn_* |
[ASE931116231_AXASEGUROS SADE CV. 2 0,00 CONDONADOS | 16mayi201
BISTI004P51 | BANCO INBURSASA INSTIT WULTPLE JERD INGURSASIN TIPO DE SOCIEDAD |12 276400 CONDONADOS | 161e.201¢
ETV080215RR0_ ESPERANZA TRICO DEL VALLE, .4 DE . 1 360.00 | CONDONADOS |01/sep.201
FDMSQ11250E3 | FEDEX DE MEXICO 8 DE RLDE OV 1 223.42| CONDONADOS |01/oct 202¢
FDOB411098RE FIANZAS DORAMA SA 2 4,305.05 CONDONADOS | 16/feb.201¢
GNP9211244P0 GRUPO NACIONAL PROVINCIAL SAB 5 39,380.65 CONDONADOS | 16feb./2017_|
HMI9E0125KGE | HSBC MEXICO SAINSTITUCION DE BANCAMULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC SINTIPO DE SOCIEDAD |34 1,715.88 | CONDONADOS |01/6ne.201

MTE440316E54 WAPFRE TEPEYAC SA 1
4l

5,654 16 CONDONADOS | 01/abr/201€
l _>lJ

we  Emsar . Hombee Emsor | Hombre Recepior Fac Emsin Ceridicacon |
| SOFAD265-CBES-4T75-A328-CHTDSAFATEAD ASESI1116231 AXASEGUROS, 5.4 DE .. DSO9B030SFCS DSOFT, SA DECV. EWEDDDS020R9 20imay /2021 2237 20imay/2021 22.37 |
91151C45-5745-430C-9A2A 822CAIT 10503 ASE31116231 | AXASEGURDS SA DE | DSO9B030SFCS DSOFT,SA DECV. EWEDDD5020R9 18imay/2021 17.26 18imay/202117.26

f) Exportar a Excel y CSV

La informacidn visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

Descarga 500+ H

Web Service SAT . Facturas
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Metadalas‘ﬁ(iunSCFDI Emitjlis  Recibidas E
P B 8B 8 @ E3
Importar Importados ~ Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear  Exportar Cerrar
Metad: vs Metad. Ve Metad Metadatos Negras Excel CSV elistasNegras

IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS

En ambos casos el sistema solicitard la ruta de guardado, una vez indicada la ruta hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportar a Excel. X
« v 4 > Esteequipo > Documentos v O/ | Buscar en Documentos »
Organizar v Nueva carpeta
~
[ Este equipo Mombre
& Descargas ISExpress
= SQL Server Management Studio
Documentos
images
B Escitorio Chistian Rosas
(=] Imagenes oz

Nombre de archivo:

Tipe: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xdsx) -

A Ocultar carpetas Cancelar

g) Exportar Clientes/Provedores

Genera un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para la plataforma de validacidn de listas negras SAT.

Descarga 500+ . Web Service SAT . Facturas
Repositonio SAT  Metadata Metadatos Metadatos Peticiones CFDI Emibidas  Reabi E
. = (3 [ | @
D ©
Importar Importades  Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Cerrar
Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos =~ Metadatos = Megras Excel (CS5V  elistasMegras
IMPORTAR COTEJAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS
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Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén [Guardar]

2 Exportar a Excel...

& v~ 4 [E 5 Esteequipo > Documentos v o

Buscar en Documentos 2

Fecha de modifica ™

Organizar v Nueva carpeta

* Catalogode Cue *  Nombre

1 Escritorio
"

™ Archivos de Outlook

manual meta 10 ™ Archivos XML

-
& OneDrive 3 Catalogo de Cuentas
Christizn Rosas
[ Este equipo v < .
IR S e £ A A010101AAA RepositorioSAT Clientes 21

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“uxlsx)

o Bl Cancelar

PETICIONES CFDI
(Solo para la Version eComprobanteMETA)
La solicitud y descarga de CFDI mediante “Web Service SAT”, permite la descarga de hasta 200,000 comprobantes por peticidn.

1) SOLICITAR

Para realizar una peticion de CFDI (Hasta 200,000 XML por peticién) mediante Web Service se debe presionar el botdn [Solicitar]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facti

Inicio ghsitorio SAT ~ Metad: Metad Peticiones CFDI ~ Emitidas

(2 S e BN
Solicitar Verificar Descargar Importar  Verifica  Validar Vs Eliminar  Cerrar
Descarga Metadatos  Peticién

PETICIONES COTEJAR UTILERIA

La autentificacion se realiza con la e.firma (contraseia de la clave privada, clave privada *.key y certificado digital *.cer) para
generar un archivo “.PFX”

Certificado (.cer)

‘,::5::"&:&“'::—:: mﬂuswr
Clave privada (key)

‘..:5;:- de la clave privada mﬂusnﬁr

Contrasefia de clave privada

[Contrasefia =
Vigencia Del Vigencia Al

 Guardar Credenciales

" Aceptar ¢ Cancelar

Para ingresar el certificado se debe dar clic en el botén [Buscar] y seleccionar el archivo .CER.

Buscar Certificado

« “ 4 || « Docume.. > Christian Rosas v & Buscar en Chistian Rosa
Organizar = | Nuevs carpets
— A Nombre - Fecha

G5 AAADIOI0NANA ees

La contrasena de clave privada se muestra oculta y en ocasiones sucede que el usuario la ingresa incorrectamente, es por ello que
al hacer clic en el botén [Ver] se visualiza la contrasefia para verificar que este correcta y/o modificarla.

Certificado (cer)

[CAUsers\desarraliod\Documents\FIEL\DSO9] € Buscar

Clave privada (key)

[causers\Gesarroliof\Documents FIELDSOS] € Buscar

Contrasefia de clave privada

[sennesees ©

Vigencia Del Vigencia Al
[15/03/2018 | [15/03/2022 |

¥ Guardar Credenciales

" Aceptar Cancelar
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El sistema también permite guardar Contrasefia de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
que se desea realizar una Peticion de CFDI, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”.

Autenticacién

Certificado (.cer)

[cusers\desarralioa\Documents\FiELDS08] @, Buscar

Clave privada (key)

[cAUsers\desarrolio\Documents\FIELDS09] Yr Olvidar Fiel Guardada

Contrasefia de clave privada

|clave_privada

Vigencia Del Vigencia Al

1 54’03/28 15/03/2022
suardar Credenciales

Aceptar ¢ Cancelar

Si existe algun error durante la autenticacion y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios; otro punto a
considerar es que al consumir los servicios se validara el token enviado, si este es valido se podra hacer uso de los métodos
expuestos de cada uno, en caso contrario se mandara una excepcion de autenticacion y no se podra hacer uso del Web Service.

Excepciones de Autenticacion

-Hubo un error con el archivo, No pudo autenticarse
-No es valido el certificado (no es e.firma)

-No pertenece a ese contribuyente

-Esta revocado o caduco

TIPO DE PETICION
La descarga de CFDI por “Web Service SAT” se puede realizar de 2 formas, seleccionando [Usuario] o [Metadatos]

Se tendra que elegir el periodo de consulta de metadatos Seleccionar Periodo (Afio Inicial — Afio Final, Mes Inicial Mes Final, Dia
Inicial - Dia Final y Hora Inicial — Hora Final), teniendo en cuenta que no se debe de sobrepasar el limite permitido por la autoridad.

Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

{ Seleccione la opcidn deseada ‘

4 EMITIDOS RECIBIDOS

Solicitada Por
O-r> EIzm xS

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Afo Inicial | 2021 v| AdoFinal 2021 v

Mes Inicial | Jun V| MesFinal |Jun v
Dia Inicial | Todos v| DiaFinal |Todos v

Hora Inicial [5o Hora Final [53

|~ Generar Nueva Peticion

[ Peticiones por confirmar

> Cancalar

1) PETICION DE CFDI POR USUARIO

Peticiones a solicitud del usuario (sin necesidad de metadatos), se realiza cuando se conoce el total de CFDI de un periodo
determinado, es decir cuando se conoce que la solicitud no rebasard los 200,000 comprobantes.
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Selicitud de peticién de CFDI Emitidos

&% Llas peticiones de CFDI por Web Service SAT estan limitadas a
- 200,000 comprobantes, si esta seguro que el periodo
seleccionado contiene menos de 200,000 XML puede
continuar con la solicitud.
Si estima que su peticidn sobrepasara los 200,000
comprobantes acorte el periodo o solicite los CFDI utilizando
METADATOS,
;Desea continuar?

k.

s 1w |

Al [Generar Nueva Peticion] se muestra solo el periodo a solicitar (Fecha Inicial y Fecha Final)

Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

" Seleccione |a opcién deseada ‘

o8 curvos | 5 recwoos

" Solicitada Por ‘

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Ao Iniciel | 2021 [ v] adofinal [2021 [v]

Mes Inicial [Jun ['v] MesFinal [1un [v]

Dia Inicial | Todos [ «] iafinal [Todos [v]

Hora Inicial [ o Hora Final [ 53

Hacer clic para
e generar la nueva
peticion
- Peticiones por confirmar
Periodo de la Estatus Soiciud | Fecha Inicial | Fecha Final
peticion  =JP{Disponivle | 01/jun /2021 00:00:00 | 30/jun./2021 235950

 Confirmar 3¢ Cancelar

2) PETICION DE CFDI POR METADATOS

Se realizan peticiones sugeridas automaticamente por el sistema, mediante el analisis de metadatos para obtener los periodos a
solicitar y asi evitar sobrepasar el limite de 200,000 CFDI por peticidon

Salicitud de peticién de CFDI Emitidos

[ Seieccione La opcion deseada

o EMITIDOS. RECIRIDOS

Seleccions ¢l rago ¢ fecha a descargar

Ao Inicisl | 2014 v ARoFnal (2020 ~
Mes Iricial | Ene v MesFinal [Now ~
Dia Iniial | Todas | Diafinst [Todos ~

Hora Inicial [ Hora Fiewl [237 335 58]

= Hacer clic para
Q = peticiones|
con Metadatos

Peticianes par confirmar

Periodo de la Estates Solched  Fecha sl Fecha gl CrDiExee
peticién 06/ane /2014 17.56.52 23nov/2020 0943 43 | 28020

+ Coafimar ) Cancelar

Confirmar
Una vez seleccionado el periodo y el tipo de Peticion, hacer clic en el botén [Confirmar] para comenzar el proceso de las
peticiones

o se han generado Peticio

Generando Peticiones CFDIsk...
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El sistema indicara por medio de un mensaje si la Peticién fue aceptada, hacer clic en el botén [Aceptar]

Peticiones CFDI

| Solicitud Aceptada

X

Resultado de mensajes en caso que no sea aceptada.
Mensaje:

-Usuario invalido

-Solicitud con error al generar

-PFX incorrecto

-PFX no pertenece al RFC

-PFX revocado o caduco

-PFX invalido

-Descarga recibida con éxito

-Sin infomracion del paquete para el periodo seleccionado
-Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
-Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud
-Error no controlado SAT

ERROR “SE HAN AGOTADO LAS SOLICITUDES DE POR VIDA”

En caso de presentar el error “Se han agotado las solicitudes de por vida”

Peticiones CFDI

‘ Se han agotado las solicitudes de porvida

Esto es debido a que el SAT limita el niUmero de Peticiones de CFDI por periodo a 2 solicitudes de por vida, es decir que solo
podemos realizar la peticion de un mismo periodo dos veces y no podra volver a realizarse la peticién de ese periodo.

Para poder descargar los comprobantes de un periodo que presente este mensaje sera necesario modificar un segundo para que

el servicio nos pueda devolver los comprobantes. Para ello podemos hacerlo de la siguiente manera.

Seleccionamos el periodo del que queremos obtener los comprobantes.

Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

{ Seleccione la opcidn deseada

pE===N

RECIBIDOS

" Solicitada Por

METADATOS

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Afio Inicial | 2021 v | Afio Final |2021 v

Dia Inicial  |Todos ™

Hora Inicial

Mes Inicial | Jun ~ | Mes Final |Jun v

Dia Final

Hora Final [

 Todos e

+ Generar Nueva Peticior S

[ Peticiones por confirmar

Fecha inicial Fecha Final
01/jun.i2021 00:00:00 30/fjun ;2021 23:59:59

Estatus Solictud
Disponible

Confirmar 3 Cancelar
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Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

{ Seleccione 2 opcién deseada ‘

« IS o [ mecwipos

" Solicitada Por ‘

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Ao Inicial (2021 [ ~] adofinal [2021 [v]
Mes Inicial [ Jun [ ] MesFinal [Jun [v]
DiaInicial | Todos [ v Diafinal [Todes [v]

Hara Inicial [

-} Generar Nueva Peticion

[ Peticiones por confirmar

Estatus Solictud | Fecha Inicial | Fecha Final
Disponible | 01/un./2021 00:00:00 | 30/un /2021 23:59:59

+ Confirmar 3¢ Cancelar

Una vez que tengamos la peticion damos clic en cualquiera de los dos relojes que aparecen al lado derecho de la “Fecha Inicial” y
de la “Fecha Final” de la peticion.

Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

Solicitada Por

m METADATOS

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Adic Inicial 2014 [~ AfioFinal [2014 K

Mes Inicial [Ene [ ] MesFinal [pic [v
Dia Inicial [ Todos [v] Diafinal [Todes [v
Heranical (g0 ; 00 - 00| Hora Final |5 . 50 50

|- Generar Nueva Peicion

[ Peticiones par confirmar LN

Solictud | Fecha inicial | Fecha Final

o |01/ene./2014 00:00:00| & | 31diC/2014 2350:59 &
q Iz

« Confirmar ¢ Cancelar

Se abrird una ventana que nos permitird modificar el segundo para asi poder realizar la peticion, lo modificamos y damos clic en
“Aceptar”.

Seleccione Segundo

Segundo Final: u

" Aceptar ¥ Cancelar

Ahora en la pantalla principal damos clic en “Confirmar”

Solicitud de peticién de CFDI Emitidos

Solicitada Por
’7 m METADATOS

[ Seleccione el rago de fecha a descargar

Afic Inicial 2014 [ ~] afcFinal (2014 [~
Mes Inicial |Ene [ ~] MesFinal [pic [~
Dia Inicial | Todos | ~] DisFinal [Todos [~
Hora icial 09,50 00 Hora Final [ 53, 59 ; 5

| Generar Nueva Peticién

[ Peticiones par canfirmar

Estatus Soiictud | Fecha nicial || FechaFinal
Disponible |D1/ene /2014 00:00:00 | 31/dic/2014 23:50:F
4 | 3

« Confirmar 3 Cancelar
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Confirmamos la peticion de CFDI del periodo dando clic en “Continuar”

Advertencia Peticiones CFDI

H Web Service SAT limita las peticiones de periodos a
2 de por vida, esta sera la primera solicitud.

Perioda:
01/01/2014 12:00:00 a. m. al 31/12/2014 11:59:58 p. m.

;Desea continuar?
Nota:
Una peticién se pusde reslizar nuevaments. cambiando el segundo,
minuto u hora del periodo 3 solicitar y de ests forma sahar este
inconvenients de 2 peticiones de por vida.

Se muestra una lista con las peticiones realizadas

NOTA: Los registros de las Peticiones CFDI no se podran eliminar

- [m]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcion Pagos
% & Repositorio CESAT- (M Catalogos - 4§} Sistema -

Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitides  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

EED D e § 0 ®

Solicitar Verificar Descargar Importar ~ Verifica  Validar Vs Eliminar  Cerrar
Descarga Metadatos ~ Peticion

PETICIONES coTear uTiERIA
.
r@za Recibidos
;?tus | Descarga ‘ Solicitud Antigiedad Identidicador Solicitud ‘ Tipo ‘ Periodo Inicial ‘ Periodo Final ‘ Estatus Solictud Werificacion Estatus. | ;':::‘mbhs ‘ &l Usuario g::c
256 256 |Admin | Usu;

|Terminada  |Importada | 16/abr/2021 52Dias21:20  3ac15025-cd24-dedb-bfbg-26e0e7537678 Emitidos | 01/abr/2021 00:00:00 30/abr/202123:59:59 Importada al sistema | Solicitud con respuesta |

Estatus solicitud (Posibles respuestas al generar la solicitud)

Validaciones:
-Usuario invalido
-XML mal formado: se regresa cuando un RFC de receptor no es valido
-Sello mal formado: el certificado es incorrecto o corrupto.
-Certificado no corresponde al RFC
-El certificado es revocado o caduco
-El certificado es invalido
-Solicitud recibida con éxito
-No se encontro la solicitud

2) VERIFICAR.
Las solicitudes de metadatos y peticiones de CFDI realizadas por “Web Service SAT” se monitorean desde el sistema dentro
de un rango de hasta 72 horas para determinar la disponibilidad de los paquetes, para verificar el estatus hacer clic en el

botén [Verificar]

NOTA: La respuesta del SAT para las solicitudes se realiza dentro de las primeras 72 horas, en ocasiones puede demorarse
mas tiempo, se recomienda que al pasar mas de 72 horas y aun no obtener respuesta, seguir con el proceso de verificacién

hasta obtener una respuesta por parte del SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Factt
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas

Ll m & 3 W ®

Solicitar Verificar Descargar Importar  Verifica  Validar Vs Eliminar  Cerrar
Descarga Metadatos  Peticidn

PETICIONES COTEJAR UTILERIA

Al realizar la verificacion y la solicitud aun no sea aprobada, aparecera el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”

Peticiones CFDI X

I' Mo hay cambios en las solicitudes
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Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Peticiones CFDI X

l b Esta disponible 1 solicitud

A continuacidn se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticion:
=

Recibidos /
Estatus Descar Soictud  Antigiedad identidicador Solictud i Periodo Inicl Periodo Final Estatus Solictud Verificacién Estatus ool ! Usuario
sar £ o b Disporibles. cargatos.

Soictada
Por

Terminada Importada  16/abri2021 52 Dias 21:48  3ac15025-cd24-dedb-bibs-96e0e7537078 | Emitidos |01/abr/2021 00:00:00 30/abr/2021 23:59:59 | Importada al sistema | Solicitud con respuesta 256 256 Admin | Usuario

Ruta Descarga: CAdSoftleC: argas\Peticiones\DS0980305FCS\ /

Estatus SAT:

Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito.

En proceso: la solicitud esta en proceso

Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

Con error: cuando la solicitud fue denegada

Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

Vencida: las solicitudes solo tiene un plazo de 72 horas para poder ser descargadas, una vez terminada dicha solicitud.

Descarga:

No disponible: cuando el estatus SAT esta en:
Proceso

Con error

Rechazada

Vencida

Disponible; cuando el estatus SAT este en terminada
Realizada: cuando se haya procedido a la descarga

Estatus solicitud (Posibles respuestas al verificar la solicitud)
Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

Solicitud recibida con éxito

Tercero no autorizado

Se agot6 la solicitud del periodo seleccionado de por vida
Sin informacidn del paquete para el periodo seleccionado
Error no controlado

Verificacion del estatus:

Solicitud con respuesta

Solicitud en proceso

La solicitud del periodo se agotd de por vida

La solicitud esta limitada a 200 mil CFDI Peticiones CFDI
Sin informacidn para el periodo solicitado

Solicitud duplicada para el periodo seleccionado

Error no controlado SAT
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Registros obtenidos:
Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrara el nimero de registros que trae la
solicitud

3) DESCARGAR.

Cuando el “Estatus SAT” se encuentre en la fase Terminado, se mostrara en el detalle de la solicitud los paquetes que se podran
descargar, hacer clic en el botdn [Descargar]

Descarga 500+ Web Service SAT Factt

Repositorio SAT M ata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas
JE oM o [ [ D

Solicitar Verificar Descargar Importar  Verifica  Validar Vs Eliminar = Cerrar
Descarga Metadatos = Peticidn

FETICIOMES COTEJAR UTILERIA
Las descargas de los paquetes por peticion de CFDI de hasta 200,000 son obtenidos en archivos del tipo “.ZIP” que son
automaticamente identificados, descargados e importados al sistema, en algin momento seran limitadas por la Autoridad a 2 de
por vida.

Respuesta del detalle de la solicitud (descarga de paquetes)
Mensaje:
-Usuario invalido
-Solicitud con error al generar
-PFX incorrecto
-PFX no pertenece al RFC
-PFX revocado o caduco
-PFX invalido
-Solicitud de descarga recibida con éxito
-Sin informacidn del paquete para el periodo seleccionado
-Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
-Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud
-Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

Descargando Archivos...

Enseguida continua el proceso “Obteniendo Archivos”, este proceso de igual manera puede tardar varios minutos.

Obteniendo Archivos...

Realiza el proceso de importacidon de XML al sistema, dependiendo de los XML descargados, el tiempo puede variar
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o

Hora Inicio: 18:42:52

DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 3712

Archivos Leidos: 2527 Tiempo Transcurrido:  00:00:33

Aparecerd un mensaje en el que indica que el proceso finalizo correctamente

Peticiones CFDI

1 Todos los elementas se han descargado e impartado
Pl correctamente

Una vez descargado el paquete, se habilita la casilla “Descargado”.

BEEEN Ruta Descarga: C\dSoft\eComprobanteMetat\Descargas\Peticiones\DSC980305FC3\ :a/
Citve | Nombre Paquete | Mensaie | Descafgado | Fecha Descargado | CFDIOblenidos | Importado  Usuario |
| 01 |3AC15025-CD24-4EDB-EFBE-96E0ET537B76_012ip Descargarecibidacondsto| [ 16/abr/202118:50 25 W  Admin |

Se crearan las pestafas correspondientes de acuerdo a los XML obtenidos, Ingreso, Notas Crédito, Nomina, Recepcion Pagos y
traslado.

Descarga 500+ Web Service SAT

Facturas Notas Crédito
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas

Némina Recepcidn Pagos

Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

4) IMPORTAR

Importa los paquetes de CFDI que se encuentran como Terminadas

Descarga 500+ ‘Web Service SAT

Facturas NotasCrédito  Némina  Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metodata Metadates  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos

Bladm o 3 W

Solicitar Verificar Descargar Impoy

o

38 Repositorio CESAT - (M) Catélogos - L} Sistem.

Verifica  Validar Ve Eliminar  Cerrar
escarga Metadatos  Peticion

PETICIONES

Peticiones CFDI X

Presionar el botén

Importar
Recibidos
Estatus " CFDI CFDI Solictada
SAT | Descarga ‘ ‘Solictud | Antiguedad ‘ Identidicador Solicitud ‘ Tipo ‘ Periedo inicial ‘ Periodo Final ‘ Estatus Solicitud Verificacion Estatus. | Disponibles. ‘ Usuario Por |
|Terminada  |Imporiada  16/abr/2021 |52 Dias 21:48 | 3ac15025-cd24-dedb-bib-96007537b78 | Emitidos 01/2bri2021 00:00:00 | 30/abri2021 23:59:59 Imporiada al sistema  Solicitud con respuesta | 256 256 Admin | Usuario |

'Seleccionar una peticion
de CFDI con estatus
SAT "Terminada"

Se muestra un mensaje indicando los paquetes a importar, presionar el boton [Aceptar]

Peticiones CFDI %
@B 5+ cvrvieron (1 paquetes, ahora se procederd a lalectura &
WY importacion de la infarmacion

Se visualiza la ventana “Comprobantes Encontrados”, seleccionar los tipos de CFDI a importar y dar clic en el botén [Aceptar]

Comprobantes Encontrados

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad

v INomina 50

v Jingreso 191

v [Pago 15
" Aceptar > Cancelar
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Comienza el proceso de Re-importacion, esperar a que finalice el proceso

DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 494 Hora Inicio: 08:46:15

Archivos Lefdos: 419 Tiempo Transcurrido:  00:00:05

Al finalizar el proceso de importacion, el sistema manda un aviso con el Reporte de Importacién, hacer clic en el boton [Salir]

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:08

En Carpeta: 256

Importados: ]

Anteriormente

Importados: 256

Mo Importados: 1]
I* Salir

5) VERIFICA DESCARGA

Validar si el nimero de comprobantes obtenidos en una peticién es menor al reportado por el SAT en los metadatos.

La verificacién de la “Descarga por Peticion” incorpora un procedimiento que se utiliza en caso de identificar comprobantes
faltantes en una peticiéon el cual manda ejecutar la descarga directa de CFDI del portal del SAT para obtener hasta 120,000 XML en

una sesion por dia (Descarga 500+).

Descarga 500+ Web Service SAT Fact
Repositoric SAT  Metadata etadatos ticiones CFDI ~ Emitidas

QQQ@@@ | IRES;

Sclicitar Verificar Descargar Importar  Verifica  Validar Vs Eliminar = Cerrar
Descarga Metadatos ~ Peticion

PETICIOMNES COTEJAR UTILERIA

Nota: El botén [Verifica Descarga] solo se habilita cuando las descargas son solicitadas mediante “Proponer Peticiones en
Base a Metadatos”.

Verifica Descarga

Solicitada

Por Registros Metadatos: 59
Metadatos [CFDI Descargado: 39
Usu Diferencia: 0

b o

Cuando el sistema no descarga todos los XML, incorpora un procedimiento que identifica comprobantes faltantes en una peticion,
el cual manda ejecutar la descarga directa de CFDI del portal del SAT para obtener hasta 120,000 XML en una sesion por dia

Verifica Descarga

Registros Metadatos: 65
CFDI Descargado: 59
Diferefigia: 6

+¢ Descargar 500+ 5% Exportar  [[* Salir

Pagina 59 de 210


https://www.dsoft.mx/

dSOft Manual de Usuario

Para extraer la informacién a detalle en un archivo Excel de los CFDI no descargados, hacer clic en el botdn [Exportar]

Verifica Descarga

Registros Metadatos: 65

CFDI Descargado: 59
Diferencia: \ 6

oo Descargar 500+ &% Exportar [ Salir
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IMPORTAR XML DESDE CARPETA

El procedimiento de importaciéon de los archivos descargados permite importar archivos desde una carpeta o bien desde un
archivo .ZIP, este se ejecuta por lotes de 10,000 comprobantes que permite guardar rapidamente la informacion de cada lote en
pocos minutos.

Para realizar la importacién de los XML al sistema seleccionar el menu “Inicio — Importar Desde Carpeta”

Ruta Archivos:

Zg@l Desde Carpeta (*XML y *ZIP encontrados) [m] Desde UN archivo .ZIP seleccionado
Para importar ' Seleccionar si se incluirdn las Subcarpetas
comprobantes de

su BCONTRATACION ¥ | Seleccionar si importara CFDI de subcontratacion del contribuyente

habilitar la casilla

«  Aceptar ¢ Cancelar

Seleccionar la ruta donde se encuentra la carpeta contenedora de los XML y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta X

Seleccione por favar |a carpeta que contiene los archivos
XML a importar.

> * Descargas ~
Documentos

Archivos de Outlook
> Christian Rosas

w Descargas
v AAADTOI0TAAA
v Emitidos
2018
Recibidos

o

Se muestra la ruta de la carpeta en la ventana “Importar Comprobantes Desde Carpeta”, hacer clic en el botén [Aceptar]

Importar Comprobantes Desde Carpeta...

Ruta Archivos:

=@l Desde Carpeta (*XML y *.ZIP encontrados) a Desde UN archivo .ZIP seleccionado

[cUsers\desarrollo4\Desktop\Nueva carpeta\DSO980305FC5\Asegurados | A Buscar

W Seleccionar si se incluirdn las Subcarpetas

[ Seleccionar si importara CFDI de subcontratacion del contribuyente V4

«  Aceptar ¢ Cancelar
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El sistema realiza una prelectura para identificar los tipos de CFDI a importar (Ingreso, Egreso, Traslado, Nominas, Pago)

DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 1578 Hora Inicio: 12:56:13

Archivos Leidos: 1272 Tiempo Transcurride:  00:00:01

Se visualiza la ventana “Comprobantes Encontrados”, seleccionar los tipos de CFDI a importar y dar clic en el botén [Aceptar]

Comprobantes Encontrados

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad

v INomina 50
v Jingreso 191
¥ JPago 15

=3

" Aceptar ¢ cancelar

El proceso de importacién de los XML puede tardar varios minutos.

®

DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 1578 Hora Inicio: 13:08:55
Archivos Leidos: 1056 Tiempo Transcurrido:  00:00:13

Al finalizar el sistema manda un aviso con el Reporte de Importacion, hacer clic en el boton [Salir]

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:08

En Carpeta: 256

Importados: ]

Anteriormente

Importados: 256

No Importados: ]
I sair

El sistema crea los mddulos correspondientes de acuerdo a los XML importados (Ingreso, Notas Crédito, Traslado, Pago, Nomina)

v_¥

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcidn Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitides  Recibidos
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MODULO FACTURAS

Se encuentra la consulta de la informacién de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de
“INGRESO” recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revisidn, se pueden configurar para acomodarlas
de la forma requerida por el usuario.

1) VALIDACION DE SELLO DIGITAL
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningin momento.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
itorio SAT  Metad. Metad: Peticiones CFDI  Emitidas ibi Emitidos  Emitidos  Recibidos sitorio CE SAT -

@B N DERME WSO

Inicio

2 = B 3

L= L) ==
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello SAT+  porSustitucion Negras Folios Pagos  Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]

@ Procesar sélo los registras sin Validar

O Todos

«" Aceptar > Cancelar

Al finalizar el proceso se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

> salir

Se valida el Sello Digital en los comprobantes

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Repositorio SAT  Metad: Metad, Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

10 B @=2 B @ EELEBEBE N © B[P

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctvo. Recepadn Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renom
Sello SAT~  porSustitucién Megras Folios Pagos  Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XMl
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Repositorio SAT Facturas Emitidos X
Total Registros: 2675 de 2675 Tiempo Consulta:

Sel | Sello SAT Estatus Ver Tipo Serie Folio Emisién Uso CFDI Receptor RFC. ‘ Receptor Nombre Conceptos Descripcion 3
T~ fvalido JExiste | Vigente 3.3 Ingreso 33573 | 03/06/2021|GO3 - T ‘-I'I-If-l B "0 . eDictamen Ver. STD (RF...
[~ Jvalido JExiste |Vigente 3.3 |Ingreso 33572 |03/06/2021 | GO3 ™" [ SR . ] [ eDictamen Ver. MICRO (...
[~ fvalido JExiste |Vigente 3.3 |Ingreso 33571 |03/06/2021|G03 L "E LT L eDictamen Ver. MICRO (...
[~ Jvalido JExiste |Vigente 3.3 |Ingreso 33570 |03/06/2021 |G0O3 T T T eComprobante STD Lic..
L (valido W Existe |Vigents 3.3 |Ingreso 33569 | 03/06/2021|G03 T 11 e L Configuracién en RED

2) VALIDACION DE ESTATUS
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pages
(IS8 Repositori Metad: Metad: Peticiones CFDI - Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos  Emitidos  Recibidos * & Repositorio CE SAT -

B SAT
CENEEEE EoRREE H DERABED S OB
Estatus
SAT -

==
Validar Estatus ~ Listas  Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
por Sustitucién Negras Folios  Pagos  Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema

Valida
Sello

Actualiza Estatus ~ ALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

, Estatus 500+

Estatus Cancelados
tD Total Registros: |2675 de 2675| Tiempo Consulta: @ |— FILTRO PRIMARIO:

(i Cambio de Estatus D o —_———
= P
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A) Actualiza Estatus
Realiza la validacion a razén de un comprobante por segundo, se muestra la ventana “validar”, seleccionar la opcién “procesar

solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

®)  Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

Aceptar ¥ cancelar

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

SAT
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

¥ salir

B) Estatus 500+.
Existe otra validacion de estatus mas répida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha

validacion se realiza en promedio a razéon de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.
Para la autenticacidn en el Estatus 500+, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente

2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que
sea incorrecta

3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho
dato cada vez que se desea Validar comprobantes

4) Ingresar el Captcha visualizado en la parte de arriba

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender

6) Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesion en el

o Iniciar Cancelar * Estatus 500+
é G) ) Cancela acceso Estatus 500+

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el
periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

~
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‘Consulta 500+

Seleccione la opcidn deseada
=@l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

r Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo

Afia Inicial [2021 Ado Final [2021 u Seleccionar &l
v v [ periodo

+"  Acepiar > Cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que

finalice.
o0
e Sh
T

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/May/2019 Al 31/May/2019

Comprobentes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Vigentes

Complemento: Todos

r PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: SEMANAL  08/May/2019 00:00:00 14/May/2019 23:59:59 Totak 372

~ PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 372 Tiempo: 00:00:06
Velocidad Consulta: 372 x Min

Se muestra el Log de Consulta, el cual detalla el nimero de comprobantes consultados, hacer clic en el botén [Salir] para
continuar el siguiente proceso

DSO980305FC5 DSOFT

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 S0LO CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos  Estado: Todos  Complemento: Todos ‘
 REPORTE
Ao e oo | [0 T8I oty | concoties e oreuts
2021 Jun | MES |01/06/2021 00:00:00 | 3010612021 235959 | 121 0 Consulta Realizada |
ESTADISTICAS
Consultades: 121
Cancelados: 0
MENSAJES
’VPROCESO FINALIZADO ‘
= Exportar  Actualizar

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de vigente

a Cancelado.
b
sn-r

{ COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ——————————————————————————————

Registros a Importar: 19873 Horz Inicio: 11:00:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus X

) Sevalidaron todos los comprobantes con éxita,
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
positorio SAT  Metadata Metadat: Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

2 @@= CEmE D N @D ER P

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renom
Sello SAT-  porSustitucién Megras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos perUUID Como XML M1
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Repositorio SAT actura tido

Total Registros: Tiempo Consulta:

Sel. | Sello SAT Estatus [Ver Tipo Serie Folio Emision Uso CFDI Receptor RFC |Reoeptor Nombre Ci tos Descripcion il
I vilido §Existe |Vigente 3.3 Ingreso 33573 | 03/06/2021 GO3 o T | EEETRERETEE W | eDictamen Ver. STD (RF.

™ |vilido JExiste |vigente 3.3 Ingreso 33572 | 03/06/2021 | GO3 T "1 = LT L} eDictamen Ver. MICRO (..

I |valido JExiste |Vigente 3.3 Ingreso 33571 | 03/06/2021 | GO3 I o LT IR L eDictamen Ver. MICRO (..

I |valido JExiste |Vigente 3 Ingresa 33570 | 03/06/2021 | GO3 " T T eComprobante STD Lic

I |vélido JExiste [Vigente 3.3 Ingreso 33569 | 03/06/2021 | GO3 “_rhTia .--' | B Configuracién en RED

C) Estatus Cancelados
La validacién de cancelaciones permite actualizar la informacion del “Estatus para cancelacidon”, “Estatus cancelacién” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion, para ello hacer clic en el botdn [Revisar Cancelaciones]
Para la autenticacidn en el “Estatus 500+”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha, una vez ingresados los datos

hacer clic en el botdn [Iniciar]

Estatus 500+

RFC [ DS0980305FCS |

Clave CIEC [sasesave |

W' Guardar Clave CIEC

Dele e

'"s Cambiar Capicha

% [Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el
periodo hacer clic en el botdn [Aceptar]

Estatus 500+

r Seleccione la opcién deseada

O | Consultar en EMITIDOS =@l Consultar en RECIBIDOS

[ Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :
Afio Inicial 2021 [ | adoFinal [2021 [v] Seleccionar
- "
eriodo
weren i) p

Diz nicial [Todos | | DisFinal [Todos ||

+  Aceptar > cancelar

La validacién “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso
B i
'o SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipe: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: MES 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:59  Total 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1,575 Tiempo: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min
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Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Salir]

DS08B030SFCS DSOFT

Consuita: General Perioda: Del 01/Juni2021 Al 30/ han/2021
DATOS DE LA CONSULTA

SOL0 CONSULTA

2021 an | MES |0WD2021|00:00:00 20062021 235050 g

Comprobantas Emitidos Too: lodos  Gstede: Todos  Compimento: Todos
REPORTE

Fema B fema fem
Ll L il [ bR Fn P |Omesstos |Cacrbdes | Eaecie Comuts

@ Consuma Reazans

ESTADISTICAS
Consultades: e
Cancetados: o

MENSAJES

[rommen

 Acusiasr

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacion de los XML si cambiaron de

estatus de vigente a Cancelado.

o0
00
SAT
'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
’rkeg\strnsa Importar: 19872 Hora Inicio:

Registros Copiados: 11621

> %

Tiempo Transcurrido:  00:02:04

11:09:06

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién

)| Sevalidaron todos los comprobantes con éxito,

Se visualiza la informacidn de las columnas “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacidén” y “Fecha cancelacion”

Repositorio SAT

Total Registros: Tiempo Consulta:
Sel.  Sello SAT Estatus Estatus para Cancelacion Estatus Cancelacion Fecha Cancelacion Ver Tipo Serie Folio Emision Uso CFDI Rec +
™ |valido Existe |Cancela.. |Cancelable con aceptacion Plazo vencido 12/04/2021 3 Ingreso 31874 | 01/03/2021 GO3 AN
I™ |valido |Existe |Cancela.. |Cancelable con aceptacian | Plazo vencido 26/01/2021 3.3 Ingreso 31049 | 13/01/2021 GO3 PCl
I™ |vdlido |Existe |Cancela...|Cancelable sin aceptacion | Cancelado sin aceptacidn 24/05/2021 3.3 |Ingreso 33320 | 24/05/2021 GO3 CcC
I |vélido |Existe |Cancela.. |C: sin on | Ci sin on 19/05/2021 3.3 | Ingreso 33140 | 18/05/2021 | GO3 TEL
I |vdlido |Existe |Cancela. |Cancelable sin aceptacién | Cancelado sin aceptacidn 20/05/2021 3.3 | Ingreso 32942 | 06/05/2021 GO3 PHI
™ |vdlido |Existe |Cancela.. |cC: sin én | C: sin 6n 07/05/2021 3.3 Ingreso 32899 | 05/05/2021 GO3 OLE
I |vdlido |Existe |Cancela.. |Cancelable sin aceptacion |Cancelado sin aceptacién 04/05/2021 3.3 | Ingreso 32850 | 03/05/2021 GO3 LAC
I |vélide |Existe |Cancela...|C: sin dn | C sin an 09/04/2021 3.3 |Ingreso 32570 | 08/04/2021 GO3 RH
™ |vdlido |Existe |Cancela... |Cancelable sin aceptacién | Cancelade sin aceptacion 14i04/2021 3.3 | Ingreso 32566 | 08/04/2021 GO3 msl
™ |valido |Existe |Cancela.. |C: sin on | C: sin 6n 31/03/2021 3.3 |Ingreso 32441 | 29/03/2021 | GO3 30
I |vdlido |Existe |Cancela. |Cancelable sin aceptacién |Cancelado sin aceptacidn 25/03/2021 3.3 Ingreso 32407 | 25/03/2021 GO3 TME
I™ |valido |Existe |Cancela.. |C: sin 6n | Cancelado sin 6n 24/03/2021 3.3 Ingreso 32301 | 22/03/2021 GO3 ICN
I” |vdlide |Existe |Cancela... |Cancelable sin aceptacién |Cancelado sin aceptacidn 12i03/2021 3.3 |Ingreso 32159 | 12/03/2021 GO3 FAM
™ |védlido |Existe |Cancela..|Cs sin on | Ci sin on 12/03/2021 3.3 |Ingreso 32154 | 11/03/2021 | GO3 CM. .
i ] o

D) Cambio de Estatus.

El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,

seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]
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& Exportar a Excel X
« v 4 [E > Esteequipo > Documentos v © | Buscar en Documentos »
Organizar v Nueva carpeta = @
‘i Discolocal (G} A Nembre Fecha de modifics A
@ fed SQL Server Management Studio 1312

[ ACERS3ULTRABI meass

[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

Nombre dearchivo: | FY VIV N e

Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 ("lsx) -

3) VALIDARESTATUS POR SUSTITUCION
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacién” “04- Sustitucién de
los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para ello dar clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion]

Recepcién Pagos
Emitidos Recibidos

[Ara Bl Repositario SAT ‘M?ﬁa
= D) = e [E o=— [ = 3 Q)
O PR = G CRREER N ERAW S O

Némina
Emitidos

MNotas Crédito
Emitidas Recibidas

‘Web Service SAT
Metadatos  Peticiones CFDI

Facturas
Emitidas Recibidas

Descarga 500+

Valida Estatus = Validar Estatus Listas Ctvo. Recepcidn Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas | Cerrar
Sello SAT- | porSustitucién Negras Folios Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacion y se nos mostrara la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucién *

| Serealizd correctamente |a validacian.

La informacidon se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucion (Sin Sustitucion, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucion: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucidn: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

4) LISTAS NEGRAS

Para esta opcion se tienen que tener actualizados los catalogos de las listas negras publicadas por el SAT, procederemos a realizar
las validaciones de los XML haciendo clic en el botén [Listas Negras] del médulo Facturas

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos

Repositorio SAT  Metadata wms Peticiones CFDI  Emitidas ~ Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos orio CE SAT -
[T 7= ® T B Q= b F
RO B sl @ EeaRp H @ ER [ 0®
L % 2Q — = == \e >/ o=— i
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctwo. Recepcidn Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucibn Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GEnERaR HERRAMIENTAS

En la ventana “Validacidn de Listas Negras” seleccionar el tipo de comprobantes (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o
deshabilitar contra que se requiere validar (Operaciones simuladas, No localizados o incumplidos) hacer clic en el botén [Aceptar]

para iniciar la validacion.
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Listas Negras por RFC en CFDI

Comprobantes

Seleccionar el Tipa
de Comprobantes

L | reciemoos

Aiio  |Todos ~

Validar Contra

Seleccionar Afio

# Operaciones Simuladas
# No Localizados

Habilitar las listas

contra las que se

requiere validar la
infi ion

# Incumplidos

« Aceptar X Cancelar

Aparece una ventana con tres pestafas: “operaciones simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, hacer clic en cada pestaia
para visualizar si hay RFC encontrados en alguna lista

Descarga 500+

Validacion Listas Negras

=

Exportar  Cerrar
Excel

Repositorio SAT  Metadata M

EXPORTAR

Repositog

i

Listas Nec- -~ por REPOSIT *I0 X

(o] Tl TG ELY No Localizados  Incumplidos

Se visualiza el RFC y al seleccionarlo se puede ver en la parte de abajo que aparecen los UUID pertenecientes al RFC

[ VOB istas Negras por REPOSITORID X

Operacianes Simuiadas_No Localizados Registras: [450] RFC Vatidados: [ 139) Mam. Registros lista SAT: (383371 Fecha tista SaT: 200172021
RFC Memtrs & Razon Socl N XML Totsl Stuscbn Pubicacdn = |
P\sﬂmuﬁzm AXASEGURDS SADE OV 2 5,00 CONDONADOS  18/may 201
BIS31004P51  BANCO INBURSASA INSTITUCION DE BANCAMULTIPLE, GRUPO FINANCIERO INBURSA SIN TIFO DE SOCIEDAD | 12 278400 CONDONADOS | 18feb./201¢
ETVD80218RR0 | ESPERANZATRICO DEL VALLE, SA DE CV 1 360,00 CONDONADOS [1/sep.201
FDMB011259E3 FEDEX DE MEXICO 8 DE RL DE CV 1 22342 CONDONADOS |01/oct /2020
FDOS411008RE FIANZAS DORAMA 54 2 430505 CONDONADOS | 16fab 201¢
GNPO211244P0 GRUPO NACIONAL PROVINCIAL SAB £l | 39.380.85 CONDONADOS | 16fab/201i_ |
HMIO50125KGE HSBC MEXICO SAINSTITUCION DE BANCAMULTIPLE GRUPO FINANCIERO HSBC SIN TIPO DE SOCIEDAD 34 | 1.715.68 CONDONADOS | 01/ene. 201
MTE440316E54 MAPFRE TEPEYAC SA 1 | 5,654.16 CONDONADOS | 01/abr/201¢
Al | [
wo Emsor ‘omere Emsor Receptor Nombre Receptor Fac. Emson Cereacon

| S0FAB265-CBES-4775-A328-C7DSAF4T5A9 ASES31116231 AXASEGUROS, SA DE .. DSOSB0305FCS DSOFT SA DECV 20irmay 12021 22:37 2237

81151C45-6748-430C-9A2A-§22CATT 10603 ASES31116231 | AXASEGUROS SA DE . DSDSBOINSFCS DSOFT SA DECY. EMEDD5020RS 18imay /2021 17.:26 18/may /2021 17.26

5) CONSECUTIVO FOLIOS
*Solo Facturas Emitidas
Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metadata Mehdatyﬁcmns CFDI Emitidss Recibidas Emitidas Recbidss Emifides Emitidos Recibidas o * Repositorio CE SAT -

fr O B Q=" G EREED H DEBRBIAW SO

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcion Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en
el botdn [Aceptar]

Validacién del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: Mes Inicial:
Mes Final: u

" Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacion” seleccionar una de las siguientes opciones

Resultados Validacién

Se encontraron 3 facturas faltantes
¢ Inconsistencias
v Detalle Validacion &4 Delalle Validacion CSV

I Salir
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Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

for Inconsistencias
Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
v Detalle Validacion
Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio
E Detalle Validacion CSV

6) RECEPCION PAGOS
Verifica la generacidn de los CFDI de recepcion de pagos de acuerdo a las facturas recibidas y emitidas con método de pago PPD

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Recepcién Pagos
Repositorio SAT ~ Metad: Metad, Peﬁ?FDI Emitidas Recbidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos :: Repositorio CE SAT -
0]

RO B @i= & TERRD R N @D E

Walida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctvo. Recepcion Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello  SAT-  porSustitucion Negras Folios Pagos  Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacién de CFDI PPD sin recepcidn de pago” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en
el botdén [Aceptar]

Validacién de CFDI PPD sin Recepcién de Pago

[C@ Emmpos O | RECIBIDOS

Seleccionar Periodo:

[v] Mes niciai:
Ado Finak: MesFinsk Junic | v

" Aceptar X Cancelar

Ao Inicial

Enseguida muestra una ventana con 3 pestafias:

A) Comprobantes sin pagos: Se muestran los UUID pendientes por pagar y el estatus SAT en el que se encuentran.
B) Comprobantes con Pago: Se muestran los CFDI que ya cuentan con CFDI de Pago
C) Pago Extemporaneo: Se muestran los UUID de pago fuera de tiempo.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Recepcion Pagos  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos

D =l s
Epd Comprobantes
Ex Sin Pago

COMPROBANTES PPD EMITIDO SIN CFDI DE RECEPCION DE PAGO O CON SALDO PENDIENTE DEL PERIODO 2018/Septiembre AL 2021/Junio XML
Pagada  Estatus Vencida uuin Serie Folio Emision Dias RFC | Nombre Método Paga SubTotal -
™ Vigente Si 1 1 32778 | 27/abr/2021 43 |=OTEETE e LA . | PPD 252500
I |vigente si 1/may/2021 |+ 32765 | 2B/abrf2021 44 o T W o g S B R PPD 17,500,

I |vigente si 11/may/2021 32686 | 19/abr/2021 51 ke o N IR | PPD 9,500.C

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Recepcion Pagos  Repeositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos
—
= = 0O
Exportar CFDI  Cerrar Compmhantes

Excel PPD Con Pago

Facturas Emitidos CFDI Pagos Penc ientes X

Comprobantes Sin Pago oIt iR il Paga Extemporénea
COMPROBANTES PPD EMITIDO CON CFDI DE RECEPCION DE PAGO DEL PERIODO 2018/Septiembre AL 2021/Junio x [1082]

Pagada Estatus Vencimiento U Serie Folio Emision RFC Nombre Método Pago SubTotal Descuento WA ﬂ
I |vigente | 11ulroo21 | e 33502 | 01un. /2021 |remegliey wimsin: pumsipsion-fl piisieleln . | PPD 5,175.00 000 ¢
r Vigente 11/jul 12021 LR L) 33497 | 01/junj2021 |wmg s m - my SR m Lo R PPD 12,825.00 0.00 21
T [vigente | t1julr2021 [ B e o 323403 | 01fun.i2021 —y ey n e [ PPD 27,250.00 000 4
T [vigente | 11un/2021 |l Bl as 33449 [28/may/2021 |y P sl el n PPD 1150000 345000 1
™ |vigente | 11jun 2021 o L 33434 [28/may/2021 |[Spmmimyan s iy PPD 21,500.00 000 3:
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Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas. Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Recepcion Pagos  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

Exportar CFDI Cerrar
e

HERRAMIENTAS Extemporaneo
C Sin Pago_Comprol [SUIZPE] Pago Extemporéneo
COMPROBANTES PPD EMITIDO CON CFDI DE RECEPCION DE PAGO EXTEMPORANEO DEL PERIODO 2018/Septiembre AL 2021/Junio xme |29
Estatus uuD Serie Folio RFC ‘ME Pago Emision Dias. -
Vigente |- mms u o e e m— Pago 993 o o —— o — oy 28f0ct.2020 | 215
Vigente | s = m | - — Pago  [1007 |-t s & sy | pem————Cy | 27/05(2020 |03/nov/2020 | 160
Vigente R EIL L e Pago |94 = s w Eem e e ey 28/0ct/2020 | 159
Vigente |-e o smmeiunf mi. e — Pago 998 B el i < [ e ] B 8 e (1010712020 | 28/0ct/2020 | 110
Vigente etk Raneletl - B sttt M mltcie Pago  [092 = e err——— m——y | 15/07/2020 | 28/0cL/2020 | 105

7) ESTADO DE CUENTA
*Solo Facturas Emitidas
Obtiene el reporte de los comprobantes expedidos a un contribuyente

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito MNomina Recepcion Pagos

Re io SAT  Metad Metad: Peticiones CFDI  Eggltidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos & Repasitorio CE SAT -

2 @ = O = . EEEEEEE
= = o — L L5

A0 B @@= 5 = B & @ 4 S

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcion Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar

Sello SAT~  porSustitucién MNegras Folios Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

En la ventana “Obtener Estado de Cuenta” seleccionar el Afio, Mes Inicial, Mes Final, RFC y hacer clic en el botén [Aceptar]

‘Obtener Estado de Cuenta
FILTRAR
Afio: [2020 [v] Mesticial: [Enero [ v]

Mes Final:

« Aceptar  { Cancelar

Aparece el reporte el cual se puede exportar a PDF o a Excel.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos - [m]
Estado de Cuents  Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos epositorio CE SAT - M) Catélogos ~ O

Reporte Exportar Cerrar

PDF  Excel

ExPORTAR

Facturas Emitidos Estado Cuenta X =
Periodo: [Afo iniciak: 2021, Mes inicial: Enero, Afo final: 2021, Mes final: Jun] Buscar: | 111 - ramesmrie M s Castaslurrs b Cimgen Prodemaesl e el DU, BE V| | Q

RFC  Nombre Tipo Comprobante  Fecha Sere  Foio  MéledodePage | UUID Ducs Rel I

#EE AL Ingreso 05lene./2021 30924 |PPD T DA

U i e - el i a0 g Sl B0 F 5L Pago 19fene.2021|Pago 1086 AH A DD PO A I BT Nl B
el i AP N N L Ty g e e e O F Pago 19/ene /2021 | Pago 1087 (BT - IO 0 BT | DX AR 1O I T T
T A e e e ke we Sl g Salsama m mEF 42 Ingreso 26/ene 12021 31253 |PPD Sl g e vl -

= A taminkisiE a e b ek g Samiase w08 5L [ Ingreso 03febj2021 31380 |PPD ORI

am T R B | el gy g Mm@ =P L Pago 05/eb./2021 Pago Mz £ Ly

okl sl e ks Fimas Comg dmsmam mEF 80 Pago 05feb.2021 Pago 1113 e, e T avcdraap i vl el T

8) DATOS ESTADISTICOS
Resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello hacer clic en el botén [Datos Estadisticos]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Rep io SAT  Metad: Metad. Peticiones CFDI  Emitidas ?as Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos : : Repasitorio CE SAT -
t ) — @ = 4o 2 (=) @
= = 2 — L
(Lo B = = 5 H & [ =~
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcion Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas Cerrar
Sella  SAT~-  porSustitucién MNegras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Nota: cuando hay XML sin validar “Estatus SAT”, se muestra un mensaje indicando que existen XML sin validar, hacer clic en el
botén [Si] para continuar.

Resumen de Comprobantes

@% Existen comprobantes sin validar, es decir no cuentan con
estatus SAT [Vigente o Cancelado). Recomendamos validar
para trabajar con este data actualizada.

:Desea continuar?

[ | n
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En la ventana “Resumen de Comprobantes”, llenar los datos solicitados y hacer clic en el boton [Aceptar]

Resumen de comprobantes

r FILTRAR

Estatus:

Acmulados  [Mensial [ ]
i Agrupar por RFC

Periodo:

ader (2021 | v] Mes Inicial [Enera | v

Mes Final:

3 Cancelar

' Aceptar

En seguida se muestra un resumen en pantalla, se puede exportar a PDF, exportar Resumen, exportar Detalle o Ver Detalle.

Descanga 500+ "Web Service SAT Factursz WomCrédss | Wemies | Recepeion Pager

Emitcss Reriicss Emitidss Recbidss Ewtides Emitcss  Rechidor

Resumen de Compeobantes | Reposton SAT Metsdats Metadatms  Peticiones CFDI

[Mes [Estatus XMUs | Subtotal Descueato WA =3 (WARetruide  ISRReienido  lmpLocTras.  luplocRei  Total
s Vgee 1 2150000 200 344000 nsal 000 o0 00 oo 245400
- e RCE LT hisio geste 1 250000 w00 sone [ 000 s 000 ot 4msnon
- sE O e nges 1 ) 200 s oas) 000 w00 000 a0 dede
- s A clutde ke | Vigeete 1 450000 200 2000 o) ) () w00 on  szum
e - lusio Vigete 1 5000 L7250 saaze [ 000 a0 000 T
- - ECEEA e g s7s800 172500 ey ) 000 a0 000 ata|  asss

9) PDF

Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF,
1) Seleccionar los comprobantes en la columna “Sel” de cada elemento o usando el botén [Seleccionar].
2) Hacer clic el menu [PDF] y seleccionar la opcién [Generar]

- [m]

Web Service SAT
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos.

Descarga 500+ Facturas Notas Crédito  Némina  Recepcién Pagos

' Repositorio CESAT M| Catalogos = &} Sistema~

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN

LOS ARCHIVOS PDF

X

>
b
>
>
b
>

>

<

Escritorio

i OneDrive

& Christian

3 Este equipo

r Bibliotecas

¥ Red

Panel de control

1a Papelera de reciclaje

auditool

v
>

D '— o 6 o= ag =
= = = o =y & G
Ca 5> LQ = = & & il BB & & AP
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Civo, Recepcion Estadode  Datos leccionar | PDF | Exportar Crear  Extraer Eder  Extraer Guarder Abrir Renombrar Eiminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Selo SAT+ porSustitucion Negras Folios Pagos Cuenta  Esgades  CFDI | o | Bxcel CSV Conceptos C porUUID Como XML XML XML Sistems
auremicionn VALIDACIoES DE ConTROL ‘cemenan @ Vista Répida [—
Facturas Emitidos X 1 Imprimir —'® =
2 Generar =]
=] Total Registros: Tiempo Consulta: © _ furopriMARI; ——————
Sel|selo | SAT |Esais  Ver Tpo  Seie  Folo | Emsin | UsoCPDI | Receptor RFC TReceptor Nombre Conceptos Descipeion | =] £ | Fitro
I Jvaido |Existe |vigente |33ingreso 33565 | 0310612021603 - memma s = | Sopotte SistemadeAso.. | —| B | e | Todn | v
8 |ase |21 ] Mes: [Todos |
T [vaido |Existe |Vigenle |33|ingreso 33564 0310612021603 - - EE eDictamen Ver WICRO (. ] ]
T [vaido |Existe |Vigenle |33 ingreso 33563 0310612021603 [ - = eComprobante METALI FILTRO SECUNDARIO:
T [vaido |Existe |Vigenle |33|ingreso 33562 0310612021603 a——— - e [ | eComprobante NOM Lic. {Vﬂs‘bn S
T Jvaido [Existe |Vigenle |33 ingreso 33561 | 0310612021603 et - eDictamen Ver. PROFE.

Crear nueva carpeta Cancelar

Al finalizar el proceso de generacion, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de
guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF X

B 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
) ubicacién:
= C\Users\Christian\Documents\PDF\
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10) EXPORTACION A EXCEL Y CSV
La informacion visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT ~ Metad. Metad Peticiones CFDI Emitidas ~ Recibidas  Emitid Recibidas  Emitidoge Emitidos Recibidos
- —— — ® = = [ 3 X gy, Oy,
C2 = @@= B Q& &= =R £
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sisterna

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botdn [Guardar]

&% Exportar a Excel X
« v > Esteequipo > Documentos v © | Buscar en Documentos »

Organizar v Nueva carpeta = @
& OneDiive A Nombre Fech de modifica ~

images

v I Este equipo Descargas

¥ Descarges Christian Rosas
Documentos Archivos de Outlook
I Escritorio VIS >

Nombre de archivo: | FYVEIIIAA

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~

11) EXTRAER CONCEPTOS
Esta funcidn extrae los conceptos de los CFDI, para ello es necesario seleccionar los CFDI habilitando la casilla [Sel] o haciendo clic
en el botdn [Seleccionar] y hacer clic en el botén [Extraer conceptos]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
positori Metad Metad: Peticiones CFDI  Emitidas ~ Recibidas Emitidas  Recibidas WEmitidos Emitidos  Recibidos positorio CE SAT -

SAT
2 @i=> O CeERED N DEEMA WSO

7 O

Valica Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctvo, Recepcién Estade de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel (CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

En la ventana Extraer conceptos, seleccionar la opcidon “comprobantes seleccionados”, “Comprobantes visualizados en el filtro” o
“generar CSV segun el filtro”, hacer clic en el botén [Aceptar].

Extraer conceptos

() Comprobantes seleccionados

Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV seguin filtro

" Aceptar X Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualiza la pestaiia “Reporte de Conceptos” donde muestra los conceptos de
los CFDI solicitados, esta informacion se podra “Exportar Excel”.

Expo errar
Excel
exporTaR

Facures Emicion s
Estatus Tpo Sere | Foio  Fecha RFC | Hombre [ No 0 Clave Progserv SAT | Clave PmﬂSe;ﬂ
Vigente Ingreso 33573 | 03/un./2021 | S = R | 43231603 Software de
Vigente Ingreso 33573 |03/jun./2021 | s EENEERE A R e N 43231603 Software de ¢
Vigente Ingreso 33571 | 03/jun./2021 |Gl - Al ac bkoi - L 43231603 Software de f
Vigente Ingreso 33570 | 03/un./2021 | RN N il S R B R R 10 [ L 43231603 Software de [

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin
visualizar previamente en pantalla.
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12) EXTRAER COMPLEMENTOS

Extrae la informacion de los complementos a pantalla o a Excel para trabajar con los datos del complemento.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcidn Pagos
Rep SAT  Metad, Metad: Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Recibidos Repositonio CE SAT -

B0 B R-e® & @ EREPN) DERE W & O

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctvo. Recepclon Estade de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT»  porSustitucion Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel €SV Conceptos Complementos por UUID Como XML XML XML Sisterna
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Seleccionar los CFDI en pantalla y presionar el boton [Extraer Complementos], desplegar la lista de complementos y seleccionar
el complemento a extraer.

Compl.
|:Aero|ineas | b J

Consumeo Combustibles

Donatarias

Notarios Publicas

Otros Derechos e Impuestos
Comercio Exterior
Comercio Exterior 1.1

Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos.

— Consume De Combustibles 1.1
Estado de Cuenta Combustibles 1.2
INE 1.1

Seleccionar los periodos y presionar el botén [Aceptar]

Extraer complementos

- C I

P

|Aero|meas | hd |

r Periodo:

Afio Inicial: |2020 Mes Inicial: |Enero v
Afio Final: [2020 |~ Mes Final: [ Diciembre | ]

' Aceptar ¢ Cancelar

13) EXTRAER POR UUID

Da la posibilidad guardar los XML, visualizar en pantalla o exportar a un archivo CSV la informacion de los CFDI que coincidan con
los UUID cargados mediante un layout en Excel.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina RE:epcién Pagus
positorio SAT  Metad Metad: Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos Repmﬂﬂm CE SAT -
D Q= e [ e= [ ) F
RO B @i=& B = = o NG
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar TIpD Camblo Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel (CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Presionar el botén [Extraer por UUID], se debe cargar un Layout en Excel con los UUID que se desea buscar. Para obtener el
Layout se debe hacer clic sobre el botén de Obtener Layout.

Seleccién de layout con folios fiscales

Ejercicio: |2021 L | V|

), Visualizar &4 CreaCSV [ Carpela > Cancelar
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Exportar s Excel.. *
« 4 [ Esteequpe » Documentor » eComprobanteblets amprobant
PR — = e
& Desearsy
Document h =~ A
£ Imigenes |5 k () 2
e v L}
Menusal Balanza Documentacion Docurmentscont Mansl
Reportes o
s

) k: 1= ES ]
[ 4 | 9.
sor PandeTabsjo  Polims 0L Retenciones Scies
Nomibre de rchi: | ENEIERUERTS
To: | Archivo de Exce 2007 2010201 (ak) 3]
~ Ocultr carpetas Gunrdar Cancelar

Ya que tengamos los UUID en el layout debemos cargarlo al sistema y seleccionar en que afio se buscaran los UUID.

Seleccidn de layout con folios fiscales
IEjercicio: |202'I | v “—

|C:\User5\d esarrollod\Doc uments\FIEL\Layout_UUID.xst| Q*:

£V Crea CSV R Carpeta > Cancelar

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.

A) Para mostrar la informacién en pantalla se presiona el boton de “Visualizar”
Visualizar

Se abre una nueva pestafia en el sistema en la que se muestra la informacidn que se encontro, de igual manera se muestran los
UUID que no fueron localizados.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepeién Pagos
Extraccion UUID  Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

E ©
Exportar Guardar Cerrar
v Como
—
Repositoffo SAT #(iums Emitidos Extraccion UUID X E
[PRTBR No Localizados Total Registros:
Sel Selo | SAT | Estshs | Ver Tpo  |Serie | Foio | Emimién | UsoCFDI | Receptor REC Forii e — SubTotal BaselEPS | Descuents | VA S| Total
I~ vilido Existe Vi gente. 33 Ingreso 33573 | 03/08/2021|G03 LMA1409188KS LATTE MARKETING S.D... eDictamen Ver STD (RF. 15,000.00 0.00 000 240000 0.00
™ |vaido Existe |vigente 3.3 |Ingreso 33571 | 03/06/2021|G03 GADO051123DH6 GRUPO ADO SADE CV eDictamen Ver. MICRO (. 5,750.00 0.00 0.00 920.00 0.00
T |vaigo Existe |vigente 3.3 |Ingreso 33570 |03/06/2021|G03 RMC000217BFO0 RAMIREZ MONTIEL CO. eComprobante STD Lic. 3,600.00 0.00 0.00 576.00 0.00
™ |vaigo Existe |vigente 3.3 |Ingreso 33568 | 03/06/2021|G03 ROGJ580422QF6 JUAN ROSAS GUZMAN eExpediente Version ST. 3,500.00 0.00 0.00 560.00 0.00
T |vaigo Existe |vigente 3.3 |Ingreso 33567 | 03/06/2021|G03 RFI1611178QA RINCON FISCAL S.C. Curso: Dictamen Fiscal 1,620.00 0.00 0.00 250.20 0.00

Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacion de los archivos encontrados y de los no encontrados, al dar clic
en la opcién “Exportar CSV” se pedird la ruta donde se desea guardar el archivo.

+ Exteaquipo > Documentss + REL » e

R 191230 o eta de echive |

o

De igual manera podemos generar los XMLy los PDF con la opcion de “Guardar Como”, se mostrard una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.
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Seleccione la opcién para armar &l nombre de los archivos:
Utilizar Falio Fiscal (UUID)

Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre original de importacién
Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Falio

uuD

DEEnEmrE\ PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota: al optar por la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el
sistema solicitard la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el
proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAMN LOS ARCHIVOS XML

#@a OneDrive A
& Christian
[ Este equipo

'y Bibliotecas

= Album de la cdmara

ocumentos

~ || Documentos

Archivos de Outlook
Archivos XML

Crear nueva carpeta Cancelar

B) Para exportar la informacion de lo encontrado y los UUID no encontrados presiona el botén de “Crea CSV”
& Crea CSV

Se nos mostrara el siguiente mensaje informando que se generaran dos archivos CSV.

Extraer por UUID X

A continuacion se solicitardan las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

Pedira la ruta donde se guardan los archivos.

Exportar a csv.. X
A || > Esteequipo > Documentos » FIEL » v o O Buscar en FIEL

Organizar v Nueva carpeta

‘
(]

& Descargas  # A Nombre N Fecha de modificacion  Tipe Tamaiio
5] Documentos + tmp20121230 30/12/2018 11:23 a.m.  Carpeta de archivos
= Imégenes

FIEL

Manual

Reportes

ntas
@& OneDrive

[ Este equipe
& Descargas

|5 Documentos | B

Nombre de archive: | (2

Tipo: | () v

e T
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C) Para exportar los archivos XML de los UUID encontrados presiona el botén de “Carpeta”

M Carpeta

Mostrard una ventana informando el nimero de UUID encontrados y se pedira una ubicacién para guardar el CSV con los No
Localizados.

Extraer por UUID *

| Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
carpeta y se generara un archivo .csv con los no localizados,

14) GUARDAR COMO

Con el botén “Guardar Como” podrd generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina

Recepcion Pagos

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

2 Rios & Q@ ERRRP 2
_é_%@ E;J @ = = == O &= gl

$ 2 Repositorio CE SAT ~

[y N I R T A A

Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
CSV  Conceptos Complementos per UUID Como XML XML XML

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de
Sello SAT-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta

AUTENTICIDAD

Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer
Estadisticos CFDI - Excel Sistema

VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR

HERRAMIENTAS

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos
muestra la siguiente ventana:

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)

Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

Utilizar el nombre original de importacién
Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuio

[ cencrar el POF al guardar el ML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

" Aceptar > cancelar

Nota: al optar por la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el

sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el boton [Aceptar] para realizar el
proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

¢@. OneDrive ]
& Christian
[ Este equipo
v Bibliotecas
= Album de la camara
~ 4] Documentos
- @ Documentos
Archives de Outlook
Archives XML

Crear nueva carpeta Cancelar
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15) ABRIR XML

Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, serd necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en

internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botén [Abrir XML]
Descarga 500+ Web Service SAT

Facturas Notas Crédito
Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas

MNémina Recepcion Pagos

Emitidas  Recibidas Emitidos  Emitidos  Recibidos

eSS OGAT

—t = ® = o= B . O
1 B @E= B @ E R i
Valida Estatus  Validar Estatus

Listas  Ctvo. Recepcion Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer
Sello SAT-  porSustitucién Megras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL

$ & Repositorio CE SAT +

Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema

&

- Excel
GENERAR HERRAMIENTAS

16) RENOMBRAR XML

El botén “Renombrar XML” tiene la funcidon de renombrar los XML, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccion del usuario.

Descarga 500+ Web Service SAT

positorio SAT  Metad, Metad:

Facturas Notas Crédito

Némina  Recepcidn Pagos
Peticiones CFDI  Emitidas ~ Recibidas

R Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
0 B B b @ £
o = =l 2 — Sie -
L& > @= B & & =
Valida Estatus  Valider Estatus  Listas  Ctvo. Recepcidn Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer
Sello SAT-  porSustitucién Megras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL

+ ¢ Repositorio CE SAT -

B N DEEY WS

Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipe Cambio Notas Cerrar
- Excel

CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
GENERAR

HERRAMIENTAS

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos

primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en el botdn [Aceptar]

Carpeta Origen: | |

| carpeta\DSO| @ Busear
Carpeta Destino: | ]

Q Buscar

Seleccione I opeién para armar el nombre de los archivos:

Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

+ Aceptar 2 Cancelar

17) ELIMINAR XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el boton “Eliminar”

Descarga 500+ Web Service SAT

positorio SAT ~ Metadata  Metadat

Facturas Notas Crédito Némina

Recepcidn Pagos
Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas

Rs Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos
s = )= e [E g= [ [ []
2 > @i=% B & & =
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctvo. Recepcidn Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer
Sello SAT~-  porSustitucién Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDl - Excel

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL

3 3 Repositorio CE SAT ~

= 0 @ EE AN 8 D

Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar

CSV  Conceptos Complementos per UUID Como XML XML XML Sistema
GENERAR

HERRAMIENTAS

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botdn [Si] para continuar

Eliminar CFDI

Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botén [Aceptar].

Eliminar CFDI

) Se eliminaron carrectamente 2 CFDI
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18) TIPO CAMBIO SISTEMA
Establece el tipo de cambio para los comprobantes seleccionados

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédite Némina Recepcidn Pagos
Repositorio SAT ~ Metad: Metad: Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos % & Repositorio CE SAT +

= Y = —_ Ml P g )

L0 B @AEe B @ AEIEE e
_é =i 2Q 1 — U_? == NE — —_— |

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exporter Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tlpo Camblo MNotas Cerrar
Sello  SAT-  porSustitucién Megras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de
cambio los XML deben estar seleccionados y hacer clic en el boton [Tipo Cambio Sistema], se visualiza la ventana “Tipo Cambio”
en la que se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversion, para terminar hacer clic en
el botén [Aceptar].

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicard a los
comprobantes seleccionados

" Aceptar ¢ Cancelar

19) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
io SAT  Metad. Metad, Peticiones CFDI  Emitidas  Recbidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos © ¢ Sepositorio CE SAT -

- = — @ [F (B o= % =) S A o)

= 2 = p® Sl : = Ir <& ( @
i 2 @i= B O & B 0 @ 7 5
Valida Estatus  Validar Estatus  Listas Ctvo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT»  porSustitucion Negras Folios  Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel €SV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botén
[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

o Aceplar 3¢ Cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

EPS | Total | Notas
0.00 17 40 Prueba
0.00 6 A
0.00 4176.00

20) FILTROS
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y

Complementario

® - o
2 | Fir \PmAmyMas [v]
g [2021 [v]  Mes: [Todos [v]
FILTRO SECUNDARIO:
’7Versn5n [Todos [ v] Estatus: [Todes [v]
FILTRO COMPLEMENTARIO:
(Buszar por | [v]

Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar & Columnas

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de
“Filtro” viene con: “Por afio y mes”, con esta opcidn se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido. “Por Fecha
de emisién” notara que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podrd definir haciendo clic en
los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.
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FILTRO PRIMARIO:

Filtra: Por fecha ision

Del: Al

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd
de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se
descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afo” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a
Diciembre”.

B) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los

siguientes: “Version”, “Estatus” que guardan en el SAT, los cuales a su vez tienen las siguientes opciones: Version: “Todos”, “3.2”
0 “3.3” y Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”

[ FILTRO SECUNDARIO:

Version: |Todos V| Estatus: |Todos ~

NOTA: Versidn y Estatus son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados.

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando

toda la informacion contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

Cadenas de texto

Importe

Serie y folio

Por impuesto
Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catdlogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipe de Cambio
CFDI con UUID relacicnades

RFC de persena fisica

“Cadenas de texto”: En la parte inferior se abrirdan dos pequefias ventanas:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Cadenas de texto ~

En: |Conceptos | v La Cadena: l:l

En: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”, son las columnas donde realizara la basqueda, seleccione una.
La cadena: El texto a buscar (Busqueda)

Nota Importante: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar
dicha busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:
Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra
capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Importe”: En la parte inferior se abrirdn tres pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Importe A4

En la primera con tres posibilidades: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione
una.

En la segunda con cinco posibilidades: =(igual),< (menor que), <=(menor que o igual), > (mayor que) y >= (mayo que o igual).

En la tercera se capturara la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.
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“Serie y Folio”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Serie y folio A

Serie: | Falio:

En ambas ventanas capture el dato buscado por “Serie” y/o “Folio”

“Por impuesto”. En la parte inferior se abrird se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Por impuesto hd

VA v

En esta ventana deberd seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”, “IVA retenido”,
“ISR retenido” o “Impuesto local retenido”

“Complemento CFDI”. En la parte inferior se abrira una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Complemento CFDI hd

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos
pueden ser: “Todos”, “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de Combustible de Monederos
Electrénicos”, “Leyendas Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”, “Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al
Detalle” (Detallista), “Vales de Despensa” entre otros.

“Complemento Concepto CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Complemento Concepto CFDI hd

Todos hd

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al
sistema, estos pueden ser: “Todos”, “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”, “Tercero”, o “Acreditamiento del
IEPS”.

“Catalogo SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Catalogo SAT v

e W

En la primer ventana se podra seleccionar el catalogo de cuentas del SAT que le interese buscar como los siguientes: “Uso CFDI”,
“Tipo Relacién”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cédigo Postal”, “Moneda”, “Forma Pago version 3.3” o
“Método Pago version 3.3”.

En la segunda ventana se podra seleccionar la clave con su descripcién del catalogo seleccionado en la ventana anterior.

“Clave de Prod/Serv SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECIave de Prod/Serv SAT hd

Clave de Prod/Serv SAT ~

En la primera ventana se podra seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”.
En la segunda ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.

“CFDI con cambio de estatus”. El sistema buscara los CFDI que hayan cambiado de estatus, principalmente y por ejemplo: los que
tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a “Cancelado”

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con cambio de estatus v

“CFDI con cuenta predial”. El sistema buscard los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan
correctamente capturado el nimero de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial
capturado en el nodo correspondiente.
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

’VBuscar por: |CFDI con cuenta predial | A4 |
“CFDI con tipo de cambio. El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse
de CFDI emitidos en moneda extranjera.

“CFDI con UUID relacionados”. El sistema buscara los CFDI que contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el
que se tiene importado al sistema. La relacion referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catalogo respectivo.

|

“RFC de persona fisica”. El sistema buscara los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a
personas fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de
impuestos.

D) Resultados de los filtros y otras funciones.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |CFD| con Tipo de Cambio | v |

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por |CFDI con UUID relacionados

[¥]

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar par: |RFC de persona fisica

[v]

Visualizar.

Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accion y ver en pantalla los CFDI solicitados.

FILTRO

Filtro:  [Por Aio y Mes

[2021

SOHITH (~)

[+]
Adior [v]  Mes [Todos [v]

FILTRO SECI
’V\Jersi:'m [Tocos

[v] tstaus: [Todos [v]

FILTRO COMPLEMENTARIO:

{ Buscerpor: |

\
M;ﬁu: 2021 | Mes: Todos | Ver: Todos | Estatus: Todos |
Q Visualizar & CrearCSV 4 Limpiar @ Columnas

[v]

Generar.
Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

FILTRO
Filtro:
Afio:

FILTRO SEC!
[Verswén [Todos

[+]

[v]

[Por afic y Mes
[2021

SOUIT (=)

[«]  Mes: [Todes

[v] Estatus: [Todos

[+]

FILTRO COMPLI o:
’VEus(ar por: |
LY

[ Adio: 2021

[+]

es: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar £ Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a CSV”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC
seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

% Exportar acsv. x

« v 4 [ » Esteequipo > Documentos v o

Buscar en Documentos

Organizar ~

[ Escritorio
= Imégenes
b Misica

B Objetos 3D

> [5] Documentos  *

Nueva carpeta

Nombre
Descargas
Christian Rosas
Archivos XML

Archivos de Outlook
v <

Fecha de modifica *

Nombre dearchivo: | AAADT0101AAA Ingresos_2018.csv ~

Tipo: | (csv) v
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Al finalizar el sistema mostrard un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X

Archivo guardado con éxito en:
' C\Users\Christian\Documents\AAADT0101AAA Ingresos_2018
sV

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes y trabajar con la informacién directamente en un archivo
Csv.

Limpiar.
Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos

predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

r FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afio y Mes b

souLd (%)

Ario: 2021 b4 Mes: |Todos b4

r FILTRO SECUNDARIO:

Version |Tedos ¥ | Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: hd

LY
[ Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver.Nodos | Estatus: Todos |

Q, Visualizar % Crear CSV % Limpiar 8 Columnas

Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello
hacer clic en el botén “Columnas”

r FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afio y Mes k4

Sou1TH (~)

Afio: 2021 v Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Version |Todos V| Estatus: |Todos ~

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: k4

LY
[ Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Esttus: Todos

Q Visualizar & Crear CS8V  # Limpiar % Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccién, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar],
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CONFIGURACION DE COLUMNAS

Columna o

Sel

Sello

SAT

Estatus

Estatus

Estatus para Cancelacion

Estatus C: d

Fecha Cancelacidn

Ver.

Tipo Relacién CFDI

Tipo Relacién CFDI Descripcidn

CFDI Relacionado

Tipo

uuio

UUID Sustitucion

Serie

Folio

Emisién

Fecha Sustitucién

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcion

Clave Ci 6n PAC Impte

NumCtaPago (4 Digitos)

Condiciones de Pago Comerci

Receptor Municipio

Timbrade

Hora Timbrado

No. Certificado CSD Emisor

No. Certificado CSD SAT(PAC)

Receptor RFC

Receptor Nambre

Receptor Calle i

Receptor Colonia

Receptor Localidad

Receptor Referencia

Receptor Pais

Receptor CP

Receptor Estado

Receptor Residencia Fiscal(Pa

Receptor Estado SAT

Receptor Nam. |d. Fiscal(Exran.

Emisor RFC

Emisor Nambre

Emisor Régimen Fiscal

Emisor Estado SAT

Emisor Lugar Expedicidn

Emisor Calle

Emisor Colonia

Emisor Localidad

Emisor Referencia

Emisor Municipio

Emisor Pais

Emisor CP

Emisor Estado

Conceptos

—I—I‘I‘I—I‘I‘I—I‘I‘I—I-I‘I—I-I‘I—I-I‘I—I-I‘I—I-I‘ITITI‘I—I-I‘I—I-I‘I—I-ITI—ITITITI-I‘ITI—I‘I—ITI‘I—I—I‘ITITITITI;

Conceptos Cantidad

[ =

Seleccionar tade |

Reestablecer Columnas

 Guardar 3¢ Cancelar
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MODULO NOTAS DE CREDITO
Se encuentra la consulta de la informacidon de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Egreso”
recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de la forma
requerida por el usuario.

1) VALIDACION DE SELLO DIGITAL
Verifica que los CFDI no hayan sido alterados en ninglin momento. Para realizar la validacién hacer clic en el botén [Sello Digital]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Bfbositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

2 = Q@ ELER @mERQI WS O

7
= LAy — —
Valida Estatus = Validar Estatus  Ctvo. Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas Cerrar
Sello SAT~-  porSustitucién Folios  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD = VALIDACIONES CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]

® Procesarsdlo los registros sin Validar

O Todos

+" Aceptar » Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

> salir

2) VALIDACION ESTATUS SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT a
razén de un comprobante por segundo. Para realizar la validacidn hacer clic en el botén [Valida Estatus]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

— 1 _— |/’_-Z\'| 8:: ‘ ‘ @ <."> / 0 :;u @
b =2 ] \e o= I 4
Valida |Estatus| Validar Estatus  Ctvo. Datos Seleccionar POF Exportar Crear  Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello | SAT = | porSustitucién  Folios  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistermna

-} Actualiza Estatus | pNTROL GENERAR HERRAMIENTAS

s Estatus 500+ Credrlm itidos X

" Estatus Cancelados

Total Registros: | 9,939,999| Tiempo Consulta: IE

(" Cambio de Estatus‘:@

A) Actualiza Estatus
Seleccionar la opcidn “procesar solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

+" Aceptar ¥ Cancelar

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI
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113
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00

Total Comprobantes: 6

¥ Salir

B) Estatus 500+
Existe otra validacion de estatus mas rapida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha
validacidén se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.
Para la autenticacién en el Estatus 500+, solicita capturar la contraseiia (clave CIEC) y el Captcha

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente

2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que
sea incorrecta

3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho
dato cada vez que se desea Validar comprobantes

4) Ingresar el captcha visualizado en la parte de arriba

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de comprender

6) Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesidn en el

2o Estatus 500+

o [Iniciar Cancelar *
é G) 7) Cancela acceso Estatus 500+

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el
periodo hacer clic en el botdn [Aceptar]

Consulta 500+

r  Seleccione la opcién deseada

[ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

~ [ Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo : ————————

Ao Inicial [2021 Afo Final [2021 v Seleccionar el
| " periodo

Dialnicisl [Todos | v DiaFinal |Todos | v

+  Aceptar > Cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a que
finalice.
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DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/May/2019 Al 31/May/2019

Comprobantes: Emitidos Tipe: Ingreso Estado: Vigentes
Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: SEMANAL  08/May/2019 00:00:00 14/May/2019 23:59:59 Totak 372

- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 372 Tiempo: 00:00:06
Velocidad Consulta: 372 x Min

Se muestra el Log de Consulta, el cual detalla el nimero de comprobantes consultados, hacer clic en el botén [Salir] para

continuar el siguiente proceso

DS0980305FC5 DSOFT
S0LO CONSULTA|

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021
DATOS DE LA CONSULTA|

REPORTE
o [ o 0 T8 o omtn comi uneomts |
2021 dn | WES 01052021 000000 30052021 235950 121, 0 Gonsutta Realizada|

ESTADISTICAS
Consultados: 21

Cancelados: 0

[oreaos |

£ Exportar + Actuaizar

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacidn de los XML si cambiaron de estatus de vigente

25 9

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:00:06

a Cancelado.

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacion de Estatus

| Sevalidaron todos los comprobantes con éxito,

C) Estatus Cancelados
La validacién de cancelaciones permite actualizar la informacion del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha

cancelaciéon” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, para ello hacer clic en el botén [Revisar Cancelaciones]
Para la autenticacién en el “Estatus 500+”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha, una vez ingresados los datos

hacer clic en el botdn [Iniciar]
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Estatus 500+

RFC [ DS0980305FCS |

Clave CIEC [aannsene |

¥ Guardar Clave CIEC

Pale e

—

Iniciar > cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el

periodo hacer clic en el botdn [Aceptar]

Estatus 500+ (Cancelaciones)

Seleccione |a opcién deseada
’7 [Z@l Consultar en EMITIDOS a Consultar en RECIBIDOS

Consultar Cancelaciones en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial [2021 [ v] Ao Final [2021 [v]

Mes Inicial [Jun [v]  MesFinal [lun [+

Dia Inicial Di Final

+ Aceptar X Cancelar

La validacién “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso

IE
'o SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento:  Todos

- PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: MES 01/Dic/2019 00:00:00 31/Dic/2019 23:5%:59 Total 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1.575 Tiempo: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Salir]

D50980305FC5 DSOFT

S0LD CONSULTA

odos ‘
EEEEEE
Ao Mes Witsdo [ PR Consutados | Cancewdos Estatus Comsula

2021 Jun | MES | DUDG21 009000 30U6RI21 Z35ES 21

0 Gansuta Realzats

ESTADITICAS

Comsultadon 2
a 0
C

[ eeesmmanren \

) Expensr o cuaicer

A continuacion se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de

estatus de vigente a Cancelado.

COPIA LISTADO REPOSITORIOSAT
{ Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempe Transcurrida: 00:02:04
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El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacian X

| Sevalidaron todos los comprobantes con éxito.
4

D) Cambio de Estatus
El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportar 3 Excel. X
« ~ 4 [ » Esteequipo > Documentos v ®| | Buscar en Documentos rl
Organizar +  Nueva carpeta

‘i Discolocal (C) Nombre
@ red SQL Server Management Studio

[0 ACERS3ULTRAB(
[ EDGAR-DELL

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

3) VALIDARESTATUS POR SUSTITUCION
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion” “04- Sustitucién de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para ello dar clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion]

Recepcidn Pagos
Emitidos Recibidos

O B QO | EREes D EEEA W S P

Descarga 500+
Inicio Repositorio SAT Il

Web Service SAT
Metadatos  Peticicnes CFDI

Motas Crédito
Emitidas Recibidas

Mémina

Emitidos

Facturas
Emitidas Recibidas

Valida Estatus | Validar Estatus  Ctvo. Datas Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas | Cerrar
Sello SAT~ | porSustitucion Folios | Estadisticos CFDI - Excel €SV Conceptos Como XML XML XML Sistema
AUTENTICIDAD | VALIDACIONES CONTROL | GEMERAR HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacion y se nos mostrard la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucion X

| se realizd correctamente la validacion,

La informacién se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucion (Sin Sustitucion, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucion: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucion: contiene la fecha de emision del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

4) CONSECUTIVO FOLIOS

*Solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado, para ello hacer clic en el botdn
[Series y Folios]
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Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metadata M s Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitides Emitidos Recibidos
T - o= b 3 b By )
i 2 =@ =@ o = 4 e
L ] } o— o= — — — -
Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo. Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extrasr Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipe Cambic MNotas Cerrar
Sello SAT~  porSustitucién Folios  Estadisticos CFDI - Excel C5V Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD | VALIDACIONES CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en
el botdén [Aceptar]

Validacién del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: Mes Inicial:
Mes Final: u

« Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacion” seleccionar una de las siguientes opciones

Resultados Validacién

Se encontraron 3 facturas faltantes

& Inconsistencias

v Detalle Validacion &5 Detalle Validacion CSV

I Salir

Genera reporte con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

for Inconsistencias

Muestra el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
v Detalle Validacion

Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

™

=i Detalle Validacion CSV

5) DATOS ESTADISTICOS

Resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello hacer clic en el botén [Resumen]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos

R SAT Metadata Metadats Peticiies CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
- R - h h . By P
G0 B - OFERREE MER AW S D
L& = = 3= = =4
Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo. Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas  Cerrar
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En la ventana “Resumen de Comprobantes”, llenar los datos solicitados y hacer clic en el botéon [Aceptar]

Resumen de comprobantes

r FILTRAR

fows gee ]
Acumulado: ‘Mensua\ | v |

¥ Agrupar por RFC
Periodo:

Adios Mes lnicial
Mes Final:

" Aceptar ¢ Cancelar
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En seguida se muestra un resumen en pantalla, se puede exportar a PDF, exportar Resumen, exportar Detalle o Ver Detalle.
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Resumen de Comprobantes  Repositorio SAT Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos 38 Repositorio CE SAT~ (M Catélogos - &} Si

Reportede  Exportar Exportar  Ver  Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle  Detalle

EXPORTAR

(SRS Notas de Crédito Emitidos. Resumen Comprobantes X s

Filtto  [Resumen de Agrupados por RFC, Emitido-Egreso, Afio Iniciak 2021, Mes Inicial: Abril, Ao Final: 2021, Mes Final: Mayo
REC | Nombre [bes [Estatus | XMUs | subtotal Descuento wa IEPS. IVARetenido | ISRRetenido  |Imp.Loc.Tras. |Imp.Loc.Ret. | Total
Bjercicio- 2021
Mes-  abril
JCRO40721NU2 [ET VAN CAR RENTAL SA DECV. Abril| Vigente 1 125000 0.00 200,00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 145000
Total 1 125000 000 200.00 0.00 000 0.00 0.00 000 145000
() Mes- Mayo
FIEES80209RPS EDGAR FIGUEROA BARRON Mayo| Vigente 1 35000 0.00 56.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 40600
Total 1 35000 0.00 56.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 40600
Tomk 2 160000 0.00 256.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 1856.00

6) PDF

Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes
dando clic a la izquierda en la columna “Sel.” de cada elemento o usando el botén [Seleccionar]

Hacer clic el menu [PDF] y seleccionar la opcién [Generar]
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d o emitidos X

< Vista Répida HERRAMIENTAS

Imprimir
=) Generar o

Repositorio SAT

Total Registros: Tiempo Consulta:

Sel | Sello SAT Estatus  Ver Tipo Serie Folio Emision Uso CFDI Receptor RFC Receptor Nomore Conceptos Descripcion Sul
I~ fvélido | Existe | Vigente 3.3 Egreso 5 110512021 GO2 FIBEG80209RPS EDGAR FIGUEROABAR... Bonificacidn o descuento
™ Jviiido |Existe Vigente 3.3 |Egreso 4 28i04/2021 G02 JCRO40721NU2 JET VAN CAR RENTAL, Bonificacion o descuento

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta %

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

Escritario Ll
@ OneDrive

& Christian

[ Este equipo

1 Bibliotecas

P Red

Panel de control

18] Papelera de reciclaje

auditool
v

< >

e Tt

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de
guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF X

[ S archivos PDF se guardaran exitosamente en la siguiente
) uicacion:
C:\Users\Christian\Documents\PDF

7) EXPORTACION A EXCEL Y CSV
La informacidn visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CSV, para ello es necesario hacer clic en el botén
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.
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En ambos casos el sistema solicitard la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportara Excel.. X
<« v 4 [5 > Esteequipo > Documentos ~ ©  Buscar en Documentos »
Organizar + Nueva carpeta =4 [7]
~ - -~
& OneDrive Nombre Fecha de modifica
images
~ O Este equipo Descargas
¥ Descargas Christian Rosas
|£ Documentos Archivos de Outlook

W Escritorio i A

Nembre de archivo: | &

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“udsx) v

& @Et et Cancelar

8) EXTRAER CONCEPTOS
Esta funcidn extrae los conceptos de los CFDI, para ello es necesario seleccionar los CFDI habilitando la casilla [Sel] o haciendo clic

en el botdn [Seleccionar] y hacer clic en el botén [Extraer conceptos]
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En la ventana Extraer conceptos, seleccionar la opcion “Comprobantes seleccionados”, “Comprobantes visualizados en el filtro” o

“Generar CSV segun el filtro”, hacer clic en el bot6n [Aceptar].

Extraer conceptos

() Comprobantes seleccionados

Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV seguin filtro

" Aceptar X Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualiza la pestafia “Reporte de Conceptos” donde muestra los conceptos de
los CFDI solicitados, esta informacion se podra “Exportar Excel”.
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[m] X
% 2 Repositorio CESAT+ (M) Catalogos - £} Sistema +

Reporte de Conceptos  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI - Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

B
Exportar  Cerrar
Excel
exponTAR
Repositorio SAT Notas de Crédito Emitides Reporte de Conceptos X s
Estatus. uuin Tipo Serie Folio Fecha RFC ‘ Nombre No 0 Clave ProdServ SAT Clave ProdServ SAT Descripcion Descripcion
Vigente |imeul ol sl wenm | fien B-i| Egreso 5 Mimay 2021 eflmep ey ey S g e CFDI_33_Bonif 84111506 Senicios de 6 ificacién o
Vigente e i et | 3 B8 i |Egroso 4 28/abr/2021 w mmm o | pmosSesmem, dnn8 s 8 CFDL33 Bonif | 84111506 Senvicios de 6 ificacién o

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segtin filtro”, se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin
visualizar previamente en pantalla.

9) EXTRAER POR UUID

Da la posibilidad guardar los XML, visualizar en pantalla o exportar a un archivo CSV la informacién de los CFDI que coincidan con
los UUID cargados mediante un layout en Excel.
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Presionar el botén [Extraer por UUID], se debe cargar un Layout en Excel con los UUID que se desea buscar. Para obtener el
Layout se debe hacer clic sobre el botén de Obtener Layout.

Seleccion de layout con folios fiscales

Ejercicio: |2021 L% | V|

Q, Visualizar & CreaCSV [ Carpeta ¥ cancelar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo.

Exportar & Excel... X
£ 1 [l > Etecqupn » Documentos » ComprobanisMets v o et
[ p— =- @

& Descargas 4~

Bl Documentos # A

B imigenes # | k g 0: N

e v L

Memssl Batane Documenticion  Docurmantacond Manssl Nuevos
Repartes [ Requerimientos
s =

& Onedive N k: \e & .

B Gste cquipe ¥ 1 .

& Descargas POF Plan de Trabsjo Polizas 0L Retenciones Seripes

4] Documentos
Nmbre de archivs | ISCIEMINTRTES

Tipos | Archivo de Excel 280720102013 (i) v
o i ==

Ya que tengamos los UUID en el layout debemos cargarlo al sistema y seleccionar en que afio se buscardn los UUID.

Seleccidn de layout con folios fiscales
IEjercicio: |202'I | v “—

|C:\User5\d esarrollod\Doc uments\FIEL\Layout_UUID.xst| Q*:

& Crea CSV B carpeta > Cancelar

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.

A) Para mostrar la informacidn en pantalla se presiona el botén de “Visualizar”
Visualizar

Se abre una nueva pestafia en el sistema en la que se muestra la informacidn que se encontro, de igual manera se muestran los
UUID que no fueron localizados.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepeién Pagos - O
Extraccion UUID  Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos & Repositorio CESAT - M Catélogos -} Sistema -

>
Exportar Guardar Cerrar
sV Como
exrorTaR
Repositoffo SAT #(iums Emitidos E
[P o Localizados Total Registros:
Sel Selo | SAT | Estats | Ver Tpo  Sere  Folo | Emsén | UsoCFDI | Receptor RFC Receptor Nombre. Conceptos Descripeion SubTotal BaselEPS | Descuents | WA s | Total
I valido  Existe Vi gente. 33 Ingreso 33573 03/06/2021|G03 LMA1409188K5 LATTE MARKETING S.D... eDictamen Ver. STD (RF. 15,000.00 0.00 000 240000 0.00
™ |vaido Existe |Vigente 3.3 Ingreso 33571 | 03/06/2021|G03 GADO051123DH6 GRUPO ADO SADE CV eDictamen Ver. MICRO (. 5,750.00 0.00 0.00 920.00 0.00
T |vaigo Existe |Vigente 3.3 Ingreso 33570 |03/06/2021|G03 RMC000217BFO0 RAMIREZ MONTIEL CO. eComprobante STD Lic. 3,600.00 0.00 0.00 576.00 0.00
™ |vaigo Existe |Vigente 3.3 Ingreso 33568 | 03/06/2021|G03 ROGJ580422QF6 JUAN ROSAS GUZMAN eExpediente Version ST. 3,500.00 0.00 0.00 560.00 0.00
T |vaigo Existe |Vigente 3.3 Ingreso 33567 | 03/06/2021|G03 RFI1611178QA RINCON FISCAL S.C. Curso: Dictamen Fiscal 1,620.00 0.00 0.00 250.20 0.00

Dentro de esta pestaiia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, al dar clic
en la opcién “Exportar CSV” se pedird la ruta donde se desea guardar el archivo.
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De igual manera podemos generar los XMLy los PDF con la opcién de “Guardar Como”, se mostrard una ventana en donde

configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)
Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre original de importacién
Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uun

Dceneme\ PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X cancelar

Nota: al optar por la opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el
sistema solicitard la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el

proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAMN LOS ARCHIVOS XML

¢@. OneDrive ]
& Christian
[ Este equipo
~ q Bibliotecas
= Album de la cdmara
~ 4] Documentos
~ [£| Documentos
Archivos de Outlook
Archives XML

e — e

B) Para exportar la informacion de lo encontrado y los UUID no encontrados presiona el botén de “Crea CSV”

tv Crea CSV

Se nos mostrard el siguiente mensaje informando que se generaran dos archivos CSV.

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los No Localizados.

Extraer por UUID X

Pedira la ruta donde se guardan los archivos.
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Exportar a csv.

A || > Esteequipo > Documentos 5 FIEL > v o O Buscar en FIEL

Organizar v Nueva carpeta =~ @
& Descargas # A Hombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio

[£] Documentos #

tmp20191230 30/12/2019 11:23 8. m.  Carpeta de archivos
&) Imagenes  #

FIEL
Manual
Reportes
rutas

@ OneDrive

I Este equipe
- Descargas

[£] Documentos

v o<

Nombre de archivo: | [t} C5_UUID Ingreso_Localizados_20:

Tipe: | (esv)

~ Ouultar carpetas Guardar Cancelar

C) Para exportar los archivos XML de los UUID encontrados presiona el botdn de “Carpeta”

M Carpeta

Mostrara una ventana informando el nimero de UUID encontrados y se pedird una ubicacién para guardar el CSV con los No
Localizados.

Extraer por UUID *

|/ \-‘ Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
W carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados,

10) GUARDAR COMO

Con el botén “Guardar Como” podrd generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)
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Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos
muestra la siguiente ventana:

Guardar como

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivas:
[¢] Utilizar Folio Fiscal (UUID)

Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

7| utilizar &l nombre ariginal de impartacion
2} Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuID

DEenerarsl PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar 3 Cancelar

Nota: al optar por la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el

sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el
proceso.
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Buscar carpeta x

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

@ OneDrive ~
& Christian
23 Este equipo
~ ' Bibliotecas

= Album de la camara
~ [£] Documentos

~ [ Documentos

Archivos de Outlook

Archivos XML
v

< >

— Cancelr

11) ABRIR XML

Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en
internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el boton [Abrir XML]
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12) RENOMBRAR XML
El botdn “Renombrar XML” tiene la funcion de renombrar los XML
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Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos

primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en el botdn [Aceptar]

Carpeta Origen: | C\Users\desarrollod\Desktop\Nueva carpeta\DSO| @ Busear

Carpeta Destino: | | @ Buscar

Seleccione la opcion para armar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folia Fiscal (UUID)

) Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_folio

o Aceptar 3¢ Cancelar

13) ELIMINAR XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el boton “Eliminar”
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El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botdn [Si] para continuar
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Eliminar CFDI

@) se eliminaran todos los CFDI seleccionados
y :Desea continuar?

s ] w

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botén [Aceptar].

Eliminar CFDI X
|0 Se eliminaron correctamente 2 CFDI

14) TIPO CAMBIO SISTEMA
Establece el tipo de cambio para los comprobantes seleccionados
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El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera para lo cual deben estar
previamente seleccionados el o los CFDI, posteriormente dar clic en el botdn “Tipo Cambio Sistema” se abrird la ventana “Tipo
Cambio” en la que se tendrd que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversién, para terminar de
clic en el botén [Aceptar].

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicara a los
comprobantes seleccionados

" Aceptar ¢ Cancelar

15) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI
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El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI. Para agregar la nota seleccione el CFDI y hacer clic en el botén
[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

+ Aceptar > cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

EPS  Total  Notas
0.00 17 40 Prueba
0.00 5 1
0.00 4176.00

16) FILTROS
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario vy
Complementario
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" FILTRO PRIMARIO: —————————

Filtro:  [Por Afio y Mes v

SOULIA (%)

Afior 2021 v Mes: |Todos v

FILTRO SECUNDARIO:
’V\Jerswén Todos ™| Estatus: |Todos v
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver: Todos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar % Columnas

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de
“Filtro” viene con: “Por aiio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido. “Por Fecha
de emision” notara que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo clic en

los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.
FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por fecha mision

Del: Al

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd
de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se
descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a
Diciembre”.

B) Filtro Secundario.
El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los
siguientes: “Version”, “Estatus” que guardan en el SAT, los cuales a su vez tienen las siguientes opciones: Version: “Todos”, “3.2”
0 “3.3” y Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”

FILTRO SECUNDARIO:
’7\fer5ic'>n Todos ¥ | Estatus: |Todos ~

NOTA: Versidn y Estatus son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados.
C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando

toda la informacion contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

Cadenas de texto

Importe

Serie y folio

Por impuesto
Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catalogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipo de Cambio
CFDI con UUID relacicnades
RFC de persona fisica

“Cadenas de texto”: En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Cadenas de texto v

En: |Conceptos | v La Cadena: I:I

En: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione una.
La cadena: El texto a buscar (Busqueda)
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Nota Importante: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar
dicha busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:
Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra
capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podrd capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Importe”: En la parte inferior se abriran tres pequefas ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Importe A4

En la primera con tres posibilidades: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, son las columnas donde realizard la busqueda, seleccione
una.
En la segunda con cinco posibilidades: =(igual),< (menor que), <=(menor que o igual), > (mayor que) y >= (mayo que o igual).

En la tercera se capturara la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.

“Serie y Folio”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Serie y folio k4

Serie: | Falio:

En ambas ventanas capture el dato buscado por “Serie” y/o “Folio”

“Por impuesto”. En la parte inferior se abrira se abrira una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Porimpueste A

VA v

En esta ventana deberd seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”, “IVA retenido”,
“ISR retenido” o “Impuesto local retenido”

“Complemento CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  (Complemento CFDI A4

Todos hd

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos
pueden ser: “Todos”, “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de Combustible de Monederos
Electronicos”, “Leyendas Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”, “Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al
Detalle” (Detallista), “Vales de Despensa” entre otros.

“Complemento Concepto CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Complemento Concepto CFDI hd

Todos hd

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al
sistema, estos pueden ser: “Todos”, “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”, “Tercero”, o “Acreditamiento del
IEPS”.

Es importante remarcar que los complementos concepto que no estén contenidos en los CFDI importados no apareceran en la
lista.

“Catalogo SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Catalogo SAT A
w W
En la primer ventana se podra seleccionar el catdlogo de cuentas del SAT que le interese buscar como los siguientes: “Uso CFDI”,
“Tipo Relacion”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cédigo Posta
Pago version 3.3”.

” o u

Moneda”, “Forma Pago version 3.3” o “Método

III “
’
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En la segunda ventana se podra seleccionar la clave con su descripcién del catdlogo seleccionado en la ventana anterior.

“Clave de Prod/Serv SAT”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMEMTARIO:

Buscar par: ECIave e Prod/Serv SAT hd

Clave de Prod/Serv SAT v

En la primer ventana se podra seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”.
En la segunda ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.

“CFDI con cambio de estatus”. El sistema buscara los CFDI que hayan cambiado de estatus, principalmente y por ejemplo: los que
tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a “Cancelado”

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | CFDI con cambio de estatus hd

“CFDI con cuenta predial”. El sistema buscara los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan
correctamente capturado el nimero de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial

capturado en el nodo correspondiente.
FILTRO COMPLEMENTARIO:
’VBuscar por: |CFDI con cuenta predial A4

“CFDI con tipo de cambio”. El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por
tratarse de CFDI emitidos en moneda extranjera.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |CFDI con Tipa de Cambio v

“CFDI con UUID relacionados”. El sistema buscara los CFDI que contengan nimeros de otros UUID que estén relacionados con el
que se tiene importado al sistema. La relacion referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catdlogo respectivo.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
eruscar por:  |CFDI con UUID relacicnados b

“RFC de persona fisica”. El sistema buscara los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a
personas fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de
impuestos.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’7 Buscar por:  |RFC de persona fisica v

D) Resultados de los filtros y otras funciones.

Visualizar.

FILTRO :

Filtro:  |Por Afio y Mes v

souI (a)

ARo: (2021 v Mes: | Todos M

Versign |Todos | Estatus: |Todos v
FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar par: v

N;ﬁu: 2021 | Mes: Todos | Ver: Todos | Estatus: Todos |
Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar & Columnas

Una vez que se tengan seleccionados los pardmetros de “Filtro Primario”, “Filtro Secundario” y “Filtro Complementario” (este

|
|

ultimo en caso de ser requerido) se dara clic en el botdn “Visualizar” para ejecutar la accién y ver en pantalla el resultado.
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Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

@  fumon :
2
5 Filtro:  |Por Afio y Mes ~
2 Aia: 2021 v Mes: |Todos ~
FILTRO SEC
’V\Iemén Todos V| Estatus: |Todos A

FILTRO COMPLEMENTARIO:

| Afio: 2021 [Nyles: Todos | Ver: Todos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¥ Columnas

Para ello de clic en el botdn “Generar” en seguida se abrird la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del

archivo se propondra con el RFC seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), después de seleccionar la carpeta
de clic en [Guardar].

X Exportara csv,

4 [E > Esteequipo > Documentos v © | Buscar en Documentos »
Organizar v Nueva carpeta

I Este equipo Nombre

3 Descorges Christian Rosas
- Archivos XML

[ Documentos

[ Escritorio

=] Imégenes

Archivos de Outlook

(E) AAADT0101AAA Pagos.csv
v o<

[T T PN A A AD10101AAA Egresos 2018.c: ~

Tipo: | (0

e o

Se mostrard un aviso indicando que se guardo exitosamente y hacer clic en el botén [Aceptar]

Guardar Csv b4
o Archivo guardado con éxito en:
QWY crusersiChristiamDocuments\AAAD 10101444 Egresas_2015,

= o

Limpiar.

Adicionalmente, si desea modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente
con los elementos predeterminados por el sistema de clic en el botdn [Limpiar].

r FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afic y Mes ~

sou1d (%)

Afio: 2021 ™~ Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Version |Tedos V| Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ™

LY
[ Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver.odos | Estatus: Todos

O, Visualizar % Crear CSV  # Limpiar £ Columnas

Columnas.

Al importar CFDI (Comprobantes) al sistema, podrd ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron

definidas de manera predeterminada pero usted podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione,
para ello, hacer clic en el botdn [Columnas]
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r FILTRO PRIMARIO:

Filtro:  |Por Af

oy Mes

|v

SOMITH ()

sio [z V]

r FILTRO SECUNDARIO:

Versién Estous: [Todos [ v]

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |

[v]

LY
| Afio: 2021 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Esthjus: Todos |

Q, Visualizar & Crear CSV  # Limpiar

€ Columnas

Como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen marca son las que aparecen en pantalla,

dando clic se puede quitar o poner dicha seleccién, esto servira para personalizar la vista en pantalla, para conservar la

personalizacién de las columnas a visualizar de clic en el botdn [Guardar], si desea reestablecer las columnas que el sistema tiene

de manera predeterminada de clic en el boton “Restablecer Columnas”, para cerrar la ventana de clic en el botén [Cancelar].

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:
[—

H
&

Columna =

Sel

Sello

SAT

Estatus

Estatus Sustitucidn

Estatus para Cancelacion

Estatus Cancelacidn

Fecha Cancelacién

Ver.

Tipo Relacién CFDI

Tipo Relacién CFDI Descripcién

CFDI Relacionado

Tipo

uuio

UUID Sustitucion

Serie

Falio

Emisién

Fecha Sustitucion

Uso CFDI

Uso CFDI Descripeion

Clave Confirmacin PAC Impte

MNumCtaPago (4 Digitos)

Condiciones de Page Comerci...

Receptor Municipio

Timbrado

Hara Timbrado

Mo. Certificado CSD Emisor

No. Certificado CSD SAT(PAC)

Receptor RFC

Receptor Nombre

Receptor Calle pre.

Receptor Colonia

Receptor Localidad

Receptor Referencia

Receptor Pais

Receptor CP

Receptor Estado

Receptor Resit Fiscal(Pa.

Receptor Estado SAT

Receptor NGm. Id. Fiscal(Extran

Emisor RFC

Emisor Nombre

Emisor Régimen Fiscal

Emisor Estado SAT

Emisor Lugar Expedicion

Emisor Calle

Emisor Colonia

Emisor Localidad

Emisor Referencia

Emisor Municipio

Emisor Pais

Emisor CP

Emisor Estado

Conceptos Noldentificacion

e e e e e R 3 |

Conceptos Cantidad -l

[ =

Seleccionar todo |

Reestablecer Columnas

 Guardar ¢ Cancelar

Pagina 102 de 210


https://www.dsoft.mx/

"n
dSOft Manual de Usuario

MODULO NOMINA
(Solo para la Version eComprobanteMETA y eComprobanteNOM.).

Se encuentra la consulta de la informacidn de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Nomina”
recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de
la forma requerida por el usuario.

1) VALIDACION SELLO DIGITAL
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ninglin momento. Para realizar la validacién hacer clic en el botén [Sello Digital]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepeidn Pagos
positorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos : : Repositorio CE SA]

;‘6 3 = ) 8= e & ) 7]

EP = oo = B . 8= mE 3 [ ®
C S, . = 8! L 2 & = & =

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados Visor SIDE = Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Busqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT - por Sustitucién  Timbrado Duplicados Némina Trabajador x Concepto SAT Anual Némina CFDI - Excel CSV por UUID concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA mss HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente
Hacer clic en el botén [Aceptar]

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

+" Aceptar ¥ Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones
Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6
2 Salir

Se visualizan los CDFI con el estatus de Sello digital

positoric SAT Némina Emitidos X

sel. | Sello SAT Estatus  Ver Ver Emision Inicio Fin Pago Timbrado ggﬁ“"”w“ 13:3::\ g:’;ﬁﬁ:ﬂ S g:u —
[ §valido [Existe  Vigente 12 3.3 31/05/2021 16/05/2021  31/05/2021 31/05/2021 31/05/2021 Sueldos oo wl ol Ciudad de México 1

™ Jvatido Jesiste |vigente |12 |2.3/31/06/2021 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 3100512021 | Sueldos - w & Ciudad de México

[ Jvalido JExste |vigente |12 |33/31/05/2021 16/05/2021 31/06/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos i Ciudad de México

™ Jvélido JExiste |Vigente 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos =" = B Ciudad de México

[ fvalido JExiste |Vigente 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos =" w0 B Ciudad de México

2) ESTATUS SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metedsta  Mstsdatos  Peticiones CFDI  Emitides  Rechbidas Emitides Recbidas Emitdos Emitidos Recibidos 23 Repositorio CE 54
\ = = N
= ﬁ = E 2 — o8 H B 2
= 8] = gj > g M~ [oy [EY)

Velidar Estatus  Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumuladosx Acumulados Acumulados  Visor  SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer  Busqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
por Sustitucién  Timbrade Duplicados Némina  Trabajador xConcepto SAT Anual Némina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto  Como XML XML XML

tualiza Eststus  |IDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA imss HERRAMIENTAS

status 500+ ——

A status Cancelados Total Registros TiempoConsth: ® L o

D I r FILTRO SECUNDARIO: —

A) Actualiza Estatus
Realiza la validacion a razén de un comprobante por segundo, se muestra la ventana “validar”, seleccionar la opcién “procesar

solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].
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®  Procesar solo los registros sin Validar

O Todos

Aceptar ¥ Cancelar

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

X salir

B) Estatus 500+.
Se realiza una validacién de estatus mas rapida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT,
dicha validacion se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.
Para la autenticacidn en el Estatus 500+, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente

Acceso portal le contribuyente SAT 2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que

5509803057 C5 sea incorrecta
| I © 3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho

@——’ Guardar Clave CIEC dato cada vez que se desea Validar comprobantes

RFC

Clave CIEC

4) Ingresar el captcha visualizado en la parte de arriba

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de comprender

6) Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesidn en el

s Iniciar Cancelar * Estatus 500+
é G) ) Cancela acceso Estatus 500+

Presionar el botdn [INICIAR] vy si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a
consultar, una vez definido el periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

~
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‘Consulta 500+

Seleccione la opcién deseada
=2 Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

- Consultar comprobantes en Repositoric SAT del Periodo !

Ao Inicial 2021 Ao Final 2021 u Seleccionar el
v v [ periodo

" Aceptar ¢ Cancelar

La validacion “estatus 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana,
hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

[ 1 ]
T
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Feb/2019 Al 20/Jun/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Nomina Estado: Vigentes
Complemento:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: DIA 10/Feb/2019 00:00:00 10/Feb/2019 23:59:59 Total 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 2 Tiempo: 00:00:02
Velocidad Consulta: 2 x Min

Se muestra el Log de descarga, el cual detalla el nimero de comprobantes consultados y descargados, hacer clic en el botén

[Salir] para continuar

Consulta: General Periodo: Del 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 S0LO CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA

Eﬂprobantas: Emitidos Tipo: Todos fstade: Todos  Complementor Todos ‘

 REPORTE

Ao e oo | [0 T8I oty | concoties e oreuts

2021 Jun | MES |01/06/2021 00:00:00 | 3010612021 235959 | 121 0 Consulta Realizada |

ESTADISTICAS

Consultades: 121

Cancelados: 0

MENSAJES

’VPROCESO FINALIZADO ‘
= Exportar  Actualizar

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de vigente

a Cancelado.
b
SA'I'

’, COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ————oo

Registros a Importar: 19872 Hora Inicio: 11:00:06
Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus X

‘_0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
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Se visualiza el estatus de los CFDI

Repositorig SAT Noémina Emitidos %

Reégimen Contratacion Registro Clave Estado Labora HNo.

Sel. | Sello SAT Estatus Ver Ver | Emision Inicio Fin Pago Timbrado Descripcion ] Descripcion Empleado Receptor Nor

I~ |vélido |Existe |Vigente 12 3.3 31i05i2021 | 16/05/2021 31/05/2021 31/05/2021 31/05/2021 Sueldos o R e Ciudad de México 1 EL -
[~ |valido |Existe |vigente [1.2 3.3|31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos = & Ciudad de México -
[T |vélido [Existe |Vigente 12 3.3|31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021  31/05/2021 | 31/05/2021 |Sueldos m:" w R Ciudad de México LR R -
[T |vélido |Existe |vigente [1.2 3.3|31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos = & Ciudad de México L ]
[~ |vilido |JExiste |Vigente J1.2 3.331i05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos m o Ciudad de México == w

C) Estatus Cancelados
La validacidn de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacion” y “Fecha

cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacidn.

Para la autenticacidn en el “Estatus 500+”, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha.

Estatus 500+

RFC [ DS0980305FCS |

Clave CIEC |........ |

¥ Guardar Clave CIEC

Dele e

S —

+% Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el

periodo hacer clic en el botdn [Aceptar]

Estatus 500+ (Cancelaciones)

Seleccione la opcién deseada

=4 Consultar en EMITIDOS o Consultar en RECIBIDOS

Consultar Cancelaciones en Repositorio SAT del Periodo :

Afia Inicial 2021 [ v] adio Final [2021 [~]
Dia Inicial Dia Final

+ Aceptar ¢ Cancelar

La validacion “estatus 500+ (Cancelaciones)”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
qguincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso
B 5
9 SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2013 Al 21/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Nomina Estado: Cancelados
Complemento:  Todos

r PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: MES 01/Ene/2014 00:00:00 31/Ene/2014 23:59:59 Totak 0
- PROCESO CONSULTA. —————— - RENDIMIENTO CONSULTA
Consultados: 0 Tiempo: 00:00:00
Velocidad Consulta: 0x Min

Al finalizar aparece un recuadro con los DATOS DE LA CONSULTA la cual se puede exportar a Excel presionando el botdn verde, de

lo contrario presionar [Salir]
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2021 Jun| MES |01/06/2021 00:00:00 30/06/2021 235950 121 0/ Consulta Realizada |

ESTADISTICAS

Consultados: 21

Cancelados )

MENSAJES
{ PROCESO FINALIZADO ‘

i Exportar  Actualizar

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacion de los XML si cambiaron de
estatus de vigente a Cancelado.

&0 PV

COPIA LISTADO REPOSITORIOSAT
Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién x

Se validaron todos los comprobantes con éxito,

Aceptar

Se visualiza la informacién de las columnas “Estatus para cancelacidon”, “Estatus cancelacidon” y “Fecha cancelacion” de los CFDI
cancelados o en proceso de cancelacion.

Tiempo Consulta:

Total Registros:

Sel | Selo  SAT  Estatus || Estatus para Cancelacion E‘:t::; - ‘F;f:h - Ver Ver Emision Inicio Fin Pago Timbrado gﬁ;z:mmammn :;:: =
I~ \vdlido Existe Vigente C: sin an 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021  31/05/2021 | 31/05/2021 31/05/2021 | Sueldos i 2
[T |vdlido |Existe |Vigente C sin an 12 3.3|31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos == m
[T |vdlido |Existe |Vigente C sin an 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos == w1
[T |vilido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos == m
[ |vilido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos = m
[T |vilido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos == m
[T |vdlido |Existe |Vigente C sin an 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos == w1
[T |vdlido |Existe |Vigente C sin an 12 3.3|31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos =

[ |vdlido |Existe |Vigente C sin an 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos =

IT Vilido |Existe |Vigente Cancelable sin acepta:\énl 12 3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | Sueldos -

4

D) Cambio de Estatus
El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez.
Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

% Exportar a Excel x
T~ » Esteequipo > Documentos v ® | Buscaren Documentos o
Organizar v Nueva carpeta
J Descargas A Nombre
Documentos Descargas
I Escritorio Christian Rosas
=] Imagenes Archivos XML
B i Archivos de Outlook
- wf< >

Nombre de archivo:

Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (“adsy) v

» Qe =
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3) VALIDARESTATUS POR SUSTITUCION
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion” “04- Sustitucién de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar nominas. Para ello dar clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina Recepcin Pagos
Repositorio SAT b ata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos :: Repositorio CE SA]

Ao B2 8@ B R B B CekED @ SE [ WO

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer  Bisqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT~  porSustitucion Timbrado Duplicados Nomina  Trabajador x Concepto  SAT Anual  Némina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML
AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA IMSS HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacidn y se nos mostrard la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucisn X

)| Serealizéd correctamente |a validacian.

La informaciéon se mostrara en tres columnas:

e  Estatus Sustitucion (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucion: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

4) DIiAS TIMBRADOS

Se visualiza el calculo de dias hdabiles que transcurrié entre las fechas de pago y de timbrado plasmadas en el propio CFDI
de todos los trabajadores, para esto se debe hacer clic en el botén [Dias Timbrado]. Considere que la columna “Dias
Timbrado” va a presentar cero en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso de
validacion.
Repositorio SAT
Total Registr 1de281] Tiempo Consulta:| 2 seg|

Sel Selo  SAT  Eslalus  Estatus para Cancelacion ,E.S'“’““ . ,F.“'“’ . Ver  Ver Emision Inicio Fin Pago Timbrado ?_r o g’;ﬁﬁm’mw“ -
[~ wiélido |Existe |Vigente  Cancelable sin aceptacian 12 |33 31052021 16052021 | 31052021 | 31/05/2021 | 31052021 0 Sueldos

[T |valido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[~ |vilido |Existe |Vigente | Cancelable sin acaptacin 12 [3.3/31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/06/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[T \vélido |Existe |Vigente | Cancelable sin aceptacién 12 |33 31/05/2021 |16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[T viélido |Existe |Vigente  Cancelable sin aceptacidn 12 |33 31052021 | 16/05/2021 | 31052021 | 31/05/2021 | 31052021 i Sueldos

[T |valido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[T |valido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 1.2 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[T \vélido |Existe |Vigente | Cancelable sin aceptacién 12 |33 31/05/2021 |16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos

[T \wélido |Existe |Vigente  Cancelable sin aceptacién 12 |33 31052021 | 16052021 | 31052021 | 3110512021 | 3105/2021 i Sueldos

W Vdlido |Existe |Vigente Cancelable sin aceptacidn 12 3.3 31/05/2021 | 16/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 | 31/05/2021 0 Sueldos _ILI
4 »

Para realizar el proceso de validacién y obtener un reporte con los CFDI que pasaron el limite del plazo determinado en la
regla miscelanea y ademas determinar los dias transcurridos entre la fecha de fin de periodo (al) comparada contra la
“Fecha de Pago”, hacer clic en el botén [Dias Timbrado]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
posi s Metadpfs Peticiones CFDI Emitidas  Recbidas  Emitidas Recbidas Emitidos Emitidos Recibidos % & Repositorio CE SA|

B0 B B 2 R R B & B B EE E B @ B9 7 0i®

Valida Estatus  Validar Estatus Dias. Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumuladosx Acumulados Acumulados  Visor EIDE Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Bidsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Selle SAT-  porSustitucién Timbrado Duplicados Némina Trabajador x Concepto  SAT Anual Némina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NGMINA imss HERRAMIENTAS

Pagina 108 de 210


https://www.dsoft.mx/

"n
dSOft Manual de Usuario

En la ventana “Validar Timbrado” indicar el Rango No. Trab. De la némina que le corresponde de acuerdo a la regla
misceldneas, el Afio y el mes:

Validar Timbrado

Ane: 2021

' Aceptar > Cancelar

Mostrara el reporte en pantalla, el cual se puede exportar a Excel haciendo clic el Boton [Exportar Excel]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédite Némina Recepcién Pagos - [m]
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidss  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos. & Repositorio CE SAT - (M Catélogos - 4 Sistema -

facion Dias Timbrado

Exportor  Certar
Excel
exporTar
RepostorioSAT _ Nomina Emiidos s
[TT) | RFCEmpleade | Empleado Fecha hicio Periodo_ FechaFin Periodo  FechaPago | Fecha Timbrado i i Total Otros Pagos
- - R — - " e —— 01fene.2021 156ene/2021 | 15/enes2021 | 28fene.2021 119,711.69 36,889.95 0.0(
—— - e b wm g — 01/ene.j2021 15lene 2021 | 15/enes2021 | 28fene./2021 13,11452 241187 0.0(
. - S 8 e mwd ———e 01/ene.j2021 15kne 2021 | 15/ene/2021 | 28fene./2021 13,11452 241187 0.0(
L LR T T — 01/ene.j2021 15lene 2021 | 15/enes2021 | 28fene./2021 7,380.46 1,035.03 0.0(
S - - - ceies ee e 01/ene.j2021 15kne 2021 | 15/ene/2021 | 28fene./2021 534483 597.90 0.0(
B e e I R S R S 01/ene.j2021 15lene 2021 | 15/enes2021 | 28fene./2021 55,643.51 15,364.11 0.0(
- e e LIS 01/ene.j2021 15lene 2021 | 15/ene/2021 | 28fene. 2021 124,174.29 3852537 0.0(

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

&4 Exportar a Excel.. X
1 > Esteequipo » Documentos ~ & | Buscaren Documentos

Organizar v Nueva carpeta

> b Descargas A Nombre

> Documentos images
I Escritorio Descargas
) Imdgenes Christian Rosas

. Archivos XML
D Masica
.. v o<

Nombre de archivo: | B

Tipo: | Archiva de Excel 2007,2010,2013 (“adsx) o

5) BUSCAR DUPLICADOS
*Solo Nominas Emitidas
Busca recibos de némina duplicados con la misma fecha de inicio y fin y diferente UUID

s & Repositorio CE SA]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticjgfies CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos  Emitidos  Recibidos

o B = D = SHE: 7

§ = 1275 1L = = I = o= . o @
i = [ 4 : &1 L B E L E P &

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportal r Extraer Busqueda por Guardar ir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT~ por Sustitucién Timbrado Duplicados Némina  Trabajador x Concepto SAT Anual  Némina CFDI - Excel CSV  porUUID concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA mMss HERRAMIENTAS

Seleccionar el Afio y presionar el botén [Aceptar]

Buscar Némina Duplicada

Ejercicio
Mo [ [V]

" Aceptar ¢ Cancelar

En caso de tener XML duplicados con la misma fecha de inicio y fin y diferente UUID, el sistema manda un reporte con los XML el
cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén [Exportar Excel]
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Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina Recepcidn Pagos
inz Duplicada  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

Exportar  Cerrar
Excel
GEnERAR
Repositorio SAT Némina Emitidos i
Total Registros:
Estatus para Estatus Fecha Régimen Contratacién Registro Clave Estado L
Sel. | Sello SAT Estatus Ver Wer Emision Inicio Fin Pago Timbrado Des: Patronal [
T~ Sinvalidar Sinvalidar Sin validar 12 |33]30/04/2019 16/04/2019 | 30/04/12019 | 30/04/2019 | 300042019 | Sueldos V6861740105 Ciudad de M
T _[Sin validar | Sin validar  Sin validar 12 [3:3]30/04/2019 | 16/04/2019 | 30/04/2018 | 30/04/2019 | 30/04/2019 | Sueldos V6861740105 | Ciudad de M

6) REVISAR
Revisa la asociacion de conceptos de némina de la empresa con los conceptos SAT, para ello hacer clic en el botén [Revisar]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos PEﬁ:iaHSCyEmitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos lepositorio
N = Py
= S50 s ol
NS i E 5 D = D @ BB E WD
Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Rewvisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados isar SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Blsqueda por Guardar rir Renombrar Eliminar Notas ~Cerrar
Sello  SAT+  porSustitucidn Timbrado Duplicados Némina  Trabajador x Concepto  SAT Anual  Noémina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA Mss HERRAMIENTAS

El sistema muestra la ventana “Revisar Asociacion” donde se debe seleccionar el rango inicial y final, asi como el tipo de régimen
(sueldos, asimilados a salarios, etc.), una vez capturados estos datos hacer clic en el botén [Aceptar]

Revisar asociacién
FILTRAR

afe [2021 | v] Mesinicial [Enero

Mes Final:

Regimen: |Todos

# Considerar descripcién del concepto

 Aceptar ) Cancelar

Se muestra la pestafia “Revisar Asociacion Conceptos” la cual muestra de forma comparativa los conceptos de némina de la y los
conceptos SAT.

Fepositorio SAT  Néming Emitidos

PUTRD. [Regimen: Todon, &7 i 2021, Mes ict Ener, Ao vl 2021, s Fin Wiy

Repmen  Cave | Descrgckn Concesto Clve ST Descrocen SAT Teo W Gavate  Eneno  ToPercepchess | TolslObvsPages T
Sueldos 001 | SUELDO 001 Susldos, Salarios Rayas y Jomales Percepcion 255 282188805 000 282186805 000
Sueidos 018 | PARTICIPACION DE TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES 003 Farlcipacin o¢ 165 Trabajacores #0145 Ullidades FTU | Peicepcién| 25 113,166.35 | 3168375 14485010 000
Sueidos 013 | PREMIO DEPUNTUALIDAD 010 Premios por puntusiias |Percepaién 252 13720530 000 13724530 | 000
Susidos (047 | AJUSTE PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Framios por punhualidad Percepeidn | 1 5400 000 5400 000
Sueldos (011 | PRIMAVACACIONAL 021 Fima vacedional Percepcidn | 2 000 17ean 178811 000
Sueldos. 014 BONO DE ACTUACION 038 Ofros ingresos por salarios Percepaion | 29 | 1.016,861.03 0.00 1.016,961.03 0.00
Sueids (015 | BONDDE COMPENSACIGN 038 ONros ingresas por satarios Peicepcién| 24| 21173948) 000 an7mae 000
Sueidos (012 | PREWIO DEASISTENCIA 049 Premios por asistencia Percepcidn | 254 13753230 000 1375030 000
Susidos [048 | AJUSTE PREMIO DE ASISTENCH, 049 Fromios por asistencia Percepeidn | 1 400 om0 400 000
Sueldos (002 | Subsidio para el empleo 002 Subsiso para el empleo (efeclvaments eniregad al | Ofa Fago |27 oo 000 00 31821
Sueldos 041 1SR AJUSTADO POR SUBSIDIO oo7 ISR apstada por subsidio Oto Pago | 2 0.00 000 000 26992
Sueidos (042 | SUBSIDIC EFECTIVAMENTE ENTREGADO CUE NO COR... 008 ‘Subsico sfechiaments entregado que no comesponal.. | ONo Fago | 2 00| om0 100 w078
Sueigos (028 |msS o01 Sequnidad soal Deauccién | 243 000 000
Sueldos (025 | MPUESTO SOBRE LARENTA 002 R Deduccién | 274 000 000
Sueldos (043 | ISR NO RETENIDO EN PERICDO ANTERIOR 002 3 Deduccion | 2 00 000
Susidos 022 | DESCUENTO CREDITO INFONAVT 005 Aportacionas a Fondo o6 wwienda Deduccion | 10 200 000
Suidos (044 | ANUSTE EN SUBSIDIO PARAEL EMPLED o7t Ajuste en Subsidio para &l emplea (efectvamente et | Deduccién | 2 200 000
Suskdos (048 | AJUSTE AL SUBSIDIO CAUSADO 0 Ajusts 3l Subsidio Causado Deduccién | 2 000 000

El contenido de la pestaiia es posible exportarse a tres tipos de archivos: PDF, Excel y CSV.

G

0 (B2

Reporte Exportar Exportar  Ver  Exportar Cerrar
Excel CS¥  Dewlle Detalle

EXPORTAR HERRAMIENTAS

Adicionalmente se ve el detalle de los conceptos, es decir si se posiciona en alguno de los conceptos (filas) y da clic en el botdn
[Ver Detalle] se abrira otra pestaria “Detalle Revisar Asociacion Conceptos” con el contenido del concepto seleccionado

co

Exportar Abrir  Cerrar

Excel XML
EexpoRTAR
Repositorie SAT Némina Emitidos Revisar Asociacién Conceptos Detalle Revisar Asociacitn Conceptos X =
Total de Comprobantes: 252
Fecha FechalnicioPerido | FechaFinPeriodo  ReceplorRFC | Receptor Nombre Registro Patronal | Regimen | Periodicidad  Periodicidad Descripcion  Total Percep .
01/02/2021 16/01/2021 3UOU021 |l R | el Mol e el Sueldos |04 Quincenal
2810112024 01/01/2021 15/01/2021 - = el Sueldos |04 CQuincenal *
o e e e & Bl T 1500212021 010212021 1510212021 .- = e ek Sueldos |04 Quincenal
- G o e e | 2600212024 1610212021 28/02/2021 .- = e e Sueldos |04 CQuincenal
a o™ el s [ 16/03/2021 01/03/2021 15/03/2021 - = e T Sueldos |04 Quincenal
L i - il - Bl [ 0170212021 16/01/2021 31/01/2021 e e L L T Sueldos |04 Quincenal

NOTA: La informacion visualizada se podra exportar a un archivo Excel haciendo clic en el botdn [Exportar Excel], o también es
posible visualizar el contenido de los archivos XML, para ello hacer clic en el botén [Abrir XML]
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7) PERIODOS
El sistema obtiene los periodos de némina contenidos en los CFDI y con ellos se generan acumulados. Para consultar los

periodos de los comprobantes cargados en el sistema hacer clic en el botén [Periodos]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitid: Recibidas Emitidss Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

S == B 2

Némina  Recepcion Pagos

o Goea
L& i) :
Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Blsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar

Sello SAT-  porSustitucion Timbrado Duplicados Nomina  Trabasjador x Concepto SAT Anual  Némina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA 1Mss. HERRAMIENTAS

En la ventana “Periodos de néminas” en la seccion “FILTRAR” se debe seleccionar el “Régimen”, “Periodicidad”, “Afio” y
“Mes”, esto con la finalidad de tener a la vista las ndminas con el o los periodos a los que corresponden y el mes al que se

Periodos de némina
FILTRAR
Adio: 2021

acumulara.

|~ Q aplicarFilro ‘

[ v| Mes:[Todos | v| Régimen: Todos | v periodicidad: | Todos
PERIOD:
Regimen Ver Fecha inicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipo Nomina Afia Nes XML
Sueldos I 1.2 16imay/2021 | 31imay/2021 | 31/may/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Mayo |27
Sueldos | |1.2 01/imay/2021 | 15imay/2021 | 14/may/2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Mayo 27
Sueldos 12 16/abri2021 | 30/abr/2021 | 30/abr/2021 Quincenal Ordinaria 2021 Abril 26
Sueldos 12| 01/abr/2021 | 15/abr/2021 | 15/abr/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 | Abril 25
Sueldos 12 16/mar/2021 | 31/mari2021 | 31/imar/2021 Quincenal Ordinaria 2021 Marzo |26
Sueldos 12| 01/mar/2021 | 15/mar/2021 | 15/mar/2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Marzo |25
Sueldos 12 16febi2021 | 28/feb 2021 | 28Meb 2021 Quincenal Ordinaria 2021 Febrero |25
Sueldos 1.2| 01feb.2021 | 15feb.2021 | 15Meb/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Febrero |25
Sueldos 12 16/ene 2021 | 31/enei2021 | 31/ene /2021 Quincenal Ordinaria 2021 Enero |25
Sueldos 1.2| 01/ene. 2021 | 15/ene./2021 | 15/ene.2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Enero |25
Sueldos 1.2 01/ene /2020 | 31/dic/2020 | 27/mayJ/2021 Otra Periodic_. Extraordinaria | 2021 Mayo 25
< VerNomina & GenerarNomina CSV &% Conceptos  Criterio Acumulacion: u Modificar I+ Ssalr

A continuacioén seleccione la fila con el periodo a modificar y de clic en el boton [Modificar], se abrira la ventana “Modificar
Periodo” en la que se muestra los datos y el periodo al que se acumula, ir a la seccién “Acumular en” (de la ventana
“Modificar Periodo”) y seleccionar el mes. (El ejemplo se cambi6 de septiembre a octubre), hacer clic en el botén [Aceptar]
para continuar.

Modificar periodo

r Datos
Régimen Sueldos Todos [ v| Periodicidad: [Todos [v] @ aplicarFilro ‘
Pericdicidad Quincenal = —
pago Periodicidad Tipo Némina Afio Mes
Fecha incial 16/05/2021 |ay/2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Mayo 27
ay/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Mayo 27
Fecha final 31/05/2021 pr/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 | April 26
pr/2021 | Quincenal Ordinaria 2021 | Abiil 25
Acumular en: ar/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Marzo |26
ar/2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Marzo |25
02021 | Quincenal Ordinaria 2021 Febrero | 25
Mes: Q: /2021 |Quincenal | Ordinaria 2021 |Febrero 25
e./2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Enero |25
fners 2./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 |Enero |25
| Febrer lancelar ay/2021 |Otra Periodic... | Extraordinaria |2021 | Mayo |25
Marzo
Abril
|
Junia
Julio
Agosto
4 Ver Nomina | septiembre ~ [omina CSV & Conceplos  Criterio Acumulacion: |FechaPage | v/| Modificar  [[»  Salir
Fo

Se visualiza el mensaje indicando que el periodo se modificara, hacer clic en el botén [Si] para continuar.

Modificar periodo de némina

§' Periodo: Del 28/02/2018 Al 28/02/2018
= Periodicidad: Quincenal

Mes ariginal: FEBRERO
Mes a acumular: OCTUBRE

(Desea continuar?

S|
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Se visualiza el cambio en la ventana “Periodos de némina”

Periodos de némina

FLTRAR

{w a1 ] MewTotes || Rigimen: [Todor | Perosicdad: Todos v Q ApicarFil

PERIODOS

Bepmn i Fecancw  Feafes  Fecape  Peedom | Tooldens M e

Sueldos 12| 16imap2021  Iimap2021  Ilimay2021 Quincensl Ordinaria 2021 Maye,

Susios |12 Uimay2021 | 16may2021 | 1dmar2021 |Guincensl | Orcinala 2021 Wa_ 27
Gusldos 12| {Babo2iz1 | Mak2021 | abo2021 Ouincens  |Owinada 2021 Al |2
Susldos 12| Otabo2i21 | 1Sab2021 | 1Sabo2021 Ouincensl  |Ominada 2021 Amil |28
Susldos 12| 18mar2021 | SUmar2021 | Hmar2021 Ouincenal  |Oinada (2021 | Wamo |2
Susldos 12| 0timar2021 | 18marr2021 | 1Smar2021 |Quincenal|Ornadla (2021 | Waro |28
Sueltes 12| 16%D2IZ1 | ZMEDZNZ1 | ZWGLAON Quincens  |Ownaa 2021 | Feben 25
Sueldss 12| VD211 | 1SWBZZ1 | 1SWOLZON |Quincens  |Ownsa 2021 | Feten 25
Sueldss 12| 166062007 | SN0t | JNens 2021 Quincens  |Ownana 2021 |Eve |25
Susldss 12| V1662021 | 15001 | 15ene 2021 |Quincensl  |Ownana 2021 |Emen |25
Sueltes 12| 01606.2020 | IUMCRD0 | 2IMman20T | OWs P Emsenata 2021 | Waw |25

4 VerNomina £ Ganerar Nomina CSV I8 Concplos  Crnenc Acumuiacce  Fecra Fags - Wodtcr [ Sair

8) RESUMEN

Genera el resumen de los comprobantes de ndmina agrupados por Régimen, Registro patronal, Periodicidad y Mes, para ello
hacer clic en el botén [Resumen]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recigylas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos % Repositorio CE SA]

&) N = = Q09 o= A

SECNNENN s 8 = B & 2l 2
= HO] ) =) 5 = o— E5 T

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumuladosx Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Busqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar

Sello SAT~  porSustitucion Timbrado Duplicados Nomina  Trabajador x Concepto  SAT Anual  Nomina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA Mss HERRAMIENTAS

En la ventana “Resumen de Némina” definir los pardmetros para generar el resumen y hacer clic en el botén [Aceptar]

Resumen de némina

r FILTRAR

Aegimen
Version: O 11 ® 12

Estatus: Vigente

Tipo:

g
g

Periodicidad: | Todos
P
Ao Inicial: (2021 [+ Mes Iniciak

Mes Final:  [Mayo

[ Separar por registro patronal

o Aceplar 3 Cancelar

El sistema mostrara pestafia “Resumen de Némina” con la informacién de lo acumulado a los pardmetros definidos, se podra
exportar la informacion en pantalla a PDF, Excel o CSV haciendo clic en cualquiera de los botones correspondientes.

e [Vorn| Pobotad | B ST s [Oveatoges  [Dedwcemes et 1

Repmen-  sueldos
[T ———

() Prriodicidad-_ Otra Periodiclad

JHe a2 Vigeie 35 14485010 [ Hi44748)
Total Ferodicidac = e 00 e
Toal Tipe Niésminm: = 14485010 w0 11914786

(&) Tpanémina- rdimarsa

(2) rerodiedad . quuncenst

Sasitea Vigents 50 Loom 2022 s 75408445
sucldes Vgeme 50 orens e
sarlian Vg 51 s7.a) e
Sueltas Vigeute 26 szsseel [
saclios Vgeme 54 Liomarres 13198
=1 sazai000 s3891
= 2304001 ss691
56 596799000 £369
56 anersn0nt ey

9) TOTALES NOMINA

Nos permite obtener los totales de algunos campos del comprobante y de los conceptos de némina para ello necesitamos hacer
clic en el botén [Totales Némina.]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcién Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emijffs Recibidss Emitidos Emitidos Recibidos. epo: CE A
BACNE: 8 Bfa B S ERDE ) E@ @
= 3822 2 = o 5 )
& > B S &Y = = @ (Evitey ] £

=) = = =
Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulades  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Blsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello SAT~  porSustitucién Timbrado Duplicados Némina  Trabajador x Concepto  SAT Anual  Némina CrDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NGMINA mss HERRAMIENTAS
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totales.

r Filtros:
Afio Inicial: 2021 v
Mes Inicial: |Enero v
Mes Final: | Mayo hd
Estatus: Vigente v

r Opciones para la generacion:

Se mostrard la ventana para configurar los pardmetros, columnas y conceptos de ndmina que deseamos visualizar en el reporte de

Aqui seleccionamos el Afio, Mes inicial, Mes final y Estatus de los comprobantes de los cuales
se obtendran los totales de ndmina.

Separar por Exento y Gravado

Exportar a CSV para abrir en Excel

Opciones para la generacion: Con estas opciones indicamos si el acumulado
separara los conceptos de percepcién en Exento y Gravado. Adicionalmente
podemos indicar que se exporte a CSV el acumulado.

 Configuracion:

o Conceptos a totalizar

Configuracion: En esta seccion configuramos las columnas y conceptos de némina
gue deseamos se muestren en nuestros totales. Al hacer clic en el boton

[Conceptos a totalizar] se abrira la pantalla para realizar la configuracion.

CONFIGURACION DE COLUMNAS

COLUMNAS

Columna. Visile |
Salario Art. 27 LSS e
SDI A, 84 LFT v
Total Percepciones Gravadas | ¥
Total Percepciones Exentas I
Total Percepciones =
Total Separacian Indemnizacion | W ¢ fg‘[’:}‘iﬁsy"&"éf‘g ctl-':I
Total Jubilacién Pension Retiro | W CFDI
Total Otros Pagos W
Total Deducciones W
Total Ofras Deducciones i
Total Impuestos Retenidos I
Descuento I
Neto -
Subsidio Anexo 8 ~
Ccompensacién Saldo a favor M oL

8 Seleccionar todo

PERCEPCIONES

Columna. Visile | |
001-IMPORTEASIMILADOAS... |
001-SUELDO v
004 - VACACIONES v
010-GRATIFICACIONANUAL | ¥
011 - PRIMAVAGACIONAL I
011- PRIMAVACACIONAL 201.. |
071 - PRINAVAGACIONAL 201.. | ¥ Conceptos de
012-PREMIODEASISTENCA | ¥ | M PETCEDCIONES ¥ OtroS
013 -PREMIO DE PUNTUALI 3 Pagos de Compaiiia y
014-BONO DEACTUACION I SAT
015-BOND DE COMPENSAC... | ™
019-PARTICIPACION DE TRA..| ¥
027 - SUBSIDIO PARAELEWFP.. |
029 - VACACIONES PENDIEN... | @
030 - VACACIONES PROPOR... | ™
031-PRIMAVACACIONAL FINI..| @

<l

032 -AGUINALDO 2015 5
8 Percepciones contribuyente
8 Percepciones SAT

DEDUCCIONES

Columna Visible |+ |
002 - FALTAS W~
003 - INCAPACIDAD 3
020 - PRESTAMOS A TRABAJA. W

<l

022 - DESCUENTO CREDITO
026 -IMPUESTO SOBRELAR.
028-1MSS

028 -IMSS

040 - RETARDOS

043 - 1SR NO RETENIDO EN
044 -AJUSTE EN SUBSIDIO P.
045 -AJUSTEAL SUBSIDIO C...
(001) - Seguridad social
(002)- 18R

(004) - Otros
(005) - Aportaciones a Fondo
(006) - Descuento por incapac.
(020) - Ausencia (Ausentismo)

<l

Conceptos de
Deducciones de
Compafiia y SAT

RURURURURURY

RURY

RURURURY

L

= Deducciones contribuyente
= Deducciones SAT

Guardar ¢ Cancelar
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10) ACUMULADO POR TRABAJADOR
Genera un acumulado de nédmina por trabajador, el cual muestra en columnas la informacion de cada trabajador dentro de un
periodo seleccionado por el usuario asi como el Total de lo timbrado para los conceptos de Nomina de la compafiia y SAT .

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos

Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibig Emitidos = Emitidos  Recibidos

[eq 2@ Wl

ER) == 1 = . Fo| =

Bl = = OE B 0 2 8 ) (T 4

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Blsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT~  por Sustitucion Timbrado Duplicados Némina  Trabajador x Concepto  SAT Anual  Némina CFDI - Excel CSV por UUID concepto Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA mss HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Acumulados de ndmina”, en esta ventana se deben definir los pardmetros con los cuales se generara el
reporte:

r Opciones para el acumulado
L Régimen: El régimen que se busca en los comprobantes de ndmina que se
Régimen: Tedos v .
consideran para el acumulado.
Versién: O 11 @ 12 Tipo: |Todos v V.ersiér.I: La versiér, de Ios.corr?probantes o
Tipo: Tipo de Ndmina Ordinaria o Extraordinaria.
Periodicidad: | Todos v || Periodicidad: Periodicidad de la némina a considerar.
Estatus: Estatus de los comprobantes.
Estatus: Vigente v Agrupar por: Nos permite seleccionar porque dato de identificacion del
trabajador haremos el acumulado (RFC, NSS, Nimero de Empleado, CURP,
Agrupar por:  |RFC empleada v Nombre Empleado).
r Acumular por:
® Afo 2021 w
O Mes . . Seleccionar el periodo para el que se genera el acumulado puede ser por
Ano, Mes o Bimestre.
) Bimestre W v
Opciones para la generacién: Opciones para la generacion: Con estas opciones indicamos si el
Separar por Exento y Gravado acumulado separara los conceptos de percepcion en Exento y Gravado.
Exportar a CSV para abrir en Excel Adicionalmente podemos indicar que se exporte a CSV el acumulado.

En el caso de que no seleccionemos la opcién de “Exportar a CSV para abrir en Excel” se visualiza en pantalla el acumulado por
trabajador, mismo que podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el boton [Exportar Excel].

[y [E=]

= @
Exportar  Ver  Cerar

Excel Detalle

EXPORTAR

Repositorio SAT Némina Emitidos Resumen de Némina Acumulados de Némina X s
FILTRO [Régimen: Tods, Tipo: Todos, Periadicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 1.2, Afo: 2021, Agrupado por: RFC empleado Elementos
Total
- Total Total Total Total
g';‘ RFC Empleado Nombre Empleado x:‘“""’ CURP HiL's ';:’s Percepciones 1‘:::3 — Otros x’:g"f;"“ Deducciones Deduccione
P = Gravadas. P Pagos e Gravadas. Exentas

10 - P [ —— i T s = . |10 500.00 58,065.71 50,333.06 0.00 59,333.06 0.00

14 = = e L 10 500.00 160,756.02 162,022.37 0.00 162,022.37 0.00

20 FES YR P —" R N 500.00 372,763.60 374,030.95 0.00 374,030.95 0.00

22 R L] win b el . & @ i [10 500.00 307,997.37 309,264.72 0.00 300,264.72 0.00

24 [ T Y R N T (10 500.00 154,795.41 156,062.76 0.00 156,062.76 0.00

Para visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, hacer clic en algun registro (fila) y hacer clic en el botén
[Ver Detalle], se abrira la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador”.
La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el boton [Exportar Excel], o si requiere

visualizar el contenido de uno de los archivos XML, hacer clic en el botén [Abrir XML].

b I,
3 2
Exportar Abrir_ Cerrar

ExceKML\
EXPDRT.
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11) ACUMULADO POR CONCEPTO

Esta funcién genera un reporte de los acumulados por conceptos de ndmina contenidos en los CFDI. Lo podemos utilizar para
revisar que los conceptos de nédmina de la compafiia estén bien mapeados a los conceptos SAT.

Facturas Notas Crédito Némina

Recibidas

Descarga 500+ Web Service SAT
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticienes CFDI

PO B B B

Valida Estatus  Validar Estatus Dizs Buscar
Sello SAT~  porSustitucion Timbrado Duplicados

Recepcién Pagos

Emitidas Recibidas Emitidogs Emitidos  Recibidos
8 D

29,
&8

5 = L) 5 0

Revisar Periodos Resumen Totales Acumuladosx Acumulados Acumulados  Visor

SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer
Némina  Trabajador x Concepto  SAT Anual Noémina CFDI - Excel CSV  por UUID

Repositorio CE SAT~ M| Catilogo

@ BB E W

Blsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
concepto Como XML XML XML

Emitidas

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA Mss HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Acumulado por Concepto” defina los pardmetros para realizar el acumulado y de clic en botén [Aceptar].

[ Opciones para el acumulado

Régimen: |Todos [v]
Versién: Q11 ® 12 Tiper
Periodicidad: | Todos [v]

[ Acumular por:

® Afio u
O Periodo | [v]

o Aceptar X Cancelar

Se abrira la pestafia “Acumulados de Conceptos” que contiene el acumulado solicitado, el cual podremos exportar a archivos tipo
PDF, Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior izquierda.

TS 15
eporte Exportar Exportar | Cerrar
Excel  Detslle Detalle

Repostoria ST Némina Emitides

FILTRO [ Régimen: Todos, Tipa: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 12, Afo: 2021)

Para conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, se debe posicionar en algun registro (fila), y hacer clic en el
borréon [Exportar Detalle], se abrird la ventana “Exportar a CSV”, seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en

el botdn [Guardar]

Al finalizar el proceso de guardado se visualiza un mensaje indicando la ruta donde se generd el archivo, hacer clic el botén

[Aceptar]

Regmen Clave Descripcién Concepto Clave SAT Descripciin SAT Teo. XML Gravade ‘Exento.

Suglaos 001 SUELDO o001 Sueldos, Salanos Rayas y Jomales Percepcitn | 231 252722335 oo 252722335 L 0.00
Sueldos o0 PARTICIPACION DE TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES 003 g k: TU | Percapcitn | 26 113,166.35 | 31,683.75 14485010 000 0.00
Sueldos 013 PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percapcion | 227 | 122 527.02 0.00 122 82702 0.00 0.00
Sucidos 047 | ANISTE PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Fremios por puntualidad Percepcion| 1 s00| 000 5400 000 000
Susidos 011 | PRIMAVACACIONAL 021 Primavacacianal Percencién| 2 000 1.766.11 1786.11 000 0.00
Susitos 014 | BONO DEACTUACION 033 Otros ingresos por salarios Fercepcién| 27 | 63896103  0.00 936.961.03 000 000
Susitos 016 | BONODE COMPENSACION 038 Gtros Ingresos por salanas Percepoén| 24 | 21173048) 000 21173948 000 000
Sueicos 012 | PREMIO DEASISTENGIA 049 Fremios por asistencia Percspodn 228 12281502) 000 12281502 000 000
Susitos 048 AJISTE PREMIO DE ASISTENCIA [ Fremios por asistencia Percepcn| 1 500 000 5400 000 000

Exportara cav
4 8 > Eneequipo > Documentos v o
Organizar +

Mueva carpets

~ [ Este equipo famte

& Descargas ;"'g“
escargas
> % Documentos
Chiitian Rosas

T Escrado Archivos XML

= imigenes ¢
Nombre de archivo: | IRV RNTATReN

Tipo: (e v

~ Deultar carpetas

Cancelar

Guardar Csv

4 Archivo guardado con éxito en:
‘.\ /' ‘C\Users\Christian\Documents\AAAQ 10101 AAA_DetalleAcumC

= onceptos.csv’
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12) ACUMULADOS SAT ANUAL
Genera el acumulado mensual de los conceptos de ISR, de los conceptos de Compafiia o los conceptos SAT.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Pecibidos.

Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos ::Repnsitﬂrio(ESATv M) Catslogo

& _ == - -
20 B B BREOD O = SIEIEEEEEE
Lab = EHONE =g = = ) = C

Buscar Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor

=
Valida Estatus  Validar Estatus s SIDE = Seleccionar P r Extraesr Blsqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello SAT~  porSustitucion Timbrado Duplicados Némina  Trabajador x Concepto  SAT Anual Noémina CFDI - Excel (CSV por UUID concepto Como XML XML XML

@

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA mss HERRAMIENTAS

Se mostrard la ventana para definir los parametros con los que se genera el acumulado. Seleccionamos el Afio y Mes, el régimen

de los comprobantes y el estatus de los mismos. Se selecciona el acumulado a generar y se da clic en el boton de [Aceptar]
Acumulados SAT Anual

r Filtros:

o [2021] v| Mes: [Todes [ v]
Régimen: |Todos [+]
Estatus: |Vigante | Vl
@®) ISR Retenido
) Conceptos Visor de Némina Cia y SAT
) Canceptos Visor de Némina Compafiia
) Conceptos Visor de Nomina SAT

+ Aceptar ¢ Cancelar

Se muestra un acumulado por mes, el reporte en pantalla se puede exportar a Excel con el botén [Exportar Excel] o para
visualizar los XML correspondientes, presionar el boton [Ver Detalle]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Recepcion Pagos - o X
Acumulados ISR Nomina  Repositorio SAT Metadata Metadatos  Peficiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos 8 Repositorio CE SAT - (M Catélogos - §} Sistema -

Repositorio AT Nemina Emitidos [P I E g 5
Elementos
012.5REMIO
’ . . . ’ or1-PRIA O13PREMODE 0148
Eercco  Nimles | Mes  ToaldePercepciones  TotalFatas RReteo | fm Conpovaies i Tovsoes o0sveo UL, o GREERE
2021 o1 Enero 100824022 000 000 100824022 000 23452501 50 25 526,072.50 26,029.86 26,029.86
2021 02 |Febrero 580,079.63 0.00 000 560,070.83 1766.11) 0345052 50 25 526,146.00 1,761 26,0836 26,0836
2021 03| Mo 792.457.40 000 000 792.457.40 000| 14856753 51 25 528,345.00 26,186.46 26,186.46
2021 04 Aori 33253461 0.00 000 332.53451 000 5608748 2 E 303,098.05 14718.28 14,718.28
2021 05 Mayo 1254678.08 0.00 000 125467805 3168375| 26258490 79 27 543,561.80 2079556 2050856

13) VISOR NOMINA

En esta funcidn podemos generar un reporte que simula al Visor de Ndmina del SAT y nos sirve para cruzar la
informacién que tenemos en el sistema contra la del Visor de Ndmina SAT y con ello identificar el origen de posibles
diferencias.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcian Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidgh

RO B2 @B BEREEIB 4 B B S EHahnm @ BHE @

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumuladosx Acumulados Acumulados  Visor SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Bisqueda por Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello SAT~  porSustitucion Timbrado Duplicados Noémina  Trabsjador  x Concepto  SAT Anual  Némina CFDI - Excel CSV porUUID  concepto Como XML XML XML
AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA mMss HERRAMIENTAS

Se nos mostrara la ventana para seleccionar el Afio del cual se genera el reporte, en esta misma ventana podemos
seleccionar si se visualiza el detalle de los conceptos SAT de los cuales se obtiene cada concepto del Visor de Némina.
De igual manera sino queremos pasar por la vista en pantalla podemos seleccionar si deseamos se genere un archivo
en CSV para abrir en Excel. Una vez seleccionados los parametros de generacién damos clic en [Aceptar].

Visor de Némina

afo aom [ ]

[ Mastrar Detalle de Conceptos
[ Exporara C5V

" Aceptar > Cancelar
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Se visualiza el reporte de Visor de Némina el cual podemos [Exportar a Excel], [Exportar a CSV] o bien ver los CFDI con

los que se obtuvo cada concepto del visor, para ello hay que seleccionar un registro (fila) del reporte y dar clic en [Ver
Detalle] para verlos en pantalla o [Exportar Detalle] para generar un CSV con los CFDI.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pages
Visor Nomina ~ Repositorio SAT  Metadata  Mefadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos.

) £ @
Exportar Exportar  Ver  Exportar Cerrar
Excel  CSV  Detalle Detalle
exporTAR DerarLe
Repositorio SAT Némina Emitidos m
Regimen Concepto Todos Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julie Agosto Septiembre. ‘Octubre. Noviembre Diciembre:
Comprobantes emitidos 6543.00 48.00 49.00 50.00 50.00 72.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 49.00 75.00
Pagos totales por sueldos y salarios 8,352,469.57 534,030.39 | 705,783.82 | 631,052.06  649,903.40 956,369.33 | 572,008.65 909,830.45 56864186 574507.62 835206.88 575083.02 639,142.18
Nimero de trabajadores por sueldos y salarios 53.00 24.00 25.00 25.00 25.00 28.00 25.00 25.00 25.00 25.00 25.00 25.00 50.00
©) Pagos por sueldos salarios 8,354,187.44 | 535,294.76 | 705,783.62 | 631,052.96 | 649,903.40 | 956,369.33 | 572,008.65 | 909,830.46 | 569,095.36 | 574,507.62 |835,206.88| 575983.02| 839,142.18
(+)|Sueldos | 001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales 263,036.25 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 263036.25
(+)|Sueldos | 001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales 5932,705.45 | 489,233.40 | 511,062.00 | 510,276.10 |513543.60 | 517.978.50 | 517,978.50 | 517978.50 | 517.978.50 | 522,672.30 |526,947.30| 524,020.50 | 263,036.25
(+) | Sueldos n Anual 261422.46 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 26142246
(+)|Sueldos | 003 ion de los Trabajadores en las Utilidades PTU | 32,018.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 32,018.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14) SIDE
En este modulo podemos realizar diversos reportes que nos ayudaran en el llenado de algunos Anexos del SIDEIMSS.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcidn Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos

0 D B BHEEOD O SYE

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados SIDE  Seleccionar PDF

M @ 58 [ W

o]
Visor

Exportar Crear  Extrasr  Busqueda par Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notes  Cerrar
Sello SAT+  por Sustitucién Timbrade Duplicados Némina Trabajador xConcepto SAT Anual Némina CFOI Excel CSV porUUID  concepto  Como XML XML XML
AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NGMINA 1mss HERRAMIENTAS

Se muestra una nueva pestafa llamada “SIDE”

/ﬁcarga 500+ Web Service SAT Facturas Motas Crédito MNémina Recepcion Pagos
SID itorio SAT ~ Metad. d: Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  Emitidos  Recibidos

Em B B A S TBR B A K BB

&

Genera Separar Eliminar  Registros  Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos  Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacion  Conceptos  Inconsistencias Fisicas Proporcionado  Construccion
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

A) Generar
El sistema obtiene de los CFDI importados previamente la siguiente la informacién: RFC, Puesto, Nombre, Registro Patronal, CURP
y NSS, cabe mencionar que dicha informacidn se obtiene del ultimo recibo emitido para cada trabajador, razén por la que se
incluye esta fecha. En la Gltima columna encontrara la cantidad de CFDI del ejercicio con que cuenta cada trabajador.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito MNémina | Recepcidn Pag...
SIDE Repositorio SAT ~ Metad, Metad Peticiones CFDI |  Emitidk Emitid; Emitid Emitid
B 4T i te R <& B B & ad | B ®
= Py =1 AR 8 :
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos  Separacidn  Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proporcionado | Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Seleccionar el Ejercicio, Estatus, Régimen y si maneja Nimero de Empleado por Sucursal y presionar el Botén [Aceptar]

Genera Datos
Ejercicio:
Betatus
Regimen:

[] Maneja Mam. de Empleado por Sucursal

« Generar  { Cancelar

Se muestra en pantalla la informacion del ejercicio seleccionado
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | Notas Crédito | Némina | Recepcién Pag...
SIDE | Repositorio SAT  Metadata | Metadatos Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
| e =) ® » E

@& W B | & & 8 B A e B

(Genera Separar Eliminar  Registros | Remuneraciones Detale  Detalle Otros DetallePagos Relacién  Reporte | Personas | Personal Obras | Cerrar

{ Datos | Nombres Datos | Patranales | PagadasSAT | Remuneraciones  Ingresos  Separacién Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proparcionada | Construccién

DATOS PARA EJERCICIO SIDE | ANDXO Anexo HERRAMIENTAS DE ANALISIS anpo ‘anexo anexo

Repositorio SAT  Nemina Emitidos

Registro [26

RFC | Otimo Num Otimo Nombre Utimo RrPatronal G G Ot -
1 [ N . RO 4L 201212019
5 e Ty ey awaEd || 201212019
10 - || 2011212019
22 = ] 201212019
23 a ] 201212019
a1 o 201212018
8 B 1 201212018
50 kg || 20112/2018
7 ki || 151212019 [
i ] ] 1511212019
20 e || 1611212019
2 e 1511212019
25 E ] 1511212019
29 B 1511212019
El - ] ts2r0t9 ||
| »

B) Separar Nombres
Separa los nombres de los trabajadores considerando el RFC (Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre).

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | NotasCrédito | Némina | Recepcién Pag..
Repositorio SAT  Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitides Emitides Emitidos
B & & BB & #d | B
@ E AL A= a
Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
s i Nombres Datos | Patronales | PagadasSAT | Remuneraciones Ingresos  Separacién Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proporcionado | Construccién
< paRA EIERCICIO SIDE | ANEXO anexo HERRAMIENTAS DE ANALISIS Anexo Anexo Anexo

Repositorio AT Némina Emitidos

Registro |26/

RFC © Uttimo Num Utimo Nombre Utimo RPatronal U Utimo NSS. Fecha Ulimo Recibo -
1 [T = T SFER 2011212019
5 R D = L] 2011212019
10 P i P - ] 201212019
22 P s M, = ] 2011272019
23 S WP L ra Il 2011212019
a7 Foamramr e apa i [ 2012/2019
48 Framd foia Rl = ] 2011272019
50 LK ST BT, - = ] 2011212019
7 N ] - ] 1sM22018
14 Prmd s Boialion = ] 151212019
20 EECE e = [ 151212019
24 e § - b = 181212019
25 Vi e S = ] 151212019
29 - 1 A L B = ] 151212019
Bl L T - ] enz20te |

[

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados

”

los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “Nombre” y acomodar, Ejemplo:

El Primer apellidoY nombre estan aleves, el @ Escribirel nombrey apellidos manualmente, al
apellido paterno no aparece finalizarla edicion se pone color verde

L CHRISTIAN ROSAS Hl ROSAS PUEBLITA CHRISTIAN

C) Eliminar Datos
Elimina los Datos visualizados en pantalla de los trabajadores.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina

Metad; Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos

d.

SIDE R

Recepcidn Pag...
Emitidos

BEi4m B 4 & TR B A H B

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacion Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos MNombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacion Conceptos  Inconsistencias Fisicas | Proporcionado | Construccion
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Se visualiza un mensaje corroborando que se eliminaran los Datos y las modificaciones realizadas, presionar el botén [Si] o de lo
contrario para cancelar, hacer clic en el botén [No]

Dictamen IMS5

"y :Desea eliminar los datos generados y las modificaciones
' realizadas?

=] e
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D) Registros patronales

Genera un reporte en formato CSV con los diferentes nimeros de registros patronales contenidos en todos los CFDI del patrén
para el anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina | Recepcicn Pag...
Repositorio SAT ~ Metad, Metad: Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitides Emitidos
BmBYE A & TR B & 4| 8D
@) E A4 <=1 AR & 4
Genera Separar Eliminar | Registros = Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos MNombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacién Conceptos Inconsistencias | Fisicas =~ Proporcionado | Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Seleccionar la carpeta destino y presionar el boton [Guardar]

o Exportar s esv. ®
« « 4 6+ Esteequipo » Documentos v Buscar en Document 2
LR — e ©
R A Mombre ° Fecha de modifica.. Tipe

E8 Ms archivos de origen de detos

B Este equipo ) :
Plantilss pessenalizades de Office
& Descarges Soagt
L SQL Server Management Studio
B Escriterio Visual Stugio 2017
& Imagenes |, 5
Tiper | cm) v

~ Ocultar carpetas Cancelar

E) Remuneraciones Pagadas SAT
Genera un acumulado de ndmina con remuneraciones SAT para su visualizacién en pantalla o exportacion a CSV

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Mémina | Recepcién Pag...
SIDE Repositorio SAT ~ Metad: Metad. Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
B@ET B Baerfh & TR B A B D
& = AL <=T] = AR & 2
Genera Separar Eliminar  Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos  Separacion Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Propoercionado | Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Seleccionar el estatus para generar el acumulado y si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botén [Aceptar]

Acumulados de némina
Opciones para el acumulado
[Vigente [ ]

[ Exportar a C5V para abrir en Excel

Estatus:

" Aceptar ¢ Cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrira una pestafia
“Acumulados Némina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en el
orden del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | Notas Crédite | Némina | Recepcién Pag.. - B
‘Acumulados Nomina Dictamen | Repositorio SAT  Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos. Emitidos & & Repositorio CE SAT+ M Catalogos - §3F Sistema
®
Exportar | Cerrar
Repositorio SAT  Némina Emitidos  SIDEIMSS e
FILTRO ~[Reégimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versidn: 1.2, Agrupado por: RFC Emplead) Elementos
. - lm, BT mmmm T e
T Jomaes TPercepein] B [Percepe
[Percepcibn]
B 1335147 315 90,409.50 431685 452043
RS 235150 7 1,904.00 25710 95.20
CEE ] 101523082 315 68678350 33,066.60 3443325 [
RS 164107.44 315 141,858.00 677340 135468
= e Er 98,227.40 % 85,50000 4177.40 427500
] 42814503 215 33805785 16,14150 16,902.99
= e 7.834.32 15 6,390.00 80532 319.50
= e 5342.80 14 4,858.00 242.90
-t 115,289.61 225 95,850.00 4,153.50
e 208,137.84 315 248,885.00 11,754.84
e 23327482 315 194,971.50 0,748,563
-t 441,657.34 300 365,616.30 18,281.16
p— 2671.90 7 242500 12145
— 135,158.21 300 115,269.90 3,786.45
- 362,079.90 300 288,561.00 14,469.00 1442805
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F) Detalle Remuneraciones

Genera un acumulado de némina con remuneraciones SAT y las remuneraciones del contribuyente para su visualizacién en
pantalla o exportacion a CSV.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina
SIDE R i Aetad: Aetad: Peticiones CFDI

Emitides

Emitidas Emitidas

Recepcién Pag...
Emitides

EmUB B A4S BRE D A8 B

a

Genera Separar Eliminar  Registros | Remuneraciones Detalle  Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte | Personas|  Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales | PagadasSAT | Remuneraciones Ingresos  Separacién Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proporcionado | Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE | ANEXO anexo HERRAMIENTAS DE ANALISIS AnExo AnEXo AnExo

Seleccionar el estatus para generar el acumulado vy si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botén [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Btaws  |Vigente | v|

[0 Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar ¢ Cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrira una pestafia

“Acumulados Némina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en el
orden del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | NeotasCrédito | Némina | Recepcion Pag.. - B8
Acumulados Nomina Dictamen | Repositorio SAT  Metadata | Metodatos Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos ositorio CE SAT - (M Catélogos - £} Sistema -
Exportar | Cerrar
csv
Repositorio AT Nomina Emitidos  SIDEMsS [T ere vonpe veen e 5
FILTRO [Reégimen: Sueldas, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Tados, Versidn: 1.2, Agrupado por: RFC Empleadol Elementos
. D1ZFREMIO B
Priner Sequndo Dias 014-80NODE | 010-GRATFICACIO. o12pR
P Nombre(s} nss RFC cure Total oE
apeldo apelido pagados ACTUACION. ANUAL e PUNTUL
e T - — - e me - m — 1338107 315 8,145.00 431685 452043
nme mn - - = -ea - — i oen s o 235150 7 257.10 9520
— - - - - - - 1,015,23082 315 212,389.80 33,065 60 3443325
. . . " . e m e 164,197.44 315 1150200 677340 135468
. - . i i . u s = ] 08,227 40 20 417740 427500
- - - e m - — 428,145.03 315 3045570 1614150 16,90299
- e " - 783432 15 80532 31850
. - e . - e . - i 534380 14 24290
. = e o s ST ] [ " 11528061 225 1049361 479250
- - - - ik - o e 208,137.84 315 2224200 175484
. = - . = 3wk L i - (s - 23327482 315 17,565.00 974853

G) Detalle Otros Ingresos

Genera un acumulado por trabajador con los conceptos del contribuyente relacionados a la clave SAT “038-Otros Ingresos por
Salarios”

Descarga 500+

‘Web Service SAT Facturas MNotas Crédito Némina | Recepcién Pag...
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
& -2 VR = k| oss | B ®
= == LA < i3

& B3 Qi BB A o8 = | dh 8¢ | IE
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos  Separacion Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proporcionado | Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Seleccionar el estatus para generar el acumulado y si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botén [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Btz |Vigente [ v|

[ Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar ¢ Cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrira una pestafia

“Acumulados Conceptos Nomina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos del contribuyente asociados a la
clave “038-Otros Ingresos por Salarios”.
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | NotasCredito | Némina | Recepcion Pag.
Acumulados Conceptos Dictamen | Repesitorio SAT ~ Metadata | Metedatos  Peticienes CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
fes)
Exportar | Cerrar
sy
EXPORT...
Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS Acumulados Conceptos Némina Dictamen X
FILTRO [Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Pericdicidad: Todos, Estatus: Todos, Versién: 12, Agrupado por: RFC Empleado]
N 012-PREMIO
Primer Segundo 014-BONO DE
RP Nombre(s) NSS RFC CURP DE
apelido apellido EEEEL ACTUACION
wols o ome o 7 [y 0 e P B em Tem lm R B 319.50
R - i i = e am = = = - 5,389.33 11,135.40
R = aem - —n 4,110.08 1,207.23
T = = [ m i w0 m 8,244.32 20,245.00
R -iaid - - i = ] — 4,275.00
R - F—- PR e e o T 462.76
R = = oam P - = = N 242.90
TR et e T T LR Fr g - 12145

H) Detalle Pagos Separacion
Genera un acumulado por trabajador con los conceptos del contribuyente relacionados a la clave SAT “023-Pagos por Separacién”

Recepcién Pag...
Emitidos

dn| &8 B »

Web Service SAT
Metadatos  Peticiones CFDI

Notas Crédito
Emitidas

Némina
Emitidos

Facturas
Emitidas

Descarga 500+
Repositorio SAT  Metadata

@an B B & & T4 o

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacidn Conceptos  Inconsistencias Fisicas | Proporcionado | Construccidn
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXOD ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO AMNEXO

Seleccionar el estatus para generar el acumulado y si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botén [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Bws  Vigente ||

[0 Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar > Cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrira una pestafia
“Acumulados Conceptos Nomina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos del contribuyente asociados a la
clave “023-Pagos por Separacion”.

Descarga 500+ Web Service SAT
Acumulzdos Conceptos Dictamen | Repositorio SA Metadat,| Metadatc Peticiones CF

B3

Exportar | Cerrar
csv

EXPORT...

Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS Acumulados Conceptos Némina Dictamen X

FILTRO  [Régimen: Sueldos Jubilados,Indemnizacian o Separacion, Tipa: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versian: 1.2, Agrupado por: RFC Empleado

Notas Crédito
Emitidas Recibidas

N6...
Emitido

Facturas
Emitida: Recibid:

Recepcion Pagos
Emitidos  Recibidos

Trasisdo .

RP ::;:;D 35:3:3:" Nombre(s) |E5 |R.FC CURP 002-VACACIONES 5202-INDEMNIZACH
2 s = = — [ ——— e e 1,302.49
- [e—— S - " - - fp— RE— 1,506.83
- - L] - LRI -m mmw - - - L] 64438
- - o —— — - (= - - - n - e el § 61439
o i - - . S 580.54
o e - . [ CE— . N e [ . 1,385.81
acaw - . - w - . 956 68
e cmw . — [ e w e — - 2999970
- - - L L L] ] e —. - 987.29
- -m — — e em = == - - 25447

1) Relacién Conceptos
Obtiene los conceptos de remuneraciones y deducciones definidos por la empresa y que fueron relacionados con los conceptos
del catdlogo de ndminas del SAT en los CFDI de nédmina, la obtencién de estos datos sirve para verificar que se haya realizado
correctas relaciones entre ambos conceptos y también para integrar “otros ingresos por salario”, integracién requerida por la
cedula A. Detalle de remuneraciones del SIDEIMSS.
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Descarga 300+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcicn Pag...
Repositorio SAT ~ Metadat Metadat Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
0 b ® ® & H
& B3 [ B | A & = &l & | B ®
s=T] & A

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacion Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacion Conceptos Inconsistencias Fisicas | Proporcionado | Construccién

DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

Se visualiza la pestaia “Revisar Asociacion Conceptos” en la que se mostrara cada concepto asociacion de conceptos descrita en el
parrafo anterior.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT
Revisar Asociacién Conceptos Repositorio $A Metadati| Metadate Peticiones CFI

B3,

Reporte Exportar Exportar | Ver  Exportar | Cerrar
Excel  CSV | Detalle Detalle
ExPORTAR HERRAMIENTAS

Repositorio SAT Nérmina Emitidos SIDEIMSS Revisar Asociacién Conceptos X s

FILTRO |Regimen: Sueldos Indemnizacion o Separacion Jubilados, Afio Inicial: 2018, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2019, Mes Final: Diciembre

Ném. Recepcién Pagos Tiaslado =}

Emitidos Recibidos epositorio CE SAT - Ml Catslogos - 4o¥ Sistema -

Facturas Notas Crédito
Emitida: Recibidz| Emitidas Recibidas

Emitido:

Regimen Clave  Descripcion Concepto Clave SAT | Descripcion SAT Tipo XML Gravado  Exento  TotalPercepciones  TotalOtrosPagos  TotalDeducciones *
6n o 001 SUELDO NOMINAL 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales  Percepcion | 1 513.40 0.00 513.40 0.00 0.0
6n o 022 SUELDOS RETROAGTIVOS 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales | Percepcion| 2 141340 000 141340 000 00
6n o 022 SUELDOS RETROAGTIVOS <4 DIAS LAB> 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales | Percepcidn | 1 48000 000 480.00 000 00
6no 022 SUELDOS RETROACTIVOS <7 DIAS LABORADO=> | 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales | Percepcidn | 1 71876 0.00 718786 000 0.0
én o 004 AGUINALDO 002 i ion Anual peidn | 19 2,655.18 | 14,467.18 17,122.36 0.00 0.0
én o 003 PRIMAVACACIONAL 021 Prima vacacional Percepcién | 19 3.107.11| 861470 1721.81 0.00 0.0
én o 008 PRIMAPOR ANTIGUEDAD 022 Prima per I Percepcidn | 131 | 12,848.13| 24232, 2,436,104.02 0.00 0.0
én o 5201 PRIMADE ANTIGUEDAD 022 Prima per I Percepcién | 1 2,977.43 0.00 2,977.43 0.00 0.0
én o 002 VACACIONES 023 Pagos por é Percepcién | 11 13,488.33 0.00 13,488.33 0.00 0.0

J) Reporte Inconsistencias
Genera un reporte en Excel con las inconsistencias de los CFDI de némina encontradas durante la generacion de la base de datos
para trabajar los reportes de SIDE

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pag...
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidas Emitidas
& fin] e & = R &3 22 | B
& E A8 =T RA & A
Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacidn Reporte Personas Perscnal QObras Cerrar
Datos Mombres Datos | Patronales Pagadas SAT Remuneraciones  Ingresos Separacion Conceptos  Inconsistencias Fisicas | Proporcionado | Construccion
DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

El reporte generado contiene datos para identificar a los trabajadores, asi como los errores encontrados en el NSS, Registro
Patronal, Nimero de Empleado, CURP y Nombre.

B c ) 3 3 s H ) [ L m N ]
amns
"
3 REPORTE DE INCONSISTENCIAS EN CFDI DE NGMINA DEL EJECICIO 2019
4 Informacién CFDI Inconsistencias
5 |Numén - RegistroPatron - | NumSegurids - ReceplorRFC - CURP. - ReceptorNombre |~ FechaPago | NumXi-|  Sueld -|ConemorenNSS - ConemorenRP - Coneroren Num Empleac - [Con emor en CUI - Con errar en Nomk -
6 /0001 K 29/12/2015 1 586.03 EI RP contiene guiones, Trabajadores con CFDIS can 2 a mas RP
7 o001 27/12/2013 B0 12258650 EI RP contiene guiones. Trabajadores con CFDIS ¢an 2.0 mas RP
8 o124 ] — = T 28/09/2019 6 29561120 £l RP contiene guiones. Trabajadores con CFDIs con 2.0 mas RP
3 [oss3 = n s e e — - — —— 2/12/2019 7 8657946 €1 RP contiene guiones, Trabajadores con CFDIs con 20 mas AP
100133 L == - - — 28/10/2019 1 - Trabajadores con CFC Trabajedores con CFC Hay mis de un Numero de Empleado para este RFC
110133 P— — - P 28/10/2015 70 109,570.37 Trabajadores con CFL El RP contiene guione Hay mds de un Nimero de Empleado para este RFC
12 96 - - - - 30/12/2015 10 15,960.41 Trabajadores con CFL El RP contiene guione Hay mas de un Nimero de Empleado para este REC
13 0575 | 16/07/2018 1 Trabajadares con CFC Trabajadores con CFDIS con RP y Gtres sin R
14 o575 | 1s/o7/2019 51 52,432.92 Trabajadares con CFL El RP contiens guionss.Trabajadores con CFDIS con RP y Otros sin RP
1sfoa - 1 30/10/2019 7 116,153.61 Trabsjadores con CFDIs con 20 masNSS
160091 m— o o — - -—— 30/12/2019 11 23,389.00 Trabajadores con CFDIs con 20 mas NSS
177 am mmow - = - 09/12/2019 1 - Trabajadores con CFC Trabajadores con CFC Hay més de un Nimero de Empleado para este RFC
18 "17a t 2 smemm - R - 09/12/2015 76 104,110.32 Trabajadores con CFL Trabajadores con CFE Hay mas de un Nimero de Empleado para esta REC
19 0275 i - - - 30/12/2019 3 2,437.04 Trabajadores con CFL Trabajadores con CFT Hay mas de un Numero de Empleado para este RFC
20 (0024 09/09/2018 1 11,080.67 Trabajadares con CFLTrabajadores con CFDIs con RPy otros sin RP
21 foo2a 30/08/2015 6  127,733.54 Trabajadares con CFL £l RP contien gulones. Trabajadores con CFDIs con RP y otros sin RP

K) Personas Fisicas
Se obtienen acumulados anuales de los CFDI de Personas Fisicas (PF) y Asimilados a salarios para el anexo de SIDEIMSS.
Importante: Antes de iniciar asegurese de haber importado al sistema los CFDI recibidos de proveedores incluyendo los
correspondientes a las (PF).

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédite Némina | Recepcion Pag...

SIDE Repositorio SAT  Metad: Metad: Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos

i $ & ® 8 H
& g3 [ B | A & 37 aded B

=1 fal L

Genera Separar Eliminar | Registros | Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos Relacion Reporte Personas Personal Obra: Cerrar
Datos Nombres Datos | Patronales | PagadssSAT | Remuneraciones Ingresos  Separacién Conceptos Inconsistencias | Fisicas | Proporcionado = Construccién
DATOS PARA EJERCICIO SIDE | ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXO ANEXO

a. Obtener Datos
El sistema obtiene de los CFDI importados previamente
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Descarga 500+
[T Ts =1 213 Personas Fisicas | Repositorio SAT  Metadata

Web Service SAT
Metadatos Peticiones CFDI

B B ®ma L ®

Obtener Seleccién Guardar Separar Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACION DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT (et B s SIDEIMSS

Se muestra una ventana la cual se debe seleccionar el Ejercicio, Estatus y presionar el Botdn [Obtener]

Ejercicio: 2020 | v|

" Obtener  »{ Cancelar

Se carga la informacién en la pestafia “Comprobantes” y en “Asimilados” con el resumen anual de CFDI de todas las Personas
Fisicas y Asimilados del ejercicio, que incluye la siguiente informacién: RFC, Nombre completo, Total (importe anual) y XML
(cantidad de CFDI de todo el afio), el RCF y nombre es del tultimo CFDI recibido.

b. Selecciéon
Selecciona\ Des-selecciona los comprobantes visualizados, con esta funcién podra eliminar las Personas Fisicas que no deban
incluirse en el anexo, es decir, que no sean del régimen fiscal Actividades Empresariales y Profesionales, de la Ley de ISR.

Descarga 500+
Personas Fisicas Repositorio SAT ~ Metadata
Para seleccionar todos

los comprobantes, o= &
presionar el botén @6:_ && @
Seleccin 0=
Obtener Seleccion Guardar | Separar Eliminar|  Genera CSV | Cerrar

Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACION DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT Momina Emitidos SIDEIMSS
Asimiladas

Sel. | RFC ‘NnrrhreComle‘tn SubTotal XML Meses
[ T L ST —— 1,18000 3 2

V|l (em l el e [ 844000 4 3

Web Service SAT
IMetadatos  Peticiones CFDI

Notas Créditc b
Rechidas | E

Facturas
Emitidas  Recibidas

Adicionalmente podra eliminar algunos XML de la pestafia “Detalle XML” de una PF, es decir, podra conservar a la PF pero
eliminando algunos XML que no deban incluirse, por ejemplo los sean por arrendamiento y también se les haya pagado
honorarios.

c. Guardar seleccion

Una vez depuradas las PF y los importes que deban incluirse, daremos clic en el botdn “guardar seleccién” para que guarde la
informacion que tenemos en pantalla.

Web Service SAT
Metadatos Peticiones CFDI

BE M & D

Descarga 500+
Persanas Fisicas | Repositorio SAT ~ Metadata

Obtener Seleccién  Guardar Separar  Eliminar Genera C5V Cerrar
Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACIGN DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT ~ NéminaEmitidos  SIDEIMSS

d. Separar Nombres
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Para poder incluirlos en el anexo de SIDEIMSS se deben separa los nombres de los trabajadores, para ello el sistema considerara
las letras del RFC al separar en: “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” y “Nombre”.

Descarga 500+

Web Service SAT
21 (113 Personas Fisicas | Repositorio SAT  Metadata

Inicio

Metadatos Peticiones CFDI

Q= 0 HOJ
e ae AP
— A&

Obtener Seleccidn  Guardar Separar Eliminar Genera C5V Cerrar

Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACION DATOS DATOS BASE ANEXO
Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el
apellido paterno no aparece

Primer Apeilida

Escribirel nombrey apellidos manualmente, al
finalizarla edicién se pone colorverde

Prumer Apellido

Segunda Apellido

Segundo Apellido C

il RosAs PUEBLITA

e. Eliminar Datos

Elimina registros visualizados en pantalla.

GEMERACION DATOS

DATOS BASE

AMNEXD

Descarga 300+ Web Service SAT
FTe s (Bl Personas Fisicas | Repositorio SAT  Metadata | Metadatos  Peticionzs CFDI
o= 8 /3}
= = (] A%
Obtener Seleccion  Guardar Separar Eliminar Genera C5V Cerrar
Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas

Repositorio SAT

Mémina Emitidos SIDEIMSS

Se visualiza un mensaje corroborando que se eliminaran los Datos y las modificaciones realizadas, presionar el botén [Si] o de lo
contrario para cancelar, hacer clic en el botén [No]

Dictamen IMSS

P~ - -
[ | :Desea eliminar los datos generados y las modificaciones
Y realizadas?

]

f. Genera CSV Personas Fisicas

Cuando se tengan las PF y cantidades depuradas y correctas, de clic en [Genera CSV Personas Fisicas], se abrira una ventana en la
que se indicara la carpeta en la que se desea guardar, seleccionar la ruta y clic en el botén [Guardar]

X Exportara csv...

A [ » Esteequipe > Documentos

v @& | Buscaren Documentos £
Organizar Nueva carpeta =g (]
" - ~
B Este cquipo Nombre Fechade modifica.. Tipa
J Descargas Mis archivos de origen de datos . Carpet
[E] Documentos Plantillas personalizadas de Office Carpet
B Escritorio Snagit Carpet
SQL Server Management Studio Carpet
&) Imagenes .
Visual Studio 2017 Carpet
D Musica AT aaanininiana n PP
PN - | < ®
Nombre de archivo: ~
Tipe: | () ~
— =

L) Personal Proporcionado

Para los patrones que se dedican a proporcionar o suministrar personal a otra persona fisica o0 moral, es decir, se dedican a la
Prestacion de servicios de personal, para generar algunos datos del anexo de SIDEIMSS proceda de la siguiente manera:
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

@e 3w B (B 4 < 3 B W 4 x4 F O

Genera Separar Eliminar  Registros ~ Remuneraciones Detalle Detalle Ctros Detalle Pagos  Relacion Reporte Personas Personal Obras Cerrar
Datos  MNombres Datos Patronales Pagadas SAT Remuneraciones Ingresos Separacion  Conceptos  Inconsistencias Fisicas Proporcionado  Construccion

SIDE

DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXO ANEXOD ANEXO

g. Genera Datos
El sistema obtiene de los CFDI importados previamente

Descarga 500+ Web
Repositorio SAT  Metadata Metadatos

W 2 & 5=

UM/ Personal Proporcionado

Genera Separar Eliminar Prestadar Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos Mombres Datos Servicios Proporcionado Csv
DATOS BASE ANEXDS DETALLE

Se abrira una ventana en la que solicitara el ejercicio, estatus y Regimen de los CFDI. Se recomienda que sea con Vigentes y hacer
clic en el botén [Generar]

Ejercicio:
Estatus:
Regimen:

[0 Maneja Nam. de Empleado por Sucursal

« Generar )¢ Cancelar

Se abrira la pestafia “Personal Proporcionado”, podra visualizar un listado de trabajadores con la informacion del dltimo CFDI del
ejercicio: RFC, RFC subcontratante, Nombre, R Patronal, CURP, NSS, Fecha ultimo recibo y XML (cantidad de archivos del ejercicio
del trabajador)

h. Separar Nombres
Separa los nombres de los trabajadores, para mayor precisidn el sistema lo hard tomando en cuenta el RFC, dando clic en “Separar
Nombres” se llenardn las columnas: (Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre).

Descarga 500+ Web

B s i
P

Inicio [ Pe SAT N d: M d;

Genera Separar Eliminar  Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos MNombres Datos  Servicios Proporcionado Csv

nal Proporcionado

DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo:

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el @ Escribirel nombre y apellidos manualmente, al
apellido paterno no aparece finalizarla edicion se pone color verde

Primer Apellida

Primer Apellido Seg i

L CHRISTIAN ROSAS [l RosAs PUEBLITA CHRISTIAN

i.  Eliminar Datos
Elimina registros visualizados en pantalla.

Descarga 500+ Web

Inicio MW Personal Proggrcionado P

SAT N Metad.
@ 2 & B

Genera Separar Eliminar Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos MNombres Datos Servicios Proporcionado csv

DATOS BASE ANEXOS DETALLE
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Genera un archivo CSV con la informacién “No. De trabajadores” y “Costo anual de néminas”, seleccionar el estatus y presionar el
botén [Aceptar]

o [ [

" Aceptar ¢ Cancelar

Se abrira una ventana para seleccionar la ruta hacer clic en el boton [Guardar]

&% Exportar a csv.

x
4[5 > Esteequ.. > Documentos » v ® | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta = - 7]
~ - " ~
I Este equipo Nombre Fecha de modifica...  Tipo
4 Descargas Mis archivos de erigen de datos Carpet
& Documentos Plantillas personalizadas de Office Carpet
I Escritorio Snagit

. Carpet

SQL Server Management Studio
Visual Studio 2017

&) Imagenes

D Misica

. Carpet

Carpet
-
Nombre de archivo:

Tipo: | (*.es)

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

k. Personal Proporcionado

Se genera la informacién para el anexo del SIDEIMSS de cada uno de los trabajadores proporcionados, dicha informacion es la
siguiente: RFC del Beneficiario, RP, Nombre, NSS, RFC, CURP y Puesto.

Descarga 500+ Web

Inicio

LIVl Personal Proporcionado Repnsil? Metadata Metadatos
& W £ & N E

=
Genera  Separar Eliminar  Prestador
Datos Nombres Datos

Personal Visualizar Genera = Cerrar
Servicios  Propercionado csv

DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Seleccionar la ruta destino para guardar el archivo CSV y hacer clic en el boton Guardar

X Exportar a cs..

X
4[5 > Esteequ.. > Documentos > ~|®  Buscaren Documentos p
Organizar + Nueva carpeta . (]
B ke cquipo A Nombre - Fecha de modifica..  Tipa %
& Descargas Mis archivos de origen de datos Carpet|
e — Plantilas personalizadas de Office Carpet
I Escritorio Soagrt

Carpet
50l Server Management Studio

Visual Studie 2017

&) Imégenes

D Misica

<

Corpet

Carpat
v

Nombre de archivo:

Tipe:

I — o

. Visualizar

Muestra el detalle de CFDI de los que se obtiene el costo anual por trabajador

Descarga 500+ Web

Inicio LI Personal Proporcionado — Repositonio SAT - Metadata p Metadat:

&l 8 & R

Genera Separar Eliminar Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos MNombres Datos Servicios Proporcionado Ccsv
DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Para exportar la informacién que se tiene en pantalla, se debe seleccionar el botén “Genera CSV” seleccionar la ruta y clic en el
botén [Generar]

TR | A S B G B EL Ll Detalle Personal Proporcionado

Generar  Cerrar
Ccav

GENERAR
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m. Genera CSV
Exporta directamente a un archivo CSV sin visualizar en pantalla.

Descarga 500+ Web

(TR0 I Personal Proporcionado  Repositorio SAT — Metadata  Metadatos

@&ps W B &

Genera Separar  Eliminar  Prestador Personal

Visualizar Genera Cerrar

Datos Mombres Datos  Servicios Proporcionado csv
DATOS BASE ANEXOS DETALLE
Seleccionar la ruta y presionar el boton [Guardar]
X Exportar acsv. x
T > Esteequ.. > Documentos » v ® | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta B~ (]
B Este equipo A Nombre Fecha de modifica... Tipp *
J Descargas Mis archivos de origen de datos . Carpef
Documentos Plantillas personalizadas de Office . Carpet
B Escritorio Snagit - Cerpel
X 5QL Server Management Studio Carpet
=] Imagenes
.. Carpet
D Musica _ P
SN >
Nombre de archivo: 10101AAA D ~
Tipo: | (esv) ~
N ==

M) Obras construccion

Obtiene los trabajadores asignados a los registros patronales de obra seleccionados por el usuario

Descarga 500+ Web Service SAT

Facturas Notas Crédite Neémina Recepcion Pagos
SIDE  Repositorio SAT Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
W B B oA O D B et B
Qe B B 4 & @ B & sf B

Genera Separar Eliminar  Registros ~ Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal Obras
Datos Nombres Datos Patronales Pagadas SAT Remuneraciones Ingresas

Cerrar
Separacion  Conceptos Inconsistencias  Fisicas  Proporcionado  Construccin

DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXO ANEXO

HERRAMIENTAS DE ANALISIS

ANEXO ANEXO ANEXO

n. Generar Datos
Genera los datos de los trabajadores de obra

Descarga 500+

Inicio iDLl Obras Construccion ~ Repositorio SAT — Metadata

N o
& W ® & ®
Genera Separar  Eliminar Patrén Perzonal Cerrar

Datos Mombres Datos  Construccidn Construccion

DATOS BASE ANEXOS

Seleccionar “Ejercicio”, “Estatus” y “Registro patronal”.

Genera Datos

Ejercicio: 2018 v
e igeme [ V]
teinen fuedos [V

Registros patronales

| Y6861740105

' Generar ¥ Cancelar

o. Separar Nombres

Separa los nombres de los trabajadores, para ello el sistema considerara las letras del RFC al separar en: “Primer Apellido”,
“Segundo Apellido” y “Nombre”.
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Descarga 500+
Repositorio SAT ~ Metadata

lonstruccion

Inicic  SIDE (Kl

& & & ®
Genera Separar  Eliminar Patron Personal Cerrar

Datos Mombres Datos  Construccidn  Construccidn

DATOS BASE ANEXOS

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo:

Escribirel nombre y apellidos manualmente, al

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el
se ponecolorverde

apellido paterno no aparece

Primer Apellida Sey

finalizarla edicién

[l rosas

L) CHRISTIAN

p. Eliminar Datos

Elimina los Datos generados y las correcciones realizadas

Descarga 500+
Inicio SIDE ObrasCVn Repositorio SAT ~ Metadata
& % & ©

Patrén Personal Cerrar

Construccion  Construceisn

Separar  Eliminar
Datos

Genera
Datos  Mombres

DATOS BASE ANEXOS

g. Patron Construccion
Genera el CSV con el acumulado de niumero de trabajadores y el costo anual de la némina por registro patronal

Descarga 500+

Inicio LI Obras Construccién  Repositogio SAT — Metadata
_ o
& i @D/ 8 ®

Genera Separar  Eliminar Patrén Personal Cerrar
Datos MNombres Datos  Construccion  Construccion

DATOS BASE ANEXOS

Seleccionar el “estatus” y hacer clic en el botéon [Aceptar]

Genera Datos

" Aceptar  »{ Cancelar
Seleccionar la ruta y clic en el botén [Guardar]
@) Exportar a csv.. x
4[5 > Esteequ.. > Documentos > ~ @ | Buscaren Documentos P
Organizar + Nueva carpeta Bz - [7]
9 Este equipo Nombre Fecha de modifica.. Tipo *
& Descanps Mis archivos de origen de datos Carpet
Documentos Plantillss personalizadss de Office Carpet
B Excrtorio Snagit . Carpet
. SQL Server Management Studio . Carpet
= magens Visual Studio 2017 . Carpet
b Musica AT unanantnaad no e raeean ¥
W Alieao- R &
Nombre de archivo: AAA_Seccién A Patron construccion.cs]
Tipa: | (esv) v

r. Personal Construccién
Genera el CSV con la informacién del personal asignado a cada obra

Descarga 500+

Byl Obras Construccion  Repositorio SAT M, £}

% &

Patron Personal
Construccién  Construccién

Inicio

Genera Separar Eliminar Cerrar
Datos Nembres Datos

DATOS BASE ANEXOS

Seleccionar la Ruta y presionar el botén [Guardar]
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@) Exportar a csv.. x
T > Esteequ.. > Documentos > ~|® | Buscaren Documentos »p
Organizar +  Nueva carpeta = -
- ~
0 Este equipo Nombre Tipe
& Descargas Mis archivos de origen de datos Carpet
Documentos Plantillas personalizadas de Office Carpet
I Escritorio Snagit Carpet
SQL Server Management Studio Carpet
(=] Imégenes
Visual Studio 2017 Carpet
b Musics AT 4 A ARANA 8 A A Dot Ak v
Nombre de archivo:
Tipo: | ("esv) ~

15) EMISION DE PDF

Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes
dando clic en “Sel.” A la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar CFDI]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina  Recepcion Pagos
Repositorio SAT Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

=L =i ! = [«
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) Generar M|
Seleccionar 1 por 1 Registros: [287 9e 251 Tiempo Consulta:
—t
Estatus. Fecha Régimen Contratacion Registro Clave ~
Sel. |Selo SAT Estatus Estatus para Cancelacion Cancelacién Cancelacion Ver Ver| Emision Inicie Fin Pago Timbrade T Patronal [Ter]
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Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta %

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

Escritorio A
> @@ OneDrive
> B Christian
» [ Este equipo
> 'm Bibliotecas
-
> [E2] Panel de control

Papelera de reciclaje

> auditool

e Tt

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de
guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF X

5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
ubicacién:
C:\Users\Christian\Documents\PDF\

16) EXPORTACION A EXCEL Y CSV

La informacidn visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.
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En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]
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&% Exportar a Excel X
4 > Esteequipo » Documentos v © | Buscar en Documentos L
Organizar v Nueva carpeta B= - (-]
Thenuevo A hombre Fecha de modifica
@ OneDiive {mages
Descarges
[ Este equipo Christian Rosas
& Descargas Archivos XML
v o< >

%2l Documentos

Nombre de archivo: | B

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (* xdsx) v

I Conc

17) EXTRAER POR UUID
Da la posibilidad guardar los XML, visualizar en pantalla o exportar a un archivo CSV la informacién de los CFDI que coincidan con

los UUID cargados mediante un layout en Excel.
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Presionar el botdn [Extraer por UUID], se debe cargar un Layout en Excel con los UUID que se desea buscar. Para obtener el
Layout se debe hacer clic sobre el botdén de Obtener Layout.

Seleccién de layout con folios fiscales

Ejercicio: |2021 L% |V|
Seleccione el archivo en Excel con la lista de UUID | Q s

), Visualizar &5 CreaCSV [ Carpeta > Cancelar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo.

[, x
« “ 4 ||+ Eneequips » Documentos + eComprobantehiets v B Buszar A
f——o et = o
& Descargas # ~
) Documentos # Y A
 imigenes. \e F 5 0: N
e o L
Menusal Balanza Documentacion Docurmentscont Mansl Nuevos
f— o Requemienios
wim =
& Onediive N K s N "
B se equipe [ )
& Descargas poF Plan de Trabsjo Bolizas KL Retenciones Saripts
2] Documentos
Hombre da aechivo: | ITIEMINRETS
Tipo: Aschivo de Excel 2007,2010,2013 (*xbse) ]
e e

Ya que tengamos los UUID en el layout debemos cargarlo al sistema y seleccionar en que aio se buscaran los UUID.

Seleccion de layout con folios fiscales
IEjercicio: |202‘I | A “—

|C:\Users\d esarrollod\Doc uments\FIEL\Layout_UUID.xst| Qﬁz

£V Crea CSV R cCarpeta > Cancelar

Ahora debemos seleccionar la accion a realizar.

"

D) Para mostrar la informaciéon en pantalla se presiona el botdn de “Visualizar
Visualizar
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Se abre una nueva pestafia en el sistema en la que se muestra la informacién que se encontro, de igual manera se muestran los
UUID que no fueron localizados.
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Extraccién UUID  Repositorio SAT  Metadats  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos $ ¢ Repositorio CESAT + (M Catslogos= &} Sistema»

EBE®

Exportar Guardar Cerrar
csv Como

Repositofio SAT acturas Emitidos Extraccién UUID X =

No Locslizados Total Registros:
sel SAT | Estalis  Ver| Tpo  Sere | Folo | Emsbn | UsoCPDI | ReceplorRFC Receptor Nombre Conceptos Descripcion | SubTotal BaseEPs | Descuento | VA s ol
I vilido | Exsle |Vigenls 33 Ingreso 33573 0310612021 |G03 LMA1409188KS LATTE MARKETING S.D... eDictamen Ver. STD (RF. 15,000.00 0.00 000 240000 000
I [Vilido |Exisle |Vigents |33 Ingreso 33571 0310612021603 GADOS1123DHS GRUPOADO SADE GV eDidtamen Ver MICRO (. 5.750.00 0.00 000, 82000 000
T [Vilido |Exisle |Vigenis |33 Ingreso 33570 0310612021603 RIIC000217BFO RAMIREZ MONTIEL CO... | eComprobante STD Lic. 3,600.00 0.00 000, 57600 000
T [Vilido |Exisle |Vigents |33 Ingreso 33568 | 0310612021603 ROGJ5804220F6 JUAN ROSAS GUZNAN | eExpediente Version ST. 3,500.00 0.00 000, 56000, 000
T [Vilido |Exisle |Vigents |33 Ingreso 33567 | 030612021|G03 RFI16111780A RINCONFISCALS.C. | Curso: Dictamen Fiscal 1,620.00 0.00 000, 25020 000

Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, al dar clic
en la opcién “Exportar CSV” se pedird la ruta donde se desea guardar el archivo.

i Exportara cov
+ s equipe » Documentzs + FEL » v ®©

Homa carpeta - e

tmpa91230

& Oneliive

5 Exte equipo
& Descarges

- S

Tos: and

Jrsr——

De igual manera podemos generar los XMLy los PDF con la opcién de “Guardar Como”, se mostrard una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)
Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre original de importacion
Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uun

Dceneme\ PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X cancelar

Nota: al optar por la opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el
sistema solicitard la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el
proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAMN LOS ARCHIVOS XML

¢@. OneDrive ]
& Christian
[ Este equipo

v o Bibliotecas

Album de la cdmara

ocumentos

~ [£| Documentos

Archivos de Outlook
Archives XML

Crear nueva carpeta Cancelar

E) Para exportar la informacion de lo encontrado y los UUID no encontrados presiona el botén de “Crea CSV”
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v Crea CSV

Se nos mostrara el siguiente mensaje informando que se generaran dos archivos CSV.

Extraer por UUID X

3 . . S
1 A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

.-/.-

Pedira la ruta donde se guardan los archivos.

Exportar a csv. X
4 1> Esteequipo > Documentos s FIEL » v O Buscar en FIEL
Organizar ~ Nueva carpeta =~ 2]
& Descargas # * Hombre Fecha de modificacién  Tipo Temafio
5] Documentos # tmp20121230 30/12/2018 11:223 2. m.  Carpeta de archivos
=l Imigenes  #
FIEL
Manual
Reportes
rutas
@ OneDrive
[ Este equipe
& Descargas

|5 Documentos

[T TR RS I ID S0980305F C5_UUID._Ingreso_Localizados_2021.csv

Tipe: | (esv)

e o

F) Para exportar los archivos XML de los UUID encontrados presiona el botdon de “Carpeta”
M Carpeta

Mostrara una ventana informando el nimero de UUID encontrados y se pedira una ubicacidn para guardar el CSV con los No

Localizados.

Extraer por UUID *

b Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
carpeta y se generara un archivo .csv con los no localizados.

4

18) BUSQUEDA POR CONCEPTO
Con el botén “Busqueda por concepto” podemos buscar comprobantes que contengan un concepto ya sea de

compaiiia o SAT.
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Se nos mostrara una ventana donde definiremos los filtros que se ocupardn para la obtener los comprobantes.

Seleccionaremos el periodo, si deseamos buscar a un trabajador en especifico seleccionamos el “Campo” e
ingresamos el valor a buscar. Por ultimo seleccionamos el tipo de Concepto (Percepcidn, Otro Pago, Deduccidn) y si
sera Concepto de Compaiiia y Concepto SAT, al finalizar damos clic en el botdn de [Generar].
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Busqueda por Concepto

r Seleccionar Periodo:

Afia Imcw'a\: Mes Inicial: u
Afia Final: u Mes Final: u

r Filtro por

Campo: | |V| |_:'-'.:E:Z.E:E'

r Filtro por Concepto de Némi

Tipas | [v]
Concepto Cia: | | v |
Concepto SAT: | | i |

" Generar ¥ Cancelar

Se muestran los CFDI que coinciden con los filtros que seleccionamos en la ventana anterior. Podemos exportar a un
archivo de Excel la informacidn en pantalla al dar clic en el botén [Exportar Excel].

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédita  Némins  Recepeion Pagas. -
ra Repositoris SAT Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emiticas Rechidas Emitidas Reclbdas Emivdos  Emitdos  Recibisos § Repasitoric CE SAT- M Catslogos - Sistema

o de Némine: 001-SUELDO Elementos [281 de 281

o s i T et b e s GmCreee o o Lers B[t B
Vilido Existe Vigenle  Cancelable sin aceptacin 3312 052021 18052021 31052021 31052021 31WS2021 Sueldos Ciudad de México 0 e -
v Cled e iénn ® -

Cancelabie sin acepladdn 3312 31052021 16052021 31052021 31AS2021) 3OSR021 Susldos
Cancsiaoh in 33012 31052021 16052021 11052021 31052021 31052021 Susioos
33)12 31052021 16082021 11062021 31NER021| SVIS2021 | Susidas
33012 31052021 18052021 1052021 31AS2021| 3052021 Sueidos

Cudad de Mérico 52

Fiiid
HH

19) GUARDAR COMO
Con el botdn “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importd anteriormente,
se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)
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Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
)| Utilizar Folio Fiscal (UUID)

muestra la siguiente ventana:

(O Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

() Utilizar el nombre original de importacion
2| Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folia

uuie

@Genemr el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

" Aceptar ¢ cancelar

Nota: Al seleccionar la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
i”

simultanea el archivo PDF con el mismo nombre y podra ser impreso en cualquier momento, hacer clic en el botén “Si”, el sistema

solicitara la ruta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botdn [Aceptar] para realizar el proceso.
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Buscar carpeta x

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

v [£] Documentos ~
Archives de Outlook
Archivos XML
Christian Rosas
Descargas
Documents
ISExpress

images

My Web Sites

v

< >

— Cancelr

20) ABRIR XML
Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, serd necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en
internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botén [Abrir XML].
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21) RENOMBRAR XML
El botdn “Renombrar XML” tiene la funcion de renombrar los XML
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Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos
primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en e botdn [Aceptar]

Carpeta Origen: | C\Users\desarrollod\ Desktop\Nueva carpeta\DSO| @ Busear

Carpeta Destino: | ] Q Buscar

Seleccione I opcién para armar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folia Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

o Aceplar 3 Cancelar

22) ELIMINAR XML.
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el boton “Eliminar”
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El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botdn [Si] para continuar

Eliminar CFDI

@) st eliminaran todos los CFDI's seleccionados
P ;Desea continuar?

v |
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Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botdn [Aceptar].

Elirninar CFDI X

:l Se elimind correctamente el CFDI

23) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI
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El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botén
[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

" Aceptar > cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Descuento | Total Notas
0.00 3.7 35 i Nota Muestra
0.00 = i)
0.00 46,098.00

24) FILTROS

Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y
Complementario. Adicionalmente se tienen una seccion para el filtrado por Concepto de Némina y para la visualizaciéon de
Conceptos Nomina como columnas.

Filtro: | Por Ao y Mes

s [ @Mes  [Tods v
Bimestre [Todos >

FILTRO SECUNDARIO:

versién Todos | | Estanss: [Todos

Régimen:  Todes

Pesiodicidad: | Todos

<< ¢ ¢

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Bus:

- FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:
Tipo: v
Concepto Cia: v
Concepto SAT: v

‘Aa: 2021 | Mes: Todos | Ver, complements: Todas | |

- CONCEPTOS NOMINA:

O Vsusizar @ CroarCSV # Limpiar @ Columnas

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con tres opciones:

“Por afio y mes/Bimestre (X Fecha Pago)”, con esta opcidn se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes o bimestre
definido

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: |Por Afio y Mes/Bimestre [x Fecha Pago] | v |
Mo [o]v] v [lds V]
Obimesve[oter v
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“Por afio y mes/Bimestre (X Fecha Fin)”, con esta opcidn filtraban aquellos CFDI que tengan Fecha de Fin de periodo del afio

seleccionado.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Par Afio y Mes/Bimestre [x Fecha Fin]

Afio 2021 | v | @ Mes Todos

() Bimestre | Todos

“Periodo de ndmina”, Surge una lista de validacién donde puede elegir algun periodo de los CFDI importados, es decir si esta es

semana, catorcenal, quincenal o mensual.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Periodo de nomina

Del 16/05/2021 Al 31/05/2021
Del 01/05/2021 Al 15/05/2021
Del 16/04/2021 Al 30/04/2021
Del 01/04/2021 Al 15/04/2021
Del 16/03/2021 Al 31/03/2021

“Por fecha de emisién”, se visualiza el periodo “Del:” y “Al” donde se podrd definir dando clic en los cuadros azules (tipo

calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por fecha de emisidn

v

B) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los
siguientes:

1.

Version

1.1. Todos

1.2. 1.1

1.3. 1.2

Estatus

2.1. Todos

2.2. Sin Validar

2.3. Vigente

2.4. Cancelado
Régimen

3.1. Todos

3.2. Asimilados Honorarios
3.3. Sueldos
Periodicidad

4.1. Todos

4.2. Otra Periodicidad
4.3. Mensual

4.4. Quincenal

Tipo Némina

5.1. Ordinaria

5.2. Extraordinaria
Registro Patronal

6.1. Todos

6.2. Sin registro patronal

FILTRO SECUNDARIO:

Versin: Todos | ¥ | Estetus:  Todos
Régimen: Todos

Periodicidad: |Todos

Tipo Némina: |Todos

Reg. patronal: |Todos
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C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar par: v

Blisqueda por caracteres
Estado en que labora

Dias de Timbrado

Con informacién en nodo de
Otros

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Blsaueda por caracteres e

Em  |RFC A La Cadena: I:I

En la primera con cinco posibilidades: “R.F.C.”, “Num. De empleado” “Nombre”, “UUID” y “R.F.C.SubContrat”, son las columnas
donde realizard la bisqueda, seleccionar una.
En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (BuUsqueda).

“Estado en que elabora”. En la parte inferior se abrird una lista de validacion donde apareceran los estados de la republica
mexicana contenidos en los CFDI importados al sistema, seleccione el que requiere para filtrar.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Estado en gue labora e

Ciudad de México A

“Dias de Timbrado”. En la parte inferior se abrira una lista de validacion donde apareceran los dias de plazo para timbrar de
acuerdo al numero de trabajadores y la Resolucion misceldnea fiscal: 3, 5, 7, 9y 11 dias.
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar port | Dias de Timbrado A

Dias > & |5 v

“Con informaciéon en nodo de”. En la parte inferior se abrird una lista de validacién donde apareceran los posibles nodos
contenidos en el CFDI: Otros pagos, Horas extra, Incapacidades, Separacion o indemnizacién, Jubilacidn, pensién o retiro, CFDI
relacionado, Subcontratacién, Acciones o titulos y Entidad SNCF.

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Con informacion en node de h

v

owospogo- |

Horas extra

Incapacidades
Separacidn o indemnizacion

Jubilacién, pensién o retiro

"| CFDI relacionado
Subcontratacion
Acciones o titulos
( Entidad SNCF

“Otros”. En la parte inferior se abrird una lista de validacidn donde apareceran otros criterios de seleccién.
Seleccionar un criterio de la lista desplegable.

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Otros hd

| Registros seleccionados
Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado

Con tipo de cambio
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En esta seccion podemos definir si deseamos buscar los comprobantes que tengan un concepto de ndmina ya sea concepto de la
compaiiia o concepto SAT.

FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:
Tipo: b4
() Concepto Cia:

() Concepto SAT:

En la lista desplegable de Tipo podemos seleccionar si deseamos buscar por Percepcion, Deduccion u Otro Pago.

FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tipo: Percepcign v

@ Concepto Cia:

O Concepto SAT:

Deduccién

Afio: 2021 | Mg Ctro Pago

Indicamos si queremos filtrar por Concepto de Compaiiia o Concepto SAT y seleccionamos el concepto de la lista desplegable.

FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tipo: Percepcian hd
@ Concepto Cia: |001-SUELDO ~
_) Concepto SAT: ~

E) Conceptos Nomina.
Con eComprobante es posible visualizar una tabla con el contenido de los recibos de némina con los conceptos separados en
percepciones y/o deducciones, asi como para los primeros en exentos y gravados, de la misma forma podemos configurar
columnas con los “Conceptos definidos por la Empresa” y/o los “Conceptos obligatorios definidos en el catdlogo SAT”.

Para ello seleccionar las casillas “Visualizar columnas percepciones”, “Visualizar columnas deducciones” y “Visualizar importe
exento y gravado”.

CONCEPTOS NOMINA:
?eptos de némina s8lo por clave
2 lizar columnas percepeiones

# Visualizar columnas deducciones % Conceptos

Visualizar importe exento y gravado

En el caso de que se tengan varios conceptos de la compaiiia con las misma Clave pero diferente nombre de concepto, el sistema
nos da la posibilidad de que se agrupen sélo tomando en cuenta la clave de los conceptos para realizar la agrupacion.

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina sélo por clave
"N\zar columnas percepciones
¥ Visuglizar columnas deducciones

Visualizar importe exento y gravado

£ Conceptos

Para visualizar por “Conceptos Empresa” y/o “Conceptos SAT” de clic en el botdn “Conceptos”.

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina solggpor clave
# Visualizar columnas percepcianes
# Visualizar columnas deducciones % Conceptos

Visualizar importe exento y gravado

El sistema mostrara la ventana “Configuracion de Columnas” en la cual podra habilitar o deshabilitar los conceptos que se deseen
visualizaran en pantalla haciendo clic en las casillas de seleccién y haciendo clic en el botdn [Guardar]
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CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:

’, Buscar: ﬁ

DEDUCCIONES

[C——1 & =

PERCEPCIONES

Columna
001-IMPORTE ASIMILADO ASA.
001-SUELDO

002-Subsidio para el empleo
004-COMPENSAGION DE SAL.
004-VACACIONES
010-GRATIFICACION ANUAL
011-PRIMAVAGACIONAL
011-PRIMAVACACIONAL 2017
011-PRIMAVACACIONAL 2018
012-PREMIO DE ASISTENCIA

014-BONO DE AGTUACION
015-BONO DE COMPENSACI
019-PARTICIPACION DE TRAB
027-SUBSIDIO PARAEL EMPL.
020-VACACIONES PENDIENT.
030-VACACIONES PROPORCI
031-PRIMA VACACIONAL FINI...
032-AGUINALDO 2015
033-VACACIONES FINIQUITO
041-SR AJUSTADO POR SUB
042-SUBSIDIO EFECTIVAMEN
047-AJUSTE PREMIO DE PUN
048-AJUSTE PREMIO DE ASIS.

013-PREMIO DE PUNTUALIDAD

&
|

R A A A R R U

[

Wf Percepciones SAT

|' Wf Percepciones contribuyente

Columna Wi
002-FALTAS

003-INCAPACIDAD
020-PRESTAMOS ATRABAJADOR...
022-DESCUENTO CREDITO INF.
026-IMPUESTO SOBRE LARENTA
028-.M.5.5

028-IMSS

040-RETARDOS

043-1SR NO RETENIDO EN PERI...
044-AJUSTE EN SUBSIDIO PARA
045-A1USTE AL SUBSIDIO CAUS
(001)-Seguridad social

(002HSR

(004)-Otros

(005)-Aportaciones a Fonda de viv..
(006)-Descuento por incapacidad
(020)-Ausencia (Ausentismo)
(021)-Cuotas obrero patronales
(071)-Ajuste en Subsidia para &l
(107)-Ajuste al Subsidio Causado

T

VAU ATTTATAE

# Deducciones contribuyente
# Deducciones SAT

Guardar

¢ Cancelar

NOTA: Para diferenciar los “Conceptos Empresa” de los “Conceptos SAT”. eComprobante los distingue colocando caracteres
(letras y nimeros) en color Blanco paralos “Conceptos Empresa” y en color azul para los “Conceptos SAT”.

(001 }-Sueldos, (010)-Premios
013-PREMIO DE .
001-SUELDO PUNTUALIDAD Salariog Rayasy | por :
Jornales puntualidad

CONCEPTOS EMPRESA COMCEPTOS SAT

F) Resultados de los filtros y Visualizacidn de columnas.
e  Visualizar
Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accidn y ver en pantalla los CFDI solicitados.

CCONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina sélo por clave

@ Visualizar columnas percepciones
# Visualizar columnas deducciones & Conceplos

j# importe exento y gravado

Q Visualizar 3 CrearCSV  # Limpiar 3 Columnas.

e Generar.
Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

CONCEPTOS NOMINA:

Agruper conceptos de némina s6lo por clave

W Visualizar columnas percepciones
¥ Visualizar columnas deduccignes %8 Conceptos

Visualizar importe exeptgh gravado

Q Visualizar & Crear GSV. . Limpiar € Golumnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a CSV”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC
seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

& Exportar a csv.. X
4 [ » Estecquipo > Documentos v &/ | Buscar en Documentos »
Organizar *  Nueva carpeta = @
- -
B Este equipo Nombre Fecha de modifica
& Descargas images
Descargas

| Documentos
g Christian Rosas

I Escritorio Archivos XML
= Imégenes v < 5
Nombre de archivo: | EEEUIIDIINENFmrye -

Tipo: | () v

A Ocultar carpetas Cancelar
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Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X

Archivo guardado con éxito en:
‘C\Wsers\Christian\Documents\AAAD10101AAA_Nomina.csv'

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes sin necesidad de mostrarlos en pantalla.

e Limpiar.
Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina sélo por clave

 Visualizar columnas percepciones
& Visualizar columnas deducciones & Gonceptos

Visualizar importe exento y gravado,

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar g Columnas

e Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello
hacer clic en el botén “Columnas”

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar canceptas de némina sélo por clave

# Visualizar columnas percepciones
¥ Visualizar columnas deducciones % oncepios

Visualizar importe exento y gravado

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar @ Columnas

En la ventana “Configuracién de Columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccion, esto servird para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar]

CONFIGURACIGN DE COLUMNAS

e fn e I K '«I\A"ili

i e N IEE e I e

Guardar 3¢ Gancessr
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SUBCONTRATACION

Se encuentra la consulta de la informacidn de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas
de “INGRESO” recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revisién, se pueden configurar para
acomodarlas de la forma requerida por el usuario.

1) VALIDA SELLO
Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningiin momento.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pa
Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  SubContratacion  Emitidos  Reci

7o) © 08B E2G=BE0 P NOS

Valida Estatus Cambio de  Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas  SIDE - Cerrar
Sello  SAT  Estatus CFDI - Excel €SV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMSS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

Hacer clic en el botén [Aceptar]

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

+" Aceptar ¥ Cancelar

Al finalizar el proceso se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

X salir

2) VALIDACION DE ESTATUS

Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT, a
razon de un comprobante por segundo.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas MNotas Crédito Noémina Recepcion Pa
Repositgrio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos  SubContratacion  Emitidos  Redi

© BHE AP FREREEBPF INER

Valida Estatus Cambio de  Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE  Cerrar
Sello SAT Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMss

Realiza la validacion a razén de un comprobante por segundo, se muestra la ventana “validar”, seleccionar la opcidn “procesar
solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

@ Procesar sdlo los registros sin Validar

O Todos

+" Aceptar > Cancelar
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El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

Ed o0

= o0
SAT
VALIDAR ESTATUS SAT

Archivos a Validar 2534 Hora Inicio: 18:58:52 ‘

Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido: 00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones
Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6
X salir

3) CAMBIO DE ESTATUS

El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez.
Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

& Exportar a Excel X
4 [ » Esteequipo > Documentos v ® | Buscaren Documentos o
Organizar Nueva carpeta =Y @
& Descargas A Nombre Fecha de modifica
|% Documentos Descargas

B Excritorio Christian Rosas
] Imigenes Archivos XML
i Archivos de Outlook
D Misica
- v < >

Nombre de archivo:

Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 (*xlsx) -

e Cocsr

4) PERIODOS

El sistema genera reportes en resimenes y acumulados que se integran de manera mensual, bimestral, por rango de meses,
periodos de némina o anual. Para generar estos acumulados hacer clic en el botén [Periodos]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcidn Pa

Repositorio SAT ~ Metadata letadatos  Peticiones CFDI - Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  SubContratacion  Emitidos  Reci

O © ) B EEEEE0 P WMOS2®

HHH e
Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar POF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas  SIDE  Cerrar
Sello SAT Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS

)

il
Rar

WO

=

M55

En la ventana “Periodos de néminas” en la seccién “FILTRAR” se debe seleccionar el “Régimen”, “Periodicidad”, “Afio” y

“Mes”, esto con la finalidad de tener a la vista las néminas con el o los periodos a los que corresponden y el mes al que se
acumulara.

Periodos de némina

FILTRAR 1|
oo 2021 ] M [Todor | v] ragimen: s [v] perodicaad[Toces [ Qi |

PERIOD,

Teotbans Ao wes ot
Susldos | |12 1smay2021 | 31may/2021 | 3timay2021 Quincenl | Ordnaria 2021 Mao |27
Susldos ! |12 0may/2021 | 15may/2021 | 14may2021 Quincenal |Ordnada (2021 |Mayo |27
Susiaos |12 102021 | Sabi2021 | 3072021 Guincensl |Ordnada (2021 Abal |20
Susidos |12 OVaou2021 | 15labe2021 | 1502021 Guingenal |Oranania [2021 | Abl |25
Susldos |12 femar2021 | 3Umar2021 | Uma021 Quncenal |Ordnana (2021 |Mamo |26

Susldos |12 OUmar/2021 | 1Smar/2021 | 15mar2021 Quincenal |Ordnaria (2021 | Mamo |25
Sueldos |12 16%/2021 | 28eb2021 | 20%eb /2021 Quincenal 2021 [Fetrero 25
Feore

Sueitos (12 otten/zne1 | 15tenr2021 | tsten 2021 | Quincenal 2021 =
Susicos |12 0iene 2021 | 3tene 2021 | 3Vene 2021 Quincenal 2021 [enero |25
Susices |12 Dtene 2021 | 5ine/2021 | 15ene 2021 Quincenal _|Oranana 2021 |Enero 25
Susioos [12] Ovene 2020 | 31cr2020 | Z7mayi2s21 |ovaperiodc. | Exaoanar [2021 |ayo |25
 VerNorina | 3 Generar Nomina SV, | 8 Conceies o Acuocise [rechoPage | v wostear D sair

A continuacién seleccione la fila con el periodo a modificar y de clic en el botén [Modificar], se abrira la ventana “Modificar
Periodo” en la que se muestra los datos y el periodo al que se acumula, ir a la seccién “Acumular en” (de la ventana
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“Modificar Periodo”) y seleccionar el mes. (El ejemplo se cambié de septiembre a octubre), hacer clic en el botén [Aceptar]
para continuar.

FILTRAR
&kozw [ | Mes:[Todos || Régimen: Todos | v| Periodicidad: [Todos [v]  Q ApicarFiro ‘
PERIOD(

Regimen | | Ver Fechainicial  Fechafnal  Fechapago | Periodicidad  TipoNomna | Ao | Mes | XML
Sueidos | 12| 16/may2021 | 3Umay2021 31may/2021 |Quincenal  Ordinana 2021  Mayo 27
Sueldos ' 1.2 01imay/2021 | 15/may/2021 | 14/may./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Mayo 27
Sueldos 12| 16labt/2021 | 30/2br/2021 | 30abr/2021 |Quincenal  Ordinaria 2021 |Abrl 25
Sueldos 1.2 01/abri2021 | 15/abr/2021 | 15/abri2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Abril 25
Sueldos  |12| 16/mar/2021 | 31mar/2021 | 3Umar/2021 |Quincenal  Ordinaria 2021 |Mamo |25
Sueldos 1.2 01marf2021 | 16/mar/2021 | 16/mar/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Marzo |25
Sueldos 12| 16Me0/2021 | 28Mcb/2021 | 28fe0/2021 |Quincenal | Ordinaria 2021 |Febrero 25
Sueldos 1.2 01Meb.2021 | 15Meb/2021 15febi2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Febrero | 25
Sueldos  |1.2| 16/ene/2021 | 31/ene/2021 | 31/ene 2021 |Quincenal | Ordinaria 2021 |Enero | 25
Sueldos 1.2 01/enef2021 | 15/ene./2021  15/ene./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Enero |25
Sueldos | 1.2] Otlene/2020 | 31/dic/2020 | 27imay/2021 | Ora Periodic... Exraordinaria |2021 | Mayo |25

< VerNomina & Generar Nomina CSV  f Concepios  Criterio Acumulacién: |Fecha Pags Modificar  [[»  Salir

Se visualiza el mensaje indicando que el periodo se modificara, hacer clic en el bot6n [Si] para continuar.

Medificar periodo de némina

Q‘ Periodo: Del 28/02/2018 Al 28/02/2018

= Periodicidad: Quincenal

Mes original: FEBRERO
Mes a acumular: OCTUBRE

(Desea continuar?

[ ] n

Se visualiza el cambio en la ventana “Periodos de némina”

Periodos de némina

FILTRAR

{.,—.w (v Mot || Rigimens Toges | Puriodicidad Todn v Qwarrm|

Bepmn i Fecancw  Feafes  Fecape  Peedom | Tooldens M e

Sueldos 12| 16imap2021  Iimap2021  Ilimay2021 Quincensl Ordinaria 2021 Maye,

Susios |12 Uimay2021 | 16may2021 | 1dmar2021 |Guincensl | Orcinala 2021 Wa_ 27
Gusldos 12| {Babo2iz1 | Mak2021 | abo2021 Ouincens  |Owinada 2021 Al |2
Susldos 12| Otabo2i21 | 1Sab2021 | 1Sabo2021 Ouincensl  |Ominada 2021 Amil |28
Gueldes 12| 18mar2021 | IUme2021  Himar2021 Quincensd Ordinaria 2021 |Mamo 26
Susldss 12| DUMECR0ZY | 15malt | TSm0zt |Quincensl  |Ownana 2021 |Wamo |25
Sueldss 12| 1602021 | ZMEDZNZ1 | ZWGLAON Quincens  |Owinsia 2021 | Feben 25
Sueldss 12| VD211 | 1SWBZZ1 | 1SWOLZON |Quincens  |Ownsa 2021 | Feten 25
Sueldss 12| 166062007 | SN0t | JNens 2021 Quincens  |Ownana 2021 |Eve |25
Susldss 12| V1662021 | 15001 | 15ene 2021 |Quincensl  |Ownana 2021 |Emen |25
Sueltes 12| 01606.2020 | IUMCRD0 | 2IMman20T | OWs P Emsenata 2021 | Waw |25

4 VerNomina £ Ganerar Nomina CSV I8 Concplos  Crnenc Acumuiacce  Fecra Fags - Wodtcr [ Sair

5) RESUMEN
Genera el resumen de acumulados agrupados por Régimen, Registro patronal y Mes, para ello hacer clic en el boton [Resumen]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pa
Repositorio SAT ~ Metadata Mmy Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacion  Emitides  Reci

299 DR EEERERM MO2E

= = = ==
Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas  SIDE  Cerrar
Sello  SAT  Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMsS

=

En la ventana “Resumen de Nomina” definir los pardmetros a filtrar y hacer clic en el botén [Aceptar]

r FILTRAR
Versién: O 11 - 12

Periodicidad:

Afio Inicial:

e

Mes Inicia

Wes Final

(] Separar por registro patronal

" Aceptar ¢ Cancelar
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El sistema mostrara pestafia “Resumen de Némina” con la informacion de lo acumulado a los parametros definidos, se podra
exportar la informacién en pantalla a PDF, Excel o CSV haciendo clic en cualquiera de los botones correspondientes.

Reposong SAT Noming Emitidos.
Mes Verséo[Pviadiciad | tsts MU Porcopcienes [Owosbugss [Drcuecimes Nt
ORI —
@) perndirdsd- ot perodsitad
[t oo 12 Vgeme 25 14485010 s 11914724
ose v

11914788
() Tipo Nomina-  Ordimaria

S —
[T

Suekior s 049
Sonkios a0
Suiiss 2o
=
po
Genera un acumulado de nédmina por trabajador.
Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pa
Rep SAT Metad Metad: Peticioges CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitides SubContratacion  Emitidos  Reci
=] ;] = = 200
L& © = &b = eEEER ME®
Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE  Cerrar
Sello  SAT Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML
IMss

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Acumulados de némina”, se deben definir los pardmetros a mostrar y hacer clic en el botén [Aceptar]

Acumulados de némina

acumulado

Régimen Todos.

Versitn: 11 @ 12 Tipo: Todos ~
Perioclicidss  Todos v
Estatus Vigents -

Agrupar per: |REC empleado v

por:

® b v

Mes v ~

Bimaste v .

Separar por Exento y Gravada
Exportar a CSV para abir en Excel

+ hceotar X Cancelar

Se visualiza en pantalla el acumulado por trabajador, mismo que podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el botén

[Exportar Excel].

Ver
Detalle

Cerrar

EXPORTAR

Némina Emitidos Resumen de Némina

Acumulados de Némina X =

Repositorio SAT
Elementos

Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 1.2, Afio: 2021, Agrupado por: RFC emplead|

FILTRO
Total
. Total Total Total Total
::_h RFC Empleado Nombre Empleado x 5”‘9'"“ CURP XML's ';:s Percepeiones :‘:‘" Otros. P":'m;wmm Deducciones. Deduccione
=2 il gados Gravadas. EIEIS Pages P‘”‘f*;m os Gravadas. Exentas
10 el ol i " mm ww e - i T e e (10 500.00 58,066.71 59,333.06 0.00 59,332.08 0.00
14 - ) - - e — . = i ) - 10 500.00 160,755.02 16202237 0.00 162,022 37 0.00
20 - - L P LR i R S | 10 500.00 372763 60 374,030.95 0.00 374,030.95 0.00
22 & ol 4 win el e & am . 1110 500.00 307,997.37 309,264.72 0.00 309,264.72 0.00
24 L e = e - = % BT IR AR (10 500.00 154795 41 156,06276 0.00 156,062.76 0.00

Para visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, hacer clic en algun registro (fila) y hacer clic en el botén

[Ver Detalle], se abrira la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador”.
La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el boton [Exportar Excel], o si requiere

visualizar el contenido de uno de los archivos XML, hacer clic en el botén [Abrir XML].

ey,

Cerrar

Exportar Abrir,
ExceKML\
EXPORT.
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7) ACUMULADO POR CONCEPTO
Esta funcién genera un reporte de los acumulados por conceptos de los CFDI.

Valida Estatus Cambio de

Sel

Descarga 500+

Metad:

Web Service SAT

SaT

AUTENTICIDAD

lo Estatus

Periodos Resumen Trabajadar Conceptos

Metad. Peticiones CFDI }nmdas

CFDI

ACUMULADOS NOMINA

Facturas

Recibidas

Notas Credito

Emitidas  Recibidas

CSV  Como XML

HERRAMIENTAS

Emitidos

—BEsEE [ S

SelEccmnar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas
- Excel

XML

Némina

SubContratacién

XKML

Recepcién Pa

Emitidos  Reci

SIDE  Cerrar

IMSS

Se muestra la ventana “Acumulado por Concepto” defina los pardmetros para realizar el acumulado y de clic en boton [Aceptar].

[ Opciones para el acumulada

Acumulados por Concepto

Régimen: [Todos

[v]

Version: O 11

® 2 ool [V

Periodicided: | Todos

[v]

Estatus: lvigente  [v]
r Acumular por:

Swe ma v

) Periodo

 Aceptar

X Cancelar

Se abrira la pestafia “Acumulados de Conceptos” que contiene el acumulado solicitado, el cual podremos exportar a archivos tipo

PDF, Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior izquierda.

™

oY = oY

eporte Epotar  Ver  Bxportar | Cermar
Excel  Detlle Detalle
Repostoro SAT  Némina Emitides

FILTRO. [Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente. Version: 1.2, Afo: 2021

Regmen  Cave  Descripcisn Concepla CaveSAT  Descripcion SAT Teo UL Gravads Exenlo  TotalPorcepciones | Toial Giros Pagos  Tolal Deducciones

Susidos 001 SUELDO 001 Suelaos, Salaros Rayas y Jomales. Percepcidn | 231 252722335 0.00 252722335 000 000
Susldos 019 PARTICIPACION DE TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES 003 [ TU |Percepcion | 25 113,166.35| 31,683.75 14485010 0.00 0.00
Sueldos 013 PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percapacn | 227 | 12252702 000 12252702 0.00 0.00
Sueldos 047 | AJUSTE PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percepcign | 1 5400 0.00 5400 0.00 0.00
Sueidos 011 PRIMAVACACIONAL 021 Prima vacacional Percepcién | 2 0.00| 178611 1.786.11 0.00 0.00
Sugidos 014 BONO DE ACTUACION 038 Otros ingresos por salarios Percepcign | 27 | 83596103 0.00 836,961.03 0.00 0.00
Sueldos 015 BOND DE COMPENSACION 038 Otros ingresos por salarios Percepion | 24 | 21173948 0.00 21173048 0.00 0.00
Sueldos 012 PREMIO DE ASISTENGIA 049 Premios por asistencia Percepcion | 229 | 12281502 0.00 12281502 0.00 000
Susldos (48 AJUSTE PREMIO DE ASISTENCIA 049 Premios por asistencia Percapcién | 1 54.00 0.00 54.00 0.00 0.00

Para conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, se debe posicionar en algun registro (fila), y hacer clic en el
borréon [Exportar Detalle], se abrird la ventana “Exportar a CSV”, seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en

el botdn [Guardar]

Exportar a cov
+ @
Organizar = M
~ B Este aquipo
& Descargas

> = Documentos
B Escritorio

> Ete equipo » Documentos
uevs carpeta
images
Descargas
Christian Resas
Archivos XML

) Imigenes v & >

Narmbre de archivo:

Cancelar

A Ocultar carpetas

Al finalizar el proceso de guardado se visualiza un mensaje indicando la ruta donde se generd el archivo, hacer clic el botdn
[Aceptar]

Guardar Csv

& Archivo guardado con éxito en:
y ‘CAUsers\Christian'\Documents\AAAQ 10101 AAA_DetalleAcumC
onceptos.csv’

8) EMISION DE PDF

Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes
dando clic en “Sel.” A la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar CFDI]
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Descarga 500+

Repositorio SAT  Metadata Metadatos

‘Web Service SAT

Peticiones CFDI SubContratacian

Némina

= felsle}
L0 @ 5] & = Z =
Valida Estatus Cambio de  Periados Recumen Trabajador Conceptos | Seleccionar| PDF | Exportar Craar Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE  Cerrar
Sello  SAT  Estatus FDI Ecel CSV Como XML XML XML
AvTenTICIDAD ACUMULADOS NGMINA > vista Rapica essann| Presionar para nass
Repositorio SAT Subcontratacion X = Imprimir Generar PDF
" m G
Seleccionar 1 por 1 Seleccionar Todos Enerer Total Registros: | 67 de 67 Tiempo Consulta:
—
Régimen Contratacion Registro Clave Estado Labe 4
Sel. | Sello SAT Estatus Ver Ver Emision Inicio Fin Pago Timbrado Tomrorin Patronal e
I~ |sinvatidar sinvaligar sinvaligar 12 32 19/09/2017 07/09/2017 | 13109/2017 | 18/09/2017 | 191092017 | Sueldos | Nuevo Ledn
[ |sin validar | sin valigar | Sinvalidar 12 | 32| 1510812017 | 31/08/2017 |06/08/2017 | 11/08/2017 | 1510812017 | Sueldos - — Nuevo Leén
T |cinvalidar Sinvalider | Sinvalidar 12| 32| 1510912017 | 31/08/2017 | 06109/2017 | 1110912017 | 1510922017 | Sueldos s wmn. |NuevoLedn

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el boton [Aceptar]

Buscar carpeta x

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

Escritorio ~
@ OneDrive

2 Christian

[ Este equipo

1 Bibliotecas

o Red

Panel de control

&) Papelera de reciclaje

auditool
v

< >

Crear nueva carpeta Cancelar

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de
guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF

&% 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
QW ubicadion:
"= C\Users\Christian\Documents\PDF\

9) EXPORTACION A EXCEL Y CSV

La informacion visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botdn
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segun sea el caso.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcitn Pa
Repositorio SAT  Metadata Metadat: Peticiones CFDI  Emitidas  Becibidas  Emitidas jpidas Emitidos SubContratacion = Emitidos Reci
Eh) 0 = = B by . 00
@ 5 & 5= [ M 2, [P) &£
L = = o= == =
Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas SIDE  Cerrar
Sello  SAT  Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML
AUTENTICIDAD ACUMULADOS NGMINA HERRAMIENTAS IMss

En ambos casos el sistema solicitard la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

&% Exportar a Excel.. X
4 [ » Esteequipo » Documentos v ® | Buscar en Documentos »
Organizar v Nueva carpeta | == (%]
Thenuevo " Nombre Fecha de madifica
% OneDrive images
Descargas
3 Este cquipe Christian Rosas.
& Descargas Archives XML v
[ Documentos ¥ € 2

Nombre de archivo:
Tipe: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (* xlsx) i

A Ocultar carpetas Cancelar

10) GUARDAR COMO
Con el botén “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)
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Descarga 300+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito MNémina Recepcion Pa
Repositoric SAT ~ Metad, Metad Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas gEmitides SubContratacion Emitides Reci

) = &) = I L [ [ | &8
bty @ = & 5= b ) [ FH (4 M= ES

Valida Estatus Cambio de  Periodos Resumen Trabajador Conceptos Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE  Cerrar
Sello SAT Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMSS

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos
muestra la siguiente ventana:

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
@) Utilizar Folio Fiscal (UUID)

(Of Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

(O Utilizar el nombre original de importacién
() Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Falio

uuic

@Genarar el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

+" Aceptar 2 Cancelar

Nota: Al seleccionar la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo PDF con el mismo nombre y podra ser impreso en cualquier momento, hacer clic en el botén “Si”, el sistema
solicitara la ruta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

v [ Documentos "
Archivos de Outlook
Archives XML
Christian Rosas
Descargas
Documents
ISExpress
images
My Web Sites

v

< >

T e

11) ABRIR XML

Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, serd necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en
internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botdn [Abrir XML].

Descarga 300+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pa

Rep io SAT  Metad Metad Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitiges SubContratacion Emitidos  Reci
= 0 = —_ By b, b B [s18]s]
0@ EHE SR ELRRENY TOEE
PIS HEH = R = =

Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas  SIDE  Cerrar
Sello SAT  Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMss

12) RENOMBRAR XML
El boton “Renombrar XML” tiene la funcidon de renombrar los XML

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas MNotas Crédito Némina Recepcion Pa
positorio SAT  Metadat: Metadat: Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubCgntratacion  Emitides Reci

GO0 Ee BE SR FLREED IS

Valida Estatus Cambio de  Periodos Resumen Trabajador Conceptos  Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE Cerrar
Sello SAT  Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMsS

Pagina 147 de 210



https://www.dsoft.mx/

dSOft Manual de Usuario

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFCAfo_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos
primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en e botdn [Aceptar]

Carpeta Origen: | C\Users\desarrollod\Desktop\Nueva carpeta\DSO| @ Busear

Carpeta Destino: | | @ Buscar

Seleccione la opcion para armar el nombre de los archivos:

® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie._falio

 Aceplar 3¢ Cancelar

13) ELIMINAR XML
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el botén “Eliminar”

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pa

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacig Emitidos  Reci

P06 HE SR FRREEEE MSD

Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas EIDE Cerrar
Sello SAT Estatus CFDI - Excel C5V Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMSS

WD

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botén [Si] para continuar

Eliminar CFDI

,'/ \-I Se eliminaran todos los CFDI's seleccionados
W' . Desea continuar?

R

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el boton [Aceptar].

Eliminar CFDI X

)| Se elimind correctamente el CFDI

14) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pa

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacion  Emjgdos  Reci

2 ) @ - AR EEEEEE M s

T =
Valida Estatus Cambio de Periodos Resumen Trabajador Conceptos Seleccionar PDF Exportar Crear Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas SIDE  Cerrar
Sello SAT Estatus CFDI - Excel CSV Como XML XML XML

AUTENTICIDAD ACUMULADOS NOMINA HERRAMIENTAS IMSS

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botén
[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

o Aceplar 3¢ Cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

0.00 3.7 Nota Muestra
0.00
0.00 6,098.00
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MODULO RECEPCION DE PAGOS

Se encuentra la consulta de la informacidon de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Pagos”

recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de
la forma requerida por el usuario.

1) VALIDACION DE SELLO DIGITAL Y ESTATUS

Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningin momento. Para realizar la validacidn hacer clic en el botdn [Sello Digital]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos

itorio SAT  Metadata Metadat Peticiones CFDI  Emitidas Recbidas Emitidas Recibidas Emitides SubContratacion  Emitides Recibides

p— o= by By
2 = EHEERE D AR WO
L= L] 3 — O— —_— ML
Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas  Cerrar

Sello SAT-  por Sustitucidn  Folios CFDI - Excel CSV DocRel porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD | VALIDACIOMES CONTROL

HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

«" Aceptar  Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

X Salir

2) VALIDACION DE ESTATUS

Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT a
razon de un comprobante por segundo.

]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos

Inicio R

di Metad: Peticiones CFDI  Emitidas  Recbidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacion  Emitidos  Recibidos

0 SAT M
L8 = Rk ElR<iolE

o = 23— — &>
LdL = = &= Z=) (=) = el 4 GO
Valida |Estatus| Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer  Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello | SAT=| porSustitucién  Folios CFDI - Excel CSV Doc Rel porUUID Como XML XML XML

{©) Actualiza Estatus ~ pNTRO) HERRAMIENTAS
2y Estatus 500+

]
! Estatus Cancelados

& Cambio de Estatu

A) Actualiza Estatus
Realiza la validacion a razén de un comprobante por segundo, se muestra la ventana “validar”, seleccionar la opcién “procesar

solo los registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botéon [Aceptar].

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

«" Aceptar > Cancelar

Pagina 149 de 210


https://www.dsoft.mx/

"n
dSOft Manual de Usuario

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI

SAT
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

¥ salir

B) Estatus 500+.

Existe otra validacion de estatus mas rdpida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha
validacidén se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.

Para la autenticacidn en el Estatus 500+, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente

2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que
sea incorrecta

3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho
dato cada vez que se desea Validar comprobantes

4) Ingresar el captcha visualizado en la parte de arriba

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de comprender

P ] S cmmcwie
6)

Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesion en el
e [Iniciar Cancelar Estatus 500+
é Cr):) 7) Cancela acceso Estatus 500+

Presionar el botdn [INICIAR] vy si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a
consultar, una vez definido el periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

Consulta 500+

r Seleccione la opcidn deseada
=88 Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

[ Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo s ———————

Afio Inicial [2021 Ado Final [2021 v Seleccionar el
v v || 7] periodo

Dia Inicial Dia Final

«" Aceptar > Cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a que
finalice.
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’, DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Dic/2018 Al 31/Dic/2018

Comprobantes: Emitidos Tipo: Pago Estado: Vigentes

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: MES 01/Dic/2018 00:00:00 31/Dic/2018 23:59:59 Total:
 PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 0 Tiempo: 00:00:00
Velocidad Consulta: 0 x Min

Se muestra el Log de descarga, el cual detalla el nimero de comprobantes consultados y descargados, hacer clic en el botén

[Salir] para continuar el siguiente proceso

| bsossososrcspsorr |

o
- o T o [ s
e T [ T 21 0| Consulta Reazada.
[ ooz |

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacidn de los XML si cambiaron de estatus de vigente

a Cancelado.
P
sn'r

COPIA LISTADO REPOSITORIOSAT

Registros a Importar: 19873 Hora Inicic: 11:00:06
Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus x

0' Sevalidaron todos los comprobantes con éxito.

C) Estatus Cancelados
La validacién de cancelaciones permite actualizar la informacion del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacién” y “Fecha

cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion.
Para la autenticacion en el “Estatus 500+ Cancelaciones”, solicita capturar la contrasefia (clave CIEC) y el Captcha. Una vez

ingresados los datos hacer clic en el botén [Iniciar]

Estatus 500+

RFC [ DS0980305FCS |

Clave CIEC [suveave |

¥ Guardar Clave CIEC

Cale @

P —

+5 Iniciar > Cancelar
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Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el

periodo hacer clic en el botdn [Aceptar]

Estatus 500+ (Cancelaciones)

Seleccione la opcion deseada
[ =8l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar Cancelaciones en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2021

[~] ado Final (2021

Mes Inicial [Jun [v]  MesFinal [lun [+
Dia Inicial Dia Final
" Aceptar > Cancelar

La validacién “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar

a que finalice el proceso

K
'o SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: MES 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:59  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1,575 Tiempo: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Salir]

SOLO COMSULTA

REPGRTE

ESTADRTICAS

MENSAJES

£ Exporar  Ahasiear

Cancelacas U Consutados Tipa: 0 ‘

A continuacidn se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacidon de los XML si cambiaron de

estatus de vigente a Cancelado.

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer cl

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06
Registros Copiados: 11621 Tiempe Transcurrida: 00:02:04

Validacién de Estatus de Cancelacién X

| Se validaron todos los comprobantes con éxito.
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El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportar a Excel.

« ~ 2 [ » Estecquipo > Documentos v & | Buscar en Documentos »

Fecha de modifica

Organizar v Nueva carpeta
iy Discoloeal () A Nombre
B Red SQL Server Management Studio
- images
Christian Rosas

Descargas
v o<

[ ACERS3ULTRAB(

[ EDGAR-DELL

Nombre dearchivo: | [

Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (“sx)

» Qe =

3) VALIDAR ESTATUS POR SUSTITUCION

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacidn” “04- Sustitucién de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar comprobantes de pago. Para ello dar clic en el boton [Validar Estatus por
Sustitucion]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas MNotas Crédito

Némina Recepcion Pagos
Repositorio SAT M ta Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas

Emitidas Recibidas Emitides SubContratacion Emitidos Recibidos

1Y B S e D B[ WD
L5 =0 s — 0=

Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello 5AT-  porSustitucion  Folios CFrDI - Excel CSV Doc Rel. porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacion y se nos mostrara la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucién *

) Serealizd correctamente |a validacidn,

La informacidon se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucion (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucion: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

[ ]

Fecha Sustitucion: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

4) CONSECUTIVO FOLIOS
*Solo Comprobantes de pago Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado.

Descarga 500+ Web Service SAT
Repositorio SAT  Metadata Met os  Peticiones CFDI

Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos

Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacion
— = [ = ) [
0 py _— = Gr
| = = =7 6= H 7 7] o
Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer
Sella SAT~  por Sustitucién  Folios ]

Emitidos ~ Recibidos

Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas  Cerrar
- Excel CSV Doc.Rel. porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL HERRAMIENTAS
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Seleccionar el periodo en la ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en

el botdn [Aceptar]

Validacién del consecutivo de folios por series

S

Periodo:

Afio Inicial: (2020 | %] Mes Inicial: [Enero

[¥]

Mes Final: | Diciembre | v|

" Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacion” seleccionar una de las siguientes opciones

Resultados Validacién

Se encontraron 3 facturas faltantes

%+ Inconsistencias

v Detalle Validacion & Detalle Val

lidacion CSV

I* Salir

Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.
i Inconsistencias
Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y f

v Detalle Validacion

olio totalizado

Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

™
sy

5) PDF

Detalle Validacion CSV

Para obtener representaciones impresas de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes dando clic en “Sel.” A

la izquierda de cada elemento o usando el botén [Seleccionar]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédite

Némina Recepcion Pagos

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos SubContratacion  Emitidos  Recibidos
i © - B ) [
L0 2 = & 5 0 ®
L L » — 5 =l e
Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar| PDF Exportar Crear Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT~  por Sustitucién Folios CFDI - Excel CSV Doc. Rel. porUUID Como XML XML XML
AuTENTICIDAD | vauDaciones conighfi <@ Vista Rapida HERRAMIENTAS
Repositario SAT Panns " & Imprimir @
} Generar _>
Total Registros: Tiempo Consulta:
SelSelo  SAT  Estatus | Tipp  Serie Folo | Conceptos Descripcion  SubTotal Total Receptor RFC. Receptor Hombre il
I~ Jvilido | Existe |Vigente | Pago |Page 1327  Pago 0.00 0.00 = oy
I fvilido |Existe |Vigente |Pago |Page [1326 |Pago 0.00 0.00 L] L
I~ Jvélide |Existe |vigente Pago | Pago 1325 Pago 000 000 -_-
[~ Jvilide |Existe |Vigente Page | Pagoe 1324 Pago 0.00 0.00 - . -

el boton [Aceptar]

Buscar carpeta

LOS ARCHIVOS PDF

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN

X

Escritorio
@ OneDrive

& Christian

=3 Este equipo

1 Bibliotecas

& Red

Panel de control

1a] Papelera de reciclaje

auditool

<

v
>

Crear nueva carpeta Cancelar

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de

guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]
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Crear PDF X

B 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
P ubicacion:
= C\Users\Christian\Documents\PDF\

6) EXPORTACION A EXCEL Y CSV

La informacidn visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el boton
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segln sea el caso.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Motas Crédito MNémina Recepcién Pagos

Metad. M Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacién  Emitidos  Recibidos

R SAT
©) =
\ = 7 T 1@
i 2 = 4]
Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello  SAT~  por Sustitucidn Folios CFDI - Excel CSV Doc. Rel. porUUID Como XML XML ML

P

AUTENTICIDAD = VALIDACIONES CONTROL HERRAMIENTAS

En ambos casos el sistema solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

& Exportars fxcel.. X
4[4 » Esteequipo » Documentos v & | Buscaren Documentos »
Grganzar = Nueva carpeta

B Este equipo
& Descargas images
D
= scorges
Christian Rosas
| Archives XML
Elimigenes o N

Hombre de archivo: | I8
Tipe: | Archive de Excel 20072011

T ==

7) EXTRAER DOC. REL.
Extrae los UUID relacionados de los CFDI de pago.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
positorio SAT  Metadata Metadat: Peticiones CFDI  Emitidas  Recibi Emitidas Recibidas Emitides SubContratacion Emitidos Recibidos

O B = ) [ 28 [ Wl

Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas Cerrar
Sello SAT-  por Sustitucién Folios CFDI - Excel CSV Doc Rel. porUUID Como XML XML XML

[elolo]
i

AUTENTICIDAD | VALIDACIOMES CONTROL HERRAMIENTAS

En la ventana “Extraer conceptos” se debe seleccionar una de las primeras 2 opciones para visualizar en pantalla o para generar
un archivo en CSV sin visualizar en pantalla, seleccionar “Generar CSV segun filtro” y hacer clic en el boton [Aceptar]

Extraer conceptos

() Comprobantes seleccionados

Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

" Aceptar »{ Cancelar

Para exportar a Excel el reporte visualizado en pantalla, hacer clic en el botén [Exportar Excel]

Descarga 500+ Web Service SAT
i:nrte de Documentos R...  Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitic

ey B

Exportar  Cerrar
Excel

EXPORTAR

Repesitario SAT Pagos Emitidos Reporte Documentos Relacionados X

Estatus  UUD Pago Serie Pago Folio Pago TC Pago
Vigente “mm [ Rl |Fago 1327 0
Vigente ' Pago 1326 0
Vigente = = Pago 1325 0
Vigente -m LR - Pago 1324 0

Pagina 155 de 210


https://www.dsoft.mx/

dSOft Manual de Usuario

8) EXTRAER POR UUID
Da la posibilidad guardar los XML, visualizar en pantalla o exportar a un archivo CSV la informacién de los CFDI que coincidan con

los UUID cargados mediante un layout en Excel.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
R itorio SAT ~ Metad Metad Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emiti; Recibidas  Emitidos SubContratacién  Emitidos  Recibidos

(A0 B = CE el DfER I WO

Valida Estatus = Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer  Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas Cerrar
Sello SAT-  por Sustitucién  Folios CFDI - Excel €SV Doc Rel. porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD = VALIDACIONES CONTROL HERRAMIENTAS

Presionar el botén [Extraer por UUID], se debe cargar un Layout en Excel con los UUID que se desea buscar. Para obtener el
Layout se debe hacer clic sobre el botdn de Obtener Layout.

Seleccién de layout con folios fiscales

Ejercicio: 2021 . | v|

Q, Visualizar & CreaCSV & Carpeta > Cancelar

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo.

Exportar s Excel.. *
© =4 | Eneeqspn o Documentos » eComprobantebets v o
Onganar ~ Houwa carpeta =- @

P ——

5] Documentos + A

B imigens | k 5 0: N

reL ¥ v

Manual Balanza Decumentacion Docurmentacsong Manual

Repones [ Requeimientos
wtas S

& Onebive . k: s N "

B se equipe [ ¥

# Descargas Pos PandeTobse  Pola i Retencions Scrpts

5| Documeness
Hombre da aechivo: | ITIEMINRETS
Too: Achive de Excal 2007,2010,2013 (" xbee) ]
e =

Ya que tengamos los UUID en el layout debemos cargarlo al sistema y seleccionar en que afio se buscaran los UUID.

Seleccién de layout con folios fiscales
IEj ercicior |2021 hd “—

|C:\User5\d esarrollod\Doc uments\FIEL\Layout_UUID.xst| o\ﬁ:

Visualizar & Crea CSV B cCarpeta > Cancelar

Ahora debemos seleccionar la accion a realizar.

A) Para mostrar la informacidn en pantalla se presiona el botén de “Visualizar”
Visualizar

Se abre una nueva pestafia en el sistema en la que se muestra la informacidn que se encontrg, de igual manera se muestran los
UUID que no fueron localizados.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcion Pagos
Extraccisn UUID  Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos.

EBE®

Exportar Guardar  Cerrar
CsV  Como

- [m]

' Repositorio CESAT M| Catalogos = &} Sistema~

Repasitoflo SAT #{Iums Emitidos [ s
Total Registros:

[PIEEY Mo Localizados
Sel Selo | SAT  |Estatus | Ver Tpo | Serie  Folo | Emsion | UsoCFDI | ReceptorRFC Receptor Nombre. Conceptos Descripcion SubTotal BasclEPS | Descuento | A EPS | Total
" \Vlido |Existe |Vigente 33 Ingreso 33573 03/0612021|G03 LMA1409188K5 LATTE MARKETING S.D... eDictamen Ver. STD (RF. 15,000.00 0.00 000 240000 0.00
™ |valido |Existe |Vigente |33 |ingreso 33571 |03106/2021 | GO3 GADO51123DHE GRUPOADO SADE GV |eDictamen Ver. MICRO (. 5.750.00 0.00 000 92000 000
™ |valido |Existe |Vigente |33 |ingreso 33570 |03106/2021 |GO3 RMC000217BF0 RAMIREZ MONTIEL CO.. | eComprobante STO Lic. 3,600.00 0.00 000  576.00 000
™ |valido |Existe |Vigente |33 |ingreso 33568 |03106/2021 | GO3 ROGJ5804220F6 JUAN ROSAS GUZMAN | eExpediente Version ST. 3.500.00 0.00 0.00]  560.00 0.00
™ |vaiido [Existe |Vigente |33 |ingreso 33567 |03106/2021|G03 RFHG111780A RINCON FISCAL 5.C. Curso: Dictamen Fiscal 1.620.00 0.00 000 25920 0.0
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Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacion de los archivos encontrados y de los no encontrados, al dar clic
en la opcién “Exportar CSV” se pedird la ruta donde se desea guardar el archivo.

R 191230

De igual manera podemos generar los XML y los PDF con la opcién de “Guardar Como”, se mostrara una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccions la opdién pare armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)
Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre original de importacién
Armar nombre de archivo con:
RFC
Nembre
Fecha
Serie.
Folio
uuiD

D(Enemra\ PDF al guardar &l XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar 3 Cancelar

Nota: al optar por la opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el
sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el
proceso.

Buscar carpeta x

FAVOR. DE BUSCAR. Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

#@a OneDrive "
a Christian
[ Este equipo
v Bibliotecas
= Album de la camara
~ |2 Documentos
v |5 Documentos
Archives de Qutlook
Archivos XML

Crear nueva carpeta Cancelar

B) Para exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados presiona el botdn de “Crea CSV”
& Crea CSV

Se nos mostrara el siguiente mensaje informando que se generaran dos archivos CSV.

Extraer por UUID *

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.
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Pedira la ruta donde se guardan los archivos.

Exportar a csv... X
A || > Esteequipo > Documentos » FIEL » v o O Buscar en FIEL
Organizar v Nueva carpeta == ~ (2]
& Descargss # % Nombre Fecha de modificacién  Tipo Temafio
[ Documentos # tmp20121230 30/12/2018 11:23 a.m.  Carpeta de archivos

& Imégenes
FIEL
Manual
Reportes

rutas
@ OneDiive
[ Este equipo

4 Descargas

] Documentos

v <

Nombre de archive: | (2

Tipo: | (esv)

o @t e

C) Para exportar los archivos XML de los UUID encontrados presiona el botdn de “Carpeta”
M Carpeta

Mostrara una ventana informando el nimero de UUID encontrados y se pedird una ubicacién para guardar el CSV con los No
Localizados.

Extraer por UUID X

|| Selocalizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
" carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados.

9) GUARDAR COMO

Con el botdn “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidon que se importd anteriormente,
se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas

0 = — 8:: (3 [ 7 . @
LS o i — o=

Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar MNotas  Cerrar
Sello SAT~  porSustitucion  Folios CFDI - Excel CSV Doc. Rel. porUUID Como XML XML XML

HERRAMIENTAS

piias  Emitidos SubContratacion  Emitidos  Recibidos

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos
muestra la siguiente ventana:
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e

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
®)| Utilizar Folio Fiscal (UUID)

) Utilizar RFCFalio Fiscal (UUID)

(O Utilizar el nombre original de importacién
() Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuic

@Genarar el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

+ Aceptar > cancelar

Nota: Al seleccionar la opcion “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo PDF con el mismo nombre y podra ser impreso en cualquier momento, hacer clic en el botén “Si”, el sistema
solicitara la ruta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

f@ OneDrive ~
2 Christian
[ Este equipo
~ ' Bibliotecas
= Album de la cdmara
~ [Z] Documentos
v ] Documentos
Archives de Outlook
Archivos XML

— = v
< >

e —— e

10) ABRIR XML

Con esta funcion, si se ubica en un registro (fila) podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor
de formato XML. La visualizacién se realiza por cada CFDI.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos

Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas idos  SubContratacion Emitidos  Recibidos

G0 B - ERRRE D B IO
L J S d=— R
Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar

Sello SAT-  por Sustitucién Folios CFDI - Excel CSV DocRel. perUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL

HERRAMIENTAS

11) RENOMBRAR XML
El boton “Renombrar XML” tiene la funcidon de renombrar los XML

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcidn Pagos

Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas

20 B = ERSEE D =l ) [

0 f— 2 — = s

_é = T 8— @ AWML ﬂ @
Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer  Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas  Cerrar

Sello  SAT-  porSustitucién Folios CFDI - Excel CSV DocRel porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL

Emitidos ubContratacin Emitidos ~ Recibidos

HERRAMIENTAS

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFCAfo_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos

primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en e botdn [Aceptar]
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Carpeta Origen:

[cAUsers\desarrollod\Desktop\Nueva carpeta\DSO|

Carpeta Destina: | |

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folio Fiscal (UUID}

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Falio

Q Buscar

Q Buscar

 Aceplar 3 Cancelar

12) ELIMINAR XML

Para eliminar uno o varios CFDI, es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” y hacer clic en el botén “Eliminar XML”

Valida Estatus

Validar Estatus ~ Ctvo.
Sello SAT =

Seleccionar PDF Exportar Crear
por Sustitucidn  Folios

Extraer
CFDI -

CSV  Doc. Rel.

Extraer
Excel por UUID  Como
AUTENTICIDAD | VALIDACIONES CONTROL

HERRAMIENTAS

CeaEl m EE [

XML

XML XML

il EY

Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas

Cerrar

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos
Repositorio SAT ~ Metadata Metadat: Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos SubContg#3cion  Emitidos  Recibidos
U0 B s
[ e —
_é i 7} ’

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botdn [Si] para continuar

Eliminar CFDI

I-’ | Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
Y ;Desea continuar?

s 1w |

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el botén [Aceptar].

Eliminar CFDI

0 Se eliminaron correctamente 2 CFDI
W

13) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI

Descarga 500+

Web Service SAT
Metadatos

Facturas Notas Crédito

Emitidas

Repositorio SAT ~ Metadata

1O B

{ = —
L =y s—
Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo.

Sella  SAT-  porSustitucién Folios
AUTENTICIDAD

Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas

Seleccionar PDF Exportar Crear

Extraer
CFDI - Excel

CSV  Doc. Rel

Extraer
por UUID  Como

HERRAMIENTAS

XML
VALIDACIONES CONTROL

Recibidas.

e ey = I R T

XML

Emitidos

Némina

SubContratacion,

Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas  Cerrar

XML

mitidos

Recepcitn Pagos

Recibidos

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botén

[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.

 Aceptar X Cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Descuento

Total

Notas

3.7 Sgaiir Nota Muestra
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11) FILTROS
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y

Complementario

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por Afio y Mes 4

sou (=)

’VAﬁo: 2021 A Mes: |Todos A
FILTRO SECUNDARIO:

’VEstatus: Todos A

FILTRO COMPLEMENTARIO:

’V Buscar Por: A

[Afio: 2021 | Mes: Todos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¢ Columnas

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de

“Filtro” viene con: “Por afio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el aiio y el mes definido. “Por Fecha
de emision” notara que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo clic en

los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.
FILTRO PRIMARIO:

Filtro: Por fecha de emisién hd

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd
de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se
descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a
Diciembre”.

B) Filtro Secundario.
El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta

Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”
[ FILTRO SECUNDARIO:

Estatus: |Todos v

NOTA: Estatus es una opcidn desplegable y sola aparecera la informacion contenida en los CFDI importados.

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

FILTRO COMPLEMENTARIO:
[ Buscar Por: A
Aiio: 2021 | M

Q, Visualizar

T

Busqueda por caracteres

Fecha page

Forma pago

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se habilitaran los controles para seleccionar el campo e ingresar el texto que se
buscara:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por:  |Busqueda por caracteres w

Ario: 2 heceptoy REC status: Todos |

Receptor Nombre

o viel WUIB V  #Limpiar € Columnas

Docto. Relacionado

Monta del paga

Mimero Operacian
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Se nos da la posibilidad de escoger entre los siguientes campos: “Receptor RFC”, “Receptor Nombre”, “UUID”, “Docto.
Relacionado”, “Monto del Pago” y “Numero Operacidn”, seleccione una.

Nota: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar dicha
busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:
Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra
capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Fecha Pago”. En la parte inferior se habilitan los controles para seleccionar un periodo de fecha:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por:  |Fecha pago “

“Forma Pago”. En la parte inferior habilitara el control para seleccionar la forma de pago:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por:  [Forma pago ~

Todos b4

Al abrir el menu desplegable se muestran las siguientes opciones:
Er -

Efectivo
Cheque nominativo
Transferencia electrénica de fondos
Tarjeta de crédito
Monedero electrénico
Dinero electrénico

Vales de despensa

Dacién en pago

Paga por subragacién
Page por consignacién
Condanacién
Compensacin

Novacién

Confusién

Remisién de deuda
Prescripcion o caducidad
A satisfaccién del acreedor
Tarjeta de débito

Tarjeta de servicios

Por definir

Ninguna

Aplicacién de anticipos

D) Resultados de los filtros y otras funciones.
Visualizar.
Hacer clic en el botdén “Visualizar” para ejecutar la accion y ver en pantalla los CFDI solicitados.

& Crear CSV  # Limpiar %8 Columnas

Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

- & Crear CSV  # Limpiar %% Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a CSV”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC
seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].
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X Exportara esv. X
€ v 4 [£ » Esteequipo » Documentos v @ | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta =v @
% OneDrive * Nombre Fecha de modifica A
images 18
v 3 Este equipo Descargas
* Descargas Christian Rosas.
> | Documentos Archivos XML
W Escritorio ah >
Nombre de archivo: | AAAD10T01AAA Pages.csv ~
Tipo: | (.csv) -
N =

Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X

[ ) Archivo guardado con éxito en:
WY Cwsers\Christian\Documents\AAADT0101AAA_Pagos.csv'

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles tecnoldgicos.
Limpiar.

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

- & Crear CSV % Limpiar £ Columnas

Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello
hacer clic en el botén “Columnas”

- & Crear CSV  # Limpiar % Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccion, esto servird para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar].

Pagina 163 de 210


https://www.dsoft.mx/

dSoft

Manual de Usuario

CONFIGURACION DE COLUMNAS

" Buscar: —q‘

Columna

Sel

Sello

SAT

Estatus

Estatus Sustitucion

Estalus para Cancelacidn

Estatus Cancelacidn

Fecha Cancelacién

uuID

Tipo

UUID Sustitucién

CFDI Relacionado

Tipo Relacidn

Tipo Relacion Descripcién

Serie

Fulio

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcian

Emisor RFC

Emisor Nombre

Emisor Lugar Expedicidn

Emisor Régimen Fiscal

Conceptos Cantidad

Conceptos Valor Unitario

Conceptos Descripcidn

Conceptos Importe

Conceptos Clave ProdServ SAT

Conceptos Clave ProdServ SAT De...

Conceptos Clave Unidad SAT

Conceptos Clave Unidad SAT Des.

SubTotal

Total

Clave Confirmacién PAC Impte Alto

Receptor RFC

Receptor Nombre

Receptor Residencia Fiscal (Pais)

Receptor Num. |d. Fiscal (Extranjer..

Emisién

Fecha Sustitucién

Timbrado

Hora Timbrade

Doctos. Relacionados

Monto Pago

Fecha Pago

Notas

—I—ITI—I—I—I—ITI‘I—ITITI—I?ITI—I—I—I—I—ITI—I—I—I—I—I—I—I—ITITI—I—I‘I—ITI—I—I—I—I—ITITITITIﬁ 'Y

[ 7= Seleccianar todo

3 Reestablecer Columnas

+ Guardar ¥ Cancelar
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MODULO TRASLADOS
Se encuentra la consulta de la informacidn de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de “Traslado”

recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revision, se pueden configurar para acomodarlas de
la forma requerida por el usuario.

1) VALIDACION DE SELLO DIGITAL Y ESTATUS

Verifica que los CFDI no han sido alterados en ningin momento. Para realizar la validacidn hacer clic en el botén [Sello Digital]

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidos
) T o= [ 3 t Iy (s)
P = 2 S EHblE D DB WS D
Valida Estatus Ctve. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio MNotas Cerrar

Sello SAT~- Folios por Sustitucién  Estadisticos CFODI - Excel CSV Conceptos porUUID Come XML XML XML
VALIDACIONES VALIDACIONES C... GENERAR

Sistema

HERRAMIENTAS

Se muestra la ventana “Validar” en la cual se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
Procesar solo los registros sin Validar: se refiere a los CFDI encuentran en estatus de la columna sello “Sin Validar”
Todos: se refiere a los CFDI que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente

@ Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

«" Aceptar > Cancelar

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, se muestra el tiempo y el total de comprobantes,
hacer clic en el botdn [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

X Salir

2) VALIDACION DE ESTATUS

Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT ~ Metad Metad Peticiones CFDI  Ernitidos
D= 2 e= M M [ G ®
& — = D & @ = = 4 Y LCI®

Validla |Estatus| Ctuo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas Cerrar
Sello | SAT = | Folios  por Sustitucién  Estadisticos CFDI - Excel €SV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema
E—» Actualiza Estatus ~ pNES GENERAR HERRAMIENTAS

T

2y Estatus 500+ Emat E X
- Estatus Cancelados

= Total Registros: | 0999999 Ti C Ita: HI
&% Cambio de Emm;@ Registros iempa Lonsu |:

A) Actualiza Estatus

Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, en la ventana “validar”, seleccionar la opcidn “procesar solo los
registros sin Validar” o “Todos” y hacer clic en el botén [Aceptar].

@ Procesar sélo los registras sin Validar

O Todos

«" Aceptar > Cancelar

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI
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(1
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se muestra la ventana con el reporte de Validaciones, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, hacer clic en el botén [Salir]

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00
Total Comprobantes: 6

X Salir

B) Estatus 500+.
Existe otra validacion de estatus mas rapida que utiliza el estatus (vigente) que se obtiene de las consultas al repositorio SAT, dicha

validacidn se realiza en promedio a razén de 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.
Para la autenticacién en el Estatus 500+, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha

Estatus 500+

RFC [ DSD980305FCS |

Clave CIEC [vavenave |

¥ Guardar Clave CIEC

Dele“er

R ——

S5 Iniciar > Cancelar

Presionar el boton [INICIAR] vy si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a
consultar, una vez definido el periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

‘Consulta 500+
r Seleccione Ia opeion deseada
I8l Consultar en EMITIDOS [m] Consultar en RECIBIDOS
'~ | Consultar comprabantes en Repositorio SAT ael Periodo: ——————
Afio Inicial 2021 Ado Final 2021 v g—| Seleccionar el
Mes Inicial Mes Finl periodo
Dol i (v D e Y]
+"  Aceptar ¢ Cancelar

La validacién “estatus a500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a que

finalice.
! ’ s AT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 30/Jun/2019
Comprobantes: Emitidos Tipo: Traslado Estado: Vigentes
Complementa:  Todos

- PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: DIA 09/Ene/2019 00:00:00 09/Ene/2019 23:59:59 Total: 1

- PROCESO CONSULTA ——————————— CONSULTA
Consultados: 8 Tiempo: 00:00:07

Velocidad Consulta: 8 x Min
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Se muestra el Log de descarga, el cual detalla el nUmero de comprobantes consultados y descargados, hacer clic en el botén
[Salir] para continuar el siguiente proceso

DS0980305FCS DSOFT

Consuta: General Periodo: Dl 01/Jun/2021 Al 30/Jun/2021 SOLO CONSULTA

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos

e

Ado

Feha  om | Fecha
es Wétodo. [
2021

bico o

Fora
Fn
Jun| MES 010672021 00,0000 300612021

Consutados.

Carcesaos ‘ statusCansuta

235950 121

ESTADISTICAS

Consultados: 121
Cancelados: o

MENSAJES

[z |

£ Exportar  Actualzar

A continuacion se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus de vigente

a Cancelado.
%O O
[ [ ]
SAT

{ COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempe Transcurrido:  00:02:04

Finalizada la tarea anterior, se visualiza el mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus X
e
‘_0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
W

C) Estatus Cancelados

La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion.

Para la autenticacidn en el “Estatus 500+ (Cancelaciones)”, se requiere ingresar la contrasefia (clave CIEC) y capturar el Captcha.

Estatus 500+
RFC [ DS0980305FCS |

Clave CIEC [suveave |

¥ Guardar Clave CIEC

Sele e

Ep—

S5 Iniciar > Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana donde se indicara el periodo a consultar, una vez definido el
periodo hacer clic en el botén [Aceptar]

Estatus 500+ (Cancelaciones)

’— Seleccione la opcién deseada

[Z@l Consultar en EMITIDOS [m] Consultar en RECIBIDOS

Consultar Cancelaciones en Repositorio SAT del Periodo :

Adio Inicial 2021 [~] ado Final [2021 [v]

Mes Inicial [lun [~

Mes Final [Jun [~

Dia Inicial Dis Final

' Aceptar > Cancetar
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La validacién “Estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar
a que finalice el proceso

0
0
DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019
Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados
Complemento: Todos
- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES 01/Dic/2019.00:00:00  31/Dic/2019 23:5%:59 Total 0
[ PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1.575 Tiempo: 00:00:53
’V\‘e\ac dad Consults: 1575 x Min

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario hacer clic en el botén [Salir]

estatus de vigente a Cancelado.

E LA ol

(oo

-

T =
T T
e ——

— ‘

A continuacién se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de

El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito, hacer clic en el botén [Aceptar]

D) Cambio de estatus

Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06
Registros Copiados: 11621 Tiempe Transcurrido: 00:02:04

SAT ) »
’, COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT ————oo

Validacién de Estatus de Cancelacién

0‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
L 1

seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

X Exportar a Excel..

El sistema exporta a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,

«

~ 4 [E » Esteequipo > Documentos

Organizar »

iy Discolocal (C)

Nombre

& Red SQL Server Management Studio

images

[ ACERS3ULTRABI( o

- Christian Rosas

[ EDGAR-DELL D

= escargas

v o<

Nombre de archivo: |

Tipo: | Archive de Bxcel 2007,2010,2013 (*dsx)

v @ | Buscar en Documentos
Nueva carpeta

A Ocultar carpetas

Cancelar
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3) VALIDARESTATUS POR SUSTITUCION
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion” “04- Sustitucidn de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar comprobantes de pago. Para ello dar clic en el botdn [Validar Estatus por

Sustitucion]
Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pagos Traslado
Inicio Repositorio SAT ata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Recibidos
IELARE = ), [ ®
é = M a-cl.s c 5V ] ““-3?
Valida Estatus | Validar Estatus Datos Selecuonar PD'F Exportar Crear  Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Camblo Notas | Cerrar
Sello  SAT~ | porSustitucién | Estadisticos CFD1 = Excel CSV  Conceptos Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES | VALIDACIONES... GENERAR HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacion y se nos mostrara la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucién X

)| Serealizo correctamente |a validacion.

La informacién se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucion (Sin Sustitucion, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucion: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

4) CONSECUTIVO DE FOLIOS
*Solo Facturas Emitidas
Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado.

De&carga 500+ Web Service SAT Traslado
R SAT d Peticiones CFDI  Emitidos
0N O EReERD DEBERE 5 OD
3 — \:_> o= M
Vallda Estatus Ctvo. \"'alldar Eslatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar TlpD Camle Notas  Cerrar
Sello SAT~- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel €SV Conceptos porUUID Comeo XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES C...| GENERAR HERRAMIENTAS

Seleccionar el periodo en la ventana “Validacién del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final) y hacer clic en
el botdn [Aceptar]

Validacién del consecutivo de folios por series

Periodo:

Afio Inicial; (2020 | v| Mesinicial: [Enero ||

Mes inal:  Diciembre | v |

 Aceptar ¢ Cancelar

En el “Resultado de Validacion” seleccionar una de las siguientes opciones
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Resultados Validacién

Se encontraron 3 facturas faltantes

& Inconsistencias

-~

v Detalle Validacidn =i Detalle validacion CSV

I Salir

Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.
fer Inconsistencias
Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
v Detalle Validacion
Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

& Detalle Validacion CSV

5) VALIDARESTATUS POR SUSTITUCION
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion” “04- Sustitucién de
los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para ello dar clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion]

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT ~ Metadata etadatos  Peticiones CFDI  Emitidos

10 =[5 CHEa D DEBPO WS D

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello  SAT- Folios  porSustitucion  Estadisticos CFDI - Excel SV Conceptos perUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES C..., GENERAR HERRAMIENTAS

Esperamos a que termine la validacion y se nos mostrara la siguiente ventana y damos clic en [Aceptar]

Validar Sustitucion X

)| Serealizd correctamente la validacion,

La informacién se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucion (Sin Sustitucion, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o
sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucion: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucion: contiene la fecha de emision del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

6) DATOS ESTADISTICOS
Resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello hacer clic en el botén [Resumen]

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
positorio SAT  Metadata  Metadat: Peticignes CFDI  Emitidos

(LO= B CEHEED DERM W S O®

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic MNotas Cerrar
Sello SAT~- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES C...  GENERAR HERRAMIENTAS
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En la ventana “Resumen de Comprobantes”, llenar los datos solicitados y hacer clic en el botén [Aceptar]

Resumen de comprobantes

r FLTRAR

Comprabantes

# Agrupar por RFC

Periodo:

Ao [2021 Mes Inicial
Mes Final:

" Aceptar ¢ Cancelar

En seguida se muestra un resumen en pantalla el cual se puede exportar a PDF, exportar Resumen, exportar Detalle o Ver Detalle.

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado = @ X
Resumen de Comprobantes ~Repositorio SAT Metadata Metadatos  Peticiones CFDI %% Repositorio CESAT ~ (M) Catalogos + £} Sistema +

= B D

Reportede  Eportar Exportar  Ver  Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle  Detalle

Repositorio SAT  Traslados Emitides Resumen Comprobantes X s

Filtro  [Resumen de dos por RFC, Emitido-Trasladeo, Afo Inicial; 2017, Mes Inicial: Junio, Afio Final: 2017, Mes Final: Junio
RFC | Nombre [es | Estatus | xms | subtotal Descuento VA 1EPS IVARetenido  |ISRRetenido  |Imp.Loc.Tras. |Imp.Loc.Ret. | Total
Ejercicio- 2017
Mes- Junio
NTC081111¥16 NEWPORT TANK CONTAINERS DE MEXICO 5. DE R Junio| SinValidar 5 300 0.0 048 0.0 000 0.00 000 000 348
Tl 5 300 000 048 0.00 0.00 000 000 000 a8
Tol: 5 300 000 048 000 0.00 0.00 000 000 548

7) PDF

Para obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, seleccionar los comprobantes
dando clic ala izquierda en la columna “Sel.” de cada elemento o usando el botén [Seleccionar CFDI], Hacer clic el menu [PDF]
y seleccionar la opcién [Generar]

Descarga 500+ Web Service SAT Traslade
Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidos
= 2= o) [ Y (7] Q@
¢ P — = = &> A7
L= B @ & ~ = 4] G M
Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar | PDF | Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipe Cambic Notas Cerrar
Sello SAT~ Folios porSustitucidn  Estadisticos CFDI Excel CSV Conceptos perUUID Como XML XML XML Sistema

VALIDACIONES VALIDACIONES C...  GENERAS " Vista Rapida HERRAMIENTAS
Repositorio SAT Traslados Emitidos X Imprimir
\ 4 ) Genera
_____...--' o _.@ Total Registros: | 5de 5| Tiempo Consulta:|  0seg|
Sel || Sello SAT Estatus  Ver Tipo Serie Folio Emisitn Uso CFDI Receptor RFC | Receptor Nombre | Conceptos Descripcion
™ fsinvalidar Sin validar | Sinvalidar 3.2 Traslado TV 002969 | 06/0612017 mam =m [ = S E .
™ §sin validar | Sin validar | Sin validar | 3.2 | Traslado | TV 002946 | 06/06/2017
™ §sin validar | Sin validar | Sin validar | 3.2 | Traslado | TV 002945 | 06/06/2017
I~ Jsin validar | S 2invalidar | 3.2 | Traslado | TV 002931 | 06/06/2017
I~ §sin validar | Sin validar | Sin validar | 3.2 | Traslado | TV 002930 | 06/06/2017 u EoEE = u =

Seleccionar la ruta de donde se almacenaran los archivos PDF y hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta %

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

Escritario Ll
@ OneDrive

2 Christian

[ Este equipo

1 Bibliotecas

P Red

Panel de control

12/ Papelera de reciclaje

auditool
v

< >

E— T

Al finalizar el proceso de generacidn, se visualiza un mensaje indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de
guardado, hacer clic en el botén [Aceptar]

Crear PDF X

0 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
ubicacién:

WY ubicacisn
= C\Users\Christian\Documents\PDF\
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8) EXPORTACION A EXCELY CSV
La informacién visualizada en pantalla, se puede exportar a un archivo XLSX o CVS, para ello es necesario hacer clic en el botén
[Exportar Excel] o [Exportar .CSV] segln sea el caso.

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Reposit: SAT  Metadata Metadat: Peticiones CFDley Emitidos
y O 1= o= [ MDD W &
s 2 — = E < e
L& D= =S B = = = = Y I®
Valida Estatus Ctve. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas Cerrar
Sello  SAT=- Folios  porSustitucion  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos perUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES C... GENERAR HERRAMIENTAS

En ambos casos el sistema solicitard la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

Exportar » Excel.. b
4[4 + Esteequipe + Documentos v & | Buscaren Documentes o
Organizar = Nueva carpet
The nueve ombee
& OneDrive [mages
Descargas
v 0 Este equipo Christian Rosas
& Descargas Archivos XML
= v &

Hombre de archivo:

Tipe: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*isx)

o Ccutarcapeta =

9) EXTRAER CONCEPTOS
Esta funcidn extrae los conceptos de los CFDI, para ello es necesario seleccionar los CFDI habilitando la casilla [Sel] o haciendo clic
en el botdn [Seleccionar] y hacer clic en el botén [Extraer conceptos]

Descarga 500+ Web Service SAT Traslade
Ry itorio SAT  Metadata Metadat: Peticiones CFDI  Emitidos

RO = B 8= 2 o) b > ERHA WS OO

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello SAT- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos perUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES WVALIDACIONES C... GENERAR HERRAMIENTAS

En la ventana Extraer conceptos, seleccionar la opcidon “comprobantes seleccionados”, “Comprobantes visualizados en el filtro” o
“generar CSV segun el filtro”, hacer clic en el botén [Aceptar].

Extraer conceptos

() Comprobantes seleccionados

Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

" Aceptar X Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualiza la pestafia “Reporte de Conceptos” donde muestra los conceptos de

los CFDI solicitados, esta informacion se podrd “Exportar Excel”.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina  Recepcién Pagos = a
Reporte de Conceptos  Repesitorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos Emitidos  Recibidos & Repositorio CESAT + M| Catélogos + £} Sistema »

£
Exportar  Cerrar
Excel
exorTaR
Repositorio SAT Notas de Crédito Emitidos Reporte de Conceptos X =
Estalis  UUD Tpo [ Serie  |Foio | Fecha | RFC | Hombre | No ident Clave ProdServ SAT | Clave ProdServ SAT Descripcion | Descripeion
Vigente | mmen 'y ol s ) i B w0 Egreso 5 11imays2021 o mp ey s S n e p——— CFDI_33_Bonif 84111506 Senicios de G én o
Vigente e et s B o | Egreso 4 28/abr/2021 | 8 | s smeim LS. 8 CFDI_33_Bonif | 84111506 Senicios de 6 ificacion o

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin
visualizar previamente en pantalla.

10) EXTRAER POR UUID
Da la posibilidad guardar los XML, visualizar en pantalla o exportar a un archivo CSV la informacién de los CFDI que coincidan con
los UUID cargados mediante un layout en Excel.
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Web Service SAT
Peticiones CFDI

Descarga 500+
itorio SAT

Metadate

Metadata

s

2 O

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos
Sello SAT~ Folios  porSustitucidon  Estadisticos CFDI
VALIDACIONES VALIDACIONES C... GENERAR

= by by
8=

Seleccionar PDF Exportar Crear

Traslado

Emitidos

=

Extraer

- Excel CSV Conceptos

Extraer
por UUID

HERRAMI

Como

IENTAS

XML

EEE WS

Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas

XML XML

Cerrar
Sistema

Presionar el botén [Extraer por UUID], se debe cargar un Layout en Excel con los UUID que se desea buscar. Para obtener el
Layout se debe hacer clic sobre el botdn de Obtener Layout.

Seleccion de layout con folios fiscales

Ejercicio: |2021 o v
[Seleccione &l archivo en Excel con Ia lista de UUID_| QLT [N
Q, Visualizar & CreaCSV [ Carpeta ¥ Cancelar
Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo.

¥ Omagn 4~
% Documentos
[ Imigenes  #
FEL
Manust
Reportes
s
@ Onebrive.
9 e cquipe
iy —

 Documentos

Narmbre oe arehivay

T

A Ocullar carpetas

Y R y
;| |5 g 1 a
v | L
Balanza Decumentacion Decumentacient Manual huevos
Gt M
A» ) "y
) k: = ¥ 2
v JE .
or PondeTobse Poiss 0L —— e
007,201,203 o) S
Cancelar

Ya que tengamos los UUID en el layout debemos cargarlo al sistema y seleccionar en que afio se buscardn los UUID.

Seleccién de layout con folios fiscales

IEj ercicio: |2021 hd “

|C:\Users\d esarrollod\Doc uments\FIEL‘\Layout_UUID.xst| o\ﬁ:

Visualizar

&V Crea CSV

B Carpeta

X

Cancelar

Ahora debemos seleccionar la accion a realizar.

A)

Visualizar

Para mostrar la informacidon en pantalla se presiona el botén de “Visualizar”

Se abre una nueva pestafia en el sistema en la que se muestra la informacidn que se encontrd, de igual manera se muestran los

UUID que no fueron localizados.

Facturas Notas Crédito Némina

Recepcion Pagos

Descarga 500+ Web Service SAT
Extraccién UUID  Repositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos.

% Repositorio CE SAT (M Catélogos + &} Sistema

B ®
Exportar Guardar Cerrar
sV Como
fr—
Repositoffo SAT e Bt =
o Localizados Total Registros:
Sel Selo | SAT Ver Tpo | Ser oo | Emsn | UsoCFDI | Receplor RFC Receptor ok SubTotal BascEPS | Descuenio | NA s Tom
I valdo Exste Vigene 33 |ingreso 33573 030062021 GO3 LIA1409188KS. LATTE MARKETING S. D... eDictamen Ver. STD (RF. 1500000 000 000 240000 000
T |valido |Exste |vigente |33[ingreso 33571 | 0310612021 GO3 GADD51123DHB GRUPOADO SADE CV | sDictamen Ver. MICRO (. 5750.00 000 000 92000 000
T |valido |Exste |vigents |33|ingreso 33570 | 0310612021 | GO3 RIIC0002178F0 RAMREZ MONTIEL CO... | sComprobante STD Lic. 350000 000 000 57600 000
T |valdo |Exste |Vigente |3.3|ingreso 33568 | 0310612021 |GO3 ROGJ5804220F6 JUANROSAS GUZHAN | eExpedients Version ST. 3500.00 000 000, 56000 000
I |viigo |Exste |vigente |33|ingreso 33567 | 0310612021 |G03 RFI161117804 RINCONFISCALS.C. | Curso: Dictamen Fiscal 162000 000 000 25020 000

Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacion de los archivos encontrados y de los no encontrados, al dar clic
en la opcién “Exportar CSV” se pedird la ruta donde se desea guardar el archivo.
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20181230

Tipe: [(res) ~

A oo ek =

De igual manera podemos generar los XMLy los PDF con la opcién de “Guardar Como”, se mostrard una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)
Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre ariginal de importacion
Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uun

Dcenemr &l PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X cancelar

Nota: al optar por la opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podrd seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el boton “Si” y el
sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botdn [Aceptar] para realizar el
proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR. DE BUSCAR. Y SELECCIONAR. EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAN LOS ARCHIVOS XML

#@a OneDrive ~
& Christian
[ Este equipo
v o Bibliotecas
=] Album de la camara
~ [ Documentos
v |5 Documentos
Archivos de Outlook
Archivos XML

Crear nueva carpeta Cancelar

B) Para exportar la informaciéon de lo encontrado y los UUID no encontrados presiona el botén de “Crea CSV”
&y Crea CSV

Se nos mostrara el siguiente mensaje informando que se generaran dos archivos CSV.

Extraer por UUID X

A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

Pedira la ruta donde se guardan los archivos.
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Exportar a csv.

v O 2 Buscar en FIEL

=~y @

Tamario

A || > Estecquipe > Documentos 5 FIEL »

Organizar v Nueva carpeta
¥ Descargas  # ~  Nombre Fecha de modificacion | Tipo
Documentos # tmp20191230
(=] Imagenes  #

FIEL

30/12/201911:23 a. m. Carpeta de archivos

Manual
Reportes
nutas

@ OneDrive

[ Este equipe

- Descargas
5] Documentos 5

Nombre de archivo: | [IF

Tipo: | (esv)

~ Ocultar carpetas

C) Para exportar los archivos XML de los UUID encontrados presiona el botdn de “Carpeta”

M Carpeta

Mostrara una ventana informando el nimero de UUID encontrados y se pedira una ubicacion para guardar el CSV con los No

Localizados.

Extraer por UUID

i \I 5e localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
WL carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados.

11) GURADAR COMO
Con el botdn “Guardar Como” podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacidon que se importé anteriormente,

se podran procesar uno o varios a la vez (por cada elemento seleccionado)

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado

o, itorio SAT  Metad: Metad; Peticiones CFDI

Emitidos

™ - == — / (=)
DI i (3 = = - % 1®
Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas Cerar

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear
Sello SAT- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFOI - Excel €SV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema

HERRAMIENTAS

VALIDACIONES VALIDACIONES C...  GEMERAR

Para ello es necesario definir el nombre con el cual se guardara una copia de cada archivo, elija alguna de las opciones que nos

muestra la siguiente ventana:

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
Utilizar Folio Fiscal (UUID)
Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
Utilizar el nombre original de importacién
Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

EGEHEFE[ el PDF al quardar el XML
Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

* Aceptar ¢ cancelar
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Nota: al optar por a opciéon “Armar nombre de archivo con:”, podra seleccionar una o varias de las cinco opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera
simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre y que podra ser impreso en cualquier momento, dar clic en el botén “Si” y el
sistema solicitara la ruta y la carpeta donde se almacenaran dichos archivos, hacer clic en el botén [Aceptar] para realizar el

proceso.

Buscar carpeta X

FAVOR DE BUSCAR ¥ SELECCIONAR EL DIRECTORIO
DONDE SE GUARDARAMN LOS ARCHIVOS XML

#@a OneDrive A
& Christian
[ Este equipe
'y Bibliotecas
=] Album de la cdmara
v Decumentos
~ || Documentos
Archivos de Outlook
Archivos XML

Crear nueva carpeta Cancelar

12) ABRIR XML
Podra abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, sera necesario tener un visor de formato XML (por default se visualiza en
internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y hacer clic en el botén [Abrir XML]

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidos

LU= B & =W

P ®m B W & O

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas Cerrar
Sello SAT~ Folios  porSustitucion  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML AML AWML Sisterna
VALIDACIONES VALIDACIONES C...| GENERAR HERRAMIENTAS

—

13) RENOMBRAR XML
El boton “Renombrar XML” tiene la funcidon de renombrar los XML

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI Emitidos

RO B & =

=B D EE 3N S O

Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT=- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES €...  GENERAR HERRAMIENTAS

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de
guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos
primero la ruta original de los archivos y posteriormente la ruta donde se guardaran los nuevos XML. Una vez definido, hacer clic
en el boton [Aceptar]

Carpetz Origen: | Ci\Users\desarrallo4)\Deskiop\Nueva carpeta\Ds0| € Busear

Carpeta Destino: | | Q Buscar

Seleccione I opcidn para armar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAR_Mes Dia Serie_Folio

 Aceplar 3¢ Cancelar

14) ELIMINAR XML
Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML en la columna “Sel.” Y hacer clic en el boton “Eliminar”
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Descarga 500+ ‘Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT ~ Metad, Metad Peticiones CFDI Emitidos
0= B R ERRRE D EE [ S 0D
4L = = 8= &5 =4
Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Notas Cerrar
Sello SAT- Folios  porSustitucién  Estadisticos CFOI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema
VALIDACIONES VALIDACIONES C...| GENERAR HERRAMIENTAS

El sistema manda un aviso el cual corrobora que se eliminaran los XML, hacer clic en el botdn [Si] para continuar

Eliminar CFDI

— I,
Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
y' . Desea continuar?

s 1w |

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados, hacer clic en el boton [Aceptar].

Eliminar CFDI X

ey
IQJ Se eliminaron correctamente 2 CFDI
L !

15) TIPO CAMBIO SISTEMA
Establece el tipo de cambio para los comprobantes seleccionados

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Ri itorio SAT Metadata Metadat Peticiones CFDI  Emitidos

p

(0= B CEbE D D EE M N SO

Valida Estatus Ctvo. Walidar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Motas Cerrar
Sello  SAT~ Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos peorUUID Como XML XML XML Sisterna
VALIDACIONES VALIDACIONES C...  GENERAR HERRAMIENTAS

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de
cambio los XML deben estar seleccionados y hacer clic en el botdon [Tipo Cambio Sistema], se visualiza la ventana “Tipo Cambio”
en la que se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversion, para terminar hacer clic en
el botén [Aceptar].

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicard a los
comprobantes seleccionados

" Aceptar 2 Cancelar

16) NOTAS
Agregar o Modificar notas al CFDI

Descarga 500+ Web Service SAT Traslado
Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidos

0= B @ Bk

=0 OEBF W S5

Walida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipe Cambic Motas Cerrar
Sello SAT~ Folios  porSustitucién  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistemna
VALIDACIOMES VALIDACIONES C... GENERAR HERRAMIENTAS

El sistema permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y hacer clic en el botén
[Notas]. Se visualiza la ventana “Notas” donde se agregara la nota deseada.
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Aceptar > cancelar

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

0.00 37 Nota Muestra
0.00
0.00 46,098.00

17) FILTROS
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario vy
Complementario

@ r FILTRO PRIMARIO:

E Filtro: Por Afio y Mes w
=

] At Qcultar/Motrar Panel de Filtros les: |Tedos A

r FILTRO SECUNDARIO:

Version: | Todos ¥ | Estetus: |Todos v

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: A

| Aiio: 2017 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar  £¥ Columnas

VISTAS PERSOMALIZADAS

bl - R |

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de
“Filtro” viene con: “Por aio y mes”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido. “Por Fecha
de emision” notara que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo clic en

los cuadros azules (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.
FILTRO PRIMARIO:

Filtra: Por fecha de emision he

NOTA: Afio y mes son desplegables y solo aparecera la informacion contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd
de “Enero a Junio 2017”, los menus desplegables nos mostrara Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se
descarga de “Enero 2016 a Diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a
Diciembre”.

B) Filtro Secundario.
El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los

siguientes: “Version”, “Estatus” que guardan en el SAT, los cuales a su vez tienen las siguientes opciones: Version: “Todos”, “3.2”
0 “3.3” y Estatus: “Todos”, “Sin Validar”, “Vigente” o “Cancelado”
[ FILTRO SECUNDARIO:

Version |Todos ¥ | Estatus: |Todos ~

NOTA: Versidn y Estatus son desplegables y solo aparecera la informacidn contenida en los CFDI importados.

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:
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Cadenas de texto

Importe

Serie y folio

Por impuesto
Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catdlogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipe de Cambio
CFDI con UUID relacionados

RFC de persona fisica

“Cadenas de texto”: En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Cadenas de texto hd

En: |Conceptos | v La Cadena: I:l

En: “Conceptos”, “R.F.C.”, “Nombre” y “UUID”, son las columnas donde realizara la basqueda, seleccione una.
La cadena: El texto a buscar (Busqueda)

Nota Importante: Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar
dicha busqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:
Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra
capturar solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Importe”: En la parte inferior se abrirdn tres pequefas ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Importe v

En la primera con tres posibilidades: “Total”, “Descuento” o “Subtotal”, son las columnas donde realizara la busqueda, seleccione
una.

En la segunda con cinco posibilidades: =(igual),< (menor que), <=(menor que o igual), > (mayor que) y >= (mayo que o igual).

En la tercera se capturard la cantidad o importe a la que se le aplicaran los criterios anteriores.

“Serie y Folio”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Serie y folio A

Serie: | Falio:

En ambas ventanas capture el dato buscado por “Serie” y/o “Folio”

“Por impuesto”. En la parte inferior se abrird se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Porimpuesto k4

VA v

En esta ventana deberd seleccionar uno de los siguientes impuestos: “IVA”, “Impuesto local trasladado”, “IEPS”, “IVA retenido”,
“ISR retenido” o “Impuesto local retenido”

“Complemento CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Complemento CFDI hd

Todos A4

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos
pueden ser: “Todos”, “Aerolineas”, “Compra Venta de Divisas”, “Donatarias”, “Estado de Combustible de Monederos
Electrénicos”, “Leyendas Fiscales”, “Notarios Publicos”, “Otros Derechos e Impuestos”, “Registro Fiscal”, “Sector de Ventas al
Detalle” (Detallista), “Vales de Despensa” entre otros.
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“Complemento Concepto CFDI”. En la parte inferior se abrird una ventana:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Complemento Concepto CFDI hd

Todos hd

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al
sistema, estos pueden ser: “Todos”, “Instituciones educativas privadas”, “Venta de Vehiculos”, “Tercero”, o “Acreditamiento del
IEPS”.

“Catalogo SAT”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Catdlogo SAT v

w e

En la primer ventana se podra seleccionar el catalogo de cuentas del SAT que le interese buscar como los siguientes: “Uso CFDI”,
“Tipo Relacién”, “Régimen Fiscal”, “Pais”, “Estado”, “Municipio”, “Cédigo Postal”, “Moneda”, “Forma Pago version 3.3” o
“Método Pago version 3.3”.

En la segunda ventana se podra seleccionar la clave con su descripcion del catalogo seleccionado en la ventana anterior.

“Clave de Prod/Serv SAT”. En la parte inferior se abrirdn dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMEMTARIO:

Buscar par: ECIave e Prod/Serv SAT hd

Clave de Prod/Serv SAT v

En la primera ventana se podra seleccionar entre: “Clave de Prod/Serv SAT” y “Unidad de Medida SAT”.
En la segunda ventana se capturara el dato buscado de cualquiera de las dos opciones de la ventana anterior.

“CFDI con cambio de estatus”. El sistema buscara los CFDI que hayan cambiado de estatus, principalmente y por ejemplo: los que

tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado a “Cancelado”
{ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con cambio de estatus hd

“CFDI con cuenta predial”. El sistema buscard los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan
correctamente capturado el nimero de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial

capturado en el nodo correspondiente.
FILTRO COMPLEMENTARIO:
’VBuscar por: |CFDI con cuenta predial A4

“CFDI con tipo de cambio. El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse
de CFDI emitidos en moneda extranjera.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
eruscar por: |CFDI con Tipo de Cambio v

“CFDI con UUID relacionados”. El sistema buscara los CFDI que contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el

que se tiene importado al sistema. La relacion referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catdlogo respectivo.
[ FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |CFDI con UUID relacicnadas b4

“RFC de persona fisica”. El sistema buscara los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a
personas fisicas, este filtro suele ser de mucha utilidad si se estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de
impuestos.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |RFC de persona fisica v

D) Resultados de los filtros y otras funciones.
Visualizar.

Hacer clic en el botén “Visualizar” para ejecutar la accidn y ver en pantalla los CFDI solicitados.
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FILTRO :

Filtro:  |Por Afio y Mes v

SOUIT (w)

Afat 2021 v Mes: |Todos v

Version |Todos V| Estatus: |Todos v

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar par: v
I

N;ﬁn: 2021 | Mes: Todos | Ver: Todos | Estatus: Todos |
Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar €8 Columnas

|
|

Generar.
Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV

@ FILTRO
a -
g Filtro:  |Por Aficy Mes v
2 | afe |21 v|  Mes |Todos v
FILTRO SEC
[Vemén Todos V| Estatus: |Todos ~

" FILTRO COMPLI

Buscar por: v

\
[ Afio: 2021 Wyles: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar € Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a scv”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC
seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

% Exportar a csva. X
4 [ » Esteequipo > Documentos v ® | Buscar en Documentos »
Organizar « Nueva carpeta = @
Thenuea A

Nombre Fecha de madifica

images 18/

a OneDrive

Descargas
& Este equipo Christian Rosas
& Descargas Archivos XML
[Z Documentos ¥ <
[V ] AADT0101AAA Traslados 2017.c: -
Tipo: | (esv) ~
e — —

Al finalizar el sistema mostrara un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv X

Archivo guardada con éxito en:
“C\Users\Christian\Documents\AAAD10101AA4 Traslades_201
Tuesv'

Esta funcidn es muy util para procesar gran volumen de comprobantes o la maquina tenga majos niveles tecnoldgicos.

Limpiar.
Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

FILTRO PRIMARIO:
"th Por Afioy Mes v

Adio: 2021 v Mes: |Todos v

SOUITH (=)

FILTRO SECUNDARIO:
[men Tados V| Estatus: | Todos v
FILTRO COMPLEMENTARIO:
3\

[ ARo: 2021 | Mes: Todos | Ver.Npdos | Estatus: Todos |

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar €3 Columnas

Columnas.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello
hacer clic en el botén “Columnas”

Pagina 181 de 210


https://www.dsoft.mx/

dSOft Manual de Usuario

@ ruro PrIMARIO:
2 | Firo [PorAdoyMes [v]
g |wo [ [v]  Mes [Todos T+

FILTRO SECUNDARIO:
IVVEIS\E'IH [Todos [+] estatus: [Todos [v]

FILTRO COMPLEMENTARIO:
L por. | [+]
\

Afig: 2021 | Mes: Todos | Ver.: Todos us: Todos

Q Visualizar &% Crear CSV  # Limpiar ¥ Columnas

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccién, esto servird para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar].

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Buscar:
I =]

wisible Columna ES

|

Sel
Sello
SaT
Estatus

Estatus Sustitucién

Estatus para Cancelacién
Estatus Cancelacién

Fecha Cancelacién

Wer.

Tipo Relacisn CFDI

Tipo Relacion CFDI Descripcion
CFDI Relacionado

Tipo

[STS][=)

UUID Sustitucién

Serie

Folio

Emisién

Fecha Sustitucion

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcién

Clave Confirmacion PAC Impte
rumCtaPago (4 Digitos)
Congiciones de Pago Comerci
Receptor Municipio

Timbrado

Hora Timbrado

Mo, Certificado CSD Emisor

Mo, Certificado CSD SAT(PAC)
Receptor RFG

Receptor Nombre

Receptor Galle —
Receptor Golonia

Receptor Localidad

Receptor Referencia

Receptor Pais

Receptor GP

Receptor Estado

Receptor Residencia Fiscal(Pa...
Receptor Estado SAT

Receptor Mum. Id. Fiscal(Extran..
Emisor RFC

Emisor Nombre

Emisor Régimen Fiscal
Emisor Estado SAT

Emisor Lugar Expedicién
Emisor Calle

Emisor Colonia

Emisor Localidad

Emisor Referencia

Emisor Municipio
Emisor Pais

Emisor CP

Emisor Estado

Conceptos Moldentificacisn
Conceptos Cantidad

e R

[ ™ Seieccionar todo
< Reestablecer Columnas
~ @uardar < cancelar
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CONFIGURACION DE SISTEMA
La herramienta Configuracion del sistema de eComprobante, es una opcién utilizada para cambiar los ajustes de configuracion,
tales como el color de fondo del sistema, cambiar ruta de guardado, entre otros.
La configuracién de sistema la podremos encontrar haciendo clic en el menu “Sistema — Configuracién Sistema”

Rl Catilogos ~ ﬂ Sistema -

}Q\: Configuracion Sistema

Control de Usuarios

Se muestra la ventana “Configuracion del Sistema”

Configuracién del Sistema

r General

Seguridad
& Permitir el guardade de CIEC o eFima
Asegurar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasefia

Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contraseiia

Separador de importacions [ |

¥ Mostrar aviso de actualizacicnes
¥ Omitir registro patronal para acumulados por trabajador

Colocar formato de interlineadc al exportar a Excel

Mansjo de importes en tipo de cambio

¥ Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera

¥ Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)

Carpeta de descarga

[caprojectsiecome A Comp tetared | @ ‘

@ CEC ']

Carga de datos

Carga datos al abrir médulos

Habilitar Paginacién
[ ot g g mestr por i |

B Recargar Datos Filtros

Conceptos de némina

Agrupar conceptos de némina séla por clave para definician de columnas

E

" Eliminar Claves Acceso

( |
|

Aceptar ¢ Cancelar

A) SEGURIDAD
Permite administrar las configuraciones de seguridad tales como:

Seguridad
#f Permitir el guardado de CIEC o e.Firma
Asegurar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasefia

Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia

e Permitir el guardado de CIEC o e.Firma
Si esta opcidn se encuentra marcada permite a los usuarios del sistema guardad las contrasefias CIEC y
e.Firma de lo contrario no se permitird el guardado de dichas contrasefias.

e Asegurar los CFDI descargados en un archivo .ZIP con contrasefia
Al marcar esta opcidn las descargas de comprobantes se pondran en archivos .ZIP con una contrasefia
generada por el sistema y sélo podrdn ser leidos por el sistema.

e Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contraseia
Al marcar esta opcidn las descargas de Metadatos y Peticiones de CFDI se pondran en archivos .ZIP
con una contrasefia generada por el sistema y sélo podran ser leidos por el sistema.

B) SEPARADOR DE IMPORTACION(EN CASO DE ERRORES AL IMPORTAR)
En ocasiones al hacer el proceso de importacidn de los archivos XML, el sistema manda errores de importacién
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Importacién de archivos *

.
‘_0' Qcurrid un error al importar archivos,
L

Para ello, una posible solucién es cambiar el simbolo del siguiente recuadro
Separader de importacion: I:I

El que tiene predeterminado se puede poner con la combinacidn de teclas [Alt + 175] = »
Ingresar una de las siguientes

Presionar la combinacidn de teclas [Alt + 174] = «

Presionar la combinacién de teclas [Alt + 207] = &

Nota: Este proceso es una posible solucidn, pero en caso que no se solucione el problema, llamar a soporte técnico

C) MOSTRAR AVISO DE ACTUALIZACIONES

El sistema notifica en caso que una actualizacidon de sistema eComprobante, para ello es necesario tener habilitada la casilla
“Mostrar aviso de actualizaciones”

M Maostrar aviso de actualizaciones

D) OMITIR REGISTRO PATRONAL PARA ACUMULADOS POR TRABAJADOR
Esta opcion aplica para el médulo de nédmina al generar los “Acumulados por Trabajador”, permite que no se utilice el registro
patronal para realizar el acumulado.

¥ Omitir registro patronal para acumulados por trabajador

E) COLOCAR FORMATO DE INTERLINEADO AL EXPORTAR A EXCEL
Esta configuracion nos da la posibilidad colocar un estilo de interlineado a los archivos que se exportan a Excel.

Colocar formato de interlineade al exportar a Excel

F) MANEJO DE IMPORTES EN TIPO DE CAMBIO
El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera

Para ello se debe habilitar o deshabilitar seguin el criterio “Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera” y/o
“Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)”

Manejo de importes en tipo de cambio
|7¢ Convertir a moneda nacional los importes con meneda extranjera

Wf Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)

G) CARPETA DE DESCARGA
Esta opcidn permite cambiar la ruta para la descarga de los archivos XML (solo para las “Descargas 500+”), para ello seleccionar el

botdn buscar y dirigir la ruta deseada.
" Carpeta de descarga

|C:‘\dSoﬂ\eComprobanteMeta\ Descargas\ | Q

H) ELIMINAR CLAVES DE ACCESO
Elimina la clave CIEC y /o la eFirma guardadas del contribuyente para todos los usuarios que hayan guardado la clave.

" Eliminar Claves Acceso

W CIEC W Archivo PFX (eFirma)

Pagina 184 de 210


https://www.dsoft.mx/

"n
dSOft Manual de Usuario

I) CARGA DE DATOS

La casilla [Carga datos al abrir modulo] se carga la informacion de los XML en pantalla, sin necesitad de presionar el boton
visualizar, esto al iniciar el médulo de Factura, notas de crédito, Nomina, Recepcidn de Pago y traslado,

La casilla [Habilitar Paginacion] restringe el nimero de XML visualizados en pantalla.

Ejemplo: Se tienen 5000 XML y para evitar saturar la memoria del equipo al visualizar todos, solo mostrar de 1000 en 1000.

Con el boton [Recargar Datos Filtros] se puede cargar los datos con los que se rellenan los filtros de cada mddulo.

Carga de datos

Carga datos al abrir médulos

Habilitar Paginacian
’VNL'.lmero de registros a mostrar por pagina:

B  Recargar Datos Filtros

J) CONCEPTOS DE NOMINA
Esta opcion funciona para agrupar las columnas con la misma clave de concepto.

Némina
’V Agrupar conceptos de ndmina solo por clave para definicion de columnas

Una vez que estén definidas todas las opciones, hacer clic en el botén [Aceptar]

Configuracién del Sistema

[ General

Seguridad
# Permitir el guardado de CIEC o e.Firma
Asegurar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasefa

Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia

Sepracor e mperiacen ||

¥ Mostrar aviso de actualizaciones
& Omitir registra patronal para acumulades por trabajador

Colocar formato de interlineado al exportar a Excel

Manejj de importes en tipo de cambio

¥ Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera

# Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)

Carpsta de descarga

[cAUsers\desarroliof Desktop\Nueva carpeta fa ‘

Carga de datos

Carga datos al abri médulos

dee regisos  mostar por g

B Recargar Datos Filtros

Habilitar Paginacion ‘

Némina

Eliminar Claves Acceso
{ CIEC @ Archivo PFX (eFirma) ‘

Agrupar conceptos de némina s8ls por clave para definicisn de columnas

Aceptar > Cancelar
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ACTUALIZAR CATALOGOS DE LISTAS NEGRAS

La validacion de listas negras SAT se realiza en cuestién de segundos de manera automatica (operaciones simuladas, no localizados
e incumplidos), para actualizar las listas deberd ingresar al menu “Catalogos” en la esquina superior derecha de la pantalla y hacer
clic en “Lista SAT EFOS”, “Lista SAT Incumplidos” y “Lista SAT No Localizados”, uno a la vez.

SAT- M| Catilogos - 4} Sistema -

/% Lista SAT EFOS
%% Lista SAT Incumplidos
Lista SAT Mo Localizados
1 Logetipo
|27] Drias Festivos

Al hacer clic en alguna de las tres opciones se habilita la pestafia Lista SAT, localizar el botén “Actualizar” y hacer clic en el mismo

Actualizar Exportar  Cerrar
Excel

HERRAMIENTAS

Al finalizar el proceso de actualizacidn, el sistema emite un mensaje de “lista actualizada”, hacer clic en el botén [Aceptar]

Actualizacion X

) Lista Actualizada.

En la parte superior derecha se visualiza el “Total Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de
estas listas y “Fecha” en la que se realizd la Ultima actualizacidn de la lista en el sistema.

Totales
’VInformacién actualizada al: | 16/03/2021 | Total Registros: | 12462

Nota: La actualizacion de las listas no es diaria, aproximadamente cada 15 dias son actualizadas por el SAT, por lo tanto,
independientemente de la fecha que aparezca debemos obtener el aviso de que cada lista ha sido actualizada. El sistema avisara al
cerrarlo cuando haya alguna lista pendiente de actualizar.

Actualizacién X

g Adualizacién de Listas Negras
> Hay una nueva actualizacién de RFC con operadiones
simuladas

> Hay una nueva actualizacién de RFC Incumplidos

» Hay una nueva actualizacion de RFC No Localizados

Para actualizar las listas, entre en la seccion de catalogos
seleccione Ia lista deseada y presione el botén de actualizar.

Listas negras exportar a Excel.
El botdn “Exportar” de la pestaiia Lista SAT, genera un reporte en Excel que contiene los datos de la lista visualizada en pantalla

Lista SAT

By

Actualizar Exportar Cerrar
Excel

HERRAMIENTAS
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Seleccionar la ubicacidén donde se guardara el archivo, hacer clic en el botén [Guardar]

CREACION DE USUARIOS

La creacion de usuarios permite al administrador llevar un control para los usuarios, modificando los permisos para cada usuario,

para ello hacer clic en el menu “Opciones — Control de Usuarios”

-

Catélogos - a Sistema -

% Configuracién Sistema
M. Control de Usuarios

Audit Tra

Conexign SCL Ver. RED

A) NUEVO USUARIO

Para generar un nuevo usuario, hacer clic en el botén [Nuevo]

Descarga !
Repositorio SAT

By

Cerrar

Mueve Modificar  Administrar
Roles S

HERRAMIENTAS PERMISOS ACCESD

|

Se muestra la ventana “Administracion de Usuarios - Nuevo”

Usuario Estatus

Contrasefia Cenfirmar Contrasefia

Contrasefia o |

Contrasefia o |

[0 Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar x Cancelar

1) PESTANA DATOS
Ingresar los datos solicitados: Usuario, Nombre, Contrasefia y Confirmar contraseia.

2) PERMISOS
Habilitar o deshabilitar las casillas de los mddulos de acuerdo a las necesidades del usuario.
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Administracién de Usuarios - Nuevo

Datos [ERIETY Contribuyentes
Rol
Seleccionar
el ROL s ——
Sistema 2] # Configuracién Sistema
Catalogos & Control de Usuarios
Repositorio CE & Audit Trail
4 Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata
4 Web Service SAT
Metadatos bil ’ nabil
i Metadatos Habilitar/Deshabilitar
S;";ﬁg';“zr — Peticiones CFDI 1 las casillas del médulo
4 Facturas
Emitidas
Recibidas
4 Notas Crédito
Emitidas
Recibidas
4 Némina L}
Emitidos
Recibidos
SubContratacion
4 Recepcion Pagos A
B Guardar ¢ Cancelar

Los “ROLES” en el sistema son los siguientes:
Administrador: Puede realizar cualquier funcidn en el sistema.
Operador: No puede realizar cambios en configuracion.

Operador Némina: No puede realizar cambios en configuracion y sélo puede visualizar los mddulos de las descargas y los de
némina y subcontratacion.

Operador Ingresos: No puede realizar cambios en configuracion y no puede ver los médulos de ndmina ni subcontratacion.

3) CONTRIBUYENTES
En la siguiente pestafia, seleccionar los contribuyentes en los cuales tendrd acceso el usuario y hacer clic en el botén [Guardar]

Administracién de Usuarios - Nuevo

Datos Permisos (Ot C)
sel| AFC Nombre Completo

= e -

r

B Guardar X Cancelar

B) MODIFICAR USUARIO

Esta funcidn permite modificar a los usuarios, ya sea cambiar el nombre, contrasefia o permisos.
Para ello seleccionar el usuario y hacer clic en el botén [Modificar]

Descarga !

Inicio | sta SAT

ﬁj@flﬁ fﬁr{%\;ﬂ%

Nueve Modificar Administrar
Roles

Usuarios

Repesitorio SAT

HERRAMIENTAS PERMISOS ACCESD

Modificar los cambios en la ventana “Administracion de Usuarios” y hacer clic en el botén [Guardar]
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Administracién de Usuarios - Modificar

Permisos Contribuyentes

Usuario Estatus

o hcve

Nombre

|Ricardo |
Contrasefia Confirmar Contrasefia
|I..II..I Lo d | |I.lll..l Rod |
W Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar ¥ cancelar

C) ADMINISTRAR ROLES
Con esta funcidn se podran guardar roles con diferentes permisos

Descarga !

Usuarios EESER ositorio SAT

o (b &R B,

Muevo Modificar  Administrar  Cerrar Cerrar
Roles Sesion

HERRAMIENTAS PERMISOS ACCESD

Para ello seleccionar el Rol (ya sea Administrador, operador Nomina u operador), se deben habilitar o deshabilitar las casillas
deseadas y hacer clic en el botén [Salir]

Administracién de Roles

Rol

| e W

Menu - Opciones

D]

Sistema Configuracion Sistema

Catlogos Control de Usuarios.

Repositorio CE Audit Trail

Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata

4 Web Service SAT

Metadatos

Peticiones CFDI

S

Facturas
Emitidas
Recibidas

4 Notas Crédito

Emitidas
Recibidas

4 Némina

Emitidos

Recibidos

SubContratacion

N

Recepcion Pagos

Emitidos =
Recibidos
4 Traslado [+]

B Saiir

Generar Nuevo Rol
Para generar un nuevo Rol, hacer clic el botén color verde [Agregar]

Administracién de Roles
Rol

|Adm|'nistrador | V| -}~ Agregar m

Ingresar el nombre y hacer clic en el botén [Guardar]

Administracién de Roles

l|3e-:-:' pcion del ROL I M Guardar ¢ Cancelar

Aparece el mensaje que se agrego correctamente, presionar el boton [Aceptar]
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Administracion de Roles X

e
0 El Rol se agrego correctamente
w

Se muestra el rol creado, seleccionarlo y agregar los permisos. Una vez terminado hacer clic en el botén [Salir]

Administracién de Roles

Rol
|opERaDOR 1 [v] 4 Agregar il Enminar
- Menw —  _ Opciones
Sistema Z ¥ Configuracién Sistema
Catéloges ¥ Contral de Usuarios
Repositorio CE ¥ Audit Trail
4 Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata

4 ‘Web Service SAT
Metadatos
Peticiones CFDI

4 Facturas
Emitidas
Recibidas

4 Notas Credito
Emitidas
Recibidas

4 Nomina
Emitidos
Recibidos

SubContratacion

N

Recepcidn Pagos

Emitidos —
Recibidos
4 Traslade |z|

I Salir
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En la seccién de contribuyentes podemos administrar los contribuyentes que se tienen agregados en el sistema. Para

ingresar al médulo damos clic en [Inicio] en la parte superior izquierda del sistema y dentro del menu desplegable
seleccionamos [Contribuyentes].

(€)

p—

@ Contribuyentes
—

@)

Abrir Contribuyente
Q ¢

" Desactivar Licencia
Cx

1) MODIFICAR

Con esta opcidén podremos modificar el nombre de un contribuyente para ello seleccionamos el contribuyente a
modificar de la tabla y damos clic en [Modificar].

Y =

Nuevo Modificar Eliminar Respaldo Recuperar

S 8 ®

Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML  Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS

FILTRAR

’VRFC: Nombre: [Buscs Nombre
[

|

UTILERIAS

— 7
Abrir  RFC [ M*(:ompm

|DSDY80305FCS DSOFT

Se abre la ventana de Administracién de Contribuyente, en esta ventana modificamos el nombre y damos clic en
[Guardar]

Administracién de Contribuyentes - Modificar

RFC

|psoss0zoskcs |

Razdn Social

[osoFr

B Guardar > Cancelar

Una vez guardados los datos se muestra un mensaje confirmando la modificacién.

Administracién de Contribuyentes X

e

I :l El contribuyente DSO980305FC5, se modificd correctamente,
4

2) ELIMINAR

Para eliminar un contribuyente seleccionarlo de la tabla y presionar el botén [Eliminar], esto eliminara la informacion
del sistema, pero mantendrd los archivos XML descargados.
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(LTI Contribuyentes

GhrIIfFE & 8 8 ©

Muevo Modificar Eliminar Respaldo Recuperar  Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS

r FILTRAR
Vi
Abrir RFC I\I‘Oﬂlmlﬂn

D30980305FC5 | DSOFT

3) RESPALDO
Realiza el respaldo del contribuyente en un archivo .Zip, seleccionar el contribuyente y seleccionar el botén [Respaldo]

(LTI Contribuyentes

o (b & S & ®

Nueve Modificar Eliminar Respaldo Recuperar  Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML  Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS

r FILTRAR
o
Abrir | RFC N&

D30980305FC5 DSOFT

Seleccionar la carpeta destino y presionar el botdn [Aceptar]

Respaldo de Contribuyente

RFC

DS0O980305FC5

Ruts Respaldo
[cTemp\D509802057CS | Q Buscar

+ Aceptar X Cancelar

4) RECUPERAR RESPALDO
Recupera los respaldos de los contribuyentes.

Contribuyentes

o b W & s 8 ®

Nuevo Modificar Eliminar Respalde Recuperar Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML  Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS

Ubicar el archivo .Zip y presionar el botén [Aceptar]

Recuperacién de Contribuyente

‘ Q, Buscar

+" Aceptar > Cancelar

5) RECUPERAR DESDE XML
La migracién consiste en la trasferencia de informacién de los contribuyentes de eComprobanteXML a la base de
eComprobanteMETA
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Nota: Al realizar la migracién solo se transfieren los XML, es decir como una importacion desde carpeta, no se migrara la
informacion del repositorio SAT ni los estatus de sello digital y estatus SAT de los XML

Existen 2 formas de realizar la migracion:

Migraciéon Desde Respaldo:

Consiste en generar los respaldos desde eComprobanteXML y recuperarlos en eComprobanteMETA

Migraciéon Desde servidor de eComprobanteXML:

La migracidn se realiza en eComprobanteMETA, sin la necesidad de abrir eComprobanteXML

Migracién de contribuyentes

r ® Desde respaldo

Archivo R ls] "-.'Z'ZEEZ' o gue contiene el respaldo | Q, Buscar

r ) Desde servidor de eComprobante XML

Servidor: |LocaLHosT | -n 7

" Aceptar ¢ Cancelar

Migracién Desde Respaldo

1) Abrir el sistema eComprobanteXML, hacer clic en “Archivo > Contribuyentes”.

!_" eComprobante
Archivo ’

o) Contribuyentes
AN "3"

i
fb Abrir Contribuyente

ﬁ Desactivar Licencia
* Acerca De
m% Salir

2) Seleccionar el contribuyente y presionar el botdn Migrar 2019.

Integridad 2019
Utilerias

" eComprobante

Achive | Contribuyentes o

Q7 KB|E B | ™ER
iy
S

oQ K E B | =

Nueve Buscar Modificar Eliminar | Respaldo Recuperar | Verificar Migrar | Cerrar

Cerrar

Respaldos

Herramientas
Contribuyentes X
RFC: |AAADIOIDIAAA

Nombre ; |Cursos dSoft

Abrir [RFC b
> |AAADI0101AA4 Cursos dsoft

3) Seleccionar la carpeta donde se guardara el respaldo, hacer clic en el botén Buscar. Se recomienda dejar la ruta que da
por default, una vez seleccionada la carpeta destino hacer clic en el botén [Aceptar].
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[ Respaldo de Contribuyente

REC AAADTO101AAA

Ruta Respaldo |C:\TEmp\AAA010‘ID'\AAA

| | 5 Buscar |

| Aceptar |

| M Cancelar ‘

4) Al finalizar el respaldo manda un mensaje indicando si finalizo correctamente, presionar el botén [Aceptar], de lo
contrario si marca algun error, hacer el proceso nuevamente y dejar la ruta predeterminada para guardar el respaldo.

Respaldo

d@o El respaldo del contribuyente AAADTO101AA4 se generd
' correctamente,

5) Abrir el sistema eComprobanteMETA, seleccionar “Archivo > Contribuyentes”.

(o

{C&D) Contribuyentes

{:—:I Abrir Contribuyente
Q ¢

" Desactivar Licencia
Cx

6) Hacer clic en el botédn [Recuperar desde XML]

Contribuyentes

b I & S

Mueve Modificar Eliminar  Respalde Recuperar

=

desde XML Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS

7) Se muestra la ventana “Migracion de contribuyentes”, en la opcion

Migracién de contribuyentes

- ® Desde respalde

UTILERIAS

2 ®

Recuperar  Verificar

Archivo Respaldo:

| Q) Buscar

r () Desde servidor de eComprobante XML

Senvidor: [locatHosT

" Aceptar

> Cancelar

“Desde Respaldo”, hacer clic en el botén [Buscar]

8) Seleccionar el archivo .Zip que se gener6 de eComprobanteXML y hacer clic en el botén [Aceptar]
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<X ARCHIVO ZIP CON RESPALDO A RECUPERAR %
« “ 4 [« Temp > ARADIOIOIAAA v & | Buscaren AnA »
Organizar v Mueva carpeta - M @
[ Escritorio ~ Nombre h Fecha de modifica.. Tipo
7t manual meta 10 B AAADI0101AAA_201910152ip 15/10/201904:55 .. Archivo
@ OneDrive
[ Este equipe

v <

Nombre de archivo: | AAAD10101AAA_201910° « | | Archivo zip (*.zip) ~

9) Enlaventana “Migracion de Contribuyentes” aparece la ruta de recuperacidn, hacer clic en el boton [Aceptar]

Migracién de contribuyentes

r @ Desde respaldo

Archivo Respaldo: | CACFDIPruebas\ENM150924746_20210512 2ip | @ Buscar

r () Desde servidor de eComprobante XML
Servidor: focatkost B P
N,

" Aceptar ¥ Cancelar

10) El proceso de recuperacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

Migracién de contribuyentes

o

N vemovuaca D aspasoroioaes zvsiors - JOR

Probar

11) Se visualiza la ventana con los datos de importacién, presionar el botén [Salir]

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:08

En Carpeta: 256

Importados: ]

Anteriormente

Importados: 256

Mo Importados: 1]
I Salir

12) A continuacidon se muestra una ventana indicando que la migracién termino Correctamente, presionar el botdén

[Aceptar].

Migracidn de Contribuyentes s

La migracidn termind correctamente

13) Se muestra el contribuyente migrado con toda su informacién
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Inicie Contribuyentes

ol B8 8 & ®

Nuevo Modificar Eliminar = Respaldo Recuperar

Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML Integridad
HERRAMIENTAS

" FILTRAR

| |DS0980305FC5 DSOFT

RESPALDOS UTILERIAS

Migracion Desde Servidor de eComprobanteXML

1) Seleccionar el botén “Recuperar desde XML”
Contribuyentes
el B8 B 8 B
Nuevo Modificar Eliminar Respaldo Recupera ecuperar  Verficar  Cerrar
desde XML  Integridad
HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS
2)

Si se cuenta con la base de datos de eComprobanteXML en el mismo equipo donde se instal6 eComprobanteMETA,
seleccionar “Desde Servidor de eComprobanteXML” y presionar el botén [Probar]

Migracién de contribuyentes

r ) Desde respalde
Awpﬂdo |
r ® Desde'servidor de eComprobante XML
Servidor: LOCALHOST & Probar
LOCALHOST
" Aceptar > Cancelar
3) Se muestra un mensaje indicando si la conexion es exitosa, por tal motivo se podra llevar acabo la migracidn
Conexién S50 Server X
lol Conexion exitosa

De lo contrario si aparece un mensaje de Error, verificar si la instancia se encuentra en el equipo o se encuentra en un servidor, ya
que la licencia de eComprobanteXML puede ser en RED

Configuracién de la conexion X
| Mo se puede establecer conexidn con el servidor
Aceptar

4) Silalicencia de eComprobanteXML es en red y la instancia se encuentra en un servidor, ingresar la ruta del Servidor
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Migracién de contribuyentes

r ' Desde respaldo

Archivo Respaldo: ‘ ‘

L

r (@ Desde servid eComprobante XML
Servidor: |DSOFT\ECDmpmbamteMeta | & Probar

«  Aceptar ¢ Cancelar

5) Presionar el botén [Probar] y si la conexion es exitosa hacer clic en el botén [Aceptar], de lo contrario verificar que
todos los datos sean correctos.

Migracién de contribuyentes

r () Desde respaldo

Archivo Respaldo: | ‘

& Desde servidor de eComprobante XML

Servidor: |DSG FWGmpro banteMeta | «&» Probar

" Aceptar ¢ Cancelar

6) A continuacion se muestra una lista de los “CONTRIBUYTENTES” para migrar.

Nota: Se recomienda seleccionar primero los contribuyentes mas importantes para que la migracion sea por partes. Si la migracion
se realiza de todos los contribuyentes al mismo tiempo, puede tardar muchas horas e incluso dias dependiendo la cantidad de
contribuyentes y la cantidad de informacién que se contenga en cada uno.

Migrar Contribuyentes

Nombre Completo
XEXX010101000
424010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000
444010101444
XEXX010101000

=
=
ol
ol
ol
ol
ol
o
ol
r
r
r
r
5
=

+" Aceptar ¥ Cancelar

7) El proceso de recuperacion de XML puede tardar varios minutos, esperar a que finalice, esto es por cada contribuyente
seleccionado.

DS0980305FC5 Dsoft

DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 309 Hora Inicic: 18:22:16
Archivos Leidos: 309 Tiempo Transcurrido:  00:00:28
DISTRIBUYENDO COMPROBANTES DE EGRESO EN LAS BASES DEL ARO 2019

8) Al finalizar manda un mensaje indicando la cantidad de XML importados, presionar el botén [Salir]
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9)

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:08

En Carpeta: 256

Importados: U]

Anteriormente

Importados: 256

No Importados: ]
I» sair

Migracién de Contribuyentes *

) La migracion termind correctamente

10) Se muestran los contribuyentes Migrados, para trabajarlos hacer doble clic sobre el mismo

Contribuyentes

Sl B8 8B 8 D

Nuevo Madificar Eliminar = Respaldo Recuperar  Recuperar  Verificar  Cerrar
desde XML  Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS
FILTRAR
’VRFC: Nombre: |Busca Nombre
=
[abi | Nombre Completo

| |DS0980305FCS | DSOFT
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REPOSITORIO DE CE SAT (CONTABILIDAD ELECTRONICA).

Se encuentran las funciones que permiten leer los archivos tipo XML del catdlogo de cuentas, balanzas de comprobacién, auxiliar
de folios y pdlizas XML que se envian al SAT, para visualizarlos con opcidn a exportarlos en formato Excel (XLSX), asi mismo podra

generar archivos XML de catdlogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos Excel, entre otras funciones, como se detalla a
continuacion.

— O

: : Repositorio CE SAT . Ml Catdlogos - a Sistema -

1) CATALOGO DE CUENTAS
Hacer clic en “Repositorio CE SAT”

se desplegara el menu que contiene “Catdlogo de Cuentas”, “Balanzas”, “Pdlizas XML” y
“Auxiliar de Folios XML”.

% ¢ Repositorio CE SAT -
Catalogo de Cuentas

' Balanzas

Pélizas XML

Auxiliar Folios XML

Seleccionar “Catdlogo de Cuentas” y se abrira una pestaiia que mostrara el menu de las funciones que podra realizar.

Descarga 500+
Catilogo de cuentas  Repositorio SAT  Metadata |

oK & I ®

=

Importar  Imprimir Exportar  Eliminar Generar Cerrar

Excel Catalogo Catalogo XML

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Seleccionar el botén [Importar] para subir al sistema el archivo del catalogo de cuentas tipo XML, se abrird una ventana en la que
solicitara la ubicacién del archivo, y se debera seleccionar.

X CATALOGO DE CUENTA XML A IMPORTAR e
« © 4 %« Docu + Catalogo de Cuen.. v|® | Buscar en Catalogo de Cuentas 0
Organizar Nueva carpeta v T @
B ~
8 e cquipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas [#} Anao10101AAR2017CTxmI 18/12/2018 0143 2...  Archivo
5| Documentos
[ Escritorio
] Imagenes v o< >
MNombre de archivo: | AAADI0101AAA2017CT. | | Catdlogoxml (*CTami) ~

En seguida saldra la siguiente “Advertencia”

@EN :Desea agregar el catilogo de cuenta para el periado
& 2017-0ic7

Si No

Hacer clic en el botén [Si] para realizar la importacion, saldra el siguiente mensaje
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lol El archivo fue guardado!!!
-

Aceptar

Finalmente se podra ver el contenido del archivo en pantalla:

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas. Notas Crédite Némina Recepcion Pages - o X
Catalogo de cuentas _J#positorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  SubContratacién  Emitidos  Recibidos ::Repﬂsllunc CESAT~ M| Catslogos ~ DSi;l!mav
[ ») (553
Importar Imprimir Exportar Eliminar  Generar  Cerar
Excel Catilogo Catilogo XML

— —
RepositorioSAT [l E
Filtro
{ Ado: 2018 | v|  Mes: Q. Abrir catslogo de cuenta Total Registros:
Detalle 2018-Dic:
No. Cuenta Descripcion Cuenta Niv Nat ‘SubCuenta de Codigo SAT Descripcion SAT .
10100000 Caja 1 D 101 Caja
10101000 | Cajay efectivo 2 D |10100000 101.01 Caiay efecivo
10200000 Bancos 1 D 102 Bancos
10201000 Bancos nacionales 2 D 10200000 102.01 Bancos nacionales
10300000 Inversiones [ 102 Inversiones
10301000 | Inversiones temporales 2 D 10300000 10301 Inversiones temporales
10500000 Clientes 1 D 105 Clientes

Para Exportar a Excel, hacer clic en el botén [Exportar a Excel], se abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la
que se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de
“CatalogoCuenta.xlsx “.

X Exportar a Excel.. X
<« ~ 4 | « Docume.. » Christian Rosas ~ @ | Buscaren Christian Rosas P
Organizar ~ Nueva carpeta Bz - (2]

I Este equipo Nembre - Fecha de modifica... Tipo
& Descargas Ningtin elements coincide con el criterio de biisqueda

| Di it
) Documentos s

Nombre de archivo:

Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 ("xlsx) v

e Bafirarpes Cancelar

2) BALANZAS
Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Balanzas”.

Repositono CE SAT -
Catdlogo de Cuentas
405 Balanzas -‘—
1 Palizas XML

&5 Auxiliar Folios XML

Se dara clic en “Importar” del menu de Balanza para subir al sistema el (Cargar Archivo Individual) o los (Carga Masiva de Archivos)
archivos de balanzas tipo XML, se abrird una ventana en la que solicitara la ubicacién de la carpeta donde se encuentran los
archivos dando clic en “Buscar Archivo” o “Buscar Carpeta”, para el caso de “Carga Archivo Individual” podra observar que se
podran importar la balanza, en seguida se debera dar clic en “Importar”.
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Carga Maseea de Archivas
& | & Buscar cameta

Feb N
Mar N
Abe N
May N
o N

WoN

Age N
Sep N
Oct N
Now N
D N

En seguida saldra la siguiente advertencia:

Confirmar Subir Balanza

El archivo seleccionado contiene una balanza Normal
del periodo 2018-Ene
;Desea Agregarlo?

[ 5] [ ]

Al concluir la importacidn, se confirma con el siguiente mensaje.

Balanza Cargada x

a -
0] El proceso termindg con éxito!!!
b 4

Aceptar

Finalmente se visualizaran las balanzas importadas.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito
Balanza Repositorio Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas
— B pr= b,
— - W <> @
5]
Importar Imprimir Exportsr Eliminar  Generar  Cerrar
Excel Balanza Balanza XML

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Repositorio SAT
Filtro:
[ e 7 [« wecloe |+] (& Aoweealnes

Detalle 2017-Dic:

No. Cuenta Dy ipcion Cuenta Saldo Inici: Debe Haber ‘Saldo Final
1110-000-000-000 Mo existe catdlogo de cuentas para la balanza 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
1110-001-000-000 | No existe catdlogo de cuentas para la balanza  10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Para Exportar a Excel hacer clic en el botén [Exportar a Excel], se abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que
se guardard el archivo, podrd editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de
“Balanza.xlsx”.

% Exportar a Excel X
<« “ 4 %« Docume. » Christian Rosas v |8 | Buscar en Christian Rosas £
Organizar = Nueva carpeta =~ @
B Este equipo A HNombre - Fecha de modifica... Tipo
& Descargas Ningdn elemento coincide con el criterie de bisqueda.
Documentos N
Nombre de archivo: | alanzaxls: v

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) v

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
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GENERAR ARCHIVOS XML DE CATALOGO DE CUENTAS Y BALANZAS PARTIENDO DE ARCHIVOS EXCEL

CATALOGO DE CUENTAS
Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Catalogo de Cuentas, hacer clic en
[Generar Cat. Cuentas XML], se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”

Descarga 500+
Catdlogo de cuentas ~ Repositoric SAT M

]
m = & I LBED

Importar  Imprimir Exportar  Eliminar Generar Cerrar
Excel Catilogo Catdlogo XML

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Al hacer clic en el botéon [Obtener Layout], el sistema generara un archivo que de manera predeterminada se llama
“Layout_Cuentas.xlsx”.

‘Genera Catalogo de Cuentas XML

Datos
[ ol [ vl Y] \

| | [a
« Generar > cancelar
Seleccionar la ruta y presionar el botén [Guardar]

& Exportar a Excel... X

« > -2 » Esteequipo » Documentos v & | Buscar en Documentos »

| Organizar » | Nueva carpeta = @
~ [ Este equipo Nombre Fecha de modifica

1 Descargas * Catalogo de Cuentas 23/0¢ 6:27

. ™ Christian Rosas 23/08/2019 06:38
5 .

> ocumentos K
Nombre de archivo: | Layout_Cuentas.xsc -
Tipot | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) -

— ==

Se abre el programa Excel Con el layout generado, en él se debera colocar la informacidn requerida, copie y pegue dicha
informacion como se muestra a continuacidn.

A B C D E F

1

2 1010-000-000-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 1D 101

2 1010-001-000-000-000 Caja Chica 2D 1010-000-000-000-000 101.01
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 1D 102

5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 2D 1020-000-000-000-000 102.01
6 1030-000-000-000-000 INVERSIONES 1D 103

7 1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 2D 1030-000-000-000-000 103.01
8 1050-000-000-000-000 CLIENTES 1D 105

9 1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2D 1050-000-000-000-000 105.01
10  1060-000-000-000-000 CTAS Y DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1D 106
11 1060-001-000-000-000 Gastos efectuados por cuenta de 2D 1060-000-000-000-000 106.01
12 1060-005-000-000-000 Intereses por cobrar a corto plazo nacio 2D 1060-000-000-000-000 106.05
13 1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 1D 107
14 | 1070-005-000-000-000 Deudores 2D 1070-000-000-000-000 107.05
15 1072-000-000-000-000 CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR. 1D 107

Cuando haya terminado de colocar la informacién solicitada en su totalidad, guardar el Archivo de Excel

EIFE GRS Layout_Cuentas:

Programador  eDictamen XML 18

|2 Combinar y centrar -

Hacer clic en el simbolo de lupa que esta en color azul de la ventana “Generar Catalogo de Cuentas XML".
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‘Genera Catalogo de Cuentas XML

Datos
[ N |
|

+ Generar > Cancelar

Se abrird otra ventana en la que solicitara la ubicacion del archivo tipo Excel que contiene la informacién del catdlogo recién
creado, seleccionarlo y presionar el botdn [Abrir]

B Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC a descargar X
« v 4 || « eComprobante > Pruebas de Cont Elect v © | Buscaren Pruebas de Cont El.. 2
Organizar MNueva carpeta v O @

£ OneDrive A Nombre Fecha de modifica..  Tipo < A
5 Este equipo (] AAADID101AAA CatalogoCuenta.xs 80411, Hojpdec
= ] Catalogo AAADT0101AMAxlsx . Hojadec
& Descan 311
gas
] Layout_Cuentas.xsx Hojadeci "y 113
P ] Layout_CuentasAAADTBI0TAAA xlsx . Hojdeci g 14
M Escritorio 6 11
=] Imégenes v < > WA H
Nombre de archivo: | Catalogo AAADTOT0TAAA sk | | Archivos de Excel (dsc) v
Abrir | Cancelar

Seleccionar el Afio y Mes

Genera Catalogo de Cuentas XML
Datos
’V Afio:

+ Generar > Cancelar

Hacer clic en el botén [Generar] y se abrird una nueva ventana en la que solicitara que se defina la carpeta donde se guardara el
archivo tipo XML con el catalogo de cuentas generado.

2 Guardar como

x
« v A > Esteequipo > Documentos v|®| | Buscaren Documentos P
Organizar v Nueva carpeta = @
v [ Este equipe ~  Nombre : Fecha de modifica ™
»1 Descargas " Manual de instalacion

-
< Christian Rosas
> = Documentos

g o

MNombre de archivo: | AAADT0101AAA2017CT xml

Tipo: | XML Files (*xml)

A Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

BALANZAS

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Balanzas, hacer clic en [Generar
Balanza XML], se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”

Descarga 300+ Web
Balanza Repositorio SAT  Metadata M atos
= orde
=] LS HL
Importar  Imprimir Exportar Eliminar Generar Cerrar
Excel Balanza Balanza XML
IMPORTAR HERRAMIENTAS
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Hacer clic en el botdon [Obtener Layout], el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama

“Layout_Balanza.xIsx”

Genera Balanza XML

Datos
’V Afio: |2021 | v| Mes: |Jun | v| [] Es Complementaria p N

| ra &
+ Generar > Cancelar
Seleccionar la ruta y presionar el boton [Guardar]
X Exportar a Excel... X
« v 4 [5 » Esteequipo > Documentos v|® | | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta R ]
I Este equipo Nombre Fecha de modifica ™
1 Descarges * Manual de instalacion

™ Christian Rosas
|| Documentos -

Nombre de archivo: | [EN{NSEEIFERIE:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx) v

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Se abre el programa Excel Con el layout generado, en él se debera colocar la informacidn requerida, copie y pegue dicha
informaciéon como se muestra a continuacion.

1
2 |1010-000-000-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 3892.93 4214.98 2424549 3862.4;
3 |1010-001-000-000-000 Caja Chica 3892.93 4214.98 2424549 3862.4;
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 893696.39 391673812 3986078.45  824356.0)
5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 893696.39 391673812 3986078.45  824356.0)
6 |1030-000-000-000-000 INVERSIONES 740952.08 250000 470000 520952.
7 |1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 740952.08 250000 470000 520952.
8 |1050-000-000-000-000 CLIENTES 2867942.17 1391498.86 213264161  2126799.4:
9 1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2867942.17 1391498.86 213264161  2126799.4:
10 | 1060-000-000-000-000  CTAS ¥ DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1326.03 0 0 1336.0:
11 |1060-001-000-000-000  Gastos efectuados por cuenta de 1335.03 0 0 1335.0:
12 | 1060-005-000-000-000  Intereses por cobrar a corto plazo nacio 1 0 0

13 |1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 174079.04 450 450 174079,
14 1070-005-000-000-000 Deudores 174079.04 450 450 174079.
15 11072-000-000-000-000  CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR 0 0 9

Cuando haya terminado de colocar la informacidn solicitada en su totalidad, hacer clic en el simbolo de lupa que estd en color azul
de la ventana “Generar Balanza XML”,

‘Genera Balanza XML

Datos
’7 Ar‘\o: Mes: [m} ESCGmp|EmfﬂtﬂH\ ‘

« Generar > Cancelar

Se abrird otra ventana en la que solicitara la ubicacién del archivo tipo Excel que contiene la informacién del catdlogo recién
creado, seleccionarlo y presionar el botdn [Abrir]

&% Favor de seleccionar el archivo con la informacion de RFC a descargar X
4 [H » Esteequipo > Documentos v|® | BuscarenDocumentos P
Qrganizar v Nueva carpeta =~ W @
0 Este equipo Nombre Fecha de modifica ™
§ Descargas ™ Catalogo de Cuentas

] Layout RFC.xlsx

[ Documentos

&) AAADIOT0TAAA Repo fga_Emitido.xist
W Escritorio z

0 Layout Balanzaxsx

=l Imigenes |, N

Nembre de archivo: | Layout Balanzaxisc ~ ~| | Archivos de Excel (“alsx) ~

Seleccionar el Afio y Mes
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Genera Balanza XML

Datos
’V Afier 2021 Mes: [0 Es Complementaria

| & e

+ Generar ¢ Cancelar

De clic en “Generar” y se abrira una nueva ventana en la que solicitara que se defina la carpeta donde se guardara el archivo tipo
XML generado con la balanza.

¢ Guardar como X
« « 4 [E » Esteequipe > Documentos v~ @  BuscarenDocumentos P
Organizar v Nueva carpeta = @
5 Este cquipo A Nombre Fecha de modifica ®
* Manual de instalacion 0
& Descargas

™ Christian Rosas
|5 Documentas -

>

MNombre de archive: | £

Tipo: | XML Files (*xml)

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

3) POLIZAS XML

En este mddulo tenemos la opcion de importar los archivos de pélizas XML de la contabilidad electrdnica y tenerlos en nuestro
repositorio para posteriormente consultarlos o bien generar un archivo layout con la informacion de los UUID contenidos para su
comparacion contra lo contenido en la Metadata o Metadatos y con ello identificar archivos faltantes en la contabilidad.

Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Pdlizas XML".

: Repositonio CE SAT -

Catalogo de Cusntas

Balanzas

Pélizas XML <

% Auxiliar Folios XML

Se dara clic en el botdn [Importar] para subir al sistema archivo de pdliza tipo XML.

Descarga 500

a XML  Repositorio SAT
KB D
Importar  Generar Eliminar  Cerrar

Layout Folios | Poliza

IMPORTAR HERRA...

Se abrira una ventana en la que solicitara la ubicacién de la carpeta donde se encuentran los archivos, y dar clic en el botén abrir

3 POLIZA XML A IMPORTAR X
A || « Escritorio > polizas v & | Buscaren polizas P
Organizar v Nueva carpeta - ™ @

[5] Documentos A Nombre v Fechade modificacién  Tipo

I Escritorio [} DSO%20305FCS201801PLxmI Doc
=] Imagenes [ pso98030sFCs201902P L Doc
b Misica [] DSO980305FC5201903PLxm Doc
ZJ Objetos 3D [] D50920305FC5201904P Ll Dec
& videos [ DS0980305FC5201905P Ll Doc

= Disce local (C) M

e TN e —
=S
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Aparece un mensaje de advertencia, presionar el botdn [Si]

Advertencia

:Desea agregar la péliza del tipo CO para el periodo
& 2019607

=]

El proceso para cargar la pdliza puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

Una vez finalizado aparece mensaje de Carga correcta.

Carga Correcta X

=
@ El archivo fue guardado!!!
e ¥

Se muestra la informacion de la pdliza en pantalla

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina Recepcion Pagos
fositorio SAT  Metadata  Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos SubContratacion  Emitidos  Recibidos

co

Importar e Eliminar  Cerrar
Layout Folios  Paliza

1MPORTAR HERRA...
Repositerio SAT
 Poliza
Ver RFC Mes Afio Tipo Solicitud Nimero Orden Nimero Tramite Sello Nimero C =~ Namero Poliza Fecha Concepto -
13 DSOS80305FCS Jun | 2019 CO. AB123456789123 201961Cobranza 0106/2018 | Casa Cuervo Mexico &
1.3 DSO980305FCS May | 2019 |CO. AB123456789123 201962Cobranza | 01006/2019 | Salles, Sainz- Grant T
13| DS0980305FCS | Abr 2019 |CO AB123456789123 1 | 201983c00ranza | 0110612019 | Gasa Cuervo Mesico €
13|DSO80305FCS Mar | 2019 |CO. AB123456789123 201964Cobranza| 01/06/2018 | Servicios Administrativ
3 nooneree s oo e ;l_l e e o _"_I
- Transaccién:
Nimero Cuenta | Descripcién Concepto Debe  Haber -
10201001 HSBC 73102 CASACUERVO MEXICO SA DECV. 1218000 0.00
10501085, Casa Cuervo Wéxica SA de CV. CASACUERVO MEXICO SA DE GV, 0.0012,180.00
40103000 Ventas yio Serv Grav a la Tasa Gral a Grédito | CASAGUERVO MEXICO 8.4 DE C V.| 1050000 0.00
40102000 ‘Ventas yio Serv. Grav. a la Tasa Gral. de Contado CASACUERVO MEXICO SA DE C.V. 0.00 |10,500.00 |
20901000 IVAtrasladado no cobrado CASACUERVO MEXICO S A DE CV. | 1.680.00 0.00 .
Comprobantes Nacionales
D TRFC [Monto  Moneda | Tipo Cambio |
4E1A9424-4510-4B4F-9DBT- |CCM1003098V8 | 12,180.00 | MXN | 100 |

Para generar el Layout en Excel, presionar el botén [Generar Layout Folios], seleccionar la carpeta donde se guardara el archivo,
se abrira un archivo en Excel. Con este archivo en Excel podemos realizar el cotejo de “Contabilidad vs Metadata” o “Contabilidad

vs Metadatos”.

DSOSBE0SC3_UUID, Poliza 2019 01,2018 01 lsx - Micresodt Excel

Incorrecta Neutral Calculo
Salida

A uun v
[ c o € [ G | ) [ L [0 N o P [ E ] v w X ¢ z

perioda
(ll354CF3A1-BB3F-404B-BF56-39E7DCSTE032  2019-01
B BEDF ACE5- FFOG-4405-8F34-4057940124CD  2015-01
Bl 505CAEDF-2783-4216-951C-TBESBELF6695 201501
B 780545 2706 1967-85F9. 249930307885 201501
B FF5446A1-9320-0C64-9E50-€335293€7902 2019-01
B75254FD-D356-41CA-BFBC-DIIFCFIFDES  2015-01
597473 3DEC 4DAF-BOSE-IOFSA0BDASS  2015-01
72FAD00E-BF95-3C74-96E4-CCIEB02BERI2 2019-01
DEE4FBIC FOBS-4A36-ATFD-7IGEAISSFEL2  2019-01
D0D27932-0A21-4AE6-9835-8DISSTFA0AAS 201901
B 0250c6A2-06D4-4348-4018-034283064204 201301
JE0 50FOCEDC 8668 4963 8BAE-ASAIISFRECNS 201301
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4) AUXILIAR FOLIOS XML

En este modulo tenemos la opcion de importar los archivos de Auxiliar de Folios XML de la contabilidad electrénica y tenerlos en
nuestro repositorio para posteriormente consultarlos o bien generar un archivo layout con la informacion de los UUID contenidos

en ellos para su comparacion contra lo contenido en la Metadata o Metadatos y con ello identificar archivos faltantes en la
contabilidad.

Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Auxiliar Folios XML".

% ¢ Repositorio CE SAT ~

Catalogo de Cuentas

Balanzas
Palizas XML
Auxiliar Folios XML

Se dara clic en el boton [Importar] para subir al sistema archivo de pdliza tipo XML.

Descarga 500+

Repositorio SAT  Meta

|

Generar Eliminar Cerrar
Layout Folios  Auxiliar Falio

Importar

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Se abrira una ventana en la que solicitara la ubicacién de la carpeta donde se encuentran los archivos, y dar clic en el botén abrir

@ AUXILIAR FOLIOS XML A IMPORTAR x

4+ ||« BDF > auxiliarfolios v |®| | Buscar en auwiliar folios 2

Organizar +  Nueva carpeta - ™ @

[ Documentos  ~  Nombre Fecha de medificacien  Tipe

I Escritorio [] DS0920305FC5201904XF sl 01901:46 p.m.  Docu

=] Imagenes

B Misica

“J Objetos 2D

8 videos

= Discolocal (G, 5

Nombredearchive: [| | |Awilarfolios XML (XFml)

Aparece un mensaje de advertencia, presionar el boton [Si]

Advertencia

@) :Desea agregar el ausiliar de folios del tipo CO para el
&Y periodo 20194017

I

Una vez finalizado aparece mensaje de Carga correcta.

Carga Correcta X

| El archivo fue guardado!!!

Se muestra la informacion de la péliza en pantalla
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Nomina Recepcion Pagos
iliar Folic  Repositorio SAT Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas Recibidas Emitidos  SubContratacién  Emitidos  Recibidos

T
Importsr  Genersr Eliminar  Cerrar
Layout Folios  Ausilir Folio
mpoRTAR HERRAMIENTAS
- Ausliar Folios
Ver RFC [Wes  Afic | | Nimero Orden  Nimero Tra| it Fecha -
13| DS0980305FC5 |Ene | 2019 |CO | |AB123455] | 201911Cabranza 0110172019
201912Cobranza 01/01/2019
201913Cobranza 01/01/2019
201914Cobranza 0110172019
201915Cobranza 011012019
4 | +| |201916Cobranza 011012019 >
uuD Monto RFC Wétodo Pago. Moneda Tipo Cambio. -
- | 00 o XN 1.00
R R R T 2,610.00 | om0l |01 MXN 1.00
B | e o e it | 2,340.00 | SRR M |01 XN 100
i i et e [ 1,740.00 | HCBOERLTHITE |01 AN 100
= el e | i B | 200.00 | el 01 MXN 1.00
R & o Haiel | 2,340.00 [ ETTRES |01 XN 1.00
mn 835200 | mEmcE¥iE 01 MAN 100
i 4,060.00 | sl tiredrmiin |01 AN 100
] o 377174 | BoRAETEZE |01 MEN 1.00
e — — 2,349.00 01 XN 1.00
i e i e, i | 2,900.00 | DL 1 il 01 MAN 100
el ] i i e e e | 4,060.00 | B RNERHNY [01 MAN 100
3 - 290000 01 MXN 1.00
= e e e 2,320.00 | (sitaEA®S |01 XN 1.00
e s e e i | 2 on o e[ o +an =

Para generar el Layout en Excel, presionar el botén [Generar Layout Folios], seleccionar la carpeta donde se guardara el archivo,
se abrira un archivo en Excel. Con este archivo en Excel podemos realizar el cotejo de “Contabilidad vs Metadata” o “Contabilidad
vs Metadatos”.

[SDECTEIF CAS9-4B18-AFIA-AABBSSEOES3A 201504

67 267 ADC-4DEC-4ECE-BC00-335426CFFAIS 201904
BEFO7432-40C2-425C-B030-8841C0BDBSEF 201504
P 52504111-CAS6-4200-BEBS- 2006413 7EABS  2019-04
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AUDIT TRAIL

* Sélo version CORP

En este modulo tenemos la posibilidad de revisar que acciones se han realizado en el sistema y el usuario que ejecutd la accion.
Para acceder damos clic [Sistema], en la parte superior derecha, se abrird un menu y seleccionamos [Audit Trail]

Catalogos - O Sistemna -~
ﬁ; Configuracidn Sisgema

= Control de rios

[

Audit Trail

Cranavian SOl
Lonexion SO0

Se abrira la pestafia con el log de las acciones realizadas en el sistema.

= ©
Audit Trail M| Catilogos » (¥ Sistema ~

Exportar  Cerrar
Excel

lexpoRTAR

Audit Trail X s

Tiempo Consul (© . miROPRMARO
Accén | Fechaha n Usuario | Contrbuyents | Wodulo Descripoion 5| 2 | fitor  [por anoy Mes I¥]
Licencia | 17inowi2! 10 18:16 Admin c 6n Sistema D 6n de 1a licencia z
Actualizar | 17/Mmov/2020 12:19 | Admin Catalogo de cuentas 6n de lista ST g | ke [2020 [V Mes [Toses [v]
Sesion | 17/nowi2020 12:18 | Admin 6 Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-PS3S FILTRO SECUNDARIO
Sesion | 13movi2020 14:06 | ricardo 6 Se inicia sesin desde el equipo: DSOFT-PS38

- 5 Accion: [Todos [v] Msdulc [Todos [v]
Sesion | 12/novi2020 19:33 ricardo Se inicia sesin desde el equipo: DSOFT-PS38
Sesion | 12/novi2020 11:320 | ricardo 6 Se inicia sesin desde el equipo: DSOFT-P538 - FILTRO COMPLEMENTARID ——————
Sesion | 12mow2020 11:24 nicardo 6 Se inicia sesién desde el equipo: DSOFT-PS3S arc
Sesion | 11/n0v/2020 14:11 | Admin 6 Se inicia sesin desde &l equipo: DSOFT-P538 e
Sesion | 11/n0w/2020 12:23 |ricardo 6 Seinicia sesidn desde el equipo: DSOFT-PS3S Usuaricr |Usuzrio

Licencia | 14/0ct/2020 14:12 |Admin Configuracién Sistema | D, 6n de la licencia
Sesion | 14/0ct/2020 13:39 | Admin G Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-P53S

Q visualizar #  Limpiar

Podemos exportar a Excel este log dando clic en [Exportar Excel]

8 Cutiogor + 3 Setema -

TR

Total Registros: Tiempo Consita: [ 000090] (3} purno privARIO
Acchn | femakom U Cowbuent Wi Descrpeién 512 | e [poraroyes .
Licendia | 17Mmovi2) 01816 Admin Configuracidn Sislema Desaclivacion de I licencia 2
Actualizar | 17/nov/2020 1218 | Admin Catalogo de cuentas  Aclualizacién de lista Incumplidos SAT 8 | Ao [ao20 v|  Mes: [Todos ¥
Sesion | 17/0ui2020 1218 | Admin Autenbeacion Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-PS3S FILTRO SECUNDARIO
Sesion | 13/0u12020 14:06 | ncardo Autenbeacion Se inicia sesidn desde sl equipa: DSOFT-PE3S l P 1 e [ - l
Sesion 12/nowi2020 19:33 | nicardo Autenbcacion Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-PE3S
Sesion 12/nowi2020 1130 | nicardo Autenbcacion Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-PS3S FILTRO COMPLEMENTARIO
Sesion 12n0v2020 1124 | nicardo Autenbeacion Se nicia 565i6n desde el equipo: DSOFT-P538 RFL. |: ‘
Sesion | 11nou2020 1411 | Admin Autenseacion S0 micia sesién desde ol equipa: DSOFT-P53S
Sation | Tunouanz0 1223 ncarto s 1 bquipo DSOFTPE: vearer e ]
Licencia | 14/0c1/2020 14:12 | Agmin Coniguracién Sistema Desacivactn o 14 icencia Q viusar o
|sesien | 14mat2020 1239 | agmin se s squipo:

Se solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el boton [Guardar]

Exportar a Excel. x
4 [@ s Eseequipo » Documentos v & | Buscar en Documentos »
Organizar = ueva carpeta
I Este equipo Hamure
& Descargas [mages
Descargas
Christian Rosas
| Archivos XML
&1 Imégenes o 5

Hombre de archiv

Tipe: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (") v

Nommers ==
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1) FILTROS
Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y

Complementario
~ FILTRO PRIMARIO

Filtro: Por Afio y Mes ~

Afio: 2020 hd Mes: | Todos hd

FILTRO SECUNDARIO

Accién: | Todos v | Madule |Tedos hd

- FILTRO COMPLEMENTARIO

RFC: | \

Usuar : | ‘

Q, Visualizar #  Limpiar

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los logs a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de
“Filtro” viene con:
“Por afio y mes”, con esta opcion se filtraran los logs del afio y el mes definido.

FILTRO PRIMARIO

Filtra: Por Afio y Mes b

Afio: 2020 b4 Mes: |Todos b4

“Por rango de fecha” notara que también cambid en la parte de afio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir
haciendo clic en los cuadros rosas (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

FILTRO PRIMARIO

Filtro: Por rango de Jaiha
Del: Al:
B) Filtro Secundario.

El filtro secundario nos permite filtrar por la Accidn realizada y por el mddulo en el que se realizé la accidn.

FILTRO SECUNDARIO

Accion:  |Todos | Madulc |Todos W

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda colocando el RFC del
contribuyente del que buscaremos los logs, también podemos buscar por las acciones realizadas por un usuario especifico.

FILTRO COMPLEMENTARIO

RFC: | |

Usuario: | |
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