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ACTIVACION DE ECOMPROBANTE. 
 

1. Hacer doble clic en el acceso directo de eComprobante (se localiza en el escritorio) 

  
 

2. Ingresar al sistema con el usuario: admin y contraseña: admin123 
     

 
                          

3. Seleccionar Ŝƭ ƳŜƴǵ  άInicio < Activar Licenciaέ  
 

 
 

4. Ingresar los datos solicitados para la activación del sistema eComprobante, (el número de serie es proporcionado vía 
correo electrónico). Ya teniendo todos los datos capturados hacer clic en el Botón [Activar]  

 

 

5. Si todos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activación se realizó correctamente. De no 
ser así, ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos 
 

 

NOTA: Para realizar la activación 

del sistema, es necesario contar 

con conexión libre a internet. 
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AGREGAR  CONTRIBUYENTES. 

 
1. Seleccionar el menú άInicio - /ƻƴǘǊƛōǳȅŜƴǘŜǎέ  

 

2. Se visualiza la pestaña άContribuyentesέ, hacer clic en el botón [Nuevo]  

 
 

3. !ǇŀǊŜŎŜ ƭŀ ǾŜƴǘŀƴŀ άAdministración de Contribuyentesέ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ƛngresara el RFC y Nombre del Contribuyente, dar clic 

en el botón [Guardar ]   

  
 

4. El proceso para la creación del contribuyente puede tardar varios minutos, esperar a que finalice. 

 
 

5. Se muestra el mensaje άEl contribuyente se agregó correctamenteέΣ presionar el botón [Aceptar ]  

 
 

6. Para trabajar con el contribuyente recién creado o algún otro de debe hacer doble clic sobre el mismo. 
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PESTAÑA REPOSITORIO SAT 
 
Se encuentran las consultas realizadas en el SAT, es decir se encuentra la consulta de la información desde el portal del 
contribuyente para las consultas de CFDI recibidos o emitidos almacenadas por el SAT, en ella se podrá visualizar el folio fiscal, RFC 
receptor o emisor, nombre o razón social de receptor o emisor, emisión, certificación, PAC que certifico, total, estatus de 
cancelación, tipo de comprobantes, estado y fecha de cancelación. 

 
1)  DESCARGA 500+ 
Es la descarga automática de CFDI del portal del SAT de hasta 80,000 comprobantes en una sesión por día. 

 
 

 
Para la autenticación en el άAcceso portal de contribuyente S!¢έ, solicita capturar la contraseña (clave CIEC) y el Captcha 
 

  
 

Borrar Clave Ciec Guardada 
 
Se muestra una advertencia sobre el uso de la clave CIEC, si está autorizado al uso de la contraseña presionar el Botón 
[Aceptar ] , de lo contrario presionar el Botón [Cancelar]   
 

 
 
 
 

A) Ventana Descarga 500+ 
Si los datos en la autenticación fueron correctos se mostrara la ventana άDescarga 500+έ la cual permite realizar los filtros 

necesarios para la descarga de los XML.  

 

 

1) Ingresar la clave CIEC del contribuyente 
 

2) Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que 
sea incorrecta 
 

3) Habilitar la casilla para Guardar la clave CIEC, esto evita capturar dicho 
dato cada vez que se desea descargar comprobantes 
 

4) Ingresar el Captcha visualizado en la parte de arriba 
 

5) Cambia el Captcha del recuadro en caso que sea difícil de entender 
 

6) Una vez que todos los datos son correctos se inicia la sesión con el 
Portal del Contribuyente 
 

7) Cancela acceso al portal de contribuyente SAT 
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1) {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ άEmitidosέ ƻ άRecibidosέΦ 

 

 

 

2) Seleccionar el periodo a ŘŜǎŎŀǊƎŀǊ άAño inicial - Año FinalέΣ άMes Inicial - Mes FinalέΣ άDía - InicialέΣ άHora Inicial ς 
Hora Final" 

 

 

 

3) {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ ǘƛǇƻ ŘŜ /C5L άingresoέΣ άEgresoέΣ άtrasladoέΣ άPagoέΣ άNominaέ ƻ ŘŜ ƭƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻ ŘŜƧŀǊ άTodosέ 

  
 

4) Seleccionar estado CFDI, Vigentes o Cancelados  

 

 

 

NOTA: Al realizar la descarga 500+, se 
recomienda ƘŀŎŜǊƭƻ Ŝƴ ƘƻǊŀǎ άbƻ tƛŎƻέΣ 
entre las 9pm y 7am, esto con el fin de 
obtener mejores resultados de descarga 
por día ya que en ocasiones no descarga 
el total de CFDI consultados 

 

Nota: El sistema no descarga 

CFDI Cancelados άw9/L.L5h{έ, 

solo realiza la descarga con los 

CDFI ά9ƳƛǘƛŘƻǎέ Cancelados. 
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5) {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ǘƛǇƻ ŘŜ άCOMPLEMENTOέ ŘŜƭ /C5L 

 

                                                                                                              
 

*OPCIONES ESPECIALES DE DESCARGA* 

6) Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel 

Esta opción es útil cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, el sistema solo descargara los primeros 500 XML,  
normalmente ocurre en nóminas con más de 500 trabajadores que son timbradas a la mayor capacidad con que timbra un PAC 
(1,000 XML por segundo). 
 
Para realizar el proceso de descarga por RFC, seguir los siguientes pasos: 
 
Paso 1: Obtener la plantilla Layout en Excel 
Dar clic en el botón verde con el icono de Excel  

 

  

Seleccionar la ruta en la que se guardara el archivo ά[ŀȅƻǳǘψwC/έ y presionar el botón [Guardar]  

 
 

Paso 2: Agregar los RFC 
Enseguida se abre la plantilla Layout_RFC, ingresar el/los RFC, guardar cambios y cerrar Excel. 
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Paso 3: Importar Layout  
Presionar botón color azul con el icono de lupa 
 

 
 

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los RFC, hacer clic en el botón [Abrir]  

 
 
 

Apareceré el mensaje indicando cuantos RFC se importaron correctamente, presionar el botón [Aceptar ]  

 
 
 

7) Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido 

Los XML se descargan y se comprimen en formato .ZIP en la carpeta C:\dSoft\eComprobanteMeta\Descargas\RFC\Asegurados. El 

archivo .ZIP estará protegido con una contraseña con la finalidad de restringir la información. 

  
 

8) Guardado de los XML en Carpeta 

Los XML por default se descargan y se guardan en la carpeta C:\dSoft\eComprobanteMeta\Descargas.  
Para  cambiar la ruta de descarga  se debe dar clic en el botón color azul con el icono de lupa 
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Seleccionar la carpeta para guardar los XML y hacer clic en el botón [Aceptar]  

 
 
 

9) Inicio de la Descarga 

Una vez teniendo todos los criterio para la consulta y descarga se debe presionar el Botón [Aceptar] . 

 
 
 

B) Proceso de descarga. 
La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por año, mes, quincena, semana, hora, minuto 

hasta llegar al segundo, considera los CFDI de ingreso, egreso, traslado, nómina y recepción de pagos. 

La velocidad de descarga fluctúa entre 150 y hasta 400 CFDI por minuto, pudiendo descargar en un día 2,000 y hasta los 80,000 en 
una sesión. 
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C) Resumen de consulta 
Al finalizar la descarga, se visualiza el resumen el cual muestra la información de los XML consultados y descargados, presionar el 
botón [ Importar ]  para continuar con la importación al repositorio SAT. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

D) Copiado de Listado Repositorio SAT 
Enseguida de muestra la ventana de las listas consultadas del repositorio SAT utilizadas para la descarga, son guardadas en base 
de datos para identificar comprobantes cancelados de proveedores. 
 

 
 
 

E) Tipo de Comprobantes Encontrados 
Al finalizar el proceso anterior el sistema realiza una lectura rápida de los CFDI para clasificarlo en Ingreso, Egreso, Nomina, 
Traslado o  Pagos. 
 

1) Datos De Consulta 
Se encuentra la información de la consulta, como el 
periodo, tipo de comprobantes, estado y 
complemento. 
2) Reporte 
Se visualiza la cantidad de XML cancelados y XML 
descargados por día. 
3) Estadísticas 
Muestra los totales de los XML Consultados, Cancelados 
y Descargados por día. 
4) Rendimiento 
Se observa el tiempo y Velocidad Consulta x Min, 
velocidad Descarga x Min y tiempo trascurrido. 
5) Exportar a Excel 
Manda el Resumen de Consulta visualizado a un archivo 
Excel, seleccionar la ruta y guardar. 
6) Importar 
Importa los XML al sistema extrayendo la información y 

distribuyéndola en la base de datos para la visualización 

en pantalla. 

https://www.dsoft.mx/


                                                                                                                       Manual  de Usuario   

Página 15 de 183 
 

 
 
 

 
 

Seleccionar los tipos de CFDI para importar al sistema. 
 

 
 

F) Importación de XML 
Se realiza la importación de datos contenidos en los XML al sistema. 
 

 
 

G) Reporte de Importación 
Se  visualiza la ventana con el reporte de importación, presionar el botón [Salir]  

 
 
 

De acuerdo al tipo de CFDI importados se generan los módulos correspondientes 
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2)  LOG DE DESCARGA 
Visualiza el reporte de la última descarga realizada 

 
 

Además se puede encontrar un historial con una lista de todas las descargas realizadas. 

 
1) Datos De Consulta 

Se visualiza los datos de consulta, el periodo, tipo de comprobantes, estado y complemento. 
 

2) Reporte 
Muestra el reporte de la consulta y descarga de los XML (por año, mes, método, fecha inicio, Hora inicio, Fecha Fin, hora fin, 
Consultados, cancelados, descargados y estatus consulta) 

 

3) Estadísticas 
Muestra un total de la descarga de los XML. 

 

4) Rendimiento 
Muestra el reporte del tiempo trascurrido para la consulta y descarga de los XML. 
 

5) Mensaje 
En caso que el sistema encuentre inconsistencias, mandara mensaje indicando el problema. 

 

6) Exportar a Excel 
Manda el reporte que se encuentra en pantalla a un archivo Excel. 

 

7) Exportar No Descargados a un formato de Excel 
Manda el reporte de los XML que no fueron descargados. 

 

8) Historial de descargas 
Se muestra una ventana con un registro de todas las consultas y descargas de XML realizadas, para realizar un reporte en Excel del 
registro hacer clic en el botón [Exportar] , para regresar al Log de descarga, presionar el botón [Log]  y para salir la ventana 
presionar el botón [salir ] . 
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3)  CONSULTA 500+  

 
Consulta y actualiza los registros del repositorio SAT  

 

 
 

Para la autenticación en άConsulta 500+έ, solicita capturar la contraseña (clave CIEC) y el Captcha 

 

Si los datos fueron correctos, enseguida se muestra la ventana para definir el periodo a consultar, una vez definido hacer clic en el 
botón [Aceptar], de lo contrario para salir de la validación presionar el botón [Cancelar] 
 

                      

La άConsulta 500+έ, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por año, mes, quincena, semana, hora, 
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validación puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso 
 

 
 

Se muestra una ventana que muestra los DATOS DE LA CONSULTA, la cual se puede exportar a Excel haciendo clic en el botón 
verde [Exportar ] , de lo contrario hacer clic en el botón [Salir]  para continuar con la importación al repositorio SAT. 
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