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2. Requisitos

En el En el equipo a donde se realizara la instalacion del complemento eCierre, se recomienda contenga
los siguientes requerimientos previos:

1. Software
e Windows 7 o superior
e Excel 2010 SP2 (recomendado) o posterior
e El paquete de instalacién validard adicionalmente que estén instalados Microsoft .NET
Framework 4 y Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime, cuando estos
prerrequisitos no se encuentren en el equipo, seran descargados e instalados por el
propio programa de instalacion.

2. Hardware
e Procesador con velocidad de 2.4 GHz. o superior.
e 4Gb de memoria RAM como minimo.
e 200 MB de espacio libre en disco duro, como minimo.

3. Descargue el instalador de eCierre ver. FREE

l. Descargue el archivo de instalacidon desde nuestro sitio:
https://www.dsoft.mx/eCierre XML/Setup

Il Haga doble clic sobre el archivo descargado [eCierre_setup]
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Il. Aceptamos los acuerdos de licencia para que nos permita instalar, clic en el botdn [Aceptar]

32 Instalacién de eCierrefddin *

Para los siguientes componentes:

Consentimiento de Actualizacion Automatica

Lea el siguiente Contrato de licencia. Presione |a tecla Av Pag para ver el resto del
contrata.

y disposiciones de este contrato continuaran siendo validas y ~
obligatorias para las partes.

El presente contrato se regira por la legislacion mercantil aplicable
en la Replblica Mexicana. Para la interpretacion y cumplimiento de
este contrate, las pares se someten a la jurisdiccion de los
tribunales competentes de la Ciudad de México, México y renuncian a
cualguiera otra jurisdiccion que por su domicilio presente o futuro
pudiera corresponderles.

B Ver CLUF para imprimiro

éAcepta los términos del Contrate de licencia pendiente?

Si elige No, se cemard el programa de instalacidn. Para instalar, primero debe aceptar
los téminos de este Contrato.

Acepto Mo acepto

IV.  Acuerdo de actualizacién automatica
Una de las nuevas caracteristicas de eCierre son sus actualizaciones automaticas, que cuenta con
descarga de cédigo seguro y que trata de evitar que los antivirus bloqueen las descargas del
sistema, para continuar con el proceso tendrd que estar de acuerdo con que el sistema descargue
de forma automatica todas las actualizaciones que requieren, para ello se mostrara una ventana

similar a la siguiente y sera necesario aceptar estos términos haciendo clic en [Acepto] y luego clic
en el botén [Continuar].

& Instalacién de eCierreAddin K
'b°‘| i Cemeartimiants ds Dok alivasidn & daen S
"" Acuerdo de Actualizacion Automatica x

La aplicacion que esta a punto de instalar
busca las dltimas actualizaciones en

L] ]
ds ft Internet. Al hacer clic en "Acepto” autoriza |
0 el buscar e instalar actualizaciones I

automaticamente.

MNOTA: El software que descarga esta
firmado con un Certificado de confianza
de codigo que ha sido adherido para su
tranquilidad.

dSoft.mx Cancelar
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V. En el mensaje que aparece enseguida, haga clic en el botén [Instalar] para continuar.

Instalador de Personalizacion de Microsoft Office

Se comprobd el editor

;Esta seguro de que desea instalar esta personalizacion?

Mombre: eCierreAddin
De: https://ecierre.dsoft.mx/R/eCierreAddin.vsto
Editor: dSoft. S.A. de GV

daniar el equipo. 5i no confia en el origen, no instale este software. Mas informacidn...

@ Si bien las personalizaciones de Office procedentes de Intemet pueden ser dtiles, podnian

VI. Después de validar los requisitos previos iniciara la instalacion.

Instalador de Personalizacion de Microsoft Office
Instalacion de personalizacion de Office

Esto puede tardar varios minutos, espere,

Nombre: eCierreAddin
De: https://ecierre.dsoft.mx/R/eCierreAddin.vsto

Descargando archivos de la personalizacion... (3.52 de 84,32 MB)
|

Cancelar

VII. Una vez que concluya la instalacion, haga clic en el botdn [Cerrar].

Instalador de Personalizacion de Microsoft Office

La personalizacion de Microsoft Office se instald correctamente.

Nombre: eCierrefddin
De: https://ecierre.dsoft. mx/T/eCierreAddin.vsto

s?’?.
I Cerrar I
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VIII. Finalmente, abra Excel y asegurese que el complemento eCierre se haya habilitado.

H s Librol - Excel Adminisracion o (Eal

Archivo Inicio Insertar Dispasicion de pigina Farmulas Datos Revisar Vista

— [ “" . - -]
- « E -
Mueva Abrir BACKUP Activar Acerca
. i .
IMICIO PAMEL | HERRAMIENTAS | IMPORTAR | OPCIOMNES TIPO BALAMZAS ANUAL LICEMCIA

4, ¢Como obtener la Cédula de Identificacion Fiscal en el portal del SAT?
l. Ingresar al portal del Servicio de Administracién Tributaria (SAT)

Il.  Selecciona la opcion “Tramites del RFC” y da clic en la opcién “Obtén tu cédula de identificacion
Fiscal”

lll. A continuacidn, te aparecerd un formulario donde deberas escribir tu RFC y contrasefia vigente o
mediante la e.Firma.

IV.  Selecciona la opcion “Generar CIF”.

V. Haz clic en el botdn “imprimir” o “descargar” para guardar el documento en tu dispositivo.

VI. Listo, asi de sencillo se obtiene el archivo “.JPG” que contiene el QR para la lectura de los datos
necesarios para activar la licencia.

Cédula de Identificacion Fiscal

HACIENDA sosar

Tt s At d i T

Registro Fedaral de Contribuyantes

Nombre, denominacion o razon social

IVALIDA TU INFORMACION FISCALI



https://www.sat.gob.mx/home
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5. Activacion de licencia FREE
Para obtener una version FREE durante 3 meses del aplicativo eCierre, realice los siguientes pasos:

l. Dentro del complemento eCierre, haga clic en el botdn [Activar].

H 5 Libral - Excel Adminisracion o =

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

T
= N J
MNueva Abrir BACKUP

INICIO PAMEL | HERRAMIEMTAS | IMPORTAR | OPCIOMNES TIPO BALAMZAS ANUAL LICEMCIA

Il.  Aparecera una ventana como la siguiente, donde tendrd que seleccionar con un clic en [Obtener
Licencia Gratuita].

dSOFt ACTIVACION LICENCIA

Numero de Serie: | |

Correo Electronico: | |

Confirmar Correo: | |

MNombre o Razén Social: | |

MNombre Contacto: | |

Teléfono: | | | | Ext | |

Obtener Licencia Gratuita

Il Enseguida se mostrara la siguiente ventana
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ACTIVACION LICENCIA

RFC: I C. Buscar Cédula SAT

Nombre o Razdn Social:| |

MNombre Contacto: | |

Email: [ Jconfmarematl |
Teléfono: [ ] confimarTel:[ |

Solicitar codigo (O Email
de activacion por: O Telfono

Debemos de llenar todos los campos para obtener el nimero de serie del
aplicativo eCierre Ver. FREE, gratuito por 3 meses.

Siguiendo los siguientes pasos:

a) Para obtener una licencia FREE gratuita por 3 meses sera necesario el llenado de los datos de
la ventana de activacién, para ello primero se selecciona el archivo de la cédula fiscal
obtenido desde el portal del SAT.

Para seleccionar el archivo debe hacer clic en el botén “Buscar Cédula SAT” y localizar la
“Cédula de Identificaciéon Fiscal” que es un archivo tipo “JPG”:

ACTIVACION LICENCIA

RFC: Q, Buscar Cédula SAT }
Nombre o Razén Social:

MNombre Contacto: | |

Emai ] conmaema ]

Solicitar cédigo O Email
de activacion por: O Telfono m
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b) Al proporcionar la “Cédula de Identificacion Fiscal” el sistema procedera a leer los datos y
con ellos llenard los campos del formulario relacionados con el RFC, Nombre o Razén Social,
Email y Confirmar Email, los datos de Nombre Contacto, Teléfono y Confirmar Tel. deben ser
capturados por el usuario.

Nombre Contacto: | |

Solicitar codigo O Email
de activacion por: O Teléfono m

c) Una vez llenados todos los campos del formulario se requiere de un cédigo de activacion,
dicho cddigo puede ser obtenido mediante la opcidn [Enviar] y se puede elegir el recibirlo por
email o por mensaje de texto SMS al celular.

Haga clic en el botdén [Enviar] para obtener el cédigo de activacién del sistema por el medio
gue usted elija.

ACTIVACION LICENCIA

RFC: [l Q. Buscar Cédula SAT

Nombre o Razén Social:| |

Nombre Contacto: | |

Solicitar codigo

de activacion por: (O Teléfono m |
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d) Se mostrara un mensaje similar al siguiente si usted selecciono recibir el cédigo de activacién
por email, necesitard confirmar la accion:

Message

El codigo activacion sera enviado al Correo: por
favor proporcione datos reales de lo contrario no podra activar la
licencia,

:Desea continuar?

No

e) Se mostrara un mensaje similar al siguiente si usted selecciono recibir el codigo de activacion
por mensaje de texto SMS a su nimero de celular:

Codigo Enviado a

f)  Finalmente, necesitara ingresar el cédigo recibido y dar clic en la opcién [Activar] para que el
aplicativo eCierre se habilite en su funcionamiento

ACTIVACION LICENCIA

RFC: ] Q. Buscar Cédula SAT

Nombre o Razon Social:| |

Nombre Contacto: | |

Solicitar cédigo (® Email —
de activacion por: O Telélono -Ingresar Cédigo: _

g) Sila activaciéon fue correcta se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el boton
[Aceptar]

10
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Activar licencia >

o Activacion Correcta

h) Enseguida, se Activa la licencia eCierre Ver. FREE

H s Libro1 - Excel e Eal

Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista [RSSIE4A '  ;Qué des
— = __" ‘e - <]

-, = ©

MNueva Abrir BACKUP

INICIO FAMEL |HERRAMIENTAS | IMPORTAR | OPCIOMES TIPO BALAMIAS AMUAL LICEMCIA

O

5 Compartir

6. Informacion para usuarios con Office 2013, 365 o0 2019

En ocasiones al trabajar con Excel, tenemos problemas con sesiones del mismo que se pueden abrir

durante la aplicacidn de ciertos procesos de los Complementos.

Para estos casos, tenemos que realizar algunas configuraciones que te ayudaran a un mejor

funcionamiento con los Complementos de Excel.

Dentro de Excel nos tenemos que ir a la pestafia Archivo, donde seleccionaremos Opciones, en seguida

nos mostrara la siguiente ventana y dentro de General debemos de modificar:

11
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Opciones de Excel ? x
General Vista predeterminada para hojas nuevas: Vista normal - B
— S—
Férmulas I Incluir este ndmero de hojas:
Datos Personalizar la copia de Microsoft Office
Revision : roT =
Mornbre de usuario: |Adm|n|sracmn |
Guardar [[] Usar siempre estos valores sin tener en cuenta el inicio de sesién en Office.
Idiema Fondo de Office: Sin fondo v|
Accesibilidad Tema de Office: | Utilizar la configuracion del sistema v|
Avanzadas

Configuracién de privacidad

Personalizar cinta de opciones . 3 S
Configuracion de privacidad... |

Barra de herramientas de acceso rapido

Caracteristicas de LinkedIn
Complementos

Use las caracteristicas de LinkedIn en Office para permanecer en contacto con su red profesional y
mantenerse informado de las novedades de su sector.

Habilitar caracteristicas de LinkedIn en mis aplicaciones de Of'fice@

Centro de confianza

MAcerca de las caracteristicas de Linkedln  Administrar asociaciones de cuenta de Linkedin

Opciones de inicio

Elija las extensiones que desea que Excel abra por defecto: | Programas por defecto... |

Indicarme si Microsoft Excel no es el programa predeterminade para visualizar y editar hojas de calculo,

-
Cancelar
-

I [] Mostrar la pantalla Inicio cuando se inicie esta aplicacion I

1. Enla opcidn de “Incluir este numero de hojas:”, debemos de poner el numero 3.
Debe de estar Deshabilitado, la opcion de “Mostrar la pantalla Inicio cuando se inicie esta
aplicacién”.

3. Posteriormente clic en [Aceptar].

Para que los cambios se apliquen, debemos de cerrar y abrir nuevamente Excel, para poder trabajar con
los Complementos correctamente.
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